Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Bolgar Onkorményzata
1113 Budapest, Bocskai 1t 39-41,

Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Bolgar Onkormanyzatinak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Elfogadva: 58/2014.(X1.24.) UBO hatérozattal




A Budapest Fivaros XI. Keriilet Ujbuda Bolgir Onkormanyzata Képviselb-testiilete a nemze-
tiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazas alapjan az aldbbi Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Fvéros XI. Keriilet Ujbuda Bolgar Onkormanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket énntd kozligyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint latja el.

] I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. ANemzetiségi Onkorményzat megnevezése:
Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Bolgar Onkormanyzata

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat réviditése:

UBO
3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: Budapest F6varos XI. keriilet Ujbuda
) Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkorményzat cime: 1113 Budapest, Bocskai Gt 39-41.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlazasi cime; 1113 Budapest, Bocskai at 39-41.
4. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama: 15511427-1-43

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédése soran 3 db pecsétet hasznl, lenyomatait e szabalyzat
1. szamii melléklete tartalmazza. A 2 db kor alakd pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhaté fel, a Nemzetiségi
Onkorményzat nevének magyar és anyanyelven torténd feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezeéshez, illetve a képviseldi munkahoz hasznalhato fel. (A pecsétek lenyomatait az 1.
sz. melléklet tartalimazza.)

6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevérdl, jelképeirél, kitiintetések alapitasarél, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi iinnepeirdl kiilén hatarozatot hoz az Njtv. 92, §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormaényzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.uibuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miikddési rendjét szabalyozo,
azt modositd, illetve valamennyi normativ hatarozatit, melyre a jogalkotasrdl szdlé 2010,
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar K6z16ny kiadasarol, valamint a
jogszabaly kihirdetése sordn torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkoz kdzzététele
soran torténd megjelolésérél szolé 32/2010. (XT11.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16-17. §-ai tar-
talmaznak rendelkezéseket.

8. A Nemzetiségi Onkorményzat és a Helyi Onkormanyzat kézotti Egyilittmiikddési megalla-
podas az Njtv. 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét
képezi.

IL. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.
2. Az Ujbuda Bolgir Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda

teriiletén é16 magyarorszagi bolgarok anyanyelvi és kulturalis élet’ének megszervezese €s
iranyitdsa, nemzetiségi kultirajuk apoldsa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletebe.



. Segiti és polja Ujbuda Onkormanyzata és Bulgaria, Rusze varosa kézott fennalld testvér-
varosi kapcsolatot.

. A Nemzetiségi Onkomanyzat 1étrejottérdl, jogallasarol, feladatairdl és hataskreirdl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-¢; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; 2 77. § (1)~(2) bek.-ei; a 78, §-a &
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

. A Képvisel-testlilet hatdskdrébdl nem ruhdzhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjdban meghatarozott dontések.

I11. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miitkodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének megalakulasars], képviselGinek szamérdl,
az alakul¢ tilés 6sszehivasardl, vezetésérdl, a tisztségvisel6k megvalasztasardl, a képvisel6i meg-
bizatas megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105., 1ll. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkoményzat testiilete az elnoknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
és a képviseléknek évente, hatarozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviseld-
testiilet dsszegszerlien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatdsok mértékének szamitasi modjardl, annak megallapitisardl. Az Gssze-
férhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes Uilést és egy kbzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-dban foglaltakra.

A nyilt és zart {ilésre vonatkozo szabalyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet dsszehivasa

A képviselS-testiileti {ilés Gsszehivasanak mddyardl az Nitv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke — a hatérozatképesség biztositasa érde-
kében — telefonon t0rténd eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kdvetden elektronikus tton elkiil-
dott irasbeli meghivéval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igénylé esetben az el-
ndk a testillet filését szoban is Gsszehivhatja, mely utdbbi tényt az iilésrd] késziilt jegyzdkonyv-
ben rOgziteni kell. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége ese-
tén az iiléseket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a kor-
elndk képviseld hivja Ossze €s vezeti.

A képviselt-testiileti filés meghivdja a napirendi pontok irasos anyagaival egylitt — elektro-
nikus uton keriil kézbesitésre.

A Képviseld-testiilet a meghivd kikiildése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven foly6 eldzetes egyezteté megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapesolatban. Az ezt kéveté képviseld-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
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manyzat képviseletében részt vevo személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfeleld Gsszefoglalé tartalommal és a szikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Képvisel6-testiilet ilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghiv-
ni, akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezivé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elnok —
az cldterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtar-
gyalasahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése 6sszehivasanak szabalyai

. Rendkiviili iilést kell 6sszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legaldbb 2 képviselGjének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § c) pontja alapjan. Az iilést az el-
ndk hivja ssze és vezeti.

. A képvisel6k altali inditvanyt a Testiilet einokén€l kell irasban eléterjeszteni. Az elndk a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil koteles a rendkiviili {ilést 6sszehivni.

Az tilésrol késziilt jegyzOkonyvben kiilén kell rogziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igénylO esctben — az elndk a testiilet {ilését szoban hivja dssze. A szoban tdrtént Gssze-
hivas tudoméasul vételérdl és elfogadasardl hatarozattal dontenek a jelen 1év6 képviseldk,

. A rendkiviili {ilés Gsszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jelélni a rendkiviili tilés
indokét és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhat6, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

. A Képviselo-testiilet €évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elndk hivja 6ssze €s vezeti le. Iddpontjat a KépviselS-testiilet rendes {ilésén hatarozat-
ban 4llapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatdson a Nemzetiségi Onkormany-
zat testillete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

. A kdzmeghallgatas helye és i1dépontja a helyben szok&sos modon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdetdtablajan, a kitiizdtt id6pont eldtt 30 nappal — valasztasi évben
10 nappal - keril meghirdetésre. '

. A kdzmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban vélaszt ad a kérdezének.

. A kodzmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrdl sz6l6 jegyz6konyv elkészitésére a ren-
des testiileti lilésre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni,



VIL. fejezet
A Keépviselo-testiilet munkaterve

. A KépviselS-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

. A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képviseld-testiilet el¢ minden évben az al-
lamhéztartasrol szolo CXCV. térvény (Aht) 24. § (2) bek.-ében megallapitott hataridét meg-
elézben {azaz a kozponti kdltségvetésrdl sz016 torvény kihirdetését kdvets 45, napig), s ame-
lyet a képviselo-testiilet mindsitett tobbsegli szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései

A KépviselG-testiilet dontésel normativ €s nem normativ hatarozatok.

A normativ €s nem normativ hatarozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Ko6zlony kiadasa-
rol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténé €s a kozjogi szervezetszabalyozo esz-
k6z kozzététele soran torténd megjeldlésérol szolé 32/2010. (XIL31.) KIM. rend. 13. §-a,
a 16.-17. §-ai és a jogalkotasrdl szold 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

. A hatarozatokat naptari évenkeént 1-t6l kezd6ddéen folyamatosan kell szamozni.
. A Képvisel6-testiilet mindsitett tobbséggel dont képviseld dontéshozatalbodl valo kizarasa-

rol, éves munkatervének tervezetérél, és minden, az Njtv. 92. § (4) bekezdésében felsorolt
esetben.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbél

A kizarasra vonatkozoan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzékonyve
. A nyilvanos, illetve zart testilleti iilésrsl, valamint a kézmeghallgatasrol készilt jegyzd-

koényv formajara, tartalmara, kételez6 mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zeseket.

Jelen szabalyzat TV. fejezet 3. pontjdban foglaltakkal dsszhangban, a testiileti iilések jegy-
zO0konyve magyar nyelven késziil.

XL fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

. A Képvisel6-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsdgokat hozhat 1étre, tnelyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.



XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kitelezettségei, az Gsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

. Az Njtv. 99-102. §-a meghatarozza a nemzetiségi onkormanyzati képviselé jogallasat,
rogziti jogait, kitelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasinak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az Gsszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

. Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elndki megbizis megsziinése esetén alkalmazando atadés-
atvételi eljardst, illetve az egyiittmilkGdési kitelezettséget.

. Az elndk, illetve a képviseldk szilkség szerint — a www.ujbuda hu honlapon talalhato telefon-
szamokon — eldre egyeztetett id0pontban ligyfélfogadast tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai
u. 4. II. em, 211. sz, alatti nemzetiségi irodaban.

. Az eln6k mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban régzitett feladatait, illetve akadé-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése az allamhaztartas részét képezi, melyre az allamhéz-
tartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhéztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasa-
rol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonardl az Nijtv. 124. §-4t61 142, §-4ig terjedSen rendelkezik,
meghatirozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszamolasi kotelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

. Az Njtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorméanyzat két képviselét jelol ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara és ellenGrzésére. A két személyrdl az dnkormanyzat 42/2014. (X1.11.) UBO hatéro-
zataval dontott (lasd 2. szamu melléklet).

XV. fejezet
Zaré rendelkezés

A Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata a kihirdetése napjan lép hatalyba.
Ezzel egyidejiileg az énkorméanyzat 31/0B0/2012.(V1.15.) sz. hatérozataval elfogadott kordbbi Szerve-

zeti és Miikddési Szabélyzata hatalyat veszti.

Budapest, 2014. november 24.
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1. sz. melléklet

A Képviselo-testiilet altal haszn4lt pecséték lenyomata:

e &/
"

BUDAPEST FOVAROS XL KERULET UJBUDA
BOLGAR ONKORMANYZATA . .
BYRAIIEIA X1 CTOUEYEH PAKOH YREYIA
BRIITAPCKO CAMOY IPARTEHHE
1113 BUDAPEST, BOCSKAL UT 39/41



2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Vladimirova Milena
elndk

Léczi Rumen
elndkhelyettes

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellenorzéséért felelos képviselok:

Vladimirova Milena

Ldczi Rumen
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

- mely 1étrejétt egyrészrél
Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorméanyzat)
Székhely: Budapest X1, Bocskai ut 39-41,
Képviseli: dr. Hoffmann Tamas polgarmester,
Addszam: 15735746-2-43
Bankszamlaszédm: 11784009-15511001
KSH-szam: 15735746-8411-321-01
TorzskOnyvi azonositd szam: 735748

masrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Bolgdr Onkorményzata (tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkormaényzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai (it 39-41.

Képviseli: Vladimirova Milena elnidk,

Addszam: 15511427-1-43

Bankszdmlaszam: 11784009-15511427

KSH-szdm: 15511427-8411-371-01

Torzskdnyvi azonositod szam: 511423

kozott az alulirt helyen és idében, az alébbi tartalommal:

Szerz6dd felek az egymas kozotti hatékony egylittmikodés céljabol jelen megallapodasban rogzitik
a nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. térveény 80. §-ban meghatirozott 6nkormanyzati
mitkddési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasinak eljarasi rendjével ¢€s a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids ¢s
adatszolgaltatasi, a beszdmolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel osszefiiggd szabalyokat.

A megéllapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabélyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi térvény)

d) az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.)

e) az allamhaztartasrol 52016 torvény végrehajtasarél sz0l6 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet
(Avr.) L

f) az &llamhaztartis szamvitelérsl szdl6 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet

g) anemzetiségi céll elSirdnyzatokbdl nyujtott tamogatisok feltételrendszerérdl és elszamolasanak
rendjérdl sz0lo 428/2012, (XII. 29.) Korm. rendelet

I.
Az UBO dnkorményzati miikodése személyi és tirgyi feltételeinek biztositasa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol az alabbiak szerint:



1) A nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatasahoz szitkséges targyi, technikai eszkdzdkkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti épiiletében
talalhaté II, emelet 211-es szoba ingyenes hasznilataval, a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolddd rezsikoltségek és fenntartast koltségek viselésével.

2)

3)

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fénymasold gép,
vezetékes telefon és szamitogép hasznalatdval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel
biztositja.

A szemelyi feltételeket a Jegyz6 altal kijelolt munkatarsak biztositjak:

a)

b)

€)

a Jegyz6i IgazgatOsdg Szervezési Csoportjanak referense az Onkorméanyzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést
észlel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkormanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalds lefolytatasihoz szikséges tolmécs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyz6kdnyvvezetést, valamint a jegyz6kényv magyar nyelvre
torténd forditasat,

a Jegyz6i Igazgatésag Szervezési Csoportjdnak nemzetiségi titkari, illetve ligyintézdi
feladatokat végzé munkatarsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Ornkormanyzat testiileti {iléseinek elékészitésével kapcsolatos
feladatokat, kilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testiileti tlések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elSkészitése €s postizisa
tekintetében,
bb) a testilet és a tisztségviseldk dontéseinek elSkészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolédé nyilvantartasi, sokszorositasi és postizasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkorményzat mikodésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat, _
bd) a nemzetiségi képvisel6k és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatinak biztonsagos
Orzését,

a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végz6
ligyintézdi ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénzigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatisi feladatokat,

a Jegyz6i Igazgatésag Kozponti Iktatéjanak munkatérsa ellatja a targyli eszkdz
nyilvantartaséval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyzé gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikéaciés rendszer hasznalatanak biztositasarol,

4) A 2) - 4) pontban meghatérozott feladatellatdshoz kapcsolédo kéltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviseldk 2) pontban megjeldlt telefonkdltségeivel egyiitt — az Onkormanyzat viseli.



IL
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiad4saival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok ellatasérol a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti kéltségvetésérSl szolé torvény irdnyadé rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorméanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésig
kozremiikddésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd feladatait, varhaté bevételeit €s
kiad4sait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke errd] irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részeére.

A Jegyzd dltal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet elGterjesztését, annak mellekleteit,
kozéptava tervet, valamint t4jékozatét az elndk a kozponti kdltségvetésrdl szol6 torveny
hatélybalépését kivets negyvendtddik napig nyjtja be a képvisel§-testiiletnek.

A Jegyzb a koltségvetési hatarozattervezetet a 3. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelden
késziti el6. A tervszamoktdl csak a kiilsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetden bekdvetkezett 1ényeges véltozdsa esetén térhet el, az eltérést és annak indokidt a
hatérozat-tervezetben indokldsdban (el&tetjesztésében) ismertetni kell.

Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testillet részére thjékoztatasul a kdvetkezd

mérlegeket és kimutatasokat kell —sz§veges indokolassal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkorméanyzat kdltségvetési mérlegét kzgazdasagi tagolasban, elbiranyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tébbéves kihatassal jaré dontések szamszerisitését évenkénti bontisban €s Gsszesitve,

dc) a kozvetett timogatdsokat — igy kiiléndsen addelengedéseket, addkedvezményeket —
tartalmazo kimutatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését hatdrozatban dllapitja meg, melynek elfogadasat
kovetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

A koltségvetési hatdrozat bevételei és kiaddsai egységes rovatrend szerinti részletezéseérdl a
Pénziigyi és Koltségvetesi Igazgatésag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke hagy jova.

Kozéptavu tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésdbb a koltségvetési hatdrozat elfogadasiig
hatérozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajét bevételeinek és a Stabilitdsi torvény szerinti addsségot
keletkeztetd tigyleteibdl eredd fizetési kdtelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom
évre varhato Osszegét.

b) Az éves koltségvetés eloterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tajekoztatasul be kell
mutatni a 3. a) pont szerinti tervszamoknak megfelel6en a koltségvetési évet kovetd harom
év tervezett el8irinyzatainak keretszémait f8bb csoportokban, és a tervszamoktol torténd
esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési elSirdnyzatok médositisa, dtcsoportositisa

a)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kozben a kdltségvetési hatirozatdban 1évé eredeti
bevételi elGirdnyzatan feliil tdbbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
t5bbletbevételével megemelheti elSirdnyzatat. Abban az esetben, ha bevételei a tervezettdl
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elmaradnak, koteles elSirdnyzatinak lecsokkentésére. Kiadasi elGirAnyzatok kozotti
atcsoportositas sziikségessége esetén a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett
elSiranyzat-nyilvantartas adatainak egyeztetése utan a képvisel6-testiilet dont a koltségvetésrél
sz016 hatdrozatdnak modositasarol.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselS-testiilete hatarozatban az elnSk szimara lehetévé teheti
bevételeinek és kiadasainak moédositasat és a kiadasi elSirdnyzatok kozotti atcsoportositast,
melynek 4tvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet -, dontése szerinti
idépontokban, de legkésébb december 31-i hatallyal modositja koltségvetést hatdrozatat.

c) A koltségvetési eldiranyzat modositisarol szoldé hatérozatot a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsignak.

4, Zarszamadas elfogadasa :

a) A Kkoltségvetési év zdrdsat kovetben a Nemzetiségl Onkormanyzat a vagyonardl és a
koltségvetés végrehajtasarél a szamviteli jogszabalyok szerint éves koltségvetési beszamolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag irdsban ad tdjékoztatdst az altala
nyilvantartott gazdalkodas alapjan, december 31-i fordulonappal.

b) A Jegyzd Aaltal elkészitett zdrszdmadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
koltségvetési évet kdvetd targyév Aprilis 30-ig terjeszti a képviselo-testillet elé, melyrdl
hatarozattal dont.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adott koltségvetési évre vonatkozdan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszdmadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének,
figy a koltségvetés és zdrszadmadas elfogadasanak, illetve a beszdmol6 elkészitésének hataridejét
kivetd hénaptél az allami tamogatdsok folyositasa felfiiggesztésre kerill. A felfliggesztés
megsziintetésére és a timogatés foly6sitasara a mulasztas megszintetését kovetd honaptol keril sor.

Felelosok:

a) az elSterjesztendd hatdrozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfelelGségéeért:
a Jegyzo,

b} az eldterjesztések jogszabalyban eldirt hataridében torténd, KépviselS-testiilet el¢ terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkorményzat elndke

I11.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodésénak végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat a Pénzigyi
és Koltségvetési Igazgatosag latja el. '

A kotelezettségvallalas és a kapcsol6dé feladatok rendje Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai
Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjének a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalési, pénziigyi
ellenjegyzési, utalvinyozisi és érvényesitési szabélyzatirél szOl6 utasitdsa szerint Keriilt
szabalyozasra.



IV.
Onall6 fizetési szamla nyitdsa, torzskonyvi nyilvantartisba vétel és adoszam igénylése

1. Onallé fizetési szimla nyitasa

a) A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkoddsaval kapcsolatos pénzforgalom elszémoldsira és
lebonyolitasira onalld pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamléjat az Onkormanyzat altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511427 szdmu szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a bankndl nyilvantartott aldirds-bejelentés szerint torténik.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatdra hatirozatban donthet a szdmlavezetd
megvaltoztatasardl, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A hozott dontésrdl az
Igazgatosag utjan a Kincstart a véltozds tervezett idépontja eldtt 30 nappal megel6zden,
valamint a valtozassal egyidejlileg a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag irdsban értesiti.

2, Torzskdnyvi nyilvantartisba vétel
A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles torzskényvi nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorméanyzatrol. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a torzskényvi adat modositasat
véltozas bejelentési kérelem benyljtasaval, a moddositdst tartalmazé okirat csatolaséval a
torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

3. Adészam igénylés
A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig a térzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyijtasaval kérte az addszam megallapitisat és ezzel teljesitette az allami adéhatésaghoz
torténd bejelentkezési kbtelezettséget.

V.
Pénzellatas

1) A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves kdzponti altalinos mikodési és feladatalapa
tAmogatds az éves koltségvetési térvényben és a 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendeletben
meghatirozottak szerint — timogaté Aaltal kézvetlenill — kerll atutaldsra a Nemzetiségi
Onkorméanyzat bankszamléajéara.

2) A Polgirmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatoknak nyujtott timogatésokat kizarélag
tutalassal biztositja. A miikddési tamogatast a targyévi koltségvetés jovdhagyasat kovetden
egydsszegben 30 napon beliil, a feladatalapl timogatdst pedig a tAmogatasi szerz8dés alairdsat
kovetben, az abban foglaltak alapjan.

3) Az Aaltalinos Onkorményzati valasztss évében a Nemzetiségi Onkorminyzatok részére
rendelkezésre 4116 kdzponti és Onkormanyzati forrdsbol biztositott miikddési tamogatasok
felhasznaldséra, valamint az elGirdnyzatok terhére torténd kotelezettségek vallalasara csak
idGaranyos Utemezésben keriilhet sor.

VI
A vagyontirgyak nyilvantartisdnak rendjére vonatkozé szabalyok

1) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisit a JegyzO altal kijeldlt
munkatars, az Onkormanyzat nyilvéntartdsain beliil elkiilénitetten vezeti. A Nemzetiségi
Onkormanyzat tulajdonaban és hasznédlatdban 1évé eszkozok leltardt a Nemzetiségi

 Onkorményzat elndkének kozremiikodésével késziti el. A téritésmentesen hasznalatba vett
eszk6zOkrél kimutatas készilt az 1.-3)-d) alapjéan.



2) A nyilvantartdshoz szilkséges informaciékat és dokumentéciokat a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elnbkével egyeztetve a Pénzligyi és Koitségvetési Igazgatosig folyamatosan szolgaitatja a
nyilvantartast végzé felé.

VIIL
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgéltatast teljesit a jogszabalyban (Abt., Avr.)
megallapitott hataridSk betartdséval a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei
Igazgatdsaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1) elemi koltségvetésérdl: a koltségvetési hatarozat képviselG-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kévetd 30 napon beliil.

2) idokozi koltségvetési jelentésérol: a koltségvetési év
a) elsé 3 honapjardl aprilis 20-ig,
b) ezt kdvetden havonta, a targyhét kévetd honap 20-ig,
¢) 12 hdnapjarol a koltségvetési évet kdvetd év februdr 5-ig.

3) idékozi mérlegjelentésérol. a koltségvetési év
a) els6 negyedevére vonatkozéan aprilis 20-ig,
b) masodik negyedévére vonatkozoan julius 20-ig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktéber 20-ig,
d) negyedik negyedévére vonatkozoan gyorsjelentesként, a targynegyedévet kovetd 40 napon
beliil,
e) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamol6 benytljtasanak hataridejevel megegyezben.

4) éves elemi kiltségvetési beszamoldjdrol. a koltségvetési évrdl december 31-i fordulénappal,
legkésdbb a kivetkez6 koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhéztartasrol sz6lé térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatirozott adatszolgéltatas sordn szolgaltatott adatok valddisagaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezGségéért a Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkorményzat elnSke a felelSs.

VIIL
A Nemzeti Ad6-és Vamhivatal felé teljesitendé bevallasi
és befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat azon kifizetései utdn, melyek kifizetdi ado- és jarulékfizetési
kotelezettséget keletkeztetnek, a KIR rendszeren keresztiil szolgéltatott adatok alapjan a Magyar
Allamkincstar Budapesti és Pest megyei Igazgatosaga elkésziti a 08-as havi bevalldst, melynek a
NAV felé torténé benyujtasa és megfizetése a Nemzetiségi Onkormanyzat feladata a Pénziigyi és
Koltségvetési [gazgatosag altal.



1)

2)

1)

2)

3)

4)

IX.
Belst ellendrzési feladatok

Az Aht,.illetve a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belss ellendrzésérdl szolé
370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet altal a bels6é kontrollrendszerre elGirt kovetelményeket a
Polgarmesteri Hivatal teljesiti, folyamataiba, szabalyzataiba beépitve a Nemzetiségi
Onkorményzatot, mivel a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve a
Polgarmesteri Hivatal.

Az Aht. 70 §-4ban meghatarozott belsd ellendrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd
ellendrzési egysége latia el. Az ellendrzések sorin a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérd! szolé 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet és a Bels6

rrr

ellendrzési kézikdnyv elbirasait kell alkalmazni.

X,
ZA4r6 rendelkezések

Szerz8ds felek jelen megallapodast hatdrozott idére, a kdvetkezé 4ltalanos Snkorményzati
valasztis napjaig terjedd iddre kotik, évente januar 31-ig felillvizsgaljak, és szukscg szerint
modositjak. A modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel§-testiilete hatarozattal hagyja
jova.

Felek a jelen egyiittm{ikddési megéllapodés szerinti milkodési feltételeket a megallapodas
megkdtését, modositdsat kdévetd 30 napon belill atvezetik a szervezeti és miikddési
szabalyzatukba.

A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkorményzat gazdasdgi és pénziigyi targya szabalyzatait
magéara nézve kotelezdnek elismeri.

Jelen Egyiittmiikodési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarmi.”

Budapest, 2014. november 24.
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