Budapest Féviros X1, Keriilet Ujbuda Német Onkormdnyzata
1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Német Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Elfogadva: 57/2014.(X1.17.) UNO hatérozattal




A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkormanyzata Képvisel-testilete a nemze-
tiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazas alapjan az alabbi Szervezeti és Mikodési Szabilyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkormanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd kziigyeket e szabalyzatban meghatérozott rendben és szabalyok szerint l4tja el.

] L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése:
Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkormanyzata
A Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése anyanyelvén:
Neuofener Deutsche Selbstverwaltung

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat roviditése:

UNO
3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Féviros XI. keriilet Ujbuda
) Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkorméanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.

A Nemzetiségi Onkorményzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai at 39-41.
4. A Nemzetiségi Onkorményzat adészama: 15511427-1-43

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédése sordn 3 db pecsétet hasznél, lenyomatait e szabélyzat
1. szam melléklete tartalmazza. A 2 db kor alak( pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznélhatd fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven torténé feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képviseldi munkahoz hasznalhatd fel. (A pecsétek lenyomatait az 1.
sz. melléklet tartalmazza.)

6. A Nemzetiségi Onkorményzat nevérél, jelképeirdl, kitiintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairol, vallasi iinnepeir6l kiilén hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda hu — hirdeti ki a szervezeti és miikddési rendjét szabalyozo,
azt modosito, illetve valamennyi normativ hatérozatat, melyre a jogalkotasrol szdlo 2010.
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a , illetve a Magyar K6zlény kiadasardl, valamint a
jogszabdly kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabilyozd eszkoz kozzététele
soran torténd megjeldléserdl szolo 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16-17. §-ai tar-
talmaznak rendelkezéseket.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkorméanyzat kézotti Egyiittmitkdési megélla-
podas az Njtv. 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabalyzat 3. sz. meliékletét
képezi.

IL. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

1. A Nemzetiségi Onkorményzat jogi személy.



. Az Ujbuda Német Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda te-
rilletén €16 magyarorszagi németek anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése és ira-
nyitasa, nemzetiségi kultirajuk apolasa és fejlesztése, beépiitve Ujbuda kézéletébe. Vala-
mint Ujbuda teriiletén 1évé német nemzetiségi oktatdsi-nevelési intézményekkel valé szo-
ros egyiittmiikodés, az intézmények miikddésével, feladatellatasaval Gsszefliggd egyiitt-
dontési jogok gyakorlasa.

Segiti és apolja Ujbuda Onkorméanyzata és Németorszag Stuttgart Bad-Cannstatt varosa
kdzott fennalld testvérvarosi kapcesolatot.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat létrej5ttérS], jogallasardl, feladatairo] és hataskéreirsl az Nitv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-¢; a 76. §-a,a 77. § (1){2) bek.-ei; a 78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116, §-a rendelkezik.

. A Kepviselo-testiilet hataskérébdl nem ruhazhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113, §-
dban, 114, §-dban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

‘_ II1. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képvisel6-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak Kkeletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet tilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testilletének megalakulasardl, képviseldinek szamardl,
az alakuld iilés Gsszehivasarol, vezetésérdl, a tisztségviselk megvalasztasardl, a képviseldi meg-
bizatds megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105, ill. 107-108,
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat testiilete az elnknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
és a képviseléknek évente, hatdrozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képvisels-
testiilet dsszegszerlien Allapit meg, Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatasok mértékének szamitasi médjarol, annak megallapitasarol. Az Gssze-
térhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes {ilést és egy kdzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart iilésre vonatkozo szabalyokrdl az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet osszehivasa

A keépviselo-testiileti Gilés Osszehivasanak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegészill azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke — a hatérozatképesség biztositdsa érde-
keben — telefonon torténd el6zetes egyeztetés alapjan, majd azt kdvetden elektronikus tton elkiil-
dott irasbeli meghivoval, vagy stirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igénylé esetben az el-
ndk a testiilet {ilését szoban 1s dsszehivhatja, mely utdbbi tényt az {illésrd] késziilt jegyzkonyv-
ben rogziteni kell. Az elnék akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betéltetlensége ese-
tén az tiléseket az elnSkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a kor-
elndk képviseld hivja dssze €s vezeti.



A képviselé-testileti tilés meghivdja a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt — elektro-
nikus Uton keriil kézbesitésre.

A Képviselé-testiilet a meghivé kikiildése és az tilés kozotti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven foly6 elzetes egyezteté megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kaposolatban. Az ezt kovetd képviselS-testilleti {ilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseleteben részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelé Osszefoglald tartalommal és a szikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A KépviselG-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghiv-
ni, akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezévé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elnék —
az eldterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtar-
gyaldsdhoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése 6sszehivasanak szabalyai

. Rendkiviili tilést kell dsszehivni a Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 2 képviseldjének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyéra, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az iilést az el-
nok hivja dssze és vezeti.

. A képviseldk altali inditvanyt a Testiilet elndkénél kell irasban elGterjeszteni. Az elndk a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili iilést Gsszehivni.

Az iilésro] késziilt jegyzdkdnyvben killon kell rogziteni, ha — siirgls és halaszthatatlan testileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet iilését szoban hivja Gssze. A széban tortént Gssze-
hivas tudomasul vételérsl és elfogadasardl hatarozattal dontenek a jelen 1évd képviselSk.

. A rendkiviili Tilés Osszehivasara vonatkozd meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili ilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili {ilésen csak az a napirend targyalhat6, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VI. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

. A KépviselS-testiilet évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart. A kdzmeghallgatast
az elndk hivja Gssze és vezeti le. Id6pontjat a Képvisel§-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kézmeghallgatason a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

. A kdzmeghallgatas helye és idSpontja a helyben szokasos médon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdet6tablajan, a kitlizétt idépont eldtt 30 nappal — valasztasi évben
10 nappal - keriil meghirdetésre,

. A kézmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kdzérdekl kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elnodk 15 napon beliil irdsban valaszt ad a kérdez6nek.

. A kozmeghallgatas lebonyolitdsara, majd az arrél szdl6 jegyzOkonyv elkészitésére a ren-
des testiileti {ilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.



VIL. fejezet
A Képvisel-testiilet munkaterve

. A KépviselO-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

. A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képvisel6-testilet elé minden évben az 4l-
lamhéztartasrol szol6 CXCV. torvény (Aht.) 24. § (2) bek.-ében megallapitott hatéridst meg-
el6ézden (azaz a kdzponti kltségvetésrol sz016 torvény kihirdetését kdvetd 45. napig), s ame-
lyet a képviseld-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képvisel6-testiilet dontései

. AKépviselG-testiilet dontesei normativ és nem normativ hatirozatok,

. A normativ és nem normativ hatarozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar K6z16ny kiadasa-
rol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran térténd és a kizjogi szervezetszabalyozd esz-
koz kozzététele soran térténd megjeldlésércl szolo 32/2010. (XIL31.) KIM. rend. 13. §-a,
a 16.-17. §-ai és a jogalkotasrol sz0ld 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-¢ és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket,

. Ahatérozatokat naptani évenként 1-t6] kezd6dden folyamatosan kell szmozni.
. A Képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel dont képviseld dontéshozatalbol vald kizarasa-

rél, éves munkatervének tervezetérdl, és minden, az Njtv. 92. § (4) bekezdésében felsorolt
esetben.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

. Akizarisra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokionyve
. A nyilvanos, illetve zart testiileti ilésrél, valamint a kozmeghallgatasrdl késziilt jegyzo-

kényv formajara, tartalmara, kotelezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zeseket.

. Jelen szabalyzat IV. fejezet 3. pontjaban foglaltakkal dsszhangban, a testiileti iilések jegy-
z6konyve magyar nyelven késziil.

XI. fejezet \
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

. A KépviselS-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellitasa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat 1étre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.



XTI, fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, elnkhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az 6sszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatés megsziinésének szabalyozasa

1. Az Njtv. 99-102. §-a meghatérozza a nemzetiségi Snkormanyzati képvisel§ jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit €s feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansdgra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az 6sszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

2. Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elndki megbizas megsziinése esetén alkalmazand6 atadas-
atvételi eljarast, illetve az egyiittmiikGdési kotelezettséget.

3. Az elndk, illetve a képviselSk szilkkség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon taldlhaté telefon-
szamokon — eldre egyeztetett idopontban tigyfélfogadast tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai
u. 4. II. em. 211. sz. alatti nemzetiségi irodaban.

4. Az elndk mindemellett elltja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akadé-
lyoztatisa esetén ezeket az elntkhelyettes végzi el.

XTI fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kéltségvetése az allamhéztartas részét képezi, melyre az éllamhéz-
tartasrol szol6 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) ¢s az allamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasa-
rol szo6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfelelGen alkalmaz-
ni.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonar6l az Njtv. 124. §-4t6l 142. §-4ig terjedSen rendelkezik,
meghatarozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozé elszamolasi kitelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

1. AzNjtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat két képvisel6t jeldl ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartaséra és ellendrzésére. A két személyrSl az énkommanyzat 52/2014.(X.18) UNO szami
hatarozataval dontott (lasd 2. szamu meliéklet).

XV, fejezet
Z4aré rendelkezés

A Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egyidejiileg az dnkormanyzat 25/0UNO/2012.(V1.28.) sz. hatarozatéval elfogadott korabbi Szerve-
zett & Miikddési Szabalyzata hatalyat veszti.

Budapest, 2014. november 17.




TELE

1. sz. ‘melléklet

A Képviseld-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata

Ujbuda Német Onkorményzata
Neuofener Deutscha Selbstverwaltung
1115 Budapest Kiskéreu. 3-5.
Adészam: 15511362-1-43
Bank: OTP 11784009-16511362




2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Imreh Ferenc
elnok

Dreisziger Gyorgy
elndkhelyettes

dr. Préhléné Hehl Eva
tag

dr. Seifert Tibor
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellendrzéséért felelos képviselok:

dr. Préhléné Hehl Eva

dr. Seifert Tibor
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mely 1étrejdtt egyrészrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata (tovébbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41,

Képviseli: dr. Hoffmann Tamss polgarmester,

Adészam: 15735746-2-43

Bankszamlaszdm: 11784009-15511001

KSH-szédm: 15735746-8411-321-01

Torzskoényvi azonositod szam: 735748

mésrészrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkorminyzata (tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Imreh Ferenc elnék,

Adbszam: 15511362-1-43

Bankszamlaszadm: 11784009-15511362

KSH-szam: 15511362-8411-371-01

Térzskdnyvi azonosité szam: 511368

k6zott az alulirt helyen é€s idoben, az alabbi tartalommal:

Szerzddd felek az egymds kozotti hatékony egylittmiikodés céljabol jelen megéllapodasban rogzitik
a nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-ban meghatarozott dnkorméanyzati
miikoddési feltételek biztositasaval kapesolatos feladatok ellatisanak, a kdltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljardsi rendjével és a koltségvetési gazddlkoddssal, az informdcids és
adatszolgéltatasi, a beszdmolasi kotelezettség teljesitésével, valamint —a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitisa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXTIX. térvény

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény

c) Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz61é 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi torvény)

d) az allamhéztartasrol szold 2011. évi CXCV. toérveény (Aht))

¢) az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet

" (Avr.)

f) az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) anemzetiségi céli eldiranyzatokbdl nyljtott tdmogatasok feltételrendszerérdl €s elszamolasanak
rendjérél sz616 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet

L
Az UNOQ 6nkorméanyzati miikidése személyi és targyi feltételeinek biztositdsa

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati milkddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskedik a mikodéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az aldbbiak szerint:



1) A nemzetisegi Onkorményzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szdm alatti épiiletében
talalhaté II. emelet 211-es szoba ingyenes hasznédlatdval, a helyiség infrastruktirjdhoz
kapcsolodo rezsikdltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

2) A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakdltség viselésével, fénymasold gép,
vezetékes telefon és szamitdégép hasznalatdval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel
biztositja.

3) A személyi feltételeket a Jegyzd dltal kijelolt muﬁkatérsak biztositjak:

a)

b)

€)

a Jegyz6i Igazgatdsag Szervezési Csoportjanak referense az Onkormanyzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést
észlel.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat igénye esetén - eldzetes jelzés alapjan -, az Onkormanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvil tirgyalas lefolytatasdhoz szikséges tolmdics részvételét, a
nemzetiségi nyelven térténd jegyzOkonyvvezetést, valamint a jegyzdkonyv magyar nyelvre
torténd forditasat,

a JegyzOi Igazgatdsag Szervezési Csoportjanak nemzetiségi titkari, illetve {igyintézsi
feladatokat végz6é munkatérsai ellatjdk:
ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testilleti iiléseinek elSkészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilondsen a meghivok, az elGSterjesztések, a testileti ilések
jegyzdkényveinek ¢s valamennyi hivatalos levelezés elGkészitése €s postazasa
tekintetében,
bb) a testillet és a tisztségvisel6k dontéseinek elGkészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartast, sokszorositasi és postizasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkorméinyzat miikddésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képvisel6k és hozzatartozdik vagyonnyilatkozatanak blztonsagos
Orzéset,

a Pénziigyi és Koltsegvetési Igazgatosag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat vegz6
ugyintézoi ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénziigyi, gazdasdgi, szdmviteli, nyilvantartési, adatszolgaltatasi feladatokat,

a Jegyz6i Igazgatésdg KoOzponti Iktatdjanak munkatirsa ellatja a targyi eszkdz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyz6 gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikéciés rendszer hasznélatanak biztositasarol.

4) A 2) - 4) pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodé koltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviseldk 2) pontban megjelolt telefonkoltségeivel egyiitt — az Onkormanyzat viseli.



IL.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdéalkoddsi,
ellenbrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatsiga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatirozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyevi kozponti koltségvetésérdl szolé toérveény iranyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag
kézremitkddésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozo feladatait, varhatd bevételeit és
kiadésait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorményzat
elndke errdl irasban adatot szolgéltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet elGterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptavi tervet, valamint tdjékozatdt az elndk a koézponti koltségvetésrSl szolé térvény
hatalybalépését kdvetd negyvendtodik napig nydjtja be a képvisel§-testitletnek.

A Jegyz6 a koltségvetési hatdrozattervezetet a 3. a) pont szerinti tervszdmoknak megfelelden
késziti el6. A tervszamoktdl csak a kils6é gazdasigi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kévetéen bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
hatarozat-tervezetben indoklasaban (eléterjesztésében) ismertetni kell.

Az éves koltségvetes elterjesztésekor a KépviselG-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd

mérlegeket és kimutatasokat kell — sz&veges indokolassal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormaényzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban, elSiranyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszertisitését évenkénti bontasban €s Osszesitve,

dc) a koOzvetett tamogatasokat — igy killondsen adoelengedéseket, adokedvezményeket —
tartalmazé kimutatést.

A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését hatarozatban éllapitja meg, melynek elfogadasat
kévetd munkanapon kételes azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

A koltségvetési hatdrozat bevételei és kiadisai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke hagy jova.

Kozéptavi tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésGbb a koltségvetési hatérozat elfogaddsdig
hatdrozatban allapitja meg a Stabilitdsi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabélyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi térvény szerinti addssigot
keletkeztetd iigyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd hirom
¢vre varhato Gsszegeét.

b) Az éves koltségvetés elSterjesztésekor a KépviselG-testiilet részére tajekoztatasul be kell
mutatni a 3. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelen a koltségvetési évet kdvetd harom
év tervezett elGirdnyzatainak keretszamait fGbb csoportokban, és a tervszamoktdl torténé
esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési elfiranyzatok médositasa, Atcsoportositisa

a)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat év kdzben a kéltségvetési hatérozataban 1évé eredeti
bevételi elbiranyzatan felill tobbletbevételhez jut, a 100%-on felil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével megemelheti eldirdnyzatit. Abban az esetben, ha bevételei a tervezettol
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elmaradnak, koteles elSirAnyzatanak lecsokkentésére. Kiadasi elSiranyzatok kozotti
atcsoportositis sziiksegessége esetén a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett
elSirdnyzat-nyilvéntartds adatainak egyeztetése utin a képvisel6-testiilet dont a koltségvetésrét
52016 hatarozatanak moédositasarol.

b) A Nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testiilete hatirozatban az elndk szamara lehetévé teheti
bevételeinek és kiaddsainak modositasit és a kiadasi elSiranyzatok kozotti atcsoportositast,
melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az els§ negyedévet — dontése szerinti
id6pontokban, de legkésGbb december 31-1 hatallyal médositja kéltségvetési hatarozatat.

¢) A koltségvetési elSirAnyzat modositasardl szOlé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosagnak.

4, Zarszamadis elfogaddsa

a) A koltségvetési év zarasat kovetden a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyondrél és a
koltségvetés végrehajtasardl a szdmviteli jogszabalyok szerint éves koéltségvetési beszamolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag irasban ad tajékoztatast az 4ltala
nyilvantartott gazdalkodas alapjén, december 31-i fordulénappal.

b) A Jegyzd iltal elkészitett zarszamadasi hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
koltségvetési évet kiévetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testiilet elé, melyrdl
hatérozattal dont.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adott kéltségvetési évre vonatkozdan nem rendelkezik
elfogadott kbltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének,
ugy a koltségvetés és zarszamadds elfogadasanak, illetve a beszdmold elkészitésének hataridejét
kéveté honaptol az allami tamogatasok folyositasa felfiiggesztésre keril. A felfUggesziés
megsziintetésére €s a tamogatas folyositasara a mulasztas megsziintetését kdvetd honaptol keriil sor.

Felelosok:

a) az elGterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleldségéért:
a Jegyz0,

b) az eléterjesztések jogszabdlyban elbirt hataridében torténd, Képvisels-testiilet elé terjeszteséért:
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke

I11.
A kiltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtiséval kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi
és Koltségvetési Igazgatdsag latja el. )

A kotelezettségvallalas és a kapcsolddo feladatok rendje Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai
Polgarmesteri Hivatal Jegyzéjének a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalsi, pénziigyi
ellenjegyzési, utalvanyozasi és érvényesitési szabdlyzatirél szolo utasitdsa szerint keriilt
szabalyozésra.



V.
Onall6 fizetési szimla nyitdsa, torzskonyvi nyilvantartisba vétel és adoszam igénylése

1. Onallé fizetési szamla nyitasa

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszamoldséra és
lebonyolitasara énallé pénzforgalmi szimlat vezet. Fizetési szamlajat az Onkorméanyzat éltal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511362 szamu szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvéntartott alairas-bejelentés szerint térténik.

b) A Nemzetiségi Onkorményzat az elndk javaslatira hatdrozatban donthet a szamlavezetd
megvaltoztatdsarol, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A hozott dontésrél az
Igazgatosdg utjdn a Kincstart a valtozas tervezett iddpontja elStt 30 nappal megel6zGen,
valamint a valtozassal egyidejiileg a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag irdsban értesiti.

2. Térzskonyvi nyilvintartisba vétel
A Magyar Allamkinestar nyilvinos és kozhiteles torzskényvi nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag a torzskonyvi adat médositdsat
véltozas bejelentési kérelem benyuljtdsdval, a mddositast tartalmazé okirat csatolasaval a
torzskonyvi adat keletkezésétd] szmitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstarmak.

3. Adészam igénylés
A Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatosag a torzskényvi nyilvantartisba vétel iranti kérelem
benyujtasaval kérte az adoszam megallapitasat és ezzel teljesitette az allami addhatdsaghoz
torténd bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

1) A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves kizponti 4ltalanos miikédési és feladatalapu
tamogatas az éves koltségvetési torvényben és a 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendeletben
meghatirozottak szerint - tamogaté éltal koézvetleniil — keriil 4tutalasra a Nemzetiségi
Onkorményzat banksz4ml4jara.

2) A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatoknak nytjtott tAmogatésokat kizarélag
atutalassal biztositja. A miik6dési tAmogatast a targyévi koltségvetés jovdhagyasat kovetben
egydsszegben 30 napon belill, a feladatalapu tamogatést pedig a tAmogatasi szerzédés alairasat
koévetben, az abban foglaltak alapjan.

3) Az 4ltalanos Onkorményzati vélasztis évében a Nemzetiségi Onkorményzatok részére
rendelkezésre Allé kozponti és Onkormanyzati forrasbol biztositott milkddési tamogatasok
felhasznalasira, valamint az elSirdnyzatok terhére torténé kotelezettségek véllalasara csak
iddardnyos itemezésben keriilhet sor.

VI.
A vagyontirgyak nyilvintartdsinak rendjére vonatkozé szabilyok

1) A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szimviteli nyilvantartisat a Jegyzé altal kijeldlt
munkatirs, az Onkormanyzat nyilvantartisain belill elkillonitetten vezeti. A Nemzetiségi
Onkorményzat tulajdondban és haszndlatiban 1év8 eszk6z0k leltdrat a Nemzetiségi
Onkorményzat elnckének kozremikddésével késziti el. A téritésmentesen hasznélatba vett
eszkdzokrdl kimutatds késziilt az 1.-3)-d) alapjan.



2) A nyilvéntartishoz szilkséges informacickat és dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnbkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig folyamatosan szolgdltatjia a
nyilvantartast végzd felé.

VIIL.
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Pénziigyi ¢és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.)
megallapitott hataridék betartasaval a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1) elemi kiltségvetéséril. a koltségvetési hatarozat képviselG-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd 30 napon beliil.

2) idokozi koltségvetési jelentésérol: a koltségvetési év
a) elsé 3 honapjardl 4prilis 20-ig, _
b) ezt kdvetben havonta, a targyhot kévetd honap 20-ig,
¢) 12 hoénapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februdr 5-ig.

3) idbkozi mérlegjelentésérdl: a koltségvetési év.
a) els6 negyedévére vonatkozdan aprilis 20-ig,
b) masodik negyedévére vonatkozdan jilius 20-ig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktdber 20-ig,
d) negyedik negyedévére vonatkozoan gyorsjelentésként, a tirgynegyedévet kdvetd 40 napon
beliil,
e) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyijtasanak hataridejével megegyezben.

4) éves elemi koltségvetési beszdmoldjdarol: a koltségvetési évrdl december 31-1 fordulénappal,
legkésobb a kdvetkezs koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyez6ségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi C)nkorrnényzat elndke a felelds.

VIIL
A Nemzeti Adé-és Vamhivatal felé teljesitendé bevallasi
és befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat azon kifizetései utén, melyek kifizetsi add- és jérulékfizetési
kotelezettséget keletkeztetnek, a KIR rendszeren keresztiil szolgaltatott adatok alapjdn a Magyar
Allamkincstir Budapesti és Pest megyei Igazgatosaga elkésziti a 08-as havi bevallast, melynek a
NAV felé tdrténé benyujtisa és megfizetése a Nemzetiségi Onkorméanyzat feladata a Pénziigyi és
Koltseégvetési Igazgatdsag altal.



1)

2)

1)

2)

3)

4)

IX.
Belsé ellenérzési feladatok

Az Aht,.illetve a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belst ellenbrzésérSl szold
370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre elbirt kovetelményeket a
Polgarmesteri Hivatal teljesiti, folyamataiba, szabalyzataiba beépitve a Nemzetiségi
Onkormanyzatot, mivel a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasanak végrehajté szerve a
Polgarmesteri Hivatal.

Az Aht. 70 §-aban meghatarozott belsé ellentrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd
ellendrzési egysége latja el. Az ellenbrzések sorin a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011 (XIL.31.) Korm, rendelet és a Belsd
ellendrzési kézikdnyv eldirasait kell alkalmazni.

X.
Zaroé rendelkezések

Szerzdd6 felek jelen megallapodast hatirozott idére, a kovetkezd altalanos Onkorményzati
valasztas napjaig terjed§ idére kotik, évente januar 31-ig feliilvizsgaljak, ¢s szikség szerint
modositjak. A modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete hatarozattal hagyja
jova.

Felek a jelen egyiittmiik6dési megallapodds szerinti miikodési feltételeket a megallapodas
megkdtését, modositasit koveté 30 napon beliil dtvezetik a szervezeti ¢és miikodési
szabalyzatukba.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorméanyzat gazdasagi és pénziigyi targya szabalyzatait
magéra nézve kételezének elismeri,

Jelen Egylittmiik6dési Megallapodisban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabilyok
szerint kell eljarni. :

Budapest, 2014. november 17.

Ellenjegyezte:

Budapest Fovaros XI. Keriilet

ﬁjﬁ Német Onkor




