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BUDAPEST FOVAROS XI. KERULET UJBUDA
GOROG ONKORMANYZATA

EAAHNIKH TOITIKH AYTOAIOIKHEH NEA BOYAA
1113 Budapest, Bocskai it 39-41.

Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Gorég Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatilyos 2023. december 12-6l)

Elfogadva: 44/2019. (XI1.09.) UGO hatérozattal

Modositva: 10/2020. (I.13.) UGO hatérozattal
25/2020. (X.20.) UGO hatarozattal
19/2021. (X.26.) UGO hatarozattal
21/2022. (V1.22.) UGO hatarozattal
33/2023. (XIL.11.) UGO hatérozattal




A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Gorog Onkorményzata Képviselo-testiilete a nemze-
tiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. t6rvény (a tovibbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazads alapjan az alabbi Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Gordg Onkormanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint latja el.

) L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése: .
Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Gordg Onkormanyzata
(Roviden: UGO)

A Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése anyanyelvén:
EXnvuch Tormuen Avtodwoikijor Nea Boyda

2. A Nemzetiségi 'O'r_l_konnényzat hivatalosan hasznalt roviditett elnevezése:
Ujbuda Gorog Onkormanyzata

3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: Budapest Féviros XI. keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkorményzat cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat szamlazAsi cime: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elérhetésége: +36 70 684 7404 vagy +36 70 684 7407

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama: 15511472-1-43

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddése soran 2 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabalyzat
1. szamn melléklete tartalmazza. A 2 db kor alak( pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki tigyintézéshez hasznalhato fel, a Nemzetiségi
Onkorményzat nevének magyar és anyanyelven torténé feltiintetésével.

6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevérél, jelképeirdl, kitiintetések alapitasarél, odaitélésének
feltételeirdl, szabélyairol, vallasi tinnepeirdl kiilon hatdrozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miikodési rendjét szabalyozd,
azt modosito, illetve valamennyi normativ hatdrozatit, melyre a jogalkotasrol szolé 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek-e és a 24. §-a, illetve a Magyar Ko6zlony kiaddsardl, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz kozzététele
soran torténdé megjelslésérol szold 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-aban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi
Onkormanyzat kozott Egyiittmiikodési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
¢ben, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrol is rendelkezik. Az Egyiittmi{ik6dési
megallapodas a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezi.
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I1. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

A Nemzetiségi Onkorményzat jogi személy.

Az Ujbuda Gérog Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda terii-
letén €16 magyarorszagi gérogdk anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése és ira-
nyitasa, nemzetiségi kulttirajuk dpolésa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe.

A Nemzetiségi Onkormanyzat létrejéttérdl, jogallasardl, feladatairs] és hatéskdreir6l az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; a 77. § (1)(2) bek.-¢i; a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képvisel6-testiilet hataskorébdl nem ruhdzhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
dban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

I11. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat KépviselS-testiiletének megalakulasarél, képviseléinek szamar6l,
az alakul6 tilés 6sszehivasarol, vezetésérol, a tisztségviselok megvalasztasarol, a képvisel6i meg-
bizatds megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.~e, a 87-98. §-a és a 105, ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elnknek, az elndkhelyettesnek, a bizottség tagjainak
és a képviseloknek évente, hatdrozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képvisels-
testiilet Gsszegszeriien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatasok mértékének szamitasi modjarol, annak megallapitasardl. Az Ossze-
férhetetlenségi szabalyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete szitkség szerint, de évente legaldbb négy
rendes iilést és egy kozmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-dban foglaltakra.

A nyilt és zart tilésre vonatkozo szabalyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.
A Képviseld-testiilet a nyilvanos iilésein biztositja az iilésteremben val6 részvétel, tovabba a
hozzaszolas lehetdségét.

A képviseld-testiileti iilés rendjét a levezet elndk biztositjia. Amennyiben a képviselé a Képvi-
selo-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltdsagot sértd kifejezést hasznal, vagy érzékel-
het6en magatartast befolyasolo allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kébitdszer stb.) 4ltal,
tovabba egyéb, tilést zavaré médon viselkedik, ugy az elnok elsé alkalommal figyelmezteti, is-
meételt rendzavaras esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyzékonyvbe vesz.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet dsszehivasa

A képviseld-testiileti iilés Gsszehivasinak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat elnke — a hatérozatképesség biztositisa érdek-
ében — telefonon t6rténd elézetes egyeztetés alapjan, majd azt kévetden elektronikus tton elkiildott
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irasbeli meghivéval, vagy siirg6s és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az elndk a
testiilet lilését szoban is Gsszehivhatja, mely utobbi tényt az tilésrdl késziilt jegyzoksnyvben rogzi-
teni kell. Az eln6k akadalyoztatisa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelnok képvi-
seld hivja dssze és vezeti. ‘

A képviselé-testiileti ilés meghivdja a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton keriil kézbesitésre.

A Képvisel6-testiilet a meghivé kikiildése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven foly6 elbzetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képviselo-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
ményzat képviseletében részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelel6 osszefoglald tartalommal és a szikséges
hatarozatok meghozatal4val.

A Képviselé-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tandcskozési joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezGvé teszi, vagy akiknek a meghivasét az elndk — az
eldterjesztd javaslatinak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtirgyal4-
séhoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése 6sszehivasanak szabalyai

Rendkiviili iilést kell 5sszehivni a Nemzetiségi Onkorméanyzat legalabb 2 képviseldjének vagy a
Févarosi Korményhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az iilést az el-
nok hivja dssze és vezeti.

A képviseldk altali inditvanyt a Testiilet elnkénél kell irdsban eldterjeszteni. Az elndk a
benyujtasto] szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili {ilést 6sszehivni.

Az {ilésrél késziilt jegyzOkonyvben kiilon kell rogziteni, ha — siirgés és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet {ilését szoban hivja 6ssze. A szdban tortént Gssze-
hivés tudomasul vételérél és elfogadasardl hatarozattal dontenek a jelen 16v6 képviselk.

A rendkiviili {ilés 6sszehivasara vonatkozd meghivoban meg kell jeldlni a rendkiviili iilés
indokat €és tervezett napirendjét. Rendkiviili tilésen csak az a napirend targyalhaté, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képvisel6-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart. A kozmeghallgatast
az elndk hivja 6ssze és vezeti le. Id6pontjat a Képviselé-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban éllapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kozmeghallgatdson a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatdrozatképes szdmban kell jelen lenniiik.

A kozmeghallgatas helye és idépontja a helyben szokasos médon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgal6 hirdetétablajan, a kitlizétt idépont elétt 15 nappal keriil meghirdetés-
re.
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A kdzmeghallgatas nyilvénos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésckre azonnal vélaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban vélaszt ad a kérdezének.

A kdzmeghallgatas lebonyolitisdra, majd az arrél szol6 jegyzokonyv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozo6 szabélyokat kell alkalmazni.

VIL. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A KépviselS-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képviseld-testiilet elé minden évben az 4l-
lamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
tarid6t megeldzden (azaz a kdzponti koltségvetésrol szol6 torvény kihirdetését kovets 45. na-
pig), s amelyet a képvisel6-testiilet minGsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselé-testiilet dontései és a szavazds médja

A Képvisel6-testtilet dontései normativ és nem normativ hatérozatok, melyek tartalmazzik a Képvi-
sel6-testiilet dontését sz0 szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hatéridejét és a végre-
hajtasért felel6s megnevezését.

A hatérozati javaslatot az elGterjeszté az elGterjesztése részeként irdsban, szébeli eldterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képvisel$-testiilet iilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szerepld napirendeket médosithatja. A hatrozatot ugy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Keépviselo-testillet a dontéseit nyilt szavazéssal hozza meg, mely mindsitett sz6t5bbségli
dontést igénylé tigyekben, barmelyik képviseld javaslatara akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,,igen”, ,,nem” és ,tartdzkodas’-sal lehet. A szavazas eredményét a
szavazati ardny ismertetésével a levezet$ elndk allapitja meg.

A Képviselo-testiilet az alabbi témakdrokben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

- az¢ves munkatervérl

- az¢éves koltségvetésének megallapitasarol

- az éves zarszamadasarol.

A normativ €és nem normativ hatérozatok jeldlésére és kihirdetésére a Magyar Kozlony kiadasa-
r6l, valamint a jogszabaly kihirdetése sordn torténé és a kozjogi szervezetszabalyozé esz-
koz kdzzététele sordn torténd megjelslésérdl 5/2019. (1IL.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19.
§-ai €s a jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek-¢ és a 24. §-a tartalmaznak
rendelkezéseket.

A hatgrozatokat naptéri évenként 1-t61 kezd6déen folyamatosan kell szamozni.
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IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbél

A kizarasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti tilésrél, valamint a kozmeghallgatasrol késziilt jegyzé-
kényv forméjara, tartalméra, kitelezd mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabélyzat 20. pontjaban foglaltakkal Gsszhangban, a testiileti tilések jegyzOkonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkormanyzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végz6 munkatdrsai 15 munkanapon belill megkiildenek a févarosi kor-
manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képvisel6-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képvisel6-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottségot,
bizottsdgokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XILI. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az osszeférhetetlenség és a méltatlansig,
valamint az elnGki megbizatas megsziinésének szabalyozdsa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatirozza a nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogallasat,
r0gziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elnoki megbizatds megsziinésének escteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozo szabélyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a régziti az 6sszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elndki megbizas megsziinése esetén alkalmazandé atadas-
atveteli eljarast, illetve az egytittmiikodési kotelezettséget.

. Az elndk, illetve a képvisel6k sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon taldlhat6 telefon-

szamokon — elére egyeztetett idépontban tigyfélfogadast tartanak a Budapest Févaros XI. Kerii-
let Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében tal4lha-
t6 alagsori 1-es targyaloteremben.

Az elndk mindemellett ellétja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatdsa esetén ezeket az elnGkhelyettes végzi el.
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_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat k61tségvetése az allamhéztartas részét képezi, melyre az allamhaz-
tartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasa-
101 52616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonarél az Njtv. 124. §-atol 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatarozva a vagyon funkciojat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlés és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkoz6 elszamolssi kételezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

AzNijtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat két képviselé:[ Jeldl ki a vagyonnyilatkozatok
ellendrzésére. A két személyrél az onkormanyzat 32/2023. (XIL11.) UGO szamui hatrozataval dén-
tott (lasd 2. szamu melléklet).

A vagyonnyilatkozatokat a Jegyz6 vagy az 4ltala megbizott személy veszi 4t ,.Jgazolds vagyonnyilat-
kozat dtvételérol” nevii dokumentum killitasaval. Tovabba gondoskodik a mandatum megsziinését
kovetden az 6nkorményzati ciklusban leadott vagyonnyilatkozatok visszaadésardl az. »lgazolas va-
gyonnyilatkozat visszaad4sarol” nevii dokumentum kiallitasaval.

dr. Korani Lefki s k.
elnok



1. sz. melléklet

A Képviseld-testiilet 4ltal hasznalt pecsétek lenyomata:
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2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

dr. Korani Lefki
elnok

Veresné Demeter Gyongyi
elnokhelyettes

Nikolaidisz Nikolaus
tag

Vagyonnyilatkozatok
ellendrzéséért felelés képviseldk:

Veresné Demeter Gyongyi

Nikolaidisz Nikolaus
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Iktsz.: 1-62/ 14 /2022.
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormdnyzata (tovabbiakban: Onkorményzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai it 39-41.

Képviseli: dr. Laszl6 Imre polgarmester,

Adoészam: 15735746-2-43

Bankszamlaszdm: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskonyvi azonositd szam: 735748

masrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Gérég Onkorményzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai it 39-41.

Képviseli: dr. Korani Lefki elnék,

‘Adoszam: 15511472-1-43

Bankszamlaszdm: 11784009-15511472

KSH-szadm: 15511472-8411-371-01

Torzskényvi azonositd szam: 511478

kozott az alulirt helyen és idSben, az alabbi tartalommal:

Szerz6dé felek az egymdis kozotti hatékony egyiittmiksdés céljabol jelen — kozigazgatasi
szerzbdésnek mindsiilé - megallapoddsban rogzitik a nemzetiségek jogairél szolé 2011. évi
CLXXIX. térvény 80. §-ban meghatirozott Onkorményzati miikodési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével
és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és adatszolgaltatasi, a beszamolasi kételezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefligg

szabalyokat.

A megallapodas szabélyainak kialakitasa az al4bbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszig helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény

c¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél sz616 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi torvény)

d) az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet

g Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérsl sz616 torvény

h) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XTI 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

i) az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrl szél6 2011. évi CXIL.

torvény
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A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédése, személyi és targyi feltételeinek biztositasa

Az (")nkorményzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikédéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellétasaro! az alabbiak szerint:

1) A nemzetiségi 6nkorményzati feladat ellatdsshoz sziikséges targyi, technikai eszk6zokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Fvéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szdm alatti épiiletében
talalhat6 alagsori 1-es targyaloterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szdm alatti
cpiiletében talalhatéo 202-es szoba ingyenes hasznélatival, a helyiség infrastruktarajghoz
kapcsol6dé rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

2) A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fénymasold gép
€s szamitogép hasznélatéval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

3) A személyi feltételeket a Jegyzé altal kijelolt munkatarsak biztositjak:

a) a Szervezési Osztaly vezetdje az Onkormanyzat képviseletében részt vesz a Nemzetiségi

Onkorméanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nynjt annak iilésén ¢és-azon kiviil is a
nemzetiségi 6nkormanyzat miik6dését érintGen.
A Nemzetiségi Onkorményzat igénye esetén - eldzetes jelzés alapjén -, az Onkormanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvili targyalds lefolytatasahoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyzékonyvvezetést, valamint a jegyzokonyv magyar nyelvre
torténd forditasat.

b) a Szervezési Osztaly nemzetiségi titkari feladatokat végzd munkatdrsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkorményzat testilleti iiléseinek elSkészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilonosen a meghivok, az elbterjesztések, a testileti {ilések
jegyzokonyveinek benyujtasaban valé kozremikodés és valamennyi hivatalos
levelezés el6készitése és postazasa tekintetében,
bb) a testillet és a tisztségviselk dontéseinek elékészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsol6dé nyilvéntartasi, sokszorositasi és postazasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviselok és hozzatartozéik vagyonnyilatkozatanak biztonsigos
Orzését,
be) a torzskényvi adatok médositasat valtozas-bejelentési kérelem benyujtasaval, a
modositést tartalmazo okirat csatoldsdval a térzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott
- megallapitott hataridén belill - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak,
bf) a kdzérdekii adatoknak és a kézérdekbd! nyilvanos adatoknak az Onkorményzat
honlapjan torténé kdzzétételérél gondoskodik. .

c) a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végz6
ligyintéz6i ellatjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodésaval kapcsolatos
penziigyi, gazdasagi, szdmviteli, nyilvéantartési, adatszolgéltatasi feladatokat,

d) a Jegyz6i Igazgatosag Kozponti Iktatdjanak munkatirsa ellitta a targyi eszkodz
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nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyz$ gondoskodik jelnyelv és specialis
kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositasardl.

4) A 2) és 3) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddé kéltségeket az (")nkorményzat
viseli.

II.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi énkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellen6rzési, finanszirozési, adatszolgéltatasi és beszdmolasi feladatok ell4tasardl a Polgéarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatdrozat elkészitése

a) Magyarorszag targyévi kozponti kéltségvetésérdl szolo térvény irdanyadé rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorméanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig
kdzremiik6désével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd feladatait, varhaté bevételeit és
kiadésait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorményzat
elndke errdl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag részére.

b) A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatérozattervezet eléterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptavii tervet, valamint a jogszabalyban meghatarozott tdjékozaté adatokat az elndk a
februdr 15-¢ig, ha a koltségvetési torvény elfogadésa nem tortént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kdzponti kéltségvetésrdl szélé torvény hatalybalépését kovetdé negyvendtodik napig
nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

¢) A Jegyzb a koltségvetési hatdrozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen
késziti el6. A tervszamoktél csak a Kkiils6 gazdasagi feltételeknek a tervszdmok elfogadésat
kovetben bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
koltségvetési hatdrozat-tervezet indoklasaban ismertetni kell. ‘

d) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a KépviselS-testiilet részére tajékoztatasul a kdvetkezd
merlegeket €s kimutatésokat kell — széveges indokoléssal egyiitt — bemutatni:
da) a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldirdnyzat
felhasznalasi tervét,
db) a tébbéves kihatéssal jar6 déntések szamszeriisitését évenkénti bontasban és Osszesitve,
dc) a kozvetett tdmogatisokat - az Avr. 28.§-aban foglalt részletezettségben - tartalmazd

kimutatast.

e) A Nemzetiségi Onkorméanyzat a koltségvetését hatirozatban éllapitjya meg, melynek elfogadasat
kdvet6 munkanapon kételes azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

f) A koltségvetési hatarozat bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezése alapjan a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke hagy jova.

2. Kozéptavu tervezés .
a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitési tdrvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban



meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi térvény szerinti addssagot
keletkeztetd iigyleteib6l ered fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom

évre véarhat6 Gsszegét.

b) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen a koltségvetési évet kovetd harom
¢v tervezett eldirdnyzatainak keretszamait fobb csoportokban és a tervszamoktél torténd

esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési elGirdnyzatok médositdsa, atcsoportositisa
a) Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben a koltségvetési hatarozataban 1év6 eredeti

b)

c)

bevételi elbiranyzatin feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tSbbletbevételével — kivéve péalyazaton elnyert tamogatds - megemelheti elirdnyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettdl elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadasi eldiranyzatanak
csSkkentésére. Kiadési el6iranyzatok kozotti atcsoportositds szitkségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett eléiranyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utan a
képviseld-testiilet dont a kéltségvetésrol sz616 hatarozatanak modositasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete hatdrozatban az elndk szaméra lehetdvé
teheti bevételeinek és kiadasainak médositasast és a  kiadési eléirdnyzatok kozotti
atcsoportositdst, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsd negyedévet —,
déntése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal médositja koltségvetési hatarozatat.

A Kkoltségvetési elbirdnyzat modositasardl szold hatarozatot a Nemzetiségi Onkorményzat
cIndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Kéltségvetési Igazgatosagnak.

4. Beszamold, zarszamadas
a) A koltségvetési év zarasat kovetben a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a Nemzetiségi

b)

d)

Onkormdényzat a vagyonarol és a kdltségvetése végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerint
- december 31-i forduldnappal - éves kéltségvetési beszamoldt készit.

Az éves koltségvetési beszdmolé alapjan, az elfogadott koltségvetéssel azonos szerkezetben,
Osszehasonlithaté médon, zarszamadast kell késziteni.

A Jegyz6 altal el6készitett zarszamadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviselo-testiilet elé, melyrol
hatérozattal dont gy, hogy a Képviselé-testiilet elé terjesztést kovetd harminc napon beliil, de
legkésdbb a koltségvetési évet kovetd 6todik hénap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

A zérszémadési hatérozat elbterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatisul be kell
mutatni az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti mérlegeket és kimutatésokat.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszamadéssal, illetve nem tesz eleget beszamolési kotelezettségének,
gy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
koveté honaptol az édllami tdmogatisok folyositasa felfliggesztésre keriil. A felfliggesztés
megsziintetésére €s a timogatas folyositasara a mulasztis megsziintetését kovetd hoénaptél keriil sor.
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Felelosok:
a) az eldterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleléségéért:

a Jegyzo,
b) az eloteljesztesek jogszabélyban el6irt hatirid6ben torténs, Képviseld-testiilet elé terjesztéséért:

a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke

III.
A koltségvetési gazdalkodds rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtisdval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag latja el.

Iv.
Onall6 fizetési szamla nyitasa és adészam igénylése

1. Onall6 fizetési szamla nyitisa

a) A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodésival ‘kapcsolatos pénzforgalom elszdmolasdra és
lebonyolitisdra 6néllé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamlajat az Onkormanyzat 4ltal
vélasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511472 sz4mu szamlén vezeti. A szamla feletti

rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairds-bejelentés szerint térténik.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat az elnok javaslatira hatdrozatban dénthet a szamlavezetd
megvaltoztatdsirol, mely egy belfldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke a valtozas tervezett idépontja eldtt 40 nappal megelézden a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig a véltozis
tervezett idSpontja el6tt 30 nappal megel6zéen a Kincstart az Aht.-ban foglalt mddon értesiti.

2. Adoszam igénylés
A Penziigyi ¢és Koltségvetési Igazgatosag a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyujtasaval egyidejlileg kérte az addszam megéllapitisit és ezzel teljesitette az 4llami
adohat6sighoz torténd bejelentkezési ktelezettséget.

V.
Pénzellatas

1) A Nemzetiségi Onkormanyzatot megllleto éves kozponti koltségvetési miikdési és feladatalapt
tamogatas a targyévi koltségvetési torvényben meghatrozottak szerint — tamogaté 4ltal
kozvetleniil — keriil dtutalasra a Nemzetiségi Onkorményzat bankszamlajara.

2) 2022. évtdl a Budapest F6varos XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata a targyévi koltségvetési
rendeletében jovahagyott keretdsszegbdl — elszamolési kitelezettség mellett - a Nemzetiségi
Onkorményzatok részére feladatalapt tAmogatast nytijt.

3) Az Onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott keretdsszeg a Nemzetiségi Onkormanyzatok
kozott azonos 6sszegben keriil felosztasra.



4)

5)

6)

7)

8)

9

A Nemzetiségi énkorményzat a feladatalapt timogatast - a targyévi Munkatervében elfogadott
feladatok teljesitésére - a nemzetiségek Jogairél sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvényben
meghatarozott feladatok ellatisaval 3sszefiiggd kiaddsok finanszirozaséra hasznélhatja fel, igy
killénOsen: a nemzetiségi kozosség kulturalis, oktatdsi feladataira, kulturdlis és egyéb
rendezvényekre, nemzetiségi nyelvii kiadvényokra, nemzetiségi civil szervezetekkel vald
egylittmikddésre, nemzetiségi programokhoz kapcsolédé kikiildetésekre. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat kérelme alapjan az Onkorményzat Képviseld-testiiletének kiilon dontése utén a
tamogatas felhalmozasi kiad4sra is fordithato.

Az Onkorminyzat altal nyujtott feladatalapu tdmogatdsbol képviseldi tiszteletdij nem
finanszirozhaté.

Kiilondsen indokolt esetben a Nemzetiségi Onkormanyzat a V. 2. pont szerinti timogatast a
korabbi években végréhajtott feladatokhoz kapcsolodd  visszafizetési  kotelezettségek

teljesitésére is felhasznalhatja.

Az 6nkorm'ényzat a nemzetiségi Snkormanyzatoknak nyujtott feladatalap tdmogatést egy
Osszegben, kizar6lag Atutaldssal biztositja a targyévi koltségvetés jovahagyasat, ill. a
keretosszeg felosztasat kévetéen 30 napon beliil.

A 2022, évben az atutalast az Egyiittmiikdési megallapodas alafrasat kdvetd 15 napon beliil

biztositja.

Az Onkorminyzat 4&ltal 2021. évet megeldz6 években nydjtott milkodési tdmogatas
maradvanyét (kifut6 tételként) a Nemzetiségi Onkormdanyzat miikédési kiaddsokra — kivéve
tiszteletdij — fordithatja. A maradvény terhére tartds kotelezettség nem viéllalhato.

A feladatalapli timogatds elszamoldsanak szabalyai a kovetkezok:

a. Az Onkorményzat altal nydjtott 2021. évi tAmogatds maradvéanya, valamint a 2022. évi
taimogatds Osszege 2022. december 31-ig hasznalhaté fel, mellyel a Nemzetiségi
Onkormanyzat 2023. januér 31-ig koteles elszdmolni a b-c. pontokban foglaltak szerint.

b. 2023. évtdl a feladatalapu témogatas osszege, folyé év december 31-ig hasznalhato fel. A
felhasznalas céljat a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési évet kovetden hatarozatban
allapitja meg (szakmai beszadmolét, elszamoldsi sszesitot készit), melyet folyd évet kévetd
janudr 31-éig benyujt a Polgirmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag
részére.

c. A timogatas felhasznalasa soran keletkezd, kifizetés alapjaul szolgal6 bizonylatra, kifizetés
el6tt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot zaradékolni kell
a nemzetiségi Onkorményzat elndkének vagy az 4ltala felhatalmazott nemzetiségi
Onkorményzati képviselének.

d. Az elszamolas alapjat képezd zaradékolt, eredeti szamlak, bizonylatok a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosdgon az irattirozés szabalyai szerint meglrzésre Keriilnek, a
felhasznalasrol sz616 szakmai beszamolokkal egyiitt rendelkezésre llnak.

¢ Az adott évben fel nem haszndlt dnkormanyzati feladatalapu tamogatas Osszegét a
Nemzetiségi Onkormanyzat az elszdmolas elfogadasat kdvetben visszafizeti.
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10) Az 4ltalanos onkormanyzati vélasztds évében a nemzetiségi Onkorményzatok részére

1)

2)

rendelkezésre 4116 kozponti €s dnkormanyzati forrasbol biztositott tamogatasok felhasznalaséra,
valamint az elbiranyzatok terhére torténd kotelezettségek véllaldsdra csak iddardnyos

utemezésben, mértékben keriilhet sor.

VL
A vagyontirgyak nyilvintartisinak rendjére vonatkozé szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvéntartasat a Jegyz8 altal kijelolt
munkatérsak — az I. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkorményzat térzsszaman elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijel6lt munkatirs a Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban és
téritésmentesen hasznalatdban 1évé eszkozok leltarat a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnSkének
kézremiikodésével késziti el, melyrél kimutatas késziilt. A targyi eszk6zokrol késziilt leltariv a
jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezi.

A nyilvéantartashoz sziikséges informacidkat és dokumentacidkat a Nemzetiségi (“)nkorményzat
elnokével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésdg folyamatosan szolgiltatja a
nyilvéntartist végz6 felé.

VII.
Adatszolgaltataisi kotelezettségek

A Peénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig adatszolgéltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.)
megallapitott hataridék betartasiaval a Magyar Allamkincstir Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosiga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1)

2)

3)

4)

5)

elemi koltségvetésérol: a koltségvetési hatdrozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd 30 napon beliil.

idokozi kiltségvetési jelentésérol: a koltségvetési év

a) elsd 3 hénapjardl aprilis 20-4ig,

b) ezt kdvetéen havonta, a targyhot kévetd honap 20-dig,

¢) 12 hénapjérdl a kéltségvetési évet kovetd év februar 5-éig.

idokozi meérlegjelentésérol: a koltségvetési év

a) els6 negyedévére vonatkozoan aprilis 20-4ig,

b) masodik negyedévére vonatkozoéan jalius 20-4ig,

c¢) harmadik negyedévére vonatkozéan oktéber 20-4ig,

d) negyedik negyedévére vonatkozéan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kovetd februar 5-
cg,

) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyiijtasanak hatéridejével megegyezden.

adossagot keletkeztetd iigyletei llomanyarol:

a) targyév oktober és november hénapra vonatkozoan a targyhénapot kovet6 hénap 20-aig

b) naptéri éven tili futamidejii adossdgot keletkeztet$ iigyletekrdl a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benyajtasi hataridejével megegyezéen,

éves koliségvetési beszdmoldjarol: a koltségvetési évrdl december 31-i fordul6nappal,

legkésdbb a kévetkezd koltségvetési év februar 28-ig.



Az éllamhéztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatéirozott adatszolgaltatis soran szolgaltatott adatok valodisagéért, a szamviteli szabalyokkal
¢s a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyez8ségéért a Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a felelds.

VIII.
Személyi juttatisok szdmfejtése, a Nemzeti Adé-és Vimhivatal felé teljesitendé bevallisi és
befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi ()nkonnényzat koltségvetésében jovahagyott személyi juttatisok szamfejtését a
Penziigyi és Koltségvetési Igazgatdésdg munkatirsa a Magyar Allamkincstar 4ltal mikodtetett
kézpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar altal elkészitett
addébevallas alapjan az addfizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag

munkatirsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belso ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. tdrvény az allamhaztartasrél (Aht.) 70.§-4ban meghatarozott bels6
ellendrzési feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal belsé ellenérzési egysége latja el. Az
ellenSrzések soran koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérsl sz616
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eléirt kovetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Bels6 ellen6rzési kézikonyvének elbirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kvetkezd évre vonatkozo belsé ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a
targyévet megel6z6 év december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

X.
Zaro rendelkezések

1) Szerz8dd felek jelen megéllapodéast hatérozott idére, a kévetkezd altaldnos 6nkorményzati
valasztds napjdig terjedd idére kotik, szitkség szerint feliilvizsgaljak és modositjak. A
modositést a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete hatarozattal hagyja jova.

2) Felek a jelen egyiittmiikddési megallapodas szerinti mikodési feltételeket a megallapodas
megkotését, modositasat kovetd 30 napon belill 4tvezetik a szervezeti és miksdési
szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi fjnkonnényzat az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabalyzatait megismerte és magdira nézve kotelezének elismeri. A
Polgérmesteri Hivatal, az év kozben modositott, valamint az ujonnan megalkotott
szabalyzatokrol a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét e-mail-ben tajékoztatja, mely
szabalyzatok a jelen megallapodas, jogszabaly szerint eldirt modositasakor a 2. sz. mellékletben

frissitésre keriilnek.



4) Jelen Egyiittmiikodési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2022. junius 3.

Budapest Féviros XI. Keriilet Budapest Féviros XI. Keriilet
Ujbuda Goérég Onkorminyzata Ujbuda Onkorményzata
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Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett utasitisok:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Budapest Fovéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2015. (1.30.) utasitisa az
eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbuda Polgérmesterének 3/2015. (VL30) utasitisa Ujbuda
Onkorményzata kltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarsl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgérmestere — Jegyz6je 9/2017. (V.17.)
utasitdsa a belfoldi és kiilfoldi kikiilde_:tések elrendelésének, hivatali utazdsok lebonyolitdsdnak és

elszdmolasanak szabalyozasarél

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgirmestere — Jegyzbje 12/2017.
(VL.26.) utasitasa a pénzkezelés szabalyoz4sarol

Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyzbje 16/2017. (X.30.) utasitisa az
Onkoltségszamitasi szabalyzatrol '

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 20/2017. (XI1.19.) utasitisa az
eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatarsl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 9/2018. (V.24.)
utasitasa az dnkormanyzati vagyonnyilvantartasok vezetésérol

Budapest Foévaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je 3/2019. (IL1.) utasitisa a
Polgéarmesteri Hivatal Bels6 Ellenérzési Kézikonyvérol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyzdje 7/2019. (IX.25.) utasitdsa a
szamviteli politikarol

Budapest Foévaros XI. Kerillet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyzbje 9/2019. (X.4.) utasitisa
szamlarendr6l

Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzbje 12/2019. (1X.24.)
utasitasa a reprezentacios kiaddsok felosztasardl, felhasznalasardl és elszamoldsarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje 14/2020. (XI1.22.) utasitisa a
Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarél

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgirmestere — Jegyzdje 3/2022. (1I1.2))
utasitisa a kdzérdekil adatoknak és a kdzérdekbol nyilvanos adatoknak az Onkorményzat honlapjan
tortén0  kozzétételérsl, a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjének
szabélyairdl, valamint az egyéb kozzétételi modokrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal JegyzOje 1/2022. (III.2.) utasitisa a
koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi

feladatok teljesitésének rendjérol

Budapest Fovéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 3/2022. (II1.2.) utasitisa a
felesleges vagyontargyak hasznositasénak és selejtezésének szabalyair6l
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