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Budapest Főváros XI. Kerület Újbuda 
Örmény Önkormányzatának
22/ÚÖÖK/2012 .(VI.28.) 
számú határozatával elfogadott
és a

17/ÚÖÖK/2013. (II.28.)
számú határozatával módosított
SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI

 SZABÁLYZATA
A Budapest  Főváros XI. Kerület Újbuda Örmény Önkormányzat Képviselő-testülete  a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (a továbbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjában kapott felhatalmazás alapján az alábbi Szervezeti és Működési Szabályzatot (továbbiakban: SZMSZ) alkotja. Budapest Főváros XI. Kerület Újbuda Örmény Önkormányzata jogai érvényesítésére a nemzetiségeket érintő közügyeket e szabályzatban meghatározott rendben és szabályok szerint látja el. 
I.
Általános rendelkezések 

1. A nemzetiségi önkormányzat
a.)  megnevezése:

 Budapest Főváros XI. Kerület Újbuda Örmény Önkormányzata
b.) rövidített megnevezése:
      Újbuda  Örmény  Önkormányzata (ÚÖÖK)
2. A nemzetiségi  önkormányzat székhelye:
1113 Budapest, Bocskai út 39-41.

A nemzetiségi önkormányzat postacíme: 
1113 Budapest, Bocskai út 39-41.
3. A nemzetiségi önkormányzat jogi személy. 
4. A nemzetiségi önkormányzat működése során 2 db pecsétet használ, lenyomatait e szabályzat 1. számú melléklete tartalmazza. A 2 db kör alakú a nemzetiségi önkormányzat hivatalos levelezésének intézéséhez, valamint banki ügyintézéshez használható a nemzetiségi önkormányzat nevének magyar és anyanyelven történő feltüntetésével.
5. A nemzetiségi önkormányzat jelképeiről, kitüntetések alapításáról, odaítélésének feltételeiről, szabályairól, vallási ünnepeiről külön határoz, melyről Njtv. 92. §-a  tartalmaz rendelkezéseket.
6. A nemzetiségi önkormányzat a Budapest Főváros XI. Kerület Újbuda Önkormányzata internetes honlapján – www.ujbuda.hu - hirdeti ki a szervezeti és működési rendjét szabályozó, azt módosító, illetve valamennyi normatív határozatát, melyre a jogalkotásról szóló 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a , illetve a Magyar Közlöny kiadásáról, valamint a jogszabály kihirdetése során történő és a közjogi szervezetszabályozó eszköz közzététele során történő megjelöléséről szóló 32/2010. (XII.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16.-17. §-ai tartalmaznak rendelkezéseket.  
7. A nemzetiségi önkormányzat és a helyi önkormányzat közötti Együttműködési megállapodás az Njtv. 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabályzat 3. sz. mellékletét képezi.  

II.
Az önkormányzat jogállása, feladata, hatáskörei

1. Az Újbuda Örmény Önkormányzata célja, és feladata a Budapesten, elsősorban Újbuda területén élő magyarországi örmények anyanyelvi és kulturális életének megszervezése és irányítása, nemzetiségi kultúrájuk ápolása és fejlesztése, beépülve Újbuda közéletébe. 

2. A nemzetiségi önkormányzat létrejöttéről, jogállásáról, feladatairól és hatásköreiről az  Njtv. 2. §  2.) pontja; a 10. § (1)  bek.-e; a 73. § -a; a  74. §  (2) bek-e; a 76. §  (1) – (3) bek.-ei;  a 77. § (1)–(2) bek.-ei;  a 78. § (1)-(3) bek.-ei, és a 84. § ( 2) bek.-e,  valamint a 113. §-tól a 116. §-ig  rendelkezik. 
III.
A nemzetiségi önkormányzat és a képviselő-testület megbízatásának 
keletkezése és megszűnése; a képviselő-testület működése, 
a testület ülései: a nyílt és a zárt ülésre vonatkozó szabályok

1. A nemzetiségi önkormányzat képviselő-testületének megalakulásáról, a nemzetiségi önkormányzat képviselőinek számáról, az alakuló ülés összehívásáról, vezetéséről, a tisztségviselők megválasztásáról az Njtv. 73. §-a , a 74. §-a, a 75. §-a,  a 80. § (4) bek.-e, a 87. § (1)-(3) és (5) bek.-ei , a 88. § (1)-(2)  bek.-ei, a 89. §  a-c) pontjai, a 91. § (1)-(6) bek.-ei, a 92. § (1)-(4) bek.-ei, a 93.§-a,  a 105. § (1) bek.-ei, valamint  a 173. § (1)-(7) bek.-ei rendelkeznek. A képviselők névjegyzékét e szabályzat 2. számú melléklete tartalmazza.
2. A nemzetiségi önkormányzat testülete az elnöknek, az elnökhelyettesnek, a bizottság tagjainak és a képviselőknek évente, határozatban tiszteletdíjat állapíthat meg, melyet a képviselő-testület összegszerűen állapít meg. Az Njtv. 173. § (1) - (5) bek.-ei tartalmaznak rendelkezéseket a tiszteletdíjak és költségtérítések mértékének számítási módjáról, annak megállapításáról, s az összeférhetetlenségi szabályokról. 
3. A nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete szükség szerint, de évente legalább négy rendes ülést és egy közmeghallgatást tart., figyelemmel az  Njtv. 89. §-ában foglaltakra. 
IV.
A képviselő-testület összehívása

1. A képviselő-testületi ülés összehívásának módjáról az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely kiegészül azzal, hogy a nemzetiségi önkormányzat elnöke – a határozatképesség biztosítása érdekében – telefonon történő előzetes egyeztetés alapján, majd azt követően elektronikus úton elküldött írásbeli meghívóval, vagy sürgős és halaszthatatlan testületi döntést igénylő esetben az elnök a testület ülését szóban is összehívhatja, mely utóbbi tényt az ülésről készült jegyzőkönyvben rögzíteni kell. Az elnök akadályoztatása vagy a tisztség ideiglenes betöltetlensége esetén az üléseket az elnökhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betöltetlensége esetén a korelnök képviselő hívja össze és vezeti.

2. A képviselő-testületi ülés meghívóját a napirendi pontok írásos anyagaival együtt – elektronikus úton kézbesíti. 
3. A képviselő-testület ülésére - a tagokon kívül - tanácskozási joggal azokat kell meghívni, akiknek a jelenlétét a jogszabály kötelezővé teszi, vagy akiknek a meghívását az elnök — az előterjesztő javaslatának figyelembe vételével is - az egyes napirendi pontok megtárgyalásához indokoltnak tartja.

V.

A képviselő-testület rendkívüli ülése összehívásának szabályai
1. Rendkívüli ülést kell összehívni a települési nemzetiségi önkormányzati képviselők több, mint egynegyedének, a települési nemzetiségi önkormányzat bizottsága, valamint Budapest Főváros Kormányhivatala vezetőjének indítványára. Az ülést az elnök hívja össze és vezeti. 
2. Az indítványt a testület elnökénél kell írásban előterjeszteni, melyet az elnök legkésőbb az ülést megelőző 3 nappal kézbesíti a képviselőknek. Az elnök az indítvány benyújtásától számított 8 napon belül köteles a rendkívüli ülést összehívni. 
3. Az ülésről készült jegyzőkönyvben külön kell rögzíteni, ha - sürgős és halaszthatatlan testületi döntést igénylő esetben - az elnök a testület ülését szóban hívja össze. A szóban történt összehívás tudomásul vételéről és elfogadásáról határozattal döntenek a jelen lévő képviselők. 
4. A rendkívüli ülés összehívására vonatkozó meghívóban meg kell jelölni a rendkívüli ülés indokát és tervezett napirendjét. Rendkívüli ülésen csak az a  napirend  tárgyalható,   amelyre   az   indítvány vonatkozott

VI.
A közmeghallgatás szabályai 

1. A testület évente legalább egyszer közmeghallgatást tart, melynek időpontját a képviselő-testület rendes ülésén határozatban állapítja meg. (Njtv. 95. §-a és a 97. §-a)

2. A nemzetiségi önkormányzat elnöke a közmeghallgatás helyét és időpontját is tartalmazó írásbeli meghívót a helyben szokásos módon, a Polgármesteri Hivatal erre a célra szolgáló hirdetőtábláján, a kitűzött időpont előtt 30 nappal megjelenteti.

3. A közmeghallgatás nyilvános, ezért azon bárki részt vehet és közérdekű kérdést, javaslatot tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal válaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetséges, az elnök 15 napon belül írásban választ ad a kérdezőnek.

4. A közmeghallgatás lebonyolítására, majd az arról szóló jegyzőkönyv elkészítésére a rendes testületi ülésre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni. 

VII.

A képviselő-testület munkaterve

1. A képviselő-testület éves munkaterv alapján látja el feladatait. 
2. A munkaterv tervezetét az elnök terjeszti a képviselő-testület elé minden évben az államháztartásról szóló CXCV. törvény (Áht.) 24.§ (2) bek-ében megállapított határidőt megelőzően (azaz, a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig), s amelyet a képviselő-testület minősített többségű szavazattal fogad el.

3. A képviselő-testület éves munkaterve a jogalkotásról szóló 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e alapján normatív határozatnak  minősül. 
VIII.
A képviselő-testület döntései

1. A testület döntései normatív és nem normatív határozatok.

2. A normatív és nem normatív határozatok jelölésére és kihirdetésére a Magyar Közlöny kiadásáról, valamint a jogszabály kihirdetése során történő és a közjogi szervezetszabályozó eszköz közzététele során történő megjelöléséről szóló 32/2010. (XII.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16.-17. §-ai, a jogalkotásról szóló 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a valamint az Njtv. 93. § (1) bek.-e hoznak rendelkezéseket.
3. A határozatokat naptári évenként 1-től kezdődően folyamatosan kell számozni.
IX.
Kizárás a döntéshozatalból
1. A képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, akit, vagy akinek a hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizárásról az érintett képviselő javaslatára a képviselő-testület dönt. A kizárásról a képviselő-testület minősített többséggel dönt. A kizárt képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlevőnek kell tekinteni. (Njtv. 94. §)
X.

A képviselő-testületi ülés jegyzőkönyve 
(a nyilvános és a zárt ülésről, valamint a Közmeghallgatásról készült jegyzőkönyv) 

1. A nyilvános, a zárt testületi ülésről, valamint a Közmeghallgatásról készült jegyzőkönyv formájára, tartalmára, a kötelező mellékleteire az Njtv. 95. §-tól a 97. §-ig hoz rendelkezéseket.  
2. A testületi ülések tárgyalási nyelve magyar, ezért az ülések jegyzőkönyve is magyar nyelven készül.
XI.
A testület bizottsága, bizottságai
1. A testület feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellátása érdekében bizottságot, bizottságokat hozhat létre, melyre az Njtv. 169. §-a tartalmaz rendelkezést. 
XII.
A nemzetiségi önkormányzat elnöke, elnökhelyettese és tagjainak 
jogai  és kötelezettségei, az összeférhetetlenség és a méltatlanság, 
valamint az elnöki megbízatás megszűnésének szabályozása  
1. Az Njtv. 99. §-tól a 103. §-ig meghatározza a nemzetiségi önkormányzati képviselő jogállását, rögzíti jogait, kötelezettségeit és feladatait, a képviselői jogok gyakorlásának kezdetét, illetve az Njtv. 172. §.-ában pedig az elnöki megbízatás megszűnésének eseteit is rendezi. 
2. Az Njtv. 140. - 141.§-ai szabályozzák az elnöki megbízás megszűnése esetén alkalmazandó átadás-átvételi eljárást, illetve az együttműködési kötelezettséget. 
3. Az elnök illetve a képviselők szükség szerint, előre egyeztetett időpontban ügyfélfogadást tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. II. em. 202. sz. alatti nemzetiségi irodában, a www.ujbuda.hu honlapon meghirdetett időpontokban és telefonszámok alapján. 
XIII.

A nemzetiségi önkormányzat költségvetése, vagyona
1. A nemzetiségi önkormányzat költségvetése az államháztartás részét képezi, melyre az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. tv. (Áht.) és az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Ávr.) szabályait kell megfelelően alkalmazni. 
2. A nemzetiségi önkormányzat vagyonáról az Njtv. 124. §-ától 142. §-áig terjedően rendelkezik, meghatározva a vagyon funkcióját, a részeit, a bevételi forrásokat, a jogutódlás és ideiglenes vagyonkezelés eseteit, a megszűnés esetére vonatkozó elszámolási kötelezettséget. 
XIV.
Záró rendelkezés
A nemzetiségi önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata a kihirdetése napján lép hatályba.
Budapest, 2013. február 28.
____________________________
 elnök
1. sz. melléklet

A Képviselő-testület által használt pecsétek lenyomata

2. sz. melléklet

A képviselők névjegyzéke

1. Dr. Forgács Barnabás
2. Harmath Kálmán
3. Kátainé Szilvay Ingrid

4. Kirkósa Péter
3. sz. melléklet

EGYÜTTMŰKÖDÉSI MEGÁLLAPODÁS

mely létrejött egyrészről

Budapest Főváros XI. Kerület Újbuda Önkormányzata (továbbiakban: önkormányzat) (Budapest XI., Bocskai út 39-41.) képviseli: dr. Hoffmann Tamás polgármester
másrészről

Budapest Főváros XI. Kerület Újbuda Örmény Önkormányzata (továbbiakban: nemzetiségi önkormányzat) (Budapest XI., Bocskai út 39-41.) képviseli: dr. Forgács Barnabás elnök
között az alulírt helyen és időben az alábbi tartalommal:

Szerződő felek az egymás közötti hatékony együttműködés céljából jelen megállapodásban rögzítik a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Njtv.) 80. §-ban meghatározott önkormányzati működési feltételek biztosításával kapcsolatos feladatok ellátásának, a költségvetés elkészítésének, jóváhagyásának eljárási rendjével és a költségvetési gazdálkodással, az információs és adatszolgáltatási, a beszámolási kötelezettség teljesítésével, valamint a nyilvántartási tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel összefüggő szabályokat.

A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembevételével történt:

a) a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (Ötv.)

b) Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.)

c) a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Njtv.)

d)  Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény

e) az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.)

f) az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet (Ávr.)

g) az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 249/2000. (XII.24.) Korm. rendelet 

h) a nemzetiségi célú előirányzatokból nyújtott támogatások feltételrendszeréről és elszámolásának rendjéről szóló 428/2012.(XII.29.) Korm. rendelet

I.

Az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása

Az önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat részére – annak székhelyén – biztosítja az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról az alábbiak szerint:

1) A nemzetiségi önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel felszerelt helyiséget biztosít az önkormányzat Polgármesteri Hivatala 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szám alatti épületében található II. emelet 211-es szoba ingyenes használatával, a helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségek és fenntartási költségek viselésével.

2) A tárgyi feltételeket irodaszer, papír, nyomtatványok, postaköltség viselésével, fénymásológép, vezetékes telefon és számítógép használatával, valamint korlátlan internet hozzáféréssel biztosítja.

3) A személyi feltételeket a Jegyző által kijelölt munkatársak biztosítják:

a) a Jegyzői Igazgatóság Szervezési Csoportjának referense az önkormányzat képviseletében részt vesz a nemzetiségi önkormányzat testületi ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel. 

A nemzetiségi önkormányzat igénye esetén - előzetes jelzés alapján -, az önkormányzat biztosítja a nemzetiségi nyelvű tárgyalás lefolytatásához szükséges tolmács részvételét, a nemzetiségi nyelven történő jegyzőkönyvvezetést, valamint a jegyzőkönyv magyar nyelvre történő fordítását.

b) a Jegyzői Igazgatóság Szervezési Csoportjának nemzetiségi titkári feladatokat végző munkatársa ellátja: 

ba) a nemzetiségi önkormányzat testületi üléseinek előkészítésével kapcsolatos feladatokat, különösen a meghívók, az előterjesztések, a testületi ülések jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos levelezés előkészítése és postázása tekintetében,

bb) a testületi és tisztségviselők döntéseinek előkészítésével kapcsolatos feladatokat, a döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartási, sokszorosítási és postázási feladatokat,

bc) a nemzetiségi önkormányzat működésével kapcsolatos nyilvántartási, iratkezelési feladatokat.

c) a Pénzügyi és Költségvetési Igazgatóság pénzügyi, gazdasági, számviteli feladatokat végző ügyintézői ellátják a nemzetiségi önkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos pénzügyi, gazdasági, számviteli, nyilvántartási, adatszolgáltatási feladatokat. 

d) a Jegyzői Igazgatóság Központi Iktatójának munkatársa ellátja a tárgyi eszköz nyilvántartásával kapcsolatos feladatokat.

e) a nemzetiségi önkormányzat igénye esetén a Jegyző gondoskodik jelnyelv és speciális kommunikációs rendszer használatának biztosításáról.

4) A nemzetiségi önkormányzat működésének és gazdálkodásának ellenőrzését az önkormányzati hivatal Belső ellenőrzése látja el.

5) A 2) - 4) pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket – a testületi tagok és tisztségviselők 2) pontban megjelölt telefon költségeivel együtt – az önkormányzat viseli.
II.

A nemzetiségi önkormányzat költségvetése 

A nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról az önkormányzat Polgármesteri Hivatala Pénzügyi és Költségvetési Igazgatósága gondoskodik.

1. A költségvetési koncepció elkészítése

a) A nemzetiségi önkormányzat az önkormányzat Pénzügyi és Költségvetési Igazgatóságának közreműködésével áttekinti a következő költségvetési évre vonatkozó feladatait, kiadásait, illetve várható bevételi forrásait és kialakítja költségvetési koncepciójának tervezetét, melyről az elnök írásban adatot szolgáltat a Pénzügyi és Költségvetési Igazgatóság részére legkésőbb az önkormányzat költségvetési koncepciójának tárgyalását megelőzően 15 nappal.

b) A jegyző által elkészített, a következő évre vonatkozó költségvetési koncepciót az elnök április 30-áig benyújtja a képviselő-testületnek.
A költségvetési koncepciót a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete határozatban fogadja el.

2. A költségvetési határozat elkészítése

a) Magyarország tárgyévi központi költségvetéséről szóló törvény irányadó rendelkezéseiben foglaltak, a központi költségvetésből biztosított normatív támogatás összege, valamint az önkormányzat elfogadott költségvetési koncepciójában jóváhagyott irányelvek ismeretében a nemzetiségi önkormányzat az önkormányzat Pénzügyi és Költségvetési Igazgatóságának közreműködésével áttekinti a költségvetési évre vonatkozó feladatait, várható bevételeit és kiadásait, mely alapján kialakítja költségvetésének tervezetét. A nemzetiségi önkormányzat elnöke erről írásban adatot szolgáltat a Pénzügyi és Költségvetési Igazgatóság részére.

b) A jegyző által elkészített költségvetési határozatot és annak mellékleteit az elnök a központi költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig – február 15-ig -nyújtja be a képviselő-testületnek.
c) A nemzetiségi önkormányzat a költségvetését határozatban állapítja meg, melynek elfogadását követő munkanapon köteles azt megküldeni az önkormányzat Pénzügyi és Költségvetési Igazgatóságának. 

d) A költségvetési határozat bevételei és kiadásai közgazdasági tartalom szerinti további részletezéséről az önkormányzat Pénzügyi és Költségvetési Igazgatósága elemi költségvetést készít, melyet a nemzetiségi önkormányzat elnöke hagy jóvá.

3. A költségvetési előirányzatok módosítása, átcsoportosítása

a) Amennyiben a nemzetiségi önkormányzat év közben a költségvetési határozatában lévő eredeti bevételi előirányzatán felül többletbevételhez jut, a 100%-on felül ténylegesen befolyt többletbevételével megemelheti előirányzatát. Abban az esetben, ha bevételei a tervezettől elmaradnak, köteles előirányzatának lecsökkentésére. Kiadási előirányzatok közötti átcsoportosítás szükségessége esetén a Pénzügyi és Költségvetési Igazgatóság által vezetett előirányzat-nyilvántartás adatainak egyeztetése után a képviselő-testület dönt a költségvetésről szóló határozatának módosításáról.

b) A nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete határozatban az elnök számára lehetővé teheti bevételeinek és kiadásainak módosítását és a kiadási előirányzatok közötti átcsoportosítást, melynek átvezetéseként negyedévenként – kivéve az első negyedévet –, döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb december 31-ei hatállyal módosítja költségvetési határozatát.

c) A költségvetési előirányzat módosításáról szóló határozatot a nemzetiségi önkormányzat elnöke 3 munkanapon belül megküldi a Pénzügyi és Költségvetési Igazgatóságnak.  

4. Évközi kimutatások, beszámolási kötelezettségek teljesítése

a) Az önkormányzat Pénzügyi és Költségvetési Igazgatósága írásban tájékoztatja a nemzetiségi önkormányzatot - az általa nyilvántartott gazdálkodása alapján - a költségvetése első féléves teljesítéséről június 30-ai fordulónappal. 

b) Az elnök a nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásának első féléves helyzetéről szeptember 15-éig, háromnegyed éves helyzetéről a költségvetési koncepciójához kapcsolódóan írásban tájékoztatja a képviselő-testületet. A tájékoztató tartalmazza a nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatában megjelenő előirányzatainak időarányos alakulását, valamint a költségvetési egyenleg alakulását.

5. Zárszámadás elfogadása

a) A költségvetési év zárását követően a nemzetiségi önkormányzat éves költségvetési beszámolót készít, melyhez az önkormányzat Pénzügyi és Költségvetési Igazgatósága írásban ad tájékoztatást az általa nyilvántartott gazdálkodás alapján, a nemzetiségi önkormányzat költségvetése éves teljesítéséről december 31-ei fordulónappal.

b) A Jegyző által elkészített zárszámadási határozatot a nemzetiségi önkormányzat elnöke a költségvetési évet követő tárgyév április 30-áig terjeszti a képviselő-testület elé, melyről határozattal dönt.

Amennyiben a nemzetiségi önkormányzat adott költségvetési évre vonatkozóan nem rendelkezik elfogadott költségvetéssel és zárszámadással, illetve nem tesz eleget beszámolási kötelezettségének, úgy a költségvetés és zárszámadás elfogadásának, illetve a beszámoló elkészítésének határidejét követő hónaptól az állami támogatások folyósítása felfüggesztésre kerül. A felfüggesztés megszüntetésére és a támogatás folyósítására a mulasztás megszüntetését követő hónaptól kerül sor.

Felelősök: 

a) az előterjesztendő határozat-tervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfelelőségéért: az önkormányzat Jegyzője

b) az előterjesztések jogszabályban előírt határidőben történő, képviselő-testület elé terjesztéséért: a nemzetiségi önkormányzat elnöke

III.

A költségvetési gazdálkodás rendje
A nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásának végrehajtásával kapcsolatos feladatokat az önkormányzat Pénzügyi és Költségvetési Igazgatósága látja el.

A kötelezettségvállalás és kapcsolódó feladatok rendje a 2013. január 1-jén hatályba lépett Budapest Főváros XI. Kerület Újbuda Örmény Önkormányzatának kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, utalványozási és érvényesítési szabályzatáról szóló Budapest Főváros XI. Kerület Újbuda Önkormányzata Polgármesteri Hivatal Jegyzője 7/2013. (I. 2.) utasítása szerint került szabályozásra.

IV.

Önálló fizetési számla nyitása, törzskönyvi nyilvántartásba vétel és adószám igénylése

1. Önálló fizetési számla nyitása

a) A nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos pénzforgalom elszámolására és lebonyolítására önálló pénzforgalmi számlát vezet. Fizetési számláját az önkormányzat által választott OTP Nyrt-nél vezetett 11784009-15511379 számú számlán vezeti. A számla feletti rendelkezési jog a banki aláírás szerint történik.

b) A nemzetiségi önkormányzat 2013. január 1-jétől az elnök javaslatára határozatban dönthet a számlavezető megváltoztatásáról, mely egy belföldi hitelintézet vagy a kincstár lehet. A hozott döntésről az Igazgatóság útján a Kincstárt a változás tervezett időpontja előtt 30 nappal megelőzően, valamint a változással egyidejűleg a Pénzügyi és Költségvetési Igazgatóság írásban értesíti.

2. Törzskönyvi nyilvántartásba vétel

A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles törzskönyvi nyilvántartást vezet a nemzetiségi önkormányzatról. Az önkormányzat Pénzügyi és Költségvetési Igazgatósága a törzskönyvi adat módosítását változás bejelentési kérelem benyújtásával, a módosítást tartalmazó okirat csatolásával a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül bejelenti a Magyar Államkincstárnak.

3. Adószám igénylés

Az önkormányzat Pénzügyi és Költségvetési Igazgatósága a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kérte az adószám megállapítását és ezzel teljesítette az állami adóhatósághoz történő bejelentkezési kötelezettséget.

V.

Pénzellátás

1) A nemzetiségi önkormányzatot megillető éves központi általános működési és feladatalapú – támogatás az éves költségvetési törvényben és a 428/2012.(XII.29.) Korm. rendeletben meghatározottak szerint – támogató által közvetlenül - kerül átutalásra a nemzetiségi önkormányzat bankszámlájára.

2) Az önkormányzat a nemzetiségi önkormányzatoknak nyújtott támogatásokat kizárólag átutalással biztosítja. A működési támogatást a tárgyévi költségvetés jóváhagyását követően egy összegben 30 napon belül, a feladatalapú támogatást pedig a támogatási szerződés aláírását követően, az abban foglaltak alapján.  

3) A helyi önkormányzati általános választás évében a nemzetiségi önkormányzatok részére rendelkezésre álló központi és önkormányzati forrásból biztosított működési támogatások felhasználására, valamint az előirányzatok terhére történő kötelezettségek vállalására csak időarányos ütemezésben kerülhet sor. 

VI.

A vagyontárgyak nyilvántartásának rendjére vonatkozó szabályok

1) A nemzetiségi önkormányzat vagyoni, számviteli nyilvántartását az önkormányzat Jegyzője által kijelölt munkatárs, az önkormányzat nyilvántartásain belül elkülönítetten vezeti. A nemzetiségi önkormányzat tulajdonában és használatában lévő eszközök leltárát a nemzetiségi önkormányzat elnökének közreműködésével készíti el.

2) A nyilvántartáshoz szükséges információkat és dokumentációkat a nemzetiségi önkormányzat elnökével egyeztetve a Pénzügyi és Költségvetési Igazgatóság folyamatosan szolgáltatja a nyilvántartást végző felé.

3) A megszűnt helyi nemzetiségi önkormányzat vagyona az adott nemzetiség országos nemzetiségi önkormányzatának ideiglenes kezelésébe kerül.
Ha az általános nemzetiségi önkormányzati választás eredményeképpen nem alakul új helyi nemzetiségi önkormányzat, a megszűnt helyi nemzetiségi önkormányzat vagyona az adott nemzetiség országos nemzetiségi önkormányzatának tulajdonába kerül azzal, hogy azt kizárólag nemzetiségi célra lehet felhasználni. 

VII.

Adatszolgáltatási kötelezettségek

Az önkormányzat Pénzügyi és Költségvetési Igazgatósága adatszolgáltatást teljesít a jogszabályban (Áht., Ávr.) megállapított határidők betartásával a Magyar Államkincstár Budapesti és Pest Megyei Igazgatósága felé a nemzetiségi önkormányzat:

1) Elemi költségvetéséről: a költségvetési határozat képviselő-testület elé terjesztésének határidejét követő 30 napon belül.

2) Időközi költségvetési jelentéséről: a költségvetési év

a) első 3 hónapjáról április 20-áig,

b) első 6 hónapjáról július 20-áig,

c) első 9 hónapjáról október 20-áig,

d) 12 hónapjáról a költségvetési évet követő év január 20-áig.

3) Időközi mérlegjelentéséről: a költségvetési év

a) első negyedévére vonatkozóan április 25-éig,

b) második negyedévére vonatkozóan július 25-éig,

c) harmadik negyedévére vonatkozóan október 25-éig,

d) negyedik negyedévére vonatkozóan gyorsjelentésként, a tárgynegyedévet követő 40 napon belül.

e) Az éves jelentést az éves költségvetési beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően.

4) Féléves elemi költségvetési beszámolójáról: a költségvetési év első félévéről június 30-ai fordulónappal legkésőbb július 31-éig.

5) Éves elemi költségvetési beszámolójáról: a költségvetési évről december 31-ei fordulónappal legkésőbb a következő költségvetési év február 28-áig.

Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31.) Korm. rendeletben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a nemzetiségi önkormányzat tekintetében a nemzetiségi önkormányzat elnöke a felelős.

VIII.

Záró rendelkezések

1) Szerződő felek jelen megállapodást határozott időre, a következő helyi önkormányzati általános választás napjáig terjedő időre kötik, évente január 31-ig felülvizsgálják és szükség szerint módosítják. A módosítást a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete határozattal hagyja jóvá.

2) Felek a jelen együttműködési megállapodás szerinti működési feltételeket a megállapodás megkötését, módosítását követő 30 napon belül átvezetik a szervezeti és működési szabályzatukba. 

3) A nemzetiségi önkormányzat az önkormányzat gazdasági és pénzügyi tárgyú szabályzatait magára nézve kötelezőnek elismeri.

Budapest, 2013. január 31.
  Budapest Főváros XI. Kerület
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