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Tktatészém: XX1/12/5 /2011(2)

Budapest Févaros XI. Keriilet I'J‘jbud'a Onkorményzata
Polgarmesteri Hivatal

2012. EVI BELSO ELLENORZESI TERVE

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata a koltségvetési szervek belsd
ellenbrzésérél sz616 193/2003. (X1.26.) Korm. rendelet (Ber.)21-22. §-ai alapjdn keriilt
Osszedllitdsra.

Az éves ellendrzési terv dsszedllitdsa az al4bbi szempontok szerint tortént:

A koltségvetési szerv stratégifjit megalapozé dokumentumok és az elléndrzési
stratégia figyelembevétele &s dsszeegyeztetése;

A stratégishoz kapcsol6dé célkitiizések, kockAzatelemzések;

Erxfsiteni kell az ellendrzések tudatos egymésra épiilését, az ellen6rzési célok és
irdnyok Osszehangoldsdt annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv felsé vezetése
munkijéban felhasznilhassa az ellendrzési tapasztalatain  alapulé elemzé
Osszegzéseket, itfogb helyzetériékeléseket;

A koltségvetési szervek ellendrzési egységeinek egyiittmitkdésének fokozisdval
meg kell teremteni az ellendérzSttek lehetd legkisebb ellendrzésb6l ad6dé
leterheltségét; :

Az ellendrzési prioritisok meghatirozdsa, tematikus felsoroldsa (pl. megvéltozott
teriiletek, reformok és 4talakulésok eredményei, létsz&mvéltozds, stb.
figyelembevételével); ]

Az ellendrzési lefedettség novelése;

Az ellenbrzés hozzdadott-értékének novelése;

Soron kiviili ellendrzések elvégzésére a rendelkezésre 4116 éves ellendrzési erbforrés
20%-4nak elkiildnitése;

Az ellenérzési kapacitds megtervezése, bemutatdsa;

Az egyes ellendrzési tipusok -elkiiloniilt meghatirozdsa és megoszlisinak
kimutatésa;

Az ellen0rzések mellett a tanicsad6i szerepkir, a képzés és az egyéb
tevékenységek tervezése kapacitisigény és a rendelkezésre 4ll6 kapacitds
szempontjabél,

A feliigyelt Kkoltségvetési szervek feliigyeleti tipusi ellenérzések altali
lefedettségének bemutatisa.
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ITA Standardok - Tervezés sordn kotelezgen figyelembeveend§ szempontok: ]

2010 — Tervezés: A belsd ellendrzési vezetdnek kockizatelemzésen alapuld terveket kell
készitenie annak érdekében, hogy a belsd ellenbrzési tevékenység prioritdsait a szervezeti
célokkal 6sszhangban hatirozza meg.

2020 - T4jékoztatds és jovdhagyds: A belsé ellendrzési vezetdnek feldlvizsgalat &s
jévéhagyds céljibél ismertetnie kell a felsd vezetéssel a belsb ellendrzés munkatervét és a
végrehajtdsdhoz szilkséges eréforrisokat, beleértve a jelentdsebb, idBkozben el6forduld
véltozdsokat is. A belsé ellendrzési vezetbnek ismertetnie kell a forrdsok korldtozotts4génak
kihat4sait is.

2030 - Erdferras-gazdélkodds: A belsd ellendrzési vezetdnek gondoskodnia kell amél,
hogy a belsd ellendrzés rendelkezésére 4116 eszkizok megfeleldek, elegendbek legyenek, és
ugy kertiljenek felosztésra, hogy a j6vahagyott terv megvalésn:haté legyen.

2050 - Koordinicié: A belsé ellenérzési vezetd feladata, hogy megossza az
informéici6kat és Gsszehangolja az ellendrzési tevékenységet a tibbi olyan belsd és kiils6
szereplOvel, akiknek szintén feladata a bizonyossig ad4sa és a tanicsadds. Ezzel biztosithaté
‘minden fontos teriilet lefedése és az dtfedések kikiiszobolése.

A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorminyzata 2012. évre szl belss
ellendrzési terve kockéazatelemzés alapjén feléllitott prioritdsokon alapul.

A Belsé ellendrzés egyeztetett a szervezeti egységek vezetdivel, és a felsé vezetéssel. Ezt
kovetben kockazatelemzést végzett (2. szamd melléklet), és ez alapjdn 4llitotta Gssze éves
ellendrzési tervét, mely képviselGtestiileti iilésen keriil megtirgyaldsra. A mellékletek a
terv szerves részét képezik. :

1. A stratégiai és hosszi tavii belsd ellendrzési tervek

Az ellenOrzési stratégidnk az, hogy a 2011. év végén létrehozand$ 1dj személyi Hsszetételd
Belsd ellen6rzési egység az elsd &vben az ellendrzések 4ltal a szervezet alapvetd miksdését
megismerje. Ezéltal a kovetkezé években jobban tudunk majd koncentrdlni a problémis
teriiletekre. Ennek megfelelen 2012. évben inkibb strukturilis jellegl vizsgélatokat
terveztiink be, illetve néh4ny mélyrehaté ellenbrzést is beiktatunk.

2. A 2012. évi belsd ellendrzési tevékenység f6bb irdnyai

Polgémmesteri Hivatal miikddésének vizsgilata
dnkorméinyzati intézmények mikodésének vizsgalata
Onkorményzati tirsasigok miiktdésének vizsgilata
kisebbségi Snkorményzatok mitkodésének vizsgilata
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3. Visszatérd vizsgilatok

A Dels6 ellendri vizsgilatok sordn évente sor keriil néhdny olyan munkateriilet, illetve
tevékenység ellendrzésére is, melyek silyozott jelentdségfliek, ezért rendszeres ellendrzésik
indokolt. Ez biztositja a folytonosségot, és a teljes lefedettséget a miikédés minél nagyobb
teriiletére.

4, Utéellendrzések

A 2012. évben utéellendrzést is beterveztiink, melynek sorin vizsgilni kell, hogy
megval6sultak- e a kordbbi ellendrzési jelentésre késziilt intézkedési tervben foglaltak,

5. Soron klvuh ellendrzések

A tervezett ellendrzések mellett minden évben sor keriil néhany soron kiviili ellenérzésee is.
Ezeknek az elére nem tervezhetd tém4ji ellenbrzéseknek az aktualitésa, illetve szifkségessége
az év folyamé4n keriil meghatéroz4sra. A soron kiviili ellendrzések szdma és idpontja a belsd
ellendrzés kapacitdsétél, illetve a tervezett ellendrzések esetleges Atcsoportosithatdsdgatol
fiigg. A 2012. évi tervezésben a soron kivili ellendrzésekre az Osszes ellendrzés 20%- 4t
tartjuk fenn.

6. A belsé ellendizés altal elvégzend?d ellendrzések fobb tipusai

Szabdlyszertiségi ellenbrzés
Pénziigyi ellendrzés
Rendszer ellendrzés

W N

7. A 2012. évi ellenéri napok széma

A Polgirmesteri Hivatalban a belsé ellendri munkit a 2012. évben 1 fé bels6 ellendrzési
vezetd, és 3 £6 belsé ellendr fogja végezni.

Az éves ellenbrzési terv elkészitése sordn az év munkanapjaibél lehet kiindulni, mely 2012-
ben vérhat6an 250 munkanap lesz. Ebbd] kiesik fejenként 4tlagban 30 nap, mint évi rendes
szabadsdg, valamint 15 nap 4tlagosan virhat6 betegszabadség, igy az ellendri napok szdma
2012. évben 205 ellendri nap. Kiilsé szakértd igénybevételére az elmiilt években nem keriilt
sor, azonban 2012. évben ilyen szakember bevon4sa indokolt lehet. A belst ellendrzés
tandcsadéi tevékenységet is végez. A 2012. évre tervezett tandcsaddi tevékenység napjainak
szdma 40 nap/fé. Képzésre, tovabbképzésre a 2012. évre 15 nap/fo idétartamban keriil sor.
2012, évben az egyéb tevékenységek napjainak szdma 10 nap/fo.
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Fentiek alapjan az ellendrzésekre fordithat6 napok szima 140 nap/f6, ami a rendelkezésre 4116

" kapacitis egészére nézve 420 ellendri napot Jelcnt Soron kivili ellenérzésekre 20%- ot

szémoltunk, aminek évkozi felhasznéldsdra akér a jegyz8, akir a belsd ellendrzési vezetd is
javaslatot tehet. Mindezek eredményeképpen a tervezett belsd ellendrzések napjainak széma:

" 335 ellenéd nap.

A belsd ellendrzés 2012. évi munkaidé mérlege
Naptdri napok szdma; 365 nap/fo
Pihenénap - 106 nap/f6
Fizetett tinnepek - 9 nap/f6
Munkanapok szdma: 250nap/fo
Fizetett szabadsag (4tlag) 4 30 nap/fé
Betegség, egyéb - 15 nap/fo
Revizori napok szdma: 205 nap/fo
Ebbdl:

Tan4csadés (20%) 40 nap/fd
Tovabbképzés 15 nap/f6
Egyéb tevékenység 10 nap/fé
Ellenérzésre fordithaté napok szima: 140 nap/fs
3 £6 x 140 nap/f6 420 ellendri nap
Soron kiviili ellenérzések (20 %): 85 ellendri nap

Ellendrzésre fordithaté napok szdma: 335 ellenéri nap

8. A 2012. évre tervezett ellendrzések téma, tipus és idpont szerinti megoszlisban

Budapest Fdvdros XI. Keriilet Ujbuda Onkorm4nyzatinak 2012. évi Belsé ellendrzési
munkatervét az 1. szdmd melléklet tartalmazza. A tibl4zatban feltiintettik az ellendrzések
tipusdt, tirgydt, céljat, az ellenrizend6 iddszakot, az ellenGri kapacitist, az ellendrzés
médszerét-, litemezését, valamint az ellendrzott szervezeti egységet.



"

Budapest, 2011. oktSber 31.

. Egyéb feladatok

A Bels Ellendri Kézikonyv aktualizdlsa, m6dositdsoknak az dtvezetése.

Az ellendrzésekre val6 felkésziflés, szakmai anyagok Attanulményozisa, szikség
esetén a hivatalon belili szakmai konzultici6 megszervezése az ellendrzési
tevékenység timogatisa érdekében.

A hivataln4l felmerilé gazdasdgi kérdésekben tandcsadsi tevékenység. | :
Az ellen6rzések befejezése utin a jelentések elkészitése és az ellendrzotthoz torténd
eljuttatdsa. Az ellendrzésekben érintett vezetSk t4jékoztatésa.

Az éves ellendrzési terv, valamint az éves ellenfrzési tevékenységrdl sz616 besz4mold
elkészitése, &€s megkiildése a képviseld testtiletnek j6vahagydsra.

A 193/2003. Korm. rendeletben el6irt belsd ellen6rzési nyilvéntartds folyamatos
vezetése. . _ '

Belsé ellenéri ABPE 1. és I. kotelez6-, valamint egyéb szakmai tovibbképzéseken,
el6addsokon valé részvétel a munkamennyis€g és a hivatali koltségérzékenység
figgvényében.

Mellékletek:

1.sz. melléklet - 2012. évi bels6 ellenbrzési munkaterv

2.5z, melléklet - 2012. évi belsé ellendrzési tervet megalapozé kockéizatelemzés

Jovabhagyom:

Budapest, 2011. november 3.
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