1. szdmu melléklet

A koztisztviselok jogallasarol sz6lé 1992. évi XXIII. térvény 34. § (3) bekezdés

alapjan a koztisztvisel6i teljesitménykovetelmények alapjat képezd célok

meghatarozdsa.
Polgirmesteri Hivatal

A koztisztviseld teljesitményértékelésének alapjat képezé elvarisok:

1.

2.

A kozigazpatdsi hatésdgi eljirds és szolgaltatds A4ltalanos szabélyairol sz6lé
2004. évi CXL. térvényt naprakész ismerete és alkalmazasa.

A hatdésagi eljards soran a vonatkozd jogszabalyok betartisaval, szinvonalas
munkavégzésével jaruljon hozza a feladatok hataridbre torténd teljesitéséhez.

Legyen naprakész az elektronikus Ugyintézés folyamataban és vegyen részt a
fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatisaban, az {gyfelek maradéktalan
kiszolgalasa érdekében.

Hivatali megjelenésével, munka- és  viselkedéskulturajaval, kozérthetd
kommunikéciéjaval miikédjon kdzre a hivatali imazs emelésében.

Tegyen eleget az FEtikai Szabalyzat Ugyfélszolgalati elvek mellékétében
megfogalmazott elvarasoknak.

Ismerje meg, sajatitsa el, és magas szinvonalon hasznélja az Onkorméanyzat, valamint
a Hivatal elektronikus nyilvantartasi és {igyintézési rendszerét.

Ismerje meg és tudatositsa az Onkormanyzat kitiizétt céljait, és munkajaval jaruljon
hozza annak magas szinvonalon térténé megvalositdsahoz.

Az elfogadott koltségvetés végrehajtasa célszerliségi, hatékonysdgi és takarékossigi
szempontok betartasaval.

A Polgirmesteri Hivatal koztisztviseldinek kiemelt céljai:

Féépitész:

a telepiilésrendezési tervek készittetésével, illetve mddositisaval, egyeztetésével és
jovahagyasaval kapcsolatos feladatok elltésa;

a telepiilési épitett komyezet kiilonds figyelemmel a lakdkdmyezet valamint a
kozterek szinvonaldnak megévésa, fejlesztése; a zoldteriiletek bévitésével a lakossag
életmindségének javitisa, a varosrendezés és ezen tilmenden a Tervtandcs eszkozeivel
az eurdpai unios eldirdsoknak megfelelden.

Koérnyezetvédelmi Osztaly

a keriilet Komyezetvédelmi Programjinak elkészitése, az abban foglalt feladatok
végrehajtisa, illetve a program érvényesitése, a Kormyezetvédelmi Alap
felhasznalasanak koordinalasa;

a keriiletet érint6 tervek kdmyezetvédelmi szemponth szakmai véleményezése;
kdzremiikddés a kdmyezetvédelmi feladatok megoldésara kiadott onkorményzati
rendeletek megalkotasaban, palyazatok kiirdsdban, lakossagi tudisformalds elGsegitése
az eurdpai unios elvarasok és a fejlodés biztositasa jegyében.

Jegyz0i Osztaly:

jogszabdlyi keretek k6z6tt a Hivatal hatékony miikodtetése;
humaénpolitikai koncepciéo készitése, illetve a Hivatal szervezetfejlesztésével
kapcsolatos feladatok elvégzése;
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a hivatali szervezeti- és munkakultira fejlesztése, a személyi allomany szakmai

felkésziiltségének fokozasa;

 az Onkorményzat szamdara hasznosithaté paly4zati lehet6ségek felkutatésa, palyazatok
el6készitése, palydzati munkacsoport mitkédtetése;

o a Hivatal iratkezelésének fejlesztése, digitalis iratforgalom kialakitéisa;

o kozbiztonsaggal foglalkozo civil szervezetekkel valé kapcsolattartas, illetve a kézos
munka 6sszehangolasa;

* Iképviseldi munka tAmogatasa;

e ajegyz0i feladatok ellatasanak gordiilékennyé tétele, elokészitése;

» a Hivatal gazdasagos és ésszerli miikodtetése.

Jogi és Szervezési Osztaly:
o az Onkorményzat és a Hivatal jogszert, hatékony miikk6désének elsegitése;
e a Képviselo-testiilet, a bizottsdgok ¢&s kisebbségi Onkormanyzatok munkajanak
elosegitése, dontésel végrehajtasdban vald kozremiikodés.

Hatdsdgi Igazgatdsig:
o hivatali munka szolgaltato jellegének €s ligyfélcentrikussaganak megvalositasa;
» vallalkozasbarat iigyintézés megval6sitasa;
o ¢pitéshatdsagi feladatok hatékony ellatasa.

Pénziigyi és Koltsépvetési Ipazgatosap:
¢ az Onkorményzat éves koltségvetésének eldkészitése, az elfogadott éves koltségvetés
végrehajtasa, a célszerliségi, hatékonysagi és takarékossagi szempontok betartaséval;
o Az Onkorminyzati lakasillomédnnyal t6rténd hatékony gazdilkodas, egyéb
lakasgazdalkodasi feladatok ellatasa;
o Az Onkormanyzat altal elnyert paly4zatok pénziigyi bonyolitasa.

Humanszolgalati Igazgatosag:

e az epészségigyl alapellatds és jarObeteg-szakellatds, tovabbd a gyermekjo6léti
alapellatasok és szocidlis szolgéltatasok milkddtetése, feliigyelete és fejlesztése;

o akeriilet kulturalis javainak megorzése, 4polasa, a kulturalis rendezvények szervezése;

¢ akeriileti sportkoncepcio végrehajtésa;

e akeriilet kbzoktatési feladatainak ellatasa;

e hozzdjarulds a lakossdg egészségi Allapotinak megbrzéséhez a szabadidé hasznos
eltdltésén keresztiil.

Viérosiizemeltetési Ipazgatosag:

e a Képviselo-testilet munkédjdnak elosegitése, dontéser végrehajtidsdban valod
kozremiikGdés;

e az igazgatosdg hatésagi eljardsai sordn a vonatkozd jogszabalyok betartisa,
szinvonalas munkavégzés, feladatok hatariddre torténd teljesitése;

» a telepiilési kdrmyezet, valamint kozterek fejlesztése, zdldteriiletek bovitésével a
lakossag életmindségének javitasa, beleértve az EU eldirdsainak megfelel6 jatszéterek
kialakitdsat és {izemeltetését;

o a kozlekedés miiszaki feltételeinek  javitisdval  (0tépités, utfejlesztés,
forgalomtechnika) a ktzlekedési igények mindségi kielégitése;

» az Onkormdnyzati vagyonnal valé hatékony gazdalkodas;

e az Onkorményzat szaméra hasznosithaté paly4zati lehetdségek felkutatisa, pilydzatok
elékészitése.
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Gyambhivatal:
» ahataskorok alapjan a sziikséges intézkedések meghozatala a gyermekek egészséges
testi, érzelmi, értelmi és erkélcesi fejlddésének biztositdsa érdekében;
¢ afelnott kort cselekviképtelen, illetve korlatozottan cselekvdképes személyek
érdekében torténd jogszabalyok szerinti intézkedés, valamint ezen személyek
megfeleld torvényes képviseletének biztositasa és felligyelete.
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2. szami melléklet

A koztisztviselok jogallasardl sz6l6 1992. évi XXIII. torvény 34. § (3) bekezdés

alapjan a koztisztviseléi teljesitménykdvetelmények alapjat képezé célok

meghatarozasa.
Kozteriilet-feliigyelet

A Kozteriilet-feliigyelet koztisztviseldinek kiemelt céljai:

a kozteriiletek jogszerii hasznlatinak, a kdzteriileten folytatott engedélyhez kotott
tevékenységek szabdlyszerliségének ellenérzése;

a kozteriilet rendjére és tisztasigira vonatkozd jogszabdly altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitisa, megsziintetése, illetve szankcionalasa;
hozzajarulas az épitett és a természeti komyezet védelméhez;

kozremlkodés a tarsadalmi blinmegelézési feladatok megvaldsitdsdban, a
kdzbiztonsag és a kdzrend védelmében;

kézremiikodés az onkormanyzati vagyon védelmében.



