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MEGALLAPODAS

A(Z) vevreenrnasiissasissnssnssssasiacsnsssnsssarns ereereessreesistaitastnssatanntn RESZBEN
ONALLOAN GAZDALKODO INTEZMENY {TOVABBIAKBAN INTEZMENY)

ES A BP. FOV. XI. KERULET UJBUDA ONKORMANYZATA GAZDASAGI MUSZAKI
ELLATO SZOLGALAT(TOVABBIAKBAN GAMESZ), MINT ONALLOAN GAZDALKODO
KOLTSEGVETESI INTEZMENY KOZOTT
A KOLTSEGVETES VEGREHAITASANAK MUNKAMEGOSZTASARA,

ILLETVE A FELELOSSEGVALLALASRA

Az allamhaztartds mikédési rendjérél szoléo 217/1998. (XII. 30.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban Korm. rendelet) 14. §-a eldirja az 6nalloan gazdélkodo koltségvetesi szerv és a
részben oOnalléan gazdalkodd  koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas  €s
feleldsségvallalas rendjének megallapodéasban torténd régzitését.

A megallapodas az alabbi teriiletekre terjed ki:

BERGAZDALKODAS

TERVEZES

PENZKEZELES ES PENZELLATAS

ELOIRANYZAT MODOSITAS, FELHASZNALAS

KOTELEZETTSEGVALLALAS, UTALVANYOZAS, ELLENJEGYZES, ERVENYESITES
ANALITIKUS NYILVANTARTAS

INFORMACIOARAMLAS

BESZAMOLAS

. MUKODTETES, TARGY1 ESZKOZOK FELUJITASA

10. VAGYONKEZELES

11. FOLYAMATBA EPITETT, ELOZETES ES UTOLAGOS VEZETOI ELLENORZES (FEUVE)
12. BELSO ELLENORZES
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A GAMESZ az Alapit6 Okirata szerint a részben 6nélléan gazdélkodé intézmények szamara -
szolgaltatas jelleggel - ellatja a gazdasagi és miiszaki feladatokat. Ez az ellaté szolgalat nem
érinti a kbltségvetési intézmények jogi és szakmai Snallosagat.



1. BERGAZDALKODAS

A részben onélléan gazdilkodé koltségvetési szerv munkaltatoi és 6nalld bérgazdalkodasi
jogkorrel rendelkezik (Aht. 59. §-a szerint). Az ezzel jaré tevékenységet a szocidlis
intézményeknél a GAMESZ bonyolitja (munkaerd felvétel, kinevezés, atsorolas).

A bér és létszamnyilvantartast az Intézmény végzi.

A bérszamfejtéshez sziikséges dokumentumokat - a hidnyzasokrél, igazoldsokrol,
kinevezésekrol, atsorolasokrol, munkaviszony megsziintetésekrdl - az intézmény kozvetlenil
(kezbesno altal) a GAMESZ-hoz juttatja el. A Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest
megyei Regiondlis Jgazgatésdga (tovabbiakban MAK) részére a dokumentumokat a
GAMESZ kiildi meg.

A havi nett6 illetményeket a Budapest Févaros XL ker. Ujbuda Onkormanyzatanak Pénziigyi
és Koltségvetési Igazgatosaga (tovabbiakban PKI) utalja a dolgozék szamlaszamara a MAK
bérszamfejtése alapjan. A lakossdgi folyészamlaval nem rendelkezé dolgozok részére a
kifizetés postai uton torténik.

A nem rendszeres kifizetéseket a GAMESZ szamfejti a részben 6nalléan gazdéalkodo
koltségvetési szerv vezetGje altal készitett lista alapjan a MAK szamitogépes programja
segitségével, illetve gondoskodik a teljesitéshez sziikséges pénzeszkdzokrol.

A GAMESZ targyhd végén dsszesitést készit a gazdalkoddi kifizetésekrdl és elkiildi a MAK
részére terhelésre, illetve ad6 és tirsadalombiztositasi elszamolas céljabol.

Az Intézmény a megbizasi dijak szamfejtéséhez mellékeli a megbizdsi szerz6déseket, a
teljesités igazoldsokat, valamint a dolgozok adolevonisra és egészségligyi hozzdjarulasra
vonatkoz6é nyilatkozatait. A GAMESZ a gazdalkodasi korén kiviili dolgozok részére
adoigazolast készit, és azt tovabbitja az intézmények részére.

A GAMESZ a MAK altal készitett bérgazdalkodast érintd konyvelésrdl bérfelhasznalasi
értesitést, valamint az eldiranyzatokrol, azok modositasarél és a bérfelhasznalds havonkénti
alakulasar6l bérkimutatast készit, melyet targyhét kovetdé hé 15-ig az intézmeény
rendelkezésére bocsat.

A részben oOnalléan gazdilkod6é szocidlis intézményeknél, a munkailigyi feladatokat a
GAMESZ végzi. Ezek a kovetkezok:

- kozalkalmazottak beléptetése

- besorolasa

- nyugdijazasok eldkészitése

- atsorolds

- munkaviszony megsziintetése

- csalddtamogatasok igénybevételével kapcsolatos iratok el6készitése

- munkaiigyi dokumentumok tovabbitasa a MAK felé. A tovabbitas floppy lemezen
és irat formajéban az IMI program (munkaiigyi modul) alkalmazaséaval torténik.
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1.2 TNletményszamfejtéssel kapcesolatos adatvédelmi rendelkezések

Az illetményszamfejtés céljabol a kozalkalmazott, illetdleg a kifizetéssel érintett személy (a
tovabbiakban egyiitt: munkavallalé) kévetkez6 adatai kezelheték (az Aht. 103/A §-anak (3)
pontja szerint):
a) a munkavallalé azonositdsdhoz sziikséges adatai, beleértve az ado- és a
tarsadalombiztositasi azonositdt;
b) a munkavallalé munkajogviszonydra, illetbleg a kifizetés alapjaul szolgalé
jogviszonyara, személyi és egyéb ellatasaira vonatkoz6 adatok;
¢) tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatasi ellatasaira vonatkozé informaciok;
d) ado-, jarulék- és egyéb levondsaira, a levondsok utaldsira vonatkozo, a
kotelezettségeket el6iré torvényekben meghatarozott adatok.
Az illetmény-szamfejtési adatok a munka-, valamint egyéb kifizetésre vonatkozé jogviszony
fennallasdig, illetleg a kiilon jogszabalyban meghatarozott eléviilési id6ig kezelenddk.

2. TERVEZES

A GAMESZ a hatalyos gazdasagi ¢s 4gazati jogszabalyokat (az dllamhdztartasrol sz016 1992.
évi XXXVIIL tv., az allamhéztartids miikodési rendjérél szolo 217/1998. (XIL. 30.) Korm.
rendelet, az dllamhaztartas szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettségérdl szolo
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet, valamint dgazati koncepcid), és az Onkormanyzat
Képviselo-testillete altal jovahagyott targyévi koltségvetési koncepcit €s tervezesi
iranyelveket figyelembe véve Osszedllitja az Osszevont koltségvetési tervezetét az aldbbi
munkamegosztas szerint:

21 A GAMESZ - az intézményvezetvel egyeztetve — tervezi az alibbi
részeldiranyzatokat

a részben Onalldan gazdalkodé intézmény Aaltal tervezett - a szakmai
feliigyelettel elézetesen leegyeztetett - személyi juttatds munkaaddkat terheld
jéarulékait,

- élelmezési kiadasokat, €s bevételeket,

- energia- és kézmiidijakat,

- az épiillet és gépkarbantartisok azon korét, melyre a GAMESZ kotott
szerzOdést,

- az egyéb iizemeltetési szolgaltatasokndl a szemétdijat, az atalanydij jellegli
dijakat (pl. tiizolté késziilék ellendrzés dijat, rovarirtds dijat, csatornatisztitas
dijat, munkavédelmi ellenérzés dijat, stb.), foglalkozas-egészségiigyi
szolgaltatas dijat, ételhulladék szallitast,

- AFA kiadésokat és bevételeket,

- az épilet felujitdsi, fejlesztési kiadasokat (melyhez a részben oOndlloan
pgazdalkod6 intézmény vezetdjének javaslatit bekéri és el6zetesen egyeztet a
szakmai feliigyelettel),

- az intézmény épiiletében lako gondnok lakbérét és kdltségteritésct.
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2.2 A részben 6nalléan gazdilkodé intézmény a GAMESZ gazdasagi vezetéjétdl
kapott tijékoztatds (hatilyos jogszabalyok, képviselé-testiileti hatirozatok,
tervezéshez sziikséges formai és alaki kivetelmények) alapjan tervezi —sajit
hataskirben — az alibbi részeléiranyzatokat:

- aszemélyi juttatisokat az Aht. 58. §-a szerint (bér és létszam, koltségtéritések,
egyéb személyi juttatdsok), melyet a szakmai feliigyelettel egyeztet,

- akészletbeszerzést,

- akommunikacios szolgaltatasokat,

- az egyéb dologi kiaddsok azon korét, melyre a részben 6nalléan gazdalkodo
intézmény vezetdje kot szerzédést, vallal kételezettséget (pl. szallitas, postai
dijak, belfsldi kikiildetés, karbantartdsok, stb.), ‘

- a részben Onalléan gazdalkodé intézmény éltal kotott szerzodésben rogzitett
bevételeit (pl. bérleti dijak), alaptevékenységhez kapcsolodo téritési dijakat,
stb. Megjegyzés: A tervezett intézményi bevételek beépiilnek az éves
koltségvetési kiaddsok forrdsaként.

- az étkezési kedvezmény tervezéséhez a kedvezményre jogosultak varhaté
létszamat.

Az intézmények koltségvetési terve az dnkormanyzat altal jévahagyott targyévre vonatkoz6
koltségvetési koncepcié és az intézmények részére kiadott tervezési Utmutaté alapjan a
GAMESZ és az intézményvezetd kdzos egyeztetésével késziil el.

Az &llami normativak mutatészamainak tervezése az Intézmény feladata.

Az intézményi koltségvetés tervezetét a részben dnalléan gazdilkodd szerv vezetdje irja ala.

A 2.1. és a 2.2. pont szerint elkészitett, és a szakmai feliigyelettel egyeztetett koltségvetési
javaslatokat Gsszesitve a GAMESZ megkiildi az 6nkorméanyzat Pénziigyi és Koltségvetesi
Ipazgatosaginak. A Képviseld-testiilet jévahagyasa utdn a GAMESZ értesiti a részben
onalléan gazdilkodé intézmény vezetdjét a jovdhagyott részelSiranyzatonkénti
koltségvetésrdl.

Az ,Onkormanyzati Intézményi Koliségvetést” a GAMESZ gazdasdgi vezetdje, valamint a
GAMESZ igazgatéja alairasaval és bélyegzé lenyomataval hitelesiti.

3. PENZKEZELES ES PENZELLATAS

A pénzkezelés a GAMESZ 4ltal elkészitett pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint
torténik.

¢ A Polgirmesteri Hivatal a koltségvetési rendelet, valamint a GAMESZ altal elkészitett
éves finanszirozasi terv alapjan biztositja a részben 6nalléan gazdalkodé intézmények
gazdalkodasahoz szitkséges forrasokat a kiskincstaron keresztiil

o A meghatarozott havi keretszamok (éves koltségvetés egy honapra lebontott kerete)
betartdsa a GAMESZ-ra és a részben onalloan gazdalkod6 intézményekre nézve
kotelezo.

A részben 6nalld intézmény részére a GAMESZ az OTP Bank Rt-nél alszamlat nyit. Minden
alszamlahoz bankkartya tartozik. A bankkartya felhasznalhaté vasarldsra és esetenként
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készpénz felvételre. A készpénzfelvétel 8sszege naponta az 50.000 Ft-ot nem haladhatja meg,
kivétel a kézmiivelddési intézmények, amelyeknél ez 100.000 Ft, és a felvétel a vasarlds
napjan torténhet. Az 50.000 Ft-ot, illetve a kdzmiivel6dési intézmények esetében a 100.000
Ft-ot meghaladé termék vagy szolgaltatds vasérldsa esetén a pénziigyi teljesitést a GAMESZ
atutalassal teljesiti szamla ellenében. A készpénzfelvétel koltsége az intézmény koltségvetéset
terheli. A bankkértya az intézmény vezetdjének nevére szol. A bankkartya elvesztése és
mindennemii a bankkartyaval kapcsolatos kdresemény az intézményvezetd felelossége.

Az éves koltségvetés egy honapra eso, az intézmény altal szabadon felhasznalhat6 keretét a
GAMESZ a részben ©6nallé intézmény alszamlajara utalja. A havi készpénz-keret
intézményenként valtozo, az intézmény éves koltségvetése alapjan keriil meghatdrozasra. Az
osszeg az intézményi mitkodési kiadasokra haszndthatd fel. Az Osszeg felhasznéldsanak és
elszdmolasanak szabdlyait a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza, melyet a GAMESZ
valamennyi részben o©nalloan gazddlkodé intézménynek megkiild. A keretdsszeg
felhasznalasat a GAMESZ nevére és cimére az intézménynév feltiintetésével a hatélyos
jogszabalyoknak megfelelden kidllitott szdmlaval kell igazolni. A felhasznalt Osszeggel a
részben 6nalléan gazdalkodd intézmény vezetdje, vagy az dltala meghatalmazott személy
hetente koteles elszamolni. Kivételt képez ez aldl a tdborozis kiadasi koltségeivel valo
elszamolas, melynek hatarideje augusztus 31. Az intézmény az alszdmlarol felvett dsszeget
csak a koltségvetésben megjelslt célra hasznalhatja fel. Ettol eltéré felhasznalas esetén a
GAMESZ megtagadhatja a szamla befogadésat. Az intézmény csak abban az esetben kaphat a
kovetkez$ honapban ismételten feltsltést az alszamlara, ha az el6z6 pénzkerettel szabalyos
szamlakkal elszamolt, és a koltségvetésében rendelkezésre all még felhasznalhato elSirdnyzat.

A miik&dési kiadasokra alszdmldra biztositott havi keretsszegen kiviil a meghatérozott célra
érkezett palyazati, tamogatisi Osszegek terhére az intézmény a GAMESZ gazdasagi
vezetdjének engedélyével tovabbra is készpénzt vehet fel a GAMESZ pénztaraban. Az
intézmény vezetdje a pénzfelvétel el6tt legalabb nyolc nappal irdsban kozli a pénzigényét. A
kifizetés a részben 6nalléan gazdalkodé intézmény vezetdje altal kidllitott allando, vagy eseti
meghatalmazéssal rendelkezd személy részére torténik.

Az év végi zarlati munkak hatiridében torténé elvégzése érdekében az elszamolas
végsd hatarideje: targyév december 15.

A részben Snalloan gazdalkodé intézmények 6nalld pénztart nem mikodtetnek, a
pénzforgalom bonyolitasa pénzkezelé helyeken torténik.

A pénzkezeld helyen a bankszamlarol felvett Osszegen kiviil mas pénzeszkdzt az
intézmény nem tarolhat. Az étkezési téritési dfjakra, taborozésra, tankdnyvre,
tanfolyamra beszedett pénzt még a beszedés napjin be kell fizetni a GAMESZ
bankszamlajara. A befizetési csekken fel kell tiintetni a befizetd intézmény nevét, a
befizetés jogcimét és a befizetési idbszakot. A részben Onélidan gazdalkodo
intézményben a készpénzt és a kifizetéseket bizonyité szamlékat zarhat6 helyen kell
tartani, azok megorzéséért az intézmény vezetdje vagy az daltala megbizott
kézalkalmazott felel.

A téritési dijak befizetésével kapcsolatos eldirasok

Az Intézmény a téritési dijakat (étkeztetési dijakat és tabori befizetéseket,
tanfolyamtérités, tankonyv) az elére meghirdetett befizetési, ill. potbefizetési napokon
szedi be. A befizetéseket az AFA tv. eldirasainak megfeleld szigor( szamadasi




nyugtéval kell beszedni, az el6irt adattartalommal és a kibocsaté adészdmaval ellatva.
A megfeleld nyugtatombidt a GAMESZ biztositja az intézmények részére.

4. ELOIRANYZAT MODOSITAS, FELHASZNALAS

Az eldiranyzatokkal kapcsolatos nyilvantartasokat GAMESZ Kéltségvetési Csoportja vezeti.

4.1 Az eléirdnyzat-médositassal kapcsolatos eljarasi rend

Az elbirdnyzat-modositas aktualis szabalyait a hatalyos koltségvetési rendelet €s a
vonatkozo kormanyrendelet tartalmazza.

- Amennyiben a koltségvetés végrehajtdsa sordn indokolttd valik a kiemelt
eléiranyzatokon beliili atcsoportositas, akkor azt a részben onélléan gazdalkodo
intézmény vezetdje kezdeményezi. Azokban az esetekben, amikor a GAMESZ-
nal jelenik meg eldszor az eldiranyzat atcsoportositasra az igény, a jogszabalyi
eléirasoknak torténd megfelelés biztositasa érdekében a GAMESZ kezdeményezi.
Ilyen esetek példaul: tappénz kifizetése miatt, kozponti karbantartasi keret
kifizetése miatt, illetve év végi elbiranyzat rendezések miatti eldirdnyzat
atcsoportositdsok. Az eldiranyzat modositdsrél a GAMESZ értesitést kiild az
intézmény vezetSjének. A GAMESZ az elbirdnyzat modositast a hatélyos
jogszabdlyoknak megfelelden, az intézményenként vezetett nyilvéantartasaiba,
eldirAnyzat szamlakra atvezeti.

- A koltségvetésben nem tervezett tAmogatasokrol és tdbbletbevételekrdl azok
beérkezését kiovetben a GAMESZ értesiti a részben Onélléban gazdalkodo
intézményt ,,Feljegyzés” formajaban, és egyuttal tdjékoztatdst kér azok
felhasznalasara eliranyzat-modositds céljabol.

- A nem tervezett tAmogatasok és tobbletbevételek felhasznalaséra vonatkozo
intézményi adatokat - amennyiben a hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek - a
GAMESZ az intézményenként vezetett nyilvintartisokba felvezeti és az
eldiranyzat moédositisokat megkiildi a PKl-nak a koltségvetési rendelet
modositasa céljabol.

- Amennyiben a koltségvetés végrehajtasa soran a tervezéskor figyelembe nem
vett gazdasagi események indokolttd teszik a részben Ondlléan gazdalkodé
intézmény kiadé4sainak dnkormanyzati tébbletfinanszirozasbol valé novelését, ugy
azt a részben Onalldan gazdalkodé intézmény vezetdje kezdemeényezi, és azt a
GAMESZ - amennyiben a hatédlyos jogszabalyoknak megfelelnek - a kdltségvetes
modositasit kérve megkiildi a Polgarmesteri Hivatal PKI-nak a Képviseld —
testiilet elé terjesztés céljabol. A moédositasi javaslat jovahagyasat kdvetben a
GAMESZ az eldiranyzat modositisokat a nyilvantartasain atvezeti és arrol az
intézményt értesiti.

- Az 1626 évi pénzmaradvany - az el6z6 évben véllalt kotelezettségek athuzodé
teljesitésével osszefliggd kiadasok kivételével - a kiildn jogszabalyban eldirt
feliilvizsgalatot és a zarszamadas jovahagyasat kvetden hasznalhato fel.
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A GAMES?Z az eldiranyzatok médositasat az alabbi eldirasok betartisa mellett hajtja végre:

Vonatkozo jogszabaly: az allamhaztartas miikodési rendjérdl szolo 217/1998. (XIL. 30.)
Korm. rendelet (45. §, 48. §, 51. §, 52. §, 53. § és 57. §-ai), és az Onkormanyzat hatdlyos

koltségvetési rendelete.

Az elbirdnyzat modositasi, illetve kiemelt elbiranyzatok koézoétti dtcsoportositasi kérelem
az intézményvezetd alairasdval - a részben onélloan gazdalkodé intézmény vezetdjének

kezdeményezésére - adhato be a felettes szervhez.

A sajat hatiskéri elSirdnyzat médositast, amely a kiemelt eléirdanyzaton beliili rész-
eldiranyzatot érinti, a részben 6ndlldan gazdalkodo intézmény vezetdje kezdeményezi a
GAMESZ vezetbjénél a ,,Belsd dtcsoportositdsi igény” cimll nyomtatvanyon, melyet a
vezetd alairasaval és az intézmény pecsétjével igazol, majd 5 napon beliil a GAMESZ
Kéltségvetési  Csoportjdhoz  kiild, hogy az eldirdnyzat médositds a fOkonyvi
elszamolasokba felvezetésre keriiljon. Az elbirdnyzat médositas tobblettdmogatasi

igénnyel nem jarhat, sem a koltségvetési évben sem a kivetkezd év(ek)ben.

A GAMESZ a MAK terhelése alapjan negyedévente Atcsoportositast hajt végre a tappénz
kifizetés miatt, személyi juttatss elSiranyzatdbdl a munkaadokat terheld jarulékok
eldiranyzataba, melyrél a részben onalldan gazdalkodd intézmények vezetdit értesiti
(negyedévet kovetd 15-ig), a modositasokat a PKI részére megkiildi a Képviseld-testiilet

elé terjesztés céljabol.

Kiemelt elbirinyzatok kozbtti eldiranyzat Atcsoportositas a Budapest XI. keriilet
Ujbuda Onkormanyzata Képviselé-testiilete dltal jovahagyott elbiranyzat médositas utan

kertilhet kdnyvelésre.

Az el8iranyzat atcsoportositassal kapcesolatos fontosabb szabalyok a kovetkezok:

1. Nem hajthaté végre eldirAnyzat modositds sajat hataskorben a dologi eldiranyzatbol

személyi juttatdsok és jarulékai eldiranyzataba.

2. Nem csoportosithato 4t eldirdnyzat az intézményi lizemeltetési és élelmezési kiaddsok

sorrol, valamint a kapesolédé AFA-rol.

3. Nem csoportosithaté 4t elbirdnyzat a kotott felhaszndlasn eldirdnyzatokrol mads

feladat ellatasara.
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4.2 Eldiranyzat felhasznalis:

A tervezett bevételi eldiranyzatot meghaladé tébbletbevétel megszerzésével kapcsolatos
személyi juttatas, jarulékai, és dologi kiadas levondsa utan fennmarado rész a Korm.
rendelet 48. §-a, 53. §-a €s 57. §-a alapjan, a helyi koltségvetési rendelet szerint
hasznalhato fel.

A részben 6nalléan gazdalkodd intézmény vezetSje a személyi juttatasok eldirdnyzatival
onélloan gazdalkodik.

A személyi juttatdsok a Korm. rendelet 59. §-a szerint hasznélhatok fel.

Az Snkormanyzat altal utalt tankdnyvtamogatas 6sszegérol a GAMESZ értesiti a részben
onalléan gazdalkodo intézmeényt és rendelkezésére bocsatja azt.

A részben 6nalldan gazdalkodo intézmény vezetdje a megkotdtt palyazati szerzédésekrol
masolatot kiild a GAMESZ részére a szerz6dés megk6tését kvetd 8 napon beliil.

A GAMESZ nyilvéntartja a tAmogatasi szerz6déseket, a befolyt bevételeket és ellendrzi
az 6sszegek felhasznélasat.

A GAMESZ a palyazat Gtjdn elnyert dsszeg beérkezésérdl értesiti az intézményt.

5. KOTELEZETTSEGVALLALAS, UTALVANYOZAS, ELLENJEGYZES, ERVENYESITES

A GAMESZ elkésziti, illetve aktualizalja a kotelezettségvallalas rendjérol szolo szabalyzatot
és elkiildi a részben 6ndlléan gazdalkodé intézményeknek.

A részben 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szerv nevében, a koltségvetési szerv feladatanak
ellatasa, végrehajtisa sordn fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettséget a részben dnalléan
gazdalkodé koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala megbizott személy jogosult irasban
megtenni. A szerzodés, megrendelés alairasat megeldzben az intézmény vezetdje koteles
elinditani a GAMESZ-nal a kotelezettségvallalast, melyet a GAMESZ ellenjegyez. A
GAMESYZ ellenjegyzése, a pénziigyi fedezet igazoldsa nélkiil fizetési kotelezettség nem
véllalhatd. A kotelezettségvallalast a GAMESZ gazdasagi igazgatohelyettese ellenjegyzi
minden 50.000 Ft értékhatart meghaladd Osszegnél. Az 50.000 Ft alatti
kotelezettségvallalasoknal a kitelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.
Az ellenjegyzést kovetden a GAMESZ a kételezettségvallalast nyilvantartdsba veszi.

A kotelezettségvillalas a kéltségvetés tillépését nem eredményezheti, illetve a likviditast nem
veszélyezietheti.

A részben 6ndlléan gazdalkodo intézményeknél kotelezettséget vallalé személyek neveét a
kotelezettségvallalasi szabalyzat rogziti.

A részben 6nalléan gazdalkodé intézmény kotelezettségvallaldsa az eldiranyzat felhasznalasi
iitemtervétdl csak elézetes egyeztetés alapjan térhet el.

A GAMESZ Pénziigyi és Szamviteli Csoportja analitikus nyilvantartast vezet a
kotelezettségvallalasokrél, amelybél megallapithaté az évenkénti kotelezettségvallalasok

gsszege.

o
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A kotelezettségvallalas alapjdn a kiadas-teljesitési bizonylatot, szamlat az Intézmény
vezetdjének zaradékolnia kell - fliggetleniil a pénziigyi teljesités médjatol -, ennek tartalma:

- amunkavégzés sziikségességének igazolasa,

- készlet vagy eszkoz beszerzés esetén a teljesités igazolasa,

- anyilvantartisba vétel,

- az azonnal felhasznalt anyagok esetén az azonnali felhasznalas tényének
igazolasa.

Az intézményvezetd koteles a szimlira rdvezetni - amennyiben a szamlin

nincs feltiintetve - az eszkiiz nevét, azonosité szimit (gydri szam, tipus,

cikkszdm).

Az ellenjegyzés megtagadhato az aldbbi esetekben:
o szabalytalan szdmla, szerzodés,
o koltségvetési fedezethiany,
o kotelezettségvallald, utalvanyozd nem a jogkorrel rendelkez6 személy.

A megtagadas tényérol a GAMESZ értesiti az Intézmény vezetSjét. Ha a GAMESZ az
ellenjegyzést az Intézmény vezetdjének irdsbeli utasitisara teljesiti, errdl az dnkormanyzat
jegyzojét és az Intézmény feliigyeleti szervét hdrom napon beliil irdsban értesiti.

A beérkezett célzott timogatésok terhére a részben dnalldan gazdilkodo Intézmény vezetdje a
céltol eltérden mas kotelezettséget nem vallalhat.

A részben 6nalldan gazdalkodé intézmény vezetSje a helyi rendeletek keretein beliil jogosult
az 6nkorméanyzati tulajdonu épiiletrész bérbeadassal torténd hasznositisira. A GAMESZ az
onkoltségszamitast évenként feliilvizsgalja és meghatérozza a bérbeadas minimalis dijtételet.
Az intézmény vezetje koteles bérleti szerzodésben rogziteni a bérbeadas tényet, és
ellenértékét. A szerz6dés megkotését a GAMESZ gazdasagi vezetGjével ellenjegyeztetni
koteles.

A szerzbdésben rogzitett kovetelésrél a GAMESZ analitikus nyilvantartdst vezet, mely
egyben alapja a szamlazasnak, és a kovetelés szambavételének.

6. ANALITIKUS NYILVANTARTAS

Az analitikus nyilvantartasoknak kell biztositaniuk mindazokat az adatokat, melyek a
fokonyvi konyvelésben nem allnak rendelkezésre, de a beszdmolo &sszedllitasahoz, a
statisztikai adatszolgaltatashoz folyamatosan sziikségesek.

Az analitikus nyilvantartasoknak kiemelt jelentdsége van a tulajdon védelme szempontjabdl
is.

A kovetkezo tételekrdl szilkséges analitikus nyilvantartast vezetni:



Megnevezés GAMESZ altal | Intézménynél
vezetendo vezetendd
I. Befektetett eszk6zok Térgyi eszkdz Helyiségleltarak
analitika: készitése az Osszes
1 Immaterialis javak .- Beszerzésck eszkozrdl  értékhatér
. ; -y — - atadas-atvétel nelkill.
o szellemi termékek (szoftverek) értékhatar: | __pontss
50.000 Ft felett -- selejt
2 1In k -- bettrés
gaﬂano -- napi écs elszamolas
o Telek - leltarkészités,
. Epiilet leltérozas
L Nyilvantartas (50 E Ft
e Epitmény felett AFA-val egyitt).

3. Gépek, berendezések és jarmiivek (értékhatar
50.000 Ft felett)

Kisértékii targyi eszkdz
analitikus

nyilvantartisa
s gép, berendezés (értékhatdr  2.000 —
o {igyvitel és szdmitastechnika 50.000,-Ft  AFA-val
o képzOmiivészeti alkotas cayit)
o hangszerek
1I. Készletek Analitikus anyagkony-
1. Vasarolt anyagok ﬁﬁfj;,t;”"j;;g” e
2. Elelmiszerek
Bérkoltség, személyi jellegli kifizetések és Intézmény vezeti a
létszamadatok: bérjegyzék alapjén
¢ Rendszeres és nem rendszeres személyi
juttatasok
o Kiils6 személyi juttatisok
Reprezentacids kiadasok
Kozépfoku, felsdfoku, felndttoktatasban
résztvevok, valamint az egyéb pénzbeli
juttatasban részesiil6 ellatottak
e Nyilvintartds a koltségvetési szervek
foglalkoztatottairdl
Kiadasi elbirasok ¢és kiaddsok részletezd | Szallitoi
nyilvantartasa analitika
Bevételi elbirdsok és bevételek részletezd | Vevd analitika | Bevétel kiesések
nyilvantartasa vezetése
(étkezési
kedvezmények)
II1. Energia és kozmii dij Tényleges fogyasztas | Energianapl6

alapjan mért kdzmi
dijak intézményenként

A GAMESZ Szamviteli Politikdjaval &sszhangban kell az analitikus nyilvantartasok

adattartalmat kialakitani.

238



A GAMESZ iltal vezetett analitikus nyilvantartisokat a részben onalléan gazdalkodd
intézményekkel negyedévet kovetd ho 15-ig egyeztetni kell. Az egyeztetés eldzetes
megbeszélés alapjan személyesen torténik a GAMESZ Pénziigyi Osztilydn, melyr6l
jegyzOkonyv késziil.

Az intézmények 4ltal vezetett nyilvantartasok kozill az aldbbiak tartalméat rogzitjik a
megallapodasban kiemelten:

1. Elelmiszerek (készletek)
Fozokonyhdval rendelkezd intézmény élelmiszer raktdrdban tarolt élelmiszereir6l
mennyiségi és értékbeli nyilvantartds vezetése kotelezo. Etkezést igénybevevok
nyilvantartasa (alkalmazott, ellatott, stb.).

2. Etkezési kedvezmények nyilvantartdsa (intézménynél)

elszamolt idészak

kedvezményt igénybe vevok szama (f6), és Osszege tipusonként elkiilonitve,
amely lehet:

Alanyi jogon jiré (nyugtatdbmbben a kedvezményezett neve mellett ,,A” betlivel
jeldlendd!) pl.: harom és tobb gyermekes sziilé kedvezménye

Fogyatékosok kedvezménye (nyugtatdmbben a kedvezményezett neve mellett ,,F”
betlivel jelélendd!)

Kertileti egyedi szociélis kedvezmény (nyugtatémbben a kedvezményezett neve
mellett ,,E” betiivel jellendd!)

Ovodéaknal és bolesddéknél valamint altalanos iskola 1-4 osztalyaiban jard 100%-
os étkezési kedvezmény (nyugtatdmbben a kedvezményezett neve mellett T
betiivel jelélendd!)

A részben 6nalléan gazdalkodé intézmény az igy Osszesitett adatokat havonta a
GAMESZ Elelmezési Osztalyara megkiildi,. A GAMESZ az &sszesitd alapjan
figyelemmel kiséri a betervezett étkezési kedvezmény keretek felhasznalasat,
melynek betartasa az intézményre nézve kotelezd.

3. Munkaruha (haszndlt készlet)
Nyilvéantartésa egyedi lapon, vagy kényvben, azonosito adatokkal

név
kihordasi id6
megvaltisi 6sszeg

4. Energianaplo
Az intézmény minden honapban rogziti nyilvantartasaban a méréérdk leolvasasanak
értékét és idépontjat (vizora, gazora, villanyoéra, stb.).

5.4 kotelezettségvdllaldsokhoz kapcsolodéan analitikus nyilvantartast kell vezetni az
50.000 Ft alatti, elézetes, irasbeli kotelezettségvallalashoz nem kotott kifizetésekrol.
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7. INFORMACIOARAMLAS

Az allamhaztartds pénziigyi informdcios rendszeréhez kapcsolodd adatszolgaltatist a
GAMESZ végzi a feligyeleti szerv felé az Altala meghatarozott idépontban. Az
adatszolgaltatas az alabbiakra terjed ki:

koltségvetést tervezés

koltségvetési elbiranyzatok évkozi modositasa
koltségvetési eldirdnyzatok éven beliili teljesitése
id6kozi mérleg jelentés

havi pénzforgalmi jelentés

idékozi koltségvetési pénzforgalmi jelentés
likviditési terv

koltségvetési beszamolas

statisztikai adatgyiijtés

A GAMESZ felelés a szolgaltatott adatok valodisagaért, a szdmviteli szabdlyokkal és a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezOségért.

Az intézményeket a GAMESZ havonta targyhot kovetd hé 20-ig irdsban tdjékoztatja az
eliranyzatok, illetve a kiadasok kiadasnemenkénti alakulasardl (havi pénzforgalmi jelentés):

- a MAK feladasa alapjan a személyi juttatasok fokonyvi szam szerinti havi €s
éves gongyolitett terhelésérol;

- személyi juttatdsok iddaranyos maradvanyarol;

- akoziizemi szolgaltatas dijairdl a tényleges fogyasztas alapjan;

- anem szerzddéses karbantartas koltségeirdl;

- egyéb (atalany) szerzédéses karbantartas réforditasairdl.

Az elsb tajékoztatas iddpontja aprilis 20. a targyévre vonatkozéan.
8. BESZAMOLAS

A GAMESZ jogszabdlyoknak megfelelden elkésziti valamennyi részben 6nalléan gazdalkodo
intézmény adatait tartalmazé Osszevont szdmszaki beszamoléjat. A beszamolét az
allamhaztartis szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajitossagarol
szolo 249/2000. (XII. 24.) Kormény rendelet vonatkozo rendelkezései alapjan kell
osszeallitani. A beszamolo kiterjed a koltségvetési eldirnyzatok alakulaséra és azok
teljesitésére, a vagyoni, pénziigyi és létszam helyzetre, a koltségvetési feladatmutatdkra,
tovabba a kéltségvetési tamogatasok elszamolasara.

Az allami normativak, kdzpontositott normativak elszamoldsa az Intézmény feladata.

A szamszaki beszamold elkészitéséhez a GAMESZ altal kért adatokat az intézmények
kételesek megkilldeni, pl.: kdzalkalmazotti 1étszam és bér, feladatmutatdk dlloménya a 21, 34,

35, 37 urlapokhoz.
Az adatok valédisagaért az intézmény vezetdje tartozik felelésséggel.



A beszamoloban szereplé mérleg valodisdgdnak alatdmasztasa a befektetett eszkozok
tekintetében az onalléan és részben &nalléan gazdalkodd intézmények december 31-i
fordulénapi tényleges leltaraval torténik.

A GAMESZ beszamolasi kotelezettségének évente két alkalommal tesz eleget. A féléves
beszdamolé fordulénapja junius 30., az éves beszdmolé fordulénapja december 31.

A féléves koltségvetési beszamolé adattartalma:
- pénzforgalmi jelentés
- kiegészitd mellékletbdl a pénzforgalom egyeztetése

Az éves koltségvetési beszamol6 adattartalma:
- konyvviteli mérleg
- pénzforgalmi jelentés
- pénzmaradvény kimutatas
- kiegészitd mellékletek

A GAMESZ a beszamoldkat és a mellékleteket hatdridore a PKI-nak megkiildi.
A targyévi szoveges beszamolot a GAMESZ vezetdje késziti el a feliigyeleti szerv altal
kiadott kévetelményeknek megfelelen.

A GAMESZ elkésziti az éves pénzmaradvany kimutatist a részben &nélléan gazdalkodo

intézményekkel egyeztetve.
A GAMESZ az LI negyedévi Képviselo-testilleti beszamolé elkészitéséhez adatot
szolgaltat a PKI részére.

9. MUKODTETES, TARGYI ESZKOZOK FELUJITASA, FEJLESZTESE

A miikodtetés, a targyi eszkozok felujitisa, fejlesztése, karbantartdsa - a részben dnalléan
gazdilkodé intézmény vezetdjével egyeztetve - a GAMESZ feladata.

A targyi eszkozok feltjitisara, fejlesztésére (épiilet, épitmény, gép, berendezés, jarmi) a
GAMESZ, mint 6nalléan gazdalkod6 intézmény jogosult - a koltségvetési rendelet szerinti
cimrend alapjan.

Ennek értelmében a GAMESZ - az intézményvezetd véleményének kikérése utan — az
elvégzendd munkakra Ondlléan kot szerzédéseket és az intézményvezeté kozremikodése
mellett gondoskodik a milszaki ellenérzésrél, miiszaki atadas-atvételrol.

A GAMESZ a felujitasi, fejlesztési és karbantartdsi feladatok teljesitése soran, a helyes
clszamolds érdekében a tervezés és megvaldsitas fazisaiban - az intézményvezetSvel
egyeztetve - gondoskodik arrdl, hogy:

- az elvégzendd tevékenység megfeleld besoroldst nyerjen (felujitas, fejlesztés,
beruhazas, karbantartas elkiilonitése a Szamviteli Politikaval dsszhangban), a
tervezés és elszamolas ennek megfeleléen torténjen,

. a tervezés és elszamolas sordn a kiadasok leltarfelvételi egységhez kothetk
legyenek,



- az idegen tulajdonon végzett munkélatokra vonatkozoan is a fentiekben
bemutatott részletezés rendelkezésre alljon,

- a pénzforgalmi szemléletil kettds kdnyvvitel sajatossdgaihoz igazod6 analitika
biztositsa a feljitasok soran keletkezd értéknovekedések szabalyszerti
nyilvantartasat.

A fenti inform4ciok a miiszaki el6készités és kivitelezés soran keletkeznek, ezért a szamviteli
feldolgozas analitikus elokészitése a GAMESZ Miiszaki Osztdlyénak feladata.

A GAMESZ csak a térvényben eldirt és ténylegesen szitkséges atalanydijas szerzodéseket
kéti meg, melyeket darabszam, illetve m? szerint oszt fel az intézmények kozott.

10. VAGYONKEZELES

Az intézményvezetok felelosek a kezelésiikben 1év6 vagyon rendeltetésszerli hasznalataert, a
nagy értékii targyi eszkdzdk folyamatos karbantartasaért.

Az Intézmény az élet- &s balesetveszély, valamint mikddtetést gatlé hibakrél azonnal értesiti
a GAMESZ-t, a hibak elharitasarol a GAMESZ gondoskodik.

A GAMESZ elkésziti és valamennyi részben onalldan gazdalkodé intézménynek megkiildi a
selejtezési és leltarozasi szabalyzatot.

Az intézményvezeté a feleslegessé vélt, selejtezésre kijelolt, megrongalddott eszkdzskrol
azonnal értesiti a GAMESZ illetékes dolgozdjat. A selejtezés a selejtezési szabdlyzatban
foglaitak szerint keriil végrehajtasra.

A GAMESZ gondoskodik arrél, hogy a részben 6nélléan gazddlkodé intézményeknél a tiz-
és munkavédelmi (lizembiztonsagi) feladatok elvégzésre keriiljenek.

Az intézményvezetdnek gondoskodnia kell arrdl, hogy az eszkdzOkon leitari szam
szerepeljen. Az intézmény a leltart oly médon eldkésziti, hogy a leltdrozas soran az eszk5zok
hozzaférhetdek legyenek.

A tészben 8nalléan gazdalkodé intézmények feladata a leltarfelelés és a leltarozok kijelolése,
valamint a leltarozas végrehajtasa.

A GAMESZ feladata az éves leltarozasi iitemterv elkészitése, a leltdrozishoz szitkséges
eszk6z0k biztositasa (nyomtatvany stb.), valamint a leltarozas szakmai segitése, ellen6rzése,
kiértékelése.

Az intézménynél fellelhetd idegen tulajdont képezé eszkozokrél (alapitvanyi, hasznlatba
atvett) kilon tételes leltart kell késziteni, hogy a leltarozas soran az eszk6zok elkilonithetéek
legyenek.

Az intézmény sajat tulajdonaba kerill eszkdzokrol (alapitvanytol, egyéb ajandekba kapott)
hitelt érdemld irdsos dokumentumot, dtadds-atvételi jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek
egy példanyat az intézmény a GAMESZ-hoz megkiildi. -
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11, FOLYAMATBA EPiTETT, ELOZETES ES UTOLAGOS VEZETOI ELLENORZES (FEUVE)

A folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés a szervezeten belill a
gazdalkodasért felelds szervezeti egység altal folytatott elsé szintli pénziigyi iranyitasi és
ellenbérzési rendszer, amelynek létrehozasaért, mitkodtetéséért és fejlesztéséért a GAMESZ
vezetdje felelds a pénziigyminiszter altal kdzzétett irdnyelvek figyelembevételével — az Aht.
XII1. fejezetének 121. §-dban rogzitett eldirasoknak megfelelden.

A GAMESZ vezetbje — az altala megbizott munkatirsak kézremiikodésével — olyan
szabalyzatokat ad ki, tovabb4 az adminisztracios folyamatokat igy alakitja ki és miikodteti a
szervezeten beliil, hogy azok biztositsak a rendelkezésre 4ll6 forrasok szabalyszerd,
szabdlyozott, gazdasagos, hatékony ¢s eredményes felhasznalasat.

A FEUVE rendszer keretein beliil a GAMESZ iranyitasa ala tartozo intézmények vezetbinek
az alabbi ellendrzési lépéseket kell rendszeresen, dokumentaltan végrehajtaniuk:

- befogadott szamla alaki, tartalmi ellenérzése

- aszamlateljesités igazoldsakor a tartalom ismertetése (targyi eszkzok esetében)

- pénzkezeld helyek bankkartya elszamolasi fvének tartalmi és formai ellendrzése

- pénzforgalmi jelentés és a bérnyilvantartds egyeztetése

- szolgaltatasi  dijak  elszdmolasakor az  adatok  Osszegszeriségének,
val6sagtartalmanak ellendrzése

- kotelezettségvallalasok fedezetének alatamasztasa

A FEUVE rendszerben régzitett pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési feladatok magukban
foglaljak:

a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitését (ideértve a koltségvetési tervezes,
a kotelezettségvéllalasok, a szerzddések, a kifizetések, a szabdlytalansig miatti
visszafizettetések dokumentumait is),
b) az eldzetes és utélagos pénziigyi ellenérzést, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi és
szabalyozottsag szempontbol torténd jovahagydsat, illetve ellenjegyzéset.
¢) a gazdasigi események elszamoldsat (a hatdlyos jogszabélyoknak megfeleld
kényvvezetés és beszamolas)
Az a)-¢) pontokban felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitését biztositani kell.
A pénziigyi irdnyit4si és ellendrzési rendszernek biztositani kell az alabbiakat:

a koltségvetési szerv valamennyi, gazddlkodassal kapcsolatos tevékenysége €s
célja Osszhangban legyen a szabélyszeriiség, szabalyozottsig és megbizhato
gazdalkodas elveivel;

- az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdilkoddsban ne keriiljon sor pazarldsra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra;

- megfeleld, pontos és naprakész informacick alljanak rendelkezésre a koltségvetesi
szerv gazdalkodasaval kapcsolatosan;

- a folyamatba épitett, eldzetes és utblagos vezetdi ellendrzés harmonizacidjara és
dsszehangolasara vonatkozo iranyelvek végrehajtasra keriiljenek;

o)
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- a rendelkezésre allo eszkdzok és forrasok a szabdlyszerliség, szabélyozottsag és
megbizhatd gazdalkodas elveivel dsszhangban keriiljenek felhasznalasra.

A folyamatba épitett, eldzetes és utolagos vezetdi ellendrzési rendszer (FEUVE) tartalmazza
mindazon elveket, eljardsokat és belsé szabalyzatokat, melyek alapjan a koltségvetési szerv
érvényesiti a feladatai ellatasara szolgald eldiranyzatokkal, létszammal és a vagyonnal vald
szabalyszerii, gazdasigos, hatékony és eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

Ellenorzési nyomvonal

A GAMESZ vezetdje koteles elkésziteni a kdltségvetési szerv ellenérzési nyomvonalat, amely
a koltségvetési szerv tervezési, pénziigyi lebonyolitdsi és ellendrzési folyamatainak széveges,
illetve tablazatba foglalt és folyamatdbrakkal szemléltetett leirasa.

Az elbz6 pdntban meghatérozott ellenérzési nyomvonal a GAMESZ Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak mellékletét képezi.

Kockdzatkezelés

A GAMESZ vezetGje koteles a kockazati tényezdk figyelembevételével kockazatelemzeést
végezni és kockazatértékelési rendszert mitkddtetni.

A kockazatelemzés soran fel kell mémi és meg kell éllapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat.

A kockazatkezelés rendjének kialakitisa soran meg kell hatdrozni azon intézkedéseket és
megtételiik médjat, melyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat.

A FEUVE rendszerben a kockazatos terliletek kivalasztisdra objektiv kock4zatelemzési
modszert kell alkalmazni a pénziigyminiszter altal kiadott modszertani itmutatok alapjan.

12. BELSO ELLENORZES

A GAMESZ biztositja az allamhaztartas miikddési rendjérdl szol6 217/1998. (XII. 30.) Korm.
rendeletben, illetve a koltségvetési szervek belsd ellenbrzésérd! szolo 193/2003. (XL 26.)
Korm. rendeletben foglalt belsé ellendrzési feladatok ellatasat a részben 6nallo intézmények
tekintetében — a 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet X. fejezete 36. §-anak (2) pontja
értelmeben.

A belsé ellenér — tevékenysége elldtdsa sordn — az aldbbiakra jogosult:

- a GAMESZ és részben 6nallé intézményei és azok szervezeti egységei helységeibe
belépni, figyelemmel az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység biztonsagi
eldirdsaira, munkarendjére;

- a GAMESZ-n4l, a részben onalléan gazdalkodd intézményeinél és azok szervezeti
egységeinél az ellendrzés targyahoz kapcsolods, allamtitkot, szolglati titkot, lizleti
titkot tartalmazo iratokba és mas dokumentumokba, az elektronikus adathordozén
tarolt adatokba betekinteni a kiilén jogszabdlyokban meghatarozott adat- ¢s
titokvédelmi eldirasok betartdasaval, azokrol masolatot, kivonatot, illetve tantsitvanyt
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készittetni, indokolt esetben az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett
— atvételi elismervény ellenében — atvenni;

- a GAMESZ és a részben 6nallé intézményei vezetditd]l és barmely alkalmazottjatol
irdsban vagy széban informaciét kérni;

- a GAMESZ és a részben ©nallo intézményei miikddésével és gazdalkodasaval
osszefliggd kérdésekben informaciot kérni més szervektol,

- avizspalatba szakértd bevonasat kezdeményezni.

A bels& ellendr kiteles:

- tevékenységének megkezdésérdl az ellendrzott szerv vezetdjét tdjékoztatni, ¢s
megbizdlevelét bemutatni;

- objektiv  véleménye kialakitdsdhoz elengedhetetlen  dokumentumokat  és
koriilményeket megvizsgalni;

- megallapitasait targyszerlien, a valdsagnak megfelelden irdsba foglalni, és azokat
elegend6 és megfeleld bizonyitékkal alatimasztani;

- amennyiben az ellen6rzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanija meriil
fel, haladéktalanul jelentést tenni az GAMESZ vezetdjének;

- amennyiben az ellendrzés sordn blintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hiinyossag gyanija meriil
fel, az eredeti dokumentumokat a sziikséges intézkedések megtétele érdekében az
onallé koltségvetési szerv (GAMESZ) vezet6jének atvételi elismervény ellenében
atadni;

- a GAMESZ-4l, a részben &nalld intézményeinél a biztonsigi szabalyokat és a
munkarendet figyelembe venni;

- atudomasara jutott allami, szolgalati ¢s {izleti titkot megdrizni;

- az ellendrzés soran készitett iratokat és iratmasolatokat az ellendrzés
dokumentaciéjaban megorizni.

Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje és alkalmazottai jogosultak:

- az ellendr személyazonossdginak bizonyitasira alkalmas okiratot, illetve
megbizdlevelének bemutatdsat kérni, ennek hianyiban az egylttmikodést megtagadni;

- az ellenbrzés megallapitisait megismerni, azokra észrevételeket tenni, és az
észrevételekre valaszt kapni.

Az ellendriitt szerv, illetve szervezeti egység vezetdje és alkalmazottai Kitelesek:

- azellenérzés végrehajtdsat elésegiteni, egytittm{ikddni;

- az ellendr részére szoban vagy irasban a kért tdjékoztatast, felvilagositast,
nyilatkozatot megadni, a dokumentacidkba a betekintést biztositani, kérés esetén az
eredeti dokumentumokat — masolat és atvételi elismervény ellenében — az
ellen6mek megadott hatariddre atadni;

- az ellendr kérésére, a rendelkezésre bocsatott dokumentacio (iratok, okmanyok,
adatok) teljességérol nyilatkozni;

- a sajat hataskorébe tartozoan az ellendrzés megéllapitasai, €s javaslatai alapjan a
végrehajtasért feleldsoket és a végrehajtds hatdridejét feltiinteté intézkedési tervet
késziteni, az intézkedéseket a megadott hatarid6ig végrehajtani, tovabba arrol az
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ellendrzést végzd szerv, illetve szervezeti egység belsé ecllenbrzési vezetdjét
tajékoztatni;
- azellendér szamara megfelelé munkakoriilményeket biztositani.

A jelen megallapodéstol eltérni csak a két fél egyetértése mellett az Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének jévahagyasaval lehet.

A megallapodast6l valo eltérést killon irasba kell foglalni.

Bp. F6. XI. ker. Ujbuda Onkorményzata Részben 6nailo intézmény
GAMESZ
Igazgato intézményvezetd

*A részben onalldan gazdalkodd intézmények vezet6i altal alairt példany a GAMESZ-nal
talalhato.



