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Budapest Foviros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkormanyzata
1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

Budapest Fovaros X1. Keriilet
Ujbuda Német Onkorményzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Elfogadva: 29/2017. (I1.22.) UNO hatérozattal




A Budapest Féviros X1. Keriilet Ujbuda Német Onkorményzata Képviseld-testiilete a nemze-
tiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazas alapjan az alabbi Szervezeti ¢s Mukddési Szabilyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket €rintd koziigyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint latja el.

) L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:
Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkormanyzata
A Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése anyanyelvén:
Neuofener Deutsche Selbstverwaltung

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat roviditése:

UNO
3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Féviros XI. keriilet Ujbuda
) Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlazési cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.
4. A Nemzetiségi Onkorményzat adészima: 15511427-1-43

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddése soran 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabélyzat
1. szam0 melléklete tartalmazza. A 2 db kér alaki pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhat6 fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven trténd feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képviseléi munkahoz hasznalhaté fel. (A pecsétek lenyomatait az 1.
sz. melléklet tartalmazza.)

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirél, kitiintetések alapitasarsl, odaitélésének
feltételeirol, szabalyairol, vallasi linnepeirdl! kiilon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és mikddési rendjét szabalyozo,
azt moédositd, illetve valamennyt normativ hatirozatit, melyre a jogalkotasrdl szoio 2010.
CXXX tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar K6z16ny kiadasardl, valamint a
jogszabaly kihirdetése sordn tirténd és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz kizzététele
soran torténd megjeldlésérdl szolo 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16-17. §-ai tar-
talmaznak rendelkezéseket.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkormanyzat kéztti Egyiittmiikddési megdlla-
podas az Njtv. 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét
képezi.
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IL. fejezet
Az onkormanyzat jogalldsa, feladata, hatiskorei

A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

Az Ujbuda Német Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda te-
rilletén €16 magyarorszdgi nemetek anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése és
iranyitasa, nemzetiségi kultirdjuk apolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe. Va-
lamint Ujbuda teriiletén 1év8é német nemzetiségi oktatisi-nevelési intézményekkel vald
szoros egylittmiikédés, az intézmények mikddésével, feladatellatasaval Osszefliggd
egyiittdéntési jogok gyakorlasa.

Segiti és apolja Ujbuda Onkormanyzata és Németorszag Stuttgart Bad-Cannstatt vérosa
kozott fenndlléd testvérvirosi kapesolatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat létrejottérol, jogallasérd], feladataird] és hatéskoreirdl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-¢; a 76. §—a, a77. § (1){2) bek-ei; 2a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik,

A Kepviselo-testiilet hataskorebdl nem ruhazhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdesében, 113. §-
aban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatirozott déntések.

IIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormaényzat és a Képvisel6-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet tilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének megalakulasérol, képviseldinek szamarel,
az alakulé {ilés Osszehivasardl, vezetésérdl, a tisztségviselok megvalasztasarol, a képviseli meg-
bizatas megsziinésérol az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105, ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az eindknek, az elntkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
és a képviseldknek évente, hatarozatban tiszteletdijat Allapithat meg, melyet a Képviselo-
testiilet Ssszegszeriien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatisok mértékének szamitasi modjardl, annak megallapitdsardl. Az Gssze-
férhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes {ilést és egy kdzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart iilésre vonatkozo szabalyokrol az thv. 91. §-a rendelkezik.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet 6sszehivasa

A képvisel6-testiileti iilés dsszehivasanak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat elnke — a hatirozatképesség biztositisa érde-
kében —telefonon torténd eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kivetden elektronikus viton elkiildott
irasbeli meghivoval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az elndk a
testiilet {ilését széban is Gsszehivhatja, mely utdbbi tényt az dllésrél késziilt jegyzokonyvben rogzi-
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teni kell. Az elndk akadalyoztatdsa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelndk képvi-
selG hivja Gssze és vezeti.

A képviselo-testiileti {ilés meghivdja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus Gton keriil kézbesitésre.

A Képviselo-testiilet a meghivo kikildése és az iilés kozdtti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven foly6 el6zetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képviseld-testiileti tilést — tekintettel a Helyi Onkor-
ményzat képviseletében részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelel¢ Gsszefoglald tartalommal és a szilkséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Képviseld-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezévé teszi, vagy akiknek a meghivasit az elndk — az
elbterjesztd javaslatanak figyelembevételével is ~ az egyes napirendi pontok megtirgyala-
sdhoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése dsszehivasanak szabalyai

Rendkiviili {ilést kell 5sszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 2 képviseldjénck vagy a
Fovarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § c¢) pontja alapjan. Az iilést az el-
nok hivja dssze és vezeti.

A képviselok altali inditvanyt a Testiilet eln6kénél kell irasban elbterjeszteni. Az elndk a
benytjtastol szamitott 8 napon beliil koteles a rendkiviili tilést 6sszehivni.

Az 1ilésro] késziilt jegyzokonyvben kiilon kell rogziteni, ha — siirgds €s halaszthatatlan testiileti
dontest igényld esetben — az elndk a testiilet Tilését szoban hivja Gssze. A szoban tortént Gssze-
hivas tudomasul vételérd] és elfogadasardl hatarozattal déntenek a jelen 1évé képviseldk.,

A rendkiwviili {ilés Osszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jeldlni a rendkiviili {ilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VI. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart. A kdzmeghallgatast
az elndk hivja dssze és vezeti le. Iddpontjat a Képviseld-testiilet rendes tilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kbzmeghallgatison a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

A kézmeghallgatas helye €s idOpontja a helyben szokasos médon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdetdtablajan, a kitlizott idépont el6tt 30 nappal — valasztasi ¢évben
10 nappal - keriil meghirdetésre.

A kézmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kdzérdekli kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban valaszt ad a kérdezének.
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A kozmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrol szolé jegyzokodnyv elkészitésére a ren-
des testileti Glésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

VIL fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Keépviseld-testillet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elntk terjeszti a Képviseld-testiilet elé minden évben az al-
lamhaztartasrol szol6 CXCV. torvény (Aht.) 24. § (2) bek.-ében megallapitott hataridét meg-
el6zben (azaz a kézponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kdvetd 45. napig), s ame-
lyet a képviselo-testiilet minositett tGbbségii szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései

A Keépviselo-testiilet dontései normativ és nem nommativ hatdrozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
seld-testlilet dontesét szo szerinti megfogalmazasban, valamint a veégrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felelos megnevezését.

A Képviselo-testiilet az alabbi témakdrokben normativ hatdrozatot hoz:
- aSzervezeti és Milkodési Szabalyzatarol

- az éves munkatervérdl

- az eves koltségvetésének megallapitisarol

- azéves zarszdmadasarol.

A nomativ és nem normativ hatarozatok jelolésére s kihirdetésére a Magyar Kozlony kiaddsa-
rél, valamint a jogszabaly kihirdetése sordn torténd €s a kdzjogi szervezetszabalyozo esz-
kéz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl szolé 32/2010. (X11.31.) KIM. rend. 13. §-a,
a 16.-17. §-ai és a jogalkotasrdl szold 2010, CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatarozatokat naptari évenként 1-t61 kezdddden folyamatosan kell szimozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizarasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képvisel6-testiileti iilés jegyzokionyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti {ilésrél, valamint a kdzmeghallgatasrdl késziilt jegyzo-
kényv forméjara, tartalméra, kotelezd mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat 20. pontjdban foglaltakkal Gsszhangban, a testiileti Gilések jegyzOkdnyve
magyar nyelven késziil.
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XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A KépviselO-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XIL fejezet
A Nemzetiségi Onkorményzat elnike, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az dsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elndki megbizatas megsziinésének szabalyozisa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatarozza a nemzetiségi nkormanyzati képviseld jogallasat,
rogziti jogait, ktelezettségeit és feladatait, a képviseloi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108, §.-a az elndki megbizatis megszinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansdgra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az Osszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elndki megbizés megsziinése esetén alkalmazando6 atadas-
atvételi eljarast, illetve az egyiittmikodési kotelezettséget.

Az elndk, illetve a képviselok sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhatéd telefon-
szamokon — eldre egyeztetett idopontban tigyfélfogadast tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai
u. 4. 1L em. 211, sz. alatti nemzetiségi 1rodaban.

Az elnék mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban régzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elnOkhelyettes végzi ¢l.

_ XIII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetése az allamhéztartés részet képezd, melyre az allamhéz-
tartasrol sz60l6 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasa-
rol sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabdlyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonardl az Njtv. 124. §-4t61 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatarozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlds és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszamolasi kbtelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

Az Nijtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat két képviselét jelol ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartisara és ellendrzésére. A két személyrdl az énkormanyzat 52/2014.(X.18.) UNO szamu
hatérozataval dontott (lasd 2. szami melléklet).




1. sz. melléklet

A Képvisel6-testiilet dltal hasznalt pecsétek lenyomata

{ijbuda Német Onkormanyzata
Neuofener Deutsche Selbstverwaltung
1116 Budapest Kiskore u. 35,
Adbszam: 15511362-1-43
Bank: OTP 11784009-13511362
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2. sz. melléklet

A képvisel6k névjegyzéke:

Imreh Ferenc
elnodk

dr. Seifert Tibor
elndkhelyettes

dr. Préhléné Hehl Eva
tag

Dreisziger Gyorgy
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellenorzéséért felelos képviselok:

dr. Préhléné Hehl Eva

dr. Seifert Tibor
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Iktsz.: 1-87/ 10 /2017.
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrejott egyrészrol ‘
Budapest Foviros XL Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41,

Képviseli: dr. Hoffmann Tamas polgarmester,

Addszam; 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szdm: 15735746-8411-321-01

Torzskényvi azonositd szam: 735748

masrészrol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkormdnyzata (tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Sz¢khely: Budapest XI., Bocskai Gt 39-41.

Képviseli: Imreh Ferenc elnék,

Addszam: 15511362-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511362

KSH-szam: 15511362-8411-371-01

Torzskonyvi azonosito szam: 511368

kozott az alulirt helyen és id6ben, az alabbi tartalommal:

Szerz6do felek az egymés kozotti hatékony egyiittmiikddés céljabdl jelen megallapodasban rogzitik
a nemzetiségek jogairdl szoid 2011. évi CLXXIX. térvény 30. §-ban meghatarozott Gnkormanyzati
mikodési feltételek biztositdsiaval kapcesolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovéhagyasanak eljardsi rendjével és a koltségvetési gazdalkoddssal, az informécids és
adatszolgaltatisi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvédntartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 9sszefiiggd szabalyokat.

A megéllapodas szabalyainak kialakitisa az alabbi jogszabélyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyl 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torveny

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarl sz616 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitési térvény)

d) az allamhdaztartdsrél szolo 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

¢) az é4llamhéztartdsrol szolo torveny végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az dllamhaztartas szamvitelérol szo16 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyvarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérol szolo torvény

h) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(X1IL. 31.) Korm. rendelet



I
A Nemzetiségi Onkormdanyzat miikodése, személyi és targyi feltételeinek biztositisa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabbd gondoskodik a mikodéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az alabbiak szerint:

1)

2)

3)

A nemzetiségi Onkorményzati feladat ellatdsdhoz szlikséges targyi, technikai eszkozdkkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti ¢pliletében
talalhaté II. emelet 211-es szoba ingyenes hasznalatdval, a helyiség infrastruktirdjahoz
kapesolodo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

Ezenkiviil 2 nemzetiségi 6nkormanyzat rendelkezésére bocsétja iroda céljara — a 981/GB/2014.
(XIL3.) sz. hatirozata alapjan - az dnkormanyzat kizarolagos tulajdonat képezd, a Fovarosi
Keriiletek Foldhivatala altal 43595/8/A/12. hrsz. alatt nyilvéntartott, természetben a Budapest,
XI. keriilet, Kiskdre u. 3-5. szam alatt talalhato, Osszesen 148 m2 alapteriiletii nem lakas céljara
szolgalo helyiséget.

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakéltség viselésével, fényméasold gép,
vezetékes telefon és szamitdégép hasznalatival, valamint korlatlan internet hozzéaféréssel
biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyzo altal kijelolt munkatarsak biztositjak:

a) a Jegyzbi Igazgatosag Szervezési Csoportjanak referense az Onkormanyzat képviseletében

részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést
eszlel.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat igénye esetén - clozetes jelzés alapjan -, az Onkormanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii tirgyalds lefolytatasahoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven térténd jegyzOkodnyvvezetést, valamint a jegyz6kdényv magyar nyelvre
torténd forditasat.

'b) a lJegyzbi lgazgatdsag Szervezési Csoportjanak nemzetiségi titkari feladatokat végzd

munkatarsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti tiléseinek elékészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilondsen a meghivok, az eloterjesztések, a testiileti {ilések
jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése és postazasa
tekintetében,
bb) a testillet és a tisztségviselék dontéseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkorményzat milkédésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviseldk és hozzatartozdik vagyonnyllatkozatanak biztonsagos
Orzését,

c) a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag pénziigyi, gazdasagi, szémviteli feladatokat végzo
ugylntezm ellatidk a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodéasaval kapcesolatos
pénziigyi, gazdasagi, szdmviteli, nyilvantartasi, adatszolgéltatasi feladatokat,

d) a Jegyzéi Igazgatésdg Kozponti Iktatdjanak munkatarsa ellatia a targyi eszkoz
nyilvéntartasaval kapcsolatos feladatokat,



e} a Nemzetiségi Orikorményzat igénye esetén a Jegyz0 gondoskodik jelnyelv és specialis
kommunikécids rendszer hasznalatinak biztositasarol.

4) A 2) és 3) pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodé kdltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviselok 2) pontban megjelolt telefonkoltségeivel egylitt — az Onkormanyzat viseli.

IL.
A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzesi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a Polgdrmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

2)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti kéltségvetésérdl szolo térvény iranyado rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag
kézremiktdésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd feladatait, varhatd bevételeit és
kiaddsait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke errd! irdsban adatot szolgéaltat a Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatdsag részére.

A Jegyzd altal elkészitett koltségvetdsi hatarozattervezet elbterjesztését, annak mellékleteit,
kdzéptavu tervet, valamint tajékozatot az elndk a februar 15-&ig, ha a koltségvetési torveény
elfogaddsa nem tortént meg a naptari év kezdetéig, akkor kdzponti kéltségvetésrol szolo tirvény
hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

A Jegyz6 a koltségvetési hatarozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen
késziti eld. A tervszamoktol csak a kiilsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetéen bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
hatirozat-tervezetben indoklasaban (eldterjesztésében) ismertetni kell.

Az éves koltségvetés elOterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tdjékoztatasul a kdvetkezd

mérlegeket és kimutatdsokat kell — szdveges indokoléssal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kézgazdasagi tagolasban, eldirdnyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tobbéves kihatassal jard dontések szdmszeriisitését évenkénti bontasban és &sszesitve,

dc) a kozvetett tamogatasokat — igy kiilondsen adoelengedéseket, addkedvezményeket —
tartalmazé kimutatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kdltségvetését hatdrozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
kovetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsagnak.

A koltségvetési hatdrozat bevételel és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetisegi
Onkormanyzat elndke hagy jova.

2. Kozéptavua tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésdbb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban 4llapitja meg a Stabilitasi torvény felhatalmazasa alapjén kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitisi térvény szerinti adossagot
keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhatd Osszegét.
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b) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviselo-testillet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet kovetd hirom
év tervezett eldirdnyzatainak keretszamait fobb csoportokban €s a tervszamoktol torténd
esetleges eltérés indokait. '

3. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa, dtcsoportositisa

a)

b)

c)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat év kézben a koltségvetési hatarozatiban 1évo eredeti
bevételi elGiranyzatan fellil tobbletbevételhez jut, a 100%-on felil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert tamogatas - megemelheti eliranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettdl elmaradnak, koteles eldiranyzatanak lecsokkentésére. Kiadasi
eldiranyzatok kozétti  atcsoportositds szitkségessége esetén a Pénziigyi és Koltségvetési
lgazgatosag altal vezetett elGirdnyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utdn a képviselo-
testiilet dont a koéltségvetésrdl szol6 hatarozatanak modositasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiitete hatarozatban az elndk szamara lehetdvé teheti
bevételeinek és kiadasainak moédositisat és a kiadasi eldirdnyzatok kozotti atcsoportositast,
melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet —, dontése szerinti
iddpontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo elkészitéseének hatandejéig,
december 3141 hatallyal moédositja kdltségvetési hatérozatat.

A koltségvetési eldirdnyzat moédositasarol szolé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsdgnak.

4, Zarszamadas elfogadasa

a)

b)

A koltségvetdési év zarisat kovetden a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyondrd]l és a
koltségvetés végrehajtasardl a szadmviteli jogszabalyok szerint éves koltségvetési beszamolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésdg {rasban ad tdjékoztatast az Altala
vezetett nyilvantartasbol december 31-1 forduldnappal.

A Jegyzb altal elkészitett zarszimadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testiilet elé, melyrdl
hatarozattal dont.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozoan nem rendelkezik
elfogadott kdltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének,
ugy a koltségvetés és zarszdmadis elfogadasanak, illetve a beszamolo elkészitésének hataridejét
kévetd honaptdl az allami tdmogatdsok folyositasa felfiggesztésre keriil. A felfiiggeszies
megszintetésére és a timogatds folyositasdra a mulasztis megsziintetését kdvetd honaptol kerdil sor,

Felelosok:

a)

b)

az eloterjesztendd hatarozattervezetek formai ¢s tartalmi szempontok szerinti megfelel6ségéért:
a Jegyzo,

az eléterjesztések jogszabélyban eldirt hataridében torténé, Képviselo-testiilet elé terjesztéseért:
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke

I1I.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasénak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el. )
A kotelezettségvallalis és a kapcsolédd feladatok rendje Budapest Févéaros XI1. Keriilet Ujbudai



Polgirmesteri Hivatal Jegyzijének a Budapest Févaros XI. Kerilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormanyzatainak koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarél sz0l6 utasitasdban  kerilt
szabalyozasra.

‘ IV.
Onallo fizetési szamla nyitasa, torzskonyvi nyilvantartisba vétel és adészam igénylése

1. Onall6 fizetési szamla nyitdsa

a) A Nemzetiségi Onkorményzat gazdilkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszamolasara &s
lebonyolitasara 6nalld pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamlajat az Onkorméanyzat 4ltal
véalasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511427 szdmn szamldn vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott aldiras-bejelentés szerint torténik.

b) A Nemzetiségi Onkorméanyzat az clndk javaslatara hatdrozatban dénthet a szémlavezetd
megvaltoztatasarél, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstdr lehet. A Nemzetiségi
Onkormdanyzat elndke a valtozas tervezett idopontja elétt 40 nappal megel6zben a Pénziigyi és
Koltségvetési [gazgatosagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosag a valtozas
tervezett idopontja el6tt 30 nappal megel6zden a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

2. Torzskdnyvi nyilvantartasba vétel
A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kdzhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Pénzitgyi és Koltségvetési lgazgatosag a torzskonyvi adatok médositasat
viltozds-bejelentési kérelem benyijtisdval, a modositast tartalmazo okirat csatolasdval a
torzskényvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

3. Ad6szam igénylés
A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a torzskonyvi nyilvantartdsba vétel iranti kerelem
benyujtasaval egyidejiileg kérte az addszam megallapitasat és ezzel teljesitette az allami
ad6hatdsaghoz torténd bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatis

1) A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilleté éves kozponti altaldnos miikddési és feladatalapu
timogatas a targyévi koltségvetési torvényben meghatdrozottak szerint — tamogato altal
kdzvetleniil — keriil atutaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamléjéra.

2) Budapest Fovaros X1. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata 2017. évi koltségvetésérol szolo 2/2017.
(1.27.) X1.OK Onkormanyzati rendeletében meghatirozott nemzetiségi Snkormanyzati ltalanos
miikodési timogatas osszegének 75%-a alaptdmogatasként egyenlé mértékben, a fennmaradé

25%-a pedig differencidltan, a 2014. évi nemzetiségi Onkormaényzati valasztasokon a
névjegyzékben regisztraltak szdma alapjan kerill szetosztasra.
Ennek megfelelden Ujbuda Német Onkorményzata részére a 2017. évre 1.198.000,- Ft, azaz
Egymillio-egyszazkilencvennyolcezer forint tdmogatast nydjt.
A mikddési tamogatds felhasznilhaté a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével é€s a
nemzetiségek jogairdl sz0l6 2011. évi CLXXIX. tdrvényben meghatarozott feladatok ellatasaval
Osszefiiggd kiadasok finanszirozasara, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat kérelme alapjan
az Onkormanyzat Képviseld-testiiletének kiilon dontése utdn a témogatas felhalmozasi kiadasta
is fordithatd. A kévetkezd évi kiadasok fedezetére a targyévi dnkormanyzati altalanos miikodeési
tamogatast megelézden, elsdédlegesen az el6zd években fel nem hasznalt timogatast forditja.



3)

4)

5)

1)

2)
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Az Onkormdnyzat a nemzetiségi &nkormanyzatoknak nyujtott miikddési tamogatast egy
dsszegben, kizardlag atutalassal biztositja a targyévi koltségvetés jovahagyasat kovetden 30
napon beliil.

Az altalanos miikddési tAmogatas elszdmolasanak szabalyai a kovetkezdk:

a. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az V. 2) pontban meghatérozott ésszeg felhasznalasat,
annak céljat a koltségvetési évet kivetben januar 25-éig hatarozatban allapitjia meg,
melyet janudr 28-aig benyujt a Polgarmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési
IgazgatGsag részére.

b. A tamogatas felhasznalasa soran keletkezd, kifizetés alapjaul szolgalé bizonylatra,
kifizetés eldtt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni a nemzetiségi
onkormanyzat elntkének vagy az 4ltala felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati
képviseldnek.

c. A bizonylatok a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésagon érvényesitésre keriilnek,
melyek — szitkség esetén — a Nemzetiségi Onkorményzat 2017. évi jegyzokonyveiben
szerepld, felhaszndlasrél sz616 szakmai beszamoldkkal egyiitt rendelkezésre llnak.

Az Altalanos Onkormanyzati valasztas évében a nemzetiségi Onkormanyzatok részére
rendelkezésre 4llo koézponti és Onkormanyzati forrasbol biztositott milkddési tdmogatasok
felhasznalasdra, valamint az elGiranyzatok terhére torténd kotelezettségek vallaldsara csak
idbaranyos ttemezésben keriilhet sor.

VL
A vagyontiargyak nyilvantartisinak rendjére vonatkozé szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisat a Jegyzé altal kijeldlt
munkatars — az L. 3) d) alapjén -, az Onkormaényzat nyilvantartasain beliil elkiildnitetten vezeti.
A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban és téritésmentesen hasznalataban 1évé eszkdzok
leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének kdzremitkddésével késziti el, melyrél kimutatas
késziilt. A targyi eszkozokrdl készalt leltariv a jelen megallapodas mellékletét képezi.

A nyilvantartashoz sziikséges informéciokat és dokumentéciokat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével egyeztetve a Pénziigyl és Koltségvetési Igazgatosag folyamatosan szolgaltatja a
nyilvantartast végzo fele.

VIL
Adatszolgaltatasi kitelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési lgazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megéllapitott hatariddk betartdsdval a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkorményzat:

1) elemi kiltségvetésérdl. a koltségvetési hatarozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét

kdvetd 30 napon beliil.

2) idékizi koltségvetdsi jelentésérol: a koltségvetési év

a) elsd 3 honapjarol aprilis 20-aig,
b) ezt kovetden havonta, a targyhot kdvetd honap 20-4ig,
¢) 12 hénapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig.



3) idGkiozi mérlegjelentésérdl: a koltségvetési ev
a) els6 negyedévére vonatkozodan aprilis 20-aig,
b) masodik negyedévére vonatkozoan julius 20-aig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktober 20-aig,
d) negyedik negyedévére vonatkozoan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kévetd februar 5-
clg,
€) az éves jelentést az éves kbltségvetési beszamold benyuljtasanak hataridejével megegyezben.
4) addssagot keletkeztetd Ggyletei dllomanyardl:
a) targyév oktdber és november honapra vonatkozoan a tArgyhonapot kéveté honap 20-aig
b) naptari éven t0li futamideji addssagot keletkeztetd lgyletekrél a IV. negyedévi €s éves
mérlegjelentés benyujtasi hatdridejével megegyezben,

5) éves elemi kéltségvetési beszdmoldjdrol: a koltségvetési évr6l december 31-1 forduldénappal,
legkésdbb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben
meghatdrozott adatszolgiltats sordn szolgiltatott adatok valddisdgaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelds.

VIIL
A Nemzeti Add-és Vamhivatal felé teljesitendé bevallisi
és befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat azon kifizetései utdn, melyek kifizetdi ado- és jarulékfizetési
kotelezettséget keletkeztetnek, a KIRA rendszeren keresztiil szolgaltatott adatok alapjan a Magyar
Allamkincstar Budapesti és Pest megyei Igazgatosaga elkésziti a 08-as havi bevallast, melynek a
NAV felé torténd benyijtasa és megfizetése a Nemzetiségi Onkorményzat feladata a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosig altal.

IX.
Belsi ellendrzesi feladatok

1) Az Aht,, illetve a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd eliendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eldirt kivetelményeket a
Polgarmesteri [Hivatal teljesiti, folyamataiba, szabdlyzataiba beépitve a Nemzetiscgi
Onkormanyzatot, mivel a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasinak végrehajtd szerve a
Polgarmesteri Hivatal.

2) Az Aht. 70. §-dban meghatarozott belsd ellendrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal bels6
ellenérzési egysége latjia el. Az ellendrzések sordn a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérol szo6l6 370/2011 (XI1. 31.) Korm. rendelet és a Belso
ellendrzési kézikényv eldirasait kell alkalmazni.



X.
Zaro rendelkezések

1) Szerz6dd felek jelen megallapoddst hatarozott id6re, a kovetkezd altaldnos dnkormdanyzati
valasztds napjaig terjedd idore kotik, évente januar 31-ig felilvizsgaljak és szikség szerint
modos1t]ak A modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete hatarozattal hagyja
jova,

2) Felek a jelen egylittm(kodési megallapodds szerinti milkodési feltételeket a megallapodas
megkotését, modositasat kovetd 30 napon beliil atvezetik a szervezeti €s muikdadési
szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkorméanyzat az Onkormanyzat gazdasagi és pénziigyi tirgya szabalyzatait
magara nézve kételezonek elismeri.

4) Jelen Egyiittmiksdési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatéalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2017. januar 31.

——
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Z Sz.egys FokS5zam Sor Al Név Datum Bruttd nowv csdk egy BErtCsék nov csdk egy Nettd T
1300000054722-37 7 243 Mobiltelefeon Hu 15/01/29 31,489 31,489 31,489 31,489 *
1300000054722-37 42 2 Lemezjatszd k1f 07/12/11 8,000 8,000 8,000 ~*
1300000054722-44 1 1 M3 Office 2013 16/03/05 31,488 31,488 31,488 31,488 -
1300000054722-46 75 13 Nyomtatd Cancn 15/10/05 37,244 37,244 37,244 37,244 *
1300000054722-46 176 1 Officedet HP631 07/10/02 59,790 59,790 58,780 *
1300000054722-46 510 1 Laptop HP Win8- 16/03/05 165,346 165,346 165,346 165, 346 -
1300000054722-46 512 1 Tablet Huawei M 16/05/26 53,537 53,537 53,537 53,537 -
1300000054722-46 524 1 Samsung Galaxy 16/09/08 72,094 72,094 72,094 72,054 -
1300000054722-85 24 57 Szék 21db tamla 07/12/11 114,440 114,440 114,440 ~*
1300000054722-85 25 20 Forgdszék 07/12/11 13, 664 13,664 13,664 *
13060000054722-85 44 23 Szdnyeq 07/12/11 27,487 27,487 27,487 *
1300000054722-86 &1 17 Laptop taska BA 16/03/16 6,882 6,882 6,882 6,882 -
1300000054722-86 104 2 WC-papirtarté 2 07/12/11 5,800 5,800 5,800 *
1300000054722-87 14 14 Porszivo 2000w  10G/11/16 26,999 26,999 26,999 *

Osszesen: 6945260 654,260 398,080 398,080 256,180
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