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Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Bolgir Onkormanyzata
1113 Budapest, Bocskai at 39-41.

Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Bolgar Onkormanyzatianak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

{moddositisokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatalyos 2019. februar 25-t61)

Elfogadva: 13/2018. (11.23.) UBO hatérozattal
Médositva: 9/2019. (1.28.) UBO hatérozattal
15/2019. (I1.25.) UBO hatarozattal




A Budapest Fivaros XI. Keriilet Ujbuda Bolgar Onkormiényzata Képvisel6-testiilete a nemze-
tiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjdban ka-
pott felhatalmazds alapjan az aldbbi Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda Bolgar Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket e szabélyzatban meghatirozott rendben és szabélyok szerint l4tja el.

] L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése:
Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Bolgir Onkormsinyzata

(Réviden: UBO)
2. ANemzetiségi kaorményzat hivatalosan hasznalt réviditett elnevezése
Ujbuda Bolgar Onkorminyzata
3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: Budapest Féviros XI. keriilet Ujbuda
. Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai 1it 39-41.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szémlazési cime: 1113 Budapest, Bocskai 1t 39-41.
4. A Nemzetiségi Onkorményzat adészama: 15511427-143

5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodése soran 3 db pecsetet haszndl, lenyomatait e szabalyzat
1. sz&mi melléklete tartalmazza. A 2 db kér alaki pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki tigyintézéshez hasznalhaté fel, a Nemzetiségi
Onkorményzat nevének magyar és anyanyelven torténd feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képviseldi munkahoz hasznalhato fel, (A pecsétek lenyomatait az 1.
sz. melléklet tartalmazza.)

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérél, jelképeirdl, kitiintetések alapitasardl, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi tinnepeirdl kiilon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezésel alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat a Budapest Févaros XL. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miikédési rendjét szabalyozd,
azt modositd, illetve valamennyi normativ hatarozatdt, melyre a jogalkotasrdl szolé 2010.
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a , illetve a Magyar Kozlony kiadasarol, valamint a
Jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz kdzzététele
soran torténd megjelslésérdl szol6 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16-17. §-ai tar-
talmaznak rendelkezéseket.

8. A Nemzetiségi Onkorményzat és a Helyi Onkormanyzat kozotti Egytittmiikodési megalla-
podas az Njtv. 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét
képezi.

II. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

10. Az Ujbuda Bolgar Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda
teriiletén €16 magyarorszagi bolgarok anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése és
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1.

12,

13,

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

irdnyitasa, nemzetiségi kultirdjuk apolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kdzéletébe.

Segiti és apolja Ujbuda Onkormanyzata és Bulgaria, Rusze varosa kozott fennallo testvér-
varosi kapesolatot.

A Nemzetiségi énkonnényzat létrejoittérdl, jogallasarol, feladatairél és hataskoreirdl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-¢; a 73. § -a; 2 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; 2 77. § (1)«2) bek.€i; a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képviseld-testiilet hataskorébol nem ruhdzhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113, §-
aban, 114, §-dban és 125. § (2) a) pontjdban meghatdrozott dontések.

I11. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviseld-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo6 szabilyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiiletének megalakulasardl, képviseldinek szamardl,
az alakuld {ilés 6sszehivasardl, vezetésérol, a tisztségvisel6k megvalasztisardl, a képviseldi meg-
bizatas megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105., ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsdg tagjainak
és a képviseloknek évente, hatdrozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviseld-
testiilet sszegszerlien allapit meg, Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatasok mértékének szamitisi modjaro!, annak megallapitasarol. Az Sssze-
ferhetetlenségi szabalyokrét az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes iilest €s egy kbzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-dban foglaltakra.

A nyilt és zért iilésre vonatkozo szabalyokrdl az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

IV, fejezet
A Képviseli-testiilet dsszehivasa

A keépviseld-testiileti ilés Osszehivasanak maodjarol az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatérozatképesség biztositisa érde-
keben — telefonon torénd elSzetes egyeztetés alapjan, majd azt kdvetden elektronikus tton elkiildott
irasbeli meghivdval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti déntést igényld esetben az elndk a
testiilet iilését szdban is Osszehivhatja, mely utdbbi tényt az {ilésrdl késziilt jegyzdkonyvben régzi-
teni kell. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén az ilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén a korelnok képvi-
seld hivja Ossze és vezeti.

A képviselo-testiileti {ilés meghivoja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton keriil kézbesitésre.

A Képviseli-testiilet a meghivo kikiildése és az iilés kdzotti — telefonon egyeztetett — id6-
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21.

22,

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

pontban, nemzetiségi nyelven folyé elozetes egyeztet megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kdveté képviselo-testilleti iilést — tekintette]l a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja

meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfeleld Osszefoglald tartalommal és a szilkséges
hatarozatok meghozatalaval,

A Képviseld-testiilet ilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezové teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk — az
elbterjesztd javaslatanak figyelembevéielével is — az egyes napirendi pontok megtirgyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése 6sszehivasanak szabalyai

Rendkiviili iilést kell 8sszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 2 képviselGjének vagy a
Fbvéarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyéra, az Njtv, 89, § ¢) pontja alapjan. Az iilést az el-
ndk hivja Gssze és vezeti.

A képviselok altali inditvanyt a Testiilet elnokénél kell irasban eléterjeszteni. Az elndk a
benytjtastol szamitott 8 napon beliil koteles a rendkiviili iilést 6sszehivni.

Az iilésrdl késziilt jegyzOkdnyvben kiilon kell régziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet tilését szoban hivja ssze. A szdban tortént Gssze-
hivas tudomasul vételérol és elfogadasardl hatarozattal déntenek a jelen 1évé képviseldk.

A rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkozd meghivoban meg kell jeldlni a rendkiviili iilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VI. fejezet
A kiozmeghallgatas szabalyai

A Keépviselo-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart. A kozmeghallgatast
az elndk hivja dssze €s vezeti le. Idopontjat a Képviselo-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban 4llapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kézmeghallgatdson a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szdmban kell jelen lenniiik.

A kézmeghallgatas helye és idépontja a helyben szokasos modon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgalo hirdetétablajan, a kitiizott idépont elétt 30 nappal — valasztasi évben
10 nappal - keriil meghirdetésre.

A koézmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kézérdekl kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban vélaszt ad a kérdezoének.

A kozmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arr6l szold jegyzokonyv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni.



30.

3L

32.

33

4.

35.

36.

37

38.

39.

VIL. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képviseld-testiilet elé minden évben az al-
lamhéztartasrél sz6l6 CXCV. térvény (Aht.) 24. § (2) bek.-ében megallapitott hatirid6t meg-
elézben (azaz a kdzponti koltségvetésrol sz616 torvény kihirdetését kovetd 45. napig), s ame-
lyet a képviselo-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testillet dontései

A Keépvisel6-testiilet dontései normativ és nem normativ hatérozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
selo-testiilet dontését szo szerinti megfogalmazésban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felelés megnevezését.

A Keépvisel6-testiilet az aldbbi témakorokben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikdési Szabalyzatardl

- az éves munkatervérl
- az éves koltségvetésének megallapitasardl
- az éves zarszamadasarol.

A normativ €s nem normativ hatarozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Ko6zlony kiadasa-
r6l, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozé esz-
koz kozzététele sordn torténd megjeldlésérdl szolo 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a,
a 16.-17. §-ai és a jogalkotasrol sz6lo 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatdrozatokat naptari évenként 1-t0] kezdddden folyamatosan kell szamozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbdl

A kizérasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket,

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve
A nyilvénos, illetve zart testiileti @ilésrél, valamint a kézmeghallgatasrol késziilt jegyzo-

konyv formdjara, tartalmdra, kotelezo mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket. '

Jelen szabalyzat 20. pontjdban foglaltakkal 6sszhangban, a testiileti {ilések jegyzékonyve
magyar nyelven késziil.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviseld-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizotisagot,
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40.

41.

42.

43.

45.

bizottségokal hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.
XI1. fejezet
A Nemzetlsegl Onkorményzat elnéke, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az dsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabilyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatirozza a nemzetiségi Snkormanyzati képviselé jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseloi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozé szabalyokat tartalmazza. Az Njtv, 106. §-a régziti az Ssszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzdk az elnoki megbizas megsziinése esetén alkalmazando atadas-
atvételi eljarast, illetve az egyiittmiikodési kitelezettséget.

Az elndk, illetve a képviselok sziikség szerint — a www.ujbudahu honlapon talalhaté telefon-
szamokon — elére egyeztetett iddpontban tigyfélfogadast tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai
u. 4. [I. em. 211. sz. alatti nemzetiségi irodaban.

Az elndk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

- XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése az dllamhdaztartds részét képezi, melyre az allamhaz-
tartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartdsrol sz616 térvény végrehajtasa-
161 52616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyondrol az Nijtv. 124. §-at6l 142. §-aig terjedGen rendelkezik,

meghatarozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutddlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozd elszamolasi kitelezettséget.

X1V, fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Az Njtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat két képviselét jelol ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara és ellendrzésére. A két személyrdl az Snkorményzat 42/2014. (XL11.) UBO hatéro-
zataval dontott (lasd 2. szami melléklet).

Budapest, 2019. februar 25.




1. sz. melléklet |

A Képviselé-testiilet 4ltal hasznalt pecsétek lenyomata:

BUDAPEST FOVAROS XJ:KERULET (IJBUDA
BOLGAR ONKORMANYZATA .
EYRAIIEDIA XL CTOVIAME H PAROH VEEYIA
BRITAPCKO CAMOYTIEARTEHHE
1113 BUDAPEST, BOCSKAT (T 39/41



2. sz. melléklet

A képvisel6k névjegyzéke:

Vladimirova Milena
elngk

Loéczi Rumen
elndkhelyettes

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellenérzéséért felelos képviselok:

Vladimirova Milena

Lo6czi Rumen
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Iktsz.: I-50/ 4 /2019,
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrejott egyrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata (tovabbiakban: Onkorményzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: dr. Hoffmann Tamas polgarmester,

Adoészdm: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskonyvi azonosité szam: 735748

masrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Bolgsr Onkormsnyzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai at 39-41,

Képviseli: Vladimirova Milena elnék,

Adoszam: 15511427-1-43

Bankszdmlaszam: 11784009-15511427

KSH-szam: 15511427-8411-371-01

Toérzskényvi azonosit6é szam: 511423

kozott az alulirt helyen és idében, az alabbi tartalommal:

Szerz4d6 felek az egymds kozotti hatékony egylittmiikédés céljabdl jelen megéllapodasban rogzitik
a nemzetiségek jogairdl szél6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatirozott dnkormanyzati
miikddési feltételek biztositisaval kapesolatos feladatok ellatisanak, a kiltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdilkoddssal, az informécios és
adatszolgaltatdsi, a beszamoldsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartisi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefiiggt szabalyokat.

A megaéllapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. ¢vi CLXXXIX. torvény

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. térvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol szolo 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi térvény)

d) az allamhéaztartisrél 52616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 7

e) az illamhéztartasrol szold térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kzponti kdltségvetésérdl szold térvény

hy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l €s belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

i) az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXII.
torvény ' '
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A Nemzetiségi Onkormanyzat mikédése, személyi és tirgyi feltételeinek biztositdsa

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovdbba gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az alabbiak szerint:

1} A nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiséget biztosit 2 Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgédrmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szadm alatti épiiletében
taldlhaté II. emelet 211-es, tovdbba a 202-es szoba ingyenes hasznalatival, a helyiség
infrastruktirdjdhoz kapcsolddo rezsikdltségek és fenntartasi kdltségek viselésével.

2) A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakdltség viselésével, fénymasold gép
¢€s szamitogep hasznélatdval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

3) A személyi feltételeket a Jegyz0 altal kijelslt munkatarsak biztositjak:

a) a Jegyzdi Igazgatosag Szervezési Csoportjinak referense az Onkorméanyzat képviseletében

részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést
észlel.
A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkorméanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvili tirgyalas lefolytatasihoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyz6kodnyvvezetést, valamint a jegyzokonyv magyar nyelvre
torténd forditasat.

'b) a Jegyz6i Igazgatdsdg Szervezési Csoportjanak nemzetlsegl titkari feladatokat végzd
munkatarsai ellatyak:

ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testilleti iiléseinek elokészitésével kapesolatos
feladatokat, kiilonésen a meghivok, az elGterjesztések, a testilleti (ilések
jegyzOkdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postizdsa
tekintetében,
bb) a testilet &s a tisztségviselok dontéseinek -el6készitésével kapesolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi és postizasi
feladatokat, '
bc) a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével kapesolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat, '
bd) a nemzetiségi képviselok €s hozzatartozdik vagyonnyilatkozatanak biztonsigos
Orzését,

¢) a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag pénziigyi, gazdasigi, szamviteli feladatokat végzd
figyintéz6i ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat mikkodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

d) a Jegyzdi Igazgatosig Kozponti Iktatdjanak munkatirsa ellitja a tirgyi eszkoz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyz6 gondoskodik jelnyelv és speciilis
kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasarol.

 4) A 2) és 3) pontban meghatérozott feladatellatishoz kapcsolddé kdltségeket az Onkormanyzat
viseli.



II.
A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése

A Nemzetiségi ('_")nkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellen6rzési, finanszirozdsi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok ellatasarél a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésiga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatdrozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérdl szolo torvény irdnyadé rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorményzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag
kdzremikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozo feladatait, varhatd bevételeit és
kiadésait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke errd! irdsban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag részére.

A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet elGterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptava tervet, valamint a jogszabdlyban meghatrozott tajékozatd adatokat az elndk a
februar 15-éig, ha a koltségvetési torvény elfogaddsa nem tortént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrél szolé torvény hatilybalépését kovetd negyvendtodik napig
nytjtja be a képviseld-testiiletnek.

A Jegyzd a koltségvetési hatdrozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen
késziti eld. A tervszamoktol csak a kiilsd gazdasagi feltételeknek a tervszdmok elfogadasat
kovetéen bekdvetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
koltségvetési hatdrozat-tervezet indoklasaban ismertetni kell.

Az éves koltségvetes eldterjesztésekor a Képviselo-testillet részére tajékoztatdsul a kdvetkezd

mérlegeket és kimutatasokat kell — sz6veges indokolassal egylitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkorményzat kdltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eléiranyzat
felhasznalési tervét, ‘

db) a tobbéves kihatéssal jaré dontések szamszeriisitését évenkénti bontdsban és sszesitve,

dc) a kbzvetett tAmogatasokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezetiségben - tartalmazé
kimutatést,

A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését hatarozatban Allapitja meg, melynek elfogadasat
kovetd munkanapon kételes azt megktildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsagnak,

A koltségvetesi hatarozat bevételei és kiaddsai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke hagy jovA.

Kozéptavi tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésdbb a koltségvetési hatirozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi torvény szerinti addssigot
keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom
évre varhatd dsszegét.

b) Az éves koltségvetés elGterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet kovetd harom
év tervezett elbiranyzatainak keretszamait fobb csoportokban és a tervszamoktdl torténd
esetleges eltérés indokait.



3. A koltségvetési eldirinyzatok médositisa, dtcsoportositisa

a) Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat év kdzben a koltségvetési hatdrozatdban 1év eredeti
bevételi eldiranyzatdn felill tobbletbevételhez jut, a 100%-on felil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palydzaton elnyert timogatas - megemelheti eléiranyzatat, Abban az
esetben, ha bevételei a tervezett6l elmaradnak, kételes bevételi, illetve kiadasi eléiranyzatanak
cstkkentésére. Kiadasi eldirdnyzatok kizotti tcsoportositis sziikségessége esetén a Pénziigyi és
Kdltségvetési Igazgatosig altal vezetett elbirdnyzat-nyilvéntartis adatainak egyeztetése utin a
képviselo-testiilet dont a kiltségvetésrdl sz616 hatarozatanak médositasarsl.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testillete hatirozatban az elnok szdmara lehetévé
teheti bevételeinek és kiadasainak moédositasat és a kiaddsi elSirdnyzatok kozotti
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsd negyedévet —,
déntése szerinti idopontokban, de legkésdbb az éves koliségvetési beszamolo elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatdllyal modositja kéltségvetési hatarozatat.

¢) A koltségvetési el6iranyzat modositasarél szold hatirozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke 3 munkanapon belill megkiildi a Pénziigyi és K6ltségvetési [gazgatdsagnak.

4, Zarszamadas elfogaddsa

a) A koltségvetési év zarasat kdvetéen a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonarél és a
kéltsegvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerint éves koltségvetési beszamolot
keszit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag irasban adatot szolgiltat az 4ltala
vezetett nyilvantartdsbol december 31-1 fordulénappal.

b) A Jegyzé &ltal elkészitett zarszamadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kéltségvetési évet kovetd targyév daprilis 30-ig terjeszti a képviselO-testiilet elé, melyrél
hatarozattal dont Gigy, hogy a Képviselo-testiilet elé terjesztést kvetd harminc napon beliil, de
legkésdbb a koltségvetési évet kdvetd 6tddik hénap utolséd napjaig hatalyba 1épjen.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozdan nem rendelkezik
elfogadott kéltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszdmolasi kdtelezettségének,
ugy a koltségvetés és zarszdmadds elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kovetd honaptél az allami tdmogatdsok folydsitasa felfiiggesztésre keriil. A felfiiggesztés
megsziintetésére és a tamogatas folydsitasara a mulasztas megsziintetését kéveté honaptdl keriil sor.

Feleldsok: :

a) az eldterjesztendd hatdrozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfelelségéért:
a Jegyzo,

b) az eldterjesztések jogszabalyban eldirt hatéridében térténd, Képviselo-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke

111 _
A kéltségvetési gazdalkodis rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasinak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el. )

A kotelezettségvallalas és a kapcsoloédo feladatok rendje Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbudai
Polgdrmesteri Hivatal Jegyzdjének a Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormanyzatainak koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatirél sz6ld utasitisdban  keriilt

szabalyozasra.



L
a)

b)

1)

2)

3)

IV. :
Onall6 fizetési szamla nyitisa, torzskonyvi nyilvintartasba vétel és adészdm igénylése

Ondll6 fizetési szamla nyitdsa
A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasival kapesolatos pénzforgalom elszdmoldsara és
lebonyolitasira 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamldjat az Onkormanyzat ltal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511427 szdmu szamldn vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvéantartott alairas-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkorményzat az elndk javaslatira hatirozatban donthet a szdmlavezetd
megvaltoztatasarol, mely egy belfldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a véltozis tervezett idépontja eltt 40 nappal megelézben a Pénzilgyi és
Koltségvetési Igazgatosigot irdsban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a valtozas
tervezett idépontja el6tt 30 nappal megeldzden a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

. Térzskényvi nyilvantartasba vétel

A Magyar Allamkincstér nyilvinos és kizhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrol, A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag a torzskonyvi adatok médositasat
valtozas-bejelentési kérelem benydjtasaval, a moédositast tartalmazd okirat csatoldsaval a
torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

. Addszam igénylés

A Pénriigyi és Koltségvetési Igazgatésag a térzskdnyvi nyilvantartidsba vétel iranti kérelem
benytjtisaval egyidejilleg kérte az addszdm megéallapitasat €és ezzel teljesitette az dllami
addhat6saghoz torténd bejelentkezési kitelezettséget.

V.
Pénzelldtds

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megiileté éves kozponti kdltségvetési miikddési és feladatalapi
tamogatds a targyévi koltségvetési tOrvényben meghatirozottak szerint — tamogaté dltal
kozvetleniil - kerill atutaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajara.

Budapest F6varos XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata 2019, évi koltségvetdsérdl szolé 1/2019.
(1.22.) XI.OK Onkormaényzati rendeletében meghatdrozott nemzetiségi 6nkormanyzati altalanos
mitkddési tdmogatds Osszegének 75%-a alaptimogatasként egyenlé mértékben, a fennmaradd
25%-a pedig differencialtan, a 2014. évi nemzetiségi Onkormanyzati valasztasokon a
névjegyzékben regisztraltak szdma alapjan kerill szétosztasra.

Ennek megfeleléen Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda Bolgar Onkormanyzata részére a
2019. évre 730.000,- Ft, azaz Hétszazharmincezer forint tAmogatést nyujt.

A mikodési tdmogatas felhasznalhaté a nemzetiségi Onkorményzat mitkddésével és a
nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvényben meghatarozott feladatok ellatasaval
osszefiiggd kiadasok finanszirozasara, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat kérelme alapjan
az Onkorményzat Képvisel6-testilletének kiilon dontése utan a timogatas felhalmozasi kiadasra
is fordithatd. A kdvetkez6 évi kiadasok fedezetére a targyévi Snkormanyzati &ltalanos miik6dési
tamogatast megelézden, elsédlegesen az el6zo években fel nem hasznalt timogatast forditja.

Az Onkorményzat a nemzetiségi &nkormanyzatoknak ny(jtott miikddési tdmogatist egy
osszegben, kizarolag atutaldssal biztositja a targyévi koltségvetés jovdhagyasat kdvetden 30
napon beliil.



4) Az iltaldnos miikddési timogatas elszamolasdnak szabdlyai a kovetkezok:

a. A Nemzetiségi Onkormanyzat az V. 2) pontban meghatirozott dsszeg felhasznalésat,
annak céljat a koltségvetési évet kivetden hatdrozatban llapitia meg, melyet januiar 28-
aig benyujt a Polgirmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

b. A tamogatds felhasznalasa soran keletkezd, kifizetés alapjaul szolgalo bizonylatra,
kifizetés elétt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni a nemzetiségi
dnkorményzat elntkének vagy az éltala felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati
képviseldnek.

¢ A bizonylatok a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsdgon érvényesitésre keriilnek,
melyek — sziikség esetén — a Nemzetiségi Onkorményzat 2019. évi jegyz6konyveiben
szerepld, felhasznalasrol sz616 szakmai beszdmolokkal egyiitt rendelkezésre allnak.

5) Az altalanos Onkorményzati vélasztis évében a nemzetiségi Onkorményzatok részére
rendelkezésre allé kozponti és onkormanyzati forrasb6l biztositott milkddési tAmogatasok
felhasznaldsara, valamint az elirdnyzatok terhére torteno kotelezettségek vallalasira csak
tdbardnyos litemezésben keriilhet sor,

VL
A vagyontirgyak nyilvintartisianak rendjére vonatkozo szabilyok

1) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szimviteli nyilvintartasit a Jegyzé altal kijelolt
munkatirsak — az I. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkorméanyzat torzsszaman etkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijelolt munkatirs a Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban és
téritésmentesen hasznalatiban 1évé eszkézok leltarit a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskének
kozremiikddésével késziti el.

2) Az Egylttmitkddési megallapodds feliilvizsgilatinak id6pontjAban a Nemzetiségi
Onkormanyzat tulajdonaban, valamint hasznalatdban nincs targyi eszkoz.

VIIL
Adatszolgaltatisi kotelezettségek

A Pénziigyi ¢s Koliségvetési Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.)
megallapitott hatdridék betartdsival a Magyar Allamkincstir Budapesti és Pest Megyei
Igazgatésaga felé a Nemzetiségi Onkorményzat:

1) elemi koltségvetésérol. a koltségvetési hatarozat képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd 30 napon beliil.

2) idokozi koltségvetési jelentésérdl: a koltségvetési év
a) elso 3 honapjarol aprilis 20-aig,
b) ezt kévetOen havonta, a targyhot kévetd honap 20-aig,
¢) 12 hénapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig.

3) idokozi mérlegjelentésérdl. a koltségvetési év
a) elsd negyedévére vonatkozdan aprilis 20-aig,
b) masodik negyedeévére vonatkozoan julius 20-4ig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozoan oktober 20-aig,
d) negyedik negyedévére vonatkozoan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kdvetd februar 5-

éig,



) az éves jelentést az éves koltségvetési beszdmolé benytjtasanak hataridejével megegyezden.

4) addssagot keletkeztetd ligyletei dlloméanyardl:
a) targyév oktdber és november honapra vonatkozéan a targyh6napot kdvetd hénap 20-aig
b) naptéri éven tuli futamidejii addssagot keletkezteté {igyletekrél a IV, negyedévi és éves
mérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezden,

5) éves koltségvetési beszimoldjirol: a koltségvetési évrdl december 31-i fordulénappal,
legkésébb a kdvetkez$ koltségvetési év februsr 28-ig.

Az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtisérél sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgéltatis soran szolgéltatott adatok valodisigaért, a szamviteli szabalyokkal
€s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyez6ségéért a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a felelds.

VIIL.
Személyi juttatisok szimfejtése, a Nemzeti Adé-és Vimhivatal felé teljesitendd bevalldsi és
befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetésében jovahagyott személyi juttatasok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg munkatirsa a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett
kbzpontositott illetményszamfejtési rendszerben l4tja el. A Magyar Allamkinestar 4ltal elkészitett
adobevallas alapjan az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belsé ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. térvény az 4llamhaztartasrél (Aht.) 70.§-dban meghatdrozott belsd
ellenérzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzési egysége latja el. Az
ellendrzések soran koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szl
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a bels$ kontrollrendszerre eléirt kovetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Bels6 ellenérzési kézikonyvének eldirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkorméanyzatok részére elkészitett, kovetkez évre vonatkozd belsd ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
targyévet megelz6 év december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

X.
ZAr6 rendelkezések

1) Szerz6dd felek jelen megdallapodast hatirozott idére, a kovetkezb altalinos Onkormanyzati
valasztas napjaig terjedé idére kotik, évente janudr 31-ig feliilvizsgaljdk és sziikség szerint
modositjdk. A mddositast a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete hatdrozattal hagyja
jova.



2) Felek a jelen egyiittmilkodési megéllapodas szerinti miikodési feltételeket a megallapodas
megkotését, moddositasat kdvetdé 30 napon beliil 4tvezetik a szervezeti és miikddési
szabdlyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi és
peénziigyi tirgyl szabalyzatait magara nézve kételezonek elismeri.

4) Jelen Egylittm{ikddési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2019. januar 28.

Budapest Fiviros XI. Keriilet Budapest Féviros XI. Keriilet
Ujbuda Bolgir Onkormanyzata Ujbuda Onkormanyzata
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