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Ujbuda Ormény Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatalyos 2019. februar 25-t61)

Elfogadva: 17/2018. (I1.21.) UOOK hatarozattal
Médositva: 26/2019. (I1.25.) UOOK hatarozattal




A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkormanyzata Képviselo-testiilete a nem-
zetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjdban
kapott felhatalmazis alapjan az alabbi Szervezeti és Mik&dési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkorméanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd kdzligyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint ltja el.

) L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:
Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkormanyzata
(Roviden: UOOK)

2. A Nemzetisegi énlggnnényzat hivatalosan hasznalt réviditett elnevezése:
Ujbuda Ormény Onkormanyzata

3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: Budapest Foviros XI. keriilet Ujbuda
) Polgdrmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai tt 39-41.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai at 39-41.
4. A Nemzetiségi Onkorményzat adészama: 15511379-143

5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikédése soran 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabalyzat
1. szam1 melléklete tartalmazza. A 3 db kor alaku pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki iigyintézéshez hasznalhaté fel, a Nemzetiségi

Onkormanyzat nevének magyar nyelven torténd feltimtetésével. (A pecsétek lenyomatait az 1. sz.
melléklet tartalmazza.)

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirdl, kitiintetések alapitasarél, odaitélésének
feltételeirdl, szabdlyairdl, vallasi {innepeir6l kiilon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és milkédési rendjét szabalyozo,
azt modositd, illetve valamennyi normativ hatarozatat, melyre a jogalkotasrl szolo 2010.
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar Ko6z16ny kiadasarol, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkoz kozzététele
soran tdrténd megjeldlésérd] szolo 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16-17. §-ai tar-
talmaznak rendelkezéseket.

8. A Nemzetiségi Onkorméanyzat &s a Helyi Onkormanyzat kézotti Egyiittmiikodési megalla-
podés az Njtv. 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabalyzat 3. sz. mellekletét
képezi. '

IL fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei
9. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

10. Az Ujbuda Ormény Onkorményzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda
teriiletén €16 magyarorszagi drmények anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése €s
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

irdnyitasa, nemzetiségi kultlirajuk dpolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Iétrejottérd], jogallasarol, feladatairdl és hataskoreirél az Nitv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; 2 74. § (2) bek-¢; a 76. §-a;2 77. § (1){2) bek-¢i; a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-arendelkezik,

A Képvisel6-testiilet hatdskorébdl nem ruhdzhatok at: az Njtv. 103, § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-dban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

II1. fejezet
A Nemzetiségi Onkorméanyzat és a Képvisel-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasinak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet mitkodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilletének megalakuldsarol, képviseldinek szamardl,
az alakul6 tlés Osszehivasarol, vezetésérol, a tisztségviselok megvalasztisardl, a képvisel6i meg-
bizatas megsziinésérodl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a &s a 105., ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elnoknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsig tagjainak
és a képviseldknek évente, hatdrozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviseld-
testiilet Gsszegszeriien allapit meg. Az Njtv, 109, és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatisok mértékének szamitisi modjarol, annak megallapitasardl. Az dssze-
ferhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete szitkség szerint, de évente legalabb négy
rendes lilést és egy kozmeghallgatést tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart {ilésre vonatkozo szabalyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet 6sszehivasa

A kepviselO-testiileti {ilés dsszehivasinak mddjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatérozatképesség biztositasa érde-
kében — telefonon t61ténd elbzetes egyeztetés alapjan, majd azt kdvetden elektronikus tton elkiildsit
irasbeli meghivoval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az elnok a
testiilet tiléset szoban is §sszehivhatja, mely utdbbi tényt az iilésrdl késziilt jegyzokonyvben rogzi-
teni kell. Az elndk akadalyoztatdsa vagy a tisztség ideiglenes betiltetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betditetlensége esetén a korelndk képvi-
seld hivja Gssze €s vezeti.

A képvis;elé-testﬁleti iilés meghivodja a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton kertil kézbesitésre.

A Képviseld-testiilet a meghivo kikiildése és az iilés kdzotti — telefonon egyeztetett — idd-
pontban, nemzetiségi nyelven foly6 eldzetes egyezietd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kdvetd képviselo-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelo Osszefoglald tartalommal és a sziikséges
hatarozatok meghozatalaval.
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28.
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30.

A Képvisel6-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenl€tét a jogszabaly kotelezové teszi, vagy akiknek a meghivasat az elnk — az

elbterjesztd javaslatinak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtirgyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili itlése dsszehivisanak szabalyai

Rendkiviili tilést kell §sszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 2 képviseiéjének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyéra, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az iilést az el-
ndk hivja Ossze és vezeti.

A képviseldk altali inditvanyt a Testillet elnokénél kell irasban eléterjeszteni. Az elndk a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil kdteles a rendkiviili {ilést dsszehivni.

Az lilésrol késziilt jegyzSkonyvben kiilon kell rogziteni, ha — slirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet {ilését szoban hivja Sssze. A szdban tortént dssze-
hivés tudomasul vételérél és elfogadésardl hatdrozattal dontenek a jelen 16v6 képviseldk.

A rendkiviili iilés Ssszehivasara vonatkozo meghivéban meg kell jeldlni a rendkiviili iilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili ilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az
inditvany vonatkozott.

V1. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A KépviselO-testiilet évente legaldbb egyszer kozmeghallgatast tart. A kdzmeghallgatast
az elndk hivja dssze és vezeti le. Idopontjat a Képvisels-testiilet rendes iilésén hatdrozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatason a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

A kézmeghallgatas helye és idépontja a helyben szokasos modon, a Polgidrmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdet6tablajan, a kitlizott idépont elétt 30 nappal — valasztasi évben
10 nappal - keriil meghirdetésre,

A kdzmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdeki kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban valaszt ad a kérdezének.

A kézmeghallgatds lebonyolitasara, majd az arrél sz616 jegyz6konyv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni,

\ VIL fejezet
A Képviselo-testillet munkaterve

A Képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elnok terjeszti a Képviseld-testiilet elé minden évben az al-
lamhéztartasrél sz6lé CXCV. torvény (Aht.) 24. § (2) bek.-ében megéllapitott hatarid6t meg-
elézben (azaz a kdzponti kdltségvetésrdl szold torvény kihirdetését kdvetd 45. napig), s ame-
lyet a képviselo-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.
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VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései

A Képviselo-testiilet dontései normativ és nem normativ hatarozatok., melyek tartalmazzak a Képvi-
selo-testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hatéridejét és a végre-
hajtasért felel6s megnevezését.

A Képviselo-testiilet az alabbi témakdérokben normativ hatirozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikddési Szabalyzatardl

- az éves munkaterveérol

- az éves koltségvetésének megallapitasarsl

- az éves zarszamadasarol.

A nommativ és nem normativ hatarozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Kozlony kiadasa-
o], valamint a jogszabély kihirdetése soran torténé és a kizjogi szervezetszabalyozd esz-
koz kozzététele soran torténd megjeldlésérol szolo 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a,
a 16.-17. §-ai €s a jogalkotasrol szolo 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-¢ és a 24, §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatdrozatokat naptari évenként 1-t61 kezdddGen folyamatosan kell szamozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizarasra vonatkozoan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselé-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvénos, illetve zart testiileti {ilésrol, valamint a k6zmeghallgatasrol kesziilt jegyz6-
kényv formadjéra, tartalmdra, kotelezd mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zeseket.

Jelen szabéalyzat 19. pontjdban foglaltakkal 6sszhangban, a testiileti ulesek Jegyzokonyve
magyar nyelven késziil.

XI. fejezet
A Képviseld-testiilet bizottsiga, bizottsagai

A Képviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XI1I. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike, elnikhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az dsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

Az Njtv, 99-102. §-a meghatirozza a nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogallasat,
rSgziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az dsszeferhe-
tetlenségi szabalyokat.



40.

41.

42.

43.

45,

Az Njtv. 140-141. §-ai szabdlyozzak az elnki megbizis megsziinése esetén alkalmazandé atadas-
atveteli eljarast, illetve az egyiittmiikddési kotelezettséget.

Az elndk, illetve a képviseldk sziikség szerint — a www.ujbudahu honlapon tal4lhatd telefon-
szamokon — elére egyeztetett idopontban ligyfélfogadast tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai
u. 4. 1I. em. 211. sz. alatti nemzetiségi irod4ban.

Az elntk mindemellett elltja a jelen szabélyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elnSkhelyettes végzi el.

. XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése az allamhéaztartas részét képezi, melyre az allamhaz-
tartasrol sz416 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasa-
rol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfelelden alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonardl az Njtv. 124. §-4t61 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatirozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrdsokat, a jogutédlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozd elszamolasi kitelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

Az Njtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat két képviselét jelol ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara és ellendrzésére. A két személyrdl az dnkormanyzat 57/2014. (XIL10.) UOOK szi-
m hatarozatival dontétt (lasd 2. szami melléklet).

Budapest, 2019. februsr 25.




1. sz. melléklet

A Képviselo-testiilet dltal hasznalt pecsétek lenyomata:




2. sz. melléklet

A Kképviselok névjegyzéke:

Téth Andras
elnok

Toth Zsolt
elndkhelyettes

dr. Forgacs Barnabas
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
¢s ellenorzéséért felelos képviselok:

Toth Zsolt

Dr. Forgacs Barnabas
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Iktsz.: I - 59/ 5/2019.
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejitt egyrészrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai 1t 39-41.

Keépviseli: dr. Hoffmann Tamais polgirmester,

Adészam: 15735746-2-43

Bankszdmlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskdnyvi azonositd szdm: 735748

masrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkorményzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormaényzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai Gt 39-41.

Képviseli: Téth Andras elnok,

Addszam: 15511379-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511379

KSH-szam: 15511379-8411-371-01

Torzskonyvi azonosité szdm: 511379

kozott az alulirt helyen és id6ben, az alabbi tartalommal:

Szerz6do felek az egymas kozotti hatékony egylittmitkddés céljabol jelen megallapodasban régzitik
a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-ban meghatarozott Snkormdanyzati
miikodési feltételek biztositasaval kapesolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljardsi rendjével és a koltségvetési gazdilkodédssal, az informdcidos ¢€s
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefliggb szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitisa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény

b) a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdérvény

c) Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitdsi tdrvény)

d) az llamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kzponti koltségvetésérol szo16 tdrvény

h) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

i) az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
térveny
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A Nemzetiségi Onkorméinyzat mitkodése, személyi és targyi feltételeinek biztositisa

Az Oukorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
6nkormanyzati miikddés személyl és targyi feltételeit, tovéabba gondoskodik a mikédéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarol az alabbiak szerint:

1) A nemzetiségi Onkorményzati feladat ellatisiahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szdm alatti épiiletében
talalhatd II. emelet 211-es, tovabba a 203-as szoba ingyenes hasznalatival, a helyiség
infrastruktirdjdhoz kapcsolédo rezsikdltségek és fenntartdsi kiltségek viselésével.

2) A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakdltség viselésével, fénymasold gép
és szamitégép hasznalatival, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

3) A személyi feltételeket a Jegyz6 altal kijelSlt munkatérsak biztositjak:

a) a Jegyzoi Igazgatdsag Szervezési Csoportjanak referense az Onkormanyzat képviseletében

részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést
észlel. ‘
A Nemzetiségi Onkorményzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkormaényzat
biztositja a nemzetiségi nyelvll targyalas lefolytatasahoz szilkséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyzOkodnyvvezetést, valamint a jegyzokényv magyar nyelvre
torténo forditasat.

b) a Jegyzéi Igazgatésag Szervezeési Csoportjanak nemzetiségi titkari feladatokat végzé
munkatarsai ellatjak:

ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek elékészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilontsen a meghivok, az elbterjesztések, a testilleti {ilések
jegyzOkinyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elOkészitése és postizasa
tekintetében,
bb) a testillet és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitésével kapcsolatos
feladatokat, a déntéshozatalhoz kapesolddéd nyilvéantartasi, sokszorositdsi és postazasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkorményzat mikddésével kapesolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviselOk és hozzatartozdéik vagyonnyilatkozatanak biztonsagos
Orzését,

c) a Pénziligyi és Koltségvetési Igazgatosag pénzligyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzo
iigyintéz6i ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
pénziigyi, gazdasagi, szdmviteli, nyilvantartasi, adatszolgéltatasi feladatokat,

d) a Jegyzéi Igazgatosig KoOzponti Iktatdjanak munkatirsa ellatja a targyi eszkdz
nyilvantartaséval kapcsolatos feladatokat,

¢) a Nemzetiségi Onkorméanyzat igénye esetén a Jegyzé gondoskodik jelnyelv &s specidlis
kommunikacids rendszer hasznalatinak biztositisardl.

4) A 2) és 3) pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolddd koltségeket az Onkormanyzat
viseHi.



II.
A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok ellatasarél a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosaga gondoskodik. ‘

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti koéltségvetésérdl szolé térvény irAnyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorméanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag
kézremiikddésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd feladatait, varhatd bevételeit €s
kiad4sait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke errdl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet elbterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptivii tervet, valamint a jogszabalyban meghatarozott tdjékozatd adatokat az elndk a
februar 15-¢ig, ha a koltségvetési toérvény elfogadasa nem tortént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrél sz6lé térvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

A Jegyz6 a koltségvetési hatdrozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen
késziti elé. A tervszamoktél csak a killsd gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetben bekovetkezett lényeges valtozadsa esetén térhet el, az eltérést és annak indokit a
koltsegvetesi hatarozat-tervezet indoklasaban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testillet részére tajékoztatasul a kovetkezd

mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indokol4ssal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési meérlegét kdzgazdasagi tagolasban, eldiranyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tébbéves kihatdssal jaro dontések szadmszerlisitését évenkénti bontasban és Osszesitve,

dc) a kdzvetett tAmogatisokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazé
kimutatést.

A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését hatarozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
kéveté munkanapon kételes azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdgnak.

A koltségvetési hatirozat bevételel €s kiaddsal egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénzigyi és Koltségvetési lgazgatdsdg eclemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke hagy jova.

Kozéptavii tervezés

a) A Nemzetiségi Onkorményzat legkésdbb a koltségvetési hatdrozat elfogadasdig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatirozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi torvény szerinti addssigot
keletkeztetd iigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom
évre varhatd Osszegét.

b) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet kovetd harom
év tervezett eldirnyzatainak keretszamait fobb csoportokban és a tervszdmokitol torténd
esetleges eltérés indokait.



3. A koltségvetési eldirdnyzatok médositasa, dtcsoportositisa

a) Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat &v kdzben a koltségvetési hatarozataban 1év eredeti
bevételi elbirdnyzatan feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tébbletbevételével — kivéve palydzaton elnyert timogatis - megemelheti el6irdnyzatat, Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettdl elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadasi eléirdnyzatanak
cskkentésére. Kiadasi eliranyzatok kdzotti atcsoportositéds szitkségessége esetén a Pénziigyi és
Kdltségvetési Igazgatdsag altal vezetett elSirdnyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utan a
képviseld-testillet dont a kdltségvetésrdl szo16 hatarozatanak modositasarol.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete hatdrozatban az elndk szaméra lehetdvé
teheti bevételeinek €és kiaddsainak modositdsit és a kiaddsi eldiranyzatok kozotti
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsd negyedévet —,
dontése szerinti idopontokban, de legkés6bb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal modositja koltségvetési hatérozatat,

¢} A koltségvetési elbiranyzat modositasarol szolo hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsignak.

4. Zarszdmadis elfogadasa

a) A koltségvetési év zdrdsat kovetben a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonarél és a
koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabélyok szerint éves koltségvetési beszamolét
készit, melyhez a Pénzligyi és Koltségvetési Igazgatdsag irdsban adatot szolgiltat az 4ltala
vezetett nyllvantartasbol december 31-i fordulénappal.

b) A Jegyzo dltal elkészitett zarszdmaddsi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév 4prilis 30-ig terjeszti a képviseld-testiilet elé, melyrdl
hatarozattal dént tigy, hogy a Képviselo-testiilet elé terjesztést kdvetd harmince napon beliil, de
legkésobb a koltségvetési évet kovetd §tddik hdnap utolsd napjaig hatalyba 1épjen.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetdsi évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszdmolasi kitelezettségének,
ugy a kéltségvetés és zarszdmadas elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kovetd honaptél az allami tamogatisok folydsitdsa felfliggesztésre keriill. A felfiiggesztés
megsziintetésere €s a tamogatas folyositasara a mulasztds megsziintetését kovetd honaptol keriil sor.

Felelosok:

a) az elbterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleléségéért:
a Jegyzo,

b) az eldterjesztések jogszabalyban el6irt hatariddben torténd, Képvisels-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke

IIL
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasénak végrehajtisaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi €s Koltségvetesi [gazgatosag latja el. ]

A kotelezettségvallalas és a kapesolodé feladatok rendje Budapest Fovaros XI. Kerdilet Ujbudai
Polgarmesteri Hivatal Jegyzéjének a Budapest Févdros XI. Kerillet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormanyzatainak koltségvetési  gazdilkodasi  szabalyzatardl szolé  utasitisaban  keriilt
szabalyozasra.



1.
a)

b)

1)

2)

3)

Iv.
Onall6 fizetési szamla nyitdsa, torzskionyvi nyilvantartasba vétel és adoszam igénylése

On4llé6 fizetési szamla nyitdsa
A Nemzetisegi Onkormanyzat gazdalkoddsaval kapcsolatos pénzforgalom elszamoldsdra és
lebonyolitdsara 6néllé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamlajat az Onkormaényzat altal
vélasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511379 szadmi szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott aldiras-bejelentés szerint torténik,

A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatirozatban donthet a szamlavezetd
megvaltoztatisarol, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstir lehet. A Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a valtozds tervezett idépontja elétt 40 nappal megel6zéen a Pénzlgyi és
Koltségvetési [gazgatosagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag a valtozas
tervezett idépontja eldtt 30 nappal megeldzden a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

. Torzskényvi nyilvintartasba vétel

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrél. A Pénziligyi és Koltségvetési Igazgatosdg a torzskonyvi adatok mdédositasat
valtozas-bejelentési kérelem benyijtasaval, a modositast tartalmazé okirat csatoldsaval a
torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

. Adoszam igénylés

A Penziigyl és Koltségvetési Igazgatosag a térzskényvi nyilvantartisba vétel iranti kérelem
benyujtésaval egyidejlileg kérte az adoszam megallapitasat és ezzel teljesitette az allami
adohatdsaghoz torténd bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilleté éves kozponti kdltségvetési miikodési és feladatalapn
tamogatas a targyevi koltségvetesi tbrvényben meghatarozottak szerint — tamogatd dltal
kozvetlenill — keriil atutaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajara.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata 2019. évi kéltségvetésérdl sz61é 1/2019.
(1.22.) XI.OK Onkorméanyzati rendeletében meghatarozott nemzetiségi Snkormanyzati altaldnos
mukdédési thmogatas Osszegének 75%-a alaptimogatisként egyenld mértékben, a fennmaradd
25%-a pedig differencialtan, a 2014. évi nemzetiségi Onkorméanyzati véalasztasokon a
névjegyzékben regisztraltak szdma alapjan keriil szétosztésra.

Ennek megfeleléen Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkorményzata részére a
2019. eévre 1.146.000,- Ft, azaz Egymilli¢-egyszdznegyvenhatezer forint timogatast nyujt.

A miikodési tdmogatds felhasznalhatd a nemzetiségi Onkormanyzat milkodésével és a
nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok ellataséval
osszefliggd kiaddsok finanszirozasara, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat kérelme alapjan
az Onkormanyzat Képvisel$-testiiletének kiilon déntése utan a timogatas felhalmozasi kiaddsra
is fordithatd. A kdvetkezd évi kiadasok fedezetére a targyévi dnkormanyzati altalanos mikodési
tAmogatast megel6z6en, els6dlegesen az el6z6 években fel nem hasznalt tAmogatast forditja.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzatoknak nyujtott miikddési tamogatast egy
Ssszegben, kizardlag atutaldssal biztositja a tArgyévi koltségvetés jovahagyasat kdvetden 30
napon beliil.



4) Az altalanos mikédési tAmogatas elszamolasanak szabalyai a kdvetkez6k:

a. A Nemzetiségi Onkorményzat az V, 2) pontban meghatérozott dsszeg felhasznaldsat,
annak c€ljat a koltségvetési évet kovetben hatarozatban allapitja meg, melyet januar 28-
4ig benyujt a Polgérmester, valamint a Pénziigyi és Ko6ltségvetési Igazgatosag részére.

b. A tamogatds felhaszndldsa sordn keletkezd, kifizetés alapjaul szolgilé bizonylatra,
kifizetés eldtt a kifizetés céljat, valamint annak forrdsat ra kell vezetni a nemzetiségi
Onkormanyzat elndkének vagy az 4ltala felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati
képviseldnek.

c. A bizonylatok a Pénziigyi és Kéltségvetési Igazgatosagon érvényesitésre keriilnek,
melyek — szitkség esetén — a Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évi jegyz6konyveiben
szerepld, felhasznalasrél sz6l6 szakmai beszamolokkal egyiitt rendelkezésre allnak.

5) Az altaldnos Onkormanyzati vélasztds évében a nemzetiségi Onkorményzatok részére
rendelkezésre allé kozponti és Onkormanyzati forrdsbdl biztositott mikddési tdmogatasok
felhasznaldsara, valamint az eléirdnyzatok terhére torténé kotelezettségek vallaldsara csak
idbaranyos litemezésben keriilhet sor.

VI
A vagyontiargyak nyilvantartisanak rendjére vonatkozé szabalyok

1) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szdmviteli nyilvéntartdsat a Jegyz6 4ltal kijelolt
munkatarsak — az I. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkormanyzat torzsszamén elkiilénitetten
vezetik. A feladatra kijelslt munkatars a Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban és
téritésmentesen hasznilatdban 1évd eszkozok leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
kézremiikodesével késziti el, melyrdl kimutatas késziilt. A targyi eszkdzokrol késziilt leltariv a
jelen megallapodas mellékletét képezi.

2) A nyilvantartishoz sziikséges informacickat és dokumentacidkat a Nemzetiségi Onkorményzat
elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig folyamatosan szolgaltatja a
nyilvantartast végzo felé.

VIL
Adatszolgaltatasi kitelezettségek

A Pénziigyi €s Koltsegvetesi Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.)
megallapitott hataridSk betartasival a Magyar Allamkincstir Budapesti és Pest Megyei
Igazgatdsaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1) elemi kéltségvetésérol. a kbltségvetési hatarozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd 30 napon beliil.

2) dokizi koltségverési jelentésérol: a koltségvetési ev
a) elsd 3 honapjardl 4prilis 20-aig,
b) ezt kdvetbéen havonta, a targyhot kdveté honap 20-dig,
¢) 12 hénapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-éig.

3) idokozi mérlegjelentésérol: a koltségvetési év
a) elsd negyedévére vonatkozoan aprilis 20-aig,
b) masodik negyedévére vonatkozoan julius 20-aig,



c) harmadik negyedévére vonatkozdan oktdber 20-aig,

d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a tArgynegyedévet kévetd februdr 5-
éig,

e) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamolo benyljtasanak hataridejével megegyezoen.

4) addssagot keletkeztetd ligyletei allomanyarél:
a) targyév oktdber €s november honapra vonatkozéan a targyhonapot kivetd honap 20-ig
b) naptari éven tuli futamidejii addssagot keletkeztetd tigyletekrdl a IV. negyedévi és éves
merlegjelentés benyijtasi hataridejével megegyezben,

5) éves koltségvetési beszamoldjirél: a koltségvetési évr6l december 31-i fordulénappal,
legkésdbb a kovetkez6 koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhaztartasrél szold térvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatas sordn szolgaltatott adatok valédisagaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyez8ségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a felel6s.

VIII.
Személyi juttatisok szimfejtése, a Nemzeti Adé-és Vamhivatal felé teljesitendé bevallsi és
befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésében jovahagyott személyi juttatdsok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg munkatérsa a Magyar Allamkinestar altal mikSdtetett
kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar altal elkészitett
adobevallas alapjdn az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

1X.
Belsd ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartastél (Aht.) 70.§-dban meghatarozott belsd
ellenorzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd ellenbrzési egysége latjia el. Az
ellendérzések soran koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérol szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eléirt kévetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Bels6 ellen6rzési kézikonyvének elbirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kovetkezé évre vonatkozé belsd ellenérzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a
targyévet megel6zd év december 31-ig hatdrozattal hagyja jova.

X.
Zaré rendelkezések

1) Szerz6d6 felek jelen megéllap'odést hatarozott idore, a kovetkezd altalanos Onkormanyzati
vélasztds napjaig terjedd idére kotik, évente januar 31-ig felilvizsgaljak és sziikseg szerint
modositjdk. A moédositast a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete hatarozattal hagyja
jOva.



2) Felek a jelen egyiittmiikddési megallapodds szerinti mikodési feltételeket a megéllapodas
megkdtését, modositdsat kovetd 30 napon belill Atvezetik a szervezeti és miikodési
szabalyzatukba,

3) A Nemzetiségi Onkorméanyzat az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal gazdasdgi és
peénziigyl targyu szabélyzatait magara nézve kitelez6nek elismeri.

4) Jelen Egylittmilkodési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2019. januar 28.

Budapest Foviros XI. Keriilet Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Ormény Onkormdnyzata Ujbuda Onkorményzata
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