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Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkorményzata
' 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

_ Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Szerb Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatilyos 2019, februar 19-t61)

Elfogadva: 11/2018. (I1.20.) SZBO hatérozattal
Modositva: 14/2019. (T1.19.) SZBO hatarozattal




A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkorményzata Képviseld-testiilete a nemzeti-
ségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan az alibbi Szervezeti ¢s Mitkddési Szabilyzatot (tovébbiakban: SZMSZ)
alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkorményzata jogai érvényesitésére a nemzetisé-
geket érintd koziigyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabélyok szerint latja el.

10.

] L fejezet
Altalanos rendelkezések

A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezese:
Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkormdnyzata
(Réviden: SZBO)

A Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalosan hasznalt roviditett elnevezése:
Ujbuda Szerb Onkormédnyzata

A Nemzetiségi Onkorméanyzat székhelye: Budapest Févaros XL keriilet Ujbuda
) Polgirmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai at 39-41.

A Nemzetiségi Onkorményzat szdmlézasi cime: 1113 Budapest, Bocskai vt 39-41.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat adoszdma: 15511441-143

A Nemzetiségi Onkormanyzat milkédése sordn 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabélyzat
1. szama melléklete tartalmazza. A 2 db kdr alakii pecsét a Nemzetiségi Onkorményzat hiva-
talos levelezesének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhaté fel, a Nemzetiségi
Onkorményzat nevének magyar és anyanyelven tortén6 feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képvisel6i munkdhoz hasznalhato fel. (A pecsétek lenyomatait az 1.
sz. melléklet tartalmazza.)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérél, jelképeirél, kitiintetések alapitisarél, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi iinnepeirdl kiillén hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

A Nemzetiségi Onkorményzat a Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és milkodési rendjét szabalyozd,
azt modosito, illetve valamennyi normativ hatdrozatit, melyre a jogalkotasrol szolo 2010.
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek-e és a 24. §-a, illetve a Magyar K6zlony kiadasardl, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkéz kozzététele
soran torténd megjelolésérdl sz616 32/2010. (X11.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16-17. §-ai tar-
talmaznak rendelkezéseket.

A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkorményzat kozétti Egyiittmilkodési megalla-
podas az Njtv. 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét
képezi.

IL. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hatiskorei

A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

Az Ujbuda Szerb Onkorményzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda terii-
letén él6 magyarorszagi szerbek anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése és ira-
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nyitasa, nemzetiségi kultirdjuk apolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kézéletébe.

A Nemzetiségi Onkorményzat létrejottérsl, jogallasrol, feladatairdl és hataskéreirdl az Nitv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; 2 77. § (1)(2) bek.-ei; a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képviseld-testiilet hataskorébol nem ruhazhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjdban meghatarozott déntések.

3 I11. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart illésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének megalakuldsarl, képviseldinek szamarol,
az alakuld iilés Ssszehivasardl, vezetésérol, a tisztségviseldk megvalasztasardl, a képviseldi meg-
bizatas megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105., ll. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elnoknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsig tagjainak
¢és a képviseloknek évente, hatarozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képvisels-
testiilet &sszegszerlien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetberu juttatasok mértékének szamitasi modjardl, annak megallapitasarol. Az dssze-
férhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes llest €s egy kbzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt €s zért iilésre vonatkozd szabalyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

IV. fejezet
A KépviselG-testiilet Gsszehivasa

A képviselo-testiileti ilés Osszehivasanak mddjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatérozatképesség biztositasa érde-
kében — telefonon 10rténé eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kivetden elektronikus tton elkilldott
irasbeli meghivoval, vagy slirgds €s halaszthatatlan testiileti dontést igényl6 esetben az elndk a
testiilet tilését szoban is dsszehivhatja, mely utdbbi tényt az iilésroél késziilt jegyzOkonyvben rogzi-
teni kell. Az elnok akadalyoztatisa vagy a tisztség ideiglenes betéltetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betbltetlensége esetén a korelndk képvi-
selo hivja Ossze €s vezeti.

A képvisel6-testiileti ilés meghivéja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus aton keriil kézbesitésre.

A Képviseld-testiilet a meghivo kikiildése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven folyo eldzetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kdvetd képviseld-testiileti ilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfeleld dsszefoglald tartalommal és a szitkséges
hatdrozatok meghozatalaval.
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A Képviselo-testiilet ilésére — a tagokon kiviil — tanacskozési Joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezévé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk — az

elbterjeszto javaslatinak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselé-testiilet rendkiviili iilése dsszehivasanak szabalyai

Rendkiviili iilést kell Ssszehivni a Nemzetiségi Onkorméanyzat legalabb 2 képviseléjének vagy a
Fovarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyéra, az Njtv. 89. § c) pontja alapjan. Az iilést az el-
ndk hivia dssze és vezeti.

A képviseldk altali inditvanyt a Testiilet elndkéné! kell irasban elbterjeszteni. Az elndk a

benyujtastol szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili iilést dsszehivni,

Az ulésrol késziilt jegyzOkonyvben kiildn kell rdgziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényl6 esetben — az elndk a testiilet {ilését széban hivia dssze. A szdban tortént Sssze-
hivas tudomasul vételérél és elfogadisérd] hatrozattal déntenek a jelen lévé képviseldk.

A rendkiviili iilés Ssszehivasira vonatkozd meghivoban meg kell jelsini a rendkiviili iilés
indokat €s tervezett napirendjét. Rendkiviili {ilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képviselo-testillet évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart, A kdzmeghallgatast
az eln0k hivja 6ssze ¢s vezeti le. IdOpontjat a Képvisel6-testiilet rendes iilésén hatdrozat-
ban allapitia meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kézmeghallgatison a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

A kﬁzméghallgatés helye ¢s id6pontja a helyben szokésos modon, a Polgirmesteri Hivatal
erre a célra szolgalo hirdetStablajan, a kitlzott idopont el6tt 30 nappal — vélasztasi évben
10 nappal - keriil meghirdetésre.

A kdzmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kdzérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irdsban valaszt ad a kérdezének.

A koézmeghallgatis lebonyolitdsira, majd az arrdl sz6l6 jegyzokényv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni,

VIL. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képvisel§-testiilet elé minden évben az al-
lamhéztartasrél szél6 CXCV. térvény (Aht.) 24. § (2) bek.-ében megallapitott hataridSt meg-
¢lbézben (azaz a kbzponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kivetd 45. napig), s ame-
lyet a képviselo-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.
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VIIL. fejezet
- A Képviselo-testiilet dontései

A KeépviselS-testiilet dontései normativ €s nem normativ hatirozatok., melyek tartalmazzak a Képvi-
selo-testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felelds megnevezését.

A Keépviselo-testiilet az alabbi témakorokben normativ hatirozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikddési Szabalyzatarol

- az¢éves munkatervérdl

- az éves koltségvetésének megallapitasardl

- az éves zarszamadasardl.

A normativ €s nem normativ hatdrozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Koézlony kiadasa-
rol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténé és a kozjogi szervezetszabalyozé esz-
kdz kozzététele sordn torténd megjeldlésérdl szolo 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a,
a 16.-17. §-ai €s a jogalkotasrél sz6l6 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e &s a 24, §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatirozatokat naptdri évenként 1-t61 kezdédéen folyamatosan kell szamozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizarésra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti Ulésrol, valamint a kézmeghallgatasrol késziilt jegyzo-
kényv formdjara, tartalmdra, kételezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabdlyzat 19. pontjdban foglaltakkal Gsszhangban, a testiileti iilések jegyzokonyve
magyar nyelven késziil.

XI. fejezet
A Képvisel6-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviseld-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatisa érdekében bizottsagot,
bizottsigokat hozhat Iétre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike, elnékhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az osszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnéki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatirozza a nemzetiségi dnkormanyzati képviselé jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
meéltatlansagra vonatkozé szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rOgziti az 6sszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.



40. Az Njtv. 140-141. §-ai szaBélyozzék az elndki megbizas megsziinése esetén alkalmazandé 4tadas-
atveteli eljarast, illetve az egylittmiikodési kételezettséget.

41. Az elndk, illetve a képviselok sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhaté telefon-
szamokon — elére egyeztetett idopontban tigyfélfogadast tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai
u. 4. I em. 211. sz, alatti nernzetiségi irodaban.

42. Az elndk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elntkhelyettes végzi el.

- XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

43. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltsegvetése az allamhéztartas részét képezi, melyre az allamhéz-
tartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasa-
rol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonarél az Njtv. 124. §-at6l 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatérozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutddlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozd elszamolési kotelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

45. AzNjtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat két képviselét jeldl ki a vagyonnyilatkozatok

nyilvintartasira és ellenérzésére. A két személyrél az dnkorményzat 37/2014.(X1.18) SZBO szamt
hatdrozataval dontott (lasd 2. szamu melléklet).

Budapest, 2019. februsr 19.




1. sz. melléklet
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2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Becseics Péter
elnotk

Lasztity Gyorgy
elndkhelyettes

Latoé Angel

tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellenérzéséért felelos képviselok:

Lasztity Gyérgy

Lat6 Angel
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrejétt egyrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorméanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai 1t 39-41.

Képviseli: dr. Hoffmann Tama4s polgdrmester,

Addszam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Toérzskonyvi azonosito szdm: 735748

masrészrol

Budapest Foviros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkormdnyzata (tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Becseics Péter elnok,

Addszam: 15511441-1-43

Bankszémlaszam: 11784009-15511441

KSH-szam: 15511441-8411-371-01

Torzskonyvi azonosité szam: 511445

kozott az alulirt helyen €s id6ben, az alabbi tartatommal:

Szerzodo felek az egymas kdzotti hatékony egylittmiik6dés céljabol jelen megallapodasban régzitik
a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatarozott énkormanyzati
miikodési feltételek biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsdnak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informaéciés és
adatszolgéltatdsi, a beszdmolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefiiggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. térvény

¢) Magyarorszag gazdaséigi stabilitasardl szolo 2011, évi CXCIV. térvény (Stabilitasi térvény)

d) az dllamhdztartasrol szo16 2011, évi CXCV. torvény (Aht.)

e) az dllamhaztartasrdl szol6 torvény veégrehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az allamhaztartds szamvitelérdl sz6i6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérdl szolo térvény

h) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szélo 370/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

i) az informiciés dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL
torvény



I.
A Nemzetiségi Onkormdnyzat mikodése, személyi és targyi feltételeinek biztositasa

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén - biztositja az
onkorményzati milkddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikédéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az alabbiak szerint:

1) A nemzetiségi Onkorményzati feladat ellatdsdhoz szikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Fovaros XI. Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. sz4m alatti épiiletében
taldlhaté II. emelet 211-es, tovabba a 203-as szoba ingyenes hasznalatival, a helyiség
infrastruktirajahoz kapcsol6dd rezsikdltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

2) A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakdltség viselésével, fénymasold gép
€s szamitogép hasznalataval, valamint korl4tlan internet hozzaféréssel biztositja.

3) A személyi feltételeket a Jegyz6 altal kijeldlt munkatarsak biztositjak:

a) a Jegyzdi Igazgatosag Szervezési Csoportjanak referense az Onkorményzat képviseletében

részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést
eszlel.
A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkorméanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvi targyalds lefolytatdsdhoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyzOkonyvvezetést, valamint a jegyz0kdnyv magyar nyelvre
térténd forditasat.

b) a Jegyz6i Igazgatdsag Szervezési Csoportjanak nemzetiségi titkari feladatokat végzéd
munkatarsai ellatjak:

ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testilleti iiléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilondsen a meghivok, az elGterjesztések, a testilleti ilések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el8készitése és postazasa
tekinteteben,
bb) a testiilet és a tisztségviselok dontéseinek -elbkészitésével kapesolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolddod nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével kapesolatos nyilvantartési,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviselOk €s hozzatartozoik vagyonnyilatkozatanak biztonsagos
Orzését,

c) a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzd
figyintézdi ellatjak a Nemzetiségi Onkorményzat mikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

d) a Jegyzdi Igazgatésag Kozponti Iktatdjanak munkatarsa ellatja a targyi eszkdz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

¢) a Nemzetiségi Onkorméanyzat igénye esetén a Jegyz6 gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositasarol.

4) A 2) és 3) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolédé kéltségeket az Onkorméanyzat
viseli.



II.
A Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenbrzesi, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok ellatasardl a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatdrozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti kbltségvetésérdl szolo toérvény iranyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorméanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag
kozremikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd feladatait, varhaté bevételeit és
kiad4sait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke errél irasban adatot szolgéltat a Pénzilgyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatirozattervezet elbterjesztését, annak mellékleteit,
kozeptavl tervet, valamint a jogszabalyban meghatirozott tajékozaté adatokat az elndk a
februdr 15-éig, ha a koltségvetési torvény elfogadisa nem tortént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrl sz0lo tdrvény hatdlybalépését kévetd negyvenstddik napig
nyljtja be a képviseld-testiiletnek.

A Jegyz0 a koltségvetési hatarozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen
késziti el6. A tervszAmoktol csak a kitlsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogaddsét
kovetden bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
koltségvetési hatarozat-tervezet indoklasaban ismertetni kell,

Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatdsul a kdvetkezd

meérlegeket és kimutatasokat kell ~ szdveges indokolassal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban, eldiranyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és dsszesitve,

dcj) a kozvetett timogatdsokat - az Avr. 28.§-aban foglalt részletezettségben - tartalmazé
kimutatast.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a koltségvetését hatérozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
k&veté munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koitségvetési Igazgatosagnak.

A koltségvetési hatarozat bevételei és kiadisai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénziigyi ¢és Koltségvetesi Igazgatosag elemi koltségvetést keészit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke hagy jova.

Kozéptava tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a kéltségvetési hatirozat elfogadasaig
hatarozatban 4llapitja meg a Stabilitdsi torvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi tOrvény szerinti addssigot
keletkeztet iigyleteibél eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom
évre varhatd Gsszegét. _

b) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kvetd harom
év tervezett elbiranyzatainak keretszamait fobb csoportokban és a tervszdmoktol torténd
esetleges eltérés indokait.



3. A koltségvetési eldirinyzatok médositdsa, dtcsoportositisa

a) Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat év kdzben a koltségvetési hatirozataban 1évo eredeti
bevételi elbirdnyzatan felil tébbletbevételhez jut, a 100%-on felill ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert tamogatas - megemelheti el6iranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettdl elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadasi eléiranyzatinak
csdkkentésére. Kiadési eldiranyzatok kézotti dtcsoportositds szitkségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatdsag éltal vezetett eldirdnyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utan a
képviselO-testiilet dont a koltségvetésrol szolo hatarozatanak moédositasardl.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete hatdrozatban az elndk szaméra lehetévé
teheti bevételeinek és kiadasainak modositasat és a kiadasi elbiranyzatok kozotti
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsO negyedévet —,
dontése szerinti iddpontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének
hatéridejéig, december 31-i hatllyal médositja koltségvetési hatarozatét.

¢) A koltségvetési eldiranyzat modositasardl szolé hatirozatot a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke 3 munkanapon belill megkiildi a Pénziigyi ¢s Koltségvetési Igazgatosagnak.

4, Zarszamadas elfogadasa

a) A koltségvetdsi év zirdsat kovetéen a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonarol és a
koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerint éves koltségvetési beszadmolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig irdsban adatot szolgaltat az altala
vezetett nyilvantartdsbol december 31-i fordulonappal.

b) A Jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatérozatot a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviselo-testiilet elé, melyrdl
hatarozattal dont ugy, hogy a KépviselG-testiilet elé terjesztést kdvetd harminc napon beliil, de
legkésobb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolso napjaig hatalyba lépjen.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott kéltségvetési évre vonatkozoan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszdmolasi kotelezettségének,
ugy a koltségvetés €s zarszdmadas elfogaddsanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kévetd honaptdl az Aallami tdmogatasok folyodsitasa felftiggesztésre keriil. A felfliggesztés
megsziintetésére és a timogatas folyositasara a mulasztas megsziintetését kvetd honaptol keriil sor.

Felelosbk:

a) az elbterjesztendd hatdrozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleldségéért:
a Jegyzo,

b) az eldterjesztések jogszabalyban eldirt hataridbben tortend, Keépviseld- -testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkorményzat elndke

III.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkoddsanak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el.

A kotelezettségvallalas és a kapesolédd feladatok rendje Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai
Polgarmesteri Hivatal JegyzGjének a Budapest Fovaros XI. Kertlet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormanyzatainak koltségvetési  gazdalkodasi szabdlyzatar6l sz0l6 utasitisaban Kkeriilt
szabalyozasra.



IV.
Onall6 fizetési szimla nyitdsa, torzskényvi nyilvantartisba vétel és adészam igénylése

1. Onallé fizetési szdmla nyitdsa,

a)

b)

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszamolasara és
lebonyolitdsdra $nallé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamlajat az Onkorményzat altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511441 sz4m0 szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvéantartott aldirds-bejelentés szerint térténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatira hatdrozatban ddnthet a szamlavezetd
megvaltoztatasardl, mely egy belfdldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a valtozas tervezett idopontja elétt 40 nappal megeldzéen a Pénzligyi és
Koltségvetési Igazgatosagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a valtozas
tervezett idépontja elétt 30 nappal megeldzéen a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

2. Térzskonyvi nyilvintartisba vétel

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kizhiteles torzskényvi nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig a torzskonyvi adatok moédositasat
valtozis-bejelentési kérelem benyujtisaval, a moddositast tartalmazd okirat csatolasival a
torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstirnak.

3. Adészam igénylés

1)

2)

3)

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag a torzskbnyvi nyilvantartisba vétel iranti kérelem
benyujtasaval egyidejiileg kérte az addszdm megallapitisit és ezzel teljesitette az dallami
adohat6sdghoz torténd bejelentkezési kitelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzatot megilleté éves kézponti kéltségvetési miikodési és feladatalapa
tamogatas a targyévi koltségvetési tOrvenyben meghatarozottak szerint — tamogato altal
kozvetleniil — keriil atutalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszdmlajara.

‘Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata 2019. évi koltségvetésérdl szol6 1/2019.
(1.22.) X1.OK Onkorményzati rendeletében meghatérozott nemzetiségi énkormanyzati altalanos
miikddési tdmogatds Osszegének 75%-a alaptdmogatisként egyenld mértékben, a fennmarado
25%-a pedig differencialtan, a 2014. évi nemzetiségi Onkormanyzati valasztisokon a
néviegyzékben regisztraltak szama alapjan keriil szétosztéasra.

Ennek megfeleléen Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkorményzata részére a 2019.
évre 652.000,- Ft, azaz Hatszazdtvenkettbezer forint tdmogatast nyujt.

A mikodési tdmogatds felhaszndlhaté a nemzetiségi Onkorményzat mikddésével és a
nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok ellatasaval
Osszefliggé kiadasok finanszirozasdra, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat kérelme alapjan
az Onkormanyzat Képviseld-testiiletének kiilén ddntése utan a timogatas felhalmozasi kiadasra
is fordithat. A kovetkezd évi kiadasok fedezetére a targyévi Snkormanyzati altaldnos mikddési
tamogatast megel6zden, elsddlegesen az eléz6 években fel nem hasznalt tAmogatést forditja.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzatoknak nydjtott muikodési timogatist egy
Ssszegben, kizdrdlag atutaldssal biztositja a targyévi koltségvetés jovahagydsat kévetden 30
napon beliil.



4) Az altalanos miikodési tamogatas elszamoldsanak szabdlyai a kovetkezok:

a. A Nemzetiségi Onkormdnyzat az V. 2) pontban meghatirozott 6sszeg felhasznélasat,
annak celjat a koltségvetési évet kdvetden hatarozatban allapitja meg, melyet janudr 28-
aig benyujt a Polgdrmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

b. A timogatis felhasznalasa soran keletkezd, kifizetés alapjaul szolgalé bizonylatra,
kifizetés elétt a kifizetés céljat, valamint annak forrdst ra kell vezetni a nemzetiségi
onkorményzat elndkének vagy az éltala felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati
képviselének,

¢. A bizonylatok a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosigon érvényesitésre kertilnek,
melyek — sziikség esetén — a Nemzetiségi Onkorményzat 2019. évi jegyzékdnyveiben
szerepld, felhasznalasrol sz616 szakmai beszamoldkkal egyiitt rendelkezésre dlinak.

5) Az altalanos Onkorményzati vélasztas évében a nemzetiségi Onkormanyzatok részére
rendelkezésre 4llo kozponti és Onkormanyzati forrasb6l biztositott mikddési tdmogatisok
felhasznaldsara, valamint az elSiranyzatok terhére tdrténd kotelezettségek vallaldsara csak
idbaranyos {itemezésben keriilhet sor.

VI
A vagyontargyak nyilvintartidsanak rendjére vonatkozé szabalyok

1) A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisat a Jegyzd 4ltal kijelolt
munkatarsak — az 1. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkorméanyzat térzsszdman elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijelolt munkatirs a Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban és
téritésmentesen hasznalatdban 1évé eszkozok leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
kézremiikodésével késziti el, melyrdl kimutatds késziilt. A targyi eszkdzokrol késziilt leltariv a
jelen megallapodés mellékletét képezi.

2) A nyilvéantartéshoz sziikséges informacidkat és dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnckével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg folyamatosan szolgaltatja a
nyilvéntartast végzo felé.

VIIL.
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Peénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megallapitott hataridSk betartdsaval a Magyar Allamkincstir Budapesti €s Pest Megyei
Igazgatdsiga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat;

1) elemi koltségvetésérol. a koltségvetési hatdrozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kdvetd 30 napon belil.

2) iddkdzi koltségvetési jelentésérol: a koltségvetési év.
a) els6 3 hénapjarol aprilis 20-aig,
b) ezt kdvetden havonta, a targyhot kévetd hénap 20-dig,
¢) 12 honapjardl a kéltségvetési évet kivetd év februar S-éig.

3) iddkozi mérlegjelentésérdl: a koltségvetési év
a) elsé negyedévére vonatkozdan aprilis 20-4ig,
b) maéasodik negyedévére vonatkozoban jalins 20-aig,



¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktober 20-dig,

d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kovetd februar 5-
éig,

€) azéves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtdsanak hataridejével megegyezben.

4) adossagot keletkeztet$ ligyletei allomanyarol:
a) targyév oktober és november honapra vonatkozdan a targyhonapot kisvetd hénap 20-aig
b) naptari éven tili futamideji addssagot keletkezteté iigyletekrbl a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benylijtasi hataridejével megegyezden,

3) eéves koltségvetési beszdamoldjdarol: a koltségvetési évrol december 31 fordulénappal,
legkésobb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhéztartasrdl szold torvény. végrehajtasardl szotd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elncke a felelds.

VIIL
Személyi juttatisok szamfejtése, a Nemzeti Adé-és Vimhivatal felé teljesitendd bevaildsi és
befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésében jovahagyott személyi juttatisok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetdsi Igazgatosig munkatirsa a Magyar Allamkincstir altal miikddtetett
kézpontositott illetményszamfejtési rendszerben litja el. A Magyar Allamkincstar ltal elkészitett
adobevallds alapjan az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag
munkatarsa teljesiti a NAV fele.

IX.
Belsé ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. torvény az Allamhaztartisrél (Aht) 70.§-4ban meghatdrozott belsd
ellendrzési feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal belsd ellendrzési egysége latja el. Az
ellen6rzések soran koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérol szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet &ltal a belsé kontrollrendszerre eldirt kovetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellendrzési kézikdnyvének elGirdsait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kovetkezd évre vonatkozo bels§ ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a
targyévet megel6z6 év december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

X.
Zaro rendelkezések

1) Szerzddé felek jelen megéllapodast hatirozott idore, a kovetkezd 4ltaldnos Onkormanyzati
valasztas napjdig terjedd idére kotik, évente januar 31-ig felillvizsgaljak és szitkség szerint
médositjak. A moédositist a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete hatarozattal hagyja
jova,



2) Felek a jelen egyittmiik6dési megallapodds szerinti mikodési feltételeket a megallapodas
megkOtését, modositasit kovetd 30 napon bellll 4dtvezetik a szervezeti és miikodési
szabalyzatukba, ' ‘

3) A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkormanyzat és a Polgirmesteri Hivatal gazdasdgi és
pénziligyi targy\ szabdlyzatait magara nézve kotelez6nek elismeri.

4) Jelen Egyiittmiik6dési Megallapoddsban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni. '

Budapest, 2018. januar 23.

Budapest Foviros XI. Keriilet Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Szerb Onkormanyzata Ujbuda Onkormdnyzata
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