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BUDAPEST FOVAROS XI. KERULET UJBUDA HORVAT ONKORMANYZATA
HRVATSKA SAMOUPRAVA NOVOGA BUDIMA
1113 Budapest, Bocskai at 39-41.

_ Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Horvat Onkormanyzatinak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Elfogadva:  46/2014.(XL19.) UHO hatérozat
Médositva: 16/2015. (11.27.) UHO hatéarozat
27/2015. (IV.24.) UHO hatérozat




A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Horvat Onkormanyzata Képviselo-testiilete a nemze-
tisegek jogairdl szol6 2011, évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazas alapjan az aldbbi Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Horvat Onkormanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint latja el.

) L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése:
Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Horvat Onkormanyzata
A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése anyanyelvén:
Hrvatska Samouprava Novoga Budima

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat roviditése:

UHO
3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Féviros XI. keriilet Ujbuda
) Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Boeskai it 39-41.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai ut 3941,

4, A Nemzetiségi Onkorményzat adoszama: 15511427-143

5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat miik3dése soran 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabalyzat
1. szamu melléklete tartalmazza. A 2 db kér alakd pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki iigyintézéshez hasznalhatd fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven torténd feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képviseldi munkéhoz hasznathato fel. Ezen a Nemzetiségi Onkor-
manyzat neve és székhelye, valamint adészama van feltiintetve. (A pecsétek lenyomatait az 1. sz.
melléklet tartalmazza.)

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérél, jelképeirél, kitiintetések alapitasarél, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi linnepeirdl kiilén hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és mitkddési rendjét szabalyozo,
azt modositd, illetve valamennyi normativ hatarozatat, melyre a jogalkotasrol szélo 2010.
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar Ko6zlony kiadasaroél, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténéd €s a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz kozzététele
soran torténd megjelolésérol sz616 32/2010. (X11.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16-17. §-ai tar-
talmaznak rendelkezéseket.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkorméanyzat kozotti Egyiittmiltkédési megalla-
podas az Njtv, 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabélyzat 3. sz. mellékletét
képezi.

I1. fejezet
Az dnkormanyzat jogillisa, feladata, hatdskorei

1. A Nemzetiségi Onkorményzat jogi személy.



. Az Ujbuda Horvat Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsGsorban Ujbuda
terliletén €16 magyarorszagi horvatok anyanyelvi €s kulturalis életének megszervezése és
iranyitasa, nemzetiségi kultarajuk apolésa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe,

Segiti ¢s apolja Ujbuda Onkorményzata és a horvatorszagi Trogir vérosa kozott fenndllo
testvérvarosi kapcsolatot.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat létrejottérol, jogallasarol, feladatairol és hataskdreirdl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-¢; a 76. §-a; a 77. § (1)H2) bek.-ei; a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

. A Képviselé-testiilet hataskorébol nem ruhazhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114, §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott déntesek.

1. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatisanak keletkezése és megsziinése;
a Képviseld-testiilet miikédése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkoz6 szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testilletének megalakulésardl, képviseldinek szamarol,
az alakulo iilés dsszehivasardl, vezetésérol, a tisztségviselok megvalasztasardl, a képviseldi meg-
bizatds megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105,,1ll. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testillete az elnknek, az elndkhelyettesnek, a bizottség tagjainak
¢és a képviseloknek évente, hatarozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviseld-
testlilet 6sszegszerten allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendetkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatasok mértékének szamitasi modjardl, annak megallapitasarol. Az Gssze-
férhetetlenségi szabalyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes iilést és egy kdzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart {ilésre vonatkoz6 szabalyokrdl az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet dsszehivisa

A képvisel6-testiileti {ilés Osszehivasanak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezeést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatérozatképesség biztositisa érde-
kében — telefonon torténd elbzetes egyeztetés alapjan, majd azt kdvetden elektronikus Gton elkiil-
dott irasbeli meghivoval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igénylo esetben az el-
nok a testiilet iilését szoban is Gsszehivhatja, mely utobbi tényt az tilésrol késziilt jegyzOkonyv-
ben rogziteni kell. Az eln6k akadalyoztatisa vagy a tisztség ideiglenes betoltetlensége ese-
tén az iiléseket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a kor-
elndk képviseld hivja Ossze €s vezeti.

A képvisels-testiileti iilés meghivoja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektro-
nikus uton keriil kézbesitésre.



A Képvisel6-testiilet a meghivé kikiildése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — 1d6-
pontban, nemzetiségi nyelven foly6 elézetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képviseld-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelé Gsszefoglald tartalommal és a szikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Képviselo-testlilet iilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghiv-
ni, akiknek a jelenlétét a jogszabaly kételezévé teszi, vagy akiknek a meghivasat az eln6k —
az el6terjesztd javaslatinak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtar-
gyaldsdhoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képvisel6-testiilet rendkiviili iilése 6sszehivasinak szabalyai

. Rendkiviili iilést kell dsszehivni a Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 2 képviselsjének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § c) pontja alapjan. Az ilést az el-
ndk hivja dssze és vezeti,

. A képviseldk altali inditvanyt a Testiilet elnokénél kell irasban eldterjeszteni. Az elndk a
benynjtastol szamitott 8 napon beliil kiteles a rendkiviili iilést 6sszehivni.

Az Ulésrdl készilt jegyzO6konyvben kiilon kell régziteni, ha — siirgds €s halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet iileset szoban hivja dssze. A szoban tortént dssze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasardl hatarozattal dontenek a jelen levo keépviselok.

. A rendkiviili iilés Gsszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili iilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VI. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

. A Képvisel§-testiilet évente legalabb egyszer kézmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elnok hivja Gssze és vezeti le. Idbpontjat a Képviseld-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatison a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatédrozatképes szamban kell jelen lennitik.

. A kbzmeghallgatas helye ¢és idépontja a helyben szokésos médon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdetdtablajan, a kitlizott idopont elott 30 nappal — valasztasi évben
10 nappal - keriil meghirdetésre.

. A kézmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet s kizérdeki kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal véalaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irdsban valaszt ad a kérdezének.

. A kdzmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrdl szold jegyzdkonyv elkészitésére a ren-
des testiileti lilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.



VII. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

. A Képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

. A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képviselo-testiilet elé minden évben az al-
lamhéztartasrol sz6l6 CXCV. térvény (Aht.) 24. § (2) bek.-ében megallapitott hataridét meg-
elézden (azaz a kdzponti kdltségvetésrdl szA0lo torvény kihirdetését kvetd 45. napig), s ame-
lyet a képviseld-testiilet mindsitett tébbségli szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései

A Képviselo-testiilet dontései normativ és nem normativ hatarozatok.

A normativ és nem normativ hatarozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Kozlony kiadasa-
rél, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozo esz-
kdz kdzzététele soran torténd megjeldlésérol szolo 32/2010. (X11.31.) KIM. rend. 13. §-a,
a 16.-17. §-ai ¢s a jogalkotasrol szold 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-¢ és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

. A hatdrozatokat naptari évenként 1-t6] kezd6déen folyamatosan kell szamozni.
. A Képviselé-testiilet mindsitett tébbséggel dont képviseld dintéshozatalbol vald Kizardsa-

r6l, éves munkatervének tervezetérol, és minden, az Njtv, 92, § (4) bekezdésében felsorolt
esetben.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizérasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviseld-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti iilésr6l, valamint a kézmeghallgatasrol késziilt jegyzo-
konyv formajara, tartalmara, kitelezd mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat IV, fejezet 3. pontjaban foglaltakkal dsszhangban, a testiileti iilések jegy-
zOkOnyve magyar nyelven késziil.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

. A Képviseld-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb elldtasa érdekében bizottsigot,

bizottsagokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104, §-a tartalmaz rendelkezést.



XIL. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az osszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

1. Az Njtv. 99-102. §-a meghatdrozza a nemzetiségi Gnkorményzati képviselé jogillasat,
rogziti jogait, kbtelezettségeit és feladatait, a képvisel&i jogok gyakorlasinak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatis megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az Osszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

2. Az Nijtv, 140-141. §-ai szabalyozzak az elnoki megbizas megsziinése esetén alkalinazando atadas-
atvételi eljarast, illetve az egyiittmiik&dési kitelezettséget.

3. Az elndk, illetve a képviselSk szitkség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhaté telefon-
szamokon - eldre egyeztetett idopontban ligyfélfogadast tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai
u 4. 11, em. 211, sz, alatti nemzetiségi irodaban.

4. Az eln6k mindemellett ellatja a jelen szabdlyzat egyeb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

XL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

1. A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetése az allamhaztartds részét képezi, melyre az allamhaz-
tartasrol szold 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrol szol6 térveény végrehajtasa-
rol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonardl az Njtv. 124. §-at6] 142. §-aig terjedéen rendelkezik,
meghatirozva a vagyon funkciojat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszdmolasi kotelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

1. AzNjtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat két képvisel6t jeldt ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasira €s ellendrzeésére. A két személyrdl az dnkormanyzat 41/2014.(X.20.) UHO szama
hatarozataval dontétt (1asd 2. szami melléklet).

XV. fejezet
Zaro rendelkezés
A Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata a kihirdetése napjan 1ép hatélyba.

Ezzel egyidejlileg az énkormdnyzat 31/UH0/2012.(V1.25.) sz. hatarozataval elfogadott kordbbi Szerveze-
ti & Milkdési Szabalyzata hatalyat veszti.

Budapest, 2015. aprilis 24,




1. sz. melléklet

A Képvisel§-testiilet 4ltal hasznalt pecsétek lenyomata

Hryatska samouprava Novoga [_iudima
Budapest Favares X1, Kertlet Ujbuda
Horval Onkoményzala
1113 Budapest Xi., Bocskai Ut 33-41.
Adpsz.: 15511434-1-43




2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Németh Istvanné
elndk

Filipovits Ferencné
elndkhelyettes

Filipovits Andrea

tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
¢és ellendrzéséért felel6s képviselok:

Filipovits Ferencné

Filipovits Andrea



S Se. MewleuLeT

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrél

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata (tovabbiakban: Onkorményzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai at 39-41,

Képviseli: dr. Hoffmann Tamas polgarmester,

Adészam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskonyvi azonosité szam: 735748

masrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Horvit Onkorményzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest X1., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Németh Istvanné elndk,

Adoszam: 15511434-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511434

KSH-szam: 15511434-8411-371-01

Torzskényvi azonosito szam: 511434

k6zott az alulirt helyen és idében, az alabbi tartalommal:

Szerzod6 felek az egymds kozotti hatékony egyiittmiikddés céljabdl jelen megéllapodasban régzitik
a nemzetiségek jogairdl sz0l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-ban meghatarozott dnkormanyzati
mikddési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovdhagyasanak eljarasi rendjével €s a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és
adatszolgaltatasi, a beszdmolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvéantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel tsszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabélyainak kialakitisa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitési térveény)

d) az Allamhéztartisrol sz616 2011, évi CXCV. torvény (Aht.)

e) az allamhaztartasrol szolo torveény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) anemzetiségi c€lu eldiranyzatokbol nynjtott tamogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak
rendjér6l szo16 428/2012. (X1I. 29.) Korm. rendelet

L
Az UHO énkorményzati mikidése személyi és targyi feltételeinek biztositisa

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositia az
8nkormanyzati mlkodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikodéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsardl az alabbiak szerint:



1) A nemzetiségi Onkorményzati feladat elldtdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovébbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u, 4. szam alattj épiiletében
talalhaté II. emelet 211-es szoba ingyenes hasznilataval, a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

2)

3)

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fénymasold gép,
vezetékes telefon és szamitogép hasznélataval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel
biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyz6 4ltal kijeldlt munkatarsak biztositjak:

a)

b)

€)

a Jegyzdi Igazgatosag Szervezési Csoportjanak referense az Onkorményzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést
észlel.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkorméanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvll targyalas lefolytatdsdhoz sziikséges tolmdcs részvételét, a
nemzetiségi nyelven tortén6 jegyzékdnyvvezetést, valamint a jegyz6kényv magyar nyelvre
torténo forditasat,

a Jegyzdi Igazgatdsdg Szervezési Csoportjdnak nemzetiségi titkari, illetve iligyintéz6i
feladatokat végz6 munkatdrsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkorméanyzat testiileti iiléseinek eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat, Lkiilondsen a meghivok, az eloterjesztések, a testiileti {lések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elOkészitése és postazasa
tekintetében, _
bb) a testiilet és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolédo nyilvantartési, sokszorositasi és postazasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviselék és hozzatartozdik vagyonnyilatkozatinak biztonsigos
Orzését,

a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzd
ligyintézai ellatjak a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénziigyi, gazdasagi, szadmviteli, nyilvintartasi, adatszolgéltatasi feladatokat,

a Jegyz6i Igazgatosdg Kozponti Iktatdjanak munkatirsa ellatja a targyi eszkdz
nyilvantartasival kapcsolatos feladatokat, ‘

a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyz6 gondoskodik jelnyelv és specialis
kommunikdcids rendszer hasznalatanak biztositasarol.

4) A 2) - 4) pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolodo kdltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviseltk 2) pontban megjelsit telefonkdltségeivel egylitt — az Onkormanyzat viseli.



. II.
A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolési feladatok ellatasarél a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatdrozat elkészitése

a)

b}

d)

Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérdl szdld toérvény iranyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorményzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg
kozremitkddésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozé feladatait, varhato bevételeit és
kiadésait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndéike errdl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsig részére.

A Jegyzé altal elkészitett kiltségvetési hatdrozattervezet elGterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptavii tervet, valamint tdjékozatdt az elndk a kdzponti koltségvetésrdl szold torvény
hatalybalépését kdvetd negyvenstddik napig nyujtja be a képvisels-testiiletnek.

A Jegyzd a koltségvetési hatdrozattervezetet a 3. a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen
késziti eld. A tervszdmoktdl csak a kiilsd gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogaddsat
kovetden bekdvetkezett lényeges valtozdsa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
hatarozat-tervezetben indoklasaban (eloterjesztéseben) ismertetni kell.

Az eves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezo

mérlegeket €s kimutatdsokat kell — sz6veges indokolassal egylitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagoldsban, eldirdnyzat
felhasznalasi tervet,

db) a tobbéves kihatassal jaré ddntések szamszeriisitését évenkénti bontasban és Gsszesitve,

dc) a kozvetett tAmogatdsokat — igy kiilonosen adoéelengedéseket, addkedvezményeket —
tartalmazd kimutatést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését hatarozatban 4llapitja meg, melynek elfogadasat
kéveté munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsagnak,

A koltségvetési hatarozat bevételer és kiadasai egységeé rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénziigyi és Koltsegvetési Igazgatosag elemi koltségvetest készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke hagy jova.

Kozéptavi tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi torvény szerinti adossagot
keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a kdltségvetési évet kdvetd harom
évre varhato dsszegét.

b) Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére téjékoztatisul be kell
mutatni a 3. a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen a koltségvetési €vet kovetd harom
év tervezett elGiranyzatainak keretszamait fobb csoportokban, és a tervszdmoktoél torténd
esetleges eltérés indokait.

3. A kiltségvetési elirdnyzatok médositisa, atcsoportositisa

a)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat év kézben a kltségvetési hatarozataban 1évo eredeti
bevételi eldiranyzatin felill tébbletbevételhez jut, a 100%-on felil ténylegesen befoiyt
tobbletbevételével megemelheti eldiranyzatat. Abban az esetben, ha bevételei a tervezettol
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elmaradnak, koteles elbirdnyzatinak lecstkkentésére. Kiadasi eldiranyzatok kozotti
atcsoportositas sziikségessége esetén a Pénzligyi és Koltségvetési Igazgatdsdg dltal vezetett
elbiranyzat-nyilvantartas adatainak egyeztetése utin a képviselG-testiilet dont a koltségvetésrél
52016 hatdrozatanak modositasarol.

b) A Nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testlilete hatdrozatban az elndk szaméra lehetdvé teheti
bevételeinek és kiadasainak modositisat és a kiadasi elGiranyzatok kozétti atcsoportositast,
melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsO negyedévet —, dontése szerinti
idépontokban, de legkésobb december 31-i hatallyal modositja koltségvetési hatarozatat.

c) A koltségvetési eldirdnyzat médositisardl szold hatdrozatot a Nemzetisdgi Onkormanyzat
elnéke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

4, Zarszamadas elfogadasa

a) A koltségvetési év zardsat kovetden a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonardl és a
koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabdlyok szerint éves koltségvetési beszamolot
készit, melyhez a Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatosag irasban ad tdjékoztatist az altala
nyilvantartott gazdalkodas alapjan, december 31-i fordulonappal.

b) A Jegyzd altal elkészitett zarszamaddsi hatérozatot a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testlilet elé, melyrol
hatarozattal dont.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott kéltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott kbltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének,
ugy a koltségvetés és zarszamadas elfogadadsanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kévetd honaptdl az allami tamogatasok folyositdsa felfiiggesztésre keriil. A felfiiggesztés
megsziintetésére és a tAmogatas folydsitasara a mulasztas megsziintetését kovetd honaptol kertil sor.

Feleldsok:

a) az elOterjesztendd hatdrozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleldségéért:
a Jegyzd,

b) az eldterjesztések jogszabalyban eidirt hatdridoben torténd, Képviseld-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke

II1.
A Kkoltségvetesi gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi
¢s Koltsegvetesi Igazgatosag latja el. ’

A kotelezettségvallalas és a kapcsolodé feladatok rendje Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai
Polgdrmesteri Hivatal Jegyz&jének a Nemzetisegi Onkormaényzat kételezettségvillalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, utalvinyozadsi és érvényesitési szabdlyzatarl szdld utasitdsa szerint keriilt
szabalyozasra.



Iv.
Ona4ll6 fizetési szamla nyitasa, torzskonyvi nyilvintartdsba vétel és adészdm igénylése

1. Onall6 fizetési szamla nyitisa

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkod4sival kapcsolatos pénzforgalom elszamoldsira és
lebonyolitisira 6nalld pénzforgalmi szdmlat vezet, Fizetési szamlajat az Onkormanyzat Altal
vélasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511434 szam1 szadmlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairas-bejelentés szerint trténik.

b) A Nemzetiségi Onkorményzat az elndk javaslatira hatérozatban donthet a szamlavezet
megvaltoztatasardl, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstdr lehet. A hozott dontésrél az
Igazgatosdg atjan a Kincstdrt a valtozas tervezett idépontja eldtt 30 nappal megelézéen,
valamint a valtozassal egyidejlleg a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag irasban értesiti.

2. Torzskonyvi nyilvintartasba vétel
A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles torzskényvi nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorméinyzatrél. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a torzskonyvi adat médositasat
valtozas bejelentési kérelem benyijtisival, a modositdst tartalmazé okirat csatoldsaval a
tdrzskonyvi adat keletkezésétél szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstérnak.

3. Addszam igénylés
A Pénztigyl és Koltségvetesi Igazgatosag a torzskOnyvi nyilvantartasba vetel iranti kérelem
benytjtasaval egyidejlileg kérte az adoészam megallapitidsat és ezzel teljesitette az Aallami
adohatdsaghoz térténd bejelentkezesi kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

1) A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves kdzponti altalanos miikédési és feladatalapu
tdmogatds az éves koltségvetési tdrvényben és a 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendeletben
meghatarozottak szerint — tdmogatd altal kozvetlentil — keriil Atutaldsra a Nemzetiségi
Onkormanyzat bankszaml4jara.

2) Budapest Fovaros XI. Kertilet Ujbuda Onkormanyzata 2015. évi koltségvetésérdl szold 5/2015.
(I1.23.) Onkorményzati rendeletében meghatdrozott nemzetiségi OGnkorményzati timogatas
Osszegének 75%-a alaptamogatasként egyenldé mértékben, a fennmaradd 25%-a pedig
differenciltan, a 2014. évi nemzetiségi Onkorményzati véalasztasokon a névjegyzékben
regisztraltak szama alapjan keril sz¢étosztasra.

Ennek megfeleléen Ujbuda Horvat Onkormanyzata részére a 2015. évre 678, 000 Ft, azaz
Hatszazhetvennyolcezer forint tAmogatést nyat.

A miikédési tdmogatis felhasznalhaté a nemzetiségi Onkorményzat mikddésével és a
nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvényben meghatarozott feladatok ellatasaval
osszeﬁ1ggo kiadasok finanszirozéséra, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat kérelme alapjén
az Onkormanyzat Képviselo-testiiletének kiilon dontése utan a thmogatés fethalmozasi kiadasra
is fordithaté. A targyévben fel nem hasznalt 6sszeg a kovetkezd ¢vi kiadasok fedezetére
felhasznalhato.

3) A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzatoknak nydjtott mikddési tamogatast egy
osszegben, kizardlag atutaldssal biztositja 2015. majus 15-ig.

4) Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata az allamhaztartdson kiviili forrasok



5)

1)

2)

(tamogatasok) atadasanak, atvételének rendjérdl szold 35/2013. (VIL19.) oSnkormanyzati
rendeletének 2. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a timogatas elszamolasanak
szabdlyai a kdvetkezok:

a. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Gsszeg felhasznaldsat, annak céljat, a koltségvetési évet
kovetden hatdrozatban Allapitja meg, melyet legkésébb 2016. januar 31-éig benyujt a
Polgarmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag felé.

b. A tamogatas felhasznalasa soran keletkez6, kifizetés alapjaul szolgdldé bizonylatra, a
kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni.

c. A bizonylatok a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsagon érvényesitésre kertilnek, melyek —
sziikség esetén — a Nemzetiségi Onkorményzat 2015. évi jegyzokonyveiben szerepld,
felhasznalasrdl sz6ld szakmai beszamoldkkal egyiitt rendelkezésre allnak.

Az dltalanos onkormanyzati valasztds évében a Nemzetiségi Onkorményzatok részére
rendelkezésre allo kdzponti €s Onkormanyzati forrasbol biztositott miikddési tdmogatasok
felhasznaldsara, valamint az elSirdnyzatok terhére torténd kotelezettségek vallaldsara csak
id6aranyos litemezésben keriilhet sor.

VL.
A vagyontirgyak nyilvintartisinak rendjére vonatkozé szabdlyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisat a Jegyzd altal kijelslt
munkatdrs, az Onkorményzat nyilvantartisain beliil elkiilonitetten vezeti. A Nemzetiségi
Onkormanyzat tulajdondban és téritésmentesen hasznalatdban 1év6 eszkozok leltarat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének kozremitkddésével késziti el, melyrsl kimutatas készilt,
A targyi eszkdzokrél késziilt leltariv a jelen megallapodas mellékletét képezi.

A nyilvantartashoz sziikséges informaciokat és dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag folyamatosan szolgaltatja a
nyilvantartast végzo fele.

VIIL
Adatszolgdltatisi kotelezettségek

A Pénziigyl és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megéllapitott hatéridGk betartdsdval a Magyar Allamkincstdr Budapesti és Pest Megyei
Igazgatésaga felé a Nemzetiségi Onkorményzat:

1)

2)

3)

elemi koltségvetésérol: a koltségvetesi hatarozat képvisel6-testiilet ele terjesztésének hataridejét
kévetd 30 napon beliil.

idokizi koliségvetési jelentésérol: a kdltségvetési év

a) elsd 3 honapjardl aprilis 20-ig,

b) ezt kdvetben havonta, a targyhét kovetd honap 20-ig,

c) 12 hénapjarol a koltségvetesi évet kovetd év februdr S-ig.

idokozi mérlegjelentésérdl. a koltségvetési év

a) elsd negyedévére vonatkozdan aprilis 20-ig,

b) masodik negyedévére vonatkozéan julius 20-ig,

¢) harmadik negyedévére vonatkozoan oktober 20-ig,

d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a tArgynegyedévet kdvetd februar 5-



éig,
e) az éves jelentést az éves koltségvetési beszdmold benynjtasdnak hataridejével megegyezoen.

4) éves elemi koltségvetési beszdmolojarol: a koltségvetési évrol december 31-i fordulénappal,
legkesébb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhdztartasrdl szo6lo torvény végrehajtisarol szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgéltatds soran szolgéltatott adatok valddisagéért, a szamviteli szabalyokkal
¢s a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezdségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelds.

VIIL.
A Nemzeti Adé-és Vaimhivatal felé teljesitendd bevallasi
és befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkorméanyzat azon kifizetései utan, melyek kifizetdi ado- és jarulékfizetési
kotelezettséget keletkeztetnek, a KIR rendszeren keresztiil szolgéltatott adatok alapjan a Magyar
Allamkincstdr Budapesti és Pest megyei Igazgatosaga elkésziti a 08-as havi bevallast, melynek a
NAV felé torténd benyujtasa és megfizetése a Nemzetiségi Onkormanyzat feladata a Pénziigyi és
Koltsegveteési Igazgatosag altal.

1X.
Belso ellenorzési feladatok

1) Az Aht,.illetve a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér8l és belsod ellendrzésérdl sz616
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet &ltal a belsé kontrollrendszerre eldirt kovetelményeket a
Polgarmesteri Hivatal = teljesiti, folyamataiba, szabalyzataiba beépitve a Nemzetiségi
Onkorményzatot, mivel a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasinak végrehajtd szerve a
Polgérmesteri Hivatal.

2) Az Aht. 70 §-aban meghatarozott belsé ellendrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd
ellenOrzési egysége latja el. Az ellendrzések sordn a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésérél szold 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet és a Belsé
ellendrzési kézikonyv eldirasait kell alkalmazni.

X.
Ziré rendelkezések

1) Szerz8dd felek jelen megéallapodast hatdrozott iddre, a kovetkez$ 4ltaldnos dnkorményzati
vélasztas napjaig terjedd idore kotik, évente januar 31-ig felilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjak. A modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testillete hatdrozattal hagyja
i6va. - ‘

2) Felek a jelen egyiittmlkodési megallapodas szerinti mikodési feltételeket a megallapodas
megkdtését, modositasat kévetd 30 napon belill 4tvezetik a szervezeti €s mikddési
szabalyzatukba.



3) A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkorméanyzat gazdasagi és pénziigyi targyd szabalyzatait
magara nézve kotelezének elismeri,

4) Jelen Egyiittmikodési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatdlyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2015. aprilis 24.

Budapest F('ivsir.os X1. Keriilet
Ujbuda Horvat Onkormanyzata

Budapest Févaros XI. Keriilet
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