BUDAPEST FOVAROS XI1. KERULET UJBUDA HORVAT ONKORMANYZATA
HRVATSKA SAMOUPRAVA NOVOGA BUDIMA
1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Horvat Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Elfogadva: 46/2014. (X1.19.) UHO hatérozat




A Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Horvat Onkormanyzata Képviselo-testiilete a nemze-
tiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazds alapjdn az alabbi Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févéros XL Keriilet Ujbuda Horvat Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetisegeket €nntd koziigyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabélyok szerint latja el.

. I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése:
Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Horvat Onkorméanyzata
A Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése anyanyelvén:
Hrvatska Samouprava Novoga Budima

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat roviditése:

UHO
3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Féviros XI. keriilet Ujbuda
) Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat szamlzsi cime: 1113 Budapest, Bocskai vt 39-41.
4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat ad6szama: 15511427-143

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikidése sordn 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabélyzat
1. szam melléklete tartalmazza. A 2 db kér alaka pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki Ggyintézéshez hasznalhatd fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven torténd feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képviseléi munkihoz hasznalhaté fel. Ezen a Nemzetiségi Onkor-
manyzat neve és székhelye, valamint adészama van feltiintetve. (A pecsétek lenyomatait az 1. sz.
melléklet tartalmazza.) :

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérél, jelképeirdl, kitiintetések alapitasarél, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi innepeird! kiilén hatdrozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkommanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és mitkodési rendjét szabalyozo,
azt modositd, illetve valamennyi normativ hatarozatit, melyre a jogalkotasrdl sz0ld 2010,
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar K6z10ny kiadasardl, valamint a
jogszabély kihirdetése sorin t6rténd és a kézjogi szervezetszabialyozé eszkéz kozzététele
sordn torténé megjeldléseérdl sz616 32/2010. (XI.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16-17. §-ai tar-
talmaznak rendelkezéseket.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkormanyzat kozotti Egyiittmiikédési megalla-
podas az Njtv. 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét
képezi.

IL. fejezet
Az énkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.



. Az Ujbuda Horvat Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda
teriiletén €16 magyarorszagi horvatok anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése és
ranyitdsa, nemzetiseégi kultirajuk dpolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kdzéletébe.

. Segiti és dpolja Ujbuda Onkormanyzata és a horvétorszagi Trogir varosa kézott fennalld
testvérvarosi kapcsolatot,

A Nemzetiségi Onkormanyzat létrejottérd], jogallasardl, feladatair6] és hataskoreirsl az Nijtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek-¢; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; a 77. § (1){2) bek.-¢i; a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezk.

. A Képviseld-testitlet hataskorébdl nem ruhazhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

I11. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének megalakulisarol, képviselSinek szamérdl,
az alakuld iilés Ssszehivasardl, vezetésérdl, a tisztségviselGk megvalasztasardl, a képviseléi meg-
bizatas megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a ésa 103.,ill. 107-108.

§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormaényzat testiilete az elniknek, az elntkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
€s a képviseloknek évente, hatdrozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képvisel6-
testiilet Osszegszerlien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezeseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatidsok mértékének szamitasi mddjardl, annak megallapitisardl. Az Gssze-
férhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106, §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete sziikség szerint, de évente legaldbb négy
rendes iilést €s egy kézmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart (ilésre vonatkozd szabalyokr6l az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet dsszehivasa

A képviselo-testiileti tilés Gsszehivasanak madjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnéke — a hatérozatképesség biztositasa érde-
kében — telefonon torténd elézetes egyeztetés alapjan, majd azt kévetéen elektronikus tton elkil-
d6tt irasbeli meghivéval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igénylé esetben az el-
nok a testiilet (ilését szoban is Gsszehivhatja, mely utébbi tényt az iilésrol késziilt jegyzOkonyv-
ben rogziteni kell. Az elndk akadalyoztatisa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége ese-
tén az iiléseket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betoltetlensege esetén a kor-
elndk képviseld hivja Ossze és vezeti.

A képviselS-testiileti iilés meghivdja a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt — elektro-
nikus uton keriil kézbesitésre.



A Képviseld-testiilet a meghivo kikiildése és az iilés kdzitti — telefonon egyeztetett — idé-
pontban, nemzetiségi nyelven folyd el6zetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kdvetd képviselé-testiileti {ilést — tekintettel a Helyi Onkor-
ményzat képviseletében részt vevl személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelé Gsszefoglalé tartalommal és a sziikséges
hatdrozatok meghozatalaval.

A Képvisel6-testiilet tilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghiv-
ni, akiknek a jelenlétét a jogszabaly kételezivé teszi, vagy akiknek a meghivésat az elndk —
az elbterjesztd javaslatdnak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtar-
gyalasdhoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képvisel6-testiilet rendKkiviili iilése 6sszehivasanak szabalyai

. Rendkiviili iilést kell 6sszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 2 képviselGjének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az (ilést az el-
nok hivja Gssze és vezeti.

. A képviselok altali inditvanyt a Testlilet elndkénél kell irasban eléterjeszteni. Az elndk a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili {ilést 6sszehivni.

Az ilésrdl készilt jegyzdkdnyvben kiilén kell rogziteni, ha — siirgés és halaszthatatlan testilleti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet iilését széban hivja Gssze. A szdban tértént dssze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasardl hatarozattal dontenek a jelen 1évé képviselok.

. A rendkivilli {ilés Osszehivasara vonatkozo meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili tlés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili ilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet
A kiézmeghallgatas szabalyai

. A Képvisel6-testiilet évente legaldbb egyszer kézmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elndk hivja §ssze és vezeti le. Id6pontjat a Képviselé-testiilet rendes iilésén hatirozat-
ban 4llapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kézmeghallgatison a Nemzetiségi Onkormany-
zat testillete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lennitik.

. A kézmeghallgatas helye és idopontja a helyben szokasos modon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgalo hirdetétablajan, a kitlizétt idopont el6tt 30 nappal — valasztasi évben
10 nappal - keriil meghirdetésre.

. A kozmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekl kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban valaszt ad a kérdezonek.

. A kbézmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arr6l sz6l6 jegyzOkonyv elkészitésére a ren-
des testiileti ilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.



VIL. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képviseld-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képvisel6-testiilet elé minden évben az al-
lamhéztartasrdl sz616 CXCV. torvény (Aht.) 24. § (2) bek.-ében megallapitott hataridt meg-
elozben (azaz a kozponti kéltségvetésrol szolo térvény kihirdetését kdvets 45. napig), s ame-
lyet a képvisel6-testitlet mindsitett tobbségii szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései

A Képvisel6-testiilet dontései normativ €s hem normativ hatarozatok.

. A normativ és nem normativ hatirozatok jelGlésére és kihirdetésére a Magyar Koz1ony kiadasa-
1dl, valamint a jogszabdly kihirdetése sordn torténd és a kdzjogi szervezetszabéalyozd esz-
koz kdzzététele sordn torténd megjeldlésérol szolo 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a,
a 16.-17. §-ai €s a jogalkotasrol szold 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

. Ahatarozatokat naptari évenként 1-t61 kezddd6en folyamatosan kell szamozni,
. A Képvisel§-testiilet mindsitett tdbbséggel dont képviseld dontéshozatalbol vald kizarass-

rél, éves munkatervének tervezetérdl, és minden, az Njtv. 92. § (4) bekezdésében felsorolt
esetben.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

. A kizarasra vonatkozéan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X, fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti iilésr6l, valamint a kézmeghallgatasrol késziilt jegyzo-
kdnyv formajara, tartalmara, kotelezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

. Jelen szabdlyzat IV. fejezet 3. pontjdban foglaltakkal dsszhangban, a testiileti tilések jegy-

zOkOnyve magyar nyelven készil.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

. A KépviselG-testiilet feladatainak hatékonyabb €s eredményesebb ellatisa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat 1étre, melyre az Njtv. 104, §-a tartalmaz rendelkezést.



XI1I. fejezet
A Nemzetiségi Onkorméinyzat elnéke, elndkhelyettese és tagjainak
jogai és kitelezettségel, az dsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnéki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

. Az Njtv. 99-102. §-a meghatirozza a nemzetiségi Gnkormanyzati képvisel6 jogallasat,
rogziti jogait, koételezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elncki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansigra vonatkoz6 szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rbgziti az Ssszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

. AzNjtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elndki megbizés megsziinése esetén alkalmazandé atadés-
atvételi eljarast, illetve az egyiittmiikodési kdtelezettséget.

. Az elnék, illetve a képvisel6k sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhaté telefon-
szamokon — eldre egyeztetett idGpontban iigyfélfogadast tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai
w. 4. II. em. 211. sz. alatti nemzetiségi irodaban.

. Az eln6k mindemellett elldtja a jelen szabélyzat egyéb pontjaiban régzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése az allamhaztartas részét képezi, melyre az allamhéz-
tartasrol sz016 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrol sz610 torvény végrehajtasa-
ol szo6ld 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonarél az Nijtv. 124. §-4t6l 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatdrozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezel€s eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszimolasi kételezettséget.

XIV. fejezet
~ Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

. AzNjtv.103. §-a alapj‘z'tn a Nemzetiségi Onkormanyzat két képvisel6t jelol ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara €s ellenGrzésére. A két személyrdl az dnkormanyzat 41/2014.(X.20.) UHO szimu
hatarozataval déntott (lasd 2. szami meliéklet).

XV. fejezet
Zaro rendelkezés

A Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.
Ezzel egyidejiileg az Snkorméanyzat 31/UHO/2012.(VL.25.) sz. hatérozataval elfogadott korabbi Szerveze-
i & Milkdési Szabélyzata hatdlydt veszti,

Budapest, 2014. november 19.




1. sz. melléklet

A Képviseld-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata

Hrvatska samouprava Novoga Budima
Rudapest Fdvaros X1 Kerlet Ujbuda
Horvat Onkormanyzata
1113 Budapest X}., Bogskai it 3%-41.
Agos?.: 15611434-1-43




2. sz. meliéklet

A képviselok névjegyzéke:

Németh Istvanné
elnok

Filipovits Ferencné
elndkhelyettes

Filipovits Andrea

tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellendrzéséért felelos képviselok:

Filipovits Ferencné

Filipovits Andrea
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrejott egyrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovébbiakban: Onkorméanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai it 39-41.

Képviseli: dr. Hoffmann Tamas polgdrmester,

Addszam: 15735746-2-43

Bankszamlaszdm: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskdnyvi azonosit6 szam: 735748

masrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Horvat Onkorményzata (tovabbiakban: Nemazetiségi
Onkorményzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai Gt 39-41.

Keépviseli: Németh Istvanné elndk,

Adoszam: 15511434-1-43

Bankszamlaszdm: 11784009-15511434

KSH-szam: 15511434-8411-371-01

Torzskdnyvi azonositd szam: 511434

k6zott az alulirt helyen és idSben, az alabbi tartalommal:

Szerz8d6 felek az egymds kozotti hatékony egylittmiikdés céljabol jelen megéllapodasban régzitik
a nemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-ban meghatdrozott Snkorményzati
miikddési feltételek biztositisaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informaciés és
adatszolgaltatdsi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Gsszefiiggd szabalyokat.

A megillapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény

¢) Magyarorszig gazdasagi stabilitdsardl sz6l6 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi tdrvény)

d) az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

) az allamhéztartasrél szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr)

f) az allamhéztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet

g) anemzetiségi célu elbiranyzatokbdl nyijtott tAmogatasok feltételrendszerérol és elszdmoldsanak
rendjérdl szold 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet

Il °
Az UHO 6nkorményzati miikodése személyi és tirgyi feltételeinek biztositasa

Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati milkodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mukodessel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol az alabbiak szerint:



1) A nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatdsdhoz szilkséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szdm alatti épliletében
talalhaté II. emelet 211-es szoba ingyenes haszndlatdval, a helyiség infrastruktirdjahoz
kapcsolddo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

2) A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakditség viselésével, fénymaésold gép,
vezetékes telefon és szamitogép hasznalatdval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel
biztositja.

3) A személyi feltételeket a Jegyzd altal kijeldlt munkatarsak biztositjak:

a)

b)

€)

a Jegyz6i Igazgatosag Szervezési Csoportjanak referense az Onkormanyzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést
észlel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - elGzetes jelzés alapjén -, az Onkormanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalds lefolytatisdhoz szitkséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyzSkonyvvezetést, valamint a jegyz6konyv magyar nyelvre
torténd forditasat,

a Jegyz6i Igazgat6sag Szervezési Csoportjanak nemzetiségi titkari, illetve iigyintézoi
feladatokat végzd munkatarsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testilleti iiléseinek elékészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiléndsen a meghivék, az elGterjesztések, a testileti {ilések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése és postdzasa
tekintetében,
bb) a testillet és a tisztségviselok dontéseinek elSkészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapesolédo nyilvantartasi, sokszorositdsi €s postizasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képvisel6k és hozzatartoz6ik vagyonnyilatkozatanak biztonsagos
Orzését,

a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag pénziigyi, gazdasigi, szamviteli feladatokat végzé
igyintéz&i ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénzigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

a Jegyz8i Igazgatdsig Kozponti Iktatdjanak munkatirsa ellatja a targyi eszkoz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat, o

a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyzdé gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunik4cids rendszer hasznalatanak biztositasardl.

4) A 2) - 4) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo kdltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviseldk 2) pontban megjeldlt telefonkdltségeivel egyiitt — az Onkormanyzat viseli.



IL
A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatisi és beszdmolasi feladatok ellatasird]l a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosiga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérél szold torvény irdnyaddé rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorményzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig
kozremiikbdésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd feladatait, varhatd bevételeit és
kiadasait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorményzat
elndke errdl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsig részére.

A Jegyz0 altal elkészitett koltségvetési hatdrozattervezet elbterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptavi tervet, valamint tdjékozatdt az elndk a kozponti koltségvetésrél szolo térvény
hatéalybalépését kévetd negyvendtddik napig nydjtja be a képviseld-testiiletnek.

A Jegyz6 a koltségvetési hatdrozattervezetet a 3. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelGen
késziti eld, A tervszamoktol csak a kiils6 gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetden bekévetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
hatarozat-tervezetben indoklasaban (eléterjesztésében) ismertetni kell.

Az éves kiltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kivetkezd

mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indokolassal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, elSirdnyzat
felhasznaldsi tervét,

db) a tdbbéves kihatassal jard dontések szamszertisitését évenkénti bontasban és Osszesitve,

dc) a kozvetett tamogatasokat — igy kitlondsen addelengedéseket, addkedvezményeket —
tartalmazé kimutatést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kdltségvetését hatarozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
kéveté munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koliségvetési Igazgatosdgnak.

A koltségvetési hatdrozat bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag elemi koltségvetést keszit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke hagy jova.

Kozéptavi tervezés

a) A Nemzetiségi Onkorményzat legkésébb a koltségvetési hatérozat elfogaddsaig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek é€s a Stabilitasi torvény szerinti addssigot
keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kévetd harom
évre varhato Osszeget. .

b) Az éves koltségvetés elGterjesztésekor a KépviselS-testilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 3. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelGen a kéltségvetési évet kéveté harom
év tervezett elSiranyzatainak keretszamait fobb csoportokban, és a tervszamoktdl torténd
esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa, Atcsoportositisa

a)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormdanyzat év kdzben a kéltségvetési hatarozataban 1év6 eredeti
bevételi elGirdnyzatdn feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on felill ténylegesen befolyt
tobbletbevételével megemelheti elGirdnyzatat. Abban az esetben, ha bevételei a tervezett6l
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elmaradnak, koételes elSirdnyzatdnak lecsOkkentésére. Kiadasi elGiranyzatok kozotti
atcsoportositas sziikségessége esetén a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig altal vezetett
elGiranyzat-nyilvantartas adatainak egyeztetése utdn a képvisel6-testiilet dont a koltségvetésrsl
sz016 hatdrozatanak modositasardl.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete hatérozatban az elndk szamaéra lehet6vé teheti
bevételeinek és kiaddsainak modositisat és a kiadasi elSirdnyzatok kozotti Atcsoportositast,
melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az els§ negyedévet —, dontése szerinti
idépontokban, de legkésébb december 31-1 hatallyal mddositja koltségvetési hatarozatat.

c) A koltségvetési elirdnyzat modositasardl szold hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormdinyzat
elndke 3 munkanapon belill megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsignak.

4, Zarszamadas elfogadasa

a) A koltségvetési év zarisat kovetéen a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonardl és a
koltségvetes vegrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerint éves koltségvetesi beszamolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag irdsban ad tijékoztatast az altala
nyilvantartott gazdélkodas alapjan, december 31-i fordulénappal.

b) A Jegyzd Altal elkészitett zArszdmadasi hatirozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
koltségvetési évet kovet§ targyév éprilis 30-ig terjeszti a képvisel§-testillet elé, melyrdl
hatarozattal dént.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat adott koltségvetési évre vonatkozdan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszdmolasi kotelezettségének,
Ogy a koltségvetés és zarszamadas elfogaddsanak, illetve a beszdmold elkészitésének hataridejét
kovetd honaptdl az dllami tadmogatdsok folyositidsa felfliggesztésre keriil. A felfliggesztés
megsziintetésére és a timogatas folydsitdsara a mulasztas megsziintetését kdvets honaptd! kerlil sor.

Felel6sok:

a) az elGterjesztend$ hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfelelGségeert:
a Jegyzd,

b) az eldterjesztések jogszabalyban elbirt hataridében torténd, Képviseld-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke

IIL
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodésanak végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi
. és Koltségvetési Igazgatosag latja el. ,

A kotelezettségvallalas és a kapcesolddd feladatok rendje Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbudai
Polgarmesteri Hivatal Jegyz&jének a Nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, utalvanyozdsi ¢s érvényesitési szabalyzatarol sz6lé utasitdsa szerint keriilt
szabalyozasra.



IV.
Onallé fizetési szamla nyitdsa, tdrzskonyvi nyilvintartasba vétel és adészam igénylése

1. Onallé fizetési szamla nyitasa

a) A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasival kapcsolatos pénzforgalom elszdmolasara és
lebonyolitaséra 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamlajat az Onkorményzat dltal
vélasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511434 szadmu szdmldn vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairds-bejelentés szerint térténik.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatira hatirozatban donthet a szamlavezetd
megviltoztatisirdl, mely egy belfSldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A hozott déntésr6l az
Igazgatosdg Wtjdn a Kincstart a valtozds tervezett id6pontja eldtt 30 nappal megelézden,
valamint a véltozassal egyidejlileg a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag irdsban értesiti.

2. Torzskényvi nyilvintartasba vétel
A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles térzskonyvi nyilvantartést vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél, A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag a torzskényvi adat moddositasat
valtozas bejelentési kérelem benyujtisdval, a modositdst tartalmazé okirat csatolasaval a
torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

3. Adoszam 1genylés
A Penziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a térzskényvi nyilvantartisba vétel irdnti kerelem
benyujtasaval kérte az addszdm megéllapitasit és ezzel teljesitette az allami adohatésaghoz
tort€nd bejelentkezési kitelezettséget.

V.
Pénzellatas

1) A Nemzetiségi Onkorméanyzatot megilletd éves kézponti 4ltaldnos mitkodési és feladatalapui
tamogatds az éves koltségvetési torvényben €s a 428/2012. (XIL 29.) Korm. rendeletben
meghatirozottak szerint — timogaté altal kozvetlenil — keriil Atutaldsra a Nemzetiségi
Onkorményzat bankszamlajara.

2) A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzatoknak nytjtott timogatasokat kizarélag
dtutalassal biztositja. A miikddési tAmogatést a targyévi koltségvetés jovahagyasat kdvetden
egyosszegben 30 napon beliil, a feladatalapn timogatast pedig a tdmogatasi szerz8dés alairisat
kévetGen, az abban foglaltak alapjan.

3) Az iltalanos onkormdnyzati valasztds évében a Nemzetiségi Onkorméanyzatok részére
rendelkezésre 4116 kdzponti és Onkorminyzati forrisbdl biztositott miikddési tdmogatisok
felhasznalasara, valamint az elSirdnyzatok terhére torténd kételezettségek vallalasira csak
idGaranyos itemezésben keriilhet sor.

VI
A vagyontirgyak nyilvantartdsdnak rendjére vonatkozé szabalyok

1) A Nemzetiségi C")nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisat a Jegyz6 A&ltal kijelolt
munkatars, az Onkormanyzat nyilvintartisain beliil elkiilonitetten vezeti. A Nemzetiségi
Onkormanyzat tulajdonédban és hasznilatdban 1év6 eszkOzdk leltardit a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkének kozremiikddésével késziti el. A téritésmentesen hasznalatba vett
eszkdzokrol kimutatas késziilt az 1.-3)-d) alapjan.



2) A nyilvantartashoz szilkséges informacidkat és dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elnSkével egyeztetve a Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatdsdg folyamatosan szolgdltatja a
nyilvantartast végzo felé.

VIL.
Adatszolgaltatisi kitelezettségek

A Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgaltatist teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.)
megallapitott hatdridék betartdsaval a Magyar Allamkincstir Budapesti és Pest Megyei
Igazgatdsaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1} elemi kiltségvetésérol: a koltségvetési hatdrozat képviselé-testiilet elé terjesztésének hatéridejét
k&vet6 30 napon belill.

2} idokozi koltségvetesi jelentésérol. a koltségvetési év
a) elsd 3 honapjardl aprilis 20-ig,
b) ezt kévetden havonta, a targyhot kdvets honap 20-ig,
¢) 12 honapjard] a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-ig.

3) idokozi mérlegjelentésérol: a koltségvetési év
a) elsd negyedévére vonatkozdan aprilis 20-ig,
b) masodik negyedévére vonatkozoan julius 20-ig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktober 20-ig,
d) negyedik negyedévére vonatkozéan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kévetd 40 napon
betiil,
€) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyijtasanak hataridejével megegyezden.

4) éves elemi koltségvetési beszamoldjarol. a koltségvetési évrdl december 31-i forduldnappal,
legkésdbb a kivetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhéztartisrél sz6lé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatirozott adatszolgéltatas sordn szolgaltatott adatok valddisdgaért, a szdmviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a felelds.

VIIL.
A Nemzeti Adé-és Vamhivatal felé teljesitendd bevalldsi
és befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkorméanyzat azon kifizetései utin, melyek kifizetdi adé- és jarulékfizetési
kotelezettséget keletkeztetnek, a KIR rendszeren keresztill szolgaltatott adatok alapjan a Magyar
Allamkincstar Budapesti és Pest megyei Igazgatésiga elkésziti a 08-as havi bevallast, melynek a
NAV felé torténé benytijtasa és megfizetése a Nemzetiségi Onkorményzat feladata a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatdsag 4ltal.



1)

2)

1)

2)

3)

4)

IX.
Belsd ellendrzési feladatok

Az Aht, illetve a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérsl sz616
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 4ltal a belsé kontrolirendszerre el6irt kovetelményeket a
Polgérmesteri Hivatal teljesiti, folyamataiba, szabalyzataiba beépitve a Nemzetiségi
Onkorményzatot, mivel a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak végrehajté szerve a
Polgarmesteri Hivatal.

Az Aht, 70 §-dban meghatirozott bels§ ellendrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsé
ellendrzési egysége latja el. Az ellendrzések soran a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérSl sz616 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet és a Belsd
ellen6rzési kézikényv eldirasait kell alkalmazni.

Xl
Zaroé rendelkezésck

Szerz6d6 felek jelen megallapodast hatérozott idére, a kovetkezd 4ltaldnos Snkorményzati
valasztis napjaig terjed6 idére kotik, évente janudr 31-ig felillvizsgaljak, és sziikség szerint
moédositjdk. A médositast a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete hatarozattal hagyja
jova.

Felek a jelen egyiittmlikddési megallapodas szerinti miikddési feltételeket a megallapodas
megkotését, maddositasat koévetd 30 napon belill Atvezetik a szervezeti és miikddési
szabalyzatukba.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat gazdasigi és pénziigyi tirgyt szabdlyzatait

magara nézve kotelezének elismeri.

Jelen Egyiittm{ikodési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2014. november 19.
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