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Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkormsnyzata
1113 Budapest, Bocskai 0t 39-41.

_ Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Német Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Elfogadva: 57/2014.(X1.17.) UNO hatérozattal
Médositva: 24/2015. (11.25.) UNO hatérozattal
Modositva: 43/2015.(IV.29.) UNO hatarozattal




A Budapest Fivaros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a nemze-
tiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Njtv.) 113, § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazas alapjan az alabbi Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket e szabatyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint 1atja el.

] L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése:
Budapest Fovaros XI. Keriilet I’Ijbuda Német Onkorményzata
A Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése anyanyelvén:
Neuofener Deutsche Selbstverwaltung

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat roviditése:

UNO
3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda
) Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai at 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat adoszdma: 15511427-1-43

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddése soran 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabalyzat
1. szamt melléklete tartalmazza, A 2 db kor alaka pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézeéschez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhato fel, a Nemzetiségi
Onkorményzat nevének magyar és anyanyelven torténé feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képvisel6i munkahoz hasznalhaté fel. (A pecsétek lenyomatait az 1.
sz. melleklet tartalmazza.)

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérél, jelképeird), kitiintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeir$l, szabalyairdl, vallasi Ginnepeirdl killon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és mlikodési rendjét szabalyozo,
azt modositd, illetve valamennyi normativ hatarozatat, melyre a jogalkotasr6l szolé 2010.
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24, §-a, illetve a Magyar K6z10ny kiadasarél, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténé €s a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkiz kizzététele
sordn térténd megjeldlésérodl szolo 32/2010, (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16-17. §-ai tar-
talmaznak rendelkezéseket.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkormanyzat kozotti Egyiittmiikédési megélla-
podas az Njtv. 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét
képezi.

I1. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskoret

1. A Nemzetiségi énkorményzat jogi személy.



. Az Ujbuda Német Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda te-
riiletén €16 magyarorszigi németek anyanyelvi és kulturélis életének megszervezése és ira-
nyitasa, nemzetiségi kultarajuk apolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe. Vala-
mint Ujbuda teriiletén 1évé német nemzetiségi oktatasi-nevelési intézményekkel vald szo-
ros egyittmiikddés, az intézmények miikddésével, feladatellatasival Ssszefiiggd egyiitt-
dontési jogok gyakorlasa.

Segiti és apolja Ujbuda Onkorméanyzata és Németorszag Stuttgart Bad-Cannstatt varosa
kozott fennalld testvérvarosi kapesolatot.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat létrejoittérdl, jogéllasarsl, feladataindl és hataskoreirdl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.—; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-¢; 2 76. §-a; 2 77. § (1H2) bek.¢i; a78. §-a és
84, §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

. A Képviselé-testiilet hataskorébdl nem ruhazhatdk at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjdban meghatarozott dontések.

IIL. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviseld-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasinak keletkezése és megsziinése;
a Képviseld-testiilet miikédése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének mepalakulésérdl, képviseldinek szamarol,
az alakuld iilés dsszehivasardl, vezetésérol, a tisztségviselok megvalasztisardl, a képviseldi meg-
bizatas megsziinésérdl az Nitv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105,,ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsig tagjainak
€s a képviseloknek évente, hatarozatban tiszteletdijat dllapithat meg, melyet a Képvisel6-
testiilet Osszegszertien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatasok mértékének szamitasi modjardl, annak megallapitasar6l. Az Gssze-
férhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes iilést €s egy kdzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-dban foglaltakra.

A nyilt és zart iilésre vonatkozd szabalyokrdl az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet dsszehivasa

A képviselo-testiileti tilés 6sszehivasanak modjarol az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiepésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatarozatképesség biztositisa érde-
kében — telefonon torténd elozetes egyeztetés alapjan, majd azt kovetden elektronikus aton elkiil-
dott irdsbeli meghivéval, vagy slirgds €s halaszthatatlan testiileti dontést igényl6 esetben az el-
nok a testiilet iilését szoban is Gsszehivhatja, mely utdbbi tényt az iilésrdl késziilt jegyzokdnyv-
ben rogziteni kell. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége ese-
tén az iiléseket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén a kor-
elndk képviseld hivja Gssze és vezeti.



A képviselo-testiileti ilés meghivdja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektro-
nikus aton keriil kézbesitésre.

A Képviselo-testiilet a meghivo kikiildése és az {ilés kozétti — telefonon egyeztetett — ido-
pontban, nemzetiségi nyelven foly6 elbzetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képvisel6-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviselet€ben részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelé Gsszefoglald tartalommal és a sziikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Képviselo-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghiv-
ni, akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezdve teszi, vagy akiknek a meghivasat az elnsk —
az el6terjesztd javaslatinak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtar-
gyalasahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése dsszehivasanak szabalyai

. Rendkiviili {ilést kell 5sszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalébb 2 képviseljének vagy a
Fovarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az iilést az el-
nok hivja Gssze és vezeti.

. A képviseldk altali inditvanyt a Testiilet elnGkénél kell irdsban eléterjeszteni. Az elndk a
benytjtastol szamitott 8 napon beliil kiteles a rendkiviili iilést dsszehivni.

Az {ilésrol késziilt jegyzokonyvben kiilon kell rgziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet iilését szdban hivja Gssze. A szdban tortént Sssze-
hivas tudomadsul vételérdl és elfogadasard] hatarozattal dontenek a jelen 1évé képviseldk.

. A rendkiviili iilés Gsszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili ilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhato, amelyre az
inditvany vonatkozott,

VI. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

. A Képviselé-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart. A kdzmeghallgatast
az elndk hivja Ossze és vezeti le. Iddpontjat a KépviselS-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatison a Nemzetiségi Onkormany-
zat testillete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik. '

. A kdzmeghallgatas helye és idépontja a helyben szokasos médon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdet6tablajan, a kitiiz6tt idépont elétt 30 nappal — valasztasi évben
10 nappal - keriil meghirdetésre,

. A kdézmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet €s kozérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal vélaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon belill irdsban valaszt ad a kérdez6nek.

. A kozmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrdl sz0l0 jegyzékonyv elkészitésére a ren-
des testiileti {ilésre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.



VIL. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

. A Képviseld-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

. A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képviseld-testiilet elé minden évben az al-
lamhéztartasrol sz016 CXCV. torvény (Aht.) 24. § (2) bek.-ében megallapitott hataridét meg-
elézben (azaz a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kivetd 45. napig), s ame-
lyet a képvisel-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései

A Képviselo-testiilet dontései normativ és nem normativ hatérozatok.

A normativ és nem normativ hatarozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Ko6zlony kiadasa-
rol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabilyozoé esz-
koz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl szold 32/2010. (XI1.31.) KIM., rend. 13. §-a,
a 16.-17. §-ai és a jogalkotasrol sz616 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.~e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

. A hatdrozatokat naptan évenként 1-t0l kezdédden folyamatosan kell szamozni.
. A Képviseld-testiilet mindsitett tébbséggel ddnt képviseld dontéshozatalbdl vald kizarasa-

10l, éves munkatervének tervezetérdl, és minden, az Njtv. 92. § (4) bekezdésében felsorolt
esetben.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbél

A kizarasra vonatkozoan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti {ilésrol, valamint a kézmeghallgatisrol késziilt jegyz6-
konyv formajara, tartalmara, kételezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket,

Jelen szabalyzat IV. fejezet 3. pontjaban foglaltakkal 6sszhangban, a testileti iilések jegy-
z6kényve magyar nyelven késziil.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsdgai

. A Képviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104, §-a tartalmaz rendelkezést.



XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az dsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az eln6ki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

1. Az Njtv. 99-102. §-a meghatarozza a nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogallasat,
rbgziti jogait, kitelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elnoki megbizatis megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansdgra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a régziti az Gsszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

2. Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elnoki megbizas megsziinése esetén alkalmazando 4tadas-
atvételi eljarast, illetve az egyiittmUikodési kitelezettséget.

3. Az elndk, illetve a képviselok sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhaté telefon-
szamokon — elére egyeztetett idopontban tigyfélfogadast tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai
u. 4. Il em. 211. sz. alatti nemzetiségi irodaban.

4. Az elndk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

_ XTI fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetése az allamhaztartas részet képezi, melyre az allamhaz-
tartasrol szol6 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) ¢s az allamhaztartasrol szolo térveny végrehajtasa-
rol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfelelden alkalmaz-
ni.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonardl az Nijtv. 124. §-at6l 142. §-aig terjedSen rendelkezik,
meghatarozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozd elszamolasi kotelezettséget,

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

1. AzNijtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat két képviselét jelol ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara €s ellendrzeésére. A két személyr6l az dnkormanyzat 52/2014.(X.18.) UNQ szamu
hatarozataval dontott (lasd 2. szami melleklet).

XV . fejezet
Zaro rendelkezés

A Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabélyzata a kihirdetése napjan Iép hatlyba.
Ezzel egyidejlileg az Snkormanyzat 25/UNO/2012.(V1.28.) sz. hatarozataval elfogadott korabbi Szerve-
zeti €s Mikodési Szabdlyzata hat4lyat veszti.

Budapest, 2015. &prilis 29.




1. sz. melléklet

A Képvisel6-testiilet dltal hasznalt pecsétek lenyomata

Ujbuda Német Orkormanyzata
Neuofenet Deutsche Selbstverwaltung
1116 Budapest. Kiskire u. 35,
Adészam; 15511362143
Bank; DTP 14764009-15511362




2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Imreh Ferenc
elndk

Dreisziger Gyorgy
elndkhelyettes

dr. Préhléné Hehl Eva
tag

dr. Seifert Tibor
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartisaért
és ellenorzéséért felelos képviselok:

dr. Préhléné Hehl Eva

dr. Seifert Tibor
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejdtt egyrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata (tovabbiakban: Onkorményzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai it 39-41.

Képviseli: dr. Hoffmann Tamas polgarmester,

Addszam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Térzskonyvi azonosito szam: 735748

mésrészrol

Budapest Févdros XL Keriilet Ujbuda Német Onkormanyzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Imreh Ferenc elnok,

Addszam: 15511362-1-43

Bankszamlaszdm: 11784009-15511362

KSH-szdm: 15511362-8411-371-01

Torzskdnyvi azonositd szdm: 511368

kézott az alulirt helyen és idében, az alabbi tartalommal:

Szerz6do felek az egymas kozotti hatékony egylittm{ikddés céljabdl jelen megallapodasban rogzitik
a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatarozott énkormanyzati
miik§dési feltételek biztositasdval kapesolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagydsanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdilkoddssal, az informacids és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi koételezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefilggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szol6 2011, évi CXCIV. térvény (Stabilitési térvény)

d) az allamhaztartasré] sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL 31 .) Korm. rendelet
(Avr.)

f)y az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) anemzetiségi céli eldiranyzatokbol nydjtott tdmogatasok feltételrendszerérél és elszamoldsanak
rendjérol sz6l6 428/2012. (XIL. 29.) Korm. rendelet

L
Az UNO dnkormdnyzati miikddése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabbd gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az alabbiak szerint:



1)

2)

3)

A nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozdkkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti épliletében
talalhato II. emelet 211-es szoba ingyenes hasznalatival, a helyiség infrastruktardjahoz
kapcsolodd rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselésevel.

Ezenkiviil a nemzetiségi 6nkormanyzat rendelkezésére bocsatja iroda céljara — a 981/GB/2014,
(XIL.3.) sz. hatarozata alapjan - az Onkormanyzat kizarolagos tulajdonat képezd, a Févarosi
Keriiletek Foldhivatala altal 43595/8/A/12. hrsz. alatt nyilvantartott, természetben a Budapest,
XI. kertilet, Kiskore u. 3-5. szam alatt talalhatd, osszesen 148 m2 alapteriiletl nem lakas céljara
szolgald helyiséget.

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fénymasold gép,
vezetékes telefon és szamitégép haszndlataval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel
biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyz6 altal kijelslt munkatarsak biztositjak:

a) a Jegyz6i Igazgatosig Szervezési Csoportjanak referense az Onkormanyzat képviseletében

részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést
észlel.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat igénye esetén - eldzetes jelzés alapjan -, az Onkorméanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii trgyalas lefolytatdsdhoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténé jegyzéknyvvezetést, valamint a jegyzokonyv magyar nyelvre
torténd forditasat,

b) a Jegyzdi Igazgatosag Szervezési Csoportjanak nemzetiségi titkari, illetve ligyintéz6i
feladatokat végzd munkatarsai ellatjak:

ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek el8készitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testileti {iilések
jegyzOkdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése é€s postazisa
tekintetében,
bb) a testillet és a tisztségviselok dontéseinek elkészitésével kapesolatos
feladatokat, a déntéshozatalhoz kapcsolodéd nyilvantartési, sokszorositasi és postazasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat milkédésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviselok és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatinak biztonsigos
Orzését,

¢) a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzé
tigyintéz6i ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodaséval kapesolatos
pénziigyi, gazdasdgi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgéltatasi feladatokat,

d) a Jegyzbi Igazgatésdg Kozponti Iktatéjanak munkatirsa ellatja a targyi eszkdz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyzé gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikdacids rendszer hasznalatanak biztositasarol.

4) A 2) - 4) pontban meghatéarozott feladatelidtishoz kapesolodd koltségeket — a testuletl tagok és
tisztségviseltk 2) pontban megjeldlt telefonksltségeivel egyiitt — az Onkorm4anyzat viseli.



I1.
A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatisi és beszdmolasi feladatok ellatasirol a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosiga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatirozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszdg targyévi kozponti koltségvetésérdl szolé torvény irdnyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koéltsegvetesi Igazgatosag
kézremitkodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozod feladatait, varhaté bevételeit és
kiadésait, mely alapjén kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke errél irasban adatot szolgaltat a Pénzligyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatirozattervezet eldterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptava tervet, valamint tajékozatdt az elndk a kozponti koltségvetésrdl szold tdrvény
hatéalybalépését kdvetd negyvendtddik napig nyfjtja be a képviseld-testiiletnek.

A Jegyzd a koltségvetési hatarozattervezetet a 3. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelden
késziti eld. A tervszamoktdl csak a kiilsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogaddsat
kovetden bekovetkezett lényeges valtozdsa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
hatarozat-tervezetben indoklasdban (elSterjesztésében) ismertetni kell.

Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tdjékoztatasul a kovetkezé

mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indokoldssal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban, eldiranyzat
felhaszndlasi tervét,

db) a tobbéves kihatassal jard dontések szdmszerisitését évenkénti bontasban €s &sszesitve,

dc) a kozvetett tdmogatasokat — igy killonosen adodelengedéseket, adokedvezményeket —
tartalmazo kimutatst.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését hatarozatban allapitja meg, melynek elfogadésat
kéveté munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosagnak.,

A koltségvetési hatarozat bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezdsérol a
Pénziigyi ¢és Koltségvetési lIgazgatésig elemi koltsegvetest készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke hagy j6va.

Ko6zéptavu tervezés :

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a koltségvetési hatirozat elfogadasaig
hatdrozatban éallapitja meg a Stabilitasi torvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi tdrvény szerinti addssigot
keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési vet kdvetd harom
évre vérhato Osszegét.

b) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tdjékoztatisul be kell
mutatni a 3. a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen a koltségvetési évet kovetd harom
év tervezett elbirdnyzatainak keretszamait fébb csoportokban, és a tervszamoktol torténd
esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési eléiranyzatok modositdsa, dtcsoportositisa

a)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat év kozben a koltségvetési hatdrozatdban 1évé eredeti
bevételi eldiranyzatan felil tobbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével megemelheti elbirdnyzatit. Abban az esetben, ha bevételei a tervezettol
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elmaradnak, koteles eldiranyzatdnak lecsdkkentésére. Kiaddsi el6irdnyzatok kozotti
atcsoportositas szilkségessége esetén a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett
eldiranyzat-nyilvantartas adatainak egyeztetése utdn a képviselo-testiilet dont a koltségvetésrél
5z016 hatérozatanak médositasarél.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testiilete hatérozatban az elndk szamara lehetévé teheti
bevételeinek és kiadasainak moédositasat és a kiaddsi eldirdnyzatok kozotti atcsoportositast,
melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet —, dontése szerinti
idépontokban, de legkésdbb december 31-i hatallyal modositja kdltségvetési hatarozatat,

¢} A koltségvetési elbirdnyzat modositasarol szolo hatérozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Kéltségvetési Igazgatosagnak.

4. Zarszamadas elfogadasa

a) A koliségvetési év zardsit kovetden a Nemzetiségi Onkorminyzat a vagyonardl és a
koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerint éves koltségvetési beszamolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag irasban ad tdjékoztatist az altala
nyilvantartott gazdalkodas alapjan, december 31-i fordulonappal.

b) A Jegyz6 altal elkészitett zérszamadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
kiltségvetési évet kovetd targyév dprilis 30-ig terjeszti a képviselo-testilet elé, melyrl
hatarozattal dont.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kitelezettségének,
ugy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamolo elkészitésének hataridejét
kovetd honaptél az allami tamogatasok folyositisa felfiiggesztésre kerill. A felfiiggesztés
megszilntetésére €s a timogatas folydsitasdra a mulasztas megsziintetését kovetd honapto! keriil sor.

Felelgsok:

a) az elbterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfelel0ségéeért:
a Jegyzd,

b) az elSterjesztések jogszabalyban elbirt hataridében torténd, Képviselo-testiilet el€ terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkormaényzat elncke

1.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi
és Koltségvetési Igazgatdsag latja el.

A kotelezettségvallalds és a kapcsolddd feladatok rendje Budapest Fovdros XI. Keriilet Ujbudai
Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjének a Nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, utalvanyozasi és érvényesitési szabdlyzatarél sz6lo utasitisa szerint keriilt
szabalyozasra.



1.
a)

b)

)

2)

3)

4)

Iv.
Onallé fizetési szamla nyitasa, torzskonyvi nyilvantartasba vétel és adészam igénylése

Onall6 fizetési szamla nyitisa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodésaval kapcsolatos pénzforgalom elszémoldsara és
lebonyolitasara 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet, Fizetési szamldjat az Onkorméanyzat altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511362 szamu szdmlan vezeti. A szdmla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairds-bejelentés szerint térténik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az elndk javaslatdra hatdrozatban dénthet a szémlavezetd
megvaltoztatdsardl, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A hozott dontésrél az
Igazgatésag Utjan a Kincstart a véltozas tervezett iddpontja elétt 30 nappal megelézben,
valamint a valtozassal egyidejlileg a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag irdsban értesiti.

. Térzskényvi nyilvantartasba vétel

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kdzhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrdl. A Pénziigyi és Koltségvetdsi Igazgatosag a torzskonyvi adat modositasat
valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazé okirat csatolasédval a
torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstérnak.

. Adé6szam igénylés

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig a torzskOnyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyijtasaval egyidejiilleg kérte az addszdm megallapitasat és ezzel teljesitette az allamni
adohatdsaghoz torténd bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzatot megilleté éves kozponti altalanos mikédési és feladatalapu
tamogatas az éves koltségvetési torvényben és a 428/2012. (XIL 29.) Korm. rendeletben
meghatrozottak szerint — tdmogatd Aaltal kozvetleniil — kerill Atutalasra a Nemzetiségi
Onkormanyzat bankszamléjéra.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata 2015. évi kéltségvetésérsl sz616 5/2015.
(IL23.) Onkormanyzati rendeletében meghatirozott nemzetiségi énkorményzati timogatas
Osszegének 75%-a alaptimogatasként egyenlé mértékben, a fennmarado 25%-a pedig
differencialtan, a 2014. évi nemzetiségi Onkormanyzati vélasztasokon a névjegyzeékben
regisztraltak szama alapjan Keriil szétosztasra.

Ennek megfelelden Ujbuda Német Onkormanyzata részére a 2015. évre 1.198.000,- Ft, azaz
Egymillié-egyszazkilencvennyolcezer forint tAmogatést nyujt.

A mikodési tamogatas felhasznalhaté a nemzetiségi Onkormanyzat mukodesevel és a
nemzetiségek jogair6l szo616 2011, évi CLXXIX. toérvényben meghatarozott feladatok ellatasaval
dsszefiiggd kiadasok finanszirozasira, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat kérelme alapjan
az Onkormanyzat Képviseld-testiiletének kiilon dontése utan a tdmogatas felhalmozasi kiadésra
is fordithaté. A targyévben fel nem hasznalt dsszeg a kovetkez$ évi kiadasok fedezetére
felhasznalhato.

A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzatoknak nydjtott mikodesi tamogatast egy
Osszegben, kizarblag atutalassal biztositja 2015. méjus 15-ig.

Budapest Féviaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata az allamhéztartason kivili forrasok



3)

1)

2)

(tamogatdsok) dtadasanak, atvételének rendjérdl szélo 35/2013. (VIL19.) 6nkorményzati
rendeletének 2. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a tdmogatas elszdmoldsinak
szabalyai a kévetkezok:

a. A Nemzetiségi Onkormdnyzat az dsszeg felhasznélasit, annak céljit, a koltségvetési évet
kdvetben hatdrozatban éllapitia meg, melyet legkésébb 2016. januar 31-éig benyujt a
Polgarmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag felé.

b. A tidmogatds felhasznalasa sordn keletkezo, kifizetés alapjaul szolgald bizonylatra, a
kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni.

¢. A bizonylatok a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsagon érvényesitésre keriilnek, melyek —
szitkség esetén — a Nemzetiségi Onkormanyzat 2015. évi jegyzdkonyveiben szerepld,
felhasznalasrél szolo szakmai beszamolodkkal egyiitt rendelkezésre allnak.

Az dltalanos Onkormanyzati valasztas évében a Nemzetiségi Onkormanyzatok részére
rendelkezésre 4ll6 kozponti és Snkorméanyzati forrdsbdl biztositott mitkddési tamogatasok
felhasznalasara, valamint az eldirdnyzatok terhére torténé kotelezettségek vallalasara csak
id6aranyos titemezésben keriithet sor.

VL
A vagyontirgyak nyilvantartisinak rendjére vonatkozé szabilyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisat a Jegyzé altal kijelslt
munkatérs, az Onkorméanyzat nyilvantartdsain beliil elkiilonitetten vezeti. A Nemzetiségi
Onkormanyzat tulajdonédban és téritésmentesen haszndlatdban lév$ eszkozok leltdrat a
Nemzetiségi Onkorményzat elndkének kdzremiikddésével késziti el, melyrdl kimutatas késziilt.
A targyi eszkdzokr6l késziilt leltariv a jelen megéllapodas mellékletét képezi.

A nyilvantartishoz sziikséges informaciokat és dokumenticiokat a Nemzetiségi Onkorményzat
elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg folyamatosan szolgéltatja a
nyilvantartast végzo felé.

VII.
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgiltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megéllapitott hataridék betartasival a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

)

2)

3)

I

elemi koltségvetésérdl: a koltségvetési hatarozat képviseld-testillet elé terjesztésének hatridejét
kévetd 30 napon beliil. '

idokazi koltségvetési jelentésérdl. a kohségvetesi év

a) elsé 3 honapjarol aprilis 20-ig,

b) ezt kévetden havonta, a tArgyhot kvetd honap 20-ig,

¢) 12 honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-ig.

idokozi mériegjelentésérdl. a koltségvetést v

a) elsd negyedévére vonatkozoan aprilis 20-ig,

b) masodik negyedévére vonatkozdan julius 20-ig,

c) harmadik negyedévére vonatkozdan oktober 20-ig,

d) negyedik negyedévére vonatkozéan gyorsjelentésként, a tirgynegyedévet kivetd februar 5-



éig,
e) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyljtasanak hataridejével megegyezden.,

4) éves elemi koltségvetési beszamoldjardl: a koltségvetési évrél december 31-i forduldnappal,
legkésébb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhaztartasrél sz016 toérvény végrehajtasardl sz6ld 368/2011. (XiL 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valddisagaért, a szamvitell szabélyokkal
¢s a statisztikai rendszerrel val¢ tartalmi egyezoségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkorményzat elntke a felel6s.

VIII,
A Nemzeti Ado-és Vamhivatal felé teljesitend6 bevalldsi
és befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkorményzat azon kifizetései utan, melyek kifizetdi add- és jarulékfizetési
kételezettséget keletkeztetnek, a KIR rendszeren keresztill szolgaltatott adatok alapjan a Magyar
Allamkincstar Budapesti és Pest megyei Igazgatosaga elkésziti a 08-as havi bevallast, melynek a
NAV felé t6rténé benyfjtisa és megfizetése a Nemzetiségi Onkorményzat feladata a Pénziigyi és
Kdéltsegvetesi Igazgatosag altal.

IX.
Belsé ellendrzési feladatok

1) Az Aht,.illetve a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eldirt kdvetelményeket a
Polgarmesteri Hivatal teljesiti, folyamataiba, szabalyzataiba beépitve a Nemzetiségi
Onkormanyzatot, mivel a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve a
Polgarmesteri Hivatal.

2) Az Aht. 70 §-aban meghatirozott belsé ellendrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsé
ellenérzési egysége latia el. Az ellenbrzések soran a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellen6rzésérol szol6 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet és a Belso
ellendrzési kézikonyv eldirasait kell alkalmazni.

X.
Zaro rendelkezések

1) Szerzddd felek jelen megallapodast hatarozott idore, a kovetkezd Altalanos 6nkormanyzati
vélasztds napjdig terjed6 id6re kotik, évente januar 31-ig feliilvizsgaljak, €s szikseg szerint
médositjak. A médositast a Nemzetiségi Onkormdnyzat képviseld-testiilete hatarozattal hagyja
jova.

2) Felek a jelen egyiittmilkddési megallapodés szerinti miikodési feltételeket a megallapodas
megkstését, modositdsat kdvetd 30 napon belill atvezetik a szervezeti és mikddési
szabalyzatukba.



3) A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat gazdasagi és pénziigyi targyn szabalyzatait
magara nézve kotelezonek elismeri.

4) Jelen Egyiittm(ikddési Megéllapodasban nem szabalyozott kérdésckben a hatélyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2015. aprilis 29.

Ellenjegyezte: L (’\ H\\ Pénzilgyileg ellenjegyzem,
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