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_ Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Ormény Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Elfogadva: 58/2014.(XT1.10.) UOOK hatérozattal




A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkormanyzata Képviselo-testiilete a nem-
zetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan az aldbbi Szervezeti és Miikddési Szabélyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ,) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Uibuda Omény Onkorméanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket e szabalyzathban meghatarozott rendben és szabalyok szerint latja el.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése: )
Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkormanyzata

2. A Nemzetiségi Onkormaényzat réviditése:

UOOK
3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda
) Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetis€gi Onkormanyzat cime; 1113 Budapest, Boceskai at 39-41.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlézasi cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41,
4. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama: 15511379-143

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddése soran 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabalyzat
1. szamu melléklete tartalmazza, A 3 db kor alaki pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéschez, valamint banki Ggyintézéshez hasznalthato fel, a Nemzetisegi

Onkorményzat nevének magyar nyelven torténé feltiintetésével. (A pecsétek lenyomatait az 1. sz.
mell¢klet tartalmazza.)

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirsl, kitiintetések alapitasarél, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi (innepeird] kiildn hatdrozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjian — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miikddési rendjét szabalyozo,
azt modosito, illetve valamennyl normativ hatarozatit, melyre a jogalkotasrol szolo 2010.
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a , illetve a Magyar Kozlony kiadasarol, valamint a
jogszabaly kihirdetése sordn torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdz kdzzététele
soran toérténd megjeldlésérdl szold 32/2010. (X11.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16-17. §-ai tar-
talmaznak rendelkezéseket.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkormanyzat kozétti Egyiittmiikodési megalla-
podas az Njtv. 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét
képezi.

IL. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.
2. Az Ujbuda Ormény Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda

terliletén €16 magyarorszagi Grmények anyanyelvi és kulturalis életénck megszervezese és
irAnyitasa, nemzetiségi kultirajuk apolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe.



. A Nemzetiségi Onkorményzat létrejéttéré], jogallasarsl, feladataird] és hataskoreirdl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; 2 77. § (1)-(2) bek.-ei; a 78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

. A Képviselo-testiilet hataskorébdl nem ruhézhatok 4t: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
dban, 114, §-dban és 125. § (2) a) pontjdban meghatirozott dontések.

I11. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képvisel6-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo6 szabalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének megalakulasardl, képviseldinek szamarol,
az alakuld (lés Gsszehivasardl, vezetésérdl, a tisztségviseldk megvalasztasarol, a képviseldi meg-
bizatas megsziinésérol az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105, 1ll. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
és a képviselbknek évente, hatdrozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviseld-
testiilet Gsszegszerien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111, §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak €s természetbeni juttatasok mertekének szémitisi médjardl, annak megallapitasardl. Az ossze-
ferhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes lilést és egy kézmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. €s 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart lilésre vonatkozo szabélyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet 6sszehivasa

A képviseli-testiileti tilés Gsszehivasanak madjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendetkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke — a hatérozatképesség biztositasa érde-
kében — telefonon torténd elGzetes egyeztetés alapjan, majd azt kévetden elektronikus uton elkil-
dott irasbeli meghivoval, vagy siirgés és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az el-
ndk a testiilet {ilését széban is Gsszehivhatja, mely utébbi tényt az tilésrdl késziilt jegyzSkdnyv-
ben rogziteni kell. Az elnGk akadalyoztatisa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége ese-
tén az (léseket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a kot-
elndk képviseld hivja Ossze €s vezeti.

A képvisel6-testiileti iilés meghivoja a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt — elektro-
nikus aton keriil kézbesitésre. '

A Képvisel6-testillet a meghivé kikiildése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven foly6 el6zetes egyezteté megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kivetd képviselé-testiileti {ilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelé Gsszefoglaléd tartalommal és a szikséges
hatarozatok meghozatalaval.



A Képvisel6-testiilet iilésére — a tagokon kiviil ~ tanacskozasi joggal azokat kell meghiv-
ni, akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezévé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elnok —
az eldterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtar-
gyalasahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendKkiviili iilése osszehivasanak szabalyai

. Rendkiviili iilést kell sszehivni a Nemzetiségi Onkorményzat legaldbb 2 képviseldjének vagy a
Fovarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § c) pontja alapjan. Az iilést az el-
ndk hivja dssze €s vezeti.

. A képvisel6k altali inditvanyt a Testiilet elndkénél kell irdsban elSterjeszteni. Az elndk a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil koteles a rendkiviili iilést 6sszehivni.

. Az lésrdl késziilt jegyz6kdnyvben kiilon kell rogziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testlileti
dontést igényl6 esetben — az elndk a testiilet lilését szoban hivja dssze. A szoban tortént dssze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasarol hatarozattal dontenek a jelen lévo képviselok.

. A rendkiviili iilés dsszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili iilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili {ilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az
inditvany vonatkozott,

VL. fejezet
A kiozmeghallgatas szabalyai

. A KépviselG-testiillet évente legalabb egyszer kézmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elndk hivja Ossze és vezeti le. Idépontjat a KépviselS-testitlet rendes tilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatason a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatdrozatképes szamban kell jelen lenniiik.

. A koézmeghallgatas helye és id6pontja a helyben szokasos modon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgalo hirdet6tablajan, a kitiizott idépont eldtt 30 nappal — valasztasi ¢vben
10 nappal - keriil meghirdetésre.

. A kozmeghallgatas nyilvanos, ezert azon barki részt vehet és kézérdeki kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elnék 15 napon beliil irdsban valaszt ad a kérdezdnek.

. A kézmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrdl szélo jegyzékonyv elkészitésére a ren-
des testiileti ilésre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

VIL fejezet
A Képvisel6-testiilet munkaterve

. A KépviselG-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

. A munkaterv tervezetét az elnok terjeszti a Képviseld-testiilet elé minden eévben az al-
lamhéztartésrdl sz016 CXCV. térvény (Aht.) 24. § (2) bek.-ében megallapitott hataridét meg-
el6zden (azaz a kizponti koltségvetésrdl szold térvény kihirdetését kdvetd 45. napig), s ame-
lyet a képviselé-testiilet mindsitett tobbségl szavazattal fogad el.



VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései

. A Képviseli-testiilet dontései normativ és nem normativ hatérozatok.

. A normativ €s nem normativ hatarozatok jelGlésére és kihirdetésére a Magyar K6zlony kiadasa-
r6l, valamint a jogszabdly kihirdetése sordn t6rténd és a kdzjogi szervezetszabalyozo esz-
koz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl szolo 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a,
a 16.-17. §-ai €s a jogalkotasrol szolo 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e ¢s a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

. A hatarozatokat naptéri évenként 1-t6l kezd6dden folyamatosan kell szamozni.
. A Képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel dont képviselé dontéshozatalbdl valod kizarasa-

rol, éves munkatervének tervezetérdl, és minden, az Njtv. 92. § (4) bekezdésében felsorolt
esetben.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbél

. Akizarasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

. A nyilvanos, illetve zart testilleti iilésrdl, valamint a kdzmeghallgatasrol késziilt jegyzo-
konyv formajara, tartalmara, kotelez6 mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

. Jelen szabalyzat IV. fejezet 3. pontjaban foglaltakkal §sszhangban, a testiileti Gilések jegy-
z6kdnyve magyar nyelven késziil.

XI. fejezet
A Képviseld-testiilet bizottsaga, bizottsagai

. A KépviselG-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsdgokat hozhat 1étre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, elnékhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az Gsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabilyozasa

. Az Njtv. 99-102. §-a meghatirozza a nemzetiségi onkorméanyzati képviseld jogallasat,
roégziti jogait, kitelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetet, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatis megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
meéltatlansagra vonatkozo szabélyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az Osszeférhe-
tetlenségi szabalyokat. '

5



. Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az eln6ki megbizas megsziinése esetén alkalmazandé atadas-
atvételi eljarast, illetve az egyiittmiikodési kotelezettséget.

. Az elndk, illetve a képviselok sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhaté telefon-
szamokon — el6re egyeztetett iddpontban tigyfélfogadast tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai
u. 4. I em. 211. sz. alatti nemzetiségi irodaban.

. Az eln6k mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatésa esetén ezeket az eindkhelyettes végzi el.

_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetése, vagyona

. A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetése az dllamhaztartas részét képezi, melyre az allamhaz-
tartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az éllramhéztartésrél $z010 térvény végrehajtasa-
6l 52616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabélyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni,

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonarél az Njtv. 124. §-at0l 142, §-aig terjedden rendelkezik,
meghatarozva a vagyon funkciojat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszamolasi kételezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

. AzNjtv. 103. §-aalapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat két képviselét jelol ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartdséra és ellenGrzésére. A keét személyrol az 6nkormanyzat 57/2014. (X11.10.) UQOK szi-
mu hatarozataval dontott (lasd 2. szama meiléklet).

XV. fejezet
Zaro rendelkezés

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Szervezeti és Mikddési Szabélyzata a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egyidejiileg az dnkorményzat 22/UOOK/2012.(V1.28.) sz. hatdrozataval elfogadott korabbi Szer-
vezeti s Mitkddési Szabalyzata hatalyat veszti.

Budapest, 2014, december 10, \‘\ ﬂ M
| endk




1. sz. melléklet

A Képviselé-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata:




2. sz, melléklet

A képvisel6k névjegyzéke:

Toth Andras
elndk

Toth Zsolt
elndkhelyettes

dr. Forgacs Barnabas

tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellenérzéséért felelds képviselok:

Téth Zsolt

Dr. Forgacs Barnabas
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mely 1étrejott egyrészrol

Budapest Fgvaros XI. Keriilet Gjbuda Onkorményzata (tovibbiakban: Onkorméanyzat)
Székhely: Budapest X1., Bocskai it 39-41.

Képviseli: dr. Hoffmann Tamads polgarmester,

Adészam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskdnyvi azonosité szam: 735748

masrészrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkorményzata (tovébbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Toth Andras elnék,

Adoszam: 15511379-1-43

Bankszdmlaszam: 11784009-15511379

KSH-szam: 15511379-8411-371-01

Térzskdnyvi azonositd szam: 511379

kozott az alulirt helyen és idOben, az alabbi tartalommal:

Szerz&d6 felek az egymas kozotti hatékony egylittmiik&dés céljabol jelen megallapodisban rogzitik
a nemzetiségek jogairo!l sz6lo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatérozott 6nkormanyzati
miikddési feltételek biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodédssal, az informacids és
adatszolgaltatdsi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvéntartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefligg6 szabalyokat.

A megallapodés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. térvény

c) Magyarorszdg gazdasagi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi torvény)

d) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

e) az allamhaztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az allamhaztartas szamvitelérd! sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet ,

g} anemzetiségi célu eldirdnyzatokbdl nytjtott thimogatasok feltételrendszerérdl és elszamoldsanak
rendjérdl szolo 428/2012. (XIL 29.) Korm. rendelet

I.
Az UOOK énkormanyzati miikddése személyi és targyi feltételeinek biztositdsa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati mikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol az alabbiak szerint:



1) A nemzetiségi Onkorményzati feladat ellatdsihoz szilkséges targyi, technikai eszkézokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti épiiletében
talalhaté II. emelet 211-es szoba ingyenes hasznalataval, a helyiség infrastruktirdjdhoz
kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartisi koltségek viselésével.

2) A targyi feltcteleket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fénymasold gép,
vezetékes telefon és szamitogép hasznélatival, valamint korlatlan internet hozzaiféréssel
biztositja.

3) A személyi feltételeket a Jegyzo altal kijel6!t munkatérsak biztositjak:

a)

b)

)

a Jegyz6i Igazgatésag Szervezési Csoportjanak referense az Onkormanyzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést
€szlel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - elGzetes jelzés alapjan -, az Onkormaényzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalas lefolytatisdhoz szlikséges tolmécs részvételét, a
nemzetiségi nyelven térténd jegyzOkdnyvvezetést, valamint a jegyzGkényv magyar nyelvre
térténé forditasat,

a Jegyzdi Igazgatdsig Szervezési Csoportjanak nemzetiségi titkari, illetve Ugyintézdi
feladatokat végzd munkatérsai ellatjdk:
ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek elSkészitésével kapcsolatos
feladatokat, kilondsen a meghivok, az elGterjesztések, a testilleti Ulések
jegyzOkonyveinek ¢€s valamennyi hivatalos levelezés elGkészitése €s postazasa
. tekintetében,
bb) a testilet és a tisztségvisel6k dontéseinek elOkészitésével kapcsolatos
feladatokat, a déntéshozatathoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviseldk €s hozzatartozoik vagyonnyilatkozatanak blztonsagos
Orzését,

a Pénziigyi €s Koltségvetési [gazgatdsag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végz6
ligyintéz6i ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat milikddésével, gazdélkodaséval kapcsolatos
pénziigyi, gazdasagi, szdmviteli, nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi feladatokat,

a Jegyzbi Igazgatdésag Kozponti Iktatdjanak munkatdrsa ellitia a targyl eszkoz
nyilvantartasaval kapcsolatos teladatokat,

a Nemzetiségi Onkorményzat igénye esetén a Jegyz8 gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikacids rendszer hasznélatanak biztositasarol.

4) A 2) - 4) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapesoldds koltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviseld k 2) pontban megjelott telefonkdltségeivel egyiitt — az Onkorményzat viseli.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszdmolasi feladatok ellatasarol a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatdsaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérol szdlo torvény iranyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorményzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig
kozremilkodeésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd feladatait, vérhatd bevételeit és
kiadésait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke errdl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag részére.

A Jegyz6 altal elkeszitett koltségvetési hatirozattervezet elGterjesztését, annak mellékleteit,
k&zéptava tervet, valamint tajékozatdt az elndk a kdzponti koltségvetésrdl sz6ld torvény
hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig nyijtja be a képvisel-testiiletnek.

A Jegyzd a koltségvetési hatarozattervezetet a 3. a) pont szerinti tervszdmoknak megfelelGen
késziti el6. A tervszamoktol csak a kiilsé gazdasigi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetben bekovetkezett 1ényeges valtozasa esetén térhet el, az ecltérést és annak indokét a
hatarozat-tervezetben indoklasaban (el6terjesztésében) ismertetni kell.

Az éves koltsegvetés eldterjesztésekor a KépviselG-testiilet részére tijékoztatasul a kdvetkezs

mérlegeket és kimutatasokat kell — szdveges indokoléssal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, el8iranyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tobbéves kihatassal jardé dontések szamszerlisitését évenkénti bontasban és Gsszesitve,

dc) a kdzvetett tdmogatasokat — igy kiilonGsen addelengedéseket, addékedvezményeket —
tartalmaz¢ kimutatast.

A Nemzetiségi Onkorményzat a kéltségvetését hatarozatban allapitja meg, melynek elfogadisat
kovetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

A koltségvetési hatarozat bevételei €s kiaddsai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnke hagy jova.

Ko6zéptava tervezés

a) A Nemzetiségi Onkorményzat legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi torvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi tGrvény szerinti adossigot
keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a kéltségvetési évet kovetd harom
¢vre varhatd Osszeget.

b) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviselt-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 3. a) pont szerinti tervszamoknak megfelel6en a koltségvetési évet kdvetd harom
év tervezett elfiranyzatainak keretszAmait fobb csoportokban, és a tervszamoktol tdrténd
esetleges eltérés indokait. -

3. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa, atcsoportosnasa _

a)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat év kozben a koltségvetési hatarozataban 1évd eredeti
bevételi elSirdnyzatan feltl tobbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével megemelheti eldiranyzatat. Abban az esetben, ha bevételei a tervezettol

3



elmaradnak, koteles elGirAnyzatdnak lecsSkkentésére. Kiadasi elSiranyzatok kézotti
atcsoportositas sziikségessége esetén a Pénzligyi és Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett
eléiranyzat-nyilvantartas adatainak egyeztetése utdn a képvisel6-testillet dont a koltségvetésrét
2616 hatérozatdnak modositasarol.

b) A Nemzetiségi Onkorminyzat képvisel6-testiilete hatarozatban az elndk szdmara lehet6vé teheti
bevételeinek és kiaddsainak moédositasit és a kiadasi elSiranyzatok kdzotti atcsoportositast,
melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet — dontése szerinti
idépontokban, de legkésébb december 31-i hatallyal médositja koltségvetési hatarozatat.

¢) A koltségvetési elSirdnyzat modositasardl sz6l6 hatirozatot a Nemzetiségi Onkormaényzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

4. Zarszamadas elfogadisa

a) A koltségvetési év zdrasat kovetben a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonardl és a
koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerint éves kéltségvetési beszamolSt
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig irasban ad tajékoztatdst az altala
nyilvantartott gazdalkodas alapjan, december 31-i fordulonappal.

b) A Jegyzd altal elkészitett zarszdmadési hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testiilet elé, melyrél
hatarozattal dént.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszdmadassal, illetve nem tesz eleget beszdmolasi kotelezettségének,
ugy a koltsegvetés €s zrszamadés elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kovetd honaptdl az allami tdmogatasok folyositasa felfiggesztésre keril. A felfliggesziés
megszintetésére €s a tAmogatas folyositasara a mulasztds megszlintetését kdveté honaptdl keriil sor.

Felelosok:

a) az eldterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleldségéért:
a Jegyzd,

b) az eloterjesztések jogszabilyban eldirt hataridében torténd, Képvisel6-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke

III.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi
és Koltségvetesi 1gazgatdsag latja el.

A kotelezettségvallalss és a kapesolédd feladatok rendje Budapest Févaros X1 Keriilet Ujbudai
Polgarmesteri Hivatal Jegyz&jének a Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsi, pénziigyi
ellenjegyzési, utalvinyozasi és érvényesitési szabalyzatardl szolé utasitasa szerint keriilt
szabalyozasra. '
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a)

b)

2.

3.

1)

2)

3)

1)

Iv.
Onall6 fizetési szamla nyitdsa, torzskonyvi nyilvantartisba vétel és adészam igénylése

Onallé fizetési szamla nyitasa
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszdmolaséra és
lebonyolitasara 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet, Fizetési szaml4jat az Onkorményzat Altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511379 szdmu szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairds-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatira hatérozatban donthet a szimlavezetd
megvaltoztatasardl, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A hozott dontésré] az
Igazgatdsag atjan a Kincstart a valtozas tervezett idépontja eldtt 30 nappal megel6zden,
valamint a véltozassal egyidejlileg a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag irasban értesiti.

Torzskonyvi nyilvantartasba vétel

A Magyar Allamkinestar nyilvénos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrél. A Pénziigyi &s Koltségvetési Igazgatosag a torzskonyvi adat médositasat
valtozas bejelentési kérelem benyijtisaval, a modositast tartalmazd okirat csatolasival a
térzskdnyvi adat keletkezésétd] szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

Addszam igénylés

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a torzskényvi nyilvantartisba vétel iranti kérelem
benyujtasdval kérte az addszam megallapitasat és ezzel teljesitette az Allami addéhatbsiaghoz
torténd bejelentkezési kitelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves kdzponti altalénos mikodési és feladatalapd
tdmogatds az éves koéltségvetési torvényben és a 428/2012. (XI. 29.) Korm. rendeletben
meghatdrozottak szerint — tadmogatd 4altal kozvetlenill — kerill atutalasra a Nemzetiségi
Onkormanyzat bankszaml4jara.

A Polgirmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatoknak nyujtott tamogatésokat kizarolag
atutalassal biztositja. A miikddési tamogatast a targyévi koltségvetés jovahagyasat kovetden
egydsszegben 30 napon belill, a feladatalapu tAmogatést pedig a tAmogatasi szerz6dés alairdsat
kovetben, az abban foglaltak alapjén.

Az altalanos oOnkorményzati valasztds évében a Nemzetiségi Onkorméanyzatok részére
rendelkezésre 4116 kozponti és Onkorményzati forrasbol biztositott miikédési tamogatisok
felhaszndlasara, valamint az elGiranyzatok terhére torténé kotelezettségek vallalasara csak
iddardnyos iitemezésben keriilhet sor.

VL
A vagyontirgyak nyilvantartisinak rendjére vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, sz&mviteli nyilvantartisat a Jegyz8 altal kijeldlt
munkatirs, az Onkormanyzat nyilvintartisain beliil elkiilsnitetten vezeti. A Nemzetiségi
Onkorményzat tulajdondban és hasznéalatdban - 1év6 eszkozok leltdrat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnokének kozremiikodésével késziti el. A téritésmentesen hasznalatba vett
eszkdzokrdl kimutatas készilt az I.-3)-d) alapjan.



2) A nyilvantartashoz sziikséges informéciokat és dokumentécidkat a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndkevel egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag folyamatosan szolgaltatja a
nyilvantartdst végzd felé.

VII.
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Peénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.)
megallapitott hataridSk betartdsdval a Magyar Allamkincstir Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1) elemi kiltségvetésérdl: a koltségvetési hatdrozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hatdridejét
kdévet6 30 napon beliil.

2) idokozi koltségvetési jelentésérdl: a kiltségvetési év
a) elsd 3 hénapjardl aprilis 20-ig,
b) ezt kdvetden havonta, a targyhét kévetd honap 20-ig,
¢) 12 honapjardl a koltségvetési évet kdvets év februdr 5-ig.

3) idokozi mérlegjelentéséril. a koltségvetési év
a) els6 negyedévére vonatkozoan aprilis 20-ig,
b) masodik negyedévére vonatkozoan julius 20-ig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktéber 20-ig,
d) negyedik negyedévére vonatkozoan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kdvetd 40 napon
beliil,
€) az éves jelentdst az éves koltségvetési beszamold benyujtisanak hataridejével megegyezden.

4) éves elemi kiltségvetési beszdmoldjdrdl: a koltségvetési évr6l december 31-i fordulonappal,
legk€s6bb a kvetkez6 kiltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtasardt sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerre] vald tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelds.

VIIIL
A Nemzeti Ado-és Vambhivatal felé teljesitendd bevallasi
és befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat azon kifizetésel utin, melyek kifizet6i adé- és jarulékfizetési
kotelezettséget keletkeztetnek, a KIR rendszeren keresztill szolgaltatott adatok alapjan a Magyar
Allamkincstar Budapesti és Pest megyei Igazgatdsaga elkésziti a 08-as havi bevallast, melynek a
NAV felé torténd benyiijtasa és megfizetése a Nemzetiségi Onkormanyzat feladata a Pénziigyi és
Koltségvetési [gazgatdsag altal.



1)

2)

1

2)

3)

4)

IX.
Belso ellendrzési feladatok

Az Aht,.illetve a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belss ellendrzésérél sz6l6
370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet 4ltal a belsé kontrollrendszerre el8irt kdvetelményeket a
Polgarmesteri Hivatal teljesiti, folyamataiba, szabdlyzataiba beépitve a Nemzetiségi
Onkorméanyzatot, mivel a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak végrehajtd szerve a
Polgarmesteri Hivatal.

Az Aht. 70 §-aban meghatérozott belsé ellendrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsé
ellendrzesi egysége latja el. Az ellen6rzések sordn a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérsl sz616 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet és a Belss
ellendrzési kézikdnyv elGirasait kell alkalmazni.

X.
Zaro rendelkezések

Szerzddé felek jelen megallapodast hatdrozott idére, a kévetkezd altalanos dnkormdanyzati
valasztds napjaig terjedd iddre kotik, évente januar 31-ig felilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjdk. A modositist a Nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testiilete hatarozattal hagyja
jova.

Felek a jelen egyiittmlkodési megdllapodas szerinti miikGdési feltételeket a megallapodas
megkotését, modositasat kovetd 30 napon beliil 4atvezetik a szervezeti és miikddési
szabalyzatukba.

A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkorményzat gazdasigi és pénziigyi targya szabalyzatait
magara nézve kotelezének elismeri.

Jelen Egytittmiikodési Megéllapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni,

Budapest, 2014. november 26.
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