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SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA
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A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szlovén Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a nem-
zetiségek jogairdl szolé 2011, évi CLXXIX. tirvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan az alabbi Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Szlovén Onkormanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket énntd koziigyeket e szabalyzatban meghatérozott rendben és szabalyok szerint latja el.

) I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése:
Budapest Féviros X1. Keriilet Ujbuda Szlovén Onkormanyzata

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat réviditése:

Uszo
3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Févaros XL keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkonnanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat szamlazési cime: 1113 Budapest, Bocskai at 39-41.

4, A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevérdl, jelképeirél, kitiintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi tinnepeirdl kiilén hatirozatot hoz az Nitv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddése soran 2 db pecsétet hasznl, lenyomatait e szabalyzat
1. szémt melléklete tartalmazza. A 2 db kor alakil pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki iigyintézéshez hasznélhatd fel, a Nemzetiségi
Onkorményzat nevének magyar és anyanyelven torténd feltiintetésével. (A pecsétek lenyomatait
az 1. sz. melleklet tartalmazza.)

6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miikddési rendjét szabalyozo,
azt modositd, illetve valamennyi normativ hatirozatit, melyre a jogalkotasrol szolé 2010.
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a , illetve a Magyar K6zl6ny kiadasarol, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténé és a kozjogi szervezetszabilyoz6 eszkéz kozzététele
sordn torténé megjellésérsl szold 32/2010. (XI.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16-17. §-ai tar-
talmaznak rendelkezéseket.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkormanyzat kdzotti Egyiittmitkodési megalla-
podas az Njtv. 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét
képezi.

I1. fejezet
Az 6nkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.
2. Az Ujbuda Szlovén Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsGsorban Ujbuda

teriiletén €16 magyarorszagi szlovének anyanyelvi és kulturilis életének megszervezése €s
irdnyitasa, nemzetiségi kultirajuk apolasa és fejlesztése, be€piilve Ujbuda kdzéletébe.



. A Nemzetiségi Onkorményzat Mtrejottérd], jogallasard], feladatairdl & hatskoreirSl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek-e;a 73. § -a;a 74. § (2) bek-¢; 2 76. §-a;a 77. § (12 bek.-¢i; a78. §-a &s
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

. A Képviseld-testiilet hataskérébdl nem ruhazhatdk at: az Njtv. 103, § (6) bekezdésében, 113, §-
aban, 114. §-aban ¢és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

. II1. fejezet
A Nemzetiségi Onkormdanyzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatiasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének megalakulésarél, képviseldinek szamardl,
az alakuld {ilés Gsszehivasarol, vezetésérdl, a tisztségviselok megvalasztésardl, a képvisel6i meg-
bizatas megszlinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105,,1ll. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
és a képviseléknek évente, hatarozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviseld-
testiilet Osszegszerlien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatdsok mértékének szamitasi modjardl, annak megallapitasardl. Az Sssze-
férhetetlenségi szabalyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat KépviselS-testiilete sziikség szerint, de évente legaldbb négy
rendes {ilést és egy kézmeghallgatast tart, figvelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart iilésre vonatkozo szabalyokrdl az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

IV, fejezet
A Képviselo-testiilet dsszehivasa

A képvisel-testilleti {ilés sszehivasanak modiardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatarozatképesség biztositésa érde-
kében — telefonon torténd elbzetes egyeztetés alapjan, majd azt kdvetGen elektronikus titon elkiil-
dott irasbeli meghivoval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igénylé esetben az el-
nok a testiilet iilését szdban is Gsszehivhatja, mely utobbi tényt az lésrdl késziilt jegyzdkdnyv-
ben rogziteni kell. Az elndk akadéalyoztatdsa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége ese-
tén az iiléseket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén a kor-
elnok képviseld hivja Ossze €s vezeti.

A képviselG-testiileti iilés meghivja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektro-
nikus uton keriil kézbesitésre.

A Képviseli-testiilet a meghivo kikiildése és az lilés kozétti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven folyo elézetes egyezteté megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kdvetd képviseld-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelel$ sszefoglald tartalommal és a szilkséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Képvisel6-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tandcskozési joggal azokat kell meghiv-
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ni, akiknek a jelenlétét a jogszabély kotelez6vé teszi, vagy akiknek a meghivasét az elndk —
az ellterjeszté javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtér-
gyalasahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése osszehivasanak szabalyai

. Rendkiviili iilést kell &sszehivni a Nemzetiségi Onkorméanyzat legalabb 2 képviseldjének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyéra, az Njtv. 89. § c) pontja alapjan. Az {ilést az el-
nok hivja 6ssze és vezeti.

. A képviseldk éltali inditvanyt a Testiilet elnokénél kell irasban elGterjeszteni. Az elndk a
benytjtastdl szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili tilést sszehivni.

Az iilésrol késziilt jegyzokdnyvben kiilén kell rgziteni, ha — slirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényl6 esetben — az elndk a testlilet (ilését szoban hivja Gssze. A szdban tortént Ossze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasarol hatarozattal dontenek a jelen lévo képviselok.

. A rendkiviili iilés Gsszehivasara vonatkozé meghivéban meg kell jeloini a rendkiviili {ilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet
A kizmeghallgatas szabalyai

. A Képviselo-testiilet €évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart. A kozmeghallgatast
az elndk hivja Gssze és vezeti le. IdGpontjat a KépviselG-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kbzmeghallgatason a Nemzetiségi Onkormany-
zat testillete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

. A kdzmeghallgatas helye és id6pontja a helyben szokasos modon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgal6 hirdetStabldjan, a kitlizott idépont elétt 30 nappal — valasztdsi évben
10 nappal - kerill meghirdetésre.

. A kozmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet €s kézerdeku kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdeésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetse-
ges, az elndk 15 napon beliil irdsban valaszt ad a kérdez6nek.

. A kdzmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrél 52616 jegyzokonyv elkészitésére a ren-
des testiileti Glésre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

'VIL fejezet
A Keépviselo-testiilet munkaterve

. A KépviselG-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elnok terjeszti a Képvisel6-testiilet elé minden évben az al-
lamhéztartasrél sz616 CXCV. térvény (Aht.) 24. § (2) bek.-€ben megallapitott hataridt meg-
el6zben (azaz a kozponti koltségvetésrdl sz6l6 térvény kihirdetését kovetd 45. napig), s ame-
lyet a képviselG-testiilet min&sitett tobbségli szavazattal fogad el.



VIIL. fejezet
A Képviseld-testiilet dontései

A KépviselG-testiilet dontései normativ és nem normativ hatarozatok.

A normativ €s nem normativ hatirozatok jeldlesére €s kihirdetésére a Magyar Kozlony kiadasa-
rol, valamint a jogszabaly kihirdetése sordn t6rténd és a kdzjogi szervezetszabdlyozé esz-
koz kozzététele soran torténd megjeldlésérél szolo 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a,
a 16.-17. §-ai és a jogalkotasrol szolé 2010, CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek-e és a 24, §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

. A hatérozatokat naptari évenként 1-t6] kezdédden folyamatosan kell szamozni.
. A Képvisel6-testillet mindsitett tobbséggel dont képviselé dontéshozatalbol vald kizarasa-

rol, éves munkatervének tervezetérdl, és minden, az Njtv. 92. § (4) bekezdéseében felsorolt
esetben.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

. Akizarasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A Képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti iilésrél, valamint a kézmeghallgatasrdl késziilt jegyzo-
konyv forméjara, tartalmara, kotelez6 mellekleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat IV. fejezet 3. pontjdban foglaltakkal &sszhangban, a testiileti lilések jegy-
zOkdnyve magyar nyelven késziil. :

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

. A Kepviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatisa érdekében bizottsagot,
bizottsAgokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormadinyzat elnéke, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az Gsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatirozza a nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 jogallasat,
régziti jogait, kitelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetet, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatis megszlinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozo szabélyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az Gsszeferhe-
tetlenségi szabalyokat.



2. AzNijtv. 140-141. §-ai szabalyozzik az elntki megbizis megsziinése esetén alkalmazandé atadas-
atvételi eljarast, illetve az egyiittmiikodési kotelezettséget.

3. Az elndk, illetve a képviselok sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhaté telefon-
szamokon — eldre egyeztetett idGpontban ligyfélfogadast tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai
u. 4. II. em. 211. sz. alatti nemzetiségi irodaban.

4. Az elnok mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rdgritett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

_ X1 fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése az allamhaztartas részet képezi, melyre az allamhaz-
tartasrol szol6 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartsrol sz6l6 t6rvény veégrehajtasa-
rél 52616 368/2011, (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonarél az Njtv. 124. §-at6l 142. §-aig terjedSen rendelkezik,

meghatdrozva a vagyon funkciéjat, részeit, a bevételi forrdsokat, a jogutddlas €s ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozé elszamolasi kotelezettséget.

X1V. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
1. AzNijtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat két képvisel6t jelo] ki a vagyon’nyila{kozaiok
nyilvantartasara €s ellendrzésére. A két személyr6l az 6nkormanyzat 6/2014.(X.20.) USZO szamu
hatarozataval dontétt (1asd 2. szami melléklet).

XV. fejezet
Zaro rendelkezés

A Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti & Mitkodési Szabalyzata a kihirdetése napjan lép hatalyba.

Budapest, 2014. november 19.




1. sz. melléklet

A Képviseld-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata:




A képviselok névjegyzéke:

Kondor Péter
elndk

Kondor Erzsébet Rita
elndkhelyettes

Antal Laszloné

tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellenorzéséért felelos képviselok:

Antal Laszloné

Kondor Erzsébet Rita

2. sz. melléklet
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mely létrej6tt egyrészro]

Budapest Foviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormdnyzata (tovabbiakban: Onkorményzat)
Szekhely: Budapest XI., Bocskai Gt 39-41.

Képviseli: dr. Hoffmann Tamas polgarmester,

Addszam: 15735746-2-43

Bankszdmlaszam: 11784009-15511001

KSH-szédm: 15735746-8411-321-01

Torzskonyvi azonositd szam; 735748

mésrészrol :
Budapest Féviros XL Keriilet Ujbuda Szlovén Onkormanyzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest X1., Bocskai ut 39-41.
Képviseli: Kondor Péter elnok,
Adodszam: 15827461-1-43
Bankszamlaszdm: 11784009-15827461
Torzskonyvi azonositd szam: 827465

k6zott az alulirt helyen és idében, az alabb: tartalommal:

Szerz6do felek az egymas kozotti hatékony egyuttmikddés céljabol jelen megallapodasban régzitik
a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-ban meghatarozott Onkorményzati
mitkodési feltételek biztositasaval kapesolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasinak eljdrasi rendjével és a koltségvetési gazdilkodassal, az informéciés és
adatszolgéltatasi, a beszdmolasi kotelezettség teljesitésevel, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi 6nkormanyzataird] sz616 2011, évi CLXXXIX. térveny

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. evi CLXXIX. torvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011, évi CXCIV. térvény (Stabilitasi torvény)

d) az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

¢) az dllamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.) '

f) az adllamhaztartis szamvitelérdl sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet

g) anemzetiségi céli elbirdnyzatokbol nydjtott tAmogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasinak
rendjér6l sz616 428/2012. (XI1. 29.) Korm. rendelet

I
Az USZO énkorményzati miikidése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabbd gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az aldbbiak szerint:



1) A nemzetiségi Onkorményzati feladat elldtasahoz sziikséges targyi, technikai eszkézdkkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szdm alatti épiiletében
talalhaté II. emelet 211-es szoba ingyenes hasznalatdval, a helyiség infrastruktirdjahoz
kapcsolodé rezsikoltségek €s fenntartasi k6ltségek viselésével.

2) A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvinyok, postakdltség viselésével, fényméasolo gép,
vezetékes telefon és szamitdgép hasznalataval, valamint korlatlan internet hozzaf€réssel
biztositja.

3) A személyi feltételeket a Jegyz6 altal kijel6lt munkatarsak biztositjak:

a)

b)

e)

a Jegyz6i Igazgatosag Szervezési Csoportjanak referense az Onkorményzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {ilésein és ]6121 amennyiben térvénysértést
észlel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - elSzetes jelzés alapjan -, az Onkorményzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalas lefolytatasahoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténé jegyzdkonyvvezetést, valamint a jegyz6kényv magyar nyelvre
torténd forditasat,

a Jegyz0i Igazgatésig Szervezési Csoportjanak nemzetiségi titkari, illetve ligyintéz6i
feladatokat végz8 munkatarsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti {iléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilonGsen a meghivok, az elGterjesztések, a testiileti- {ilések
jegyzdkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postézasa
tekintetében,
bb) a testilet és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésével kapesolatos
feladatokat, a donteshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi, sokszorositasi és postdzési
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapesolatos nyilvéatartasi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviselk és hozzatartozéik vagyonnyilatkozatanak biztonsagos
Orzését,

a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag pénziigyi, gazdasagi, szdmviteli feladatokat végzd
igyintéz4i ellatjak a Nemzetiségi Onkorményzat mitkodésével, gazdalkod4saval kapesolatos
pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

a Jegyzsi Igazgatésdg Kozponti Iktatéjanak munkatdrsa ellatja a targyi eszkdz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyz6 gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikacios rendszer hasznalatinak biztositasardl.

4) A 2) - 4) pontban meghatérozott feladatellatdshoz kapcsolodo kdltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviselok 2) pontban megjeldlt telefonkoltségeivel egyiitt — az Onkormanyzat viseli.



IL.
A Nemzetiségi Onkormdanyzat kéltségvetése

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatdsirdl a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsdga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kézponti koltségvetésérdl szold torvény irdnyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorményzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag
kézremiikddésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozé feladatait, varhatd bevételeit és
kiaddsait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke errl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyz$ altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet elbterjesztését, annak mellékleteit,
kézéptavu tervet, valamint tijékozatdt az elnck a kdzponti koltségvetésrdl szold torvény
hatalybalépését kdvetd negyvendtddik napig nyujtja be a képviselS-testiiletnek.

A Jegyzd a koéltségvetési hatdrozattervezetet a 3. a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen
késziti el6. A tervszamoktdl csak a kiilsé gazdasagi feltételeknek a tervszémok elfogadasat
kévetéen bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
hatarozat-tervezetben indoklasdban (el6terjesztésében) ismertetni kell.

Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a KépviselG-testiilet részére tajékoztatisul a kdvetkezd

mérlegeket és kimutatdsokat kell — széveges indokoléssal egylitt - bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolésban, elirinyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tobbéves kihatdssal jar¢ dontések szamszerisitését évenkénti bontasban és dsszesitve,

dc}a kozvetett tamogatisokat — igy kiilondsen addelengedéseket, addkedvezményeket —
tartalmazo6 kimntatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését hatirozatban allapitja meg, melynek elfogadésat
kovetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosagnak.

A koltségvetési hatdrozat bevételei és kiaddsal egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénziigyi ¢s Koltségvetési Igazgatosag elemi koltscgvetest keszit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke hagy j6va.

Kozéptava tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkés6bb a koltségvetési hatdrozat elfogadasiig
hatirozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajit bevételeinek és a Stabilitasi torvény szerinti adossigot
keletkeztets tigyleteib8l eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kéveté harom
évre varhat6 Gsszegét.

b) Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatisul be kell
mutatni a 3. a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen a koltségvetési évet kdvet harom
év tervezett elGirdnyzatainak keretszamait f6bb csoportokban, és a tervszamoktol torténé
esetleges eltérés indokait.

3. A kéltségvetési eldiranyzatok modositasa, atcsoportositdsa

a)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat év kozben a koltségvetési hatarozataban 16v6 eredeti
bevételi elbiranyzatdn feliil tSbbletbevételhez jut, a 100%-on felill ténylegesen befolyt
tobbletbevételével megemelheti elGirdnyzatat. Abban az esetben, ha bevételei a tervezettél
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elmaradnak, koteles elSirdnyzatanak lecstkkentésére. Kiadasi eldirdnyzatok kozotti
atcsoportositas szilkseégessége esetén a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdosig altal vezetett
eldiranyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utan a képvisel6-testiilet dont a kéltségvetésrol
52016 hatarozatinak modositasardl,

b) A Nemzetiségi Onkorményzat képviselé-testiilete hatarozatban az elndk szdmara lehetdvé teheti
bevételeinek és kiaddsainak modositasat és a kiadési eldirinyzatok kézotti atcsoportositast,
melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet —, dontése szerinti
idSpontokban, de legkésébb december 31-1 hatallyal modositja koltségvetési hatirozatat.

c) A koltségvetési elSiranyzat moédositasardl szo6ld hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke 3 munkanapon belill megkiildi a Pénzligyi és Koltségvetési Igazgatdsagnak.

4. Zarszimadas elfogadasa

a) A koltségvetési év zdrdsat kévetéen a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonarél és a
kdltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerint éves koltségvetési beszamolGt
készit, melyhez a Pénziigyi és Kd&ltségvetési Igazgatosdg irdsban ad tdjékoztatist az Altala
nyilvantartott gazdalkodds alapjin, december 31-1 fordulénappal.

b) A Jegyzd 4ltal elkészitett zérsziamadési hatirozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviselG-testilet elé, melyrél
hatarozattal dont.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozoan nem rendelkezik
elfogadott kéltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kételezettségének,
ugy a koltségvetés €s zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszdmolo elkészitésének hataridejét
kéveté hoénaptédl az dllami tamogatasok folyositasa felfiiggesztésre keril. A felfiiggesztés
megsziintetésére €s a tamogatas folyositasara a mulasztas megsziintetését koveto honaptol keriil sor.

Feleldsok:

a) az eldterjesztendd hatdrozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfelelGségéért:
a Jegyz0,

b) az eldterjesztések jogszabilyban elGirt hatarid6ben torténd, KépviselS-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnSke

III.
A koltségvetési gazdalkodds rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtaséval kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi
és Koltségvetési Igazgatosag latja el.

A kotelezettségvallalds és a kapesolddo feladatok rendje Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai
Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jénck a Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallalasi, pénziigyi
cllenjegyzési, utalvanyozdsi és érvényesitési szabalyzatardl szolé utasitisa szerint keriil
szabélyozasra.



1.
a)

b)

2.

1y

2)

3)

1)

IV,
Onillé fizetési szamla nyitasa, torzskonyvi nyilvantartisba vétel és addszam igénylése

Onallé fizetési szamla nyitésa
A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodésaval kapcsolatos pénzforgalom elszamoldséra &s
lebonyolitasara 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szaml4jat az Onkorméanyzat Altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15827461 szamu szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairas-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkorményzat az elndk javaslatira hatérozatban donthet a szamlavezetd
megvaltoztatasardl, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A hozott dontésrél az
[gazgatésag Utjdn a Kincstirt a véltozds tervezett idGpontja el6tt 30 nappal megelézden,
valamint a valtozéssal egyidejlileg a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag irasban értesiti.

Torzskonyvi nyilvantartasba vétel

A Magyar Allamkincstar nyilvénos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrél. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag a trzskonyvi adat médositasat
valtozas bejelentési kérelem benytjtidsaval, a modositast tartalmazoé okirat csatolasaval a
torzskonyvi adat keletkezésétél szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

. Adészam igénylés

A Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatésag a térzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyujtasaval kérte az addészam megallapitasit €s ezzel teljesitette az allami adohatésaghoz
torténd bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorméanyzatot megilletd éves kozponti altalanos milkddési és feladatalapu
tamogatas az éves koltségvetési térvényben és a 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendeletben
meghatirozottak szerint — tdmogaté altal kozvetleniil — keriil Atutaldsra a Nemzetiségi
Onkormanyzat bankszamlajara.

A Polgarmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatoknak nytjtott tAmogatésokat kizérdlag
dtutalassal biztositja. A milkodési tdmogatast a targyévi koltségvetés jovahagyasat kdvetden
egyosszegben 30 napon belill, a feladatalapl tdmogatast pedig a tAmogatési szerz8dés alairdsat
kévetden, az abban foglaltak alapjan.

Az dltalanos onkorményzati valasztis évében a Nemzetiségi Onkorményzatok részére
rendelkezésre Alld kozponti és Onkormanyzati forrasbol biztositott milkddési tdmogatisok
felhasznalasara, valamint az elGiranyzatok terhére torténdé kotelezettségek véllalasara csak
idSaranyos litemezésben keriilhet sor.

VL
A vagyontirgyak nyilvintartasdanak rendjére vonatkozé szabdalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasit a Jegyz6 &ltal kijelolt
munkatars, az Onkormanyzat nyilvantartasain belill elkillonitetten vezeti. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat tulajdonaban és hasznalatdban 16v8 eszkdzok leltarat a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elndkének kozremikodésével késziti el. A téritésmentesen hasznalatba vett
eszk6zOkrol kimutatas késziil az 1.-3)-d) alapjan.



2) A nyilvantartashoz sziikséges informacidkat és dokumentacidkat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnckével egyeztetve a Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatdsig folyamatosan szolgaltatja a
nyilvantartast végzé felé,

VIL
Adatszolgaltatasi kitelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgltatst teljesit a jogszabdlyban (Aht., Avr)
megallapitott hataridék betartasaval a Magyar Allamkincstir Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1) elemi kiltségvetésérdl: a kiltségvetési hatarozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kdvetd 30 napon beldil.

2) idokozi koltségvetési jelentésérol: a koltségvetési év
a) elsoO 3 hénapjarol aprilis 20-ig,
b) ezt kdévetGen havonta, a targyhot kéveté honap 20-ig,
c) 12 honapjardl a koltségvetési évet kovetod év februar 5-ig.

3) idokozi mérlegjelentésérol: a koltségvetési év
a) elsé negyedévére vonatkozdan dprilis 20-ig,
b) maésodik negyedévére vonatkozoan julius 20-ig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktéber 20-ig,
d) negyedik negyedévére vonatkozoan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kdveté 40 napon
beliil,
€) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamolo benyijtasanak hataridejével megegyezden.

4) éves elemi kiltségvetési beszamoldjarol. a koltségvetési évrdl december 31-1 forduldnappal,
legkésdbb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az dllamhaztartasrdl szdld térvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (XII 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisadgaért, a szdmviteli szabéalyokkal
és a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyez6ségéért a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelés.

VIIL
A Nemzeti Ado-és Vamhivatal felé teljesitendé bevallasi
és befizetési kitelezettség

A Nemzetiségi Onkorményzat azon kifizetései utan, melyek kifizetsi adé- és jarulékfizetési
kotelezettséget keletkeztetnek, a KIR rendszeren keresztiil szolgéltatott adatok alapjan a Magyar
Allamkincstdr Budapesti és Pest megyei Igazgatosaga elkésziti a 08-as havi bevallast, melynek a
NAV felé torténS benyijtasa és megfizetése a Nemzetiségi Onkorményzat feladata a Pénziigyi és
Koéltségvetési Igazgatosag altal.

IX.
Belsd ellendrzési feladatok



1)

2)

1Y)

2)

3)

4)

Az Aht, illetve a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szold
370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eldirt kovetelményeket a
Polgarmesteri Hivatal teljesiti, folyamataiba, szabdlyzataiba beépitve a Nemzetiségi
Onkorményzatot, mivel a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve a
Polgarmesteri Hivatal.

Az Aht. 70 §-dban meghatarozott belss ellendrzési feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal belsé
ellendrzési egysége latja el. Az ellenSrzések sordn a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet és a Belsd
ellendrzesi keézikonyv eldirasait kell alkalmazni.

X.
Zard rendelkezések

Szerz6d6 felek jelen megéllapodast hatarozott idére, a kdvetkezd Altalanos Onkorméanyzati
vélasztds napjaig terjedd id6re kotik, évente januér 31-ig feliilvizsgaljak, és szikseg szerint
modositjdk. A modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-testiilete hatarozattal hagyja
jOVA.

Felek a jelen egylittmikddési megallapodds szerinti mikodési feltételeket a megallapodés
megkstését, modositdsat kovetd 30 napon belill Atvezetik a szervezeti és miikddési
szabalyzatukba.

A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkorméanyzat gazdasigi és pénziigyi tirgyG szabalyzatait
magéra nézve kételezének elismeri.

Jelen Egyittmilkodési Megéllapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljami. .

Budapest, 2014. november 19.
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