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Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Ukrin Onkormanyzatinak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Elfogadva: 13/2014.(XL.17.) UO hatérozattal




A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Ukran Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a nemze-
tiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazas alapjan az alabbi Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ)) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ukran Onkormanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket e szabalyzatban meghatérozott rendben és szabalyok szerint latja el.

] L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése: )
Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Ukran Onkormanyzata

2. A Nemzetisegi Onkorményzat réviditése:

vuo
3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Fovaros XI. keriilet Ujbuda
) Polgirmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetisegi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlézési cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirdl, kitiintetések alapitasardl, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi {innepeirdl kiilén hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat miikdése soran 2 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabélyzat
1. szam melléklete tartalmazza. A 2 db kor alaki pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhato fel, a Nemzetiseégi
Onkormaényzat nevének magyar és anyanyelven torténd feltiintetésével. (A pecsétek lenyomatait
az 1. sz. melléklet tartalmazza.)

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan ~ www.jbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miikddési rendjét szabalyozé,
azt mddositd, illetve valamennyi normativ hatarozatat, melyre a jogalkotasrdl sz6ld 2010.
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek-e és a 24. §-a, illetve a Magyar Kozlony kiadasardl, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténd €s a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz kozzététele
soran torténd megjeldléserol szolo 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend. 13. §-a, a 16-17. §-ai tar-
talmaznak rendelkezéseket.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkormanyzat kozétti Egyiittmiikodési megalla-
podas az Njtv. 80. § (2) bek.-ében foglaltakra tekintettel jelen szabalyzat 3. sz. mellekletét
képezi.

I1. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.
2. Az Ujbuda Ukran Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésotban Ujbuda terii-

letén €16 magyarorszagi ukranok anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése és ira-
nyitisa, nemzetiségi kultirajuk apolasa és fejlesztése, beépillve Ujbuda kdzéletébe.



3. A Nemzetiségi Onkorményzat létrejttérdl, jogallasardl, feladatairdl és hataskoreird] az Nitv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.—e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a;a 77. § (1)(2) bek.-¢i; a 78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

4. A Képviselo-testiilet hataskorébdl nem ruhézhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
dban, 114, §-4ban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

L fejezet
A Nemzetiségi Onkormadnyzat és a Képvisel6-testiilet, illetve
a képviselok megbizatisanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miitkodése,
a testiilet tilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel$-testilletének megalakulasardl, képviselSinek szamérol,
az alakuld {ilés dsszehivasardl, vezetésérdl, a tisztségviselok megvalasztasardl, a képviseli meg-
bizatas megsziinéserdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105., ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elncknek, az elntkhelyettesnek, a bizottsig tagjainak
¢és a képvisel6knek évente, hatarozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képvisel6-
testiilet sszegszer(ien Allapit meg. Az Nijtv. 109, és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatasok mértékének szamitasi modjardl, annak megallapitasardl. Az Gssze-
férhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete szilkség szerint, de évente legalabb négy
rendes tilést €s egy kzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-dban foglaltakra.

4. Anyilt és zart iilésre vonatkozd szabalyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet osszehivasa

1. A képviselo-testiileti iilés dsszehivasanak médjard] az Nitv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatarozatképesség biztositisa érde-
kében — telefonon torténd eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kdvetden elektronikus uton elkiil-
dott irasbeli meghivoval, vagy siirgls és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az el-
ndk a testiilet iilését szdban is dsszehivhatja, mely utébbi tényt az {ilésrdl késziilt jegyzOkonyv-
ben rdgziteni kell. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betéltetlensége ese-
tén az iiléseket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén a kor-
elndk képviseld hivja Gssze és vezeti.

2. A keépviselG-testiileti lilés meghivoja a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt — elektro-
nikus Uton keriil kézbesitésre.

3. A Képvisel6-testiilet a meghivo kikiildése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven folyo eldzetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban, Az ezt kovetd képvisel6-testiileti {ilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelé Gsszefoglalo tartalommal és a szilkséges
hatarozatok meghozatalaval.



A Képviseld-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghiv-
ni, akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezGve teszi, vagy akiknek a meghivasét az elnok —
az eloterjeszto javaslatanak figyelembevételével 1s — az egyes napirendi pontok megtar-
gyalasahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése osszehivasanak szabalyai

. Rendkiviili {ilést kell sszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 2 képviseldjének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § c¢) pontja alapjan. Az iilést az el-
nok hivja Gssze €s vezeti.

. A képviselok dltali inditvanyt a Testiilet elnékénél kell irasban elSterjeszteni. Az elndk a
benyjtastol szamitott 8 napon belill kiteles a rendkiviili {ilést Gsszehivni,

Az iilésrol késziilt jegyzokonyvben kiilon kell rgziteni, ha — stirgSs és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet {ilését széban hivja dssze. A szdban tortént Gssze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasard] hatarozattal dontenek a jelen 1évé képviseldk.

. A rendkivili llés dsszehivasara vonatkozo meghivoban meg kell jeldlni a rendkiviili Glés
indokat €s tervezett napirendjét. Rendkiviili Gilésen csak az a napirend targyalhato, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet
A kézmeghallgatas szabalyai

. A Képviseld-testiilet évente legaldbb egyszer kézmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elnok hivja Gssze és vezeti le. Id6pontjat a Képviselo-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kézmeghallgatison a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lennitik.

. A.kézmeghallgatés helye és iddpontja a helyben szokdsos médon, a Polgadrmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdetdtablajan, a kitlizott 1ddpont eldtt 30 nappal — valasztasi évben
10 nappal - keriill meghirdetésre.

. A kdzmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irdsban valaszt ad a kérdezonek.

. A kbzmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrdl szo6lo jegyzékdnyv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

VI fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

. A Képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

. A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a KépviselG-testiilet elé minden évben az al-
lamhaztartasrol sz6lo CXCV. torvény (Aht.) 24. § (2) bek.-ében megallapitott hataridét meg-
eldzden (azaz a kdzponti koltségvetésrdl sz016 térvény kihirdeteset kdvetd 45. napig), s ame-
lyet a képviselo-testiilet mindsitett tGbbségii szavazattal fogad el.



VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései

A Képvisel6-testiilet dontései normativ és nem normativ hatarozatok.

A normativ és nem normativ hatarozatok jelGlésére és kihirdetésére a Magyar K6z16ny kiadasa-
rol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténé €s a kbzjogi szervezetszabalyozé esz-
koz kozzététele soran térténd megjeldlésérol szolo 32/2010. (X11.31.) KIM. rend. 13. §-a,
a 16.-17. §-ai €s a jogalkotasrol szolo 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

. A hatérozatokat naptari évenként 1-t61 kezdédéen folyamatosan kell szamozni.

. A Képvisel6-testiilet mindsitett tobbséggel dont képviseld dontéshozatalbdl valo kizarasa-
6], éves munkatervének tervezetérol, és minden, az Njtv. 92. § (4) bekezdésében felsorolt
esetben.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbdl

A kizarésra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti ilésrél, valamint a kézmeghallgatasrol késziilt jegyzo-
konyv formajara, tartalmara, kotelezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat IV. fejezet 3. pontjyaban foglaltakkal 6sszhangban, a testiileti tilések jegy-
z8konyve magyar nyelven késziil,

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

. A Képviselt-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatisa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat 1étre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet _
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, elnokhelyettese és tagjainak
jogal és kotelezettségei, az dsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az eln6ki megbizatas megsziinésének szabalyozisa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatarozza a nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatas megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozé szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az Gsszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

. Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzdk az elndki megbizas megsziinése esetén alkalmazandé atadés-

atvételi eljarast, illetve az egyiittmiikodési kotelezettséget.



3. Az elndk, illetve a képvisel6k sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhat6 telefon-
szamokon — eldre egyeztetett iddpontban iigyfélfogadast tartanak a 1113 Budapest, Zsombolyai
u. 4. I em. 211. sz. alatti nemzetiségi iroddban.

4. Az elnok mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetése az dllamhéztartas reszét kepezi, melyre az allamhéz-
tartasrol sz616 2011, évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtisa-
rol sz616 368/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabdlyait kell megfelelen alkalmaz-
ni.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonardl az Nijtv. 124. §-atol 142. §-dig terjedSen rendelkezik,

meghatirozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutédlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszimolasi kotelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
1. AzNjtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat két képvisel6t jelol ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara és ellenGrzésére. A két személyrdl az Gnkorméanyzat 6/2014.(X.21.) UO szamit hata-
rozataval dontott (lasd 2. szamu melléklet).

XV. fejezet
Zaré rendelkezés

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2014. november 17.




1. sz. melléklet

A Képviselo-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata:
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A képviselok névjegyzéke:

Knyahinecka Uljana Jaroszlavivna
eln6k

Medenczi Roman
elndkhelyettes

Andé Jozsef
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellendrzéséért felelés képviselok:

Andé Jozsef

Medenczi Roman

2. sz. melléklet
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mely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41,

Képviseli: dr. Hoffmann Tamas polgirmester,

Adészam: 15735746-2-43

Bankszémlaszdm: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskonyvi azonositd szam: 735748

masrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Ukrén Onkorményzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Knyahinecka Uljana Jaroszlavivna elnok,

Adboszam: 15827478-1-43

Bankszamlaszam: 11784009 - 15827478

Torzskényvi azonositd szam: 827476

kozott az alulirt helyen és idében, az aldbbi tartalommal:

Szerz6d6 felek az egymads kozotti hatékony egyiittmiikddés céljabol jelen megallapoddsban rogzitik
a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-ban meghatarozott 6nkorményzati
mitkddési feltételek biztositdsdval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a kéltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljardsi rendjével és a koltségvetési gazddlkodassal, az informacios és
adatszolgaltatasi, a Dbeszamoldsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel sszefliggé szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. térvény

c) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél sz6lo 2011. évi CXCLIV. térvény (Stabilitasi térvény)

d) az allamhéaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

¢) az dllamhéztartdsrol szol6 torvény végrehajtdsarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az allamhéztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) anemzetiségi célu eldirdnyzatokbd! nyujtott timogatéasok feltételrendszerérdl €s elszamolasénak
rendjéré] szo16 428/2012. (XI1. 29.) Korm. rendelet

L
Az UG énkormanyzati miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositisa
Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az

dnkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovdbba gondoskodik a miikodéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az alabbiak szerint:



1) A nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkdzdkkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgirmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgérmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti épiiletében
taldlhaté II. emelet 211-es szoba ingyenes hasznilatdval, a helyiség infrastruktirajéhoz
kapcsol6do rezsikéltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

2) A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakéltség viselésével, fénymasold gép,
vezetékes telefon és szamitogép hasznalataval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel
biztositja.

3) A személyi feltételeket a Jegyz6 altal kijelélt munkatarsak biztositjak:

a)

b)

€}

‘a Jegyz4i Igazgatosag Szervezési Csoportjanak referense az Onkormaényzat képviseletében

részt vesz a Nemzetiségi Onkorméanyzat testiileti {tlésein és jelzi, amennyiben térvénysértést
észlel.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkorméanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvli targyalas lefolytatisdhoz szikséges tolmdics részvételét, a
nemzetiségi nyelven térténé jegyz8kényvvezetést, valamint a jegyzékonyv magyar nyelvre
torténo forditasat,

a JegyzOi lgazgatosig Szervezési -Csoportjdnak nemzetiségi titkari, illetve Ugyintézdi
feladatokat végzé munkatarsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkorményzat testilleti {iléseinek elékészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilondsen a meghivok, az elSterjesztések, a testiileti {lilések
jegyzbkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el8készitése és postazasa
tekintetében,
bb) a testilet és a tisztségvisel6k dintéseinek eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat, a déntéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartési, sokszorositési €s postazasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkorméanyzat mikodésével kapcsolatos nyilvantartdsi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviseldk és hozzatartozoéik vagyonnyilatkozatanak biztonsdgos
Orzéseét,

a Pénziigyi és Kdltségvetési Igazgatosag pénziigyi, gazdaségi, szamviteli feladatokat végzo
ligyintézdi ellatjak a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartési, adatszolgéaltatasi feladatokat,

a Jegyzdi Igazgatosig Kozponti Iktatéjanak munkatdrsa ellatja a targyl eszkoz
nyilvantartisaval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyzé gondoskodik Je]nyelv ¢€s specidlis
kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositasardl. :

4) A 2) - 4) pontban meghatérozott feladatellatishoz kapcsolodé koltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviselk 2) pontban megjelolt telefonkoltsegelvel egyiitt — az Onkormanyzat viseli.



1I.
A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellen6rzési, finanszirozési, adatszolgéltatasi és beszdmolasi feladatok ellatasardl a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsaga gondoskodik,

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

2)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérdl szolé tdrvény irdnyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorményzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig
kézremikddesével attekinti a koltségvetési évre vonatkozo feladatait, varhatd bevételeit €s
kiad4sait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorményzat
elndke errdl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyzé altal elkészitett koltségvetési hatirozattervezet elSterjesztését, annak mellékleteit,
kézéptavi tervet, valamint tdjékozatét az eln0k a kozponti kéltségvetésrdl szélé torvény
hatalybalépését kovets negyvendtddik napig nyGjtja be a képviseld-testiiletnek.

A Jegyzd a koltségvetési hatrozattervezetet a 3. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleldéen
késziti el6. A tervszamoktol csak a kiilsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat

‘kévetGen bekdvetkezett 1ényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a

hatarozat-tervezetben indoklasaban (elGterjesztésében) ismertetni kell.

Az éves koltségvetes eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajekoztatasul a kivetkezo

mérlegeket és kimutatasokat kell — széveges indokoléssal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdaségi tagolasban, eldiranyzat
felhasznalési tervét,

db) a tébbéves kihatassal jaré dontések szamszerisitését évenkénti bontasban és Osszesitve,

dc) a kdzvetett tamogatasokat — igy kiilonGsen adodelengedéseket, adokedvezményeket —
tartalmazo kimutatést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését hatarozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
koveté munkanapon kételes azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

A koltségvetési hatarozat bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezéséril a
Pénziigyi ¢és Koltségvetési Igazgatésdg elemi koltségvetest készit, melyet a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnéke hagy jova,

Kozéptavi tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormdnyzat legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadésiig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabéalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi torvény szerinti adossagot
keletkeztetd ligyleteibdl ered fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhato Osszegét. _

b) Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a KépviselG-testiilet részére tdjékoztatasul be kell
mutatni a 3. a) pont szerinti tervszdmoknak megfelelden a kéltségvetési évet kdvet harom
év tervezett elbiranyzatainak keretszdmait fbb csoportokban, és a tervszamoktol térténd
esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési elfiranyzatok médositisa, dtcsoportositasa

a)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat év kdzben a kéltségvetési hatdrozatdban 1évé eredeti
bevételi elSiranyzatin feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on felil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével megemelheti eldirdnyzatat, Abban az esetben, ha bevételei a tervezett§l
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elmaradnak, koteles elGirdnyzatanak lecsOkkentésére. Kiadasi elGirdnyzatok kozottt
atcsoportositas sziikségessége esetén a Pénziligyi €s Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett
elSirdnyzat-nyilvantartas adatainak egyeztetése utdn a képviseld-testiilet dont a kdltségvetésrol
sz016 hatarozatanak modositasardl.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testillete hatarozatban az elndk széméra lehetévé teheti
bevételeinek és kiaddsainak moédositisat és a kiadasi eldiranyzatok kozdtti atcsoportositist,
melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az els negyedévet —, ddntése szerinti
id6pontokban, de legkésébb december 31-1 hatallyal médositja koltségvetesi hatarozatat.

¢) A koltségvetési elSiranyzat médositasarsl szol6 hatérozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

4, Zarszamadas elfogadasa

a) A koltségvetési év zéarasat kovetSen a Nemzetiségi Onkorményzat a vagyonardl és a
koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerint éves koliségvetési beszamol6t
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazpatdsag irasban ad tdjékoztatist az altala
nyilvantartott gazdalkodas alapjan, december 31-i fordulonappal.

b) A Jegyzd altal elkészitett zarszdmadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testilet elé, melyrdl
hatarozattal dont.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott kdltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszdmoldsi kdtelezettségének,
ligy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kovetd hoénaptél az 4llami tdmogatisok folyésitisa felfliggesztésre kerill. A felfiiggesztés
megsziintetésére és a timogatas folydsitésara a mulasztis megsziintetését kvetd hénaptdl kerdil sor.

Felelosok:

a) az eldterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleloségéért:
a Jegyzo,

b) az elbterjesztések jogszabalyban eldirt hataridSben torténd, Képviseld-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke

IIIL.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkod4sanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi
és Koltségvetési Igazgatdsag latja el.

A kotelezettségvallalas és a kapcsolodé feladatok rendje Budapest FOvaros XI. Keriilet Ujbudai
Polgarmesteri Hivatal Jegyz&jének a Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallaldsi, pénziigyi
ellenjegyzési, utalvanyozdsi és érvényesitési szabdlyzatardl sz616 utasitdsa szerint kertil
szabalyozasra.
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2)
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IV.
Onill6 fizetési szamla nyitdsa, torzskonyvi nyilvantartasba vétel és adészim igénylése

Onallo fizetési szAmla nyitdsa
A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszamoléséra és
lebonyolitasara 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szdml4jat az Onkormanyzat Altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15827478 szami szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a bankndl nyilvantartott alairas-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatdrozathan dénthet a szamlavezetd
megvaltoztatisardl, mely egy belfcldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A hozott dontésrél az
Igazgatdsdg utjan a Kincstirt a véltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal megelézden,
valamint a valtozassal egyidejiileg a Pénziigyi ¢s Koltségvetési Igazgatosag irasban értesiti.

Torzskonyvi nyilvantartasba vétel

A Magyar Allamkincstér nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartist vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig a torzskényvi adat modositasat
valtozas bejelentési kérelem benyijtasaval, a modositast tartalmazd okirat csatolaséval a
trzskényvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

Ado6szam igénylés

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésdg a torzskdnyvi nyilvantartasba vetel iranti kérelem
benyujtisaval kérte az adoszdm megdallapitasat €s ezzel teljesitette az allami adohatdosaghoz
torténé bejelentkezési kitelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves kozponti altalanos mikédési és feladatalapu
tamogatas az éves koltségvetési térvényben és a 428/2012. (XIL. 29.) Korm. rendeletben
meghatarozottak szerint — tamogatd &ltal kozvetlenil — kertil 4dtutalasra a Nemzetiségi
Onkorményzat bankszamlajara.

A Polgirmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzatoknak nytjtott tamogatésokat kizarolag
atutalissal biztositja. A miikodési timogatast a targyévi koltségvetés jovahagyasat kdvetben
egydsszegben 30 napon beliil, a feladatalapt témogatast pedig a tamogatasi szerz6dés alairasat
kévetben, az abban foglaltak alapjan.

Az altalanos Onkormanyzati vélasztds évében a Nemzetiségi Onkormanyzatok részére
rendelkezésre allé kozponti és Onkormanyzati forrasbél biztositott miikodési tamogatdsok
felhasznalasara, valamint az elirdnyzatok terhére torténd kotelezettségek vallalasara csak
idGardnyos litemezésben keriilhet sor.

VL :
A vagyontargyak nyilvantartiasinak rendjére vonatkozé szabilyok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni, szdmviteli nyilvantartisat a Jegyzd altal kijeldlt
munkatars, az Onkormanyzat nyilvantartisain belill elkilénitetten vezeti. A Nemzetiségi
Onkorményzat tulajdoniban és hasznalatdban 1évd eszkozOk leltirdst a Nemzetiségi



Onkorményzat elndkének kozremiikddésével késziti el. A téritésmentesen hasznalatba vett
eszk6zokrdl kimutatds készil az 1.-3)-d) alapjan.

2) A nyilvantartdshoz sziikséges informacidkat és dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnckével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsdg folyamatosan szolgéltatja a
nyilvantartast végzé felé.

VIL
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetesi Igazgatosag adatszolgaltatdst teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.)
megallapitott hataridék betartisaval a Magyar Allamkincstar Budapesti €és Pest Megyei
Igazgatdsaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1) elemi koltségvetéséril: a koltségvetési hatarozat képviselé-testitlet elé terjesztésének hataridejét
kdvet6 30 napon beliil.

2) idokozi koltségvetési jelentésérol: a koltségvetés: év
a) els6 3 honapjardl aprilis 20-ig,
b) ezt kdvetSen havonta, a targyhdt kévetd hénap 20-ig,
¢) 12 hénapjardl a koltségvetési évet kovetd év februdr 5-ig.

3) idokozi mérlegjelentésérol. a koltségvetési év
a) elsd negyedévére vonatkozdan aprilis 20-ig,
b) masodik negyedévére vonatkozdan jiilius 20-ig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktéber 20-ig,
d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kovetd 40 napon
beliil,
€) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamolod benyiijtasanak hataridejével megegyezben.

4) éves elemi kiltségvetési beszdmolojdrol. a koltségvetési évrol december 31-1 fordulénappal,
legkesibb a kovetkezd kéltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhaztartasr6l szold térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valddisdgaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkormdnyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelds.

VIIL
A Nemzeti Adé-és Vamhivatal felé teljesitend6 bevallasi
és befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat azon kifizetései utdn, melyek kifizet6i ado- és jarulékfizetési
kételezettséget keletkeztetnek, a KIR rendszeren keresztiil szolgaltatott adatok alapjan a Magyar
Allamkincstar Budapesti és Pest megyei Igazgatosaga elkésziti a 08-as havi bevallast, melynek a
NAV felé trténd benyujtisa és megfizetése a Nemzetiségi Onkorményzat feladata a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatdsag altal. '



1)

2)

1)

2)

3)

4)

IX.
Belsd ellendrzési feladatok

Az Aht,.illetve a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér8l és belsé ellendrzésérdl szol6
370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet Altal a bels6é kontrollrendszerre elbirt kovetelményeket a
Polgarmesteri Hivatal teljesiti, folyamataiba, szabélyzataiba beépitve a Nemzetiségi
Onkormanyzatot, mivel a Nemzetlsegl Onkorményzat gazdilkodasanak végrehajtd szerve a
Polgarmesteri Hivatal.

Az Aht. 70 §-4ban meghatérozott belsé ellendrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd
ellenérzési egysége latja el. Az ellenGrzések soran a koéltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet és a Belsé
ellendrzési kézikonyv elbirdsait kell atkalmazni.

X.
Zaro rendelkezések

Szerz6dS felek jelen megallapodast hatdrozott iddére, a kdvetkezd 4ltaldnos Onkormanyzati
valasztds napjaig terjedd id6re kotik, évente januar 31-ig feliilvizsgaljak, és szikség szerint
mobdositjak. A modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete hatarozattal hagyja
jova.

Felek a jelen egylittmiikodési megallapodas szerinti mitkddési feltételeket a megallapodas
megkétését, mddositisat koveté 30 napon belil é&tvezetik a szervezeti €s mikodési
szabalyzatukba.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat gazdasigi és pénziigyi targyt szabélyzatait
magara nézve kotelezdnek elismeri.

Jelen Egylittmkodéesi Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2014. november 17.

Ellenjegyezte:
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