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I. Altaldnos informaciék

AZ ELLENORZEST VEGZ( SZERVEZETI EGYSEG Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbudai Polgarmesteri Hivatal — Bels6é Ellenérzés

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK:

— Ujbuda Cigany Onkormanyzata

— Budapest Féviéros XI. Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag,
Jegyzbi Igazgatdsag,

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETO!:
Kérpati Istvan (Cigany Onkormanyzat elnoke)

Soltész Erika (Pénziigyi és Koltségvetési lgazgatosag igazgatoja)

Dr. Téglasi Laszlo (Jegyzoi Igazgatosag igazgatdja)

AZ ELLENORZES TARGYA: A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak és
mikddésének szabalyszerliségi vizsgélata, a kontrollrendszer kialakitasénak ellendrzése,

AZ ELLENORZES CELJA: annak megdllapitisa, hogy a Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkoddsa és feladatellatas szabilyozottsiga megfelel$-e, valamint a
kontrollrendszer egyes elemeinek mitkdésének értékelése.

AZ ELLENORZES TIPUSA: Szabélyszerfiségi

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérd]
€s a belsd ellendrzésérdl 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet.

ELLENORIZENDO IDOSZAK: 2018. janudr 01. - 2018, december 31,
AZ ELLENORZES MODSZERE: - dokumentum és nyilvantartds vizsgalat

AZ ELLENORZES RESZLETES FELADATALI:
1. A nemzetiségi 6nkormanyzat mitkodése és gazdalkoddsa megfelelden szabalyozott-e?
l.a Egyiittmiikodési Megallapodas
1.b Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat
l.c Gazdalkodasi és egyéb szabalyzatok
2. A kontrollrendszer miikodésének vizsgalata
2.a Kontrollkérnyezet
2.b Integralt Kockazatkezelés
2.c Kontrolltevékenységek
2.d Informéacié ¢s kommunikacié
2.e Nyomon kévetési rendszer

AZ ELLENORZES TERVEZETT IDOTARTAMA: 2019, mércius 4 -2010. aprilis 30.

A HELYSZINI ELLENORZES IDOTARTAMA: 2019. mércius 4 -2019. aprilis 30.



ELLENOROK ES MEGBIZOLEVELUK SZAMA:
Kovacs Katalin vizsgalatvezett  XX1/3/1/2019.
Gerzsenyi Péterné belsé ellendr XX1/3/2/2019.

A ELLENORZESI JELENTES TERVEZET ELKESZITESENEK HATARIDEJE:
2019, junius 15.

Az ellendrzésre a 2019. évi belso ellendrzési terv alapjan keriilt sor, amelyet Budapest
Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Cigany Onkorményzata Képvisel6-testiilete a 40/2018. (XIL15)
UCO hatérozatdval hagyott jova.

A vizsgalt idészakra irdnyadé jogszabilyok, szabalyzatok:

— anemzetiségek jogairdl szélo 2011, évi CLXXIX. torvény,

~ Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatokrél sz616 2011. évi CLXXXIX. forvény,

— Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011.évi CXCIV. 16rvény,

— az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

— az dllamhaztatisrél sz616  torvény végrehajtasarol  szolo 368/2011.(XIL31.)
Kormdnyrendelet,

— az allamhaztartds szamvitelérél szolé 4/2013.(1.11.) Kormdnyrendelet,

~ a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Kormdnyrendelet,

IL Vezetdi dsszefoglalé

Az Ujbuda Cigany Nemzetiségi Onkormanyzata és a Budapest Féviros XI. Keriilet
Ujbuda Onkormaényzat munkavégzése Egyiittmiikddési megallapodason alapult, melynek
tartalma a jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden késziilt el. . A Polgarmesteri Hivatal — a
megallapodasban eléirt médon — biztositotta a Nemzetiségi Onkorményzat miikédéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételeket.

Ujbuda Cigany Onkorményzata rendelkezik hatalyos Szervezeti és Miikodési
Szabalyzattal, melynek tartalma a jogszabalyi el8irasoknak megfelelt.

A gazdilkodis szabdlyozottsiga javarészt megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak, a Jegyzd a
gazdalkodasi feladatok végrehajtasat ellato Polgarmesteri Hivatal jogszabalyokban el6irt
szabalyzatainak hataly4t kiterjesztette a Nemzetiségi Onkormaényzat gazdalkodasi feladataira.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok kialakitisa az ellendrzott iddszakban a jogszabdlyi
eldirasokkal 6sszhangban tortént.

Az Ujbuda Cigéany Onkormanyzata és a Polgérmesteri Hivatal munkatarsai kozstti kapcsolat,
tajékoztatas folyamatos, jé.

Osszességében megillapithaté, hogy az Ujbuda Cigany Nemzetiségi 6nkormz’myzat
mitkddésével kapesolatos eljarisok kialakitasa a jogszabalyokban eléirt médon
torténtek. A kontrollrendszer kialakitisa megtértént, a mikédtetés soran folyamatos
fejlesztésre van sziikség.



II1. Javaslatok

1. Felul kell vizsgalni az ellen6rzési nyomvonalak kialakitésanal a Nemzetiségi
Onkormanyzat folyamatait,

2. Gondoskodni kell az Avr. Altal kotelezéen eléirt szabalyzatok Nemzetiségi
dnkormanyzatra vonatkozé kiterjesztésérdl.

3. A Bkr-ben eléirt kételezé szabalyzatok hatalyat ki kell terjeszteni a Nemzetiségi
Onkormanyzatokra.

4. Javasoljuk, hogy a gazdasagi-pénziigyi targya szabalyozasok
megnevezése/felsoroldsa az egyiittmiksdési megallapodds mellékletét képezze,
amely mellékleten a megismerés tényét is regisztralni lehet/kell.

5. A kockézatok felmérése sordn kiemelt figyelmet kell forditani a Nemzetiségi
Onkormanyzatok céljait veszélyeztetd kockazatok felmérésére.

IV. Részletes megallapitasok

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkiodése és gazdilkoddsa megfeleléen
szabilyozott-e

A Nemzetiségi Onkormanyzatok miikddésének alapjait az Egylittmlkodési Megéllapodas,
valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdrozzak meg.

Egyéb szabalyzokat a Nemzetiségi Onkormanyzat nem készitett, a Polgarmesteri Hivatal,
mint a vonatkozé feladatok végrehajtoja a sajat szabalyzatainak hatalydt terjesztette ki.

Az elndk megismerési nyilatkozat aldirasaval tanGsitotta az azokban foglaltak tudomasul
vetelét. A gazdasagi szabalyzatokat tekintve a megallapodas is tartalmaz egy olyan kitételt,
mely szerint azokat a nemzetiségi 6nkormanyzatok magukra tekintettel kitelezden elismerik.

Lb Egyiittmiikidési Megallapodas

Az Egyiittmiikddési Megdllapodast minden évben januér 31. napjaig, altaldnos vagy
valasztas esetén az alakuld ilést kivetden 30 napon beliil kell feliilvizsgalni és szitkség szerint
médositani,

A vizsgalt Nemzetiségi Onkormanyzat az Egyiittmiksdési Megallapodast 2018. januar 26-
an irta ala.

Az Egylittmikodési Megallapodas alapveté tartalmi elemeirél a 2011, CLXXIX térvény 80. §
rendelkezik.

Az Egyittmikodési Megdllapodds vizsgdlata kapesén a belsé ellendrzds az aldbbi
megdllapitdsokat tette.



* részletesen megallapitottak a két szervezet egylttmitkodésére vonatkozo szabalyokat,
eljardsi rendet, valamint a munkamegosztds és feleldsség rendszerét.

* a Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tett a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi
CLXXIX. torvény 80.§.(2) bekezdésének, a megallapodas tartalmazza a térvény 4ltal
eldirtakat,

e Ujbuda Onkorményzata biztositja a Cigany Onkormanyzat részére a mikodés
személyl és targyi feltételeit tovabbd gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasardl.

* A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddséanak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja.

* A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasat a Jegyz6 4ltal
kijelolt személy végzi.

¢ A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban és téritésmentesen hasznalatban 1évo
eszkbzeirdl leltart kell késziteni az elnok kozremiikodésével és ez a leltar ax
Egyiittmiikodési Megallapodas melléklete. A vizsgalt idoszakban a Nemzetiségi
Onkormédnyzat tulajdoniban valamint haszndlatiban 1évé targyi eszkozok
leltirit a Nemzetiségi ('jnkormzinyzat elndokének kozremiikodésével készitette el a
tirgyi eszkéz nyilvintarté, melyrél kimutatis késziilt. A targyi eszkozdkril
késziilt leltiriv az Egyiittmikodési Megallapodas mellékletét képezte.

* A Penziigyi és Koltségvetési [gazgatdsag latja el az adatszolgaltatasi kotelezettségeket
a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosaga felé a Nemzetiségi
Onkorményzat esetében:

- az elemi koltségvetésrol,

- az 1d6kozi koltségvetési jelentésrol,

- az 1d6kdzt mérlegjelentésrol,

- az adossagot keletkezteto tigyleti allomanyrol,
- az éves elemi koltségvetési beszamolojardl.

Az ellendrzés altal vizsgalt Egyiittmikodési Megillapodas a jogszabalyi eléirdsoknak
megfelelt.

Lb.Szervezeti és Miikidési Szabalyzat

A vizsgalt idészakra vonatkoztatva megéllapithato, hogy az Ujbuda Cigany Onkorményzat
rendelkezett hatdlyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal, melyet a Képviselb-testiilet a
11/2018.(11.22.) UCO szamu hatarozataval fogadott el. A Szervezeti és Mikédési Szabalyzat
az BEgytittmiikodési Megallapodas alairasat kovetéen minden évben feltilvizsgalatra keriil.

A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Cigdany Onkormsdnyzata Keépviselo-testiilete a
nemzetiségek jogairdl szoldé 2011. évi CLXXIX. torvény 113. § (a) pontjaban kapott
felhatalmazds alapjan készitette el a Szervezeti és Miikédési Szabalyzatot.

A szabdlyzat 14 fejezetbdl 4ll, a kiemelt fejezetek elbirasai:

1fejezet tartalmazza tobbek kézott:

- a Nemzetiségi Onkorményzat megnevezését,
- székhelyét, cimét,

- adoszamat,



- miikddése soran hasznalatos pecsétek jegyzékét.

Il fejezet rendelkezik:

- a Nemzetiségi Onkorményzat jogallasarél,
- a feladatairdl,

- és a hataskoreir6l.

oL, v, V., VI, fejezetek szélnak:
- a Képviselo-testiilet mitkadésérsl, kszmeghallgatdsrol, a kapesolédo szabalyokrol.

VIL, VIIL, IX., X., XI, XIL, és XIII fejezetek rendelkeznek:
- a Képvisel§-testiilet  dontéshozataldval kapcsolatos feladatokrdl, a munkatervrél,

bizottsagokrdl, a képviselok jogairdl és kotelezettségeikrdl, valamint a vagyonr6l és
koltségvetésrol

XIV. Fejezet tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség szabdlyait.

Osszességében megallapithatd, hogy a hatilyos SZMSZ tartalmazza mindazon eléirasokat,
amelyek a miikddés tekintetében az optimalis feladat vegrehajtasat szolgaljak.

1.c Gazdalkodisi és egyéb Szabalyzatok

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 10.§ (5) bekezdése és annak
végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XI1.31.) korményrendelet 13.§ (2) pontja alapjan a
kotelezéen elkészitendd szabalyzatok az alabbiak:

(2) A koliségvetési szerv vezetdje belsG szabdlyzatban rendezi a miikodéséhez kapesolodo, a
Kkoliségvetési szerv elbirdnyzatail terheld pénziigyi kihatdssal bivé, Jogszabdlyban nem szabdlyozott
kérdéseket, igy killonosen

al a tervezéssel, gazddlkoddssal - igy kilonésen a kételezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa, érvémyesités, utalvdnyozds gyakorlésdnak médigval eljdrdsi  és  dokumentdcios
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijelolésének rendjével -, az ellendrzési,
adatszolgdltatdsi és beszdamoldsi feladatok teljesitésével kapesolatos belsé elirdsokat, Jeltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljdrdsrendet,

¢) a belfoldi és kulfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasdval, elszamoldsdval kapcsolatos
kérdéseket,

d) az anyag- és eszkizgazdalkodds szamviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseil,

e) a reprezentdcids kiaddsok feloszidsdt, azok teljesitésének és elszamoldscnak szabdlyait,

1) a gépjdrmiivek igénybevételének és haszndlatinak rendjét,

g) a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdt, és

h) a kozérdeki adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezden
kézzéteends adatok nyilvdnossdagra hozataldnak rendjét,

(3b)4 (2) bekezdésben meghatdrozott szempontok figyelembevételével belsé szabdlyzataiban
rendelkezik

@) az énkormdnyzati hivatal a helyi snkormdnyzat és a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat,

b) a tdrsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait elldté kiltségvetési szerv a tarsulds, és

c) a térségi fejlesztési tandcs munkaszervezete a térségi fejlesziési tandes
sajdtos  tervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és  beszdmoldsi
Jeladatairdl, vagy ezekrdl kiilon szabdlyzatot készit,



A Nemzetiségi Onkorméanyzatokra kiterjesztett Utasitasok az alabbiak:

9/2018. (V. 24.) Polgarmesteri - Jegyz6i utasitas az dnkormanyzati vagyonnyilvéantartasok
vezetéserdl

12/2017. (V1. 26.) Polgirmesteri - Jegyz§i utasitds a pénzkezelés szabalyozasarol

9/2017. (V. 17.) Polgarmesteri - Jegyzéi utasitis a belfdldi és kilfsldi kikiildetések
elrendelésének, hivatali utazasok lebonyolitdsanak és elszamolasanak szabalyozasardl

3/2017. (IV. 27.) Polgarmesteri - Jegyzoi utasitas az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal adatvédelmi és adathiztonsagi szabalyzatarol

3/2019. (II. 1.) Jegyz6i utasitas a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Kézikonyvérsl
20/2017. (XIL. 19.) Jegyz6i utasitis az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatardl '

17/2017. (X. 30.) Jegyzii utasitis a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyairol

16/2017. (X. 30.) Jegyzii utasitas az 6nkoltségszamitasi szabalyzatrol

8/2017. (VL. 26.) Jegyzéi utasitis a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérdl

1/2017. (1. 9.) Jegyzéi utasitds a szamlarendrol

3/2016. (II. 4.) Jegyzéi utasitas Budapest Foviros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormdanyzatainak kéltségvetési gazdalkodasi szabalyzatardl

1/2016. (1. 3.) Jegyzéi utasitas a szamviteli politikarol

1/2015. (1. 30.) Jegyzdi utasitas az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatarol

A fenti felsorolasbol megallapithat6, hogy a gazdélkodasra vonatkozd, pénziigyi vonatkozasi
szabalyzatok tilnyomo része kiterjesztésre keriilt, valamint a gazdalkodasi szabdlyzat,

melyben az alairasi jogosultsagokat is eléijak kilon a Nemzetiségi Onkorményzatokra
vonatkoztatva késziilt el.

A fenti jogszabaly dltal eléirt szabdlyzatok a Nemzetiségi Onkormanyzatra nines
Kiterjesztve:

* abeszerzések lebonyolitdsdval kapesolatos eljdrdsrend,

® a reprezentdcios kiaddsok felosztdsar, azok teljesitésének és elszémoldsdnak
szabdlyai,

* agépjdrmivek igénybevételének és haszndlatdnak rendje,

* avezetékes- és mobiltelefonok haszndlata.,

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérd! szolé 370/2011.
(XTI1.31.) Kormanyrendelet értelmében:

6. §. (3) A koltségvetési szerv vezeldje kiteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a
koltségvetési  szerv  ellendrzési nyomvonaldt, amely a koltségvetési  szerv mitkodési
Jolyamatainak sziveges, tdblazatokkal vagy folyamatdbrikkal szemléltetett leirdsa, amely



tartalmazza kilonosen a felelSsségi és informdcids szinteket és kapcsolatokat, iranyiidsi és
ellendrzési folyamatokat, lehet6vé téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellendrzését.

(4) A koliségvetési szerv vezeldje koteles szabdlyozni a szervezeti integritast sértd események
kezelésének eljdrdsrendjét, valamint az integrdlt kockdzatkezelés eljardsrendjét,

A Nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozéan egy ellenérzési nyomvonal késziit el, amely
atfogja az 6nkorményzati iilések és ahhoz kapcsolodé feladatok lefrasat.

A pénziigyi tevékenységekkel kapcsolatosan azonban kiilén nyomvonal nem késziilt, a
folyamatabrabél nem deriil ki, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkoztathatéak-e,

Az Integritdst sérté események eljarisrendjének, valamint az Integrilt Kockazatkezelési
Szabalyzat hatalyanak kiterjesztése a Nemzetiségi dnkormanyzatokra folyamatban van.

2 A kontrollrendszer miikidésének vizsgilata

A belsd kontrollrendszernek tartalmaznia kell mindazon -elveket, eljarasokat melyek
biztositjak, hogy megvalésuljanak a kovetkezé célok:
- az ellendrzott szervezetben a miikddés és a gazdalkodds soran a tevékenységeket
szabalyszeriien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsdk végre,
- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék,
- megvédjék az erbforrisokat a veszteségektdl, karoktél és a nem rendeltetésszerti
hasznélattol.

A belsé Kontrollrendszer létrehozasaért, miikodtetéséért a koltségvetési szerv vezetije
felelds. Kialakitasat az Allamhaztartasért felelos miniszter altal kizzétett médszertani
utmutatok figyelembevételével kell végrehajtani.

2. a Kontrollkirnyezet

A jelentés el6z0 pontjdban részletesen vizsgaltuk a Nemzetiségi Onkormanyzat
szabalyozottsagat, amely a kontrollkdrnyezet szerves része. Megallapithatd, hogy a miiksdés
és gazdalkodas fGbb szabalyai rendelkezésre dllnak. A munkavégzés zokkendmentesen és
szabalyszertien biztosithat6. A személyi és targyi feltételek rendelkezésre allnak.

Az ellenbrzdtt nemzetiségi oOnkormanyzat esetében a feladat &s felelosségi kirik
kialakitasra keriiltek, a folyamatok meghatirozisa megtortént, de a dokumentilisuk
csak részben teljesiilt.

A testiilet miikddése soran ellatott feladatok ellendrzésére vonatkozdan az alabbi
megallapitisokat tettiik:

* A vizsgalt 2018. évben 5 rendes iilést tartottak, valamint majus hénapban rendkiviili
iilés, valamint december honapban kézmeghallgatas volt.

* Atestilet tiléseket megel6zOen meghivok késziiltek.
o A testileti elbterjesztések, hatarozati javaslatok elkésziiltek.



* A testiileti jegyzOkdnyvek tartalmi és formai elemei hidnytalanul rendelkezésre alltak.
A jegyzékonyvek formajéra, tartalmdra vonatkozoéan a kotelezd mellékleteire
vonatkozdan a nemzetiségi 6nkormanyzat betartotta Njtv. 95-97. § rendelkezéseit.

* A jegyzdkonyvek és a mellékletek magyar nyelven késziiltek az SZMSZ -ben
foglaltak alapjan.

* A jegyzdkonyvek és mellékletek pecséttel és alairasokkal ellatottak, a korméanyhivatal
részére torvényességi ellendrzés céljabol hataridsben megkiildésre keriiltek.

* Az Njtv. 78.§ (3) bekezdése kimondja, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat a
nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat-és hatiskiérben eljarva hatarozatot
hoz. Az ellen6rz6tt nemzetiségi énkorményzat a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen
hatdrozataiban dontott tébbek kozott az alabbiakrol:

Ujbuda Cigany
Hatdrozat targya Onkorményzata
(hatirozat)
2018.8vi cselekvési program 9/UCO/2018. (11.22.)
2018, évi koltségvetés 10/UCG/2018.(11.22.)
2017. évi zarszamadas 14/0C0/2018.(V.07.)

A ftestiileti ilések el6készitése, lebonyolitisa, tartalmi és formai szempontbol is
megfeleléen tortént.

2. b Integralt Kockazatkezelés

Az ellenérzés sorin megallapitésra keriilt, hogy az Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat nem
kerilt kiterjesztésre a Nemzetiségi Onkorményzatokra.

Az Integralt Kockazatkezelési Szabdlyzatban meghatdrozott modszertan alkalmas és

alkalmazhaté is a Nemzetiségi Onkormdnyzatok miikodésében rejlé kockazatos teriiletek
felmérésére.

A kockazatkezelési feladatok ellatasa sorén amennyiben felmeriilt a Nemzetiségi
Onkorményzatokra vonatkozédan is rogzitésre ¢€s értékelésre keriiltek a kockazatos
tevekenységek. A munkafolyamatok sok esetben dsszeolvadnak a hivatali tevékenységekkel,
Javarészt a pénziigyi vonatkozasban.

Az ellen6rzés megallapitdsa szerint a Nemzetiségi Onkorményzatokra vonatkozdan
Javasolhato, hogy a kockazatok felmérése soran nagyobb figyelmet kell forditani és kiilén
megjeleniteni szervezeti célokat, a kockdzatosnak itélt teriileteket.

2. ¢ Kontrolltevékenységek

8 § () 4 koltségvetési szerv vezetlje kiteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakitani, melyek biztositjdk a kockdzatok kezelését, hozzdjdrulnak a szervezet céljainak eléréséhez,
és erdsitik a szervezet integritdsdi.

(2)~ A4 kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyezteld kockdzatok csikkentésére irdnyuld kontrollok kiépitésél, kiilondsen az
aldbbiak vonatkozdsdban:



a) a dontések dokumentumainak elkészitése (ideérive a  koltségvetési  tervezds, a
kotelezenségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal valo elszémolds, a
szabalytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumair is),

b} a dontések célszerfiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi és eredményességi  szemponiy
megalapozottsdga, :

¢) a dontések szabdlyszeriiségi szempontbol torténd Jovahagydsa, illetve ellenjegyzése, valamint

d) a gazdasdgi események elszimolisa (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleld kinyvvezetds és
beszdmolds).

(3) Az (2) bekezdés a), c) és d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori ellilonitését biztositani
kell.

(4) A koltségvetési szerv vezetje kifteles a koltségvetési szerv belsé szabdlyzataiban a Jeleldsségi
kirok meghatdrozdisdaval legalibb az aldbbiakat szabdlyozni:

a) engedélyezési, jévahagydsi és kontrolleljdrdsok,

b) a dokumentumokhoz és informdcidkhoz vals hozzdférés,

¢} beszamoldsi eljdrdsok.

Az Egyiittmiikddési Megallapodas III. , A koltségvetés gazdilkodas rendje” fejezet alapjan a
Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsdnak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi,
szamviteli  feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési  Igazgatosdg latia el. A
kotelezettségvallalas és a kapesolodé feladatok rendje Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjének a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
(")nkormzinyzatainak koltségvetési gazdilkodasi szabalyzatdrol, a 3/2016.(11.4.) szamu
utasitasban kertlt lefektetésre, mely szerint a Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat esctében:

Kotelezettségyallaldsra: a nemzetiségi onkormdnyzat kiaddsi elSiranyzatai terhére a
nemzetiségi  Onkorméanyzat elnoke, vagy altala irisban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képvisel$ jogosult.

Utalvanyozédsra: a nemzetiségi onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére, bevételi
eldiranyzatai javdra a nemzetiségi Gnkorményzat elnoke, vagy erre az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzat képviseldje jogosult.

Pénziigyi ellenjegyzésre: a nemzetiségi Onkormdnyzatnal a kitelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére a Pénziigyi és Koltségvetési [gazpatosag igazgatdja vagy az altala irasban
kijelsht, a Polgdrmesteri Hivatal alkalmazasaba all6 személy, irdsban jogosult.

A teljesitési igazolasi feladatok elvégzésére a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke, vagy az
altala irasban kijelolt nemzetiségi 6nkormanyzat képviselbje jogosult.

Ervényesitésre: a nemzetiségi 6nkormanyzatndl érvényesitésre a Pénziigyi és koltségvetési
Igazgatésag igazgatdja, vagy az altala irasban kijelolt, a Polgarmesteri Hivatal
alkaimazéasaban 4llo személy, irasban jogosult.

Az utasitisban a jogszabalyi eldirisnak megfeleloen keriilt szabdlyozdsra a
kotelezettségvillalis és a kapcsolédé feladatok rendjc.

Az Egyiittmikodési Megallapodasban lefektetésre keriilt a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetésének  készitéschez kapesolédd feladatok  eldkészitésével, elkészitésével
kapcsolatos feladatok rendje, az eldiranyzatok médositasanak, atcsoportositisanak feladatai, a
zdrszamadas elfogadasdhoz tartozo hataridék és feladatok és felelésok.
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Az adatszolgaltatasi hataridék feladatai és felelései - a hatarid6k megjelélésével - is rogzitésre
keriilt a megallapoddsban.

A napi operativ munkavégzés sorin a folyamatba épitett egyéb kontrollok biztositjik a
szabilyos munkavégzést.

2.d Informacié és kommunikicié

A nemzetiségi ¢nkormanyzat az onkormanyzat honlapjan kozzétételi kotelezettségének
javarészt eleget tesz, a teljeskoriiség biztositdsa érdekében ez v elején megljult az
onkormanyzat holnapja. A feltoltések folyamatban vannak. A kozzétételt az ujbuda.hu
honlapon beliil teljesitik.

Az iktaté rendszerben a keletkezé iratok a szervezési csoport nemzetiségi ligyintézi altal
keriilnek régzitésre. Minden év elején egy iktatdszamot kap a nemzetiségi Snkormanyzat és
id6rendben alszamos iktatassal torténik a rendszerbe valo felvitel, Az iktatdsi rendszer a
feladatellitassal kapesolatos dokumentalas kivetelményének eleget tesz.

A Polgirmesteri Hivatal altal ellatott feladatok tekintetében a tevékenységet ellato
munkatarsak és a nemzetiségi 6nkorményzat kozétt a kommunikécié biztositott,

A nemzetiségi oOnkormdnyzatok és a hivatal kozotti kommunikécié utjai, madjai
meghatrozottak, jellemzéek az frasbeli informacio dtadasok, valamint az informatikai
rendszerek keretében miikodtetett informaciémozgatas.

2.e Nyomonkévetési rendszer

A tevékenységi célok megvaldsitisanak nyomon kévetését a szabalyzatok mellett a
mikodési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjak.

A kiilso €s bels6 ellendrzések nyilvantartasanak vezetése biztositott, amennyiben intézkedést
igényld megallapitas sziiletik, akkor annak a nyomon kovetése ugyancsak megoldott.

A belsé ellenérzés minden évben vizsgilia a Nemzetiségi Onkorményzat mikédéséhez
kapcsolodo valamely folyamatat.

Budapest, 2019. junius 15.

Készitette: Jovahagyta:

o A~
Gerzsenyi Péterné Kovacs Katalin

belsé ellendr belso ellendrzési vezetd
vizsgalatvezetd
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