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I. Altaldnos informaciék

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbudai Polgarmesteri Hivatal — Belsé Ellenérzés

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK:

— Ujbuda Ormény Onkormanyzata

— Budapest Févéros XI. Kerilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal szervezeti egységei:
Pénzligyi és Koltségvetési Igazgatosag,
Jegyzi Igazgatosag,

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETO1:
Téth Andras (Ormény Onkormanyzat elnske)

Soltész Erika (Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag igazgatoja)
Dr. Téglasi Laszlo (Jegyz6i Igazgatosag igazgatdja)

AZ ELLENORZES TARGYA: A Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak és
mukddésének szabalyszerliségi vizsgalata, a kontrollrendszer kialakitasanak ellenérzése.

AZ ELLENORZES CELJA: annak megallapitdsa, hogy az Ormény Nemuzetiségi
Onkormanyzat gazdalkodasa és feladatellatas szabdlyozottsaiga megfelelé-e, valamint a
kontrollrendszer egyes elemeinek miikédésének értékelése.

AZ ELLENORZES TIPUSA: Szabélyszeriiségi

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél
¢s a belsO ellendrzésérol 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet.

ELLENORIZENDO IDOSZAK: 2018. janudr 01. - 2018. december 31.
AZ ELLENORZES MODSZERE: - dokumentum és nyilvantartas vizsgalat

AZ ELLENORZES RESZLETES FELADATAL:
1. A nemzetiségi 6nkormanyzat mikddése és gazdalkodasa megfelelden szabalyozott-e?
l.a Egylittmiikadési Megallapodas
1.b Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat
l.c Gazdalkodasi és egyéb szabalyzatok
2. A kontrollrendszer mikddésének vizsgalata
2.a Kontrollkérnyezet
2.b Integralt Kockazatkezelés
2.c Kontrolltevékenységek
2.d Informécid €s kommunikacié
2.e Nyomon kévetési rendszer

AZ ELLENORZES TERVEZETT IDOTARTAMA: 2019. marcius 4 -2019. éprilis 30.

A HELYSZINI ELLENORZES IDOTARTAMA: 2019. marcius 4 -2019. aprilis 30.



ELLENOROK ES MEGBIZOLEVELUK SZAMA:
Kovacs Katalin vizsgalatvezeté  XX1/3/1/2019.
Gerzsenyi Péterné belsé ellendr XX1/3/2/2019,

A ELLENORZESI JELENTES TERVEZET ELKESZITESENEK HATARIDEJE:
2019. junius 15,

Az ellendrzésre a 2019, évi belsé ellendrzési terv alapjan keriilt sor, amelyet Budapest

Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkormanyzata Képviselé-testillete az 64/2018.
(XI1.12) UOOK hatérozatéval hagyott jova.

A vizsgilt id6szakra iranyado jogszabalyok, szabalyzatok:

— anemzetiségek jogair6l szolo 2011, évi CLXXIX. tirvény,

— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatokrdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

— Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolé 2011.évi CXCIV. torvény,

— az allamhéztartasro] sz6lo6 2011, évi CXCV. térvény,

— az allamhaztatasrol sz6lo  torvény  végrehajtasarol  szolo 368/2011.(XIL31.)
Kormdnyrendelet,

~ az allamhéztartas szdmvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Kormdnyrendelet,

— a koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011. (XI1.31.) Kormdnyrendelet.

I1. Vezetdi dsszefoglalo

Az Ujbuda Ormény Nemzetiségi Onkormdnyzata és a Budapest Féviros XI, Keriilet
Ujbuda Onkormanyzat munkavégzése Egyiittmikodési megallapodason alapult, melynek
tartalma a jogszabalyi elSirasoknak megfeleléen készilt el. . A Polgarmesteri Hivatal — a
megallapodasban el6irt médon — biztositotta a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez
szilkséges személyi és targyi feltételeket,

Ujbuda Ormény Onkormanyzata rendelkezik hatalyos Szervezeti és Miikodési
Szabalyzattal, melynek tartalma a jogszabalyi el$irdsoknak megfelelt.

A gazdilkodis szabalyozottsaga javarészt megfelelt a Jjogszabalyi eléirdsoknak, a Jegyz6 a
gazdalkodasi feladatok végrehajtasat ellato Polgarmesteri Hivatal jogszabalyokban eldirt
szabalyzatainak hatélyat kiterjesztette a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladataira.

Az operativ gazdalkodasi jogkordk kialakitisa az ellendrzott idészakban a jogszabalyi
eléirasokkal sszhangban tériént.

Az Ujbuda Ormény Onkormaényzata és a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai kézétti kapesolat,
tajékoztatas folyamatos, jé.

Osszességében megillapithato, hogy az Ujbuda Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
miikddésével kapcesolatos eljarasok kialakitdsa a jogszabilyokban eléirt modon
térténtek. A kontrollrendszer kialakitisa megtirtént, a miksdtetés soran folyamatos
fejlesztésre van sziikség.



II1. Javaslatok

1. Feldl kell vizsgalni az ellendrzési nyomvonalak esetében a Nemzetiségi
Onkormanyzatok folyamatait, kiilonds tekintettel a pénziigyi folyamatokra,
amelyeket kiilon el kell késziteni.

2. Gondoskodni kell az Avr. altal kotelezéen elsirt szabdlyzatok Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé kiterjesztésérol.

3. A Bkr-ben eléirt kotelezd szabdlyzatok hatalyat ki kell terjeszteni a Nemzetiségi
Onkormanyzatokra.

4. Javasoljuk, hogy a gazdasagi-pénziigyi targyn szabdlyozasok
megnevezése/felsoroldsa az egyiittmikodési megallapodas mellékletét képezze,
amely mellékleten a megismerés tényét is regisztralni lehet/kell.

5. A kockézatok felmérése soran kiemelt figyelmet kell forditani a Nemzetiségi
Onkormanyzatok céljait veszélyeztetd kockazatok felmérésére.

IV. Részletes megallapitisok

1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat mikidése és gazdalkodasa megfeleléen
szabalyozott-¢

A Nemzetiségi Onkormanyzatok miikddésének alapjait az Egyiittmikodési Megallapodas,
valamint a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat hatarozzak meg,

Egycb szabalyzokat a Nemzetiségi Onkormanyzat nem készitett, a Polgarmesteri Hivatal,
mint a vonatkozo feladatok végrehajtoja a sajét szabalyzatainak hatalyat terjesztette ki.

Az elndk megismerési nyilatkozat alairdsdval tanusitotta az azokban foglaltak tudomésul
vételét. A gazdasagi szabalyzatokat tekintve a megallapodas is tartalmaz egy olyan kitételt,
mely szerint azokat a nemzetiségi onkormanyzatok magukra tekintettel kitelezden elismerik.

1.b Egyiittmiikodési Megallapodas

Az Egyiittmiikodési Megillapodast minden évben januar 31. napjaig, altalanos vagy
valasztas esetén az alakulo iilést kdvetden 30 napon beliil kell feliilvizsgalni és sziikség szerint
mddositani.

A vizsgalt Nemzetiségi Onkorményzat az Egyiittmiikodési Megallapodast 2018. januar 24-
én irta ala.

Az Egytittmitkodési Megallapodas alapveté tartalmi elemeirdl a 2011. CLXXIX torvény 80. §
rendelkezik.

Az Egyutimiikodési Megdllapodds vizsgdlata kapesdn a belsd  ellenbrzés az aldbbi
megdllapitdsokat tette:



¢ részletesen megallapitottak a két szervezet egyiittmikddésére vonatkozo szabalyokat,
eljarasi rendet, valamint a munkamegosztas és felel6sség rendszerét.

* a Nemzetiségi Onkorményzat eleget tett a nemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi
CLXXIX. térvény 80.§.(2) bekezdésének, a megallapodas tartalmazza a torvény altal
elbirtakat.

o Ujbuda Onkormanyzata biztositja az Ormény Onkormanyzat részére a mikodés
személyi €s targyi feltételeit tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos
veégrehajtasi feladatok ellatdsarol.

» A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapesolatos pénziigyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag lata.

* A Nemzetiségi Onkormédnyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasat a Jegyzd 4ltal
kijel6lt személy végzi.

* A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban és téritésmentesen hasznlatban 1évo
eszkOzeir6l leltart kell késziteni az elnok kozremitkodésével és ez a leltir az
Egyiittmiikodési Megallapodds melléklete. A vizsgalt idészakban a Nemzetiségi
(")nkorményzat tulajdoniban valamint hasznalatiban 1évé targyi eszkizok
leltdrit a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékének kozremikodésével készitette el a
targyi eszkoz nyilvantarté, melyrél kimutatis késziilt. A targyi eszkozokrol
késziilt leltariv az Egyiittmiikodési Megallapodas mellékletét képezte.

* A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el az adatszolgaltatasi kotelezettségeket
a Magyar Allamkinestar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosiga felé a Nemzetiségi
Onkormanyzat esetében:

- az elemi koltségvetésrol,

- az id0kozi koltségvetési jelentésrol,

- az 1d8kozi mérlegjelentésrol,

- az adossagot keletkeztetd iigyleti dlloményrol,
- az éves elemi koltségvetési beszamoldjarol.

Az ellendrzés altal vizsgalt Egyiittmiikodési Megillapodas a jogszabalyi eldirisoknak
megfelelt.

L.b.Szervezeti és Miikidési Szabalyzat

A vizsgalt idészakra vonatkoztatva megéllapithato, hogy az Ujbuda Ormény Onkormanyzat
rendelkezett hatdlyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal, melyet a Képviseld-testiilet a
17/2018.(11.21.) UOOK szamu hatérozatival fogadott el. A Szervezeti és Miiksdési
Szabalyzat az Egyiittmilkddési Megallapodas alairasit kovetden minden évben
teliilvizsgalatra keriil.

A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkormanyzata Képviselé-testiilete a
nemzetiségek jogairdl szolo 2011, évi CLXXIX. torvény 113. § (a) pontjaban kapott
felhatalmazis alapjan készitette el a Szervezeti és Mikédési Szabalyzatot.

A szabalyzat 14 fejezetbdl all, a kiemelt fejezetek eldirdsai:

Lfejezet tartalmazza tobbek kozott:
- a Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezését,



- székhelyét, cimét,
- adoszamat,
- mikddése soran hasznalatos pecsétek jegyzékét.

1L fejezet rendelkezik:

- a Nemzetiségi Onkorményzat jogallasarol,
- a feladatairdl,

- €s a hataskoreir6].

L, 1V, V., VL, fejezetek szélnak:
- a Kepviselo-testiilet mitkddésérsl, kézmeghallgatasrol, a kapesolédo szabalyokrol.

VI, VI, IX, X, XI, XIL, és XIII. fejezetek rendelkeznek:
- a Képvisel6-testitlet dontéshozatalaval kapcsolatos  feladatokrol, a munkatervrél,

bizottsagokrol, a képviselok jogairdl és kotelezettségeikrdl, valamint a vagyonrol s
koltségvetésrol

XV, Fejezet tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételj kotelezettség szabalyait.

Osszességében megallapithatd, hogy a hatdlyos SZMSZ tartalmazza mindazon elbirasokat,
amelyek a mikddés tekintetében az optimalis feladat végrehajtasat szolgaljak.

l.c Gazdilkodasi és egyéb Szabalyzatok

Az dllamhaztartastol szolo 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdése és annak
végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 13.§ (2) pontja alapjan a
kitelezden elkészitendd szabalyzatok az alabbiak:

(2) A koltségvetési szerv vezetdje belsé szabdlyzatban rendezi a miikédéséhez kapcsolddo, a
kiltségvetési szerv elbirdnyzatait terheld pénzigyi kihatdssal biré, Jogszabdlyban nem szabdlyozott
kérdéseket, igy killonosen

a) a tervezéssel, gazddlkodassal - igy killonosen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds gyakorldsdnak médjdval, eljardasi és dokumentdcios
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével -, az ellendrzési,
adatszolgdliatdsi és beszdmoldsi feladatok teljesitésével kapesolatos belsé elGirdsokat Jeltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitdsdval kapesolatos eljardsrendet,

¢) a belfoldi és kilfoldi kikilldetések elrendelésével és lebonyolitsdval, elszamoldsdval kapcsolatos
kérdéseket,

d} az anyag- és eszkizgazddalkodds szamviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit,

e) a reprezentdcios kiaddsok felosztdsdt, azok teljesitésének és elszamoldsdnak szabdlyair,

1) a gépjarmivek igénybevételének és haszndlatdnak rendjés,

g) a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdt, és

h} a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezden
kizzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldanak rendjét,

(3b)A (2) bekezdésben meghatdrozott szempontok figyelembevételével belsé szabdlyzataiban
rendelkezik

a) az dnkormdnyzati hivatal a helyi onkormdnyzat és a helyi nemzetiségi énkormdnyzat,

b) a tdrsuldsi tandcs munkaszervezeli feladatait elldtd kiliségvetési szerv a tdrsulds, és

¢) a térségi fejlesziési tandes munkaszervezele a térségi fejlesziési tandcs



sajdtos  tervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgaltatdsi  és  beszdamoldsi
Jeladatairdl, vagy ezekrél kiilon szabdlyzatot készit,

A Nemzetiségi Onkorményzatokra kiterjesztett Utasitasok az alabbiak:

9/2018. (V. 24.) Polgarmesteri - Jegyz6i utasitds az 6nkormanyzati vagyonnyilvantartasok
vezetéséril

12/2017. (VL. 26.) Polgarmesteri - Jegyzdi utasitis a pénzkezelés szabdlyozasarol

9/2017. (V. 17.) Polgarmesteri - Jegyzii utasitds a belfoldi és kitfsldi kikildetések
elrendelésének, hivatali utazasok lebonyolitasanak és elszamolasanak szabalyozasardl

3/2017. (1V. 27.) Polgarmesteri - Jegyzéi utasitis az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatdrél

3/2019. (IL 1.) Jegyz6i utasitas a Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellendrzési Keézikényvérol
20/2017. (XII. 19.) Jegyzéi utasitas az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabdlyzatar6!

17/2017. (X. 30.) Jegyzdi utasitis a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és
selejtezésének szabalyairdl

16/2017. (X. 30.) Jegyzbi utasitds az onkoltségszamitasi szabélyzatrol

8/2017. (V1. 26.) Jegyzbi utasitas a koltségvetds tervezési, gazdalkodasi, ellenfrzési,
finanszirozdsi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérol

1/2017. (L. 9.) Jegyzbi utasitas a szamlarendrél

3/2016. (I1. 4.) Jegyzéi utasitdis Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormanyzatainak kéltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarol

1/2016. (I1. 3.) Jegyzébi utasitas a szamviteli politikarsl

12015, (L. 30.) Jegyzdi utasitas az eszkézok és forrasok értékelési szabalyzatarol

A fenti felsoroldsbol megallapithaté, hogy a gazdalkodasra vonatkozé, pénziigyi vonatkozasa
szabalyzatok tilnyomé része kiterjesztésre keriilt, valamint a gazdalkodasi szabalyzat,

melyben az alafrdsi jogosultsagokat is eléirjak killon a Nemzetiségi Onkormanyzatokra
vonatkoztatva késziilt el.

A fenti jogszabily altal eldirt szabalyzatok a Nemzetiségi Onkormanyzatra nincs
kiterjesztve:

» a beszerzések lebonyolitdsdval kapesolatos eljdrdsrend,

* a reprezentdcios kiaddsok felosztdsdt, azok teljesitésének és elszémoldsdnak
szabdlyai,

* a gépjdrmiivek igénybevételének és haszndlatdnak rendje,

* avezelékes- és mobiltelefonok haszndiata.,

A koéltségvetési szervek bels6d kontrolirendszerérél és belséd ellendrzésérdl szole 370/2011.
(XIL31.) Kormanyrendelet értelmében:



6. §. (3) A koltségvetési szerv vezetdje kiteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a
kiltségvetési szerv  ellendrzési nyomvonaldr, amely a koltségvelési szerv mitkidési
Jolyamatainak szoveges, tablizatokkal vagy folyamatdbrdkkal szemléltetett leirdsa, amely
tartalmazza kiilénosen a feleldsségi és informdcids szinteket és kapcsolatokat, irdanyitdsi és
ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellenbrzésér.

(4) A koltségvetési szerv vezetdje kiteles szabdlyozni a szervezeti integritdst sért6 események
kezelésének eljdrdsrendjét, valamint az integrdlt kockdzatkezelés eljdrdsrendjét.

A Nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoan egy ellenérzési nyomvonal készillt el, amely
atfogja az 6nkorményzati iilések és ahhoz kapcsolods feladatok leirasat.

A peénziigyi tevékenységekkel kapcsolatosan azonban kiilon nyomvonal nem késziilt, a
folyamatabrabol nem deriil ki, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkoztathat6ak-e.

Az Integritast sértd események eljarasrendjének, valamint az Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzat hatilydnak Kiterjesztése a Nemzetiségi Onkormanyzatokra folyamatban van.

2 A kontrollrendszer miikidésének vizsgilata

A belsd kontrollrendszernek tartalmaznia kell mindazon elveket, eljarasokat melyek
biztositjak, hogy megvaldsuljanak a kivetkezé célok:
- az ellendrzdtt szervezetben a mikodés és a gazdalkodas soran a tevékenységeket
szabalyszeriien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,
- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék,

- megvédjék az erdforrasokat a veszteségektdl, kéroktdl és a nem rendeltetésszeri
hasznalattol.

A belsé kontrollrendszer létrehozasaért, mikodtetéséért a kiltségvetési szerv vezetdje
felelds. Kialakitisit az allamhaztartisért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutaték figyelembevételével kell végrehajtani,

2. a Kontrollkérnyezet

A jelentés el6z6 pontjdban részletesen vizsgdltuk a Nemzetiségi  Onkormanyzat
szabalyozottsagat, amely a kontrollkdrnyezet szerves része. Megallapithato, hogy a miksdés
és gazdalkodas f6bb szabélyai rendelkezésre allnak. A munkavégzés zokkenOmentesen és
szabalyszer(ien biztosithatd. A személyi és targyi feltételek rendelkezésre 4llnak.

Az ellendrzétt nemzetiségi Onkormanyzat esetében a feladat és felelosségi kirsk
kialakitisra keriiltek, a folyamatok meghatirozisa megtirtént, de a dokumentilasuk
csak részben teljesiilt.

A testiilet miikédése soran ellatott feladatok ellenirzésére vonatkozéan az aldbbi
megallapitasokat tettiik:

e A wvizsgalt 2018. évben 8 rendes iilést tartottak, valamint december héban
kézmeghallgatas volt.



* A testiileti liléseket megelézéen meghivok késziiltek.

* Atestilleti eldterjesztések, hatarozati javaslatok elkésziiltek.

* A testlileti jegyz6konyvek tartalmi és formai elemei hianytalanul rendelkezésre alltak.
A jegyz6konyvek formdjara, tartalmara vonatkozéan a kételezd mellékleteire
vonatkozoan a nemzetiségi Snkormanyzat betartotta Njtv. 95-97. § rendelkezéseit.

e A jegyzOkinyvek és a mellékletek magyar nyelven késziiltek az SZMSZ -ben
foglaltak alapjén.

* A jegyz6konyvek és mellékletek pecsétiel és alairasokkal ellatottak, a kormanyhivatal
részére torvényességi ellenérzés céljabol hataridében megkiildésre keriiltek.

* Az Njtv. 78.§ (3) bekezdése kimondja, hogy a nemzetiségi Onkormanyzat a
nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat-és hatdskérben eljarva hatirozatot
hoz. Az ellendrzott nemzetiségi dnkorményzat a jogszabdlyi el6irdsoknak megfeleléen
hatarozataiban dontétt tobbek kozétt az alabbiakrol:

Ujbuda Ormény
Hatarozat tirgya Onkormanyzata
(hatirozat)
2018.évi cselekvési program 4/UOOK/2018. (1.24.)
2018. évi koltségvetés 15/UOOK/2018.(11.21.)
2017. évi zarszamadas 26/UOOK/2018.(V.09.)

A testiileti iilések elékészitése, lebonyolitisa, tartalmi és formai szempontbdl is
megfeleléen tirtént.

2. b Integralt Kockazatkezelés

Az ellen6rzés sordn megallapitasra keriilt, hogy az Integralt Kockazatkezelési Szabélyzat nem
kerillt kiterjesztésre a Nemzetiségi Onkormanyzatokra.

Az Integralt Kockéazatkezelési Szabilyzatban meghatdrozott modszertan alkalmas és

alkalmazhaté is a Nemzetiségi Onkorményzatok miikédésében rejlé kockazatos teriiletek
felmérésére.

A kockazatkezelési feladatok elldtisa sordn amennyiben felmerilt a Nemzetiségi
Onkormanyzatokra vonatkozéan is rogzitésre €s értékelésre keriiltek a kockdzatos
teveékenységek. A munkafolyamatok sok esetben dsszeolvadnak a hivatali tevékenységekkel,
Javarészt a pénziigyi vonatkozasban.

Az ellenérzés megdllapitasa szerint a Nemzetiségi Onkorményzatokra vonatkozéan
javasolhatd, hogy a kockazatok felmérése soran nagyobb figyelmet kell forditani és kiilon
megjeleniteni szervezeti célokat, a kockazatosnak itélt teriileteket.

2. ¢ Kontrolltevékenységek

8. § (D)™ A koltségvetési szery vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrollievékenységeket
kialakitani, melyek biztositjck a kockdzatok kezelésér, hozzdjarulnak a szervezel céljainak eléréséhez,
€S erdsitik a szervezel integritdsat, i



(2)*- A kontrolitevékenység részeként minden levékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyezteté kockdzatok csokkentdsére irdnyuld kontrollok kiépitését, kiilonosen az
aldbbiak vonatkozdasdaban:

@) a dontések dokumentumainak  elkészitése (ideértve a koltségvetési  tervezés, a

kotelezetiségvdllalasok, a szerzédések, a kifizetések, a timogatdsokkal vald elszdmolds, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a dontések célszertiségi, guzdasdgossdgi, hatékonysdgi  és eredményességi  szemponty
megalapozotisdga,

¢) a dontések szabdlyszeriiségi szempontbdl torténd Jovahagydsa, illetve ellenjegyzése, valamint

d) a gazdasdgi események elszamoldsa (a hatdlyos Jogszabdlyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszdmolds).

(3) Az (2) bekezdés a), c) és d) pontjdban felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitését biztositani
kell.

(4) A kiliségvetési szerv vezetdje kitteles a koliségvetési szerv belsé szabdlyzataiban a Jelelésségi
korok meghatarozdsdval legaldbb az aldbbiakat szabdlyozni:

a) engedélyezési, jovdhagydsi és kontrolleljdrdsok,

b} a dokumentumokhoz és informdcidkhoz valé hozzdférés,

¢) beszamoldsi eljardsok.

Az Egytittmikodési Megéllapodas I11. ,A koltségvetés gazdalkodas rendje” fejezet alapjan a
Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval  kapesolatos  pénziigyi,
szamviteli  feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag latja el. A
kotelezettségvallalas és a kapesolédo feladatok rendje Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jének a Budapest Févaros XI, Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
(")nkorm:inyzatainak koltségvetési gazdalkodisi szabalyzatarél, a 3/2016.(11.4.) szamu
utasitasban kerillt lefektetésre, mely szerint az Ormény Nemzetiségi Onkorményzat esetében:

Kotelezettségvallalasra: a nemzetiségi onkorményzat kiaddsi eldiranyzatai terhére a
nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy 4ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi
dnkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozdsra: a nemzetiségi 6nkormanyzat kiadési eliranyzatai terhére, bevételi
eliranyzatai javara a nemzetiségi &nkormanyzat elnoke, vagy erre az altala {rasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzat képviseltje jogosult.

Pénziigyi ellenjegyzésre: a nemzetiségi onkormdnyzatnal a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére a Pénziigyi és Koltségvetdsi Igazgatdsag igazgatdja vagy az 4ltala irdsban
kijelolt, a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaba allé személy, irdsban jogosult.

A teljesitési igazolasi feladatok elvégzésére a nemzetiségi Snkormanyzat elndke, vagy az
altala irasban kijelslt nemzetiségi Snkormanyzat képviseldje jogosult.

Ervényesitésre: a nemzetiségi Snkormanyzatnil érvényesitésre a Pénziigyi és koltségvetési
Igazgatosdg igazgatdja, vagy az altala irasban kijelslt, a Polgarmesteri Hivatal
alkalmazasaban all6 személy, irisban jogosult.

Az utasitisban a jogszabdlyi eldirdsnak megfeleléen keriilt szabalyozdsra a
kitelezettségvallalds és a kapesolodé feladatok rendje.

Az Egyiittmiikddési Megallapodisban lefektetésre keriilt a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének  készitéséhez kapcsolodo  feladatok elokészitésével, elkészitésével
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kapcsolatos feladatok rendje, az eléirdnyzatok mddositasanak, atcsoportositasanak feladatai, a
zarszamadas elfogaddsahoz tartozo hataridék és feladatok és felelésok.

Az adatszolgaltatasi hataridék feladatai és feleldsei - a hataridék megjelslésével - is rogzitésre
keriilt a megallapodasban.

A napi operativ munkavégzés soran a folyamatba épitett egyéb kontrollok biztositjik a
szabalyos munkavégzést.

2.d Informicio és kommunikaciéd

A nemzetiségi onkormanyzat az &nkormanyzat honlapjan kézzétételi kitelezettségének
Javarészt eleget tesz, a teljeskdriiség biztositisa érdekében ez év elején meghjult az
onkorményzat holnapja. A felt6ltések folyamatban vannak. A kozzétételt az ujbuda.hu
honlapon beliil teljesitik.

Az iktaté rendszerben a keletkezé iratok a szervezési csoport nemzetiségi tigyintéz6i altal
kerlilnek rogzitésre. Minden év elején egy iktatészamot kap a nemzetiségi 6nkormanyzat és
idérendben alszdmos iktatéssal térténik a rendszerbe vald felvitel. Az iktatdsi rendszer a
feladatellatassal kapesolatos dokumentélis kivetelményének eleget tesz.

A Polgarmesteri Hivatal altal ellatott feladatok tekintetében a tevékenységet ellatd
munkatarsak és a nemzetiségi 6nkorméanyzat kézott a kommuniksicié biztositott.

A nemzetiségi Onkormédnyzatok és a hivatal kozétti kommunikacié atjai, modjai
meghatérozottak, jellemzbek az irasbeli informécié atadasok, valamint az informatikai
rendszerek keretében miikddtetett informaciomozgatas.

2.¢ Nyomon kivetési rendszer

A tevékenységi célok megvalésitasanak nyomon kovetését a szabalyzatok mellett a
mikddési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjak.

A kiilsd €s belsé ellendrzések nyilvantartasdnak vezetése biztositott, amennyiben intézkedést
igénylé megallapitas sziiletik, akkor annak a nyomon kovetése ugyancsak megoldott.

A belsé ellendrzés minden évben vizsgdlja a Nemzetiségi Onkorményzat mikodéséhez
kapesolodd valamely folyamatat.

Budapest, 2019. junius 15.

Készitette: Jévahagyta:
\ Q { e L K)Z_«/r’
g};f\v—\ S \ < t{’/,w( . .
erzsenyi Péterné Kovacs Katalin
belsd ellentr belsd ellendrzési vezetd

vizsgalatvezets
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