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I. Altalinos informaciok

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG Budapest Févéaros XI. Keriilet
Ujbudai Polgarmesteri Hivatal — Belsé Ellendrzés

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK:

— Ujbuda Ruszin Onkorményzata

— Budapest F6véros XI. Kertlet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:
Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatosag,
Jegyzoi Igazgatdsag,

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOL:
Hladinec Péter (Ruszin Onkorményzat elnske)

Soltész Erika (Pénzilgyi és Koltségvetdsi Igazgatosag igazgatoja)

Dr. Téglasi Laszlo (Jegyzéi Igazgat6sag igazgatoja)

AZ ELLENORZES TARGYA: A Ruszin Nemzetiségi Onkorméanyzat gazddlkodasanak és
mitkddésének szabalyszerliségi vizsgalata, a kontrollrendszer kialakitasénak ellenérzése.

AZ ELLENORZES CELJA: annak megéllapitésa, hogy az Ruszin Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkodasa és feladatellatas szabdlyozottsiga megfelel-e, valamint a
kontrollrendszer egyes elemeinek mikadésének értékelése.

AZ ELLENORZES TIPUSA: Szabalyszeriiségi

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl
€s a bels6 ellendrzésérol 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet.

ELLENORIZENDO IDOSZAK: 2018. januér 01. - 2018, december 31.
AZ ELLENORZES MODSZERE: - dokumentum és nyilvéntartas vizsgalat

AZ ELLENORZES RESZLETES FELADATAL:
1. A nemzetiségi 5nkormanyzat mikédése és gazdalkodasa megfelelden szabalyozott-e?
l.a Egyuttmikodési Megallapodas
1.b Szervezeti és Milkodési Szabalyzat
1.c Gazdalkodési és egyéb szabalyzatok
2. A kontrollrendszer mitkidésének vizsgalata
2.a Kontrollkérnyezet
2.b Integralt Kockazatkezelés
2.¢ Kontrolltevékenységek
2.d Informacio és kommunikécio
2.e Nyomon kdvetési rendszer

AZ ELLENORZES TERVEZETT IDOTARTAMA: 2019. marcius 4 -2019. aprilis 30.

A HELYSZINI ELLENORZES IDOTARTAMA: 2019. mércius 4 -2019. aprilis 30.



ELLENOROK ES MEGBIZOLEVELUK SZAMA
Kovacs Katalin vizsgalatvezetd  XXI1/3/1/2019.
Gerzsenyi Péterné belsé ellendr XXI1/3/2/2019,

A ELLENORZESI JELENTES TERVEZET ELKESZITESENEK HATARIDEJE:
2019. jonius 15.

Az ellenérzésre a 2019. évi belsd ellendrzési terv alapjan keriilt sor, amelyet Budapest
Foviros XI. Keriilet Ujbuda Ruszin Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az 36/2018. (XI1.04)
URuOQ hatérozataval hagyott jova.

A vizsgilt idészakra irdnyadé jogszabilyok, szabilyzatok:

— anemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. forvény,

— Magyarorszag helyi énkormanyzatokrél sz616 2011. évi CLXXXIX. 16rvény,

— Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011.évi CXCIV. 1orvény,

~ az dllamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. (6rvény,

— az allamhéaztatésrol szolo  torvény végrehajtdasarol  szol6 368/2011.(X11.31.)
Kormanyrendelet,

— az allamhaztartds szamvitelérdl sz016 4/2013.(1.11.) Kormdnyrendelet,

— a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl és belsé ellendrzésérdl szold
370/2011. (XI1.31.) Kormdnyrendelet.

IL Vezetdi dsszefoglalé

Az Ujbuda Ruszin Nemzetiségi Onkormsnyzata és a Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Onkormdnyzat munkavégzése Bgylittmikddési megallapodason alapult, melynek
tartalma a jogszabalyi elirasoknak megfelelden késziilt el. A Polgérmesteri Hivatal — a
megallapodasban eldirt médon — biztositotta a Nemzetiségi Onkormanyzat miikGdéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételeket.

Ujbuda Ruszin Onkorminyzata rendelkezik hatalyos Szervezeti és Miikodési
Szabalyzattal, melynek tartalma a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelt.

A gazddlkodas szabilyozottsiga javarészt megfelelt a jogszabalyi elbirasoknak, a Jegyzd a
gazdalkodési feladatok végrehajtasat ellaté Polgarmesteri Hivatal jogszabalyokban el8irt
szabalyzatainak hatdlyat kiterjesztette a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasi feladataira.

Az operativ gazdilkodasi jogkdrok kialakitisa az ellenérzott idészakban a jogszabalyi
elbirasokkal dsszhangban tortént.

Az Ujbuda Ruszin Onkorményzata és a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai kézotti kapcsolat,
tajékoztatéds folyamatos, jo.

Osszességében megallapithat6, hogy az Ujbuda Ruszin Nemzetiségi Onkorminyzat
miikddésével kapcsolatos eljarasok kialakitisa a jogszabalyokban eldéirt modon
torténtek. A kontrollrendszer kialakitisa megtortént, a mikodtetés soran folyamatos
fejlesztésre van sziikség.



II1. Javaslatok

. Felill kell vizsgaini az ellenérzési nyomvonalak esetében a Nemzetiségi
Onkormanyzatok folyamatait, kiilonds tekintettel a pénziigyi folyamatokra,
amelyeket kiilon el kell késziteni.

2. Gondoskodni kell az Avr. 4ltal kotelezben eldirt szabalyzatok Nemzetiségi
onkorményzatra vonatkozo kiterjesztésérél.

3. A Bkr-ben eléirt kételezd szabalyzatok hatalyat ki kell terjeszteni a Nemzetiségi
Onkormanyzatokra.

4. Javasoljuk, hogy a gazdasagi-pénziigyi targyu szabalyozasok
megnevezese/felsoroldsa az egyiittmiksdési megallapodas mellékletét keépezze,
amely mellékleten a megismerés tényét is regisztralni lehet/kell.

5. A kockazatok felmérése soran kiemelt figyelmet kell forditani a Nemzetiségi
Onkormanyzatok céljait veszélyeztetd kockazatok felmérésére.

IV. Részletes megillapitasok

1. A Nemzetiségi Onkorményzat miikodése és gazdalkodasa megfeleléen
szabdilyozott-e

A Nemzetiségi Onkormanyzatok mikédésének alapjait az Egyiittmitkddési Megallapodas,
valamint a Szervezeti és Mikédési Szabalyzat hatérozzak meg.

Egyeb szabdlyzokat a Nemzetiségi Onkormanyzat nem készitett, a Polgarmesteri Hivatal,
mint a vonatkozo feladatok végrehajtdja a sajat szabalyzatainak hatdlyat terjesztette ki.

Az elndk megismerési nyilatkozat aldirdsival tanusitotta az azokban foglaltak tudomasul
vételét. A gazdasagi szabalyzatokat tekintve a megailapodas is tartalmaz egy olyan kitételt,
mely szerint azokat a nemzetiségi Snkorményzatok magukra tekintettel kitelezden elismerik.

Lb Egyiittmiikddési Megallapodis

Az Egyittmikiédési Megallapodist minden évben januar 31. napjdig, 4ltalanos vagy

valasztas esetén az alakulo iilést kvetden 30 napon beliil kel feliilvizsgalni és sziikség szerint
madositani.

A vizsgalt Nemzetiségi Onkorméanyzat az Egyiittmiikiodési Megaillapodast 2018. januar 19-
én irta ala.

Az Egylttimiikodési Megallapodas alapvet tartalmi elemeirdl a 2011. CLXXIX torvény 80. §
rendelkezik.

Az Egyiittmitkodési Megdllapodds vizsgdlata kapcsan a  belsd ellendrzés az aldbbi
megdllapitdsokat tette:



* részletesen megéllapitottak a két szervezet egyiittmitkédésére vonatkozé szabdlyokat,
eljardsi rendet, valamint a munkamegosztas és felel6sség rendszerét.

* a Nemzetiségi Onkormaényzat eleget tett a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi
CLXXIX. térvény 80.§.(2) bekezdésének, a megallapoddis tartalmazza a térvény altal
eldirtakat.

e Ujbuda Onkormanyzata biztositia a Ruszin Onkormanyzat részére a mikodés
személyi és targyi feltételeit tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasarol.

* A Nemzetiségi Onkormédnyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcesolatos pénziigyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja.

e A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasat a Jegyzo Altal
kijelolt személy végzi.

» A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban és téritésmentesen hasznalatban lévé
eszkozeirdl leltdrt kell késziteni az elnok kozremikodésével és ez a leltar az
Egyiittmikodési Megallapodds melléklete. A vizsgalt idészakban a Nemzetiségi
(")nkorm:inyzat tulajdondban valamint hasznilatiban 1évi targyi eszkozok
leltirit a Nemzetiségi Onkorményzat elnikének kézremiikiidésével készitette el a
targyi eszkoz nyilvintarto, melyrél kimutatis késziilt. A targyi eszkozikrol
késziilt leltariv az Egyiittmiikodési Megallapodas mellékletét képezte,

* A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg latja el az adatszolgaltatasi kotelezettségeket
a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosaga felé a Nemzetiségi
Onkormanyzat esetében:

- az elemi koltségvetésrol,

- az id6kozi koltségvetési jelentésrdl,

- az 1d6kozi mérlegjelentésrél,

- az adossagot keletkeztetd ligyleti llomanyrol,
- az eéves elemi koltségvetési beszamolbjars).

Az ellendrzés altal vizsgalt Egyiittmiikodési Megallapodas a jogszabdlyi eléirasoknak
megfelelt.

L.b.Szervezeti és Miikadési Szabalyzat

A vizsgélt idészakra vonatkoztatva megallapithatd, hogy az Ujbuda Ruszin Onkormanyzat
rendelkezett hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzattal, melyet a Képviseli-testiilet a
12/2018.(11.16.) URuO szamu hatrozataval fogadott el. A Szervezeti és Mitkdési Szabalyzat
az Egylittmiikodési Megéllapodas alafrasat kévetSen minden évben felulvizsgalatra keriil.

A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ruszin Onkorméanyzata Képviselo-testiilete a
nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény 113. § (a) pontjaban kapott
felhatalmazds alapjan készitette el a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatot.

A szabalyzat 14 fejezetbdl 411, a kiemelt fejezetek elbirasai:
L fejezet tartalmazza tobbek kozoti:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezését,
- székhelyét, cimét,



- adoszamat,
- miikddése soran hasznalatos pecsétek jegyzekeét.

1L fejezet rendelkezik:

- a Nemzetiségi Onkorményzat jogallasarél,
- a feladatairdl,

- &s a hataskoreirdl.

HI IV, V., VI, fejezetek szélnak:
- a Képviseld-testillet mitkodésérol, kozmeghallgatasrol, a kapesolddé szabalyokrol.

VIL, VIIL, IX, X, XI, XII, és XIIT fejezetek rendelkeznek:
- a Képviselé-testiilet dontéshozatalaval kapcsolatos  feladatokrol, a munkatervrél,

bizotisagokrél, a képviselok jogairdl és kotelezettségeikrdl, valamint a vagyonrdl és
kéltségvetésrol

XIV. Fejezet tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség szabalyait.

Osszességében megallapithaté, hogy a hatalyos SZMSZ tartalmazza mindazon eléirasokat,
amelyek a miikodés tekintetében az optimalis feladat végrehajtasat szolgaljak.

l.c Gazdalkodaisi és egyéb Szabalyzatok

Az allamhéztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdése és annak
vegrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XI11.31)) kormanyrendelet 13.§ (2) pontja alapjan a
kotelezoen elkészitendd szabalyzatok az algbbiak:

(2) A koliségvetési szerv vezetdje belsé szabdlyzatban rendezi a mikodéséhez kapcsoléds, a
kiltségvetési szerv elGirdnyzatail terheld pénzigyi kihatassal biro, Jogszabdlyban nem szabdlyozott
kérdéseket, igy kitlondsen

a)f a tervezéssel, gazddlkoddssal - igy killonosen o kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, leljesités
igazoldsa, érvényesités, utalvinyozds gyakorldsdnak modjaval,  eljdrdsi  és  dokumentdcics
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelblésénck rendjével -, az ellendrzési,
adatszolgditatdsi és beszdmolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd elbirdsokat, feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitdsdval kapesolatos eljdrdsrendet,

¢) a belfoldi és kilfoldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitdsdval, elszdmoldsdval kapcsolatos
kérdéseket,

d) az anyag- és eszkizgazddlkodds szamviteli politikaban nem szabdlyozott kérdéseit,

e) a reprezentdcios kiaddsok felosztdsct, azok teljesitésének és elszamoldsdnak szabalyait,

1) a gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatanak rendjét,

&) a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdt, s

W a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuls kérelmek intézésének, tovibbd a kételezden
kizzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldnak rendjér.

(3byA4 (2) bekezdésben meghaidrozott szempontok figvelembevételével belsd szabdlyzataiban
rendelkezik

a) az onkormdnyzati hivatal a helyi énkormdnyzat és a helyi nemzetiségi dnkormdnyzai,

b) a tdrsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait elldto koltségvetési szerv a tarsulds, és

¢) a térségi fejlesztési tandes munkaszervezete a térségi fejlesztési tandcs



sajatos  tervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, Sinanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és  beszdmoldsi
Jeladatairdl, vagy ezekril kiilin szabdlyzatot készit.

A Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett Utasitasok az alabbiak:

9/2018. (V. 24.) Polgdrmesteri - Jegyz6i utasitas az dnkormanyzati vagyonnyilvantartisok
vezetésérdl

12/2017. (V1. 26.) Polgdrmesteri - Jegyzoi utasitds a penzkezelés szabalyozasardl
9/2017. (V. 17.) Polgarmesteri - Jegyzdi utasitis a belfdldi és kilfsldi kikilildetések
elrendelésének, hivatali utazasok lebonyolitasdnak és elszamoldsanak szabalyozasarol

3/2017, (IV. 27.) Polgarmesteri - Jegyzéi utasitis az Onkormanyzat és a Polgérmesteri
Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatdrdl

3/2019. (1L 1.) Jegyz6i utasitas a Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellenérzési Kézikényvérsl
20/2017. (XII. 19.) Jegyzoi utasitds az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatarol

17/2017. (X. 30.) Jegyzéi utasitis a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyairol

16/2017. (X. 30.) Jegyzoi utasitas az Onkoltségszamitasi szabalyzatrél

8/2017. (VI. 26.) Jegyzéi utasitas a koltségvetds tervezési, gazdalkoddsi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérsl

172017, (1. 9.) Jegyzéi utasitds a szamlarendrol

3/2016. (II. 4.) Jegyz6i utasitds Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormanyzatainak koltségvetési gazdalkodési szabélyzatardl

172016. (11. 3.) Jegyzoi utasitis a szamviteli politikarél

1/2015. (1. 30.) Jegyzii utasitis az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatéardl

A fenti felsoroldsbol megallapithato, hogy a gazdalkodasra vonatkoz6, pénziigyi vonatkozasa
szabalyzatok tilnyomé része kiterjesztésre keriilt, valamint a gazdalkodasi szabalyzat,

melyben az aldirasi jogosultsigokat is eldirjak kiilsn a Nemzetiségi Onkormanyzatokra
vonatkoztatva késziilt el

A fenti jogszabdly altal eléirt szabalyzatok a Nemzetiségi 6nkormsinyzatra nincs
kiterjesztve:

* abeszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljérdsrend,

* a reprezentdciés kiaddsok felosztdsdt, azok teljesitésének és elszdmoldsdnak
szabalyai,

* agépjarmilvek igénybevételének és haszndlatdnak rendje,

e avezetékes- és mobiltelefonok haszndlata.,

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XIL.31.) Kormanyrendelet értelmében.



6. §. (3) 4 koliségvetési szerv vezetdje kiteles elkésziteni és remdszeresen aktualizdlni a
Koliségvetési  szerv  ellenbrzési  nyomvonalar, amely a koltségvetési szerv  mitkodési
Jolyamatainak szoveges, tablazatokkal vagy folyamatdbrikkal szemléltetett leirdsa, amely
tartalmazza killondsen a felelgsségi és informdcics szinteket és kapcsolatokat, iranyitdsi és
ellendrzési folyamatokai, lehetévé téve azok nyomon kivetését és utélagos ellendrzésér.

(4) A kdltségetési szerv vezetGje kiteles szabdlyozni a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének eljdrdsrendjét, valamint az inte gralt kockdzatkezelés eljdrdsrendét.

A Nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozoan egy ellenorzési nyomvonal késziilt el, amely
atfogja az Snkormanyzati tilések és ahhoz kapcsolddé feladatok leirasat.

A pénziigyi tevékenységekkel kapcsolatosan azonban kiildn nyomvonal nem késziilt, a
folyamatabrabdl nem deriil ki, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkoztathatéak-e.

Az Integritist sérté események eljariasrendjének, valamint az Integralt Kockizatkezelési
Szabdlyzat hatalydnak kitetjesztése a Nemzetiségi dnkormanyzatokra folyamatban van.

2 A kontrollrendszer miikidésének vizsgilata

A belsé kontrollrendszernek tartalmaznia kell mindazon elveket, eljarasokat melyek
biztositjak, hogy megvalosuljanak a kivetkezd célok:
- az ellenérzott szervezetben a mikodés &s a gazdalkodas soran a tevékenységeket
szabdlyszertien, gazdasigosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,
- az clszamolasi kételezettségeket teljesitsék,

- megvédiék az erdéforrasokat a veszteségektSl, karoktdl és a nem rendeltetdésszerii
hasznalattol.

A belsé kontrollrendszer létrehozdsiért, mikodtetéséért a koltségvetési szerv vezetdje
felel6s. Kialakitdsat az dllamhaztartisért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutaték figyelembevételével kell végrehajtani,

2, a Kontrollkérnyezet

A jelentés el6z0 pontjdban részletesen vizsgiltuk a Nemzetiségi Onkormanyzat
szabalyozottsigat, amely a kontrollkdrnyezet szerves része. Megallapithato, hogy a mikédés
¢s gazdilkodas f6bb szabdlyai rendelkezésre allnak. A munkavégzés zokkendmentesen és
szabalyszeriien biztosithaté. A személyi és targyi feltételek rendelkezésre allnak.

Az ellendrzott nemzetiségi Onkormdnyzat esetében a feladat és felelésségi korik
Kialakitasra keriiltek, a folyamatok meghatirozisa megtirtént, de a dokumentilisuk
csak részben teljesiilt.

A testiilet miikidése soran ellitott feladatok ellendrzésére vonatkozéan az alibbi
megallapitasokat tettiik:

* A vizsgalt 2018. évben 4 rendes {ilést tartottak, valamint december hdban
kozmeghallgatas volt.



* A testiileti iiléseket megelézden meghivok késziiltek.

* A testilleti elSterjesztések, hatarozati javaslatok elkésziiltek.

* A testiileti jegyz6kdnyvek tartalmi és formai elemei hidnytalanul rendelkezésre alltak.
A jegyzOkonyvek formajara, tartalmara vonatkozéan a kotelezd mellékleteire
vonatkozdan a nemzetiségi 6nkormanyzat betartotta Njtv. 95-97. § rendelkezéseit.

* A jegyzbkonyvek és a mellékletek magyar nyelven késziltek az SZMSZ -ben
foglaltak alapjan.

* A jegyzokonyvek és mellékletek pecséttel és alairdsokkal ellatottak, a kormanyhivatal
részére torvényességi ellendrzés céljabol hataridében megkiildésre keriiltek.

* Az Njtv. 78.§ (3) bekezdése kimondja, hogy a nemzetiségi Snkorményzat a
nemzetiségi kozigyek intézése soran feladat-és hataskérben eljarva hatarozatot
hoz. Az ellenérzétt nemzetiségi onkormanyzat a jogszabélyi elbirdasoknak megfeleléen
hatdrozataiban dontétt tobbek kozott az alabbiakrol:

Ujbuda Ruszin
Hatarozat targya Onkormanyzata
(hatarozat)
2018.¢évi cselekvési program 9/URu(/2018. (11.16.)
2018. évi koltségvetés 10/URu(/2018.(I11.16.)
2017. évi zarszamadas 15/URu(/2018.(V.24.)

A testiileti iilések elgkészitése, lebonyolitdsa, tartalmi és formai szempontbél is
megfeleloen tortént,

2. b Integralt Kockazatkezelés

Az ellendrzés soran megallapitasra keriilt, hogy az Integralt Kockézatkezelési Szabalyzat nem
kertilt kiterjesztésre a Nemzetiségi Onkormanyzatokra.

Az Integralt Kockazatkezelési Szabalyzatban meghatarozott médszertan alkalmas és

alkalmazhaté is a Nemzetiségi Onkormanyzatok mukéadésében rejlé kockazatos teriiletek
felmérésére,

A kockazatkezelési feladatok ellatdsa soran amennyiben felmeriilt a Nemzetiségi
Onkorményzatokra vonatkozéan is rogzitésre és értékelésre kertiltek a kockézatos
tevékenységek. A munkafolyamatok sok esetben Ssszeolvadnak a hivatali tevékenységekkel,
javarészt a pénziigyi vonatkozasban.

Az ellenérzés megallapitisa szerint a Nemzetiségi Onkorményzatokra vonatkozdan
javasolhato, hogy a kockazatok felmérése sordn nagyobb figyelmet kell forditani és kiilén
megjeleniteni szervezeti célokat, a kockazatosnak itélt teriileteket.

2. ¢ Kontrolltevékenységek

8. § (1)~ A koltségvetési szerv vezeldje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakitani, melyek biztositick a kockdzatok kezelését, hozzdjdrulnak a szervezet céljainak eléréséhez,
és erlsitik a szervezel integritdsdr.



(2)=- A4 kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biziositani kell o szervezeti
célok elérését veszélyeztetd kockdzatok csokkentésére irdnyuld kontrollok kiépitését, kilonosen az
aldbbiak vonatkozdsdban:

a) a dontések dokumentumainak  elkészitése (ideértve a  koltségvetési  tervezds, a
kotelezettségvallaldsok, a szerzddések, a kifizetések, o tdmogatdsokkal valé elszdmolds, a
szabdlytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a donitések célszeriiségi, gazdasdgossigi, hatékonysdgi és eredményességi  szemponti
megalapozottsdga,

¢) a dontések szabdlyszeriségi szempontbdl (orténé Jovahagydsa, illetve ellenjegyzése, valamint

d) a gazdasdgi események elszdmolisa (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelels konyvvezetés és
beszamolds).

(3) Az (2) bekezdés a), c) és d) pontjdban felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitését biztositani
kell,

(4) A koltségvetési szerv vezeilje kiteles a koltségvelési szerv belsé szabdlyzataiban a feleldsségi
kirok meghatdrozdsaval legaldbb az alabbiakat szabdlyozni:

a) engedélyezési, jévahagydsi és kontrolleljrisok,

b) a dokumentumokhoz és informdcickhoz valé hozzdférés,

¢) beszamoldsi eljardsok.

Az Egytittmikodési Megallapodas I11. A koltségvetés gazdalkodas rendje” fejezet alapjan a
Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak  végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el A
kotelezettségvéllalas és a kapesolddo feladatok rendje Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjénck a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormanyzatainak koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarél, a 3/2016.(11.4.) szamu
utasitasban keriilt lefektetésre, mely szerint a Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat esetében:

Kételezettségvallalasra: a nemzetiségi Snkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére a
nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy 4ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi
tnkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvdnyozdsra: a nemzetiségi onkormdnyzat kiaddsi eldirdnyzatai terhére, bevételi
clbiranyzatai javdra a nemzetiségi onkormanyzat elnéke, vagy erre az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzat képviseléje jogosult.

Penziigyi ellenjegyzésre: a nemzetiségi énkormanyzatnal a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag igazgatéja vagy az ltala frasban
kijelglt, a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaba allé személy, irasban jogosult.

A teljesitési_igazolasi feladatok elvégzésére a nemzetiségi Onkorminyzat elnke, vagy az
altala frasban kijeldlt nemzetiségi snkormanyzat képviseldje jogosult.

Ervényesitésre: a nemzetisegi Onkormdnyzatnal érvényesitésre a Pénziigyi és koltségvetési
Igazgatésag igazgatdja, vagy az dltala irdsban kijelolt, a Polgarmesteri Hivatal
alkalmazasaban allé személy, irasban jogosult.

Az utasitisban a jogszabalyi eléirasnak megfeleléen keriilt szabalyozasra a
kitelezettségvillalas és a kapesolédé feladatok rendje.

Az Egyiittmiikodési Megéllapodisban lefektetésre keriilt a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének  készitéséhez kapcsolods feladatok  elSkészitésével,  elkészitésével
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kapesolatos feladatok rendje, az elSiranyzatok médositasanak, atcsoportositasanak feladatai, a
zarszémadas elfogadasahoz tartozo hataridok és feladatok és feleléssk.

Az adatszolgaltatasi hatdridék feladatai és feleldsei - a hataridék megjeldlésével - is rogzitésre
keriilt a megallapodasban.

A napi operativ munkavégzés sorn a folyamatba épitett egy€b kontrollok biztositjak a
szabilyos munkavégzést.

2.d Informacié és kommunikdicié

A nemzetiségi Onkormdnyzat az onkormdnyzat honlapjan kozzétételi kitelezettségének
javarészt eleget tesz, a teljeskoriiség biztositdsa érdekében ez év elején megihjult az
onkormanyzat holnapja. A feltsltések folyamatban vannak., A kézzétételt az yjbuda.hu
honlapon beliil teljesitik.

Az iktaté rendszerben a keletkezd iratok a szervezési csoport nemzetiségi ligyintézdi altal
kerlilnek régzitésre. Minden év elején egy iktatdszamot kap a nemzetiségi Gnkormanyzat és
1dérendben alszamos iktatassal torténik a rendszerbe valo felvitel. Az iktatdsi rendszer a
feladatellitassal kapesolatos dokumentalas kivetelményének eleget tesz.

A Polgarmesteri Hivatal altal ellatott feladatok tekintetében a tevékenységet ellatd
munkatérsak és a nemzetiségi &nkormanyzat kozdtt a kommunikicié biztositott.

A nemzetiségi Onkormanyzatok és a hivatal kozoti kommunikicid Utjai, modjai
meghatérozottak, jellemzoek az irasbeli informécié atadasok, valamint az informatikai
rendszerek keretében miikdtetett informaciémozgatds.

2.e Nyomon kivetési rendszer

A tevékenységi célok megvaldsitasinak nyomon kovetését a szabdlyzatok mellett a
mikadési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjak.

A kills6 és belsé ellenérzések nyilvantartdsanak vezetése biztositott, amennyiben intézkedést
igényld megallapitas szilletik, akkor annak a nyomon kévetése ugyancsak megoldott.

A belsé ellendrzés minden évben vizsgilja a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez
kapcsolodé valamely folyamatat.

Budapest, 2019, jinius 15.

Készitette: Jovahagyta:
Re ) I/, = L_/
/\V\/‘\ = _gan , .
Gerzsenyi Péterné Koviacs Katalin
belso ellendr belsé ellendrzési vezetd

vizsgalatvezetd
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