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I. Altalanos informaciok

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG Budapest Févaros XI. Kertilet
Ujbudai Polgarmesteri Hivatal — Belsd Ellenérzés

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK:
— Ujbuda Szerb Onkormanyzata

— Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag,
Jegyz6i [gazgatdsag,

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOL:
Becseics Péter (Szerb Onkormanyzat elnoke)

Soltész Erika (Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsig igazgatoja)

Dr. Téglasi Laszlo (Jegyz0i Igazgatdsag igazgatoja)

AZ ELLENORZES TARGYA: A Szerb Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodésanak és
miikodésének szabalyszertiségi vizsgalata, a kontrollrendszer kialakitasanak ellendrzése.

AZ ELLENORZES CELJA: annak megéllapitisa, hogy az Szerb Nemzetiségi
Onkorményzat gazdalkodasa és feladatellatas szabalyozottsiga megfeleld-e, valamint a
kontrollrendszer egyes elemeinek miitkodésének értékelése.

AZ ELLENORZES TIPUSA: Szabalyszeriiségi

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l
¢s a belso ellendrzésérdl 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet,

ELLENORIZENDO IDOSZAK: 2018. januér 01. - 2018. december 31.
AZ ELLENORZES MODSZERE: - dokumentum és nyilvantartas vizsgalat

AZ ELLENORZES RESZLETES FELADATALI:
1. A nemzetiségi 6nkormanyzat mikddése és gazdalkodasa megfeleléen szabalyozott-e?
l.a Egyittmikodési Megallapodas
1.b Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
l.c (razdalkodasi és egyéb szabalyzatok
2. A kontrollrendszer mitkodésének vizsgalata
2.a Kontrollkérmyezet
2.b Integralt Kockazatkezelés
2.c Kontrolltevékenységek
2.d Informacié és kommunikacié
2.e Nyomon kévetési rendszer

AZ ELLENORZES TERVEZETT IDOTARTAMA: 2019. marcius 4 -2019. 4prilis 30.

A HELYSZINI ELLENORZES IDOTARTAMA: 2019. mércius 4 -2019. apritis 30.



ELLENOROK ES MEGBIZOLEVELUK SZAMA:
Kovacs Katalin vizsgalatvezetd  XX1/3/1/2019.
Gerzsenyi Péterné belsd ellendr XX1/3/2/2019.

A ELLENORZESI JELENTES TERVEZET ELKESZITESENEK HATARIDEJE:
2019. junius 15,

Az ellendrzésre a 2019. évi belsd ellendrzési terv alapjan keriilt sor, amelyet Budapest

Fovaros X1. Kerilet Ujbuda Szerb Onkormanyzata Képvisel-testiilete az 36/2018. (X1L.06)
SZBO hatarozataval hagyott jova.

A vizsgalt idészakra irinyadoé jogszabalyok, szabalyzatok:

— anemzetiségek jogairdl szol6 2011, évi CLXXIX. torvény,

— Magyarorszag helyi Snkormanyzatokrol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

— Magyarorszig gazdasagi stabilitasarol sz6l6 2011.évi CXCIV. rorvény,

— az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,

— az dllamhaztatasrol sz016 torvény végrehajtdsardl szolo  368/2011.(XIL3L.)
Kormdnyrendelet,

— az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013.(1.11.) Kormdnyrendelet,

— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé
370/2011. (X11.31.) Kormdnyrendelet.

IL. Vezetdi dsszefoglalo

Az Ujbuda Szerb Nemzetiségi Onkormanyzata és a Budapest Féviros XI. Keriilet
Ujbuda Onkormsnyzat munkavégzése Egyuittmikddési megallapodason alapult, melynek
tartalma a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden késziilt el. A Polgdrmesteri Hivatal — a
megallapodasban eléirt modon — biztositotta a Nemzetiségi Onkorményzat mikodéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételeket.

Ujbuda Szerb Onkormanyzata rendelkezik hatalyos Szervezeti és Mikodési
Szabilyzattal, melynek tartalma a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelt.

A gazdilkodas szabilyozottsiga javarészt megfelelt a jogszabalyi eléirasoknak, a Jegyzé a
gazdalkodasi feladatok végrehajtasat ellatd Polgarmesteri Hivatal jogszabédlyokban eldirt
szabalyzatainak hatdlyat kiterjesztette a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasi feladataira.

Az operativ gazdalkodasi jogkordk kialakitasa az ellenbrzott idészakban a jogszabalyi
eldirasokkal 6sszhangban tértént.

Az Ujbuda Szerb Onkormanyzata ¢s a Polgdrmesteri Hivatal munkatarsai kozotti kapcsolat,
tajékoztatas folyamatos, jé.

Osszességében megallapithaté, hogy az Ujbuda Szerb Nemuzetiségi Onkormanyzat
miikddésével kapcsolatos eljarasok Kkialakitdsa a jogszabdlyokban eléirt médon
torténtek. A kontrollrendszer kialakitisa megtirtént, a miikidtetés sorin folyamatos
fejlesztésre van sziikség.



II1. Javaslatok

1. Felul kell vizsgllni az ellen6rzési nyomvonalak esetében a Nemzetiségi
Onkorményzatok folyamatait, kiilénds tekintettel a pénziigyi folyamatokra
amelyeket kiilon el kell késziteni.

2. Gondoskodni kell az Avr. altal kotelezden eldirt szabalyzatok Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo Kiterjesztésérol.

3. A Bkr-ben el6irt kotelezd szabalyzatok hatalyat ki kell terjeszteni a Nemzetiségi
Onkorményzatokra.

4. Javasoljuk, hogy a gazdasagi-pénziigyi targyu szabdlyozasok
megnevezeése/felsorolasa az egyiittmikodési megdllapodas mellékletét képezze,
amely mellékleten a megismerés tényét is regisztralni lehet/kell.

5. A kockazatok felmérése soran kiemelt figyelmet kell forditani a Nemzetiségi
Onkorményzatok céljait veszélyeztetd kockazatok felmérésére.
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IV. Részletes megallapitasok

1. A Nemzetiségi (")nkorményzat miikidése és gazddlkodasa megfeleléen
szabalyozott-e

A Nemzetiségi Onkormanyzatok miikodésének alapjait az Egyiittmiksdési Megallapodas,
valamint a Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat hatarozzik meg.

Egyéb szabdlyzokat a Nemzetiségi Onkorméanyzat nem készitett, a Polgarmesteri Hivatal,
mint a vonatkoz6 feladatok végrehajtoja a sajat szabdlyzatainak hatalyat terjesztette ki,

Az elndk megismerési nyilatkozat aldirdsaval tanusitotta az azokban foglaltak tudomasul
vételét. A gazdasigi szabdlyzatokat tekintve a megéllapodas is tartalmaz egy olyan kitételt,
mely szerint azokat a nemzetiségi Snkormanyzatok magukra tekintettel kitelezéen elismerik.

1.b Egyiittmiikodési Megallapodas

Az Egyiittmitkodési Megillapodast minden évben januar 31. napjaig, altaldnos vagy

valasztas esetén az alakulé iilést kovetben 30 napon beliil kell feliilvizsgalni és sziikség szerint
médositani.

A vizsgalt Nemzetiségi Onkormanyzat az Egyiittmiikodési Megallapodast 2018. januar 23-
an irta ald,

Az Egyuittmiikodési Megallapodas alapvet6 tartalmi elemeirél a 2011, CLXXIX t6rvény 80. §
rendelkezik.

Az Egyiittmitkodési Megdllapodds vizsgdlata kapesan a  belsé  ellenGrzés az aldbbi
megallapitdsokat tette:



* részletesen megallapitottak a két szervezet egyiittmikdésére vonatkozo szabalyokat,
eljardsi rendet, valamint a munkamegosztds és feleldsség rendszerét.

* a Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tett a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi
CLXXIX. térvény 80.§.(2) bekezdésének, a megallapodas tartalmazza a térvény altal
eldirtakat.

« Ujbuda Onkorményzata biztositja a Szerb Onkorményzat részére a miikédés személyi
¢s targyi feltételeit tovabba gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasardl.

¢ A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasdnak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag latja,

e A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasat a Jegyzé altal
kijelolt személy végzi.

* A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban és téritésmentesen haszndlatban lévé
eszkdzeirdl leltart kell késziteni az elndk kozremikodésével és ez a leltar az
Egyiittmikadési Megéllapodds melléklete. A vizsgalt idészakban a Nemzetiségi
(")nkorményzat tulajdoniban valamint hasznilatiban 1évé tirgyi eszkizok
leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének kizremiikodésével készitette el a
targyi eszkéz nyilvintartd, melyrél kimutatis késziilt. A targyi eszkdzokrol
késziilt leltariv az Egyiittmikodési Megallapodids mellékletét képezte.

* A Penzigyi és Koltségvetési Igazgatosag 14tja el az adatszolgaltatasi kotelezettsépeket
a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosdga felé a Nemzetiségi
Onkormanyzat esetében:

- az elemi koltségvetésrol,

- az id6kozi koltségvetési jelentésrdl,

- az id6kozi mérlegjelentésrol,

- az addssagot keletkeztetd iigyleti allomanyrol,
- az éves elemi kéltségvetési beszamoldjarsl.

Az ellendrzés altal vizsgilt Egyiittmiikodési Megallapodds a jogszabalyi eléirasoknak
megfelelt.

1.b.Szervezeti és Miikidési Szabalyzat

A vizsgalt idészakra vonatkoztatva megéllapithat6, hogy az Ujbuda Szerb Onkorményzat
rendelkezett hatdlyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal, melyet a Képviselo-testiilet a
11/2018.(11.20.) SZBO szamu hatarozataval fogadott el. A Szervezeti és Mikédeési Szabalyzat
az Egyuttmiikddési Megallapodas alairasat kisvetéen minden évben feltilvizsgalatra keriil.

A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkormanyzata Képviselo-testiilete a
nemzetiségek jogairol sz0l6 2011. évi CLXXIX. térvény 113. § (a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan készitette el a Szervezeti és Miikadési Szabalyzatot.

A szabalyzat 14 fejezetbdl &ll, a kiemelt fejezetek elbirdsai:
L fejezet tartalmazza tobbek kozort:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezését,
- székhelyét, cimét,



- adoszamat,
- mitkddése soran hasznalatos pecsétek jegyzékét.

Il fejezet rendelkezik:

- a Nemzetiségi Onkormaényzat jogallasarol,
- a feladatairol,

- €s a hataskoreirdl.

L, IV, V., VI, fejezetek szélnak:
- a Képviseld-testiilet mitkdésérol, kozmeghallgatasrél, a kapcsolddo szabalyokrl.

VIL, VIIL, IX., X, XI, XIL, és XIII fejezetek rendelkeznek:

- a Képviseld-testiilet dontéshozataldval kapesolatos feladatokrél, a munkatervrél,
bizottsagokrol, a képviseldk jogairél és kotelezettségeikrdl, valamint a vagyonr6l és
koltségvetésrol

XIV. Fejezet tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség szabalyait,

Osszességében megallapithato, hogy a hatilyos SZMSZ tartalmazza mindazon eldirasokat,
amelyek a miikddés tekintetében az optimalis feladat végrehajtasat szolgdljak.

1.c Gazddlkodaisi és egyéb Szabalyzatok

Az dllamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdése és annak
végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (X11.31.) kormanyrendelet 13.§ (2) pontja alapjan a
* kotelezden elkészitendd szabalyzatok az alabbiak:

(2) A koliségvetési szerv vezetje belsG szabdlyzatban rendezi a mikidéséhez kapesolédo, o
koltségvetési szerv elbiranyzatait terheld pénziigyi kihatdssal bird, Jogszabdlyban nem szabdlyozott
kérdéseket, igy killénésen

af a tervezéssel, gazddlkoddssal - igy killonosen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa,  érvényesités, utalvinyozds gyakorlisdnak médjdval, eljdrdsi és  dokumentdicios
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelilésének rendjével -, az ellendrzési,
adatszolgdliatdsi és beszdmoldsi feladatok teljesitésével kapesolatos belsé elGirdsokat, Sfeltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitdsdaval kapcsolatos eljdrésrendet,

¢) a belfoldi és kilfoldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitdsdaval, elszdamoldsdval kapcsolatos
kérdéseket,

d) az anyag- és eszkozgazdalkodds szamviteli politikaban nem szabdlyozott kérdéseit,

e) a reprezentdcios kiaddsok felosztdsdt, azok teljesitésének és elszamoldscanak szabdlyail,

1) a gépjdrmiivek igénybevételének és haszndlatanak rendjét,

g) a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdt, és

n a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabbd a kitelezden
kozzéteends adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendjét.

(3b)4 (2) bekezdésben meghatdrozott szempontok figyelembevételével belsé szabdlyzataiban
rendelkezik

@) az onkormdnyzati hivatal a helyi onkormdnyzat és a helyi nemzetiségi onkormdnyzat,

b) a tdrsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait elldto koltségvetési szerv a tarsulds, és

¢) a térségi fejlesztési tandcs munkaszervezele a térségi fejleszidsi tandcs



sgjdtos tervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgaltatdsi és  beszdamoldsi
Jeladatairdl, vagy ezekrél kiilin szabilyzatot készit.

A Nemzetiségi Onkorményzatokra kiterjesztett Utasitasok az alabbiak:

9/2018. (V. 24.) Polgiarmesteri - Jegyzii utasitas az dnkormanyzati vagyonnyilvantartasok
vezetésérol

12/2017. (VL. 26.) Polgirmesteri - Jegyz6i utasitas a pénzkezelés szabélyozasarél
9/2017. (V. 17.) Polgarmesteri - Jegyz6i utasitds a belfoldi és kalfoldi kikiildetések
clrendelésének, hivatali utazasok lebonyolitdsanak és elszdmolasanak szabalyozasarol

5/2017. (IV. 27.) Polgarmesteri - Jegyzdi utasitis az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol

3/2019. (IL. 1.) Jegyz6i utasitds a Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Kézikényveérdl
20/2017. (XIL. 19.) Jegyzdi utasitas az eszkozdk és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatardl

172017. (X. 30.) Jegyzdi utasitdas a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és
selejtezésének szabalyairdl

16/2017. (X. 30.) Jegyzoi utasitds az onkoltségszamitasi szabslyzatrol

8/2017. (VL. 26.) Jegyzéi utasitds a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérol

1/2017. (1. 9.) Jegyzbi utasitas a szamlarendr6l

3/2016. (IL. 4.) Jegyzéi utasitis Budapest Foviros XI. Kerilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormanyzatainak koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarol

1/2016. (1L 3.} Jegyzdi utasitis a szamviteli politikaro!

172015. (1. 30.) Jegyzéi utasitas az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatarol

A fenti felsorolasbél megéllapithato, hogy a gazdalkodésra vonatkozd, pénziigyi vonatkozasi
szabalyzatok tilnyomé része Kiterjesztésre keriilt, valamint a gazdalkodasi szabalyzat,

melyben az alairasi jogosultsagokat is eléirjak killsn a Nemzetiségi Onkormanyzatokra
vonatkoztatva késziilt el.

A fenti jogszabaly altal eldirt szabalyzatok a Nemzetiségi Onkorményzatra nincs
kiterjesztve:

® a beszerzések lebonyolitdsaval kapesolatos eljdrdsrend,

* a reprezenidcids kiaddsok felosztdsdt, azok teljesitésének és elszdmoldsanak
szabdlyai,

* a gépjdarmiivek igénybevételénck és haszndlatdnak rendje,

® avezetékes- és mobiltelefonok haszndlata.,

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XI1k.31.) Kormanyrendelet értelmében;



6. 5. (3) A kiltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a
koltségvetési  szerv ellendrzési nyomvonald, amely a koltségvetési szerv mithodési
Jolyamatainak sziveges, tdbldzatokkal vagy folyamatdbrdkkal szemléltetett lefrdsa, amely
tartalmazza kiilonésen a felelsségi és informdcios szinteket és kapcsolatokat, irdnyitdasi és
ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kovetését és utélagos ellendrzését.

(4) A koltségvetési szerv vezeidje kételes szabdlyozni a szervezeti integritast sértd események
kezelésének eljdrdsrendjél, valamint az integrdlt kockdzatkezelés eljdrdsrendjét.

A Nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozéan egy ellenérzési nyomvonal késziilt el, amely
atfogja az onkormanyzati iilések és ahhoz kapcsolodé feladatok leirasat,

A pénziigyi tevékenységekkel kapcsolatosan azonban kiilén nyomvonal nem késziilt, a
folyamatabrabol nem dertil ki, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkoztathatéak-e.

Az Integritist sérté események eljarasrendjének, valamint az Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzat hatalydnak kiterjesztése a Nemzetiségi dnkormanyzatokra folyamatban van.

2 A kontrollrendszer mitkidésének vizsgalata

A belsé kontrollrendszernek tartalmaznia kell mindazon elveket, eljarasokat melyek
biztositjak, hogy megvaldsuljanak a kdvetkezd célok:
- az ellendrzott szervezetben a miikddés és a gazdalkodas soran a tevékenységeket
szabalyszeriien, gazdasdgosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,
- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék,

- megveédjék az erbforrasokat a veszteségekt6l, karoktdl és a nem rendeltetésszerii
hasznalattél.

A belsé kontrollrendszer létrehozasiaért, miikodtetéséért a koltségvetési szerv vezetdje
felelds. Kialakitdsit az allamhdztartasért felelés miniszter ltal kiozzétett modszertani
utmutaték figyelembevételével kell végrehajtani.

2. a Kontrollkérnyezet

A jelentés el6z86 pontjaban részletesen vizsgaltuk a Nemzetiségi Onkormanyzat
szabalyozottsagat, amely a kontrollkéryezet szerves része. Megallapithato, hogy a mikodés
¢s gazdalkodas f6bb szabalyai rendelkezésre dllnak. A munkavégzés zokkenémentesen &s
szabélyszerlien biztosithat6. A személyi és targyi feltételek rendelkezésre allnak.

Az ellendrzdtt nemzetiségi oOnkormdnyzat esetében a feladat és felelosségi korik
kialakitasra keriiltek, a folyamatok meghatirozasa megtirtént, de a dokumentilasuk
csak részben teljesiilt.

A testillet milkodése soran ellitott feladatok ellendrzésére vonatkozéan az alabbi
megillapitiasokat tettiik:

* A vizsgdlt 2018. évben 5 rendes illést tartottak, valamint december héban
kdzmeghallgatas volt.



* A testlileti iiléseket megeléz6en meghivok késziiltek.

* Atestilleti el6terjesztések, hatarozati javaslatok elkésziiltek.

* A testiileti jegyzékonyvek tartalmi és formai elemei hianytalanul rendelkezésre alltak.
A jegyzOkonyvek formadjdra, tartalmara vonatkozéan a kotelezd mellékleteire
vonatkozoan a nemzetiségi Snkormanyzat betartotta Njtv. 95-97. § rendelkezéseit.

* A jegyzékonyvek és a mellékletek magyar nyelven késziltek az SZMSZ -ben
foglaltak alapjan.

* A jegyzOkonyvek és mellékletek pecsétiel és alairasokkal ellatottak, a kormanyhivatal
részére torvényességi ellendrzés céljabol hatériddben megkiildésre keriiltek.

* Az Njtv. 78.§ (3) bekezdése kimondja, hogy a nemzetiségi onkormanyzat a
nemzetiségi kozligyek intézése sordn feladat-és hatdskérben eljarva hatdrozatot

hoz. Az ellendrzétt nemzetiségi Gnkormanyzat a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen
hatarozataiban dontétt tobbek kozott az alabbiakrol:

['J'jbuda Szerb
Hatirozat targya Onkormanyzata
(hatirozat)
2018.¢vi cselekvési program 9/SZB0/2018. (11.20.)
2018. évi koltségvetés 10/SZB0/2018.(11.20.)
2017. évi zarszamadés 15/SZB0/2018.(V.08.)

A testiileti iilések el6készitése, lebonyolitisa, tartalmi ¢és formai szempontbol is
megfelelden tortént,

2. b Integralt Kockizatkezelés

Az ellendrzés sordn megallapitasra keriilt, hogy az Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat nem
kertilt kiterjesztésre a Nemzetiségi Onkormanyzatokra.

Az Integralt Kockézatkezelési Szabalyzatban meghatirozott moédszertan alkalmas és

alkalmazhaté is a Nemzetiségi Onkormanyzatok mitkédésében rejlé kockdzatos teriiletek
felmérésére.

A kockazatkezelési feladatok ellatasa sordan amennyiben felmeriilt a Nemzetiségi
Onkorményzatokra vonatkozéan is rogzitésre és ériékelésre keriiltek a kockéazatos
tevékenységek. A munkafolyamatok sok esetben 8sszeolvadnak a hivatali tevékenységekkel,
javarészt a pénziigyi vonatkozasban.

Az ellenérzés megallapitasa szerint a Nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozodan
javasolhat6, hogy a kockézatok felmérése soran nagyobb figyelmet kell forditani és kiilon
megjeleniteni szervezeti célokat, a kockazatosnak itélt teriileteket.

2. ¢ Kontrolltevékenységek

8 § () 4 kdltségvetési szerv vezeldje kiteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakitani, melyek biztositjdk a kockdzatok kezelését, hozzdfdrulnak a szervezet céljainak eléréséhez,
és erdsitik a szervezet integritdsdt.



(2)— A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biziositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyeztetd kockdzatok csokkentésére irdmyuld kontrollok kiépitését, kilonosen az
alabbiak vonatkozdsaban:

a) a diontések dokumentumainak  elkészitése  (ideérive a koltségvetési  tervezés, a
kotelezettségvdllaldsok, a szerzédések, a kifizetések, a tamogatdsokkal vals elszamolds, a
szabdlytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a dontések célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi és eredményességi  szemponhi
megalapozotisdga,

¢) a dontések szabdlyszeriiségi szempontbdl torténé jovahagydsa, illetve ellenjegyzése, valamint

d) a gazdasdgi események elszdmoldsa (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszdmolds),

(3) Az (2) bekezdés a), c) és d) pontjdban felsorolt tevékenységek feladatkiri elkiilonitését biztositani
kell.

(4) A koliségvetési szerv vezetdje kiteles a koliségvetési szerv belsd szabdlvzataiban a feleldsségi
korok meghatdrozdasdval legaldbb az alabbiakat szabdlyozni:

) engedélyezési, jovihagydsi és kontrolleljdrdsok,

b) a dokumentumokhoz és informdcidkhoz valé hozzdférés,

¢) beszamoldsi eljdgrdsok.

Az Egyiittmiikddési Megallapodés III. , A koltségvetés gazdalkodas rendje” fejezet alapjan a
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasdval kapcsolatos pénziigyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el A
kotelezettségvillalds és a kapeselodd feladatok rendje Budapest Févaros X1. Keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjének a Budapest Fovaros X1. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkorményzatainak koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarél, a 3/2016.(11.4.) szamu
utasitasban keriilt lefektetésre, mely szerint a Szerb Nemzetiségi Onkorméanyzat esetében:

Kotelezetiségvallalasra: a nemzetiségi onkormanyzat kiaddsi eldirdnyzatai terhére a
nemzetiségi Onkormanyzat elnbke, vagy 4ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi
dnkormanyzati képvisel6 jogosult.

Utalvanyozésra: a nemzetiségi Onkorményzat kiadasi eldirdnyzatai terhére, bevételi
eléirdnyzatai javdra a nemzetiségi Onkormanyzat elndke. vagy erre az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi Snkorményzat képviseldje jogosult.

Pénziigyi ellenjegyzésre: a nemzetiségi Snkormanyzatnal a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg igazgatdia vagy az 4itala irasban
kijelslt, a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaba allé személy, irasban jogosult.

A teljesitési igazoldsi feladatok elvégzésére a nemzetiségi Snkormanyzat elndke, vagy az
altala irasban kijelolt nemzetiségi dnkormanyzat képviseldje jogosult.

Ervényesitésre: a nemzetiségi Onkormanyzatnal érvényesitésre a Pénziigyi és koltségvetési
Igazgatésdg igazgatéja, vagy az 4ltala irasban kijelslt, a Polgarmesteri Hivatal
alkalmazéasaban 4ll6 személy, irasban jogosult.

Az utasitisban a jogszabdlyi eléirisnak megfelelen keriilt szabdlyozisra a
kitelezettségvallalas és a kapcesolédo feladatok rendje.

Az Egyiittmiikodési Megallapoddsban lefektetésre keriilt a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének  készitéséhez kapcsolodo feladatok  el6készitésével, elkészitésével
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kapcsolatos feladatok rendje, az eliranyzatok mddositasanak, atcsoportositdsanak feladatai, a
zarszamadas elfogadaséhoz tartozé hataridék és feladatok és felelésok.

Az adatszolgaltatasi hataridok feladatai és felelbsei - a hataridék megjeldlésével - is régzitésre
keriilt a megallapodasban.

A napi operativ munkavégzés sordn a folyamatba épitett egy€b kontrollok biztositjak a
szabalyos munkavégzést,

2.d Informacié és kommunikicié

A nemzetiségi onkormanyzat az Onkorményzat honlapjan kozzétételi kitelezettségének
javarészt eleget tesz, a teljeskoriiség biztositisa érdekében ez év elején megujult "az

onkormanyzat holnapja. A feltdltések folyamatban vannak. A kézzétételt az ujbuda.hu
honlapon beliil teljesitik.

Az iktaté rendszerben a keletkez6 iratok a szervezési csoport nemzetiségi Ugyintéz6i altal
keriilnek rogzitésre. Minden év elején egy iktatdszamot kap a nemzetiségi 6nkormanyzat és
idSrendben alszamos iktatéssal térténik a rendszerbe valo felvitel. Az iktatdsi rendszer a
feladatellitassal kapcesolatos dokumentalis kivetelményének eleget tesz.

A Polgarmesteri Hivatal altal ellatott feladatok tekintetében a tevékenységet ellatd
munkatarsak €s a nemzetiségi dnkormanyzat kézott a kommunikacié biztositott.

A nemzetiségi Onkormanyzatok és a hivatal kozotti kommunikacié Utjai, modjai
meghatérozottak, jellemzoek az irasbeli informécié atadasok, valamint az informatikai
rendszerek keretében mitkddtetett informéaciomozgatas.

2.e Nyomon kivetési rendszer

A tevékenységi célok megvaldsitasanak nyomon kovetését a szabalyzatok mellett a
miikddési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjak.

A kiilso €s belsd ellendrzések nyilvantartasanak vezetése biztositott, amennyiben intézkedést
igénylé megallapitas sziiletik, akkor annak a nyomon kovetése ugyancsak megoldott.

A bels6 ellendrzés minden évben vizsgdlja a Nemzetiségi Onkorményzat miikédéséhez
kapcsolodd valamely folyamatat.

Budapest, 2019. janius 15.

Készitette: Jovahagyta:

(R o
ML
Ge ez‘?éﬁ?i Péterné Kovécs Katalin

bels6 ellenér belsd ellendrzési vezetd
vizsgalatvezet
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