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1. Altalanos informéaciok

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG Budapest Févaros XI. Kerilet
Ujbudai Polgarmesteri Hivatal — Belsé Ellenérzés

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK:

— Ujbuda Gérsg Onkormanyzata

-~ Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag,
Jegyzbi Igazgatosag,

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOL:
Dr. Korani Lefki (G6rog Onkormanyzat elnoke)

Soltész Erika (Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag igazgatdja)

Dr. Téglasi Laszl6 (Jegyz6i Igazgatdsag igazgatdja)

AZ ELLENORZES TARGYA: A Gorog Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodésanak és
mikddésének szabalyszeriiségi vizsgalata, a kontrollrendszer kialakitasénak ellendrzése.

AZ ELLENORZES CELJA: annak megillapitasa, hogy a Gorog Nemzetiség
Onkormanyzat gazdalkodasa és feladatellatas szabélyozottsdga megfelelé-e, valamint a
kontrollrendszer egyes elemeinek miikodésének értékelése.

AZ ELLENORZES TIPUSA: Szabalyszertiségi

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérs|
¢s a bels ellendrzésérdl 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet.

ELLENORIZENDO IDOSZAK: 2018, januar 01. - 2018. december 31.
AZ ELLENORZES MODSZERE: - dokumentum és nyilvéantartas vizsgalat

AZ ELLENORZES RESZLETES FELADATALI:
1. A nemzetiségi énkormanyzat milkodése és gazdalkodasa megfelelden szabalyozoit-e?
l.a Egyiittmikodési Megallapodas
1.b Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
l.c Gazdalkodasi és egyéb szabélyzatok
2. A kontrollrendszer miikodésének vizsgilata
2.a Kontrollkérnyezet
2.b Integralt Kockazatkezelés
2.c Kontrolltevékenységek
2.d Informécié és kommunikécio
2.e Nyomon kévetési rendszer

AZ ELLENORZES TERVEZETT IDOTARTAMA: 2019. mércius 4 -2019. aprilis 30.

A HELYSZINI ELLENORZES IDOTARTAMA: 2019. mércius 4 -2019, aprilis 30,



ELLENOROK ES MEGBIZOLEVEL{UK SZAMA:
Kovécs Katalin vizsgélatvezetd  XXI/3/1/2019.
Gerzsenyi Péterné belsé ellendr XXI/3/2/2019,

A ELLENORZESI JELENTES TERVEZET ELKESZITESENEK HATARIDEJE:
2019. aprilis 30.

Az ellendrzésre a 2019. évi belsé ellenérzési terv alapjan keriilt sor, amelyet Budapest

Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Gorog Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 64/2018. (XI1.14)
UGO hatédrozatdval hagyott j6va.

A vigsgalt iddszakra irdnyadé jogszabalyok, szabalyzatok:

— anemzetiségek jogairol szolo 2011, évi CLXXIX. térvény,

— Magyarorszag helyi énkormanyzatokrol sz616 2011, évi CLXXXIX. torvémy,

— Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011.évi CXCIV. forvény,

— az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény,

— az allamhaztatdsrol szolé térvény végrehajtasardl sz6l6  368/201 1.(XIL.31.)
Kormadnyrendelet,

— az allamhéztartds szamvitelérél szolo 4/2013.(1.11.) Kormdnyrendelet,

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz6lo
370/2011. (XIL31.) Kormdnyrendelet,

IL. Vezetdi dsszefoglald

Az Ujbuda Gordg Nemzetiségi Onkormanyzata és a Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Onkormanyzat munkavégzése Egytttmiikddési megallapoddson alapult, melynek
tartalma a jogszabalyi elSirasoknak megfeleléen késziilt el. . A Polgarmesteri Hivatal — a
megallapodasban el6irt modon — biztositotta a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételeket.

Ujbuda Gordg Onkormdinyzata rendelkezik hatdlyos Szervezeti és Mikodési
Szabalyzattal, melynek tartalma a jogszabdlyi elbirdsoknak megfelelt,

A gazdilkodas szabdlyozottsaga javarészt megfelelt a jogszabalyi eléirasoknak, a Jegyzb a
gazdalkodasi feladatok végrehajtasat ellato Polgarmesteri Hivatal jogszabalyokban eldirt
szabalyzatainak hatalydt kiterjesztette a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladataira.

Az operativ gazdalkodasi jogkordk kialakitisa az ellendrzott idészakban a jogszabalyi
elbirasokkal dsszhangban tértént.

Az Ujbuda Gorog Onkormanyzata és a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai kozotti kapcsolat,
tajékoztatas folyamatos, jo.

Osszességében megdllapithato, hogy az Ujbuda Girdg Nemzetiségi Onkormanyzat
miikddésével Kkapcsolatos eljarasok Kkialakitisa a jogszabalyokban eldirt médon
torténtek. A kontrollrendszer kialakitisa megtortént, a miikédtetés soran folyamatos
fejlesztésre van sziikség.



IT1. Javaslatok

1. Felil kell vizsgilni az ellenérzési nyomvonalak esetében a Nemzetiségi
Onkormanyzatok folyamatait, kilénds tekintette!l a pénziigyi folyamatokra
amelyeket kiilon el kell késziteni.

2. Gondoskodni kell az Avr. altal kotelezéen eldirt szabalyzatok Nemzetiségi
énkormaényzatra vonatkoz6 kiterjesztésérl.

3. A Bkr-ben eléirt kotelezé szabalyzatok hatalyat ki kell terjeszteni a Nemzetiségi
Onkormanyzatokra.

4. Javasoljuk, hogy a gazdasagi-pénziigyi targya szabalyozasok
megnevezese/felsorolasa az egylittmiikddési megallapodas mellékletét képezze,
amely mellékleten a megismerés tényét is regisztralni lehet/kell.

. A kockazatok felmérése sorin kiemelt figyelmet kell forditani a Nemzetiségi
Onkormanyzatok céljait veszélyeztetd kockazatok felmérésére

t

IV, Részletes megallapitisok

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikidése és gazdalkodasa megfelel6en
szabalyozott-e

A Nemzetiségi Onkormanyzatok miikédésének alapjait az Egytittmiikddési Megallapodas,
valamint a Szervezeti és Mitkodési Szabélyzat hatdrozzak meg.

Egyéb szabalyzokat a Nemzetiségi Onkorményzat nem készitett, a Polgédrmesteri Hivatal,
mint a vonatkozo feladatok végrehajtdja a sajat szabalyzatainak hatilyét terjesztette ki.

Az elnok megismerési nyilatkozat alairdsaval tantsitotta az azokban foglaltak tudomasul
vetelet. A gazdasagi szabalyzatokat tekintve a megallapodés is tartalmaz egy olyan kitételt,
mely szerint azokat a nemzetiségi dnkormanyzatok magukra tekintettel kételezéen elismerik.

1.b Egyiittmiikddési Megallapodas

Az Egyiittmilkodési Megallapodast minden évben januar 31. napjaig, altalénos vagy
valasztas esetén az alakulo iilést kivetéen 30 napon belill kell feliilvizsgalni és sziikség szerint
modositani.

A vizsgalt Nemzetiségi Onkormanyzat az Egyiittmitkadési Megallapodast 2018. januar 09-
én irta ala.

Az Egyiittmiikddési Megallapodas alapveté tartalmi elemeirél a 2011. CLXXIX torvény 80. §
rendelkezik.

Az Egyiittmitkodési Megdllapodds vizsgdlata kapcsdn a belsé  ellendrzés az aldbbi
megallapitdsokat tette: '



* részletesen megdllapitottak a két szervezet egyiittmiikddésére vonatkozd szabalyokat,
eljarasi rendet, valamint a munkamegosztés ¢s felelésség rendszerét.

* a Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tett a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi
CLXXIX. térvény 80.§.(2) bekezdésének, a megallapodas tartalmazza a térvény altal
eldirtakat,

o Ujbuda Onkormanyzata biztositja a Gorog Onkormanyzat részére a mikodés személyi
¢s targyi feltételeit tovabbd gondoskodik a milkddéssel kapesolatos végrehajtasi
feladatok ellatasardl,

* A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkoddsdnak végrehajtasaval kapcesolatos pénziigyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja.

* A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisat a Jegyz6 altal
kijellt személy végzi.

* A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban és téritésmentesen hasznalatban 1évé
eszkozeir6l leltdrt kell késziteni az elnok kozremikodésével és ez a leltar az
Egyuttmitkodési Megdllapodds melléklete. A vizsgalt idészakban a Nemzetiségi
('jnkorményzat tulajdoniban valamint haszndlatiban 1évé targyi eszkizok
leltirat a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnokének kézremiikédésével készitette el a
targyi eszkioz nyilvantarté, melyrél Kimutatids késziilt. A targyi eszkizokrol
késziilt leltariv az Egyiittmiikodési Megallapodas mellékletét képezte.

* A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el az adatszolgaltatési kotelezettségeket
a Magyar Allamkincstér Budapesti és Pest Megyei Igazgatosaga felé a Nemzetiségi
Onkormanyzat esetében:

- az elemi koltségvetésrol,

- az 1d6kozi koltségvetési jelentésrdl,

- az id6kozi mérlegjelentésrol,

- az addssagot keletkeztetd ligyleti allomanyrdl,
- az ¢ves elemi koltségvetési beszamolojarol.

Az ellendrzés altal vizsgalt Egyiittmikodési Megallapodas a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelt.

L.b.Szervezeti és Miikiodési Szabalyzat

A vizsgalt idészakra vonatkoztatva megallapithatd, hogy az Ujbuda Cigany Onkormanyzat
rendelkezett hatdlyos Szervezeti és Mikédési Szabalyzattal, melyet a Képviseld-testiilet a
13/2018.(I1.19.) UGO szamu hatérozataval fogadott el. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
az Egytittmitk6dési Megallapodés alairasat kévetSen minden évben feltilvizsgélatra kertil.

A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Gorég Onkorményzata Képviselod-testiilete a
nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény 113. § (a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan készitette el a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot.

A szabalyzat 14 fejezetbél all, a kiemelt fejezetek elbirasai:

Lfejezet tartalmazza t6bbek kozott,

- a Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezését,
- székhelyét, cimét,

- addszamat,



- mikddése soran hasznalatos pecsétek jegyzékét.

1l fejezet rendelkezik:

- a Nemzetiségi Onkorményzat jogallasarsl,
- a feladatairol,

- és a hataskéreirl.

L, IV, V., VL, fejezetek szblnak;
- a Kepvisel-testiilet mitkodésérdl, kozmeghallgatasrol, a kapesolodo szabalyokrol.

VIL, VI, IX, X, XI, XII, és XIIT fefezetek rendelkeznek:

- 2 KépviselS-testiilet dontéshozataldval kapesolatos feladatokrol, a munkatervrél,
bizottsigokrdl, a képviseldk jogairdl és kitelezettségeikrSl, valamint a vagyonrdl és
koltségvetésrol

X1V, Fejezet tartalmazza: :
- a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szabalyait.

Osszességében megallapithato, hogy a hatalyos SZMSZ tartalmazza mindazon el8irasokat,
amelyek a mikadés tekintetében az optimadlis feladat végrehajtasat szolgaljak.

1.c Gazdalkodasi és egyéb Szabilyzatok

Az Aallamhaztartdsré] sz616 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdése &s annak
végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 13.§ (2) pontja alapjan a
kotelezden elkészitendd szabalyzatok az aldbbiak:

(2) A koliségvetési szerv vezetGje bels szabdlyzatban rendezi a mitkodéséhez kapesolods, a
koltségvetési szerv elirdnyzatait terheld pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabdlyozott
kérdéseket, igy kiildndsen

af a tervezéssel, gazddlkoddssal - igy kilonisen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds gyakorldsdinak médjdval, eljardsi és  dokumentdciés
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével -, az ellendrzési,
adatszolgdltatdsi és beszamoldsi feladatok teljesitésével kapesolatos belsd elGirasokat, Jeltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljdrdsrendet,

¢} a belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsdaval, elszémoldsdval kapcsolatos
kérdéseker,

d) az anyag- és eszkozgazddlkodds szdmviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit,

e) a reprezentdcios kiadasok felosztdsdt, azok teljesitésének és elszamoldsanak szabdlyait,

D a gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatanak rendjét,

&) a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdt, és

h) a kizérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének, tovahbd a kitelezden
kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendjér.

(3bjA4 (2) bekezdésben meghatdrozott szempontok figyelembevételével belsé szabdlyzataiban
rendelkezik

a) az dnkormdnyzati hivatal a helyi dnkormdnyzat és a helyi nemzetiségi onkormédnyzat,

b) a tdrsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait ellaté koltségvetési szerv a tdrsulds, és

¢) a térségi fejlesziési tandes munkaszervezete a térségi fejlesztési tandcs
sajatos fervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és  beszémoldsi
Jeladatairol, vagy ezekrdl killin szabdlyzatot készit.



A Nemzetiségi Onkorményzatokra kiterjesztett Utasitasok az alabbiak:

9/2018. (V. 24.) Polgarmesteri - Jegyzii utasitis az dnkormanyzati vagyonnyilvantartasok
vezetésérdl

12/2017. (V1. 26.) Polgarmesteri - Jegyz6i utasitas a peénzkezelés szabalyozasardl

9/2017. (V. 17.) Polgirmesteri - Jegyzéi utasitds a belfsldi és kiilfsldi kikiildetések
elrendelésének, hivatali utazdsok lebonyolitasanak és elszamolasanak szabalyozasarol

5/2017. (IV. 27.) Polgarmesteri - Jegyzoi utasitas az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol

3/2019. (IL. 1.) Jegyz6i utasitas a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési Kézikonyvérsl
20/2017. (XII. 19.) Jegyz6i utasitds az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatarél

1772017, (X. 30.) Jegyzdi utasitas a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyairol

16/2017. (X. 30.) Jegyzdi utasitas az 6nkoltségszamitasi szabalyzatrol

8/2017. (VL. 26.) Jegyzii utasitas a koltségvetds tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérol

1/2017. (1. 9.) Jegyzéi utasitis a szamlarendrél

3/2016. (II. 4.) Jegyzdi utasitds Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormanyzatainak koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatérol

1/2016. (IL. 3.) Jegyzoi utasitds a szamviteli politikarol

1/2015. (1. 30.) Jegyzdi utasitas az eszkozok &s forrasok értékelési szabalyzatarol

A fenti felsorolasbol megdllapithat6, hogy a gazdalkodasra vonatkozé, pénziigyi vonatkozasu
szabalyzatok tilnyomo része kiterjesztésre keriilt, valamint a gazdalkodasi szabalyzat,
melyben az aldirdsi jogosultsigokat is elbirjak kilon a Nemzetiségi Onkormanyzatokra
vonatkoztatva késziilt el.

A fenti jogszabily altal eldirt szabslyzatok a Nemzetiségi Onkormanyzatra nincs
Kiterjesztve: ’

* a beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljcrasrend,

* a reprezentdcids kiaddsok felosztdsdt, azok teljesitésének és elszamoldsdnak
szabdlyai,

* a gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatinak rendje,

® avezefékes- és mobiltelefonok haszndlata.,

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XTI.31.) Korményrendelet értelmében:

6. §. (3) A koltségvetési szerv vezetSje kiteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdini a
koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonaldl, amely a koliségvetési szerv miikodési
Jolyamatainak szoveges, tabldzatokkal vagy folyamatdbrakkal szemléltetert leirdsa, amely



tartalmazza killonosen a felelbsségi és informdcios szinteket és kapcsolatokat, irdnyitdsi és
ellendrzési folyamatokai, lehetévé iéve azok nyomon kovetését és utélagos ellendrzését.

(4) A koliségvetési szerv vezetGje koteles szabdlyozni a szervezeti integritast sértd események
kezelésének eljardsrendjét, valamint az integrdlt kockdzatkezelés eljardsrendjér.

A Nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozdan egy ellenérzési nyomvonal késziilt el, amely
atfogja az 6nkormanyzati iilések és ahhoz kapcsol6ds feladatok leirdst.

A pénziigyi tevékenységekkel kapcsolatosan azonban kiilén nyomvonal nem késziilt, a
folyamatabrabol nem deriil ki, hogy a Nemzetiségi Onkorményzatokra vonatkoztathatéak-e.

Az Integritist sértd események eljarasrendjének, valamint az Integralt Kockazatkezelési
Szabdilyzat hatalyanak Kiterjesztése a Nemzetiségi dnkormanyzatokra folyamatban van.

2 A kontrollrendszer miikidésének vizsgilata

A belsd kontrollrendszernek tartalmaznia kell mindazon elveket, eljarasokat melyek
biztositjak, hogy megvaldsuljanak a kivetkezé célok:
- az ellendrzott szervezetben a mikodés és a pazddlkodds sordn a tevékenységeket
szabalyszeriien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,
- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék,
- megvedjék az erdforrasokat a veszteségektd], karoktdl és a nem rendeltetésszert
hasznalattol.

A belsdé kontrollrendszer Iétrehozasiért, mikodtetéséért a koltségvetési szerv vezetbje
felelés. Kialakitasat az dllamhaztartisért felelés miniszter altal kizzétett modszertani
utmutaték figyelembevételével kell végrehajtani.

2. a Kontrolikérnyezet

A jelentés eldz6 pontjaban részletesen vizsgaltuk a Nemzetiségi Onkormanyzat
szabalyozottsagat, amely a kontrollkdrnyezet szerves része. Megallapithat6, hogy a miiksdés
¢s gazdalkodds fobb szabalyai rendelkezésre 4linak. A munkavégzés zékkenOmentesen és
szabalyszerlen biztosithat6. A személyi és targyi feltételek rendelkezésre 4llnak.

Az ellen6rzott nemzetiségi &nkormanyzat esetében a feladat és felelosségi korok

kialakitasra keriiltek, a folyamatok meghatirozisa megtortént, de a dokumentilasuk
csak részben teljesiilt.

A testiilet miikddése soran ellatott feladatok ellenérzésére vonatkozéan az alabbi
megallapitasokat tettiik:

* A vizsgalt 2018. évben 6 rendes iilést, valamint december hénapban kozmeghallgatast
tartottak.

* A testiileti iléseket megelézéen meghivok késziiltek.
* A testilleti eloterjesztések, hatarozati javaslatok elkésziiltek.



* A testiileti jegyzO6konyvek tartalmi és formai elemei hianytalanul rendelkezésre alltak.
A jegyzOkonyvek formdjdra, tartalmara vonatkozoan a kotelezd mellékleteire
vonatkozoan a nemzetiségi 6nkorményzat betartotta Njtv, 95-97. § rendelkezéseit.

* A jegyzOkonyvek és a mellékletek magyar nyelven késziiltek az SZMSZ -ben
foglaltak alapjan.

* A jegyzOkonyvek és mellékletek pecséttel és alairasokkal elldtottak, a kormanyhivatal
részere torvényességi ellendrzés céljabol hatariddben megkiildésre keriiltek.

* Az Njtv. 78.§ (3) bekezdése kimondja, hogy a nemzetiségl Onkormdanyzat a
nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat-és hataskirben eljarva hatarozatot
hoz. Az ellen6rz6tt nemzetiségi Gnkormanyzat a jogszabalyi eléirasoknak megfelelGen
hatérozataiban dontott tsbbek kozitt az alabbiakrol:

Ujbuda Girog
Hatarozat targya (")nkorményzata
(hatarozat)
2018.évi cselekvési program 12/UG(/2018. (11.19.)
2018. évi koltségvetés 10/UG0/2018.(11.22.)
2017. évi zarszamadas 17/0G0/2018.(V.09.)

A testiileti @ilések elgkészitése, lebonyolitdsa, tartalmi és formai szempontbol is
megfeleléen tortént.

2. b Integralt Kockazatkezelés

Az ellen6rzés sordn megallapitasra keriilt, hogy az Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat nem
kertilt kiterjesztésre a Nemzetiségi Onkormanyzatokra,

Az Integralt Kockdzatkezelési Szabalyzatban meghatirozott moédszertan alkalmas és

alkalmazhat6 is a Nemzetiségi Onkorményzatok miikddésében rejlé kockazatos teriiletek
felmérésére.

A kockazatkezelési feladatok elldtdsa soran amennyiben felmerilt a Nemzetiségi
Onkorményzatokra vonatkozéan is régzitésre és értékelésre keriiltek a kockazatos
tevékenységek. A munkafolyamatok sok esetben sszeolvadnak a hivatali tevékenységekkel,
javarészt a pénziigyi vonatkozasban.

Az ellendrzés megallapitdsa szerint a Nemzetiségi Onkormdnyzatokra vonatkozoan
javasolhatd, hogy a kockézatok felmérése sordn nagyobb figyelmet kell forditani és kiilén
megjeleniteni szervezeti célokat, a kockdzatosnak itélt teriileteket.

2. ¢ Kontrolltevékenységek

8. § (1)~ A koliségvetssi szerv vezeldje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakitani, melyek biztositjdk a kockdzatok kezelését, hozzdjdrulnak a szervezet céljainak eléréséhez,
és erdsitik a szervezel integritdsat.

(2)= A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélveztetd kockdzatok csokkentésére irdnyulé kontrollok kiépitését, kilonosen az
alabbiak vonatkozdsdban:



a) a dontések dokumentumainak  elkészitése (idedrive a  koltségvetési  tervezés, a
kitelezetiségvdllaldsok, a szerzédések, a kifizetések, a tamogatdsokkal valé  elszamolds, a
szabalytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumair is ),

b) a donmtések célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi  és eredményességi  szempontu
megalapozottsdga,

¢) a dintések szabdlyszeriiségi szemponthol 16riénd Jovdhagydsa, illetve ellenjegyzése, valamint

d) a gazdasagi események elszdmoldsa (a hatdlyos Jogszabalyoknak megfeleld kinyvvezetds és
beszamolds).

(3) Az (2) bekezdés a), c) és d) pontjdban felsorolt tevékenységek feladatkiri elkilonitését biziositani
kell.

(4) A koliségvetési szerv vezetdje koteles a koltségvetési szerv belsd szabdlyzataiban a Jeleldsségi
krok meghatdrozdsdval legaldbb az aldbbiakat szabdlyozni.

a) engedélyezési, jovihagydsi és kontrolleljdrdsok,

b) a dokumentumokhoz és informdcickhoz vald hozzdférés,

¢c) beszdmoldsi eljdrdsok.

Az Egyiittmkodési Megallapodas 111, ,, A koltségvetés gazdalkodds rendje” fejezet alapjan a
Nemzetiségi  Onkormanyzat gazdalkoddsanak véprehajtasaval kapcsolatos  pénziigyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag latjia el. A
kotelezettségvallalds és a kapcsoléds feladatok rendje Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal JegyzGjének a Budapest Fiviros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkorminyzatainak koltségvetési gazdalkoddsi szabalyzatirdl, a 3/2016.(I1.4.) szima
utasitasban kertilt lefektetésre, mely szerint a Gorog Nemzetiségi Onkormaényzat esetében:

Kotelezettségvallalasra: a nemzetiségi Gnkormanyzat kiadasi elbiranyzatai terhére a
nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy 4ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvdnyozdsra: a nemzetiségi onkormanyzat kiadasi clbiranyzatai terhére, bevételi
eloiranyzatai javdra a nemzetiségi Onkorményzat elnoke, vagy erre az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzat képviseldje jogosult.

Pénziigyi ellenjegyzésre: a nemzetiségi nkorményzatnal a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag igazgatdja vagy az altala irdsban
kijelslt, a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaba 4116 személy, irdsban jogosult.

A teljesitési igazolasi feladatok elvégzésére a nemzetiségi Gnkormanyzat elnéke, vagy az
altala frasban kijelolt nemzetiségi dnkorményzat képviseléje jogosult.

Ervényesitésre: a nemzetiségi 6nkormdnyzatndl érvényesitésre a Pénziigyi és koltségvetési
lgazgatosag igazgatdja, vagy az dltala irdsban kijelslt, a Polgarmesteri Hivatal
alkalmazéasaban all6 személy, irasban jogosult.

Az utasitisban a jogszabalyi eldirasnak megfeleloen Keriilt szabdlyozdsra a
kotelezettségvillalas és a kapcsolédé feladatok rendje.

Az Egyiittmitkédési Megdllapoddsban lefektetésre keriilt a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének készitéséhez kapcsoloédd —feladatok — clékészitésével, elkészitésével
kapcsolatos feladatok rendje, az el8irdnyzatok mddositasanak, atcsoportositasanak feladatai, a
zarszamadas elfogadasahoz tartozd hataridok és feladatok és felelésok.
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Az adatszolgaltatasi hataridék feladatai és feleldsei - a hataridék megjeldlésével - is rogzitésre
keriilt a megallapodasban.

A napi operativ munkavégzés sorin a folyamathba épitett egyéb kontrollok biztositjak a
szabalyos munkavégzést.

2.d Informacio és kommunikacié

A nemzetiségi 6nkorményzat az onkorményzat honlapjan kozzétételi kitelezettségének
Javarészt eleget tesz, a teljeskoriiség biztositisa érdekében ez év elején meghjult az
Onkorményzat holnapja. A feltitések folyamatban vannak. A kozzétételt az yjbuda.hu
honlapon beliil teljesitik.

Az iktatd rendszerben a keletkezé iratok a szervezési csoport nemzetiségi ligyintézdi altal
keriilnek rgzitésre, Minden év elején egy iktatbszamot kap a nemzetiségi 6nkormanyzat és
idbrendben alszamos iktatéssal torténik a rendszerbe val felvitel, Az iktatdsi rendszer a
feladatellatassal kapcsolatos dokumentilis kivetelményének eleget tesz.

A Polgdrmesteri Hivatal altal ellatott feladatok tekintetében a tevékenységet ellatd
munkatarsak és a nemzetiségi dnkormanyzat kozétt a kommunikacié biztositott.

A nemzetiségi onkorményzatok és a hivatal kozétti kommunikacio utjai, modjai
meghatéarozottak, jellemzéek az irasbeli informacio atadasok, valamint az informatikai
rendszerek keretében miikidtetett informécidmozgatas.

2.e Nyomonkdvetési rendszer
A tevékenységi célok megvalositdsanak nyomon kovetését a szabalyzatok mellett a
miikodési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjak.
A kiils6 és belsd ellendrzések nyilvantartasinak vezetése biztositott, amennyiben intézkedést

igénylé megallapitas sziiletik, akkor annak a nyomon kdvetése ugyancsak megoldott.

A belsd ellen6rzés minden évben vizsgilja a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez
kapcsolédo valamely folyamatat.

Budapest, 2019. jinius 15.
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