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1. Altalanos informaciok

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG Budapest Févaros XI. Kerilet
Ujbudai Polgarmesteri Hivatal — Bels6 Ellenérzés

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK:

~ Ujbuda Lengyel Onkorméanyzata

— Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag,
Jegyzo6i Igazgatosag,

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOI:
Pauer Béla (Lengyel Onkorményzat elndke)

Soltesz Erika (Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag igazgatoija)

Dr. Téglasi Laszld (Jegyz6i Igazgatosag igazgatoja)

AZ ELLENORZES TARGYA: A Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak és
miikddésének szabalyszerliségi vizsgalata, a kontrollrendszer kialakitasanak ellenérzése.

AZ ELLENORZES CELJA: annak megallapitisa, hogy a Lengyel Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkodasa és feladatellstas szabalyozottsaga megfelelé-e, valamint a
kontrollrendszer egyes elemeinek mitkddésének értékelése.

AZ ELLENORZES TIPUSA: Szabélyszeriiségi

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél
¢s a belso ellendrzésérol 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet.

ELLENORIZENDO IDOSZAK: 2018. janudr O1. - 2018. december 31.
AZ ELLENGRZES MODSZERE: - dokumentum és nyilvantartss vizsgalat

AZ ELLENORZES RESZLETES FELADATAT:
l. A nemzetiségi 6nkormanyzat miikédése és gazdalkoddsa megfelelden szabalyozott-e?
l.a Egyiittmikodési Megallapodas
1.b Szervezeti és Miikddési Szabélyzat
l.c Gazdalkodasi €s egyéb szabalyzatok
2. A kontrollrendszer mitkddésének vizsgalata
2.a Kontrollkérnyezet
2.b Integralt Kockazatkezelés
2.c Kontrolltevékenységek
2.d Informécid és kommunikacio
2.e Nyomon kévetési rendszer

AZ ELLENORZES TERVEZETT IDOTARTAMA: 2019. marcius 4 -2019. aprilis 30.

A HELYSZINI ELLENORZES IDOTARTAMA: 2019. mércius 4 -2019. aprilis 30.



ELLENOROK ES MEGBIZOLEVELUK SZAMA:
Kovécs Katalin vizsgalatvezetd  XXI/3/1/2019.
Gerzsenyi Péterné belso ellendr XX1/3/2/2019.

A ELLENORZESI JELENTES TERVEZET ELKESZITESENEK HATARIDEJE:
2019. junius 15.

Az ellendrzésre a 2019. évi belsd ellendrzési terv alapjan keriilt sor, amelyet Budapest
Foévaros XL Kerillet Ujbuda Lengyel Onkormanyzata Képviseld-testillete az 32/2018.
(XI1.17) ULO hatarozataval hagyott jova.

A vizsgalt idészakra irinyado jogszabalyok, szabélyzatok:

— anemzetiségek jogairo! sz6l6 2011. évi CLXXIX. tirvény,

— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,

— Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szolé 2011.évi CXCIV. torvény,

— az allamhdaztartasrol szol6 2011, évi CXCV. iorvény,

— az allamhdztatisrél szold térvény végrehajtasarol  szolo 368/2011.(XIL31.)
Kormdnyrendelet, '

— az allamhaztartds szamvitelérél szol6 4/2013.(1.11.) Kormdnyrendelet,

— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szolo
370/2011. (XI1.31.) Kormdnyrendelet.

II. Vezetdi dsszefoglalo

Az Ujbuda Lengyel Nemzetiségi Onkorminyzata és a Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Onkormanyzat munkavégzése Egylittmikodési megallapodéson alapult, melynek
tartalma a jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleléen késziilt el. . A Polgarmesteri Hivatal — a
megéllapodasban eléirt médon — biztositotta a Nemzetiségi Onkormanyzat miksdéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételeket.

Ujbuda Lengyel Onkormdnyzata rendelkezik hatdlyos Szervezeti és Mikodési
Szabalyzattal, melynek tartalma a jogszabdlyi el8irasoknak megfelelt.

A gazdilkodas szabdlyozottsaga javarészt megfelelt a jogszabalyi el6irasoknak, a Jegyzd a
gazdalkodasi feladatok végrehajtasat ellatd Polgarmesteri Hivatal jogszabélyokban eldirt
szabalyzatainak hatalyat kiterjesztette a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasi feladataira.

Az operativ gazddlkodasi jogkoérok kialakitisa az ellendrzétt idészakban a jogszabalyi
elbirasokkal dsszhangban tortént.

Az Ujbuda Lengyel Onkorményzata és a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai kozott kapcsolat,
tajékoztatas folyamatos, jo.

Osszességében megallapithato, hogy az Ujbuda Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat
mikddésével kapcsolatos eljarasok kialakitisa a jogszabilyokban eléirt médon
torténtek. A kontrollrendszer kialakitisa megtortént, a miilkodtetés sordn folyamatos
fejlesztésre van sziikség,



II1. Javaslatok

. Felil kell vizsgalni az ellendrzési nyomvonalak esetében a Nemzetiségi
Onkormanyzatok folyamatait, kiilonos tekintettel a pénziigyi folyamatokra,
amelyeket kiilon el kell késziteni.

2. Gondoskodni kell az Avr. altal kotelezben elbirt szabalyzatok Nemzetiségi
dnkormaényzatra vonatkozo kiterjesztésérél.

3. A Bkr-ben eléirt kételezé szabalyzatok hatalyat ki kell terjeszteni a Nemzetiségi
Onkormanyzatokra.

4. Javasoljuk, hogy a gazdasagi-pénziigyi targya szabalyozasok
megnevezése/felsorolasa az egytittmiikodési megallapodas mellékietét képezze,
amely mellékleten a megismerés tényét is regisztralni lehet/kell.

5. A kockazatok felmérése soran kiemelt figyelmet kell forditani a Nemzetiségi
Onkormanyzatok céljait veszélyeztetd kockazatok felmérésére.

IV. Részletes megillapitasok

1. A Nemzetiségi Onkorminyzat miikédése és gazdalkodasa megfelelden
szabalyozott-e

A Nemzetiségi Onkormanyzatok miikddésének alapjait az Egytttmiikédési Megallapodas,
valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatarozzak meg.

Egyéb szabdlyzokat a Nemzetiségi Onkormanyzat nem készitett, a Polgarmesteri Hivatal,
mint a vonatkozo feladatok végrehajtoja a sajat szabalyzatainak hatalyat terjesztette ki.

Az elndk megismerési nyilatkozat aldirasdval tanusitotta az azokban foglaltak tudomasul
vetelét. A gazdasagi szabilyzatokat tekintve a megéllapodés is tartalmaz egy olyan kitételt,
mely szerint azokat a nemzetiségi Onkormanyzatok magukra tekintette! kételezéen elismerik.

L.b Egyiittmiikodési Megallapodas

Az Egyiittmikddési Megallapodast minden évben januar 31. napjaig, altaldnos vagy
valasztas esetén az alakul¢ {ilést kovetden 30 napon beliil kell feliilvizsgalni és sziikség szerint
modositani.

A vizsgalt Nemzetiségi Onkormanyzat az Egyiittmikodési Megallapoddst 2018. janudr 24-
én irta ala.

Az Egyiittm(ikdési Megallapodas alapvet6 tartalmi elemeirdl a 2011, CLXXIX térvény 80. §
rendelkezik.

Az Egyiittmiikodési Megdllapodds vizsgdlata kapcsdn a belsd ellendrzés az alabbi
megadllapitasokat tette:



* részletesen megallapitottak a két szervezet egyiittmiikddésére vonatkozé szabalyokat,
eljarast rendet, valamint a munkamegosztas és feleldsség rendszerét.

* a Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tett a nemzetiségek jopgairdl szoélo 2011. évi
CLXXIX. torvény 80.§.(2) bekezdésének, a megallapodas tartalmazza a térvény altal
eloirtakat,

o Ujbuda Onkorményzata biztositia a Lengyel Onkorményzat részére a miikodés
személyi és targyi feltéleleit tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasarol.

¢ A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag latja.

* A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartdsit a Jegyzd altal
kijelolt személy végzi.

» A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban és téritésmentesen hasznalatban 1évé
eszkOzeirl leltart kell késziteni az elndk kozremilkodésével és ez a leltar az
Egyiittmiik6dési Megallapodas melléklete. A vizsgalt idészakban a Nemzetiségi
Onkormanyzat tulajdondban valamint hasznilatiban 1évé targyi eszkiozok
leltirit a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének kozremiikodésével készitette el a
targyi eszkiz nyilvintarté, melyrél kimutatds késziilt. A targyi eszkozikrol
késziilt leltariv az Egyiittmiikodési Megallapodas mellékletét képezte.

e A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el az adatszolgaltatasi kitelezettségeket
a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosiga felé a Nemzetiségi
Onkorményzat esetében:

- az elemi koltségvetésrol,

- az id0kozi koltségvetési jelentésrol,

- az 1d6kozi mérlegjelentésrol,

- az addssagot keletkeztetd tigyleti 4llomanyrol,
- az éves elemi koltségvetési beszamolojarol.

Az ellenérzés altal vizsgalt Egyiittmiikodési Megallapodas a jogszabalyi el6irasoknak
megfelelt.

L.b.Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A vizsgalt idészakra vonatkoztatva megallapithatd, hogy az Ujbuda Lengyel Onkorményzat
rendelkezett hatdlyos Szervezeti és Miikodési Szabilyzattal, melyet a Képvisel8-testiilet a
13/2018.(11.22.) ULO szému hatarozatéval fogadott el. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
az Egyuttmiikddési Megallapodas alairasat kovetden minden évben feliilvizsgalatra kertil.

A Budapest Fovaros XL Keriilet Ujbuda Lengyel Onkormanyzata Képvisels-testilete a
nemzetiségek jogairél sz616 2011, évi CLXXIX. térvény 113. § (a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan készitette el a Szervezeti és Mksdési Szabalyzatot.

A szabdlyzat 14 fejezethdl all, a kiemelt fejezetek eléirasai:
Ifejezet tartalmazza tobbek kozétt:

- a Nemzetiségi Onkorményzat megnevezését,
- székhelyét, cimét,



- addszamat,
- mikddése soran hasznalatos pecsétek jegyzékét.

1 fejezet rendelkezik:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat jogall4sarol,
- a feladatairdl,

- és a hataskoreir6l.

L, IV, V., VI, fejezetek szélnak:
- a KépviselO-testiilet mikddésérol, kozmeghallgatasrol, a kapesolddo szabalyokrol.

VIL, VIIL, IX., X, X1, X1, és XIII. fejezetek rendelkeznek:
- a Képvisel6-testillet dontéshozatalaval kapesolatos feladatokrdl, a munkatervrél,

bizottsagokrol, a képviselok jogairdl és kotelezettségeikrdl, valamint a vagyonrdl és
koltségvetésrdl

X1V, Fejezet tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételi kistelezettség szabalyait.

Osszességében megallapithaté, hogy a hatalyos SZMSZ tartalmazza mindazon eldirasokat,
amelyek a mitkddés tekintetében az optimalis feladat végrehajtdsat szolgatjak.

l.c Gazdalkodisi és egyéb Szabilyzatok

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdése és annak
végrehajtdsardl rendelkezdé 368/2011. (XI1.31.) kormdnyrendelet 13.§ (2) pontja alapjan a
kotelezden elkészitendd szabalyzatok az alabbiak:

(2) A kéltségvetési szerv vezetdje belsd szabdlyzatban rendezi a mitkidéséhez kapcsolods, a
koltségvetési szerv elGirdmyzatait terheld pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabdlyozott
kérdéseket, igy killondsen

aF a tervezéssel, gazddlkoddssal - igy kiilondsen a kitelezettségvallalds, ellenjegyzés, reljesités
igazoldsa, érvényesités, utalvdinyozds gyakorldsinak modjdval, eljardsi és  dokumentdcios
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével -, az ellendrzési,
adatszolgdltatdsi és beszdamoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé elSirdsokat, feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitdsdaval kapcsolatos eljdrdsrendet,

¢) a belfoldi és kulfoldi kikiilldetések elrendelésével és lebonyolitdsaval, elszdmoldsdval kapcsolatos
kérdéseket,

d) az anyag- és eszkozgazddlkodds szamviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit,

e} a reprezenidcios kiaddasok felosztdsal, azok teljesitésének és elszdamoldsdnak szabdlyait,

1) a gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatdnak rendjét,

g) a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdt, és

h) a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdabbd a kitelezben
kézzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjét.

(3b)4 (2) bekezdésben meghatarozott szempontok figyvelembevételével belsd szabdlyzataiban
rendelkezik

a) az Onkormdanyzati hivatal a helyi onkormdnyzat €s a helyi nemzetiségi onkormdnyzat,

b) a tarsuidsi tandcs munkaszervezeti feladatait elldio kiltségvetési szerv a tdarsulds, és

¢) a térségi fejlesztési tandes munkaszervezete a 1érségi feflesziési tandes



sajdtos tervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi  és  beszdmoldsi
Jeladatairdl, vagy ezekrél kiilon szabdlyzatot készit.

A Nemzetiségi Onkorményzatokra kiterjesztett Utasitasok az alabbiak:

9/2018. (V. 24.) Polgarmesteri - Jegyzbi utasitas az onkorményzati vagyonnyilvantartasok
vezetésérdl

12/2017. (VL. 26.) Polgarmesteri - Jegyzéi utasitas a pénzkezelés szabalyozasarol

9/2017. (V. 17.) Polgirmesteri - Jegyz6i utasitis a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések
elrendelésének, hivatali utazasok lebonyolitasanak és elszamolasanak szabdlyozésarol

3/2017, (IV. 27.) Polgdrmesteri - Jegyzdi utasitas az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri
Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol

3/2019, (IL. 1.) Jegyzii utasitas a Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellen6rzési Kézikonyvérol
20/2017. (XIL. 19.) Jegyzoi utasitds az eszkozok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatardl

17/2017. (X. 30.) Jegyzdi utasitis a felesleges vagyontargyak hasznositdsénak és
selejtezésének szabalyairol

16/2017. (X. 30.) Jegyzbi utasitas az Snkoltségszamitasi szabalyzatrél

8/2017. (V1. 26.) Jegyzéi utasitis a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérél

1/2017. (1. 9. ) Jegyz0i utasitas a szamlarendrdl

3/2016. (1. 4.) Jegyzéi utasitds Budapest Fdvaros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkorményzatainak koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatardl

1/2016. (II. 3.) Jegyzoi utasitds a szamviteli politikarol

1/2015. (1. 30.) Jegyz6i utasitis az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatardl

A fenti felsorolasbol megallapithatd, hogy a gazdalkodasra vonatkozd, pénziigyi vonatkozasu
szabalyzatok tilnyomé része kiterjesztésre keriilt, valamint a gazdalkodasi szabalyzat,

melyben az alairasi jogosultsdgokat is eldirjak killsn a Nemzetiségi Onkormanyzatokra
vonatkoztatva késziilt el.

A fenti jogszabdly dltal eléirt szabalyzatok a Nemzetiségi Onkormanyzatra nincs
kiterjesztve:

® q beszerzések lebonyolitasdval kapcsolatos eljdrdsrend.

* a reprezentdcios kiaddsok felosztdsdt, azok fteljesitésének és elszdmoldsdnak
szabalyai,

* a gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatdnak rendje,

* avezefékes- és mobiltelefonok haszndlata.,

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XIL.31.) Kormanyrendelet értelmében:



6. 8. (3) A koltségvetési szerv vezeiGje kiteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a
koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonaldt, amely a koliségvetési szerv mitkodési
Jolyamatainak szoveges, tdblazatokkal vagy folyamatdbrdkkal szemiéltetett leirdsa, amely
tartalmazza kilonosen a felelGsségi és informdcids szinteket és kapesolatokat, iranyitdsi és
ellendrzési folyamatokat, lehetGvé téve azok nyomon kovetését és utlagos ellendrzését

(4) A koliségvetési szerv vezetdje kiteles szabdlyozni a szervezeli infegritdst sérté események
kezelésének eljardsrendjét, valamint az integrdlt kockdzatkezelés eljdrdsrendjét.

A Nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozdan egy ellenérzési nyomvonal készilt el, amely
atfogja az 6nkormanyzati ilések ¢s ahhoz kapeselodé feladatok leirasat.

A pénziigyi tevékenységekkel kapcsolatosan azonban kiilsn nyomvonal nem készilt, a
folyamatabrabol nem deriil ki, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkoztathatéak-e.

Az Integritist sérté események eljirasrendjének, valamint az Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzat hatalydnak kiterjesztése a Nemzetiségi dnkorményzatokra folyamatban van.

2 A kontrollrendszer milkédésének vizsgalata

A belsd kontrollrendszernek tartalmaznia kell mindazon elveket, eljardsokat melyek
biztositjak, hogy megvaldsuljanak a ko vetkezé célok:
- az ellenOrzott szervezetben a mikodés és a gazdalkodas sorén a tevékenységeket
szabalyszerlien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,
- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék,

- megvédjék az erdforrasokat a veszteségektdl, karoktol és a nem rendeltetésszerii
hasznélattol.

A belsd kontrollrendszer létrehozasiért, milkodtetéséért a koltségvetési szerv vezetije
felelés. Kialakitasat az dllamhaztartisért felelos miniszter ltal kozzétett modszertani
utmutaték figyelembevételével kell végrehajtani.

2. a Kontrollkérnyezet

A jelentés elozd pontjdban részletesen vizsgaltuk a Nemzetiségi Onkormanyzat
szabalyozottsigat, amely a kontrollkérnyezet szerves része. Megallapithaté, hogy a mikodés
¢s gazdalkodas fobb szabélyai rendelkezésre allnak. A munkavégzés zokkendmentesen és
szabalyszeriien biztosithat6. A személyi és targyi feltételek rendelkezésre allnak.

Az ellenbrzbtt nemzetiségi Onkorményzat esetében a feladat és felelosségi korik
kialakitdsra keriiltek, a folyamatok meghatirozasa megtortént, de a dokumentilisuk
csak részben teljesiilt.

A ftestiilet miikidése soran ellatott feladatok ellendrzésére vonatkozéan az alabbi
megallapitisokat tettiik:

e A vizsgalt 2018. évben 5 rendes lést, valamint december hénapban kézmeghallgatast
tartottak.



o Atestiileti iiléseket megelézéen meghivok késziiltek.

* A testilleti el6terjesztések, hatarozati javaslatok elkésziiltek.

* A testilleti jegyzokdnyvek tartalmi és formai elemei hidnytalanul rendelkezésre alltak.
A jegyzékényvek formajara, tartalmara vonatkozéan a kotelezd mellékleteire
vonatkozodan a nemzetiségi Gnkormanyzat betartotta Njtv. 95-97. § rendelkezéseit.

* A jegyzékonyvek és a mellékletek magyar nyelven késziiltek az SZMSZ -ben
foglaltak alapjan.

* A jegyzbkonyvek és mellékletek pecséttel és alafrasokkal ellatottak, a kormanyhivatal
részére torvényességi ellendrzés céljabol hatiriddben megkiildésre keriiltek.

* Az Njtv. 78.§ (3) bekezdése kimondja, hogy a nemzetiségi onkormanyzat a
nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat-és hatiskérben eljarva hatdrozatot

hoz. Az ellendrzéit nemzetiségi Gnkormanyzat a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen
hatarozataiban dontott t6bbek kozott az alabbiakrdl:

Ujbuda Lengyel
Hatarozat targya Onkormanyzata
(hatirozat)
2018.évi cselekvési program 4/ULO/2018. (1.24)
2018. évi koltségvetés 12/UL.0/2018.(11.22.)
2017. évi zérszamadas 16/UL0G/2018.(V.31))

A testiileti iilések elokészitése, lebonyolitisa, tartalmi és formai szempontbél is
megfelelden tirtént.

2. b Integralt Kockazatkezelés

Az ellendrzés soran megallapitasra keriilt, hogy az Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat nem
keriilt kiterjesztésre a Nemzetiségi Onkormanyzatokra.

Az Integralt Kockazatkezelési Szabdlyzatban meghatirozott mddszertan alkalmas és

alkalmazhat6 is a Nemzetiségi Onkormanyzatok mikodésében rejld kockézatos teriiletek
felmérésére.

A kockazatkezelési feladatok elldtdsa sordn amennyiben felmeriilt a Nemzetiségi
Onkormdanyzatokra vonatkozéan is rdgzitésre és értékelésre keriiltek a kockdzatos
tevekenységek. A munkafolyamatok sok esetben 6sszeolvadnak a hivatali tevékenységekkel,
javarészt a pénziigyi vonatkozasban.

Az ellendrzés megallapitdsa szerint a Nemzetiségi Onkormdanyzatokra vonatkozdan
javasolhato, hogy a kockazatok felmérése sordn nagyobb figyelmet kell forditani és kiilén
megjeleniteni szervezeti célokat, a kockazatosnak itélt teriileteket.

2, ¢ Kontrolltevékenységek

8 § ()~ 4 koliségvetési szerv vezetlje kiteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakitani, melyek biztositjdk a kockdzatok kezelésél, hozzdjdrulnak a szervezet céljainak eléréséhez,
és erdsitik a szervezet integritdsdt,



(2)~ A kontrollievékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyezteld kockdzatok csokkentésére irdnyuld konmtrollok kiépitését, kiilondsen az
alabbiak vonatkozdsdban.

al a dontések dokumentumainak elkészitése  (ideérive a koliségvetési  tervezés, a
kotelezetiségvallaldsok, a szerzbdések, a kifizetések, a tdmogatisokkal vals elszdmolds, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a domések célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdagi és eredményességi  szemponti
megalapozotisdga,

¢) a dontések szabdlyszeriiségi szempontbdl torténd jovihagydsa, illetve ellenjegyzése, valamint

d) a gazdasdgi események elszdmoldsa (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolds).

(3) Az (2) bekezdés a), c) és d) pontjdban felsorolt tevékenységek Jfeladatkéri elkiilonitését biziositani
kell,

(4) A kéliségvetési szerv vezetdje kiteles a koltségvetési szerv belsé szabdlyzataiban a felelésségi
kirok meghatdrozdsdval legalabb az aldbbiakat szabdlyozni:

a) engedélyezési, jovahagydsi és kontrolleljdrdsok,

b) a dokumentumokhoz és informdcidkhoz valé hozzdférés,

¢) beszamolasi eljdradsok.

Az Egyuttmiikodési Megallapodas III. ,,A koltségvetés gazdalkodas rendje” fejezet alapjan a
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasidval  kapcsolatos pénziigyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el. A
kotelezettségvillalds és a kapcsolodo feladatok rendje Budapest Févéaros XI. Kertilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjének a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkorményzatainak koltségvetési gazdalkodasi szabilyzatirél, a 3/2016.(11.4.) szimu
utasitasban keriilt lefektetésre, mely szerint a Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat esetében:

Kotelezetiségvallaldsra: a nemzetiségi Onkormdnyzat kiaddsi eldirdnyzatai terhére a
nemzetiségi  Onkorményzat elndke, vagy 4altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
dnkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozdsra: a nemzetiségi oOnkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére, bevételi
eldiranyzatai javira a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy erre az 4ltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi Snkorményzat képviseldje jogosult.

Pénzugyi ellenjegyzésre. a nemzetiségi Snkormanyzatnal a kotelezettségvallalds pénziigyi
cllenjegyzésére a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg igazgatdja vagy az altala irdsban
kijeldlt, a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaba ll6 személy, irasban jogosult.

A fteljesitési igazolasi feladatok elvégzésére a nemzetiségi 6nkorméanyzat elndke, vagy az
altala frasban kijel8lt nemzetiségi dnkormanyzat képviselsje jogosult.

Ervényesitésre: a nemzetiségi onkorményzatndl érvényesitésre a Pénziigyi és koltségvetési
Igazgatdsag igazgatéja, vagy az 4ltala irdsban kijelolt, a Polgirmesteri Hivatal
alkalmazaséban 4116 személy, irasban jogosult.

Az utasitisban a jogszabalyi eléirasnak megfeleléen keriilt szabalyozasra a
kitelezettségvallalis és a kapesolodo feladatok rendje.

Az Egyiittmiikédési Megallapodasban lefektetésre keriilt a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének  készitéséhez kapcsolodd feladatok  elékészitésével, elkészitésével
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kapcsolatos feladatok rendje, az eliranyzatok médositasénak, atcsoportositasanak feladatai, a
zarszamadas elfogadasahoz tartozé hataridék és feladatok és feleléssk.

Az adatszolgaltatasi hatarid6k feladatai &s felelései - a hataridok megjelblésével - is rogzitésre
keriilt a megallapoddsban.

A napi operativ munkavégzés sordn a folyamatba épitett egyéb kontrollok biztositjak a
szabalyos munkavégzést, -

2.d Informadcio és kommunikicié

A nemzetiségi Onkorményzat az onkormanyzat honlapjan kozzétételi kotelezettségének
javarészt eleget tesz, a teljeskoriiség biztositdsa érdekében ez év elején megljult az
onkorményzat holnapja. A feltSltések folyamatban vannak, A kézzétételt az ujbuda.hu
honlapon beliil teljesitik.

Az iktaté rendszerben a keletkezd iratok a szervezési csoport nemzetiségi tigyintéz6i 4ltal
kerililnek rogzitésre. Minden év elején egy iktatdszamot kap a nemzetiségi 6Snkormanyzat &s
idrendben alszimos iktatdssal térténik a rendszerbe valé felvitel. Az iktatasi rendszer a
feladatellatassal kapcesolatos dokumentilds kivetelményének eleget tesz.

A Polgirmesteri Hivatal altal ellatott feladatok tekintetében a tevékenységet ellato
munkatarsak €s a nemzetiségi 6nkormanyzat kozott a kommunikacié biztositott.

A nemzetiségi Onkorményzatok és a hivatal kézétti kommunikacié utjai, modjai
meghatdrozottak, jellemz6ek az irasbeli informécié ataddsok, valamint az informatikai
rendszerek keretében miikodtetett informéacidmozgatas.

2.¢ Nyomon kivetési rendszer

A tevékenységi célok megvaldsitasanak nyomon kivetését a szabalyzatok mellett a
miikodési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellendrzések biztositjak.

A kiilsé €s belsd ellendrzések nyilvantartdsanak vezetése biztositott, amennyiben intézkedést
igényld megéllapitas sziiletik, akkor annak a nyomon kévetése ugyancsak megoldott.

A belsé ellenérzés minden évben vizsgalja a Nemzetiségi Onkorményzat miikodéséhez
kapcsolddo valamely folyamatat.

Budapest, 2019. jinius 15,

Készitette;

. [ ~
N\ QC; .E-.n- 1 , .
Gerzsenyi Péterné Kovécs Katalin

belst ellendr belsd ellendrzési vezetd
vizsgalatvezeto
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