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I. Altaldnos informéciok

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbudai Polgarmesteri Hivatal — Belsé Ellenérzés

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK:

~ Ujbuda Német Onkormanyzata

— Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:
Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosag,
Jegyzoi lgazgatosag,

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOTI:
Imreh Ferenc (Német Onkormanyzat elnoke)

Soltész Erika (Pénziigyi és Koltségvetési lgazgatdsag igazgatoja)
Dr. Téglasi Laszlo (Jegyzéi Igazgatosag igazgatoja)

AZ ELLENORZES TARGYA: A Német Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkodasanak és
miikbdésének szabdlyszertiségi vizsgalata, a kontrollrendszer kialakitdsanak ellendrzése.

AZ ELLENORZES CELJA: annak megallapitisa, hogy a Német Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkodasa ¢s feladatellatas szabalyozottsaga megfelels-e, valamint a
kontrollrendszer egyes elemeinek miikodésének értékelése.

AZ ELLENORZES TIPUSA: Szabalyszeriiségi

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: A koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérél
¢s a belsd ellendrzésérdl 370/2011. (X11.31.) Kormdnyrendelet.

ELLENORIZENDO IDOSZAK: 2018. januér 01. - 2018. december 31,
AZ ELLENORZES MODSZERE: - dokumentum és nyilvantartés vizsgalat

AZ ELLENORZES RESZLETES FELADATATI:
1. A nemzetiségi dnkormanyzat mitkddése és gazdalkodasa megfelelden szabalyozott-e?
l.a Egylittmlkodési Megallapodas
1.b Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
l.c Gazdalkodasi és egyéb szabalyzatok
2. A kontrollrendszer mikodésének vizsgalata
2.a Kontrollkdrnyezet
2.b Integralt Kockazatkezelés
2.¢ Kontrolitevékenységek
2.d Informacié és kommunikacid
2.e Nyomon k&vetési rendszer

AZ ELLENORZES TERVEZETT IDOTARTAMA: 2019. mércius 4 -2019. aprilis 30.

A HELYSZINI ELLENORZES IDOTARTAMA: 2019. mércius 4 -2019. 4prilis 30.



ELLENOROK ES MEGBIZOLEVELUK SZAMA:
Kovacs Katalin vizsgalatvezetd  XX1/3/1/2019.
Gerzsenyi Péterné belsé ellendr XX1/3/2/2019.

A ELLENORZESI JELENTES TERVEZET ELKESZITESENEK HATARIDEJE:
2019. junius 15,

Az ellenSrzésre a 2019. évi belsé ellenbrzési terv alapjan keriilt sor, amelyet Budapest
Févéros X1. Keriilet Ujbuda Német Onkormanyzata Képviselo-testiilete az 99/2018. (X11.12)
UNO hatérozataval hagyott jova.

A vizsgilt iddszakra iranyadé jogszabalyok, szabdlyzatok:

— anemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. 16rvény,

— Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatokrol sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény,

— Magyarorszag gazdasigi stabilitasérél sz616 2011.évi CXCIV. térvény,

— az allamhdztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. tirvény,

— az Aallamhaztatasrol sz6010  torvény  végrehajtasardl  szolo 368/2011.(XI1L.31.)
Kormdnyrendelet,

— az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013.(1.11.) Kormanyrendelet,

— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold
370/2011. (X11.31.) Kormdnyrendelet.

IL. Vezetoi dsszefoglalo

Az ﬂjbuda Német Nemzetiségi Onkormdnyzata és a Budapest Févaros XI, Keriilet
Ujbuda Onkormanyzat munkavégzése Egylittmilkodési megallapodason alapult, melynek
tartalma a jogszabalyi eldirasoknak megfelelen késziilt el. . A Polgérmesteri Hivatal — a
megallapodasban eldirt médon — biztositotta a Nemzetlsegl Onkormanyzat miikédéséhez
szilkséges személyi és targyi feltételeket,

Ujbuda Német Onkormanyzata rendelkezik hatalyos Szervezeti és Miikidési
Szabalyzattal, melynek tartalma a jogszabdlyi eldirasoknak megfelelt.

A gazdilkodas szabdlyozottsiga javarészt megfelelt a jogszabalyi eléirdsoknak, a Jegyzé a
gazdalkodasi feladatok végrehajtasat ellatd Polgarmesteri Hivatal jogszabalyokban eldirt
szabalyzatainak hatalyat kiterjesztette a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladataira.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok kialakitdsa az ellendrzétt idészakban a jogszabalyi
eldirdsokkal Gsszhangban tortént.

Az Ujbuda Német Onkormanyzata és a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai kézétti kapcsolat,
tajékoztatas folyamatos, jo.

Osszességében megallapithaté, hogy az Ujbuda Német Nemzetiségi Onkorminyzat
mikoédésével kapcsolatos eljirdsok kialakitisa a jogszabdlyokban eléirt médon
tirténtek. A kontrollrendszer kialakitisa megtortént, a mikodtetés sorian folyamatos
fejlesztésre van sziikség,



III. Javaslatok

1. Felil kell vizsgalni az ellenérzési nyomvonalak esetében a Nemzetiségi
Onkormanyzatok folyamatait, killonds tekintettel a pénzligyi folyamatokra,
amelyeket kiilon el kell késziteni.

2. Gondoskodni kell az Avr. altal kotelezéen eldirt szabdlyzatok Nemzetiségi
dnkormanyzatra vonatkozd kiterjesztésérsl.

3. A Bkr-ben eldirt ktelez6 szabalyzatok hatalyat ki kell terjeszteni a Nemzetiségi
Onkorményzatokra,

4. Javasoljuk, hogy a gazdasagi-pénziigyi targyu szabalyozasok
megnevezése/felsoroldsa az egyiittmikodési megéllapodds mellékletét képezze,
amely mellékleten a megismerés tényét is regisztralni lehet/kell,

5. A kockazatok felmérése sordn kiemelt figyelmet kell forditani a Nemzetiségi
Onkorméanyzatok céljait veszélyeztetd kockazatok felmérésére.

1V. Részletes megaillapitasok

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése és gazdilkodasa megfeleléen
szabalyozott-¢

A Nemzetiségi Onkorményzatok miikodésének alapjait az Egytittm{ikddési Megallapodas,
valamint a Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat hatdrozzak meg.

Egyéb szabalyzokat a Nemzetiségi Onkormanyzat nem készitett, a Polgdrmesteri Hivatal,
mint a vonatkoz¢ feladatok végrehajtoja a sajat szabalyzatainak hatalyat terjesztette ki,

Az elndk megismerési nyilatkozat aldirdséval tanusitotta az azokban foglaltak tudomasul
vetelét. A gazdasigi szabalyzatokat tekintve a megéllapodas is tartalmaz egy olyan kitételt,
mely szerint azokat a nemzetiségi 6nkormanyzatok magukra tekintettel kételezéen elismerik.

L.b Egyiittmitkédési Megallapodas

Az Egyiittmiikodési Megallapodast minden évben januar 31. napjdig, altalanos vagy
valasztas esetén az alakulo tlést kivetden 30 napon beliil kell feliilvizsgalni és szitkség szerint
modositani.

A vizsgalt Nemzetiségi Onkorményzat az Egyiittmikodési Megallapoddst 2018. janudr 26-
an irta ald.

Az Egyuttmiikddési Megallapodas alapvetd tartalmi elemeir$! a 2011, CLXXIX torvény 80. §
rendelkezik.

Az Egyiintmitkodési Megallapodas vizsgdlata kapesdn a  belsé  ellendrzés az aldabbi
megdllapitdasokat tette:



* reszletesen megallapitottak a két szervezet egyiittmikodésére vonatkozo szabalyokat,
eljarasi rendet, valamint a munkamegosztas és feleldsség rendszerét.

* a Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tett a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi
CLXXIX. térvény 80.§.(2) bekezdésének, a megallapodas tartalmazza a torvény altal
eldirtakat,

o Ujbuda Onkormanyzata biztositja a Német Onkorményzat részére a mitkodés személyi
¢s targyi feltételeit tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasarol.

* A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajtasaval kapesolatos pénzitgyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja.

¢ A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasat a Jegyz$ altal
kijelolt személy végzi.

e A Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban és téritésmentesen haszndlatban 16v6
eszkozeirdl leltart kell késziteni az elndk kozremikodésével és ez a leltar az
Egytttmiikddési Megallapodds melléklete. A vizsgalt idészakban a Nemzetiségi
Onkorméanyzat tulajdoniban valamint hasznlatiban lévé targyi eszkézok
leltirit a Nemzetiségi Onkorményzat elnikének kozremiikodésével készitette el a
targyi eszkoz nyilvintarté, melyrél kimutatds késziilt. A targyi eszkozokrol
késziilt leltariv az Egyiittmiikidési Megallapodas mellékletét képezte.

» A Penziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el az adatszolgaltatasi kotelezettségeket
a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazpatosaga felé a Nemzetiségi
Onkormanyzat esetében:

- az elemi kéltségvetésrol,

- az 1dokozi koltségvetési jelentésrdl,

- az id6kdzi mérlegjelentésrol,

- az adossagot keletkeztet$ tigyleti allomanyrél,
- az ¢ves elemi koltségvetési beszamolojarol.

Az ellenérzés altal vizsgilt Egyiittmiikodési Megillapodds a jogszabdlyi el6irdsoknak
megfelelt.

1.b.Szervezeti és Miikidési Szabalyzat

A vizsgalt iddszakra vonatkoztatva megallapithatd, hogy az Ujbuda Német Onkormanyzat
rendelkezett hatalyos Szervezeti és Mukadési Szabalyzattal, melyet a Képvisels-testiilet a
32/2018.(11.22.) UNO szdmu hatarozataval fogadott el. A Szervezeti és Milkidési Szabalyzat
az Egyuittmiikddési Megillapodas alairasat kévetden minden évben felillvizsgalatra kertil.

A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkormanyzata Képviselo-testiilete a
nemzetiségek jogairél szolé 2011, évi CLXXIX. térvémy 113. § (a) pontjaban kapott
fethatalmazas alapjan készitette el a Szervezeti és Miikadési Szabalyzatot.

A szabilyzat 14 fejezetbél all, a kiemelt fejezetek eléirasai:
I fejezet tartalmazza tébbek kozoti:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezését,
- székhelyét, cimét,



- ad6szamat,
- mitkddése soran hasznalatos pecsétek jegyzékét,

II fejezet rendelkezik:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat jogallasarel,
- a feladatairol,

- és a hataskoreirdl.

L, IV, V., VI, fejezetek szélnak:
- a Képviselo-testiilet mikddéseérol, kozmeghallgatasrol, a kapesolodo szabalyokral.

VIL, Vil IX, X, X1, XIL, és XIII fejezetek rendelkeznek:
- a KépviselG-testitlet  dontéshozatalaval kapcsolatos feladatokrél, a munkatervrdl,

bizottsagokrdl, a keépviseldk jogairdl és kitelezettségeikrdl, valamint a vagyonrol és
koltségvetésrol

XIV. Fejezet tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szabalyait.

Osszességében megallapithato, hogy a hatdlyos SZMSZ tartalmazza mindazon el6irdsokat,
amelyek a miikddés tekintetében az optimalis feladat végrehajtasat szolgaljak.

1.¢ Gazdélkodaisi és egyéb Szabilyzatok

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tdrvény 10.§ (5) bekezdése és annak
vegrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII.31.) kormanyrendelet 13.§ (2) pontja alapjin a
kotelezden elkészitendd szabalyzatok az alabbiak:

(2) A koltségvetési szerv vezetdje belsé szabdlyzatban rendezi a miikodéséhez kapesoléds, a
koltségvetési szerv elGivdnyzatait terhel§ pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabdlyozott
kérdéseket, igy killonosen

a) a tervezéssel, gazddlkoddssal - Igy killondsen a kételezetiségvdllalds, ellenjegyzés, teljesités
igazoldasa, érvényesités, wutalvdnyozds gyakorldsdnak modjdval, eljdrdsi és  dokumentdcios
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével -, az ellendrzési,
adatszolgdltatdsi és beszamoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé elGirdasokat, feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitdsdaval kapesolatos eljdrdsrendet,

¢) a belfoldi és kilfoldi kikilldetések elrendelésével és lebonyolitdsdval, elszamoldsdval kapesolatos
kérdéseket,

d} az anyag- és eszkizgazdalkodds szdmviteli politikaban nem szabdlyozott kérdéseit,

¢) a reprezentdcios kiaddsok felosztdsdt, azok teljesitésének és elszamoldsanak szabdlyait,

1) a gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatanak rendjét,

g a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdt, és

h) a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulc kérelmek intézésénck, tovabbd a kitelezben
kdzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjét,

(3b)A (2) bekezdéshen meghaidrozott szempontok figyelembevételével helsd szabdlyzataiban
rendelkezik

a} az dnkormanyzati hivatal a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi énkormdnyzat,

b) a tdrsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatair elldto koliségvetési szerv a tarsulds, és

c) a térségi fejlesziési tandcs munkaszervezete a térségi fejlesztési tandes



sajdtos  tervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi  és  beszdamoldsi
Jeladatairdl, vagy ezekrél kiilon szabdlyzatot készit.

A Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett Utasitasok az alabbiak:

9/2018. (V. 24.) Polgiarmesteri - Jegyzoi utasitas az 6nkorményzati vagyonnyilvantartasok
vezetésérol

1272017. (VL 26.) Polgirmesteri - Jegyzéi utasitds a pénzkezelés szabalyozasarol

9/2017. (V. 17.) Polgarmesteri - Jegyzéi utasitds a belfdldi és kiilfoldi kikiildetések
elrendelésének, hivatali utazasok lebonyolitasanak és elszamoldsanak szabalyozisardl

5/2017. (IV. 27.) Polgarmesteri - Jegyzoi utasitas az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol

3/2019. (IL. 1.) Jegyzii utasitas a Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellenérzési Kézikdnyvérol
20/2017. (XII 19.) Jegyzdi utasitds az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatarol

1772017. (X. 30.) Jegyzdi utasitis a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyairol

16/2017. (X. 30.) Jegyzoi utasités az onkoltségszamitdsi szabalyzatrol

8/2017. (VI. 26.) Jegyzéi utasitas a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolési feladatok teljesitésének rendjérdl

172017, (L. 9.) Jegyzdi utasitds a szamlarendrél

3/2016. (1. 4.) Jegyzéi utasitis Budapest Févaros XI. Kerilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormanyzatainak koltségvetési gazdalkodési szabalyzatargl

1/2016. (IL. 3.) Jegyzoi utasitds a szamviteli politikarol

172015. (1. 30.) Jegyzdi utasitas az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatardl

A fenti felsorolasbol megallapithatd, hogy a gazdélkodasra vonatkozo, pénziigy1 vonatkozasu
szabalyzatok tilnyomo része kiterjesztésre keriilt, valamint a gazdalkodasi szabalyzat,

melyben az aldirdsi jogosultsagokat is eldirjak kilsn a Nemzetiségi Onkormanyzatokra
vonatkoztatva késziilt el.

A fenti jogszabaly altal elfirt szabilyzatok a Nemzetiségi Onkormanyzatra nincs
kiterjesztve:

» g beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljdrdsrend,

* a reprezentdcios kiaddsok felosztdsdt, azok teljesitésének és elszdmoldsdnak
szabdlyai,

& a gépjdarmiivek igénybevételének és haszndlatdnak rendje,

® avezetékes- és mobiltelefonok haszndiata.,

A koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XIL31.) Kormanyrendelet értelmében:



6. §. (3) A koltségvetési szerv vezetdje kiteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni o
koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonaldt, amely a koltségvetési  szerv milkodési
Jolyamatainak sziveges, tdbldzatokkal vagy Jolyamatdbrdkkal szemléltetett leirdsa, amely
tartalmazza kilonosen a felel6sségi és informdcids szinteket és kapcsolatokat, irdnyitdsi és
ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellendrzésér.

(4) A koltségvetési szerv vezetdje koteles szabdlyozni a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének eljdrdsrendjét, valamint az integrdlt kockdzatkezelés eljdrdasrendjét.

A Nemzetiségi onkorményzatra vonatkozoan egy ellenérzési nyomvonal késziilt el, amely
atfogja az onkormanyzati iilések és ahhoz kapcsolddé feladatok leirdsat.

A penziigyi tevékenységekkel kapesolatosan azonban kiilon nyomvonal nem készilt, a
folyamatabrabol nem deriil ki, hogy a Nemzetiségi Onkorményzatokra vonatkoztathatéak-e.

Az Integritast sérté események eljarasrendjének, valamint az Integrilt Kockazatkezelési
Szabalyzat hatdlydnak kiterjesztése a Nemzetiségi dnkorményzatokra folyamatban van.

2 A kontrollrendszer miikidésének vizsgalata

A bels¢é kontrollrendszernek tartalmaznia kell mindazon elveket, eljarasokat melyek
biztositjak, hogy megvaldsuljanak a kovetkezd célok:
- az ellen6rzdtt szervezetben a mikodés és a gazdalkodas sordn a tevékenységeket
szabalyszerlien, gazdasdgosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,
- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék,

- megvédjék az erbforrdsokat a veszteségektdl, karoktdl és a nem rendeltetésszerli
hasznalattol.

A belsé kontrollrendszer létrehozasaért, mikodtetéséért a koltségvetési szerv vezetije
felelés. Kialakitisat az Allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett médszertani
litmutatdk figyelembevételével kell végrehajtani.

2. a Kontrollkirnyezet

A jelentés el6z6 pontjaban részletesen vizsgaltuk a Nemzetiségi Onkormanyzat
szabalyozottsigat, amely a kontrollkérnyezet szerves része. Megillapithatd, hogy a mikodés
¢s gazdalkodas fébb szabalyai rendelkezésre Allnak. A munkavégzés zokkendmentesen és
szabalyszerlien biztosithat6. A személyi és targyi feltételek rendelkezésre allnak.

Az ellen6rzbtt nemzetiségi Gnkormanyzat esetében a feladat és feleldsségi kirok
kialakitdsra keriiltek, a folyamatok meghatirozdsa megtortént, de a dokumentilisuk
csak részben teljesiilt.

A testiilet miikédése sorian ellatott feladatok ellenérzésére vonatkozéan az alibbi
megallapitasokat tettiik:

e A vizsgalt 2018. évben 10 rendes iilést tartottak, valamint december hoban
kdzmeghallgatas volt.



» A testilleti tiléseket megel6zden meghivok késziiltek.

* A testilleti el6terjesztések, hatarozati javaslatok elkésziiltek.

* A testilleti jegyz6kdnyvek tartalmi és formai elemei hidnytalanul rendelkezésre alltak.
A jegyz8kényvek formdjéra, tartalméra vonatkozéan a kotelezd mellékleteire
vonatkozodan a nemzetiségi Snkormanyzat betartotta Njtv. 95-97. § rendelkezéseit,

* A jegyzOkényvek és a mellékletek magyar nyelven késziltek az SZMSZ -ben
foglaltak alapjan.

* A jegyz6konyvek és mellékletek pecséttel és alairasokkal ellatottak, a kormanyhivatal
részére térvényességi ellen6rzés céljabol hatariddben megkiildésre keriiltek.

* Az Njtv. 78.§ (3) bekezdése kimondja, hogy a nemzetiségi onkormanyzat a
nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat-és hataskorben eljarva hatarozatot
hoz. Az ellendrzstt nemzetiségi Snkormanyzat a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen
hatdrozataiban dontétt tobbek kozott az alabbiakrol:

Ujbuda Német
Hatdrozat targya Onkormdnyzata
(hatarozat)
2018.évi cselekvési program 19/UNG/2018. (1.26.)
2018. évi koltségvetés 31/UNG/2018.(11.22.)
2017. évi zarszamadas 54/UNG/2018.(V.14.)

A testiileti iilések el6készitése, lebonyolitisa, tartalmi és formai szempontbol is
megfeleléen tortént.

2. b Integralt Kockazatkezelés

Az ellendrzés soran megallapitasra kertilt, hogy az Integralt Kockézatkezelési Szabalyzat nem
keriilt kiterjesztésre a Nemzetiségi Onkormanyzatokra.

Az Integrdlt Kockazatkezelési Szabalyzatban meghatirozott modszertan alkalmas és

alkalmazhat6 is a Nemzetiségi Onkormanyzatok miikddésében rejlé kockazatos teriiletek
felmérésére.

A kockézatkezelési feladatok ellatdsa sordn amennyiben felmertlt a Nemzetiségi
Onkormanyzatokra vonatkozéan is rogzitésre és értékelésre keriiltek a kockazatos
tevékenységek. A munkafolyamatok sok esetben dsszeolvadnak a hivatali tevékenységekkel,
javarészt a pénziigyi vonatkozdsban.

Az ellendrzés megallapitisa szerint a Nemzetiségi Onkorményzatokra vonatkozoan
javasolhaté, hogy a kockdzatok felmérése soran nagyobb figyelmet kell forditani és kiilon
megjeleniteni szervezeti célokat, a kockazatosnak itélt teriileteket.

2. ¢ Kontrolltevékenységek

8 § (1)~ 4 koltségvetési szerv vezeidje koteles a szervezeten belil kontrolltevékenysigeket
kialakitani, melyek biztositjdk a kockdzatok kezelésél, hozzdjdrulnak a szervezet céljainak eléréséhez,
és erdsitik a szervezet integritdsdt.



(2~ A kontrollievékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyezteld kockdzatok csékkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilondsen az
alabbiak vonatkozdsdban:

al a dontések dokumentumainak elkészitése (ideérive a koltségvetési  tervezés, a
kotelezeliségvdllaldsok, a szerzédések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal vals elszdmolds, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a dontések célszeriiségi, gazdasdgossigi, hatékonysdgi és eredményességi  szempontii
megalapozoitsdga,

¢) a dontések szabdlyszeriiségi szempontbdl torténd jévihagydsa, illetve ellenjegyzése, valamint

d) a gazdasdgi események elszamoldsa (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelels konywvezetés és
beszamolds).

(3) Az (2) bekezdés a), c) és d} pontjdban felsorolt tevékenységek feladatkivi elkidénitését biztositani
kell,

(4) A koliségvetési szerv vezetdje koteles a koliségvetési szerv belsé szabdlyzataiban a SJeleldsségi
kirok meghatdrozdsdval legaldbb az aldbbiakat szabdlyozni:

a) engedélyezési, jovdahagydsi és kontrolleljdrdsok,

b) a dokumentumokhoz és informdcickhoz valé hozzdférés,

¢} beszamoldsi eljdarasok.

Az Egylittm{ikddési Megallapodds III. , A koltségvetés gazdalkodas rendje” fejezet alapjan a
Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkoddsanak végrehajtasdval  kapcsolatos  pénziigyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latia el A
kotelezettségvallalas és a kapesoladé feladatok rendje Budapest Févéaros X1, Keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jének a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormdnyzatainak koltségvetési gazdalkoddsi szabalyzatarol, a 3/2016.(IL4.) szamu
utasitasban keriilt lefektetésre, mely szerint a Német Nemzetiségi Onkormanyzat esetében:

Kotelezettségvallalasra: a nemzetiségi Onkorményzat kiadasi eléirdnyzatai terhére a
nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6 jogosult.

Utalvanyozdsra: a nemzetiségi Onkormanyzat kiadési eldiranyzatai terhére, bevételi
eldiranyzatai javdra a nemzetiségi onkormdanyzat elndke, vagy erre az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi Snkormdanyzat képviseldje jogosult.

Pénziigyi ellenjegyzésre: a nemzetiségi dnkorményzatnal a kotelezettségvéllalds pénziigyi
ellenjegyzésére a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag igazgatoja vagy az altala frdsban
kijelolt, a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaba 4116 személy, irasban jogosult.

A teljesitési igazolasi feladatok elvégzésére a nemzetiségi 6nkorményzat elndke, vagy az
altala irdsban kijelolt nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6je jogosult.

Ervényesitésre: a nemzetiségi dnkormanyzatnal érvényesitésre a Pénziigyi és koltségvetési
Igazgatésag igazgatdja, vagy az altala irdsban kijelolt, a Polgarmesteri Hivatal
alkalmazasaban allo személy, irdsban jogosult.

Az utasitisban a jogszabdlyi eldiriasnak megfeleléen keriilt szabalyozdsra a
kitelezettségvillalas és a kapesolodé feladatok rendje.

Az Egyiittmitkodési Megallapodasban lefektetésre keriilt a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének  készitéséhez kapcsolédo feladatok  eldkészitésével, elkészitésével
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kapcsolatos feladatok rendje, az eldiranyzatok médositasanak, atcsoportositasanak feladatai, a
zarszamadas elfogaddsahoz tartozé hataridék és feladatok és felel9sdk.

Az adatszolgaltatasi hatdridok feladatai és feleldsei - a hataridok megjelolésével - is régzitésre
keriilt a megallapodasban.

A napi operativ munkavégzés soran a folyamatba épitett egyéb kontrollok biztositjak a
szabalyos munkavégzést.

2.d Informacié és kommunikacié

A nemzetiségi Onkormanyzat az onkormanyzat honlapjan kozzétételi kitelezettségének
javarészt eleget tesz, a teljeskorliség biztositisa érdekében ez év elején megjult az
onkorméanyzat holnapja. A feltdltések folyamatban vannak. A koézzétételt az ybuda.hu
honlapon beliil teljesitik.

Az iktaté rendszerben a keletkezé iratok a szervezési csoport nemzetiségi iigyintézdi altal
keriilnek régzitésre. Minden év elején egy iktatészamot kap a nemzetiségi 6nkormanyzat és
id6rendben alszdmos iktatassal torténik a rendszerbe vald felvitel. Az iktatdsi rendszer a
feladatellatissal kapesolatos dokumentalis kivetelményének eleget tesz.

A Polgarmesteri Hivatal 4ltal ellatott feladatok tekintetében a tevékenységet ellatd
munkatarsak €s a nemzetiségi onkormanyzat kozott a kommunikacié biztositott.

A nemzetiségi OSnkormanyzatok ¢és a hivatal kozotti kommunikacié utjai, maodjai
meghatdrozottak, jellemzdek az irasbeli informacié atadasok, valamint az informatikai
rendszerek keretében mitkdtetett informaciomozgatas.

2.e Nyomon kovetési rendszer

A tevékenységi célok megvaldsitisinak nyomon kovetését a szabalyzatok mellett a
miikddési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjak.

A kills6 ¢s belsd ellendérzések nyilvantartasdnak vezetése biztositott, amennyiben intézkedést
igényld megailapitds sziiletik, akkor annak a nyomon kévetése ugyancsak megoldott.

A belsd ellendrzés minden évben vizsgalja a Nemzetiségi Onkorményzat miikédéséhez
kapcsolddé valamely folyamatat.

Budapest, 2019. janius 15.

Készitette: Jovahagyta.
R e Mo~
M , C t'_\'/\r\'{ 2 . .
Gérzsenyi Péterné o Kovics Katalin
belso ellendr belsd ellendrzési vezetd

vizsgalatvezetd
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