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1. Altalanos informaciék

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbudai Polgarmesteri Hivatal — Bels6 Ellenérzés

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK:

— Ujbuda Romén Onkormanyzata

~ Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal szervezeti egységei:
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag,
Jegyzoi Igazgatosag,

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOI:
Elekes Gabriella (Roméan Onkorményzat elnske)

Soltész Erika (Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag igazgatdja)

Dr. Téglési Laszlo (Jegyzoi Igazgatésag igazgatoja)

AZ ELLENORZES TARGYA: A Romin Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak és
mikddésének szabalyszerliségi vizsgalata, a kontrollrendszer kialakitdsanak ellendrzése.

AZ ELLENORZES CELJA: annak megallapitasa, hogy az Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat gazddlkodasa és feladatellatas szabalyozoitsaga megfelelé-e, valamint a
kontrollrendszer egyes elemeinek miikédésének értékelése.

AZ ELLENORZES TIPUSA: Szabalyszeriiségi

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
¢s a belsd ellendrzésérdl 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet.

ELLENORIZENDO IDOSZAK: 2018. januar 01. - 2018. december 3 1.
AZ ELLENORZES MODSZERE: - dokumentum és nyilvantartas vizsgalat

AZ ELLENORZES RESZLETES FELADATALI:
I. A nemzetiségi dnkormanyzat mikddése és gazdalkodédsa megfeleléen szabélyozott-e?
l.a Egylittmiikodési Megéllapodis
1.b Szervezeti ¢és Miikidési Szabalyzat
l.c Gazdalkodasi €s egyéb szabalyzatok
2. A kontrollrendszer mitkddésének vizsgalata
2.a Kontrollkérnyezet
2.b Integralt Kockazatkezelés
2.¢ Kontrolltevékenységek
2.d Informécid és kommunikacié
2.e Nyomon kovetési rendszer

AZ ELLENORZES TERVEZETT IDOTARTAMA: 2019. mércius 4 -2019. aprilis 30.

A HELYSZINI ELLENORZES IDOTARTAMA: 2019. marcius 4 -2019. aprilis 30.



ELLENOROK ES MEGBIZOLEVELUK SZAMA:
Kovics Katalin vizsgalatvezetd  XX1/3/1/2019.
Gerzsenyi Péterné belso ellendr XX1/3/272019.

A ELLENORZXSI JELENTES TERVEZET ELKESZITESENEK HATARIDEJE:
2019. junius 15.

Az ellenbrzésre a 2019. évi belsd ellendrzési terv alapjan keriilt sor, amelyet Budapest
Févaros XI. Keriilet Ujbuda Romén Onkorményzata KépviselS-testiilete az 37/2018, (XI1.19)
URO hatdrozataval hagyott jova,

A vizsgalt id6szakra irdnyadé jogszabalyok, szabalyzatok:

— anemzetiségek jogairdl sz016 2011. évi CLXXIX. forvény,

— Magyarorszag helyi énkormanyzatokrél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

— Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol szol6 2011.évi CXCEV. torvémy,

— az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,

~ az allamhdztatasrol sz0l6  torvény  végrehajtasarsl  szolo 368/2011.(XT1.31.)
Kormanyrendelet,

— az allamhaztartds szémvitelérol szol6 4/2013.(1.11.) Kormdnyrendelet,

— a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl szold
370/2011. (XI1.31.) Kormdnyrendelet.

I1. Vezetdi dsszefoglalo

Az Ujbuda Romsén Nemzetiségi Onkormdnyzata és a Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda f)nkorményzat munkavégzése Egytittmiikddési megallapoddson alapult, melynek
tartalma a jogszabalyi elSirdsoknak megfeleléen készilt el. A Polgarmesteri Hivatal ~ a
megallapodasban eldirt médon — biztositotta a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételeket.

Ujbuda Romin Onkormdnyzata rendelkezik hatalyos Szervezeti és Miikidési
Szabalyzattal, melynek tartalma a jogszabalyi eldirasoknak megfelelt.

A gazdilkodas szabalyozottsaga javarészt megfelelt a Jogszabalyi el6irasoknak, a Jegyz0 a
gazdalkodasi feladatok végrehajtasat ellitd Polgarmesteri Hivatal jogszabalyokban elbirt
szabélyzatainak hatélyit kiterjesztette a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladataira.

Az operativ gazdalkodési jogkorok kialakitisa az ellendrzott iddszakban a jogszabalyi
elbirasokkal 6sszhangban tortént.

Az Ujbuda Roman Onkormanyzata és a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai kozotti kapcsolat,
tajékoztatas folyamatos, jé.

Osszességében megallapithato, hogy az Ujbuda Romsn Nemzetiségi Onkormanyzat
miikodésével kapcsolatos eljarasok kialakitisa a jogszabdlyokban eléirt modon
tirténtek. A kontrollrendszer kialakitisa megtortént, a mikodtetés sordin folyamatos
fejlesztésre van sziikség.



II1. Javaslatok

1. Feldl kell vizsgalni az ellendrzési nyomvonalak esetében a Nemzetiségi
Onkormanyzatok folyamatait, kiilonds tekintettel a pénziigyi folyamatokra,
amelyeket kiilon el kell késziteni.

2. Gondoskodni kell az Avr. altal kotelezéen eldirt szabalyzatok Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé kiterjesztésérol.

3. A Bkr-ben eléirt kotelez6 szabalyzatok hatalyat ki kell terjeszteni a Nemzetiségi
Onkormanyzatokra,

4. Javasoljuk, hogy a gazdasagi-pénziigyi targyn szabalyozasok
megnevezése/felsorolasa az egyiittmiikodési megallapodas mellékletét képezze,
amely mellékleten a megismerés tényét is regisztralni lehet/kell.

5. A kockdzatok felmérése soran kiemelt figyelmet kell forditani a Nemzetisépi
Onkormanyzatok céljait veszélyeztetd kockazatok felmérésére.

IV. Részletes megallapitasok

1. A Nemzetiségi 6nkorményzat miikidése és gazdalkodasa megfeleléen
szabalyozott-e

A Nemzetiségi Onkormanyzatok milkodésének alapjait az Egyiittmiiksdési Megallapodas,
valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdrozzak meg,

Egyéb szabalyzékat a Nemzetiségi Onkormanyzat nem készitett, a Polgirmesteri Hivatal,
mint a vonatkozo feladatok végrehajtdja a sajat szabalyzatainak hatalyst terjesztette ki.

Az eln6k megismerési nyilatkozat aldirasaval tanGsitotta az azokban foglaltak tudomasul
vételét. A gazdasagi szabilyzatokat tekintve a megallapodas is tartalmaz egy olyan kitételt,
mely szerint azokat a nemzetiségi 6nkormanyzatok magukra tekintettel kitelezéen elismerik.

1.b Egyiittmiikodési Megallapodas

Az Egyiittmiikodési Megallapodast minden évben januér 31. napjaig, Aaltalanos vagy
valasztas esetén az alakuld iilést kvetden 30 napon beliil kell feliilvizsgalni és sziikség szerint
modositani.

A vizsgalt Nemzetiségi Onkormanyzat az Egyiittmiikédési Megallapodast 2018, janudr 25-
én irta ala.

Az Egyuttmikddési Megdllapodas alapvet6 tartalmi elemeirél a 2011. CLXXIX térvény 80. §
rendelkezik.

Az Egyiitimiikodési Megdllapodds vizsgdlata kapcsdn a belsé  ellendrzés az aldbbi
megdllapitdsokat tette:



* részletesen megéllapitottak a két szervezet egyiittmiikddésére vonatkozd szabdlyokat,
eljarasi rendet, valamint a munkamegosztas és felel$sség rendszerét.

e a Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tett a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi
CLXXIX. t6rvény 80.§.(2) bekezdésének, a megallapodas tartalmazza a térvény 4ltal
eldirtakat.

e Ujbuda Onkorményzata biztositja az Roman Onkorményzat részére a mikodés
személyi és targyi feltételeit tovabba gondoskodik a mikédéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasardl.

* A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak veégrehajtasaval kapcsolatos pénzitgyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag 14tja.

e A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasat a Jegyzd altal
kijelslt személy végzi.

e A Nemzetiségi Onkorményzat tulajdonaban és téritésmentesen hasznalatban 1év6
eszkozeirdl leltart kell késziteni az elndk kozremiikodésével és ez a leltar az
Egyuttmikodési Megallapodas melléklete. A vizsgalt idészakban a Nemzetiségi
Onkormanyzat tulajdondban valamint hasznalatiaban 1évé targyi eszkozok
leltarat a Nemzetiségi Onkormainyzat elnokének kiozremitkodésével készitette el a
targyi eszkdz nyilvintarté, melyrdl kimutatis késziilt. A targyi eszkozokrél
késziilt leltiriv az Egyiittmiikidési Megallapodas mellékletét képezte.

* A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el az adatszolgéltatdsi kotelezettségeket

a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei [gazgatosaga felé a Nemzetiségi
Onkormanyzat esetében:

- az elemi koltségvetésrol,

- az 1d6kozi koltségvetési jelentésrdl,

- az idokozi mérlegjelentésrol,

- az addssagot keletkeztetd tigyleti llomanyrol,
- az éves elemi koltségvetési beszamoldjarol.

Az ellendrzés dltal vizsgalt Egyiittmiikodési Megallapodas a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelt.

1.b.Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A vizsgalt idGszakra vonatkoztatva megallapithat, hogy az Ujbuda Roman Onkormanyzat
rendelkezett hatalyos Szervezeti és Mukodési Szabalyzattal, melyet a Képviselé-testiilet a
13/2018.(11.21.) URO szamu hatarozataval fogadott el. A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat
az Egyuttm{ikddési Megallapodas alairasat kévetben minden évben feliilvizsgalatra keriil.

A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Romsn Onkorminyzata Képviseld-testiilete a
nemzetiségek jogairdl szolo 2011, évi CLXXIX. térvény 113. § (a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan készitette el a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot.

A szabélyzat 14 fejezetbdl all, a kiemelt fejezetek eléirasai:
1 fejezet tartalmazza tébbek kozott:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezését,
- székhelyét, cimét,



- addszamat,
- mitkddése soran hasznalatos pecsétek jegyzékét.

Il fejezet rendelkezik:

- a Nemzetiségi Onkorményzat jogallasarol,
- a feladatairél,

- és a hatdskoreirdl.

LI, IV, V., VI, fejezetek szélnak:
- a Képviseld-testiilet mitkodésérdl, kozmeghallgatasrdl, a kapesolddé szabalyokrdl.

VIL, VIIL, IX., X, X1, XIL, és XIII fejezetek rendelkeznek:

- a KépviselO-testillet dontéshozatalaval kapesolatos feladatokrol, a munkatervrél,
bizottsagokrél, a képviselSk jogairél és kotelezettségeikrsl, valamint a vagyonrdl és
koltségvetésrol

XIV. Fejezet tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség szabalyait.

Osszességében megallapithato, hogy a hatalyos SZMSZ tartalmazza mindazon eléirasokat,
amelyek a mikodés tekintetében az optimalis feladat végrehajtasat szolgaljak.

L.c Gazdilkodasi és egyéb Szabalyzatok

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 10.§ (5) bekezdése és annak
végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XIL.31.) korméanyrendelet 13.§ (2) pontja alapjan a
kdtelezden elkészitends szabalyzatok az alabbiak:

(2F A kbltségvetési szerv vezetGje belsd szabdlyzathan rendezi a mitkodéséhez kapcsolods, a
koliségvetési szerv elSirdnyzatait terheld pénzigyi kihatdssal biré, jogszabdlyban nem szabalyozott
kérdéseket, igy kiilonosen

aj a lervezéssel, gazddlkoddssal - igy killonosen a kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa, érvényesités, utalvdanyozds gyakorldsinak médjaval, eljidrdsi és  dokumentdcios
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelslésének rendjével -, az ellendrzési,
adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi feladatok teljesitésével kapesolatos belsé elivdsokat, Seltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitdsdval kapesolatos eljdrdasrendel,

c) a belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsdval, elszdmoldsaval kapcsolatos
kérdéseket,

d) az anyag- és eszkozgazddalkodds szamviteli politikdban nem szabdlyozout kérdéseit,

e) a reprezentdcios kiaddsok felosztdsdt, azok teljesitésének és elszamoldsanak szabdlyait,

1) a gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatinak rendjér,

&) a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdt, és

h) a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezden
kdzzéteendd adatok nyilvinossdgra hozataldnak rendjét.

(3b)A (2) bekezdésben meghatdrozon szempontok figyelembevételével bels§ szabdlyzataiban
rendelkezik

a) az onkormanyzati hivatal a helyi onkormdnyzat és a helyi nemzetiségi énkormdnyzat,

b) a tdrsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait elldato koliségvetési szerv a tarsulds, és

c) a térségi fejlesziési tandcs munkaszervezete a térségi fejlesziési tandcs



sajdtos tervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltardsi és  beszdamoldsi
Jeladatairdl, vagy ezekrél kiilon szabdlyzatot készit.

A Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett Utasitasok az aldbbiak:

9/2018. (V. 24.) Polgiarmesteri - Jegyzii utasitds az Onkormanyzati vagyonnyilvantartasok
vezeteésérol

12/2017. (V1. 26.) Polgirmesteri - Jegyz6i utasitds a pénzkezelés szabalyozasarol

9/2017. (V. 17.) Polgarmesteri - Jegyzdi utasitas a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések
elrendelésének, hivatali utazasok lebonyolitasanak és elszdmoldsanak szabalyozasérol

5/2017. (IV. 27.) Polgirmesteri - Jegyzoi utasitas az Onkorméanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarél

3/2019. (IL. 1.) Jegyzéi utasitas a Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellenérzési Kézikonyvérol
20/2017. (XTI 19.) Jegyzdi utasitis az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatarol

17/2017. (X. 30.) Jegyzdi wutasitis a felesleges vagyontirgyak hasznositisanak és
selejtezésének szabalyairdl

16/2017. (X. 30.) Jegyzii utasitas az 6nkoltségszamitasi szabalyzatrol

8/2017. (VL. 26.) Jegyzéi utasitas a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzesi,
finanszirozasi, adatszolgaltatési és beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérsl

1/2017. (I. 9.) Jegyzbi utasitis a szamiarendrol

3/2016. (I1. 4.) Jegyzbi utasitds Budapest Févaros XI. Kerilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormanyzatainak kéltségvetési gazdalkodasi szabalyzatardl

172016. (1. 3.) Jegyzbi utasitas a szamviteli politikarol

172015. (1. 30.) Jegyzdi utasitas az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatarol

A fenti felsorolasbdl megallapithatd, hogy a gazdalkodasra vonatkozé, pénziigyl vonatkozasi
szabalyzatok tulnyomé része kiterjesztésre keriilt, valamint a gazdalkodasi szabalyzat,

melyben az aldirasi jogosultsdgokat is elSirjak kilén a Nemzetiségi Onkormanyzatokra
vonatkoztatva késziilt el.

A fenti jogszabdly iltal elbirt szabadlyzatok a Nemzetiségi Onkorményzatra nincs
kiterjesztve:
* q beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljdrdsrend,
* a reprezentdcios kiaddsok felosztdsdt, azok teljesitésének és elszamoldsdnak
szabdlyai,
* a gépjdrmiivek igénybevételének és haszndlatdnak rendje,
» avezelékes- és mobiltelefonok haszndlata.,

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XIL31.) Korményrendelet értelmében:

6. §. (3) A koltségvetési szerv vezetSje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni
kiltségvetési  szerv  ellendrzési nyomvonaldt, amely a koltségvetési szerv miikodési
Jolyamatainak széveges, tabldzatokkal vagy folyamatdbrikkal szemléltetett lefrdsa, amely



tartalmazza kilondsen a felelGsségi és informdcids szinteket és kapcsolatokat, irdnyitdsi és
ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kivetését és utélagos ellendrzését.

(4) A koliségvetési szerv vezetdje koteles szabdlyozni a szervezeti integritast sértd események
kezelésének eljardsrendjét, valamint az integrdlt kockdzatkezelés eljdrdsrendjét.

A Nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozéan egy ellendrzési nyomvonal készilt el, amely
atfogja az 6nkormaényzati iilések és ahhoz kapcsolado feladatok leirasat.

A pénziigyi tevékenységekkel kapcsolatosan azonban kiilon nyomvonal nem késziilt, a
folyamatabrabé! nem deriil ki, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkoztathatéak-e.

Az Integritast sért6 események eljarasrendjének, valamint az Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzat hatdlyanak kiterjesztése a Nemzetiségi snkorméanyzatokra folyamatban van.

2 A kontrolirendszer miikddésének vizsgilata

A bels6 kontrollrendszernek tartalmaznia kell mindazon elveket, eljardsokat melyek
biztositjdk, hogy megvaldsuljanak a kovetkezé célok:
- az ellenbrzott szervezetben a miikodés és a gazdalkodis soran a tevékenységeket
szabalyszerlien, gazdasigosan, hatékonyan, eredményesen hajtsék végre,
- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék,

- megvédjék az erbforrasokat a veszteségektSl, karoktdl és a nem rendeltetésszert
hasznalattol.

A belsé kontrollrendszer létrehozasiért, miakiodtetéséért a kiltségvetési szerv vezetdje
felelds. Kialakitisat az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett médszertani
utmutaték figyelembevételével kell végrehajtani.

2. a Kontrollkérnyezet

A jelentés el6z0 pontjdban részletesen vizsgaltuk a Nemzetiségi  Onkormanyzat
szabalyozottsagat, amely a kontrollkdrnyezet szerves része. Megallapithato, hogy a miikodés
¢s gazdalkodds fobb szabélyai rendelkezésre dllnak. A munkavégzés zokkenémentesen &s
szabalyszerlien biztosithatd. A személyi és targyi feltételek rendelkezésre allnak.

Az ellendrzott nemzetiségi Onkormdnyzat csetében a feladat és felelosségi korok
kialakitisra keriiltek, a folyamatok meghatiroziasa megtortént, de a dokumentalasuk
csak részben teljesiilt.

A testiilet miikodése sorin ellitott feladatok ellendrzésére vonatkozéan az alibbi
megillapitisokat tettiik:

* A vizsgalt 2018. évben S5 rendes tilést tartottak, valamint decemberben
kézmeghallgatis volt.

o A testiileti liléseket megelézéen meghivok késziiltek.
* A testiileti cloterjesztések, hatarozati javaslatok elkésziiltek.



* A testiileti jegyz6kdnyvek tartalmi és formai elemei hidnytalanul rendelkezésre alltak.
A jegyzOkonyvek formdjara, tartalmdra vonatkozéan a kételezé mellékleteire
vonatkozdan a nemzetiségi 6nkormanyzat betartotta Njtv. 95-97. § rendelkezéseit.

* A jegyzbkonyvek és a mellékletek magyar nyelven késziiltek az SZMSZ -ben
foglaltak alapjan. _

* A jegyz8konyvek és mellékletek pecséttel és alairdsokkal ellatottak, a kormanyhivatal
részére torvényességi ellendrzés céljabol hatariddben megkiildésre keriiltek.

* Az Njtv. 78.§ (3) bekezdése kimondja, hogy a nemzetiségi Snkorményzat a
nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat-és hatiskérben eljarva hatarozatot
hoz. Az ellendrzétt nemzetiségi 6nkormanyzat a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelen
hatérozataiban dontétt tobbek kozott az alabbiakrol:

Ujbuda Romén
Hatarozat targya Onkorminyzata
(hatarozat)
2018.évi cselekvési program 12/UR(O/2018. (11.21))
2018. évi koltségvetds 11/UR/2018.(11.21.)
2017. évi zarszamadas 16/UR(D/2018.(V.29.)

A testiileti iilések elokészitése, lebonyolitisa, tartalmi és formai szemponthol is
megfeleléen tértént.

2. b Integrailt Kockazatkezelés

Az ellendrzés sordn megallapitasra keriilt, hogy az Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat nem
keriilt kiterjesztésre a Nemzetiségi Onkorményzatokra.

Az Integralt Kockazatkezelési Szabalyzatban meghatdrozott médszertan alkalmas és
alkalmazhato is a Nemzetiségi Onkormanyzatok miikédésében rejlé kockazatos teriiletek
felmérésére.

A kockazatkezelési feladatok ellatdsa soran amennyiben felmeriilt a Nemzetiségi
Onkormdnyzatokra vonatkozéan is rogzitésre ¢s értékelésre keriiltek a kockazatos
tevekenységek. A munkafolyamatok sok esetben dsszeolvadnak a hivatali tevékenységekkel,
javarészt a pénziigyi vonatkozasban.

Az ellenérzés megallapitisa szerint a Nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozdan
Javasolhat6, hogy a kockazatok felmérése soran nagyobb figyelmet kell forditani és kiilén
megjeleniteni szervezeti célokat, a kockizatosnak itélt teriileteket.

2, ¢ Kontrolltevékenységek

8 § (1)~ 4 koliségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakitani, melyek biztositick a kockdzatok kezelését, hozzdjdrulnak a szervezet céljainak eléréséhez,
€s erositik a szervezet integritdsd,

(21— A kontrolitevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyeztels kockdzatok csékkentésére irdnyuld kontrollok kiépitését, killonisen az
alabbiak vonatkozasdaban:



a) a dontések dokumentumainak  elkészitése (ideértve a  kiltségvetdsi  tervezés, a
kotelezettségvdllaldsok, a szerzédések, a kifizetések, a tamogatdsokkal valé  elszdamolds, a
szabdlytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a dontések célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi és  eredményességi szemponti
megalapozotisdga,

¢) a dontések szabdlyszeriiségi szempontbdl torténd jovahagydsa, illetve ellenjegyzése, valamint

d) a gazdasdgi események elszdmoldsa (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelels konyvvezetds és
beszdmolds).

(3) Az (2} bekezdés a), ¢) és d) pontjiban felsorolt tevékenységek feladatkiri elkilonitését hiztositani
kell.

(4) A koltségetési szerv vezetdje koteles a koltségvetési szerv belsé szabdlyzataiban a feleldsségi
kérdk meghatdrozasdval legaldbb az alabbiakat szabdlyozni:

a) engedélyezési, jovahagydsi és kontrolleljdrdsok,

b) a dokumentumokhoz és informdciskhoz valo hozzdféreés,

¢) beszamoldsi eljdrdsok.

Az BEgyutimikodési Megallapodas 1. ,,A koltségvetés gazdalkodas rendje” fejezet alapjan a
Nemzetiségi  Onkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajtasaval  kapcsolatos  pénzigyi,
szamviteli  feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el. A
kotelezettségvallalas és a kapesolodd feladatok rendje Budapest Fivaros XI. Keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jének a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
(")nkorményzatainak kiltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarél, a 3/2016.(I1.4.) szami
utasitasban keriilt lefektetésre, mely szerint a Romén Nemzetiségi Onkormanyzat esetében:

Kotelezetiségvallalasra: a nemzetiségi onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a
nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke, vagy A4ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi
dnkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozasra: a mnemzetiségi onkorményzat kiadasi eldiranyzatai terhére, bevételi
eléiranyzatai javara a nemzetiségi onkormanyzat elndke, vagy erre az altala irasban
telhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzat képviseldje jogosult.

Pénziigyi ellenjegyzésre: a nemzetiségi onkormanyzatndl a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag igazgatdja vagy az altala irdsban
kijelolt, a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasdba all6 személy, irdsban jogosult.

A teljesitési igazolasi feladatok elvégzésére a nemzetiségi Gnkormanyzat elnéke, vagy az
altala irasban kijelolt nemzetiségi 6nkormanyzat képviselsje jogosult,

Ervénvesitésre: a nemzetiségi dnkormanyzatnal érvényesitésre a Pénziigyi és koltségvetési
Igazgatosdg igazgatdja, vagy az dltala irdsban kijelolt, a Polgarmesteri Hivatal
alkalmazasaban 4116 személy, irasban jogosult.

Az utasitdsban a jogszabalyi eléirisnak megfeleléen Keriilt szabalyozasra a
kitelezettségvallalis és a kapesol6dé feladatok rendje.

Az Egyiittmiikédési Megallapodasban lefektetésre keriilt a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének készitéséhez kapcsolédd feladatok  eldkészitésével, elkészitésével
kapcsolatos feladatok rendje, az eléiranyzatok modositasénak, atcsoportositasanak feladatai, a
zarszamadas elfogadasahoz tartozé hataridék és feladatok és feleldsok.
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Az adatszolgaltatasi hataridék feladatai és felelései - a hataridk megjeldlésével - is régzitésre
keriilt a megallapoddsban.

A napi operativ munkavégzés sorin a folyamatba épitett egyéb kontrollok biztositjak a
szabalyos munkavégzést.

2.d Informaécio és kommunikdicié

A nemzetiségi onkormdnyzat az &nkormanyzat honlapjan kozzétételi kitelezettségének
Javarészt eleget tesz, a teljeskorliség biztositdsa érdekében ez év elején meghjult az
onkorményzat holnapja. A feltéltések folyamatban vannak. A kozzétételt az ujbuda.hu
honlapon beliil teljesitik.

Az iktat6é rendszerben a keletkezd iratok a szervezési csoport nemzetiségi ligyintéz6i altal
kertilnek régzitésre. Minden év elején egy iktatdszamot kap a nemzetiségi énkorményzat és
id6rendben alszamos iktatassal térténik a rendszerbe valo felvitel. Az iktatdsi rendszer a
feladatelldtassal kapesolatos dokumentilis kivetelményének eleget tesz.

A Polgirmesteri Hivatal altal ellatott feladatok tekintetében a tevékenységet ellatd
munkatdrsak és a nemzetiségi Snkormanyzat kozott a kommunikacio biztositott.

A nemzetiségi Onkorményzatok és a hivatal kozotti kommunikacio Utjai, modjai
meghatdrozottak, jellemzbek az irasbeli informécio ataddsok, valamint az informatikai
rendszerek keretében miikidtetett informaciémozgatas.

2.e Nyomon kivetési rendszer

A tevékenységi célok megvalositasinak nyomon kévetését a szabalyzatok mellett a
miikddési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellen6rzések biztositjak.

A kiilsd és belsd ellendrzések nyilvantartasanak vezetése biztositott, amennyiben intézkedést
igényld megallapits sziiletik, akkor annak a nyomon kévetése ugyancsak megoldott.

A belsd cllenérzés minden évben vizsgdlia a Nemzetiség Onkorményzat miikddéséhez
kapcsolodé valamely folyamatat.

Budapest, 2019, jinius 15.

Készitette:

Q‘M‘Qﬁ' o

Gerzsenyi Péterné
belso ellenér

Jovéahagyta:

Kovacs Katalin

belsd ellendrzési vezetd
vizsgalatvezetd
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