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1. Altalanos informsciok

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG Budapest Fovéros XI. Kerillet
Ujbudai Polgarmesteri Hivatal — Belsé Eliendrzés

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK:

— Ujbuda Szlovén Onkormanyzata

— Budapest F6varos X1, Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag,
Jegyz6i Igazgatdsag,

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOI:
Kondor Péter (Szlovén Onkorméanyzat elngke)

Soltész Erika (Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag igazgatdja)

Dr. Téglasi Laszlo (Jegyzoi Igazgatosag igazgatoja)

AZ ELLENORZES TARGYA: A Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkod4sanak és
mikddésének szabalyszeriiségi vizsgalata, a kontrollrendszer kialakitisanak ellendrzése.

AZ ELLENORZES CELJA: annak megallapitasa, hogy az Szlovén Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkoddsa és feladatellatas szabalyozottsiga megfelelé-e, valamint a
kontrollrendszer egyes elemeinek mitksdésének értékelése,

AZ ELLENORZES TIPUSA: Szabalyszeriiségi

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl
¢s a belsd ellendrzésérdl 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet.

ELLENORIZENDO IDOSZAK: 2018. januér 01. - 2018. december 31,
AZ ELLENORZES MODSZERE: - dokumentum és nyilvéntartés vizsgalat

AZ ELLENORZES RESZLETES FELADATALI:
1. A nemzetiségi dnkormanyzat miikddése és gazdalkodasa megfelelden szabalyozott-e?
lL.a Egylittmiikodési Megéllapodas
1.b Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
l.c Gazdalkodési és egyéb szabalyzatok
2. A kontrolirendszer milkodésének vizsgalata
2.a Kontrollkérnyezet
2.b Integralt Kockazatkezelés
2.c Kontrolltevékenységek
2.d Informaci6 és kommunik4cio
2. Nyomon kdvetési rendszer

AZ ELLENORZES TERVEZETT IDOTARTAMA: 2019. marcius 4 -2019. aprilis 30.

A HELYSZINI ELLENORZES IDOTARTAMA: 2019. marcius 4 -2019. éprilis 30.



ELLENOROK ES MEGBIZOLEVELUK SZAMA:
Kovacs Katalin vizsgalatvezeté  XX1/3/1/2019.
Gerzsenyi Péterné belsé ellendr XXV/3/2/2019,

A ELLENORZESI JELENTES TERVEZET ELKESZITESENEK HATARIDEJE:
2019. janius 15.

Az ellendrzésre a 2019. évi belsd ellendrzési terv alapjan keriilt sor, amelyet Budapest
F6varos X1. Keriilet Ujbuda Szlovén Onkorményzata Keépviseld-testiilete az 54/2018. (XIL.13)
USZO hatérozataval hagyott j6va.

A vizsgdlt idészakra irdnyadé jogszabilyok, szabilyzatok:

— anemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. torvény,

— Magyarorszag helyi dnkormanyzatokral sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény,

— Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol szold 2011.évi CXCIV. torvény,

— az dllamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. tirvény,

— az allamhaztatasrol sz6lo  torvény vegrehajtasardl  szolo  368/2011.(XI1.31.)
Kormdnyrendelet,

— az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013.(1.11.) Kormdnyrendelet,

— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz6lo
370/2011. (XIL31.) Kormdanyrendelet.

IL. Vezetdi dsszefoglalo

Az Ujbuda Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzata és a Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda (")nkorményzat munkavégzése Egyiittmiikodési megallapodason alapult, melynek
tartalma a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen késziilt el. A Polgérmesteri Hivatal — a
megailapodasban eléirt modon — biztositotta a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédéséhey

sziikséges személyi és targyi feltételeket.

Ujbuda Szlovén Onkorminyzata rendelkezik hatalyos Szervezeti és Miikidési
Szabdlyzattal, melynek tartalma a jogszabalyi eléirdasoknak megfelelt,

A gazdalkodds szabélyozottsiga javarészt megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak, a Jegyzé a
gazdalkodasi feladatok végrehajtasat eliaté Polgarmesteri Hivatal jogszabalyokban el8irt
szabalyzatainak hatdlyat kiterjesztette a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasi feladataira.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok kialakitisa az ellenérzétt idészakban a jogszabalyi
eldirasokkal dsszhangban tortént.

Az Ujbuda Szlovén Onkormanyzata és a Polgdrmesteri Hivatal munkatarsai kozott kapcsolat,
tajékoztatis folyamatos, joé.

Osszességében megallapithats, hogy az Ujbuda Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzat
miikddésével kapesolatos eljardsok kialakitisa a jogszabalyokban eldirt médon
tirténtek. A kontrollrendszer kialakitasa megtértént, a miikddtetés soran folyamatos
fejlesztésre van sziikség,



IT1. Javaslatok

1. Felil kell vizsgalni az ellendrzési nyomvonalak esetében a Nemzetiségi
Onkormanyzatok folyamatait, kiilonds tekintettel a pénziigyi folyamatokra,
amelyeket kiilon el kell késziteni,

2. Gondoskodni kell az Avr. altal kételezben el8irt szabdlyzatok Nemzetiségi
onkormanyzatra vonatkozé kiterjesztésérol.

3. A Bkr-ben eléirt kételezd szabalyzatok hatalyat ki kell terjeszteni a Nemzetiségi
Onkorményzatokra.

4. Javasoljuk, hogy a gazdasagi-pénziigyi targyu szabalyozasok
megnevezese/felsorolasa az egyiittmikodési megallapodas mellékletét képezze,
amely mellékleten a megismerés tényét is regisztralni lehet/kell.

5. A kockézatok felmérése soran kiemelt figyelmet kell forditani a Nemzetiségi
Onkormanyzatok céljait veszélyeztetd kockazatok felmérésére,

IV, Részletes megallapitisok

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodése és gazdalkodasa megfeleléen
szabalyozott-e

A Nemzetiségi Onkormanyzatok milksdésének alapjait az Egyiittmiikddési Megallapodas,
valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatérozzak meg.

Egyéb szabalyzokat a Nemzetiségi Onkorményzat nem készitett, a Polgarmesteri Hivatal,
mint a vonatkoz¢ feladatok végrehajtdja a sajat szabalyzatainak hatalyat terjesztette ki.

Az elndk megismerési nyilatkozat alairasaval tantsitotta az azokban foglaltak tudomasul
vételét. A gazdasigi szabalyzatokat tekintve a megallapodas is tartalmaz egy olyan kitételt,
mely szerint azokat a nemzetiségi 6nkormanyzatok magukra tekintettel kételezden elismerik.

L.b Egyiittmiikddési Megallapodis

Az Egyiittmikddési Megallapodast minden évben Janudr 31. napjdig, altalanos vagy
valasztas esetén az alakuld {ilést kévetden 30 napon beli! kell feliilvizsgalni és sziikség szerint
modositani.

A vizsgdlt Nemzetiségi Onkorményzat az Egyiittmikodési Megillapodast 2018. januar 23-
an irta ala,

Az Egylittmiikddési Megaéllapodas alapveté tartalmi elemeir6] a 2011. CLXXIX térvény 80. §
rendelkezik,

Az Egyuttmiikodési Megdllapodds vizsgdlata kapesin a belsé  ellendrzés az aldbbi
megdllapitasokat tette:



¢ részletesen megallapitottak a két szervezet egyuttmiikddésére vonatkozo szabalyokat,
eljardsi rendet, valamint a munkamegosztas és felel6sség rendszerét.

* a Nemzetiségi Onkorményzat eleget tett a nemzetiségek jogairdl szélo 2011. évi
CLXXIX. torvény 80.§.(2) bekezdésének, a megallapodas tartalmazza a torvény altal
eldirtakat.

o Ujbuda Onkorményzata biztositia a Szlovén Onkormanyzat részére a mikodés
személyl és targyi feltdteleit tovibba gondoskodik a mikddéssel kapesolatos
végrehajtasi feladatok ellatasarol.

* A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak vegrehajtasival kapcesolatos pénziigyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja.

* A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasat a Jegyz6 altal
kijelolt személy végzi.

* A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban és téritésmentesen hasznalatban 1évé
eszkdzeir6l leltart kell késziteni az elnok kozremikodésével és ez a leltar az
EgytittmUkodési Megallapodas melléklete. A vizsgalt idészakban a Nemzetiségi
(")nkorményzat tulajdoniban valamint hasznalatiaban 1évé targyi eszkozok
leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnikének kizremiikodésével Készitette el a
targyi eszkoz nyilvintart, melyrsl kimutatas Kkésziilt. A targyi eszkdzikrol
késziilt leltiriv az Egyilittmiikodési Megaillapodas mellékletét képezte.

* A Penziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag latja el az adatszolgaltatasi kotelezettségeket
a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosaga felé a Nemzetiségi
Onkorményzat esetében:

- az elemi koltségvetésrol,

- az id6kozi koltségvetési jelentésrol,

- az 1d6kozi mérlegjelentésrol,

- az adossagot keletkeztetd igyleti Allomanyrol,
- az éves elemi koltségvetési beszamol6jarsl.

Az ellendrzés altal vizsgilt Egyiittmiikodési Megillapodas a jogszabalyi elirasoknak
megfelelt.

1.b.Szervezeti és Miikédési Szabalyzat

A vizsgalt id6szakra vonatkoztatva megallapithato, hogy az Ujbuda Szlovén Onkorményzat
rendelkezett hatdlyos Szervezeti és Miikodési Szabdlyzattal, melyet a Képvisel§-testiilet a
13/2018.(11.20.) USZO szamu hatarozataval fogadott el. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
az Egyiittmikodési Megallapodas alirasat kévetden minden évben feliilvizsgalatra keriil.

A Budapest Févaros XI. Keriilet I’Jjbuda Szlovén Onkormdnyzata Képviseld-testiilete a
nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX. torvény 113. § (a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan készitette el a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot.

A szabalyzat 14 fejezetbél all, a kiemelt fejezetek el8irasai:
I fejezet tartalmazza tobbek kizott:

- a Nemzetiségi Onkorményzat megnevezését,
- székhelyét, cimét,



- adOszamat,
- mitk&dése sordn hasznalatos pecsétek jegyzékét.

I fejezet rendelkezik:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat jogallasarol,
- a feladatairdl,

- €s a hataskoreirdl,

I, IV, V., VI, fejezetek szélnak:
- a Keépviselo-testiilet mikddésérol, kozmeghallgatdsrol, a kapesolodod szabalyokrol.

ViL, VI, IX, X, XI, XIL, és XIII fejezetek rendelkeznek:

- a Képviselé-testiilet  dontéshozataldval kapesolatos feladatokrol, a munkatervrél,
bizottsagokrol, a képviselok jogairdl és kotelezettségeikrdl, valamint a vagyonrol és
koltségvetésrol '

XIV. Fejezet tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség szabalyait.

Osszességében megallapithato, hogy a hatalyos SZMSZ tartalmazza mindazon el8irasokat,
amelyek a miikodés tekintetében az optimalis feladat végrehajtasat szolgaljak.

1.c Gazdilkodaisi és egyéb Szabalyzatok

Az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdése és annak
végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (X11.31.) korményrendelet 13.§ (2) pontja alapjan a
kotelezden elkészitendd szabdlyzatok az alabbiak:

(2) A kbltségvetdsi szerv vezetdje belsé szabdlyzatban rendezi a mitkodéséhez kapcsolods, a
koliségvetési szerv eldirdnyzatait terhelG pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabdlyozott
kérdéseket, igy kiilondsen

af a tervezéssel, gazddlkoddssal - igy killénosen a kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa, érvényesités, utalvdnyozds gyakorlasénak médjdaval, eljarasi és  dokumentdcios
részletszabdlyaival, valamint az ezeket véged személyek kijelolésének rendjével -, az ellendrzési
adatszolgdliaidsi és beszdmoldsi feladatok teljesitésével kapesolatos belsé elirdsokat, Jeltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitdsdaval kapcsolatos eljdrédsrendet,

c) a belféldi és killfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsdval, elszimoldsdval kapcsolatos
kérdeéseket,

d) az anyag- és eszkizgazddlkodds szdmviteli politikaban nem szabdlyozott kérdeéseit,

¢) a reprezentdcids kiaddasok felosztdsat, azok teljesitésének és elszamoldsanak szabdlyait,

1) a gépjdarmiivek igénybevételének és haszndlatinak rendjét,

g a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdt, és

h) a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulc kérelmek intézésének, tovabbd a kitelezden
kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendjét.

(3b)4 (2) bekezdésben meghatdrozott szempontok figyelembevételével belsé szabdlyzataiban
rendelkezik

a) az dnkormdnyzati hivatal a helyi dnkormdnyzat és a helyi nemzetiségi snkormdnyzat,

b) a tdrsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait elldtd koltségvetési szerv a tdrsulds, és

¢} a térségi fejlesziési tandcs munkaszervezete a térségi fejlesztési tandcs



sajdtos  tervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi adatszolgaltatdsi és  beszdmoldsi
Jeladataivol, vagy ezekrdl kiiliin szabdlyzatot készit.

A Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett Utasitdsok az alabbiak:

9/2018. (V. 24.) Polgirmesteri - Jegyzéi utasitas az 6nkormanyzati vagyonnyilvantartasok
vezetésérdl

12/2017. (VL 26.) Polgarmesteri - Jegyzoi utasitas a pénzkezelés szabalyozasarol

9/2017. (V. 17.) Polgarmesteri - Jegyzéi utasitds a belfoldi és kilfoldi kikildetések
elrendelésének, hivatali utazasok lebonyolitasanak és elszamolasanak szabalyozasarol

5/2017. (IV. 27.) Polgarmesteri - Jegyz6i utasitis az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatérél

3/2019. (I1. 1.) Jegyz5i utasitas a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési Kézikonyvérdl

20/2017. (XII. 19.) Jegyzéi utasitas az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatarol

1772017, (X. 30.) Jegyzdi utasitis a felesleges vagyontargyak hasznositasinak és
selejtezésének szabalyairol

16/2017. (X. 30.) Jegyz6i utasitas az 6nkoltségszamitasi szabalyzatrol

8/2017. (VL. 26.) Jegyzii utasitis a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok teljesitésének rendjérol

1/2017. (1. 9.) Jegyz6i utasitds a szamlarendrsl

3/2016. (1. 4.) Jegyz6i utasiths Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkorményzatainak koltségvetési gazdalkodési szabalyzatardl

172016. (I1. 3.) Jegyzéi utasitas a szamviteli politikarol

1/2015. (L. 30.) Jegyzdi utasitis az eszkozok &s forrasok értékelési szabalyzatarol

A fenti felsorolasbél megéllapithaté, hogy a gazdalkodasra vonatkozo, pénziigyi vonatkozasi
szabdlyzatok tilnyomé része Kiterjesztésre Keriilt, valamint a gazdalkodasi szabalyzat,
melyben az alairasi jogosultsagokat is elbirjak kiilon a Nemzetiségi Onkormanyzatokra
vonatkoztatva késziilt el.

A fenti jogszabdly altal eldirt szabdlyzatok a Nemzetiségi (")nkorményzatra nincs
kiterjesztve:
* a beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljdrdsrend,
* a reprezentdcids kiaddsok felosztdsdar, azok teljesitésének és elszdmoldsdnalk
szabdlyai,
* a gépjdrmiivek igénybevételének és haszndlatanak rendje,
* qvezelékes- és mobiltelefonok haszndlata.,

A koltségvetési szervek belsé kontrolirendszeréril és belsd ellendrzésérsl szolo 370/2011.
(XTI.31.) Kormanyrendelet értelmében:

6. §. (3) A koltségvetési szerv vezetGje kiteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdini a
kisltségvetési  szerv  ellendrzési nyomvonaldt, amely a kiltségvetési  szerv mitkodési
Jolyamatainak szoveges, tdbldzatokkal vagy folyamatdbrikkal szemiéltetett leirdsa, amely
tartalmazza killonosen a feleldsségi és informdcios szinteket és kapcsolatokar, iranyitdsi és
ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kovetését és utélagos ellenérzését.



(4) A koltségvetési szerv vezetdje kiteles szabdlyozni a szervezeti integritdst sérté események
kezelésének eljdrdsrendjét, valamint az integrdlt kockdzatkezelés eljardsrendjét.

A Nemzetiségi nkormanyzatra vonatkozoan egy ellendrzési nyomvonal késziilt el, amely
atfogja az Snkormanyzati iilések és ahhoz kapesolddo feladatok leirasat.

A pénziigyi tevékenységekkel kapcsolatosan azonban kiiln nyomvonal nem késziilt, a
folyamatabrabol nem deriil ki, hogy a Nemzetiségi Onkorményzatokra vonatkoztathatéak-e.

Az Integritist sérté események eljarasrendjének, valamint az Integrilt Kockazatkezelési
Szabalyzat hatalyanak Kiterjesztése a Nemuzetiségi onkormdnyzatokra folyamatban van.

2 A kontrollrendszer mikidésének vizsgalata

A belsd kontrollrendszernek tartalmaznia kell mindazon clveket, eljarasokat melyek
biztositjdk, hogy megvaldsuljanak a kévetkezé célok:
- az ellendrzdtt szervezetben a mikodés és a gazdalkodas soran a tevékenységeket
szabalyszerlien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,
- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék,

- megvédjék az erbforrdsokat a veszteségektdl, karoktél és a nem rendeltetésszerii
hasznalattdl.

A belsé kontrollrendszer létrehozasaért, mitkodtetéséért a kdltségvetési szerv vezetije
felelés. Kialakitasat az dllamhaztartisért felelés miniszter &ltal kozzétett médszertani
utmutatok figyelembevételével kell végrehajtani.

2. a Kontrollkérnyezet

A jelentés eldz6 pontjdban részletesen vizsgaltuk a Nemzetiségi Onkormanyzat
szabalyozottsagat, amely a kontrollkdrnyezet szerves része. Megallapithatd, hogy a mikédés
€s gazdilkodas f6bb szabdlyai rendelkezésre allnak. A munkavégzés zokkenGmentesen és
szabalyszerlien biztosithatd. A személyi és targyi feltételek rendelkezésre allnak.

Az ellendrzott nemzetiségi Onkormanyzat esetében a feladat és felelosségi kirok

kialakitasra keriiltek, a folyamatok meghatirozisa megtortént, de a dokumentalasuk
csak részben teljesiilt.

A testiilet mikiodése sorin ellitott feladatok ellendrzésére vonatkozéan az alabbi
megallapitiasokat tettiik:

* A vizsgalt 2018. évben 6 rendes {ilést tartottak, valamint december héban
koézmeghallgatas volt.

* A testiileti {iléseket megelézden meghivok késziiltek.

* A testiileti eldterjesztések, hatdrozati javaslatok elkésziiltek.

* Atestilleti jegyzOkonyvek tartalmi és formai elemei hidnytalanul rendelkezésre alltak.
A JegyzOkdnyvek formdjara, tartalmara vonatkozéan a kotelezd mellékleteire
vonatkozdan a nemzetiségi onkormanyzat betartotta Njtv. 95-97. § rendelkezéseit,



* A jegyzékdonyvek és a mellékletek magyar nyelven késziltek az SZMSZ -ben
foglaltak alapjan.

s A Jegyzokonyvek ¢s mellékletek pecséttel és aldirdsokkal ellatottak, a kormanyhivatal
részére térvényességi ellendrzés céljabol hatdridében megkiildésre keriiltek.

* Az Njtv. 78.§ (3) bekezdése kimondja, hogy a nemzetiségi onkorményzat a
nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat-és hataskorben eljarva hatirozatot

hoz. Az ellen6rz6tt nemzetiségi énkormanyzat a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen
hatdrozataiban déntétt tobbek kozétt az alabbiakrol:

Ujbuda Szlovén
Hatdrozat tirgya Onkormanyzata
(hatirozat)
2018.évi cselekvési program 12/USZ0/2018. (11.20.)
2018. évi koltségvetés 10/USZ0/2018.(11.20.)
2017. évi zarszamadas 22/USZ0/2018.(V.15.)

A testiileti iilések elokészitése, lebonyolitisa, tartalmi és formai szempontbol is
megfeleléen tortént.

2. b Integrailt Kockazatkezelés

Az ellendrzés soran megallapitasra keriilt, hogy az Integralt Kockazatkezelési Szabdlyzat nem
kertilt kiterjesztésre a Nemzetiségi Onkormanyzatokra.

Az Integralt Kockdzatkezelési Szabalyzatban meghatarozott moédszertan alkalmas és
alkalmazhato is a Nemzetiségi Onkorményzatok miikodésében rejlé kockazatos teriiletek
felmérésére.

A kockazatkezelési feladatok ellatasa sordn amennyiben felmeriilt a Nemzetiségi
Onkorményzatokra vonatkozoan is rogzitésre €s értékelésre keriiltek a kockazatos
tevékenységek. A munkafolyamatok sok esetben 8sszeolvadnak a hivatali tevékenységekkel,
javarészt a pénziigyi vonatkozasban.

Az ellentrzés megallapitdsa szerint a Nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozoan
Javasolhato, hogy a kockazatok felmérése sordn nagyobb figyelmet kell forditani és kiilon
megjeleniteni szervezeti célokat, a kockazatosnak itélt teriileteket.

2. ¢ Kontrolltevékenységek

8 § ()- 4 koltségvetési szerv vezetdje kiteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakitani, melyek biztositjdk a kockdzatok kezelésér, hozzdjdrulnak a szervezet céljainak eléréséhez,
és erositik a szervezet integritdsdt.

(2)= A kontrolitevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyeztetd kockdzatok csokkentésére irdnyuld kontrollok kiépitését, kilonosen az
alabbiak vonatkozdsdban:

a) a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a  koltségvetési  tervezés, a
kételezettségvallaldsok, a szerzédések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal valé elszdmolds, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),



b} a dinések célszeriiségi, gazdasdgossagi, hatékonysdgi  és  eredményességi  szemponti
megalapozottsdga,

¢) a dontések szabdlyszeriiségi szemponthol toriénd Jovahagydsa, illerve ellenjegyzése, valamint

d} a gazdasdgi események elszdmoldisa (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelels konyvvezetés és
beszamolds).

(3) Az (2) bekezdés a), c) és d) pontjdban felsorolt tevékenységek feladatkori elkilonitését biztositani
kell.

(4) A koliségvetési szerv vezetdje kiteles a kiltségvetési szerv belsG szabalyzataiban a feleldsségi
kdrdk meghatdrozdsaval legaldbb az alébbiakat szabdlyozni:

a) engedélyezési, jovahagydsi és kontrolleljdrdsok,

b) a dokumentumokhoz és informdcickhoz vald hozzdférés,

¢) beszdmoldsi eljdrdsok.

Az Egyiittmiikodési Megallapodas 111, ,,A koltségvetés gazdalkodas rendje” fejezet alapjan a
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval  kapesolatos  pénziigyi,
szamviteli  feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el. A
kételezettségvallalas és a kapesol6dd feladatok rendje Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal Jegyz8jének a Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkorminyzatainak kiltségvetési gazdalkoddsi szabdlyzatirél, a 3/2016.(IL4.) szamu
utasitasban keriilt lefektetésre, mely szerint a Szlovén Nemzetiségi Onkormanyzat esetében:

Kotelezettségvallalasra: a nemzetiségi onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére a

nemzetiségi Onkormdnyzat elndke, vagy 4ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi
Onkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozésra: a nemzetiségi onkormdnyzat kiadisi elSiranyzatai terhére, bevételi
elbiranyzatai javira a nemgzetiségi onkormanyzat elndke, vagy erre az 4ltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzat képviselsje jogosult.

Pénziigyi_ellenjegyzésre: a nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag igazgatoia vagy az altala irasban
kijeldlt, a Polgarmesteri Hivatal alkalmazaséba allé személy, {rasban jogosult.

A leljesitési igazoldsi feladatok elvégzésére a memzetiségi Snkorményzat elnike, vagy az
altala irdsban kijelolt nemzetiségi Snkormanyzat képviseldje jogosult.

Ervényesitésre: a nemzetiségi Onkormanyzatnél érvényesitésre a Pénziigyi és koltségvetési
Igazgatosag igazgatéja, vagy az éltala irdsban kijelolt, a Polgarmesteri Hivatal
alkalmazasaban 4116 személy, irdsban jogosult.

Az utasitisban a jogszabilyi eldirdsnak megfelelsen keriilt szabalyozdsra a
kotelezettségvillalas és a kapesoloda feladatok rendje.

Az Egyittmikddési Megallapodasban lefektetésre kerlilt a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének  készitéséhez kapesolodo  feladatok  elékészitésével, elkészitésével
kapcsolatos feladatok rendje, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositisanak feladatai, a
zarszdmadas elfogadasihoz tartozo hataridék és feladatok és felelésok.

Az adatszolgaltatasi hatdridok feladatai és felelsei - a hataridok megjelolésével - is rogzitésre
keriilt a megallapodasban.

10



A napi operativ munkavégzés soran a folyamatba €pitett egyéb kontrollok biztositjak a
szabdlyos munkavégzést,

2.d Informacié és kommunikacié

A nemzetiségi onkorményzat az Snkorményzat honlapjan kozzétételi kotelezettségének
javarészi eleget tesz, a teljeskoriiség biztositisa érdekében ez év elején megujult az
onkormédnyzat holnapja. A feltdltések folyamatban vannak. A kozzétételt az ujbuda.hu
honlapon beliil teljesitik.

Az iktaté rendszerben a keletkezé iratok a szervezési csoport nemzetiségi ligyintéz6i altal
kertilnek régzitésre. Minden év elején egy iktatdszamot kap a nemzetiségi dnkormanyzat és
idérendben alszamos iktatassal torténik a rendszerbe valé felvitel. Az iktatasi rendszer a
feladatellitassal kapcsolatos dokumentilas kivetelményének eleget tesz.

A Polgarmesteri Hivatal Aaltal ellatott feladatok tekintetében a tevékenységet ellato
munkatarsak €s a nemzetiségi dnkormanyzat kézott a kemmunikacié biztositott.

A nemzetiségi Onkormanyzatok és a hivatal kozotti kommunikicio utjai, mdadjai
meghatarozottak, jellemz6ek az frasbeli informéacié &tadasok, valamint az informatikai
rendszerek keretében mukddtetett informaciémozgatis.

2.¢ Nyomon kivetési rendszer
A tevekenységi célok megvaldsitidsinak nyomon kivetését a szabalyzatok mellett a
miikodési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellendrzések biztositjak.
A kiilsd és belso ellen6rzések nyilvantartisdnak vezetése biztositott, amennyiben intézkedést

igényld megdllapitds sziletik, akkor annak a nyomon kivetése ugyancsak megoldott.

A bels6 ellenérzés minden évben vizsgdlia a Nemzetiségi Onkorményzat miikdéséhez
kapcsolodo valamely folyamatat.

Budapest, 2019. jinius 15.
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