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I. Altalanos informaciok

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbudai Polgarmesteri Hivatal — Bels6 Ellendrzés

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK

— Ujbuda Ukrén Onkormanyzata

— Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag,
Jegyz0i Igazgatosag,

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOI:
Knyahinecka Uljana Jaroszlavivna (Ukran Onkorményzat elnske)

Soltész Erika (Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag igazgatoja)

Dr. Teéglasi Laszlo (Jegyz6i Igazgatosdg igazgatoja)

AZ ELLENORZES TARGYA: A Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak és
miikddésének szabalyszer(iségi vizsgélata, a kontrollrendszer kialakitasénak ellenérzése.

AZ ELLENORZES CELJA: annak megallapitisa, hogy az Ukran Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdélkodasa és feladatellatas szabalyozottsiga megfelel6-e, valamint a
kontrollrendszer egyes elemeinek miikddésének értékelése.

AZ ELLENORZES TIPUSA: Szabalyszer(iségi

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl
¢s a belsd ellendrzésérdl 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet.

ELLENORIZENDO IDOSZAK: 2018. januar 01. - 2018, december 31.
AZ ELLENORZES MODSZERE: - dokumentum és nyilvantartas vizsgalat

AZ ELLENORZES RESZLETES FELADATAL:
1. A nemzetiségi 6nkormanyzat miikddése és gazdalkodasa megfelelden szabalyozott-¢?
l.a Egylittmiikodési Megéllapodas
1.b Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
l.c Gazdalkodasi és egyéb szabalyzatok
2. A kontrollrendszer mikodésének vizsgélata
2.a Kontrollkérnyezet
2.b Integralt Kockazatkezelés
2.¢ Kontrolltevékenységek
2.d Informacié és kommunikécio
2.e Nyomon kovetési rendszer

AZ ELLENORZES TERVEZETT IDOTARTAMA: 2019. marcius 4 -2019. aprilis 30.

A HELYSZINI ELLENORZES IDOTARTAMA: 2019. marcius 4 2019, 4prilis 30.



ELLENOROK ES MEGBIZOLEVELUK SZAMA:
Kovécs Katalin vizsgalatvezeté  XXI1/3/1/2019.
Gerzsenyi Péterné belsé ellendr XX1/3/2/2019.

A ELLENORZESI JELENTES TERVEZET ELKESZITESENEK HATARIDEJE:
2019, junius 15.

Az ellenérzéste a 2019. évi belsd ellenbrzési terv alapjan keriilt sor, amelyet Budapest

Fovaros XI. Kertilet Ujbuda Ukran Onkorményzata Képviseld-testiilete az 64/2018. (XI1.13)
UQ hatarozatdval hagyott jova.

A vizsgalt iddszakra iranyadoé jogszabalyok, szabalyzatok:

— anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. tdrvény,

— Magyarorszag helyi énkormanyzatokrdl szolé 2011. évi CLXXXIX. [orvény,

— Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. 1orvény,

— az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,

— az dllamhaztatasrél sz016 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(X11.31.)
Kormdnyrendelet,

— az allamhéztartas szamvitelérol szol6 4/2013.(I.11.) Kormdnyrendelet,

— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérd!l és belséd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Kormdnyrendelet.

IL. Vezetdi dsszefoglald

Az Ujbuda Ukrsn Nemzetiségi Onkorméinyzata és a Budapest Fiviaros XI. Keriilet
Ujbuda Onkorméanyzat munkavégzése Egyiittmikodési megallapodason alapult, melynek
tartalma a jogszabalyi elSirasoknak megfeleléen késziilt el. A Polgarmesteri Hivatal — a
megallapodasban eléirt médon — biztositotta a Nemzetiségi Onkorményzat miikodéséhez
szitkséges személyi és targyi feltételeket.

Ujbuda Ukrin Onkormanyzata rendelkezik hatilyos Szervezeti és Miikodési
Szabalyzattal, melynek tartalma a jogszabdlyi eldirasoknak megfelelt.

A gazdilkodas szabdlyozottsiga javarészt megfelelt a jogszabalyi elbirasoknak, a Jegyz6 a
gazdalkodasi feladatok végrehajtasat ellatd Polgarmesteri Hivatal jogszabélyokban el8irt
szabalyzatainak hatalyat kiterjesztette a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladataira,

Az operativ gazdalkodasi jogkorok kialakitdsa az ellendrzott idGszakban a jogszabalyi
eléirdsokkal dsszhangban tortént.

Az Ujbuda Ukrén Onkorményzata ¢s a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai kozotti kapcsolat,
tajékoztatas folyamatos, jo.

Osszességében megallapithaté, hogy az Ujbuda Ukran Nemzetiségi Onkorminyzat
miikddésével kapcsolatos eljarasok Kialakitdsa a jogszabilyokban eléirt moédon
torténtek. A kontrollrendszer kialakitisa megtértént, a miitkbdtetés soran folyamatos
fejlesztésre van sziikség.



III. Javaslatok

1. Felil kell vizsgilni az ellenérzési nyomvonalak esetében a Nemzetiségi
Onkormanyzatok folyamatait, kiilonds tekintettel a pénziigyl folyamatokra,
amelyeket kiilon el kell késziteni.

2. Gondoskodni kell az Avr. altal kételezben elbirt szabalyzatok Nemzetiségi
onkorményzatra vonatkozo kiterjesztésérél.

3. A Bkr-ben el6irt kotelezd szabalyzatok hatalyat ki kell terjeszteni a Nemzetiségi
Onkorményzatokra.

4. Javasoljuk, hogy a gazdasagi-pénziigyi targyt szabalyozasok
megnevezése/felsorolasa az egyiittmikodési megallapodas mellékletét képezze,
amely mellékleten a megismerés tényét is regisztralni lehet/kell.

5. A kockédzatok felmérése soran kiemelt figyelmet kell forditani a Nemzetiségi
Onkormanyzatok céljait veszélyeztet6 kockazatok felmérésére.

IV. Részletes megallapitisok

1. A Nemzetiségi Onkorményzat miikédése és gazdialkoddsa megfeleléen
szabalyozott-e

A Nemzetiségi Onkormanyzatok mitkidésének alapjait az Egyiittmiiksdési Megallapodas,
valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatarozzik meg.

Egyéb szabélyzokat a Nemzetiségi Onkormanyzat nem készitett, a Polgarmesteri Hivatal,
mint a vonatkoz6 feladatok végrehajtdja a sajat szabalyzatainak hatalyét terjesztette ki.

Az elndk megismerési nyilatkozat alairasaval tanusitotta az azokban foglaltak tudomaésul
vetelét. A gazdasgi szabalyzatokat tekintve a megéllapodas is tartalmaz egy olyan kitételt,
mely szerint azokat a nemzetiségi 6nkormanyzatok magukra tekintettel kitelez6en elismerik.

L.b Egyiittmiikodési Megallapodas

Az Egyiittmikodési Megillapodast minden évben januar 31. napjaig, 4ltaldnos vagy
vélasztas esetén az alakulo iilést kvetSen 30 napon beliil kell feltilvizsgalni és sziikség szerint
modositani.

A vizsgalt Nemzetiségi Onkormanyzat az Egyiittmiikiodési Megallapodast 2018. januar 25-
én irta ala.

Az Egyiittmiikodési Megallapodas alapvetd tartalmi elemeir8l a 2011. CLXXIX torvény 80. §
rendelkezik.

Az Egyiittmiikodési Megdllapodds vizsgdlata kapcsdn a belsé ellenrzés az aldbbi
megdllapitdsokat rette:



* részletesen megallapitottak a két szervezet egyiittmikodésére vonatkozod szabalyokat,
eljarasi rendet, valamint a munkamegosztas és felel6sség rendszerét.

e a Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tett a nemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi
CLXXIX. torvény 80.§.(2) bekezdésének, a megallapodds tartalmazza a tdrvény altal
elbirtakat.

o Ujbuda Onkorményzata biztositia az Ukrin Onkormanyzat részére a mikodés
személyl ¢€s targyi feltételeit tovabba gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi teladatok ellatasarsl.

* A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapesolatos pénziigyi,
szamviteli feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja.

e A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartdsat a Jegyz$ altal
kijelolt személy végzi.

* A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban és téritésmentesen hasznalatban lévé
eszkozeirdl leltart kell késziteni az elndk kdzremikodésével és ez a leltar az
Egyuttmiikddési Megallapodas melléklete. A vizsgilt idészakban a Nemzetiségi
Onkormdnyzat tulajdondban valamint hasznilataban 1évé targyi eszkozik
leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnkének kozremiikodésével készitette el a
targyi eszkdéz nyilvintarté, melyrdl kimutatis késziilt. A targyi eszkozokral
késziilt leltariv az Egyiittmiikidési Megallapod4s mellékletét képezte.

* A Peénzilgyi és Koltségvetési [gazgatosag latja el az adatszolgaltatasi kotelezettségeket
a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosaga felé a Nemzetiségi
Onkormanyzat esetében:

- az elemi koltségvetésrél,

- az id6kozi koltségvetési jelentésrol,

- az id6kozi mérlegjelentésrol,

- az adossagot keletkeztetd iigyleti alloméanyrol,
- az eves elemi koltségvetési beszamoldjarol.

Az ellendrzés iltal vizsgalt Egyiittmikidési Megallapodas a jogszabalyi elbirasoknak
megfelelt.

L.b.Szervezeti és Miikidési Szabalyzat

A vizsgalt id6szakra vonatkoztatva megallapithaté, hogy az Ujbuda Ukran Onkormanyzat
rendelkezett hatdlyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzattal, melyet a Képviseld-testillet a
14/2018.(11.23.) UO szdmu hatarozatival fogadott el. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat az
Egyiittmiikodési Megéllapodas alairasat kivetden minden évben feliilvizsgalatra kertil.

A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ukran Onkormanyzata Képviselo-testiilete a
nemzetiségek jogairdl szo6lé 2011, évi CLXXIX. torvény 113. § (a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan készitette el a Szervezeti és Miikidési Szabalyzatot.

A szabalyzat 14 fejezetbél all, a kiemelt fejezetek elbirasai:
1 fejezet tartalmazza tobbek kozott:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezését,
- székhelyét, cimét,



- adoszamat,
- mitkddése sordn hasznélatos pecsétek jegyzékét.

1l fejezet rendelkezik:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat jogallasarél,
- a feladatairdl,

- s a hataskoreirol.

HIL IV, V., VI, fejezetek szélnak:
- a Képvisel§-testitlet mitkodésérsl, kézmeghallgatasrél, a kapesoléds szabalyokrol.

VIL, VI, IX, X, XI, XIL, és XIII fejezetek rendelkeznek:

- a Képviselé-testiilet dontéshozatalaval kapcsolatos feladatokrél, a munkatervrél,
bizottsagokrol, a képviseldk jogairdl és kotelezettségeikr6l, valamint a vagyonrdl és
koltségvetésrdl

X1V, Fejezet tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség szabélyait.

Osszességében megallapithatd, hogy a hatdlyos SZMSZ tartalmazza mindazon elbirasokat,
amelyek a miik6dés tekintetében az optimalis feladat végrehajtasat szolgaljak.

1.¢ Gazdalkodasi és egyéb Szabalyzatok

Az allamhdztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 10.§ (5) bekezdése és annak
vegrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 13.§ (2) pontja alapjan a
kotelezben elkészitendd szabalyzatok az alabbiak:

(2) A koltségvetési szerv vezetdje bels§ szabdlyzatban rvendezi a mitkodéséhez kapesolodo, o
kiliségvetési szerv elGirdnyzatail terheld pénziigyi kihatéssal bird, Jogszabalyban nem szabdlyozott
kérdéseket, igy kiilondsen

af a tervezéssel, gazddlkoddssal - igy kiilondsen a kdtelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa,  érvémyesités, utalvanyozds gyakorlésinak modjaval, eljdrdsi és  dokumentdcids
részietszabadlyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijelolésének rendjiével -, gz ellendrzési,
adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos bels elGirdsokat, Seltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitdsdval kapesolatos eljdrdsrendet,

¢} a belfoldi és kilfoldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitdsdaval, elszamoldsdval kapcsolatos
kérdéseket,

d) az anyag- és eszkozgazddlkodds szdmviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit,

e) a reprezentdcids kiaddsok felosztdsdt, azok teljesitésének és elszamoldsdnak szabdlyail,

1) a gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatdnak rendjét,

g) avezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdt, és

h) a kizérdekii adatok megismerésére irdmyulé kérelmek intézésének, tovibbd a kitelezden
kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendjét.

(3bj4 (2) bekezdésben meghatdrozott szempontok figyelembevételével belsd szabdlyzataiban
rendelkezik

a) az onkormdnyzati hivatal a helyi énkormdnyzal és a helyi nemzetiségi snkormdnyzat,

b) a tdrsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait elléto koliségvetési szerv a tarsulds, és

¢) a térségi fejlesztési tandcs munkaszervezete a térségi fejlesziési tandes



sajatos  tervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi  és  beszdamoldsi
Jeladatairdl, vagy ezekrdl kiilon szabdlyzatot készit.

A Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett Utasitasok az alabbiak:

9/2018. (V. 24.) Polgirmesteri - Jegyzoi utasitis az énkormanyzati vagyonnyilvantartasok
vezetéserol

12/2017. (V1. 26.) Polgarmesteri - Jegyzoi utasitds a pénzkezelés szabalyozasarsl

9/2017. (V. 17.) Polgarmesteri - Jegyzéi utasitas a belfdldi és kilfoldi kikildetések
elrendelésének, hivatali utazisok lebonyolitasanak és elszdmolasanak szabalyozasarol

3/2017. (IV. 27.) Polgarmesteri - Jegyz6i utasitas az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal adatvédelmi &s adatbiztonsagi szabalyzatarol

3/2019. (IL. 1.) Jegyz6i utasitds a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Keézikdnyvéril
20/2017. (XII. 19.) Jegyz6i utasitas az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatarél

17/2017. (X. 30.) Jegyzéi utasitas a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és
selejtezésének szabalyairdl

16/2017. (X. 30.) Jegyzoi utasitds az 6nkoltségszamitasi szabalyzatrol

8/2017. (VL. 26.) Jegyzbi utasitas a koliségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamol4si feladatok teljesitésének rendjérél

1/2017. (1. 9.) Jegyz4i utasitds a szamlarendr6l

3/2016. (1I. 4.) Jegyzéi utasitias Budapest Fovaros XI. Kerilet Ujbuda Nemzetiségi
Onkormdanyzatainak koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarol

1/2016. (I1. 3.) Jegyzdi utasitas a szamviteli politikardl

172015. (1. 30.) Jegyz6i utasitas az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatarsl

A fenti felsorolasbél megallapithatd, hogy a gazdalkodasra vonatkozo, pénziigyi vonatkozast
szabdlyzatok tilnyomo része kiterjesztésre keriilt, valamint a gazdalkodasi szabalyzat,

melyben az aléirdsi jogosultsigokat is eldirjék kiilon a Nemzetiségi Onkormanyzatokra
vonatkoztatva késziilt el.

A fenti jogszabily altal eléirt szabilyzatok a Nemzetiségi Onkormanyzatra nincs
kiterjesztve:

* a beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljdrdsrend,

* a reprezentdcids kiaddsok feloszidsdl, azok teljesitésének és elszdmoldsdnak
szabalyai,

* a gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatdnak rendje,

e avezetékes- és mobiltelefonok haszndlaia.,

A Kkoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belséd ellendrzésérd] szold 370/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet értelmében:



6. §. (3) A kiliségvetési szerv vezetlje kiteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a
kiltségvetési szerv ellendrzési nyomvonaldt, amely a koltségvetési szerv mitkodési
Jolyamatainak sziveges, tabldzatokkal vagy folyamatdbrdkkal szemlélietett leirasa, amely
tartalmazza kilonosen a felelGsségi és informdcids szinteket és kapcsolatokat, irdnyitdsi és
ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nvomon kovetését és utolagos ellendrzését.

(4) A koliségvetési szerv vezetGje koteles szabdlyozni a szervezeti integrildst sértd események
kezelésének eljdrdsrendjét, valamint az integrdlt kockdzatkezelés eljdrasrendjét.

A Nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozoan egy ellendrzési nyomvonal készilt el, amely
atfogja az dnkormanyzati iilések és ahhoz kapesolddé feladatok leirasat.

A pénziigyi tevékenységekkel kapcsolatosan azonban kiilon nyomvonal nem készilt, a
folyamatdbrabol nem deriil ki, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkoztathatéak-e.

Az Integritdst sértd események eljardsrendjének, valamint az Integrilt Kockizatkezelési
Szabalyzat hatalyénak kiterjesztése a Nemzetiségi onkormanyzatokra folyamatban van.

2 A kontrollrendszer miikodésének vizsgilata

A bels6 kontrollrendszernek tartalmaznia kell mindazon elveket, eljarasokat melyek
biztositjak, hogy megvaldsuljanak a kovetkezd célok:
- az ellendrzott szervezetben a miikddés és a gazdalkodas sordn a tevékenységeket
szabalyszeriien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,
- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék,

- megvedjék az erbforrdsokat a veszteségektdl, karoktdl és a nem rendeltetésszer(i
hasznalattol.

A belsé kontrollrendszer 1étrehozasdért, mikodtetéséért a koltségvetési szerv vezetije
felelds. Kialakitasat az allamhaztartisért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
dtmutaték figyelembevételével kell végrehajtani.

2. a Kontrollkérnyezet

A jelentés eldz0 pontjaban részletesen vizsgaltuk a Nemzetiségi Onkormanyzat
szabalyozottsagat, amely a kontrollkémyezet szerves része. Megallapithato, hogy a mikodés
¢s gazdalkodas fébb szabélyai rendelkezésre allnak. A munkavégzés zokkendmentesen és
szabélyszer{ien biztosithato. A személyi és targyi feltételek rendelkezésre 4llnak.

Az ellendrzott nemzetiségi Onkorméanyzat esetében a feladat és felelfsségi korok

kialakitisra Kkeriiltek, a folyamatok meghatirozisa megtortént, de a dokumentilasuk
csak részben teljesiilt.

A testillet milkodése sordin ecllatott feladatok ellendrzésére vonatkozdan az aldibbi
megallapitasokat tettiik:

» A vizsgalt 2018. évben 6 rendes ilést tartottak, valamint december hoban
kézmeghallgatés volt.



* A testiileti iléseket megel6z6en meghivok késziiltek.

* A ftestiileti eloterjesztések, hatarozati javaslatok elkésziiltek.

* A testiileti jegyzdkonyvek tartalmi és formai elemei hianytalanul rendelkezésre alltak.
A jegyzOkdnyvek formajéra, tartalmira vonatkozéan a kotelez6 mellékleteire
vonatkozdan a nemzetiségi 6nkorményzat betartotta Njtv. 95-97. § rendelkezéseit.

* A jegyzékinyvek és a mellékletek magyar nyelven késziiltek az SZMSZ -ben
foglaltak alapjan.

* A jegyzOkonyvek ¢és mellékletek pecséttel és alafrasokkal ellatottak, a kormanyhivatal
részére térvényességi ellenorzés céljabol hatariddben megkiildésre keriiltek.

* Az Njtv. 78.§ (3) bekezdése kimondja, hogy a nemzetiségi onkormanyzat a
nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat-és hatdskorben eljarva hatirozatot

hoz. Az ellendrzott nemzetiségi 6nkormanyzat a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen
hatarozataiban déntétt tobbek kézott az alabbiakrol:

Ujbuda Ukrin
Hatarozat targya Onkorméinyzata
(hatdrozat)
2018.¢évi cselekvési program 4/U0/2018. (1.25.)
2018. évi kltségvetés 12/U0/2018.(11.23.)
2017. évi zarszémadas 15/U0/2018.(V.15.)

A ftestiileti iilések el6készitése, lebonyolitisa, tartalmi és formai szempontbél is
megfeleloen tértént.

2. b Integralt Kockazatkezelés

Az ellenbrzés soran megallapitasra keriilt, hogy az Integralt Kockéazatkezelési Szabalyzat nem
kertilt kiterjesztésre a Nemzetiségi Onkormanyzatokra.

Az Integralt Kockdzatkezelési Szabidlyzatban meghatarozott modszertan alkalmas és

alkalmazhaté is a Nemzetiségi Onkormanyzatok mikodésében rejlé kockazatos teriiletek
felmérésére,

A kockazatkezelési feladatok ellatdsa soran amennyiben felmeriilt a Nemzetiségi
Onkormanyzatokra vonatkozdan is rogzitésre és értékelésre kerliltek a kockdzatos
tevékenységek. A munkafolyamatok sok esetben sszeolvadnak a hivatali tevékenységekkel,
javarészt a pénziigyi vonatkozasban,

Az ellen6rzés megallapitasa szerint a Nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozoan
Javasolhatd, hogy a kockazatok felmérése soran nagyobb figyelmet kell forditani és kiilén
megjeleniteni szervezeti célokat, a kockazatosnak itélt teriileteket.

2. ¢ Kontrolltevékenységek

8 § (1)~ A koltségvetési szerv vezetlje kiteles a szervezeten beliil kontrolitevékenységeket
kialakitani, melvek biztositjdk a kockdzatok kezelését, hozzdjdruinak a szervezet céljainak eléréséhez,
és erdsitik a szervezet integritdsdt,



(2 4 kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti
célok elérését veszélyezietd kockdzarok csokkentésére ranyule kontrollok kiépitésér, kiilonisen az
aldbbiak vonatkozdsdban:

a) a dontések dokumentumainak  elkészitése (ideértve a  koltségvetési  tervezés, a
kotelezettségvallaldsok, a szerzédések, a kifizetések, a tamogatdsokkal vald elszamolds, «
szabdlytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a dontések célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi és  eredményességi  szemponti
megalapozottsdaga,

¢) a dontések szabdlyszertiségi szempontbol torténd jovihagydsa, illetve ellenjegyzése, valamint

d) a gazdasdgi események elszdmoldsa (a hatdlyos Jogszabdlyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolds).

(3) Az (2) bekezdés a), ¢) és d) pontjéban felsorolr tevékenységek feladatkori elkilloniiését biztositani
kell,

{4) A koltségvetési szerv vezeidje kitteles a koltségvetési szerv belsd szabdlyzataiban a felelfsségi
kirok meghatdrozdsaval legaldbb az aldbbiakat szabdlyozni:

a) engedélyezési, jovihagyasi és kontrolleljdrdsok,

b) a dokumentumokhoz és informdcickhoz valo hozzdférés,

¢) beszdmoldsi eljdrdsok.

Az Egyuittm{ikodési Megallapodas III. ,,A koltségvetés gazdalkodds rendje” fejezet alapjan a
Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkod4sanak végrehajtasaval  kapcsolatos  pénziigyi,
szamviteli  feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag litjia el. A
kotelezetiségvallalas és a kapcsolédé feladatok rendje Budapest Fovaros X1. Keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jének a Budapest Févaros XI, Keritlet Ujbuda Nemzetiségi
Onkorminyzatainak koltségvetési gazdilkoddsi szabalyzatarél, a 3/2016.(IL4.) szama
utasitasban keriilt lefektetésre, mely szerint az Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat esetében:

Kotelezettsépvillaldsra: a nemzetiségi Onkormanyzat kiadési el0iranyzatai terhére a
nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy 4ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi
dnkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozésra: a nemzetiségi onkorményzat kiaddasi eldirdanyzatai terhére, bevételi
cléiranyzatai javdra a nemzetiségi onkormanyzat clnéke, vagy erre az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzat képvisel6je jogosult.

Pénziigyi ellenjegyzésre: a nemzetiségi Snkormanyzatnal a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag igazgatdja vagy az altala i{rasban
kijelélt, a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaba allo személy, frdsban jogosult.

A teljesitési igazoldsi feladatok elvégzésére a nemzetiségi dnkormdnyzat elnoke, vagy az
altala frasban kijeloit nemzetiségi énkormanyzat képviselsje jogosult.

Ervényesitésre: a nemzetiségi 6nkormanyzatnal érvényesitésre a Pénziigyi és kéltségvetési
lgazgatésdg igazgatdja, vagy az altala irdsban kijelslt, a Polgérmesteri Hivatal
alkalmazasaban all6 személy, irdsban jogosult.

Az utasitisban a jogszabalyi eldirdsnak megfeleléen Keriilt szabalyozasra a
kitelezettségvillalis és a kapcsol6dé feladatok rendje.

Az Egyittmiikbdési Megdllapodasban lefektetésre keriilt a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének  készitéséhez kapcsolodd feladatok  el6készitésével, elkészitésével
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kapcsolatos feladatok rendje, az eldiranyzatok mddositasanak, atcsoportositisinak feladatat, a
zarszamadas elfogaddsahoz tartozoé hataridék és feladatok és felelésok.

Az adatszolgaltatasi hataridék feladatai és feleldsei - a hatarid6k megjeldlésével - is rogzitésre
keriilt a megallapodasban.

A napi operativ munkavégzés sordn a folyamatba épitett egyéb kontrollok biztositjik a
szabalyos munkavégzést.

2.d Informacié és kommunikscio

A nemzetiségi dnkorményzat az Onkorméanyzat honlapjan kozzétételi kdtelezettségének
Javarészt eleget tesz, a teljeskorliség biztositasa érdekében ez év elején megdjult az
onkormanyzat holnapja. A feltdltések folyamatban vannak. A kozzétételt az ujbuda.hu
honlapon beliil teljesitik.

Az iktaté rendszerben a keletkezé iratok a szervezési csoport nemzetiségi lgyintézdi altal
keriilnek rogzitésre. Minden év elején egy iktatoszamot kap a nemzetiségi dnkormanyzat és
idbrendben alszamos iktatassal térténik a rendszerbe vals felvitel. Az iktatasi rendszer a
feladatellitdssal kapesolatos dokumentalis kivetelményének eleget tesz.

A Polgérmesteri Hivatal altal ellatott feladatok tekintetében a tevékenységet ellato
munkatarsak és a nemzetiségi dnkormanyzat kizott a kemmunikdcié biztositott.

A nemzetiségi Onkorményzatok ¢és a hivatal kozétti kommunikacio utjai, modjai
meghatarozottak, jellemzdek az irasbeli informacio atadasok, valamint az informatikai
rendszerek keretében miikddtetett informaciémozgatés.

2.¢ Nyomon kiivetési rendszer
A tevekenységi célok megvalositdsinak nyomon Kkiovetését a szabalyzatok mellett a
mikoédesi folyamatokba épitett mindennapi operativ ellendrzések biztositjak.
A kiilsd és belso ellenérzések nyilvantartasanak vezetése biztositott, amennyiben intézkedést

igényl6 megallapitas sziiletik, akkor annak a nyomon kévetése ugyancsak megoldott.

A belsé ellenérzés minden évben vizsgalja a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddéséhez
kapcsolédé valamely folyamatat.

Budapest, 2019, janius 15,

Készitette: Jovahagyta:
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