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Vezetoi osszefoglalo

Az éallamhaztartasrél sz6lo 2011. évi CXCV. torvény 69. § (1) bekezdése alapjén a belsd
kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja a gazdalkodas szabalyszer(, gazdasagos, ésszerli
miik&dtetésének tAmogatasa.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(X1I. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 48. §.-ban foglaltaknak megfeleléen a Budapest
Févaros XL Keriilet Ujbuda Onkorményzata Gazdasigi Miiszaki Ellato Szervezete
(tovabbiakban: GAMESZ) bels6 ellendrzése elkészitette a 2018. évre sz6ld belso ellenérzési

jelentését, melyet az igazgatd jovahagyott.

A Bels6 Ellendrzés tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetlen iranyitdsaval
végezte, igy a szervezeti hierarchidban betsltott helyzete a Bkr. 10. §-ban foglaltakkal
osszhangban volt. A belsé ellendérok munkdjukat a Belsd Ellendrzési Kézikonyv etikai
kodexében foglaltak maradéktalan betartdsdval végezték, ennek soran a targyi feltételek
biztositottak voltak.

A célok elérése érdekében a belsd ellendrzés a vonatkozd jogszabélyok, az allamhaztartasért
felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok és a nemzetkozi, valamint az
allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardok/iranyelvek
figyelembevételével, és a Belsé Ellendrzési Kézikényv eldirdsai szerint szabdlyszer(iségi,

pénziigyi, rendszer-, valamint utdellendrzéseket végez.

Az éves jelentést a Bkr., illetve a Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott itmutatonak megfeleléen
készitettiik el.

A 2018. évre sz6l6 ellendrzési munkaterv elkészitése a kockézatelemzés alapjan felallitott
prioritdisoknak megfelelden tortént. Az intézmény sajatossdgainak megfeleléen a belsd
ellendrzeési vezetd elkészitette az éves belsd ellendrzési tervet. Az igy megvaldsulo tervezés,
az elrendelt ellendrzések és az elvégzett kockazatelemzés megfelelé volt, a munkaterv
teljesitése megvalosult.

Az ellenérzés végrehajtasit illetden a Bkr. irdnyado el6irdsainak és tartalmi kovetelményeinek
eleget téve, az ellendrzést végrehajtok az ellendrzések lefolytatdsahoz ellenérzési programot

készitettek, az ellendrzést végzdket a koltségvetési szerv vezetdje megbizolevéllel latta el.



A Bkr. 35-37. § utmutatdsai alapjan elvégzett belsé ellendrzésekrdl a 39 §-ban eldirt
kovetelmények szerint minden esetben ellenérzési jelentés késziilt.

Az éves tervben meghatarozott ellendrzések vegrehajtasakor kiiléndsen nagy hangsulyt
helyeztiink arra, hogy a bels§ ellendrzés tapasztalatai tamogassak a vezetdség munkéjat.
Kilénosen fontosnak tartjuk, hogy a vezetdk rendelkezésére alljanak a megfeleld, pontos és
naprakész informaciok annak érdekében, hogy a GAMESZ, pénziigyi irdnyitési és ellenbrzési
rendszerei megfelelden biztositsak a gazdalkod4ssal kapcsolatos célok és tevékenységek
Gsszhangjét, illetve, hogy az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodas soran ne keriiljén

sor pazarlésra, visszadlésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,

A bels ellendrzést kiilsé munkatarsként 2 f6 belsé ellendr: egy 6 belsé ellendrzési vezets és
egy 0 belsd ellenér latja el, havi 56 6raban. A bels ellendrzés kiilsé szolgaltatokeént a sajat

eszkozeivel, megfelel6 technikai és informatikai hattér eszkizokkel latja el feladatait.

Az ellen6rzott tertileteken a miiksdés, az alaptevékenység ellatasa, a szabalyozottsag, a
peénzkezelés, az intézményeknél torténd kotelezettségvallalas, a Megéllapodas betartasanak, a
muszaki beruhdzasok, feltjitdsok nyilvéantartasainak, pénziigyi elszamoldsainak és a belsé
kontrollrendszer, az Gvodéak bérleti szerz6dése, illetve az Gvodak utoellendrzése keriiltek a

vizsgalatok kézéppontjéba.

A rendelkezésre 416 kapacitassal a Belsé Ellenérzés a 2018. évben 6 terv szerinti vizsgalatot
realizalt, amely az ellendrzés tipusa alapjan a GAMESZ-nal 8 db, az Intézményeknél 7 db
ellen6rzést jelentett. A soron kiviili kapacitds terhére 1 db (pénziigyi-szabalyszertiségi)
vizsgalat lefolytatdséra keriilt sor, mely térgyévben a jelentés kiaddsaval zarult, A vizsgélt
szervezeti egységek az ellen6rzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokat elfogadtak,
veégrehajtasukra intézkedési tervet készitettek. A javaslatok alapjan készitett intézkedési
tervek végrehajtdsa 97%-ban megvaldsult.

A targyévi intézkedések 32%-dnak végrehajtdsi hatdridejét a vizsgdlt szervezeti egységek

2019. évre véllaltak.

A belsd ellendrok az allamhaztartasrél szolé, 2011, évi CXCV. térvény 70. § szerint a
koltségvetési szervnél belsé ellenérzési tevékenységet veégzOk szakmai tovabbképzési
kotelezettségének eleget tettek. A belsé ellenérok képzettségi szintje a Bkr. 24/A. §-ban
foglaltaknak megfelel, rendszeres szakmai képzésiik targyévben biztositott volt.
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I A belsé ellenbrzés sltal végzett tevékenység bemutatdsa énértékelés alapjdn

L1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

L1.1. A tirgyévre vonatkozé éves ellen§rzési terv teljesitése, az ellenérzések

0sszesitése

A GAMESZ 2018. évi ellendrzési tervében sszesen 6 szabalyszerliségi, pénziigyi, valamint
utéellenérzés szerepelt. Két terv szerinti ellendrzés a GAMESZ-ndl és az intézményeknél is
lefolytatdsra keriilt, igy Osszességében a 2018. évben 8 terv szerinti vizsgélat Kkeriilt
vegrehajtasra, amely az ellendrzés tipusa alapjén 15 db ellenérzést jelentett. Vezetsi igény
alapjdn, a soron kiviili kapacitds terhére az Ovodék bérleti szerzédéseinek ellendrzését
hajtottuk  végre. A miiszaki beruhdzasok, feltjitasok nyilvéntartisainak, pénziigyi
elszdmoldsainak vizsgalata keretében rendszervizsgalat mellett az eléz6 évi belss ellenérzési
Jelentés megallapitésaira vonatkozd, intézkedési terv végrehajtdsdnak utéellendrzése is

megtértént,

Eves tervben Joglalt, végrehajtott ellenérzésel

A korabbi években lefolytatott ellendrzések tapasztalatai alapjén a vizsgélatok soran kiilonss
figyelmet forditottunk a pénziigyi, szamviteli, munkatigyi nyilvantartdsok megfeleld
vezetésére, a szabélyzatok, jogszabalyok, intézményekkel kotott Megéllapodasok betartésara,
a belsd kontrollrendszer mitkdésére, valamint a pénzkezelés folyamatara.

2018. évben az alabbi terv szerinti vizsgélatok valdsultak meg;

Targy Cél Modszer

1. 2017. évre sz6l6 | Annak a megallapitésa, hogy | Bizonylat-, szabalyzat-,

koltségvetési  beszamold [ a 2017, évi koltségvetési | megallapodas-, €s

vizsgdlata beszamolot megalapozé | dokumentumelemzés és
nyilvantartdsok a beszdmol6 | ellenbrzés tételesen €s
elfogadédsdt megeldzben a szurdprobaszerien,
jogszabalyi eléirdsoknak | szamitdsok ellendrzése,
megfelelnek-e, ill. az | interjd
analitikus és fékonyvi
kényvelés Osszhangja

biztositott-e,




2. A belso kontrollrendszer
kontrolltevékenységének
ellenbrzése

Annak megéllapitasa, hogy a
GAMESZ pénzkezelése és

belsd kontrollrendszer
kontroll tevékenysége
megfelel-e a  jogszabalyi
el6irasoknak, valamint a
GAMESZ belsd

szabalyzataiban foglaltaknak.

Szabélyzatok,

megéallapodasok és
dokumentum-elemzés €s
ellenorzeés tételesen, a

konyvelési bizonylatok és a
hozza tartozd szerzddések,
teljesités igazolasok
szuréprobaszerii ellendrzése,
interju, adatbekérés

3. Budapest Févéros XI. | Annak megallapitdsa, hogy a | Bizonylat, szabalyzat,
Keriilet Ujbuda | Sasadi Ovoda | Megéllapodas €s
Onkormanyzata Sasadi kételezettségvallalasai, a | dokumentum-elemzés és
: . ... | kontrollkérnyezet kialakitdsa | ellenérzés tételesen €s
Ovoda 2017. és 2018. évi ; g M ”
. R megfelel-e a  jogszabalyi | sziréprobaszertien,
kotelezettségvallalasai, eldirdsoknak, valamint a | szamitasok ellendrzése,
megéllapodas betartasinak | megallapodasban interjt
és a kontrollkornyezetének | foglaltaknak.
ellendrzése
4. Budapest Févéaros XI. | Annak megallapitdsa, hogy a | Adatbekérés, helyszini
Keriilet Ujbuda | Szentimrevarosi Ovoda (1113 | ellenérzés, bizonylat,
Onkorményzata Budapest, Badacsonyi utca | szabélyzat, Megéallapodas és
. e 20-22.) dokumentumelemzés €s
Szentimrevérosi Ovoda y B RS o s :
) . kotelezettségvallalasa, ellendrzés tételesen €s

szabalyozottsiganak pénzkezelése, munkaerd- | szardprébaszertien,
utoellendrzése gazdalkodasa, a gazdasagi | szamitasok ellenérzése,

jellegli nyilvantartasai, €s a | interju

munkaruha szabélyzata a

2018. évben megfelelnek-e a

jogszabalyi eldirasoknak,

valamint a belsd

szabélyzatokban

foglaltaknak.
5. Budapest Févérqs‘ XI. | Annak megéllapitasa, hogy az Bizonylat-, szabalyzat-,
Iger'ulet Ujbuda eIIegé’;rz'dtt beruhézéso]g, megéllapodas-, de
Onkorm;’myzata GAMESZ fel}ijitésok . folyama‘ttal, dokumentumelemzés s
miiszaki beruhazésai, nyilvéntarté.sgl, a miiszaki és. ellen6rzés tételesen &
felujitasai, ‘ a _pe%nzﬂgy1 kapcsolodasi sziiréprébaszertien,
nyilvénte?ﬂésamak, ' pontjal megfelelnek-e  a | g amitdsok ellendrzése,
pénziigyi elszamolasainak | jogszabalyoknak és a | interja
ellendrzése kiilénbdzo eléirdsoknak.
6. A GAMESZ ¢és az | Annak megallapitdsa, hogy az | Bizonylat-, szabalyzat-,
Albertfalvai Ovoda 2018. | intézmény szamviteli | megallapodas-, €s
évi pénzkezelésének | rendszere, a bizonylati rend | dokumentumelemzés €s
ellenérzése é¢s fegyelem, valamint a |ellendrzés  tételesen  és

pénzkezelés megfelelnek-e a | sziréprobaszeriien,

jogszabalyoknak €s a | szdmitasok ellendrzése,

kiilonbozé eldirasoknak.

interju.




A 2017. évi beszdmoléd vizsgalata sordn a kivédlasztott helyszinek adatait leellenériztiik, és
megéllapitottuk, hogy a teljes leltar dokumentacié és a f8konyv egyezésége biztositott.
Megallapitésra keriilt, hogy az iskolaknal a korrekeidt utolag, a beszamold készitést kévetden
vegezték el az ligyintéz6k. A belsé ellenbrzés javasolta, hogy a GAMESZ, az iskolak részére
janudr 15-ig kiildje meg a december 31-6n fennéllo kintlévéségi listakat, azzal, hogy az
iskolék januér 20-ig ellenérizzék a tartozasok meglétét és a kedvezmények érvényesitésének
KASPER programban torténé rogzitéset.

A kotelezettségekre vonatkozéan az ellenbrzés soran  mindent rendben taldltunk, a
rendelkezésiinkre bocsétott leltarakban szerepld értékek f8kényvi kivonattal és a mérleggel

torténd egyezdsége biztositott,

A kontrolltevékenység ellenérzése keretében vizsgaltuk, hogy a GAMESZ, és intézményeinél
a bizonylati rend és fegyelem, azon beliil g beszerzések és az utalvdnyozas rendje a
jogszabélyoknak és a belsd szabalyozasoknak megfelel§-e, illetve Osszhangban vannak-e az
ajanlatok, megrendelések, teljesitések a szamlazassal és a kotelezettségvallaldsi utasitisok
elbirasaival.

Megéllapitasra keriilt, hogy a Gazdalkod4si Szabélyzat kells részletességgel szabalyozza az
alairasi, teljesitésigazoldsi, és utalvanyozasi jogosultak korét, a vizsgalt bizonylatok a
megrendelésekkel, teljesitésigazolasokkal és szerzdésekkel, valamint a Gazdalkodasi
Szabélyzat el6irasaival Osszhangban kertiltek kiallitasra.

A belso ellendrzés Osszességében megéllapitotta, hogy a bizonylati rend és fegyelem betartasa
megfeleld, a vizsgalt bizonylatoknal a teljesitésigazolasok — néhény kivétellel — az

eléirdsoknak megfelel6en lettek kiallitva.

Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda Onkorményzata Budapest Févaros XI. Keriilet

Sasadi 6voda 2017. és 2018. évi kételezettségvallalasai, megallapodés betartisédnak és g
kontrollkérnyezetének ellendrzése sorén megallapitottuk, hogy az Intézmény szdmviteli és
peénziigyi rendszerét a GAMESZ a 2017. évben elkészitett szabalyzatokkal és a 2017. &vi
Egyiittm(ikodési Megallapodésban teljes kérlien szabalyozta. A kotelezettségvallalasra és
készpénzkezelésre F elelésségvallal6 nyilatkozatok a helyszinen rendelkezésre alltak.

A helyszini ellen6rzés soran megallapitésra kertilt, hogy a vizsgalt készpénzes szamlékon a

szakmai teljesités igazoldsa minden esetben szerepelt, ugyanakkor felhivtuk a figyelmet arra,



hogy csak a szabdlyszer(i (datumot is tartalmazo) teljesitésigazoldssal ellatott bizonylatok
kertljenek befogadésra.

Az ellen6rzés id6pontjaban, a rovancs eredményeként a pancélszekrényben 1évd készpénz az
elszamolasokban dokumentéltakhoz képest eltérés nem mutatott.

Megallapitottuk, hogy az elszamolasi eléleg elszdmoldsara rendszeresitett tdblazatban a
készpénzes bizonylatok a kifizetés idépontjaban keriilnek felvezetésre, de ilyen rubrikéat nem
tartalmaz a tdblazat, csak a szamla keltét, ezért javasoltuk a tdblazat oszlopainak a kifizetés
idépontjaval térténd bovitését.

Az intézmény a vizsgalt esetekben betartotta a kotelezettségvallaldsra eldirtakat.

A bels6 ellendrzés az ellendrzések soran megéllapitotta, hogy a Munkaruha Szabalyzat szerint
a munkaruha atvételét a munkavéllaloknak alairassal sziikséges igazolni, ami nem tértént
meg.

A munkaligyi ellenérzésre vonatkozd hibadk-hidnyossdgok jellemzden adminisztracios
hibakbél, ill. mulasztdsokbdl, nyilvantartdsi hibakbol addédtak (pl. jelenléti iv hibds vagy
hidnyos vezetése, szabadsag kiadasi adminisztracids hibdk). Javasoltuk, hogy az atlathatosag
és kénnyebb kovethetdség érdekében egészitsék ki a munkaidd nyilvantartast plusz §sszegzd
sorokkal, amibél kideriil, hogy a munkavallalé mely hénapban mennyit volt keresdképtelen és
hany nap szabadsdgot vett ki, tovdbb4, hogy a szabadsdgoldsi nyilvantartasaban fokozottan
tigyeljenek a pontos kit6ltésre €s a javitast is szabalyosan végezzék.

Az Intézmény bérleti szerzddései minden esetben aléirdsra keriiltek és tartalmaztdk a
GAMESZ ellenjegyezését, javasoltuk, hogy a szerzddések megkotése soran a szerzédés-minta
teljes kor( kitoltésére nagyobb figyelmet forditsanak.

A vizsgélt bérleti szerzddéseknél a bérbe adott helyiségek bérleti dija minden esetben
magasabb volt a GAMESZ éltal meghatérozott 6nkéltség dsszegénél. Javasoltuk, hogy a nem
egész Oras bérbeadds esetén a bérleti dij Ft/hd/alkalomban kertiiljén meghatérozasra, elkeriilve
ezzel a tortorara torténd bérleti dij szdmlazasat. A kontrollkérnyezet az Intézményben jonak

minOsithetd.

Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda Onkorméanyzata Budapest Févaros XI. Kertilet
Szentimrevarosi Ovoda 2018. évi gazdalkodasanak, valamint az el6z0 évi belsd ellendrzési
jelentés intézkedési terve megvaldsulasanak, a belsé ellenérzés hasznosuldsénak utovizsgalata

soran megallapitottuk, hogy a teljesités igazolds minden vizsgalt hdnap esetében megtortént,



a szamlamasolatokon a szakmai teljesités igazoldsa a Gazdalkodasi Szabalyzatban eldirtak
szerint szerepel, a befogadott bizonylatokon a vevé megnevezése szabalyszerlen keriilt
feltiintetésre, a munkaruhét a szabalyzatnak megfeleléen kezelik és tartjak nyilvan.

Az el6z6 ellendrzéshez képest jelentSsen javult a munkatigyi nyilvantartdsok vezetésének
szabalyossaga, szinte minden intézkedés megvaldsult. '

Az ellendrzoit szamlék koziil egy esetben a szdmla és a bérleti szerz8dés ellentmondasa volt
tapasztalhat6, mert a szdmlén feltiintetett helyiség és teriilet nem azonosithaté a szerzédéssel,
Javasoltuk, hogy a kimen& bérleti dij szdmlak esetében hivjak fel a szamlazds figyelmét a
szerz8dés €s szamla 6sszhangjéanak a betartasara. Osszegszertiségi hiba nem volt.

A 2018/2019. évi bérleti szerz6dések ellendrzése soran hidnyossagot nem tapasztaltunk, a
bérleti szerzOdések a 2017. évi ellendrzés javaslatainak figyelembevételével keriiltek
megkotésre.

A belsé ellenérzés megallapitotta, hogy a szabélyzatok és el8irdsok betartdsa teriiletén
jelentds fejlédés tapasztalhato, a 2017. évi belsé ellendrzés elérte a céljat, a bizonylati rend és
fegyelem teriiletén tett javaslataink hasznosultak. A kontrollkérnyezet az Intézményben jonak

mindsithetd.

A miiszaki beruhdzésok, felujitdsok ellendrzése sordn megéllapitasra keriilt, hogy a
szabalyzatok és el6irasok betartasa teriiletén jelentds fejlodés tapasztalhaté, a 2017, évi belsd
ellendrzés elérte a céljat, az erre vonatkozé javaslataink hasznosultak. A belsé ellendrzés a

Jelentésben nem tett intézkedést igénylé megallapitést.

A Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda Onkormanyzata GAMESZ és az Albertfalvai Ovoda
pénzkezelésének belsd ellendrzése soran megallapitdsra  kertilt, hogy a vizsgalt
szamlamaésolatokon a szakmai teljesités igazoldsa minden vizsgalt hénapra a Gazdalkodasi
Szabélyzatban el6irtak szerint szerepelt, a befogadott bizonylatokon a vevé megnevezése
szabdlyszerlien keriilt feltiintetésre.

Az intézmény naprakész nyilvantartast vezet a készpénzfelhaszndlasrol, azonban a havi zaré
készpénzalloméanyrél nem készitik el a cimletjegyzéket. Javasoltuk, hogy a havi zard

készpénzallomanyrol minden esetben késziiljén a szabélyzat szerinti cimletjegyzék.



Eves terven feliil, soron kiviil végrehajtott ellendrzések

Tdrgy Cél Mddszer
Budapest Févaros XI. | Annak megallapitasa, hogy a | Bizonylat, Megallapodas ¢é
Keriilet Ujbuda bérleti szerzOdések | dokumentumelemzés és
Onkormanyzata megkotése ' és  teljesitése | ellendrzés tételesen €s
Ovodil filan megfelel-e a Jogsz,abélyoknak SZL”iré}J{(’)baszerﬁen,
oAbt rallantis és belsé szabalyzatokban §zam:1tasok ellendrzése,
foglaltaknak. interju

A GAMESZ Ovoda intézményei legtobb esetben végeznek bérbeadasi tevékenységet.

A bérleti szerz6déseket a legtébb intézmény a 2018/2019-es tanévre vonatkozoéan szeptemberi
keltezéssel kototte meg, mely 2018.10.01-2019.05.31-es id6tartamra szol. Két esetben eliras
torténhetett a szerz6dés lejarati idejét tekintve. Az ellendrzés folyamén javasoltuk, hogy
moédositsdk a szerz6dés iddtartalmat 2018-r6l 2019-re. A GAMESZ részérol elfogadték az
észrevételt és a szerzOdések moddositasanak folyamatat elinditottak. A bérbeadd és a bérld
neve minden esetben pontosan szerepelt a szerzodésen, a szamla is ennek megfeleléen
szabalyosan lett kiallitva.

A bérbe adott helyiségekhez megkaptuk az Onkoltségszamitast, ezen dokumentumokra
vonatkozoan hibat nem talaltunk az ellen6rzés folyaman.

Megallapitottuk, hogy néhdny szerzodés esetében a szamlazas nem a szerzddéssel
Osszhangban valdsult meg, mert a fizetési méd a szerzédésben készpénzatutalds (csekk) -ként
lett alairva, a szamlan ezzel szemben atutalasként szerepelt. Javasoltuk, hogy a bérleti
szerzOdéseket mddositsak atutalasos fizetési modra, annak érdekében, hogy a szamla és a

szerzOdés dsszhangja biztositott legyen.
Eves tervbe foglalt, de elmaradt ellenérzések
A 2018. évre vonatkozé éves tervben szerepld, de végre nem hajtott ellendrzés nem volt.

rrrrr

L.1.2.
eljaras meginditisdra okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossig

gyanija kapcsan tett jelentések szama és rovid osszefoglaliasa
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A belsé ellenérzés bizonyossigot add tevékenysége keretében nem tart fel olyan cselekményt
vagy mulasztést, amelynek alapjan javaslatot tett volna biintets-, szabalysértési, kartéritési,

illetve fegyelmi eljéras meginditaséra.

2. A bizonybsségot adé tevékenységet elGsegité és akadalyoz6 tényezik

bemutatisa
1.2.1. A belsé ellenérzési egység huma’merﬁforrés-ellétottséga

A GAMESZ a belsd ellendrzést 2 6 kiilss szolgaltatd igénybevételével, megbizasi
szerzodéssel latja el havi 56 éraban.

Minden bels§ ellenér rendelkezik az eldirt végzettséggel, regisztracidval &s szakmaj
tapasztalattal.

Az 8sszes kapacitas figyelembevétele alapozta meg az éves belsé ellendrzési terv elkészitését.

1.2.2. A belsé ellenérzési egység és a belsd ellendriok szervezeti és funkcionalis

fiiggetlenségének biztositasa

A bels6 ellendrzés a szervezeten beliil kézvetlenil az igazgaténak aldrendelten végzi
tevékenységét.

A munkatdrsak nem kaptak felkérést operativ tevékenység végzésére.

A Bkr. 20.§-a szerinti Osszeférhetetlenség nem meriilt fel sem a bels ellendr, sem a belss

ellentrzési vezetd tekintetében.

A Dbelsé ellenérsk kollegialis munkakapcsolatot alakitottak ki az ellenérzstt tertileteken
foglalkoztatott kollégakkal.

A bels6 ellenbrok maguk biztositjdk a munkavégzéshez szitkséges, megfeleld mindségi
eszkozoket (megfeleld szamitogep, internet hozzaférés). A feladat ellatdsihoyz szlikséges

feltételek igy biztositottak.

12.3. Osszeférhetetlenségi esetek

A targyévben nem volt ilyen eset.

11



I.2.4. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozasok bemutatisa

A targyévben nem volt ilyen korlatozas.

1.2.5. A belsé ellen6rzés végrehajtasat akaddlyozé tényezék

A targyévben nem mertlt fel ilyen tényezd.

1.2.6. Az ellenérzések nyilvantartasa

Az elvégzett belsé ellendrzésekrdl a hatdlyos Bkr. eléirdsai szerint nyilvantartas késziil, a
papiralapt ellenérzési dokumentumok zérhaté szekrényben keriilnek taroldsra, mig az

elektronikus dokumentéacié csak a belsé ellenérok és az igazgat6 altal elérhetbek.

1.2.7. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

A belsé kontrollrendszer egyes elemeinek, ezen beliil is a kontroll tevékenység és
kontrollk6érnyezet ellendrzése kiemelt jelentéséggel bir.

Az Intézményekkel kotott Megéllapodas betartdsa elengedhetetlen feltétele a megfelels
szinvonald egylittmikddésnek.

Nagy hangsulyt kell fektetni az ellentrzési lefedettség és az ellenérzés hozzaadott-értékének
novelésére, valamint a szervezeti egységek vezetdi, valamint a felsé vezetés 4ltal
kockazatosnak itélt terliletek ellenérzésére, figyelemmel az intézményeknél tortént

vezetovaltasokra.

I.3. A tanacsado tevékenység bemutatasa

A 2018. évben tanacsadési tevékenység végzésére nem keriilt sor.

II. A belsé kontrollrendszer miikidésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

ILLI. A Dbelsé Kkontrollrendszer szabilyszeriiségének, gazdasigossidganak,
hatékonysagianak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett

fontosabb javaslatok

12



Elofordult, hogy a szdmlén szerepl fizetési hataridé nem volt 6sszhangban a szerzédésben,
megrendelésben el6irtakkal. Ez alapjan a szamlazés el6tt javasoljuk felhivni a partnerek
figyelmeét a szerz0dés szerinti fizetési hatéridd feltiintetésére, kiilondsen a rendszeresen
tévesztd vallalkozok értesitése indokolt. 7

Volt olyan eset, amikor szébeli megrendelés esetén a megrendeldt utdlag allitottak ki és

kiildték el. A szébeli megrendeléseket még aznap irdsban rogziteni sziikséges.
I1.2. A belsé kontrollrendszer 5t elemének értékelése

A belsd ellen6rzés a 2018. évben lefolytatott vizsgalatok alapjan megéllapitotta, hogy a

kontrollkdmyezet a GAMESZ kéltségvetési szervnél dsszességében Jjonak mindsithetd.

1. KONTROLLKORNYEZET

A GAMESZ Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatdban vildgos szervezeti struktira van
kialakitva a miikodéséhez, melyben egyértelmtiek a felelosségi, hataskori viszonyok,
feladatok, meghatdrozottak az elvardsok a szervezet minden szintjén, atlathatd a
huméneréforras-kezelés.

Az SZMSZ alapjén kialakitdsra kerilltek az tgyrendek, az ellenérzési nyomvonalak. Az
eljardsrendek, muiksdésre vonatkozé szabalyzatok — a kiilsé normékkal és jogszabélyokkal
Osszhangban - dokumentalt formaban rendelkezésre allnak.

Az integritds érvényesitése érdekében a Szervezet vezetése sziikség esetén megfeleld médon

avatkozik be €s birélja feliil a belsé kontrollokat.

2, KOCKAZATKEZELES

A koltségvetési szerv tevékenységében, gazdélkodasaban rejlé kockézatok feltérdsa az egyes
szervezetl egységek folyamatba épitett ellendrzései, valamint a belsé ellendrzés javaslatai
alapjan térténik. A kockazati tényezok, kockézati események nyomon kévetése az ellenérzési
nyomvonal, valamint a Szervezet ktelez$ szabalyzatai feliilvizsgalata soran valésul meg.

A kockazati tényezékkel kapcsolatos intézkedési tervek realizélasa folyamatos, minden

ellendrzétt szervezeti egységet érint.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK
A Szervezetnél megallapitottdk azokat az egységes elveket, amelyek mentén a

kuleskontrollok, illetve egyéb kontrollok kialakitédsa és miikédtetése torténik.
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A kontrolltevékenységek részeként megtértént a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének szabdlyozdsa. A szabalyozas Kkiterjed a koltségvetési tervezds, a
kotelezettségvdllalasok, a szerzo6dések, a kifizetések, a tdmogatasokkal vald elszdmolds, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumainak elkészitésére, a pénziigyi kihatdsu
dontések célszerliségi, gazdasdgossigi, hatékonysdgi és eredményességi szemponti
megalapozottsagara, a koltségvetési gazdalkodds soran az eldzetes és utdlagos pénziigyi
cellenérzésére, a pénziigyi dontések szabdlyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyésara,
illetve ellenjegyzésére, a gazdasagi események elszamolasara, kontrolljara is.

Ugyanakkor biztositott a feladatksrdk elkiilonitése, a feleldsségi korok pontositdsa.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO

A Hivatalban az informdcids rendszer kialakitdsa folyamatos. Megneheziti a rendszer
kialakitasat és miikédését, hogy a GAMESZ-hoz tartozd szervezeti egységek t6bb egymastol
tavol esO6 helyszinen mukodnek, és kiilénboz6 a technikai elldtottsaguk. Az informatikai
feligyeletet az Ujbuda Smart 11 Nonprofit Kft. latja el, melynek kovetkeztében a
legfontosabb dokumentumok, informaciék minden egyes szervezeti egység szamara

elérhetoek.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING)

A GAMESZ tevékenységének, a célok megvalositdsinak nyomon kovetését biztositja a
rendszeres vezetdi értekezlet, melyen az operativ tevékenységek keretében megvaldsulo
folyamatos és eseti nyomon kovetés lehetdsége biztositott. A belsé ellendrdk operativ
tevékenységektdl vald fliggetlensége biztositott. Az egyedi vizsgédlatok soran feltart hibak,
kontroll gyengeségek kijavitdsara az érintett folyamatgazdak minden esetben lehet8ség szerint
azonnal intézkedéseket kezdeményeznek. A Szervezet vezetdi és a belsd ellenérzés a

korrekcios intézkedések végrehajtasat utdvizsgalatok keretében nyomon kévetik.

ITI. Az intézkedési tervek megvalositasa

A belso ellendrzés altal tett megallapitasok és javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervekben
foglaltak egy intézkedés kivételével teljesiiltek a 2018. évben, mert az elszdmoldsi elbleg
elszamolés téblazat oszlopainak a kifizetés idépontjaval torténé bévitése a pénzkezeld helyek
megszlinésével okafogyottd vélt. Az eldirt intézkedések 32%-anak végrehajtdsa a vizsgalt

szervezeti egységek altal a 2019. évben fognak megvaldsulni.
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A targyévet megeléz6 vizsgélatokhoz kapesolédoan a belsé kontrollrendszer egyes elemeinek
felmérése, értékelése targyd vizsgdlathoz, a miiszaki beruhdzasok, felfjitasok
nyilvantartdsainak, pénziigyi elszdmolasainak ellendrzéséhez, valamint a Szentimrevarosi
Ovoda 2016. é&s 2017. évi kotelezettségvallalasai, megéllapoddsa betartdsdnak és a
kontrollkérnyezetének ellenérzéséhez kapesol6dd intézkedések teljesitésének hatarideje

hizodott &t a 2018. évre. Az athtz6d6 intézkedési tervekben foglaltak 100%-ban teljestiltek.

Osszességében a 2018. évi, egyes jelentésekre vonatkozo intézkedések a beszamolok alapjan

97%-ban valdsultak meg.
Mellékletek:

szamu melléklet: LétszAm és erdforras
szamu melléklet; Ellenorzések

szamu melléklet: Tevékenységek

RIS

szamu melléklet: Intézkedések megvalésitasa

Budapest, 2019. februar 15.

Az éves belso ellendrzési jelentést készitette:

gdu.M Ferme @Q‘*‘)

Jonasné Penner Agnes

belso ellendrzési vezetd

Az éves belso ellenbrzési jelentést jévahagyta:

Marosdi Janos

F A S . igazgatd
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