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Az informacios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdésében és a 35. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatkoriinkben
eljarva az alabbi utasitast adjuk ki, melyben a Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda
Onkormanyzata és Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal kozérdekii
adatai, valamint a kozérdekbol nyilvanos adatai honlapon térténd koézzétételét, valamint a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének szabalyait és az egyéb
kézzétételi médokat az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

I. Altalanos rendelkezések
1. Az utasitas hatalya

1. Az utasitas_hatdlya kiterjed Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) Ujbuda nemzetiségi Onkormdanyzatai (a tovabbiakban:
nemzetiségi 6nkormanyzatok), valamint Budapest Févéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 4ltal kezelt kozérdekii és kdzérdekbd] nyilvanos adatra.

2. Az utasitas rendelkezéseit minden munkavallald kételes betartani. Az utasitas eldirasainak
érvényesiilését a Jegyz0, a belsd ellenor, a szervezeti egységek vezetdi (a tovabbiakban: vezetdk),
valamint az adatvédelmi felel6s Gtjan ellendrzi.

2. Ertelmez6 rendelkezések

3. Az utasitas alkalmazasaban:

a) adatokért felelés személy: valamennyi szervezeti egység vezetdje, aki koteles a Hivatal
Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatdban meghatdrozott tevékenységével, feladatkdrével
kapcsolatban gondoskodni az adatok jogszabalyi elbirasoknak megfeleld eldallitasardl, azok
ellendrzésérdl, folyamatos szolgaltatasarol,

b) feltoltésért felelés személy (személyek): a honlap szerkesztésére kijelélt személy
(személyek),

c) honlap felelds: a szervezeti egységeknél a honlap feliilvizsgalataért felelés személy,

d) adatvédelmi tisztvisel: személyes adatok védelmét ellatd személy.

4. Az utasitasban meg nem hatarozott fogalmakat az informacios énrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrél  sz0l6  2011. évi CXII. toérvényben (tovabbiakban: Infotv.)
meghatarozottak szerint kell értelmezni.

II. Kozzéteendo adatok

3. Kozérdekii adatok kozzététele

5. Az Onkorményzatnak és a Hivatalnak a www.ujbuda.hu honlapon (a tovabbiakban: honlap)
az Infotv. 1. szaml mellékletében, valamint a 18/2005. (XIL.27.) IHM rendeletében szerepld
adatokat kell kézzétenni a Mellékletben foglaltak szerint.

6. A vezetok felelnek az irdnyitdsuk ald tartozd szervezeti egységnél a kozérdeki és a
kézérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak biztositasaért.
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7. A kozzéteendd adatok Osszedllitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért a
Mellékletben megjelolt szervezeti egység vezetdje tartozik felelosséggel, mely adatszolgaltatasi
feladatot sajat hataskorben és az adatvédelmi felel6s irAnymutatasa alapjan latja el.

8. A kozzététellel érintett vezeto:
a) Osszegyljti a kozzétételi listakon szereplo, a Melléklet szerint a feladatkorébe tartozé

adatokat, és azokat a rendelkezésére allo6 hataridén beliil megkiildi a feltoltésért felelos
személynek, személyeknek (tovabbiakban: feltoltésért felelos személy) kdzzététel céljabol,

b) felelés azért, hogy a feladatkorébe tartozd altala megkiildott adatok pontosak €s
idoszeriiek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon koveti a valtozasokat, és
haladéktalanul tovabbitja a frissitett, vagy helyesbitett adatokat a feltoltésért felelos személynek,

¢) kiemelt gondossaggal kezeli a személyes valamint az tzleti titkokat tartalmazé
adatokat, tovabba a valasztasra vonatkozé adatokat, a katasztrofavédelem és polgari védelem
adatait.

9. A feltoltésért felelés személy az Onkormanyzat honlapjan kézzéteszi a vezetd 4ltal
megkiildott kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

4. A kozérdekbdl nyilvianos adatok kozzétételére
vonatkozo altalanos eljarasi szabalyok

10. A Mellékletben szereplé adatokat a kozzétételre kotelezett szervezeti egység gylijti 6ssze,
amelyeket a vezetd jovahagyasa utan — az ott megjelolt kozzétételi hataridok szerint- elektronikus
formaban megkiild a feltoltésért felelos személynek.

11. A kozzétételre kotelezett szervezeti egység koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a
feladatkorébe tartozé kozzétett adatokat, és haladéktalanul kezdeményezni az adatok
helyességének biztositasa érdekében az adatfelvitelt, adattorlést, adatmodositast. Ennek keretében
részletesen megvizsgalja a korabban a kezdeményezése alapjan kozzétett adatok helyességét,
pontossagat, szakszerliségét és idoszeriiségét.

II1. Kézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irinyulé adatigénylés
teljesitésének rendje

5. Ugyfelek altali adatigénylés

12. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant - a honlapon torténd
megjelenés mellett - barki szdban, irdsban, vagy elektronikus ton igényt jelenthet be.

13. Az igénylo az igényét benyujthatja az altala irt igénylés formajaban. A benyqjtott igényeket
a Jegyz0 kezeli. A Jegyzs az igénybejelentést az illetékes szervezeti egységre €s az adatvédelmi
felelésre szigndlja. Amennyiben az igénylés a hivatal szervezeti egységeihez érkezik, azt
haladéktalanul tovabbitani kell a Jegyz0 részére.

14. A kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant elGterjesztett, szoban
elmondott igényt — a tartalom pontos rogzitésével — haladéktalanul irasba kell foglalni, annak a
szervezeti egységnek, ahol eloterjesztették.

15. A szbban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

a) az igényelt adat - az Onkormanyzat honlapjan, kiadvanyaiban, vagy mas médon jogszeriien -
mar nyilvanossagra keriilt,



b) az igény a Hivatal hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatéassal teljesitheto,

c) az igényldé szoban kéri a vélaszt, vagy az szamara kielégit6,

d) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy ligy folyamatban van-e, ebben az esetben a szdbeli
tajékoztatas nem terjedhet tal e tény kozlésén. A szdbeli igény elektronikus tton is teljesithet6, az
elkiildés bizonylatanak megorzésével.

16. A Hivatal a szoban, irasban és elektronikus uton beérkezett kérelmeket az adatokba valo
betekintés lehetové tételével is teljesitheti - hivatalos helyiségeiben, ligyfélszolgalati idoben - az
igénylovel elézetesen egyeztetett idOpontban. A betekintés soran az igénylé az adatokrdl
feljegyzést készithet, és az adatokrol masolatot kérhet. A személyesen érdekl6dék szamara
biztositani kell a betekintést, a honlapon elérhett kdzérdekii informaciokhoz.

17. A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos
adatot egyértelmiien és konkrétan megfogalmazni, megjeldlni. Ha az adatigénylés nem
egyértelmii, az illetékes szervezeti egység vezetOje felhivja az igénylot, hogy pontositsa az
igényét. Ha a kérelmezd nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az illetékes szervezeti
egység vezetdje koteles segitséget nyljtani, amennyiben ez lehetséges. A pontositds id6tartama
nem szamit bele a valaszadasi hatariddbe, és felfliggeszti a valaszadasi hataridot.

18. A kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a Hivatal
az igény tudomasara jutasat kdvetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.
Ha az adatigénylés nagy terjedelmii és nagyszamu adatra vonatkozik, a 15 napos hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. A hatarido meghosszabbitasardl az igényl6t az igény
kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, a
kérelmet a torvény eltérd rendelkezése hianyaban haladéktalanul értesiteni kell az igényl6t,
tajékoztatva arrdl, hogy hova kell igényét benyijtania.

19. Az adatigénylésnek kozértheté formaban €s az igénylo éltal kivant technikai eszkozzel kell
eleget tenni, amennyiben ezt a Hivatal nehézség nélkiil teljesiteni tudja. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazoé nyilvanos forras megjelolésével.

20. Az illetékes szervezeti egység gondoskodik a masolatnak a kért modon (papir alapon, e-
mailen, vagy CD-n) valo elkészitésérol, tovabba arrdl, hogy a masolat a hivatalos postazasi
szabalyok szerint az igénylo részére megkiildésre keriiljon. A masolatot - virusvédelmi okokbdl -
kizarolag a leltari jegyzéken szerepld CD lemezre lehet elkésziteni. Az illetékes szervezeti egység
vezetdje felelds azért, hogy a masolat az eredetivel megegyezo adatokat tartalmazzon.

21. A Hivatal - a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékérdl szolo 301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint - a masolat készitéséért,
valamint az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden koltségtéritést allapithat
meg, melynek Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését megelézben tajékoztatni kell. Az
igényl6td] egyértelmi nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja kérelmét. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az
igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmil, a masolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az
igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiteni kell.

22. Az igénylo a kozérdekli adat megismerésére vonatkozoé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo vagy az adatkezel6 altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitésért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében bejelentéssel €lhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz
(tovabbiakban: Hatdsag) vagy annak kézbesitésétdl szamitott 30 napon beliil keresetet nyujthat be
a Pesti Kozponti Keriileti Birdsaghoz. A Hatosag vizsgalata a fent meghatarozott indokok



valamelyikén alapulé bejelentés esetén az igény elutasitasanak kozlésétol, a hatarido
eredménytelen elteltétdl, vagy a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol
szamitott egy éven beliil kezdeményezheto.

23. A kérelem elutasitasa esetén a teljesités megtagadasarol - az elutasitds indokaval ¢€s a
jogorvoslati lehetéségekrdl torténd tajékoztatassal egyiitt - 15 napon belill értesiteni kell az
igénylot. Az adatvédelmi felelos az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitas indokairdl
nyilvantartast vezet és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatoséagot.

6. A helyi 6nkormanyzati és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzati
képvisel6k altali adatigénylés

24. Az 6nkormanyzati és a nemzetiségi képvisel (tovabbiakban: képviseld) jogosult mindazon
kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére, melyek képviseldi munkdjahoz
szilkségesek. A képviseld altali adatmegismerés bdvebb, szélesebb informacidismereti
jogositvanyt ad, mint a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése. A Képviselo-
testiilet tagjaként a képvisel6 megismerheti a dontés megalapozasat szolgald, valamint az {izleti
titok korébe tartozé adatokat is. A dontés megalapozasat szolgald, valamint az Uzleti titok korébe
tartozd adatokat, informaciokat a képviselé csak a képviseld-testileti tevékenységével
osszefliggésben hasznalhatja fel, kotik azok a kotelezettségek, amelyek a térvény korlatozasa
alapjan az adatkezel0 esetében harmadik személyek tekintetében fenndllnak. A tajékoztatasi
kotelezettség nem jarhat azzal, hogy a képviselé a munkdajahoz sziikséges tajékoztatds soran
megismert adatokat korlatozas nélkiil nyilvanossagra hozza.

25. A képviseloi adatigénylés soran a kozérdekii, vagy kozérdekbol nyilvanos adatok
nyilvanossagra hozatala és terjesziése tekintetében az Infotv. tovabba a konkrét adatfajtaval
Osszefliggd egyéb agazati jogszabalyok el6irasai iranyadoak.

IV. A képviselo-testiileti és bizottsagi iilések anyagainak kezelésére vonatkozo kiilon
szabalyok

26. Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete és bizottsagai eldterjesztései és jegyzokonyvei a
képviselok és a Hivatal dolgozoi részére a Testiileti Tamogatd Rendszeren (tovabbiakban: TTR)
érhetok el. Zart iilés esetén a jogosultsagok beallitasaval kell biztositani, hogy az iilés anyagaihoz
csak azok férhessenek hozza, akik a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 46. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a zart tilésen
részt vehetnek.

A nemzetiségi Onkormanyzatok képviselo-testiileteinek eldterjesztései a nemzetiségi
képviselok részére elektronikus levélben keriilnek megkiildésre.

27. Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete, bizottsagai és a nemzetiségi onkorményzatok
képviselo-testiiletei tléseinek jegyzokdnyveit, valamint dontéseit egységesen, nyilvantartva kell
kezelni. A jegyzékonyveket az el6terjesztésekkel egyiitt kell nyilvantartani és kezelni.

Az Onkorméanyzat Képviselo-testiilete és a nemzetiségi 6nkormanyzatok képvisels-testiiletei
tilései jegyzokonyveinek, valamint dontéseinek naprakész nyilvantartasat a Szervezési Osztaly
veégzi.



A bizottsagok iiléseinek jegyzokonyveit €s hatdrozatait az a szervezeti egység tartja nyilvan,
amelynek a feladatkorébe tartozik az érintett bizottsag tigyviteli tevékenysége.

A zart lilések jegyzokonyveit kiilon, zart helyen kell kezelni, azonban a nyilvanos iilések
jegyz6konyveivel egyiitt kell nyilvantartani. A képvisel6-testiileti és a bizottsagi tilés zart iilési
Jegyz6konyveibe torténd betekintés, valamint a nyilvanos és zart {ilési jegyzékonyvekbdl térténd
adatszolgaltatas rendje jelen utasitas adatszolgaltatdsra vonatkozo szabalyai szerint torténik.

A képviselo-testiileti és bizottsagi iilésekkel kapcsolatos iratanyag kezelésére vonatkozodan
egyebekben az iratkezelési szabalyzat rendelkezései az irdnyaddak.

28. Az Motv. 46. § (2) bekezdése szerinti zart {ilés tartdsa esetén a zart iilés keretében
targyalhat vagy térgyaland6 elSterjesztéseket a zért iilésen résztvevok vagy az arra meghivottak
ismerhetik meg. A zart (ilésre beterjesztett elGterjesztéseken a zart iilésre utald megkiilonboztetd
Jelzést az elbterjesztésen fel kell tiintetni. A kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét zart {ilés tartisa esetén is biztositani kell. A zart (iilés
dokumentumainak a tartalmarél a megismerésre jogosultak harmadik személy részére nem
adhatnak felvilagositast, valamint azokat nem tovabbithatjédk, és a megtekintésiiket nem tehetik
lehetévé. A zart iilésen hozott képviselo-testileti déntés - a 29. pontban foglaltak
figyelembevételével - nyilvanosak.

29. A zart iilésen targyalt

a) onkorményzati hatdsagi vagy egyéb egyedi ligyek esetében hozott hatarozatok kozzététele
soran:

aa) az érintett neve az érintett azonositasara alkalmasnak mindsiild védendé adat, ezért
nyilvanossagra nem hozhato, kézzé nem tehetd,

ab) az eldterjesztés cime nem tartalmazhatja az érintett személy nevét;

b) onkormanyzati vagyonnal valé rendelkezés esetében, vagy a Képviselo-testiilet altal kiirt
palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyéazat targyaldsakor hozott hatdrozatok kozzététele
soran a hatérozatot csak a lejart hataridejii hatarozatokrol készitett jelentésben végrehajtottként
valo megjelolést kivetden lehet kozzétenni;

¢) kitlintetési ligyben hozott hatarozat kozzététele soran a hatarozatot csak a kitiintetés atadasat
kovetden lehet kozzétenni, melynek megtorténtét az elterjesztést készitd szervezeti egység jelzi
a Szervezési Osztalynak.

30. Amennyiben a zért {ilés tartdsanak a torvényi feltételei nem allnak fenn, de az eldterjesztés
vagy a mellékletei személyes vagy az iizleti titok kdrébe tartozd védendd adatokat tartalmaznak,
az elbterjesztést készité szervezeti egység gondoskodik arrdl, hogy az el6terjesztés vagy annak
mellékletei csak a jogszabalyi eldirasok szerinti legsziikségesebb mértékben tartalmazzanak
védend6 adatokat. Ebben az esetben a védendé adat az eléterjesztésben vagy annak
mellékleteiben csak akkor szerepeltethetd, ha a szervezeti egység megitélése szerint a jogszabalyi
eldirasra tekintettel vagy egyéb okbol elkeriilhetetlen, vagy azzal az érintett, érintettek
egyetértettek.

31. Amennyiben az elterjesztés melléklete védend6 adatot tartalmaz, - és ezen adatot nem
lehet anonimizalni, - azt a TTR-be nem lehet feltdlteni, de az eléterjesztésben rogziteni kell a
melléklet megtekinthet6ségének helyét és idejét.

A védendd adatot tartalmazé mellékletet a betekintésre jogosultak:

a) az eloterjesztésben meghatarozott idépontban vagy idétartam alatt és

b) a képviseld-testiileti vagy bizottsagi tilés alatt az iilés helyszinén tekinthetik meg.

32. A nyilvanos iilésen targyalt, a lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasardl késziilt
polgarmesteri tdjékoztatd és jegyz6i beszamolo a zart iilésen hozott dontések esetében személyes
€s védend6 adatokat nem tartalmazhat.



A képviselok tajékoztatashoz vald joga sérelmének elkeriilése érdekében a képviselok az
anyagot teljes terjedelmében a Szervezési Osztalynal tekinthetik meg.

33. A médiak - irott és elektronikus sajté -, mas kiils személy vagy szerv részére kézbesitendo,
valamint a honlapra feltdltendd elbterjesztés, jegyzokonyv védendd, vagy személyes adatot nem
tartalmazhat, az ilyen adatokat minden esetben anonimizalni kell.

V. Az adatvédelmi felelos feladatai

34. Az adatvédelmi felelds az Infotv. 24. § (1) bekezdése alapjan a JegyzO kozvetlen
felligyelete alatt all6 személy, aki ellendrzi az Infotv. valamint a vonatkozd jogszabalyokbol
adodo feladatok teljesitését.

35. Az adatvédelmi felelds:

a) biztositja az adatok pontossagat, teljességét €s - ha az adatkezelés céljara tekintettel
szilkséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az ¢érintettet csak az adatkezelés céljahoz
sziikséges ideig lehessen azonositani;

b) az adatkezelési miiveleteket gy tervezi meg €s hajtatja végre, hogy az az Infotv. és az
adatkezelésre vonatkozé mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét;

¢) koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek e torvény,
valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek;

d) kozremikodik €s segitséget nyajt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések meghozatalaban,
valamint az érintettek jogainak biztositdsdban; valamint egylittmiikédik az adatvédelmi
tisztviselovel,

e) ellenbrzi e torvény és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabélyok, valamint jelen utasités
rendelkezéseinek a betartasat;

) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az érintetteket;

g) naprakészen tartja jelen utasitast,

h) figyelemmel kiséri és ellenorzi, hogy a kotelezoen kozzéteendd kozérdekii adatok, valamint
az Infotv. 1. szamd mellékletében szerepld adatok (kézzétételi lista) feltdltése folyamatosan és
hataridében tortént-e. Evente feliilvizsgdlja a kozzétételi listat, €s hidny esetén értesiti a vezetot a
haladéktalan pétlasra,

i) a kozzétett adatok vonatkozasaban anonimizalnia kell a személyes és titokvédelemmel
kapcsolatos védendd adatokat, valamint kérdés felmeriilése esetén allasfoglalast kérhet az
adatvédelmi tisztviselotol,

j) amennyiben jelentés mulasztast, tudatos, vagy jogosulatlan hozzaférést, felhasznalast
tapasztal, azonnal intézkedik, és értesiti a Jegyzot.

VI. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
Adatok kozzétételének modjai

7. Honlap

36. A honlapon valé megjelentetés esetében az Infotv. 33. § (1) bekezdésben rogzitettek szerint
kell eljarni. A kozzétételre szant anyagoknak a honlapra torténd eljuttatatasardl, kozzétételérdl a



Jegyz6i Titkarsag €s a Programkoordinacios Csoport munkatarsa (tovabbiakban: feltoltésért
felelés személy) gondoskodik. A Szervezési Osztaly és a Kozbeszerzési Csoport munkatarsai
kizardlag csak a sajat résziikre létrehozott szakmai informacidokat tartalmazo feliiletre télthetnek
adatokat. A feltdltendd dokumentumokat Word formatumban kell biztositani, és e-mailben kell a
feltoltésért felelds személynek megkiildeni.

37. A kozzétételre szant dokumentumok a feltoltésért felelos személynek vald eljuttatasardl az
onallo szervezeti egységek vezetdéi gondoskodnak. A dokumentumnak a honlapon vald
kozzétételét kérod vezetd a dokumentumnak a felt6ltésért felelés személyhez valé eljuttatasakor
jelzi, hogy a dokumentumnak mennyi ideig kell a honlapon maradnia.

38. A honlapon csak hiteles, a jogszabalyi eléirasoknak megfeleld tartalmi és formaju
informaciok helyezhetok el. Az adatok hitelességéért, megbizhatosagaért, a jogszabalyban
meghatarozott formaban toérténd eldallitasaért, a sziikséges aktualizalasért az adatvédelmi felelds,
¢s az illetékes vezetd felelos. A vezeto kijeloli azt a személyt, aki a fenti feladatokat elvégzi és
tovabbitja a feltltésért felelds személynek, mely tényrél a vezetdjének negyedévente
tajékoztatast ad. .Az adatvédelmi felelds €s a vezeto felelds azért, hogy a megjelend jogszabalyok
altal kozérdeklivé nyilvanitott adatok eloirds szerinti publikalasa megtorténjen.

39. A honlapon keriil megjelentetésre a ,,Kozérdekii adatok igénylése” elnevezésii tajékoztatd
anyag, valamint a mellékletét képezo ,,Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére™ letdlthetod

dokumentum.

8. Hirdetotablak

40. Az onkormanyzati hirdet6tablan a dokumentumok kifliggesztése az érintett szervezeti
egység munkatarsanak a feladata. A dokumentum kifiiggesztését kéré vezeté a dokumentumnak
az érintett szervezeti egységnél maraddé eredeti példanyan feljegyzi, hogy a dokumentumnak
mennyi ideig kell kifiggesztve maradnia.

A kifliggesztés idejének lejartat kvetden az érintett vezetd jelzése alapjan az érintett szervezeti
egység munkatarsa gondoskodik arrél, hogy a hirdetmény haladéktalanul eltavolitasra keriiljon a
hirdetdtablarol.

Tarshatosagok, egyéb intézmények XI. keriiletet érinté dokumentumait a hivatali hirdetétablan
kozzétételre az ezzel a feladattal megbizott koztisztviselé helyezi ki. A kozzétételre keriilo
hirdetményeket sorszdmmal ellatva egy arra rendszeresitett konyvben kell vezetni. Az eredeti
példanyt vissza kell kiildeni a kifliggesztést kérd szervezetnek, a masolati példany a Kdzponti
Iktatoba keriil archivalasra.

A feladattal megbizott koztisztvisel6 az eredeti példanyon hivatali bélyegzével igazolja a
kifliggesztés és levétel idejét.

41. Budapest XI. keriilet illetekességi teriiletén talalhatd hirdet6tablakon kozzétételre
keriilhetnek a képviselo-testiilet, valamint a Hivatal munkéjaval, az Onkorméanyzat
intézményeinek programjaival kapcsolatos hirdetmények.

42. A hirdetétablakon elhelyezheték a fentieken til az Onkorményzattal programjaik
tamogatasara megallapodast kotott szervezetek hirdetményei is.

43. Nem helyezhetok el a hirdet6tablakon gazdasagi tevékenységet végzd szervezetek
reklamcélu hirdetményei.

44. A fentebb meghatarozott hirdetmények hatalya ala nem tartozé hirdetmény csak jegyzoi
engedéllyel helyezhetd ki.



45. A hirdetményeknek a hirdetotablakon torténd kozzétételét, szervezési feladatait a Jegyzoi
Igazgatésag Programkoordinacids Csoportja, valamint a Hatésagi Igazgatosdg Igazgatasi
Csoportja végzi.

9. Hirdetmény kifiiggesztése és kozzététele

46. A hirdetményi Gton torténd kozlés esetében a hirdetményeket az Altalanos kozigazgatasi
rendtartasrdl szolo 2016. évi CL. térveény 88. §-aban foglaltaknak megfeleléen kell elkésziteni,
kifiiggeszteni, valamint a honlapon kézzétenni.

VII. Zaro rendelkezések

47. Ez a normativ utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
48. Ezen utasitasban foglaltak megismerésérdl nyilatkozatot kell tennie az ijbudai nemzetiségi

onkormanyzatok elndkeinek.
49. Hatalyat veszti az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabalyzatardl sz6l6 5/2017. (IV. 27.) Polgarmesteri — Jegyzoi utasitas.

Budapest, 2020. junius 15.
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Melléklet a 13/2020. (V1. ...) Polgarmesteri - Jegyzoi utasitishoz

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagroél sz616 2011. évi CXIL.
torvény 26. §-aban meghatirozott altalinos kézzétételi lista szerint kozzéteendé adatok és

az érintett szervezeti egységek

I. Szervezeti, személyzeti adatok

GAMESZ,

Adat Frissités Felelos Megoérzés
1. | A Polgarmesteri Hivatal hivatalos|A valtozasokat Jegyzdi Titkarsag | Az el6z6 allapot
neve, székhelye, postai cime, | kdvetden azonnal torlendd
telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetiségei
2. | A Polgarmesteri Hivatal szervezeti | A valtozésokat Szervezési Az ¢el6z6 allapot
felépitése  szervezeti  egységek |kdvetben azonnal |Osztaly torlendo
megjelolésével, az egyes szervezeti
egysegek feladatai
3. /A Polgarmesteri Hivatal | A valtozasokat Humanpolitikai | Az el6z6 allapot
vezetbinek és az egyes szervezeti|kiovetden azonnal |Csoport torlendd
egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetOsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcim)
4. | A Polgarmesteri Hivatalon beliil | A véltozadsokat Jegyzoi Titkarsag | Az el6z6 allapot
illetékes tigyfélkapcsolati  vezet |kdvetden azonnal |Hatdsagi torlendo
neve, elérhetésége (telefon- és Igazgatosag
telefaxszama, elektronikus
levelcime) és az ugyfélfogadasi
rend
5. | A Képviselo-testillet létszama, | A valtozasokat Szervezési Az el6z6 allapot
Osszetétele, tagjainak neve, | kdvetden azonnal |Osztaly torlendo
beosztasa, elérhetdsége
6. | Az Onkormanyzat irdnyitdsa, |A valtozasokat Huménszolgélati | Az el6z6 allapot 1
feliigyelete vagy ellenérzése alatt|kdvetden azonnal |Igazgatésag évig
allo, vagy  alarendeltségében Pénziigyi és archivumban
mikodé szervek megnevezése, és Koltségvetési tartasaval
1. pontban meghatarozott adatai Igazgatosag -




Vérosgazdalko-
dasi Igazgatdsag

- Ujbudai
Kozteriilet-
Feliigyelet
7. | Az Onkorményzat iranyitasa, | A véltozasokat Humanpolitikai | Az el6z6 allapot 1
feliigyelete vagy ellenérzése alatt | kivetden azonnal |Csoport évig
allo, vagy alarendeltségében archivumban
miik6ddé szervek megnevezése. Az tartasaval
Onkormaényzat tobbségi
tulajdonaban allo, illetve
részvételével miikodé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon-
és  telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi  kore,
képviseldjének neve, a szerv
részesedésének mértéke
8. | Az Onkormanyzat altal alapitott| A valtozasokat Huménpolitikai | Az el6z6 allapot 1
kozalapitvanyok neve, székhelye,|kévetéen azonnal |Csoport evig
elérhetdsége (postai cime, telefon- Jegyzoi archivumban
és  telefaxszama,  elektronikus Igazgatosag tartasaval
levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai
9. | Az Onkormanyzat altal alapitott|A valtozasokat Pénziigyi és Az elozo allapot 1
koltségvetési szerv neve, székhelye, | kovetden azonnal |Koltségvetési évig
a koltségvetési szervet alapitd Igazgatdsag archivumban
jogszabaly megjelolése, illetve az tartasaval
azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetosége,
miikodési engedélye
10. | Az Onkorméanyzat altal alapitott|A valtozasokat Jegyz6i Titkarsag | Az el6zo allapot 1

lapok neve, a szerkesztiség ¢és
kiad6 neve és cime, valamint a
fészerkesztd neve

kovetben azonnal

évig
archivumban
tartasaval




11. | A Polgarmesteri Hivatal felettes, | A valtozasokat Jegyzoi Az el6z6 allapot 1
illetve  feliigyeleti  szervének, | kovetden azonnal |Titkarsag évig
hatosagi dontései tekintetében a archivumban
fellebbezés elbiralasara jogosult tartasaval
szervnek, ennek hidnyaban a
Polgarmesteri Hivatal felett
torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1; pontban
meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Felelos Megorzés
1. | Az Onkorményzat €s a | A valtozéasokat Jogi Csoport Az el6zo6 allapot 1
Polgarmesteri Hivatal feladatat, |kdvetoen azonnal |Szervezési évig
hataskorét és alaptevékenységét Osztaly archivumban
meghatérozo, a szervre vonatkozo Hatosagi tartasaval
alapvetd jogszabalyok, kozjogi Igazgatosag —
szervezetszabalyozo eszkozok, Adatvédelmi
valamint a szervezeti és miikddési felelds
szabalyzat vagy lgyrend, a
kozérdekii adatoknak, a
kozérdekbdl nyilvanos adatoknak,
az  Onkorményzat  honlapjan
torténd kozzétételérdl, valamint a
kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitési
rendjének szabalyairél, valamint
az egyéb koézzétételi modokrol
sz016 polgarmesteri-jegyzoi
utasitas hatalyos és teljes szovege.
2. | A helyi 6nkorméanyzat onként Negyedévente Polgérmesteri Az el6zo allapot |
vallalt feladatai Hivatal minden |évig
igazgatdsaga archivumban
tartasaval
3 | Allamigazgatasi, énkormanyzati, | A véltozasokat Polgarmesteri Az el6zo éllapot
¢s egycb hatdsagi iligyekben iigy |kovetben azonnal |Hivatal torlendd
fajtanként és eljaras tipusonként a minden
hataskorrel  rendelkezd — szerv igazgatdsaga
megnevezése, hataskér
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv
megnevezése, illetékességi
teriilete, az ugyintézéshez




sziikséges dokumentumok,
okméanyok,  eljarasi  illetekek
(igazgatasi szolgaltatasi  dijak)

meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito
irat benyugjtasanak modja (helye,
ideje), tlgyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridé), az ligyek
intézését segitd Utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas
és az ugyintézéshez hasznalt
letdltheté formanyomtatvanyok, az

igénybe  vehetd  elektronikus
programok elérése,
idépontfoglalés, az tgytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok

jegyzéke, tajékoztatds az iigyfelet
megilletd jogokrol és az tgyfelet
terheld kotelezettségekrol

Az Onkorményzat altal nyujtott |A valtozasokat Polgarmesteri Az elozd allapot 1

vagy koltségvetésébol |kovetden azonnal |Hivatal minden |évig

finanszirozott  kozszolgaltatasok 1gazgatdsaga archivumban

megnevezése, tartalma, a tartasaval

kozszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a

kozszolgaltatasért fizetendd dij

mértéke, az abbol adott

kedvezmények

Az  Onkorményzat és  a |A valtozasokat Polgarmesteri Az el6z6 allapot 1

Polgarmesteri Hivatal altal |kovetden azonnal |Hivatal minden |évig

fenntartott  adatbazisok, illetve igazgatdsaga archivumban
tartasaval

nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a Kkitoltendo
kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e tdrvény
szerinti  azonositd  adatai; az
Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal altal - alaptevékenysége
keretében - gy(jtott és feldolgozott




adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei

6. | Az Onkormanyzat nyilvanos Negyedévente Jegyz6i Titkarsag | Az el6z6 allapot 1
kiadvanyainak cime, témdja, a évig
hozzaférés moddja, a kiadvany archivumban
ingyenessége, illetve a tartadsaval
koltségtérités mértéke

7. | A Képviselo-testilet dontései |A valtozasokat Szervezési Az el6z6 allapot 1
elokészitésének  rendjére,  az |kdvetben azonnal |Osztaly évig
allampolgari kozremiikodés archivumban
(véleményezés) modjara, eljarasi tartasaval
szabalyai Képviselo-testiilet
iilésének helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
Jjegyzokonyvei, illetve
osszefoglaldi, a testiilet
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

8. | Az Infotv. alapjan kozzéteendd |Térvény eltérd Szervezési Az el6z6 allapot 1
jogszabalytervezetek ¢s |rendelkezése Osztaly évig archivumban
kapcsolodd  dokumentumok; a |hianyaban a tartasaval
Képviseld-testiilet nyilvanos |benyujtas
lilésére benyijtott eléterjesztések a |idépontjat
benyujtas idépontjatol kovetden azonnal

9. | Az Onkormanyzat és a Folyamatosan A Polgarmesteri |Legalabb 1 évig
Polgarmesteri Hivatal 4ltal Hivatal minden |archivumban
kozzétett hirdetmények, igazgatosaga tartasaval
kézlemények

10. | Az Onkormanyzat €s a |Folyamatosan A Polgarmesteri | Az el6z6 allapot |
Polgarmesteri Hivatal 4altal kiirt Hivatal minden | évig archivumban
palyazatok szakmai leirdsa, azok igazgatdsaga tartasaval
eredményei és indokolasuk

11. | A Polgarmesteri  Hivatalndl |A vizsgalatrol Belsé Ellentrzés | Az eléz6 allapot 1
végzett alaptevékenységgel |szdlo évig archivumban
kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés tartasaval
ellendrzések nyilvdnos |megismerését
megallapitasai kévetden

haladéktalanul




12. | A kozerdekii adatok |Negyedévente Hatosagi Az el6z6 allapot
megismerésére iranyulé igények Igazgatosag- térlendd
intézésének rendje, az illetékes Adatvédelmi
szervezeti egység neve, felelos
elérhetésége, s ahol kijeldlésre
keriil, az informéciés jogokkal
foglalkozo személy neve

13. | A Polgarmesteri Hivatal |Negyedévente A Polgarmesteri | Az el6z6 allapot 1
tevékenységére vonatkozo, Hivatal minden |évig archivumban
jogszabélyon alapuld statisztikai igazgatdsaga tartasaval
adatgylijtés eredményei, iddbeli
valtozasuk

14. | A kozérdekii adatokkal Negyedévente A Polgarmesteri | Az el6z6 allapot |
kapcsolatos kételezé statisztikai Hivatal évig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre minden tartasaval
vonatkozo adatai igazgatosaga

15. | Azon kozérdekii adatok |Negyedévente A Polgarmesteri | Az el6z6 allapot 1
hasznositasara iranyulo Hivatal minden |évig archivumban
szerzOdések listaja, amelyekben a igazgatdsaga tartasaval
Képviselo-testiilet vagy az
Onkorményzat vagy a
Polgarmesteri Hivatal az egyik
szerz6do fél

16. | Az Onkorményzat €s a |A valtozasokat Hatosagi Az el6z6 allapot 1
Polgarmesteri Hivatal kezelésében |kévetden azonnal Igazgatdsag - évig archivumban
lévo kézérdeki adatok Adatvédelmi tartasaval
felhasznalasara, hasznositasara felelds
vonatkozé altalanos  szerz6dési
feltételek

17. | Az Onkormanyzatra és a A valtozasokat A Polgarmesteri | Az el6z6 allapot
Polgarmesteri Hivatalra vonatkozé |kdvetden azonnal |Hivatal minden |torlendd
kiilonés és egyedi kozzétételi lista 1gazgatdsaga

18. [Az  Onkorméanyzat és  a |A valtozasokat Jegyzbi Az eldz6 llapot |
Polgarmesteri Hivatal kezelésében |kdvetd 15 napon |Igazgatésag évig archivumban

levo, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo toérvény
szerint  Ujrahasznositds  céljara
elérhetd  kulturdlis  kézadatok
listdja a  rendelkezésre  4ll6
formatumok megjelolésével,
valamint a szerv kezelésében levd,

beliil

tartasa




a kozadatok Wjrahasznositasardl

52016 torvény szerint
jrahasznosithato kézadat
tipusokrél valé tajékoztatis, a
rendelkezésre  4ll6  formatumok
megjelolésével
19. | A 18. sor szerinti k6zadatok és A valtozasokat Jegyzoi Az el6z6 allapot
kulturalis koézadatok kdvetd 15 napon  |Igazgatésag térlend6
Ujrahasznositdsara vonatkozé beliil
altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata
20. (A 18. sor szerinti kézadatok és |A valtozasokat Jegyzoi Az el6z9 allapot
kulturalis kozadatok |koévetd 15 napon Igazgatosag torlendd
Ujrahasznositds céljabél  torténd |beliil
rendelkezésre bocsatasaért
fizetendé dijak altalanos jegyzéke,
a dijszamitds alapjat képez6
tényezokkel egyiittesen
21. |A kézadatok ujrahasznositasarél A véltozasokat Hatdsagi Az el6z6 allapot
52010 torvény szerinti jogorvoslati  |kovetd 15 napon |Igazgatdsig — torlend6
tajékoztatas beliil Adatvédelmi
felelos
Jegyzéi
Igazgatosag
22, |Az Onkormanyzat és a | A valtozasokat Hatésagi Az el6z6 allapot
Polgarmesteri Hivatal altal |kodvetd 15 napon Igazgatdsag- torlendo
megkotott, a kozadatok | beliil Adatvédelmi
Ujrahasznositdsarél sz6lé térvény felelos
szerint  kotott  kizarélagos jogot Jegyz6i
biztosité megallapodasok szerz6do Igazgatdsag
feleinek megjelolése, a
kizarélagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a
megallapodds  egyéb  lényeges
elemeinek megjeldlése
23. |Az Onkormanyzat €s a | A valtozasokat Hat6sagi Az el6z6 dllapot
Polgarmesteri Hivatal altal kotott, |kovetd 15 napon |Igazgatosag- torlendo
a kozadatok Wjrahasznositasarél |beliil Adatvédelmi
| |sz6l6 tdrvény szerint a kulturdlis felelos




kézadatok digitalizalaséara
kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szévege

Jegyzoi
Igazgatdsag

24,

A kézadatok jrahasznositasardl
sz0l6  torvény szerinti  azon
jogszabély, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgéltatisi  szerzédés vagy
mas  kotelezd  erével  biro
dokumentum (vagy az annak
elérhet6ségére mutat6 hivatkozas),
amely az Gjrahasznosités céljabol
rendelkezésre bocsathaté kozadat
gylijtésével, el6allitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd  koltségek  jelentds
részének sajat bevételbdl valo
fedezését irja el6 a kozfeladatot

ellatd szerv részére

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Hatosagi
Igazgatosag -
Adatvédelmi
felelos
Jegyzoi
Igazgatosag

Az el6z6 allapot
torlend6

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Felelos

Megoérzés —[

Az Onkormanyzat éves
koltségvetése, szamviteli torvény
szerinti  beszamoldja, vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kévetden azonnal

Pénziigyi és
Koltségvetési
Igazgatdsag

A kozzétételt
kovetd 10 évig

A Polgarmesteri Hivatalnal
foglalkoztatottak  létszaméra és
személyl  juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve
a vezetok és vezetd tisztségviseltk
illetménye, munkabére, és
rendszeres  juttatdsai,  valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
Juttatdsok  fajtaja mértéke
Osszesitve

és

Negyedévente

Huménpolitikai
Csoport

A kiilén
Jjogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval

Az Onkorményzat 4ltal nyujtott, az
allamhéaztartasrél  sz616 torvény
szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettieinek nevére, a

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

Pénziigyi és
Koltségvetési
Igazgatosag

A kozzétételt
kovetd 5 évig




tamogatds  céljara,  Gsszegére,
tovabba a tdmogatdsi program
megvalésitasi  helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kézzététel elétt
a koltségvetési tamogatast
visszavonjak  vagy  arrél  a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei| A dontés Pénziigyi és A kozzétételt
felhasznalasaval, az \|meghozatalat Koltségvetési kovetd 5 évig
allamhaztartashoz tartoz6 | kovetd hatvanadik |Igazgatésag

vagyonnal tortén6 gazdalkodéssal | napig Jegyzoi

Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd Igazgatdsag

vagy azt meghaladé  értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékli jog Aatadaséra,
valamint  koncessziéba  adasra
vonatkozo szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést kotdé felek neve, a
szerzO0dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett
adatok véltozasai, a védelmi é&s
biztonsagi célu beszerzések adata,
€s a mindsitett adatok tovabba a
kozbeszerzésekrol sz6l6 2015, évi
CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és
azok eredményeként kotott
szerzodések adatai kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzédés
targyaért  kikotott - 4ltaldnos
forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell értent,
ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke
kozil a magasabb 6sszeget kell

figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéré - egy
évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerztdéseknél az érték

kiszémitésakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Osszegét kell




alapul venni. Az egy koltségvetési
¢vben ugyanazon szerz6ds féllel
kotott azonos targyl szerzédések
ertékét egybe kell szamitani

A koncessziordl sz6l6 torvényben Negyedévente Az A kiilon

meghatarozott nyilvanos adatok allaspalyézatok |jogszabalyban

(palyézati kiirasok, palyazok adatai, tekintetében a meghatarozott

az elbiralasrol készitett Huménpolitikai | ideig, de legalabb

emlékeztet6k, palyazat eredménye) csoport. A 1 évig
Polgarmesteri archivumban
Hivatal minden |tartasaval
igazgatosaga

Az Onkorményzat altal nem Negyedévente A Polgarmesteri | A kiilén

alapfeladatai ellatasara (igy Hivatal minden |jogszabalyban

kiillénésen egyesiilet tamogataséra, igazgatdsaga meghatarozott

foglalkoztatottai szakmai és ideig, de legalabb

munkavillal6i érdek-képviseleti 1 évig

szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban

ellatottjai  oktatasi, kulturalis, tartasaval

szocidlis  és  sporttevékenységet

segitd  szervezet  tAmogatésara,

alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre)

forditott, Otmillio forintot

meghalado kifizetések

Az Eurépai Uni6é tdmogatésaval Negyedévente Jegyz6i Legalabb 1 évig

megvalosulé fejlesztések leirdsa, az Igazgatosag - EU |archivumban

azokra vonatkozo szerzidések referens tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves Negyedévente Jegyzoi Legalabb 1 évig

terv, oOsszegzés az  ajanlatok Igazgatosag archivumban

elbiralasarol, a megkotott tartasaval

szerz6désekril)




