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Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkorményzata
1113 Budapest, Bocskai 11t 39-41.

_ Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Szerb Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatalyos 2020. oktober 28-161)

Elfogadva: 58/2019. (XI1.12.) SZBO hatarozattal
Modositva: 11/2020. (I1.14.) SZBO hatérozattal
30/2020. (X.27.) SZBO hatéarozattal




A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkorméanyzata Képvisel)-testiilete a nemzeti-
ségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. trvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjén az aldbbi Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatot (tovabbiakban: SZMSZ)
alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkorményzata jogai érvényesitésére a nemzetisé-
geket érintd kéziigyeket e szabalyzatban meghatérozott rendben és szabdilyok szerint latja el.

) I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése:

Budapest Févaros X1I. Keriilet Ujbuda Szerb Onkormanyzata
(Réviden: SZBO)

A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése anyanyelvén:
CPIICKA CAMOYIIPABA HOBHU BY/IUM BYJIUMIIELLITA XI. KBAPT

2. A Nemzetiségi kaonnényzat hivatalosan hasznalt roviditett elnevezése:
Ujbuda Szerb Onkormanyzata

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda
) Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkorméanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.
A Nemzetiségi Onkorményzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat eléthetésége: +36 70 684 7407 vagy +36 70 684 7404

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama: 15511441-1-43

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédése soran 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabalyzat
1. szami melléklete tartalmazza. A 2 db kor alaka pecsét a Nemzetiségi Onkorméanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznélhato fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven torténd feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képvisel6i munkahoz hasznalhatd fel.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirél, kitiintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi innepeir6] kiilon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda hu — hirdeti ki a szervezeti és miikddési rendjét szabalyozd,
azt modositod, illetve valamennyi normativ hatirozatat, melyre a jogalkotasrdl szolo 2010. €vi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar Kozlony kiadasarol, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténé és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz kozzétetele
soran tirténd megjeldlésérdl szolo 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-aban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi
Onkormanyzat kozott Egyiittmiikodési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
ében, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrdl is rendelkezik. Az Egyiittmikdodési
megallapodas a jelen szabélyzat 3. sz. mellékletét képezi.
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I1. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

Az Ujbuda Szerb Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda terii-
letén €16 magyarorszagi szerbek anyanyelvi €s kulturalis életének megszervezése és ira-
nyitasa, nemzetiségi kultirajuk apolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kézéletébe.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 1étrejottérsl, jogallasardl, feladatairol és hataskoreirsl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.~¢; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a;a 77. § (1)+2) bek.-¢i; a 78. §-a &
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képviselo-testiilet hataskorébdl nem ruhazhatok at: az Njtv. 103, § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-aban ¢és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott déntésck.

I11. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képvisel6-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet illései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének megalakulasarél, képviseldinek szdamarol,
az alakulo {ilés osszehivasarol, vezetésérdl, a tisztségviseldk megvalasztasarol, a képviseldi meg-
bizatds megsziinésérol az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105,,1ll. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
és a képviseloknek évente, hatarozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képvisels-
testiilet dsszegszertien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-

" jak &s természetbeni juftatisok mértékének szamitisi modjarodl, annak megallapitasarol. Az dssze-

férhetetlenségi szabdlyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes iilést €s egy kﬁmeghﬂlgatést tart, figyelemmel az Njtv. 89. ¢€s 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart tilésre vonatkozo szabalyokrdl az Njtv. 91. §-a rendelkezik.
A Képviselo-testiilet a nyilvanos iilésein biztositja az iilésteremben vald részvétel, tovabba a
hozzaszélas lehetOségét.

A képviseld-testiileti tilés rendjét a levezetd elndk biztositjia. Amennyiben a képvisel6 a Képvi-
selé-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltosagot sértd kifejezést hasznal, vagy érzékel-
heten magatartast befolyasol6 allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kébitdszer stb.) altal,
tovabba egyéb, lilést zavard modon viselkedik, ugy az elndk elsd alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavaras esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyzékdnyvbe vesz. '



18.

19.

20.

21

22,

23,

24,

25.

. 26.

IV, fejezet
A Képviselo-testiilet Gsszehivasa

A képviseld-testilleti iilés Osszehivasanak modjarol az Nijtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatéirozatképesség biztositasa érde-
kében — telefonon torténd elézetes egyeztetés alapjan, majd azt kévetben elektronikus tton elkiildott
irasbeli meghivoval, vagy siirgés és halaszthatatlan testiileti dontést igénylé esetben az elnék a
testiilet iiléset szoban is dsszehivhatja, mely utobbi tényt az tilésrol késziilt jegyzOksnyvben régzi-
teni kell. Az elndk akadalyoztatdsa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelnok képvi-
seld hivja Ossze és vezeti.

A képviseld-testiileti iilés meghivdja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus aton keriil kézbesitésre.

A Képvisel-testiilet a meghivd kikiildése és az tlés kozitti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven folyd elézetes egyezteté megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kévetd képviseld-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfeleld Gsszefoglald tartalommal és a szilkséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Képvisel6-testiilet lilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezdvé teszi, vagy akiknek a meghivésat az elndk — az
eléterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendKiviili iilése dsszehivasanak szabalyai

Rendkiviili iilést kell dsszehivni a Nemzetiségi Onkorméanyzat legalabb 2 képviseldjének vagy a
Févarosi Korményhivatalnak az inditvanyéra, az Njtv. 89 § ¢) pontja alapjan. Az lilést az el-
ndk hivja dssze és vezeti.

A képviselok altali inditvanyt a Testiilet elndkénél kell irasban eléterjeszteni. Az elndk a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil kteles a rendkiviili lilést 6sszehivni.

Az iilésrdl késziilt jegyzOkdnyvben kiilon kell régziteni, ha — slirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igénylo esetben — az elndk a testiilet iilését szoban hivja Ossze. A szoban tortént Gssze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasardl hatarozattal dontenek a jelen 1évé képviselok.

A rendkiviili {ilés {sszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jeldlni a rendkiviili iilés
indokit és tervezett napirendjét. Rendkiviili ilésen csak az a napirend targyalhato, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet
A kiézmeghallgatis szabdlyai

A Képviseld-testlilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatést tart. A k6zmeghallgatast
az elndk hivja ossze és vezeti le. Idopontjat a Képviseld-testiilet rendes tilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kozmeghallgatison a Nemzetiségi Onkorméany-
zat testiilete tagjainak hatdrozatképes szamban kell jelen lenniiik.
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A kézmeghallgatas helye és idopontja a helyben szokdsos médon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgalo hirdetdtablajan, a kitlizsit iddpont eldtt 15 nappal keriil meghirdetés-
re.

A kdzmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kézérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban valaszt ad a kérdezdnek.

A kodzmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrdl sz6l6 jegyzdkényv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

VI fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képviselb-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képviseld-testiilet elé minden évben az Al-
lamhéztartasrél szo16 2011. évi CXCV. torvény (Aht) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
tarid6t megel6zben (azaz a kdzponti koltségvetésrol szold térvény kihirdetését kovetd 45. na- -
pig), s amelyet a képviselo-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Keépviselo-testiilet dontései és a szavazas modja

A Képvisel6-testiilet dontései normativ és nem normativ hatérozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
sel-testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felelés megnevezését.

A hatarozati javaslatot az eldterjesztd az elSterjesztése részeként irdsban, szdbeli elbterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képviselo-testiilet {ilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szereplé napirendeket modosithatja. A hatarozatot gy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képviseld-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett szotdbbségi
dontést igényld ligyekben, barmelyik képviseld javaslatira akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,,igen”, ,,nem” és ,tartbzkodas”-sal lehet. A szavazas eredményét a
szavazati arany ismertetésével a levezetd elndk allapitja meg.

A Képviselo-testiilet az alabbi témakorokben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti és Mukddési Szabalyzatardl

- az éves munkatervérol

- az éves koltségvetésének megallapitasarol

- az éves zarszamadasarol.

A nommativ és nem normativ hatirozatok jeltlésére és kihirdetésére a Magyar Kozlony kiadasa-
rol, valamint a jogszabdly kihirdetése soran torténd €s a kozjogi szervezetszabalyozd esz-
koz kozzététele soran torténd megjeldlésérol szolo 5/2019. (I1I1.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai ¢és a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-¢ és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket. ‘

A hatarozatokat naptari évenként 1-t6l kezddddéen folyamatosan kell szamozni.
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IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbél

A kizérasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A keépviselé-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti ilésrol, valamint a kdzmeghallgatasrdl késziilt jegyzo-
kényv formajéra, tartalmara, kotelezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabdlyzat 20. pontjdban foglaltakkal -Gsszhangban, a testiileti Gilések jegyzékonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkormanyzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végzd munkatarsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a fovarosi kor-
manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb ¢s eredményesebb ellatasa erdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat 1étre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az Osszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az eln6ki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatarozza a nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozd szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rdgziti az Osszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elndki megbizas megszinése eseten alkalmazandé atadas-
atvételi eljarast, illetve az egyiittmuikddési kételezettséget.

Az elndk, illetve a képviseldk sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhato telefon-
szamokon — elbre egyeztetett id6pontban ligyfelfogadast tartanak a Budapest Févaros XI. Ke-
riilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében
talalhat6 alagsori 1-es targyaldteremben.

Az elnk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rigzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elnokhelyettes végzi el.
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_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetése az allamhaztartas részét képezi, mely're az allamhaz-
tartasrol szolo 2011, évi CXCV. tv. (Aht.) és az éll)amhéztartésr()l sz0l0 torvény végrehajtasa-
16l sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni. '

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonardl az Nijtv. 124. §-atol 142. §-dig terjedéen rendelkezik,
meghatdrozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutédlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszamolasi kételezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

Az Njtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat két képviselét jelsl ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartisira és ellendrzésére. A két személyrol az nkormanyzat 42/2019. (X.22.) SZBO szimu
hatarozataval dontétt (lasd 2. szamu melléklet).

Budapest, 2020. oktober 27.




1. sz. melléklet

A Képvisel(’i-testiiilet altal hasznélt pecsétek lenyomata:

.
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SZERB
ONKORMANYZATA

CPMCKA CAMOYHRARA
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BUCAPEST FEVAROS X|, KERLLAT
UJBUDA B2ERE MKMMMVEAH

1113 Budapest, Bogskal 947,




2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Becseics Péter
elnok

Lésztity Gyibrgy
elnokhelyettes

Lato Angel

tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartisaért
és ellenorzéséért felelos képviselok:

Lasztity Gyorgy

Laté Angel
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Iktsz.: 1-109/5 /2020.

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrejott egyrészrél

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormsnyzata (tovébbiakban: Onkormanyzat)
Szekhely: Budapest XI., Bocskai 1t 39-41.

Képviseli: dr. L4szl6 Imre polgarmester,

Adészam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Térzskdnyvi azonosité szam: 735748

mésrészrol

Budapest Féviros XI. Keriillet Ujbuda Szerb Onkorményzata (tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest XI., Boeskai ut 39-41.

Képviseli: Becseics Péter elndk,

Adodszam: 15511441-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511441

KSH-szam: 15511441-8411-371-01

Torzskdnyvi azonosité szam: 511445

kozott az alulirt helyen és idében, az alabbi tartalommal:

- Szerz6dé felek az egymadas kozotti hatékony egylittmilikddés céljabél jelen — kozigazgatasi
szerzbdésnek minosiild - megallapodasban rogzitik a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi
CLXXIX. térvény 80. §-ban meghatirozott Onkorményzati miikodési feltételek biztositdsdval
kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagydsanak eljarasi rendjével
és a koltségvetési gazdalkodassal, az informéciés és adatszolgaltatasi, a beszamoldsi kotelezettség
teljesitesevel, valamint a nyilvantartdsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiigg
szabalyokat.

A megéllapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl szol6 201 1. évi CLXXXIX. torvény

b) anemzetisegek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. térvény

c) Magyarorszdg gazdasagi stabilitdsarél sz616 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi térvény)

d) az llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhaztartasrol sz0lé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.) '

f) az dllamhaztartds szamvitelérél szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérdl szolo torvény

h) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.) '

i) az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szolo 2011, évi CXII
térvény :



A Nemzetiségi Onkorminyzat miikédése, személyi és targyi feltételeinek biztositasa

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositia az
onkorméanyzati miikddés személyl és targyi feltételeit, tovabbd gondoskodik a miikédéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az alabbiak szerint:

1) A nemzetiségi onkormanyzati feladat ellatasahoz szukseges targyl, technikai eszkodzokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében
talalhaté alagsori 1-es targyaléterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
épiiletében taldlhaté 203-as szoba ingyenes hasznalatival, a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartédsi koltségek viselésével.

2)

3)

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fenymasolo gep
és szamitdgép hasznalataval, valamlnt korlétlan internet hozzaféréssel bthOSltJa

A személyi feltételeket a Jegyzd altal kijelslt munkatarsak biztositjék:

a)

b)

a Jegyzoi Igazgatosag Szervezési Csoportjanak referense az Onkorményzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést
észlel.

A Nemzetiségi Onkorményzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkorméanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvi targyalds lefolytatasahoz sziikséges tolmics részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténé jegyzOkonyvvezetést, valamint a jegyzékonyv magyar nyelvre
torténd forditasat.

a Jegyz&i Igazgatosig Szervezési Csoportjdnak nemzetiségi titkari feladatokat végzd
munkatérsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iiléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, killongsen a meghivok, az eléterjesztések, a testiileti iilések
jegyzékonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése €s postazasa
tekintetében,
bb) a ftestlilet €s a tisztségviselok dontéseinek elOkészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolodé nyilvantartasi, sokszorositasi €s postazasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével Kkapesolatos nyilvantartssi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviselbk és hozzatartozmk vagyonnyilatkozatinak biztonsagos
Orzését,
be) a térzskdnyvi adatok mddositdsat valtozas-bejelentési kérelem benyujtasaval, a
modositast tartalmazé okirat csatolasaval g térzskdnyvi adat keletkezésétdl szamitott
- megallapitott hataridén belill - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

a Pénzugyi és Koltsegvetesi Igazgatdsag pénzligyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzé
tigyintéz6i ellétjdk a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

a Jegyz0i Igazgatésag Kozponti Iktatdjanak munkatirsa elldtja a targyi eszkoz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetlsegl Onkormédnyzat igénye esetén a Jegyz$ gondoskodik jelnyelv és spec1ahs
kommunikacids rendszer hasznilatinak biztositdsardl,



4) A 2) és 3) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolédd koltségeket az Onkormanyzat
viseli.

IL
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési,
ellen6rzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatésarél a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

2)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérdl szdld térvény irdnyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkonnényzat a Pénziligyi €s Koltségvetési Igazgatosag
kozremikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd feladatait, varhaté bevételeit és
kiadasait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke errdl irisban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag részére.

A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatdrozattervezet eldterjesziését, annak mellékleteit,
kbzéptivi tervet, valamint a jogszabdlyban meghatirozott tdjékozatd adatokat az elndk a
februdr 15-¢ig, ha a koltségvetési térvény elfogadasa nem tdrtént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrdl szolé tdrvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyujtja be a képviselo-testiiletnek.

A Jegyzd a koltségvetési hatarozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszdmoknak megfelelben
késziti eld. A tervszdmoktol csak a kiilsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetéen bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
koltségvetési hatdrozat-tervezet indoklasédban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tdjékoztatasul a kovetkezd

merlegeket &s kimutatasokat kell — szoveges indokolassal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagoldsban, eldirinyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tobbéves kihatassal jard dontések szamszerlsitését évenkénti bontasban és dsszesitve,

dc) a kdzvetett timogatdsokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazo
kimutatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését hatdrozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
kovetd munkanapon koteles azt megkitideni a Pénziigyi és Koltségvetesi Igazgatésignak.

A koltségvetési hatdrozat bevételei és kiaddsai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénziigyi és Koltségvetési lgazgatosag elemi koltségvetést ke521t melyet a Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke hagy jov4.

Kizéptdva tervezés '

a) A Nemzetiségi Onkorminyzat legkésdbb a koltségvetési hatérozat elfogadésaig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitdsi torvény felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajit bevételeinek é€s a Stabilitdsi torvény szerinti addssagot
keletkeztets tigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom

évre varhatd Gsszeget.
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b) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviselé-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszdmoknak megfelelen a kéltségvetési évet kivetd harom
év tervezett eldirdnyzatainak keretszdmait fobb csoportokban €s a tervszamoktdl torténd
esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési eléirinyzatok médositasa, Atcsoportositisa

a) Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kozben a koltségvetési hatarozataban 1évé eredeti
beveételi elBirdnyzatin feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on felill ténylegesen befolyt
tSbbletbevételével — kivéve palydzaton elnyert timogatds - megemelheti eléirdnyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettdl elmaradnak, kételes bevételi, illetve kiadasi eléirdnyzatédnak
csokkentésére. Kiadasi el6iranyzatok kozotti atcsoportositas szitkségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetesi Igazgatosdg altal vezetett eldirdnyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utin a
képviselé-testiilet dont a koltségvetésrél szolo hatdrozatinak modositasardl,

b) A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete hatdrozatban az elntk szamara lehetévé
teheti bevételeinek és kiaddsainak modositdsat ¢és a kiaddsi elbirdnyzatok kozotti
atesoportositast, melynek dtvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet —,
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatéllyal modositja kdltségvetési hatirozatat.

c) A koltségvetdsi eldiranyzat modositasarol szolé hatirozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke 3 munkanapon belill megkiildi a Pénziigyt és Kdltségvetési Igazgatdsagnak.

4, Zarszamadas elfogaddsa

a} A Kkoltségvetési év zardsit kovetden a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonaré! és a
koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerint éves koltségvetési beszamolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig irdsban adatot szolgaltat az Altala
vezetett nyilvantartasbol december 31-1 fordulénappal.

b) A Jegyz$ altal elkészitett zdrszdmadasi hatirozatot a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév daprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testiilet elé, melyrsl
hatarozattal dont Ugy, hogy a Képviselé-testiilet elé terjesztést kdvetd harminc napon beliil, de
legkésobb a koltségvetési évet kdvetd 6tddik honap utolsé napjaig hatalyba 1épjen,

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszdmolasi kotelezettségének,
ugy a kbltségvetés €s zarszamadas elfogaddsanak, illetve a beszdmold elkészitésének hataridejét
koveté honaptol az 4llami tdmogatisok folyésitasa felfiiggesztésre keriil. A felfiiggesztés
megszintetésére €s a tamogatas folyositasara a mulasztis megsziintetését kdvetd honaptél keriil sor.

Felelosok:
a) az elbterjesztendd hatarozattervezetek formai €s tartalmi szempontok szerinti megfelel6ségéért:

a Jegyzo,
b) az eldterjesztések jogszabalyban eldirt hataridoben térténd, Képviselb-testilet elé terjesztéséért:

a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke



111,
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapesolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdosag latja el.

V.
Onallé fizetési szamla nyitdsa és adészam igénylése

1. Onall6 fizetési szamila nyitdsa

a)

b)

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasdval kapecsolatos pénzforgalom elszdmoldsdra és
lebonyolitaséra 6nalld pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szémldjat az Onkorményzat altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511441 szamu szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairds-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az elntk javaslatira hatirozatban donthet a szdmlavezetd
megvaltoztatasarél, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a valtozés tervezett idépontja elétt 40 nappal megelézéen a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosagot {rasban eértesiti. A Pénziigyi és Kdltségvetési Igazgatosag a valtozas
tervezett idépontja elétt 30 nappal megelzéen a Kincstart az Aht.-ban foglalt modon értesiti,

2. Adé6szdm igénylés

1)

2)

3)

A Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatdsig a torzskdnyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benytjtisaval egyidejlileg kérte az addszadm megallapltasat és ezzel teljesitette az Aallami
adohatosaghoz torténd bejelentkezési ktelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzatot megilleté éves kbzponti kdltségvetési miiksdési és feladatalapt
timogatds a targyévi koltsegvetési torvenyben meghatarozottak szerint — tamogato dltal
kdzvetleniil — keriil dtutaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlaj ara.

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbuda Onkormanyzata 2020. évi koltségvetésérél szolo
Onkorményzati rendeletében meghatarozott nemzetiségi Onkormanyzati dltalanos mitk&dési
tamogatas felhasznalhat6é a nemzetiségi Snkormanyzat mitkddésével és a nemzetiségek jogairdl
52610 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok ellatdsaval Ssszefiiggd kiadasok
finanszirozasdra, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat kérelme alapjan az Onkormanyzat
Képviselé-testitletének kiildn dontése utdn a tdmogatas felhalmozasi kiadasra is fordithatd. A
kovetkezd évi kiaddsok fedezetére a targyévi Onkormdanyzati altalanos mikddési tdmogatast
megelézden, elsddlegesen az eldzd években fel nem haszndlt tdmogatast forditja.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkorményzatoknak nydjtott milkodési tdmogatast egy
dsszegben, kizarélag atutalassal biztositja a targyévi koltségvetés jovahagyésat koveten 30
napon beliil.



4)

3)

1)

2)
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Az 4ltalanos miik6dési tamogatas elszamoldsanak szabélyai a kdvetkezdk:

a. A Nemzetiségi Onkormanyzat az V. 2) pontban meghatarozott Gsszeg felhasznaldsat,
annak céljat a koltségvetési évet kivetben hatdrozatban allapitja meg, melyet januar 31-
eig benyujt a Polgdrmester, valamint a Pénziigyi és Kéltségvetési Igazgatosag részére.

b. A timogatis felhasznaldsa soran keletkez6, kifizetés alapjaul szolgalé bizonylatra,
kifizetés el6tt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ri kell vezetni, a bizonylatot
zéradékolni kell a nemzetiségi Snkormanyzat elndkének vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képviselének.

c. A bizonylatok a Pénziigyi és- Koltségvetési Igazgatdsigon érvényesitésre keriilnek,
melyek — szilkség esetén — a Nemzetiségi Onkorményzat 2020. évi jegyzdékdnyveiben
szerepld, felhasznélasrél sz6lé szakmai beszamoldkkal egyiitt rendelkezésre allnak.

Az dltalinos Onkormdanyzati valasztds évében a nemzetiségi Onkormanyzatok részére
rendelkezésre 4116 kézponti és onkorményzati forrasbol biztositott miiksdési tdémogatisok
felhasznaldsra, valamint az elSirdnyzatok terhére torténd kotelezettségek villalasara csak
iddaranyos itemezésben Keriilhet sor.

VI
A vagyontirgyak nyilvantartisinak rendjére vonatkozé szabilyok

A Nemzetiségi Onkorminyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartdsit a Jegyzd altal kijelolt
munkatarsak ~ az I. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkormanyzat torzsszaman elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijeldlt munkatirs a Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban és
téritésmentesen haszndlatdban 1év§ eszkdzék leltarat a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkének
kozremukodésével késziti el, melyrdl kimutatas késziilt. A targyi eszkdzokrol késziilt leltariv a

‘jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezi.

A nyilvantartashoz sziikséges informaciokat és dokumentécioékat a Nemzetiségi‘ Onkormanyzat
elndkevel egyeztetve a Pénziigyl és Koltségvetési Igazgatosdg folyamatosan szolgéltatja a
nyivantartast végzé felé.

VIL
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetést Igazgatdsag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megéllapitott hataridék betartdsdval a Magyar Allamkinestir Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkorményzat:

1)

2)

3)

elemi kiliségvetésérol. a kbltségvetési hatarozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kévetd 30 napon belil. -

idokozi kdltségvetési jelentésérol. a koltségvetési év

a) elsd 3 honapjardl aprilis 20-aig,

b) ezt kovetden havonta, a tdrgyhot kévetd honap 20-aig,

c) 12 honapjarol a koltseégvetési évet kovetd év februar 5-éig.

idékozi mérlegjelentésérol: a koltségvetési év

a) elsd negyedévére vonatkozoan aprilis 20-aig,

b) masodik negyedévére vonatkozoan jalius 20-aig,

¢} harmadik negyedévére vonatkozoan oktober 20-dig,



d) negyedik negyedévére vonatkozéan gyorsjelentésként, a tirgynegyedévet kvetd februdr 5-
eig,
e) azéves jelentést az éves koltségvetési beszamolo benyujtasanak hataridejével megegyezden.

4) adossagot keletkeztetd igyletei llomanyarol:
a) targyév oktober és november hénapra vonatkozéan a targyhénapot kévetd hénap 20-dig
b) naptari éven tuli futamidejt addssdgot keletkeztetd igyletekr6l a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezden,
5) éves koliségvetési beszdmoldjdrol: a koltségvetdsi évrél december 31-i fordulénappal,
legkéstbb a kivetkezd kiltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhaztartasrdl sz016 tdrvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgéltatott adatok valodisigaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a felelés.

VI
Személyi juttatisok szamfejtése, a Nemzeti Adé-és Vimhivatal felé teljesitendé bevallasi és
befizetési kitelezettség

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésében jévahagyott személyi juttatdsok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag munkatirsa a Magyar Allamkincstar altal mitkodtetett
kozpontositott illetményszamfejtési rendszerben l4tja el. A Magyar Allamkincstar 4ltal elkészitett
adobevallds alapjan az addfizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsig
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belso ellenorzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. torvény az Allamhéztartisrél (Aht) 70.§-4ban meghatdrozott belsé
ellendrzést feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal belsé ellendrzési egysége latia el. Az
ellendrzések sordn koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre el6irt kévetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellendrzést kézikonyvének eloirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkormaényzatok részére elkészitett, kovetkez6 évre vonatkozo belsé ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a
targyévet megeldzd év december 31-ig hatdrozattal hagyja jova.

X.
Zaro6 rendelkezések

1) Szerzédd felek jelen megallapoddst hatarozott idére, a kovetkezd altaldnos onkormanyzati
valasztas napjaig terjed6é idére kotik, évente janudr 31-ig felillvizsgaljak és sziikség szerint
maédositiak. A modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete hatarozattal hagyja

jova.
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2) Felek a jelen egyiittmiikddési megallapodas szerinti mikodési feltételeket a megallapodas
megkdtését, modositisat kovetd 30 napon beliil 4tvezetik a szervezeti és mikodési
szabdlyzatukba,

3) A Nemzetiségi ﬁnkonnényzat az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabélyzatait megismerte és magara nézve kitelezének elismeri.

4) Jelen Egylittmiikddési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatdlyos jogszabalyok
szerint kell eljamni.

Budapest, 2020. januar 29.

Budapest Féviros XI. Keriilet Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Szerb Onkorményzata Ujbuda Onkormanyzata
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2. sz. melléklet

Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiter jesztett utasitasok:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 1/2015. (1.30.) utasitasa
az eszkdzok €s forrasok értékelési szabalyzatarsl

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Polgdrmesterének 3/2015. (V1.30) utasitasa Ujbuda
Onkormanyzata kéltségvetési gazdalkodési szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgirmestere — Jegyzbje 5/2017.
(IV.27.) utasitasa az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatirol

Budapest Foévaros XI. Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 8/2017. (VL.26.)
utasitdsa a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszdamolasi feladatok teljesitésének rend;jérol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzdje
9/2017. (V.17.) utasitisa a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazdsok
lebonyolitisanak és elszémoldsanak szabalyozas4rdl

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgirmestere — Jegyzdije
12/2017. (V1.26.) utasitdsa a pénzkezelés szabalyozasarol

Budapest Fovaros XI. Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbie 16/2017. (X.30.)
utasitdsa az 6nkdltségszamitasi szabalyzatrol

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyztje 17/2017. (X.30.)
utasitasa a felesleges vagyontérgyak hasznositasénak és selejtezésének szabalyairél

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz$je 20/2017. (XI1.19.)
utasitasa az eszk6zok ¢és forrdsok leltdrozési s leltarkészitési szabalyzatérél

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgarmestere — Jegyzéje 9/2018.
(V.24.) utasitasa az dnkormanyzati vagyonnyilvantartdsok vezetésérdl

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyzéje 13/2019. (XIL31)
utasitasa a Polgarmesteri Hivatal Tratkezelési Szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje 3/2019. (I1.1.) utasitasa a
Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellendrzési Kézikényvérdl

Budapest Fovaros XI. Keriilet ﬁjbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzje 7/2019. (IX.25)
utasitasa a szamviteli politikarol :

Budapest Févaros XI. Keritlet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 9/2019. (X.4.) utasitisa
szamlarendrdl '

Budapest Févéaros XI. Kerilet Ujbuda Onkorméanyzata Polgérmestere — Tegyzdje 12/2019.
(IX.24.) utasitisa a reprezentacios kiadasok felosztasarol, felhasznalasarol és elszdmolasarol



