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Budapest Féviros XL Keriilet Ujbuda Szlovik Onkormanyzata
1113 Budapest, Bocskai at 39-41.

_ Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Szlovak Onkormanyzatianak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

{médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatilyos 2020. oktdber 31-t61)

Elfogadva: 110/2019. (XI1.06.) SZLO hatérozattal
Modositva: 15/2020. (I1.14.) SZLO hatérozattal

40/2020. (X.30.) SZLO hatarozattal




A Budapest Févaros X1. Keriilet Ujbuda Szlovak Onkormanyzata Képviselé-testiilete a nem-
zetiségek jogairol sz616 2011, évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjiban
kapott felhatalmazas alapjan az alabbi Szervezeti és Miikédési Szabélyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros X1, Keriilet Ujbuda Szlovak Onkormanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érint6 koziigyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint ltja el

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szlovik Onkormsnyzata
(Réviden: SZLO)

A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése anyanyelvén:
Slovenska samosprava XI. obvedu Budapesti - Novy Budin

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalosan hasznalt réviditett elnevezése:
Ujbuda Szlovak Onkormanyzata

3. A Nemgzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai 1it 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai 1t 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elérhetdsége: +36 70 684 7407 vagy +36 70 684 7404

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat ad6szama;: 15511496-1-43

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddése soran 2 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabalyzat
1. szami melléklete tartalmazza. A 2 db kék szinii kér alak( pecsét a Nemzetiségi Onkor-
manyzat hivatalos levelezésének intézésé¢hez, valamint banki tigyintézéshez hasznilhato fel,
a Nemzetiségi Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven torténd feltiintetésével.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirél, kitiintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi iinnepeirdl kiillon hatdrozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és mitkodési rendjét szabalyozo,
azt modositd, illetve valamennyi normativ hatarozatat, melyre a jogalkotasrol szold 2010. évi
CXXX tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar K6zl6ny kiaddsardl, valamint a
Jogszabaly kihirdetése sordn torténé és a kdzjogi szervezetszabilyozé eszkoz kozzététele
soran torténd megjeldlésérd] szoloé 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Nijtv. 80. §-aban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi
Onkormanyzat kézott Egyiittmitkdési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
ében, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrol is rendelkezik. Az Egyiittmiikodési
megallapodds a jelen szabélyzat 3. sz. mellékletét képezi.
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II. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskérei

A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.
Az Ujbuda Szlovik Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elssorban Ujbuda

teriileten €16 magyarorszagi szlovdkok anyanyelvi és kulturélis életének megszervezése és
ranyitasa, nemzetiségi kultarajuk apolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe.

. A Nemzetiségt Onkorményzat létrejottérdl, jogallasardl, feladatairol és hataskéreirs] az Njtv. 2. § 2.

pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; a 77. § (1)~(2) bek.ei; a 78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik,

A Képviselo-testiilet hataskorébdl nem ruhazhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

III. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviseld-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasinak keletkezése és megsziinése;
a Képviselé-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

. A Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiiletének megalakuldsardl, képviseldinek szamarol,

az alakulo Glés osszehivasarol, vezetésérol, a tisztségviselok megvalasztasardl, a képviseldi meg-
bizatas megsziinésérol az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, 2 87-98, §-a és a 105, ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
és a képviseloknek évente, hatdrozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képvisels-
testiilet Osszegszer(ien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
Jak és természetbeni juttatdsok meértékének szamitasi modjardl, annak megallapitasarol. Az Gssze-
férhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes (ilést és egy kdzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-dban foglaltakra.

A nyilt és zart lilésre vonatkozd szabalyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.
A Képviselo-testillet a nyilvanos iilésein biztositja az (ilésteremben vald részvétel, tovabba a
hozzaszolas lehetOségét.

A képvisel-testiileti (ilés rendjét a levezetd elndk biztositja. Amennyiben a képviseld a Képvi-
selé-testiilet tekintélyét, személyt vagy emben méltosagot sértd kifejezést hasznal, vagy érzékel-
hetéen magatartast befolyasolo allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kébitdszer stb.) altal,
tovébba egyéb, ilést zavard modon viselkedik, gy az elndk elsé alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavards esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyz6kdnyvbe vesz.
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IV. fejezet
A Képviseld-testiilet osszehivasa

A képviselS-testilleti iilés Gsszehivasanak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnike — a hatérozatképesség biztositdsa érde-
kében — telefonon trténd eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kivetden elektronikus aton elkiildott
irasbeli meghivoval, vagy slirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az elndk a
testiilet Gilését szoban is Gsszehivhatja, mely utobbi tényt az iilésrdl késziilt jegyzdkdnyvben rogzi-
tem kell. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelnok képvi-
seld hivja Ossze €s vezeti.

A kepviselo-testiileti (ilés meghivoja a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus tton kertil kézbesitésre.

A Kepviselo-testillet a meghivé kikiildése és az iilés kozitti — telefonon egyeztetett — idd-
pontban, nemzetiségi nyelven foly6 elizetes egveztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kivetd képvisel6-testiileti iilést - tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelé dsszefoglalé tartalommal és a sziikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A KeépviselS-testiilet {ilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezve teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk — az
eloterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtirgyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése osszehivasanak szabalyai

Rendkiviili ilést kell dsszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 2 képviselSjének vagy a
Fovarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az iilést az ¢l-
nok hivja dssze és vezeti.

A képviselok altali inditvanyt a Testlilet elnékénél kell irdsban eléterjeszteni. Az elndk a
benyujtastol szamitott 8 napon belil kételes a rendkiviili iilést dsszehivni,

Az iilésrdl kesziilt jegyzOkonyvben kilon kell rogziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet iilését szoban hivja Gssze. A széban tortént Hssze-
hivas tudomasul vételerol €s elfogadasard! hatarozattal dontenek a jelen 16vo képviselok.

A rendkiviili Ulés Osszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jel6lni a rendkiviili iilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili tilésen csak az a napirend targyalhaté, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet
A kozmeghallgatas szabdlyai

A Képviselo-testitlet évente legalabb egyszer kézmeghallgatist tart. A kdzmeghallgatast
az elnok hivja dssze és vezeti le. Iddpontjat a Képviseld-testiilet rendes lilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatdson a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.
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A kdzmeghallgatas helye és idpontja a helyben szokésos modon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a celra szolgalo hirdetétablajan, a kitlizott idSpont el6tt 15 nappal keriil meghirdetés-
re.

A kézmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban valaszt ad a kérdez6nek.

A koézmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrdl szo6lé jegyzokonyv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

VIL. fejezet
A Képviselé-testiilet munkaterve

A Kepvisel-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elnok terjeszti a KépviselS-testiilet elé minden évben az al-
lamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
taridét megeldzden (azaz a kdzponti kdltségvetésrol 52016 torvény kihirdetését kdvetd 45. na-
pig), s amelyet a képvisel§-testiilet mindsitett tobbségii szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviseld-testiilet dontései és a szavazias modja

A KépviselG-testillet donteésel normativ és nem normativ hatdrozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
selo-testiilet donteset szo szerinti megfogalmazisban, valamint a végrehajtas hatdridejét és a végre-
hajtasert felelés megnevezését.

A hatérozati javaslatot az eloterjesztd az eléterjesztése részeként irasban, szobeli eloterjesztés
eseten szoban is megfogalmazhatja. A Képviselo-testiilet iilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szereplé napirendeket modosithatja. A hatarozatot ugy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Keépviselé-testiilet a ddntéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett szotdbbségii
dontest igényld ligyekben, barmelyik képviseld javaslatara akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,,igen”, ,,nem” és ,tartozkodas”-sal lehet. A szavazas eredményét a
szavazati arany ismertetésével a levezetd elnok allapitja meg.

A KépviselO-testiilet az alabbi témakdrokben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti és Mitkddést Szabalyzatardl

- az éves munkatervérol
- azéves koltsegvetésének megallapitasarol
- az éves zarszamadasardl,

A normativ és nem normativ hatirozatok jeldlésére és kihirdetésére a Magyar Kozlony kiadasa-
rol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozo esz-
koz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl szold 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai és a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.—e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatdrozatokat naptan évenként 1-t6] kezd6déen folyamatosan kell szamozm.
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IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizarasra vonatkozoan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti iilésr6l, valamint a kézmeghallgatasrol késziilt jegyzd-
konyv formdjara, tartalmara, kételez6 mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat 20. pontjdban foglaltakkal Gsszhangban, a testiileti iilések jegyzOkonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkormanyzat Szervezési Osztilyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végzé munkatarsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a févérosi kor-
manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Kepviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb elltasa érdekében bizottsagot,
bizottsgokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XIL. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az dsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatdrozza a nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatas megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
m¢ltatlansagra vonatkozé szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az 6sszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzdk az elntki meghizis megsziinése esetén alkalmazandé atadas-
atvételi eljarast, illetve az egyiittmiikddési kotelezettséget.

Az elndk, illetve a képviselok sziikség szerint — a www.ujbuda hu honlapon talalhat6 telefon-
szamokon — el6re egyeztetett idopontban tigyfelfogadast tartanak a Budapest Févaros XI. Ke-
rillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében
taldlhato alagsori 1-es targyaloteremben.

Az elnok mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

XIIL. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése az allamhaztartds részét képezi, melyre az allamhdz-
tartasrol szold 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasa-
r6l sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

6



47. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonardl az Njtv. 124, §-at6l 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatirozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutddlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszamolasi kitelezettséget.

X1V, fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

48. Az Njtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorméanyzat két képvisel6t jelol ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartisara és ellenérzésére. A két személyrdl az dnkorményzat 77/2019. (X.22.) SZLO szami
hatirozataval dontott (lasd 2. szama melléklet).

Budapest, 2020. oktdber 30.




1. sz. melléklet

A Képviselo-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata:



2. sz. melléklet

A képvisel6k névjegyzéke:

Galda Levente
elnok

Galda Zsombor
elndkhelyettes

Klauszné Fuzik Maria Ildiké
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartisaért
és ellenorzéséért felelos képviselok:

Galda Zsombor

Klauszné Fuzik Maria Ildiko
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2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Galda Levente
elnok

Galda Zsombor
elnokhelyettes

Klauszné Fuzik Maria I1diké
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellendrzéséért felelos képvisel6k:

Galda Zsombor

Klauszné Fuzik Miria Ildiké
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LB.. Aeosiel e tte ek
Tktsz.: I - 110/ 5 /2020,

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely [étrejétt egyrészrél

Budapest Févaros XL Keriilet Ujbuda Onkormaényzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: Budapest X1., Boceskai it 39-41. |
Képviseli: dr. Laszl6 Imre polgarmester,

Addszam: 15735746-2-43

Bankszdmlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskonyvi azonositd szam: 735748

mésrészrol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Szlovik Onkormanyzata {(tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat)

Szekhely: Budapest XI., Bocskai at 39-41,

Képviseli: Galda Levente elnok,

Adodszam: 15511496-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511496

KSH-szdm: 15511496-8411-371-01

Torzskonyvi azonosito szam: 511490

- koz6tt az alulirt helyen és id6ben, az alabbi tartalommal:

Szerz6do felek az egymds kozotti hatékony egyiittmilkodés céljabol jelen — kozigazgatasi
szerzddésnek mindsild - megéllapoddsban régzitik a nemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatarozott Snkormanyzati mukddési feltételek biztositasival
kapcesolatos feladatok ellatisanak, a kdltségvetés elkészitésének, jévahagyasinak eljarasi rendjével
¢s a koltségvetési gazdalkodéssal, az informacios és adatszolgaltatasi, a beszdmolasi kételezettség
teljesitésével, valamint a nyilvéantartdsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel osszefliggd
szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszdg helyi &nkorméanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetisegek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény

c) Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szo6ld 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi térvény)

d) az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

e} az allamhaztartasrol szdélo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII 31 ) Korm. rendelet
(Avr)

f) az llamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérdl szold térveény

h) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szélo 370/2011.
(XII. 31.} Korm. rendelet (Bkr.)

iy az informéciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadségral szolé 2011. évi CXII

torveny



A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése, személyi és targyi feltételeinek biztositdsa

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati mukodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az alabbiak szerint:

1) A nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatasahoz szlikséges targyi, technikai eszkOzokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros X1. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szdm alatti épiiletében
talalhaté alagsori 1-es térgyaldterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
épilletében taldlhato 203-as szoba ingyenes hasznalatdval, a helyiseg infrastruktirdjahoz
kapesolodo rezsikdltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

2)

3)

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakiltség viselésével, fénymasold gép
és szamitodgép hasznilatdval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyz6 altal kijellt munkatarsak biZtositjék:

a)

b)

a Jegyzbi Igazgatdsag Szervezési Csoportjanak referense az Onkormanyzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést
észlel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - eldzetes jelzés alapjan -, az Onkorményzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalds lefolytatasahoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyzdkbnyvvezetést, valamint a jegyzOkdnyv magyar nyelvre
t0rténd forditasat.

a Jegyz6i Igazgatosag Szervezési CsoportjAnak nemzetiségi titkari feladatokat végzd
munkatarsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkorményzat testilleti {iléseinek eldkészitésével. kapcsolatos
feladatokat, kiildndsen a meghivok, az elGterjesztések, a testiileti Ulések |
jegyzdkonyveinek €s valamennyi hivatalos levelezés el6készitése €s postdzisa
tekintetében,
bb) a testiilet és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitésével kapcesolatos
feladatokat, a déntéshozatalhoz kapcsolodd nyilvéntartasi, sokszorositasi €s postazasi
feladatokat, :
bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével kapesolatos nyilvantartas,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviseldk és hozzatartozdik vagyonnyilatkozatanak biztonsigos
Orzését,
be) a tdrzskényvi adatok modositasat valtozas-bejelentési kérelem benyujtasaval, a
modositast tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott
- megéllapitott hataridén beliil - bejelenti a Magyar Allamkincstirnak.

a Pénziigyi és Koltségvetési 1gazgatosag penziigyl, gazdasagl szamviteli feladatokat végzé
ugymtezm ellatiak a Nemzetiségi Onkormanyzat milkddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénzligyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

a Jegyzbi Igazgatosag Kozponti lktatéjanak munkatarsa ellija a targyi eszkdz
nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkormdanyzat igénye esetén a Jegyzd gondoskodik jelnyelv é€s specialis
kommunikacids rendszer hasznalatdnak biztositasarol.



4) A 2) és 3) pontban meghatérozott feladatelldtishoz kapesolddd kdltségeket az Onkormanyzat
viseli.

I1.
A Nemzetiségi Onkorményzat kiltségvetése

A Nemzetiségi énkorményzat beveteleivel és kiadésaival kapcesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és beszamolasi feladatok ellatdsarol a Polgarmesteri
Hivatal Penzligyi és Koltségvetési Igazgatosaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszdg targyévi kozponti koltségvetésérSl szdld toérvény iranyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorméanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig
kozremikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd feladatait, varhatd bevételeit és
kiadasait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorményzat
elndke errél irdsban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyzd éltal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet eléterjesztését, annak mellékleteit,
kozeptavu tervet, valamint a jogszabalyban meghatirozott tédjékozatd adatokat az elndk a
februar 15-¢ig, ha a koltségvetési torvény elfogadasa nem tortént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrél szolé torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nynjtja be a képviseld-testiiletnek.

A Jegyz0 a koltségvetési hatdrozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszémoknak megfeleléen
késziti eld. A tervszamoktol csak a kiilsd gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadisat
kévetden bekOvetkezett lényeges valtozdsa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
koltsegvetési hatarozat-tervezet indoklasaban ismertetni kell. ‘

Az éves koltségvetds eloterjesztésekor a KépviselO-testiilet részére tdjékoztatasul a kdvetkezd

- mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indokolassal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat ksltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagoldsban, elSiranyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tobbéves kihatassal jaré dintések szamszerlsitését évenkénti bontasban és Gsszesitve,

do) a kozvetett tAmogatisokat - az Avr. 28.§-aban foglalt részletezettségben - tartalmazé
kimutatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését hatarozatban 4llapitja meg, melynek elfogadisat
kovetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosdgnak.

A koltségvetési hatarozat bevételer és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke hagy jova.

Kozéptavi tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi torvény felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabélyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi tOrvény szerinti adossagot
keletkeztet$ ligyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kivetd harom
évre varhatd Osszegét. '

B) Az éves kdltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatisul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet kovetd harom
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év tervezett eldiranyzatainak keretszamait fébb csoportokban és a tervszamoktol torténd
esetleges eltérés indokait.

3. A kioltségvetési eloirdnyzatok médositisa, dtcsoportositisa

a)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kizben a kdltségvetési hatarozataban 1év6 eredeti
bevételi eldiranyzatdn feliil tdbbletbevételhez jut, a 100%-on feldl ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert timogatas - megemelheti eléirdnyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettél elmaradnak, kiteles bevételi, illetve kiadasi eldirdnyzatanak
csokkentésére. Kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositas szlikségessége esetén a Pénzligyi €s
Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett eldirdnyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utan a

- képviseld-testitlet dont a kdltségvetésrdl szol6 hatarozatinak modositasardl.

b)

c)

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testillete hatdrozatban az elndk szdmara lehetévé
teheti bevételeinek és kiad4sainak modositasat és a  kiadasi  eldirdnyzatok  kdzotti
tcsoportositdst, melynek 4tvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsd negyedévet —,
dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal modositja koltségvetési hatdrozatat.

A kdlségvetési eléiréﬁyzat moédositasarol szolé hatérozatot a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetesi Igazgatdsagnak.

4. Zarszimadas elfogadisa

a)

b)

A koltségvetési év zarasat kovetden a Nemzetiségi Onkorményzat a vagyonarél és a
kdltségvetés végrehajtisardl a szamviteli jogszabélyok szerint éves koltségvetési beszamolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsdg irdsban adatot szolgaltat az altala
vezetett nyilvantartasbél december 31-1 fordulénappal.

A Jegyz A4ltal elkészitett zarszdmadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
koltségvetdsi évet kovetd targyév Aprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testlilet elé, melyrél
hatérozattal dént tigy, hogy a Képvisel6-testiilet elé terjesztést kovetd harminc napon belil, de
legkésdbb a koltségvetési évet kovetd otodik honap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozdan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszdmolasi kotelezettségenek,
lgy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszdmolo elkészitésének hataridejét -
kovetd honaptél az 4allami tamogatdsok folyositisa felfliggesztésre keriil. A felfiiggesztés
megsziintetésére és a timogatas folyositdséra a mulasztds megsziintetését koveté honaptol keril sor.

Felelosok:

a})

b)

az eloterjesztendd hatdrozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfelelosegeért:

a Jegyzd,
az eldterjesztések jogszabdlyban eldirt hatiridében torténd, Keépvisels-testillet elé terjesztéséért:

a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
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. III.
A koltségvetési gazdalkodis rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapesolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénzlgyi és Koltségvetési Igazgatdsag latja el.

IVv.
Onallé fizetési szamla nyitdsa és adészam igénylése

1. On4llé fizetési szamla nyitisa

a)

b)

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszémolasdra és
lebonyolitasara 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamlajat az Onkorményzat altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511496 szamu szdmlan vezeti. A szémla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott aldiras-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkorményzat az elndk javaslatira hatdrozatban dénthet a szdmlavezetd -
megviltoztatdsardl, mely egy belfdldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkorményzat elntke a valtozas tervezett idépontja el6tt 40 nappal megelézéen a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatdsagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetesi Igazgatosag a valtozas
tervezett id6pontja el6tt 30 nappal megel6z6en a Kincstart az Aht.-ban foglalt madon értesiti.

2. Adészam igénylés

1)

2)

3)

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyujtasaval egyidejlileg kérte az addszam megallapitisat €s ezzel teljesitette az allami
addhatésaghoz torténd bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormdanyzatot megilletd éves kézponti kbltségvetési miikidési és feladatalapt
thmogatds a térgyévi koltségvetési tdrvényben meghatdrozottak szerint — tamogaté altal
kozvetleniil ~ keritl atutalasra a Nemzetiségi Onkcmnanyzat bankszamlajara.

Budapest Févéaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata 2020. évi koltségvetésérdl szolo
Onkorményzati rendeletében meghatirozott nemzetiségi dnkorményzati altalanos miikédési
tAimogatés felhasznalhatd a nemzetiségi dnkormanyzat mikodésevel €s a nemzetiségek jogairdl
52016 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok elldtisaval Ssszefliggd kiaddsok
finanszirozasara, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat kérelme alapjan az Onkorményzat
Képviselo-testitletének kiilon dontése utdn a tamogatds felhalmozasi kiadasra is fordithato. A
kovetkezd évi kiadasok fedezetére a targyévi dnkorményzati altalanos mikddési tamogatast
megelézden, elsbdlegesen az elézé években fel nem hasznalt timogatast forditja.

Az Onkorményzat a nemzetiségi Onkorményzatoknak nyujtott mikddési tdmogatast egy
gsszegben, kizérolag atutalissal biztositja a tdrgyévi koltségvetés jovahagyasat kdvetden 30
napon beliil.



4) Az altaldnos mikodési tAmogatds elszamolasanak szabalyai a kvetkezék:

a. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az V. 2) pontban meghatarozott osszeg felhasznaldsat,
annak céljat a koltségvetési évet kvetben hatdrozatban allapitja meg, melyet januir 31-
eig benyujt a Polgarmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig részére.

b. A tdmogatds felhaszndldsa soran keletkezd, kifizetés alapjaul szolgalo bizonylatra,
kifizetés eldtt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat rd kell vezetni, a bizonylatot
zéradékolni kell a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének vagy az dltala felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képviseldnek.

c. A bizonylatok a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsdgon érvényesitésre keriilnek,
melyek — szilkség esetén — a Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi jegyzdkényveiben
szerepld, felhasznalasrol szold szakmai beszamolokkal egytitt rendelkezésre allnak.

5) Az Aaltalanos Onkormanyzati valasztds évében a nemzetiségi Onkormanyzatok részére
rendelkezésre 4llé kbzponti €s Onkormdanyzati forrdsbdl biztositott mukddési tdmogatdsok
felhasznalasara, valamint az eloiranyzatok terhére torténd kotelezettségek vallaldsara csak
idoaranyos litemezésben keriilhet sor.

VI
A vagyontargyak nyilvintartisanak rendjére vonatkozé szabilyok

1) A Nemzetiségi Onkormaényzat vagyoni, szdmviteli nyilvantartasit a Jegyzd 4ltal kijeldlt
munkatérsak — az I. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkormanyzat trzsszaman elkiilénitetten
vezetik. A feladatra kijelolt munkatirs a Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban és
téritésmentesen haszndlatdban 1évé eszkozok leltirat a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkének
kozremiikidésével késziti el, melyr6l kimutatds késziilt. A targyi eszkdzokrol késziilt leltariv a
jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezi.

2) A nyilvéntartdshoz szitkséges informéciokat és dokumentaciékat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnokével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag folyamatosan szolgaltatja a
nyilvantartast végz4 felé.

VIL
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsig adatszolgiltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megallapitott hataridok betartdsaval a Magyar Allamkincstdir Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkorményzat:

1) elemi koltsegveteserol a koltségvetési hatarozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hatdridejét
kdvetd 30 napon behil.

2) idokézi kiliségvetési jelenteserol a koltsegvete31 év
a) elsé 3 honapjarol aprilis 20-4ig,
b) ezt kévetden havonta, a trgyhot kovetd honap 20-dig,
¢) 12 hénapjarél a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig.

3) idékizi mérlegielentésérdl: a koltségvetesi €v
a) elsd negyedévére vonatkozoan 4prilis 20-4ig,
b) masodik negyedévére vonatkozoan jilius 20-4ig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktober 20-dig,
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d) negyedik negyedévére vonatkozoan gyorsjelentésként, a térgynegyedévét kivetd februar 5-
éig,
e) azéves jelentést az éves kiltségvetési beszamold benyujtisanak hataridejével megegyezoen.

4) adossagot keletkeztetd tigyletei dlloméanyardl:
a) targyév oktdber és november hénapra vonatkozoan a targyhonapot kévetd honap 20-aig
b) naptdri éven tali futamidejii adoéssagot keletkeztetd iigyletekrél a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezden,
5) éves koltségvetési beszamolojirél: a koltségvetési évrdl december 31-i forduldnappal,
legkésdbb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

‘Az dllamhaztartasrol szol6 tdrvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben
meghatérozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisdgdért, a szamwiteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyez6ségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelés.

VIIL
Személyi juttatasok szamfejtése, a Nemzeti Ado-és Vamhivatal felé teljesitend6 bevallisi és
befizetési kiotelezettség

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kdltségvetésében jévahagyott személyi juttatdsok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag munkatirsa a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett
kézpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar altal elkészitett
adobevallds alapjan az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyr és Koltségvetési lgazgatosig
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belso ellenorzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasro] (Aht) 70.§-aban meghatirozott belsd
ellendrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzési egysége latja el. Az
ellenérzések sordn koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre elbirt kovetelményeket, -
illetve a Polgarmesteri Hivatal Belso ellenérzési kézikonyvének eléirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi ('jnkorményzatok részere elkészﬁett, kovetkezd évre vonatkozo belsd ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a
targyévet megeldz9 év december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

X.
Z:4rd rendelkezések

1) Szerz6dé felek jelen megallapodast hatdrozott idére, a kovetkezd altalanos dnkormanyzati
valasztds napjaig terjed6 idére kotik, évente januar 31-ig feliilvizsgaljak és szikség szerint
mddositjak. A modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatarozattal hagyja
jova,
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2) Felek a jelen egylittmiikddési megallapodds szerinti mikodési feltételeket a megallapodds
megkotését, modositasat koveté 30 napon beliill dtvezetik a szervezeti és mikddési
szabdlyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkorményzat az (")nkormé.nyzat ¢s a Polgarmesteri Hivatal jelen megéllapodas
2. sz. melléklete szerinti szabélyzatait megismerte és magara nézve kitelezdnek elismeri.

4) Jelen Egytittmitkédési Megallapodasban nem szabdlyozott kérdésekben a hatalyos jogszabélyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2020. januar 29.

Budapest Fovaros XL Keriilet Budapest Féviros XI. Keriilet
Ujbuda Szlovak Onkormanyzata _ Ujbuda Onkormanyzata
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2. sz. mellékiet

Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett utasitasok:

s

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Budapest Févéaros XI. Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzodje 1/2015. (1.30.) utasitisa
az eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzataro!

Budapest Févaros XI. Keriilet {jjbuda Polgarmesterének 3/2015. (V130) utasitsa U’jbuda
Onkorményzata koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatardl

Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzéje 5/2017.
(IV.27.) utasitisa az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal adatvedelmi ¢s adatbiztonsagi
szabalyzatardl

Budapest Févéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 8/2017. (V1.26.)
utasitdsa a koltségvetés tervezési, gazdalkoddsi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési s
beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérol

-

Budapest Fovéros XI. Kerillet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgdrmestere — Jegyzbje
9/2017. (V.17.) utasitdsa a belfoldi és kiilféldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazasok
lebonyolitisanak és elszamoldsanak szabalyozisardl

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgirmestere — Jegyzbie
12/2017. (V1.26.) utasitisa a pénzkezelés szabélyozasarol

Budapest Févéros XI. Kerilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 16/2017. (X.30)
utasitasa az Onkoltségszadmitasi szabéalyzatrdl

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 17/2017. (X.30.)
utasitdsa a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyairdl

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal Jegyzdie 20/2017. (XII 19)
utasitasa az eszk6zdk és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgérmestere — Jegyzdje 9/2018.
(V.24.) utasitasa az onkormanyzati vagyonnyilvantartasok vezetésérdl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 13/2019. (XIL31)
utasitdsa a Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabélyzatarol

Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzsje 3/2019. (1L 1 ) utasitdsa a
Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellenérzési Kézikonyvérol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 7/2019. (IX.25)
utasitasa a szamviteli politikarél

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz&je 9/2019. (X.4.) utasitasa
szamlarendrdl

Budapest Fovaros X1 Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgdrmestere — Jegyzdie 12/2019.
(1X.24.) utasitasa a reprezentacios kiadasok felosztasardl, felhasznalasarol és elszamolasarol



