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Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Bolgar Onkormanyzata
1113 Budapest, Bocskai at 39-41.

_ Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Bolgar Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatalyos 2020. november 4-tol)

Elfogadva: 41/2019. (X11.10.) UBO hatérozaltal
Madositva: 15/2020. (11.25.) UBO hatarozattal
36/2020. (X1.03.) UBO hatérozattal




A Budapest Fovaros XI. Keriilet ﬂjbuda Bolgar Onkorminyzata Képviselé-testiilete a nemze-
tiségek jogairol sz616 2011, évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazds alapjan az alabbi Szervezeti és Milkodési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Bolgar Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd kozilgyeket e szabilyzatban meghatirozott rendben és szabalyok szerint latja el.

] L fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:
Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Bolgar Onkormanyzata
(Réviden: UBO)

2. A Nemzetiségi C")Pkonnényzat hivatalosan hasznalt rviditett elnevezése
Ujbuda Bolgir Onkorményzata

3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: Budapest Févaros X1, keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elérhetSsége; +36 70 684 7404 vagy +36 70 684 7407

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat adoszama: 15511427-1-43

5. A Nemzetiségi Onkorményzat miikédése soran 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabalyzat
1. szamu melléklete tartalmazza. A 2 db kor alaki pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki tigyintézéshez hasznalhaté fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven t6rténé feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képviseldi munkahoz hasznalhato fel.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirél, kitlintetések alapitasardl, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, valldsi tinnepeirdl kiilon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros X1. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és mik&dési rendjét szabilyozo,
azt modosito, illetve valamennyi normativ hatarozatat, melyre a jogalkotasrol szold 2010, évi
CXXX tv. (JAT) 23. § (3) bek<e és a 24, §-a, illetve a Magyar Kdzlony kiadasardl, valamint a
jogszabaly kihirdetése sordn térténd és a kizjogi szervezetszabalyozo eszkdz kozzététele
sordn torténd megjelolésérdl szold 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-aban foglaltaknak megfelelden a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi
Onkormanyzat kézott Egyiittmiikodési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
¢ben, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrol is rendelkezik. Az Egylittmikodési
megallapodas a jelen szabdlyzat 3. sz. mellékletét képezi.

I1. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

9. A Nemgzetiségi Onkormanyzat jogi személy.



. Az Ujbuda Bolgar Onkormianyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda

tertiletén €16 magyarorszégi bolgarok anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése és
Iranyitasa, nemzetiségi kultirdjuk apolasa és fejlesztése, bedpiilve Ujbuda kzéletébe.

. Segiti és apolja Ujbuda Onkorményzata és Bulgaria, Rusze vérosa kozott fennall testvér-

varosi kapcsolatot.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat létrejottérd, jogallasard), feladataird] és hataskoreiril az Nitv. 2. § 2.

pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a;2 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; 2 77. § (1)~(2) bek-¢i; a 78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

. A Keépvisel6-testiilet hatdskorébdl nem ruhazhatok at: az Njtv. 103, § (6) bekezdésében, 113. §-

aban, 114. §-aban és 125, § (2) a) pontjaban meghatirozott d6ntések.

111. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselOk megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikddése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

. A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének megalakulasardl, képvisel6inek szamarl,

az alakulo Gilés dsszehivasardl, vezetésérol, a tiszségviselok megvalasztasardl, a képviseldi meg-
bizatas megszlinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a ésa 105, ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak

s a képviseldknek évente, hatdrozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviseld-
testiilet Gsszegszerten allapit meg. Az Njtv. 109. és 11 1. §-a tartalmaz rendelkezéscket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatasok mértékének szamitasi modjarol, annak megallapitasarol. Az Sssze-
férhetetlenségi szabalyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb négy

rendes {lést és egy kdzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89, és 97. §-aban foglaltakra.

. A nyilt és zart iilésre vonatkozd szabalyokrdl az Njtv, 91, §-a rendelkezik.

A Képviseld-testiilet a nyilvanos (ilésein biztositja az iilésteremben val6 részvétel, tovabba a
hozzaszdlas lehetGségét.

. A keépviselo-testiileti Gilés rendjét a levezetd elndk biztosija. Amennyiben a képviseld a Képvi-

selo-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltdsagot sértd kifejezést hasznal, vagy érzékel-
hetden magatartast befolyasol¢ allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kébitészer stb.) altal,
tovabba egyeb, Ulést zavard modon viselkedik, Ugy az elndk elsd alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavaras esetén pedig rendre utasigja, melyet jegyzikdnyvbe vesz.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet dsszehivasa

. A képviseld-testiileti {ilés Gsszehivasanak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely

kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke — a hatarozatképesség biztositisa érdek-
ében — telefonon t6rténd eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kdvetden elektronikus tton elkiildott
irasbeli meghivoval, vagy siirg6s és halaszthatatlan testiileti dontést igénylé esetben az elndk a
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20.

21,

22,

23.

24.

25,

26.

27.

28.

29,

testiilet {ilését szoban is Ssszehivhatja, mely utébbi tényt az tilésrol késziilt jegyzokonyvben régzi-
teni kell. Az elnok akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betdlitetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelnsk képvi-
sel6 hivja dssze és vezeti.

A képvisel6-testiileti (ilés meghivoja a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus aton keriil kézbesitésre.

A Képviselo-testillet a meghivo kikiildése és az ilés kozotti ~ telefonon egyeztetett — idé-
pontban, nemzetiségi nyelven folyé el6zetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képviselo-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az cgyeztetésen elhangzottaknak megfeleld dsszefoglalo tartalommal és a szilkséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Képviselo-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezivé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elnsk — az
eloterjesztd javaslatanak figyclembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyals-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése sszehivasianak szabdlyai

Rendkivili ilést kell Gsszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legaldbb 2 képviseldjének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyéra, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az {ilést az el-
ndk hivja Sssze és vezeti,

A képviselOk altali inditvanyt a Testiilet elndkénél kell irasban el6terjeszteni. Az elndk a
benyujtastdl szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili (ilést dsszehivni.

Az iilésrdl késziilt jegyzOkonyvben kiilon kell rogziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igénylo esetben — az elndk a testiilet {ilését szoban hivja §ssze. A szoban tortént Gssze-
hivas tudomasul vételérd! és elfogadasarol hatarozattal dontenek a jelen 1évé képviseldk.

A rendkivilli ilés dsszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jeldini a rendkiviili iilés
indokat és tervezetl napirendjét. Rendkiviili tilésen csak az a napirend targyathato, amelyre az
inditvany vonatkozott.

V1. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képviseld-testiilet évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elndk hivja Gssze és vezeti le. [dopontjat a Keépviseld-testiilet rendes tilésén hatarozat-
ban 4llapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatason a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

A kozmeghallgatas helye és idépontja a helyben szokasos madon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdetdtablajan, a kitlizétt idépont eldtt 15 kertll meghirdetésre.

A kozmeghallgatis nyilvanos, ezért azon barki részi vehet €s kozérdekd kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban valaszt ad a kérdezdnek.



30. A kozmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrdl szol6 jegyzdkonyv elkészitésére a ren-
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32.

33,

34.

35,

36.

37

33.

39.

des testiileti lilésre vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni.

VL. fejezet
A KépviselG-testiilet munkaterve

A Képviselo-testiilet éves munkatery alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képviselo-testiilet elé minden évben az al-
lamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megéllapitott ha-
tariddt megel6zéen (azaz a kdzponti kéltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kévetd 45. na-
pig), s amelyet a képviselé-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazas modja

A Képvisel6-tesililet dontései normativ és nem normativ hatarozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
selo-testiilet dontését sz0 szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felelés megnevezését.

A hatdrozati javaslatot az elSterjeszié az eléterjesztése részeként irdsban, szobeli elSterjesziés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képviseld-testiilet iilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szereplé napirendeket modosithatja. A hatarozatot ugy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Keépviselo-testillet a dontéseit nyilt szavazdssal hozza meg, mely mindsitett szotsbbségi
dontést igénylé ligyekben, barmelyik képviseld javaslatara akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,,igen”, ,,nem” és ,lartdzkodas”-sal lehet, A szavazis eredményét a
szavazati arany ismertetésével a levezetd elndk dllapitja meg.

A Keépvisel6-testiilet az alabbi témakdrikben normativ hatérozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikddési Szabalyzatarol

- azéves munkatervérdl
- azéves koltségvetésének megallapitasarol
- azéves zarszamadasardl.

A normativ és nem normativ hatarozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Kozlony kiadasa-
rol, valamint a jogszabdaly kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozo esz-
koz kozzététele soran toriénd megjeldléséro! szold 5/2019. (I111.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai és a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24, §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatarozatokat naptari évenkeént 1-t8] kezdddden folyamatosan kell szamozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizarasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.



40.

4].

42,

43.

44,

45,

46.

47,

48.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti iilésrol, valamint a kézmeghallgatasrdl késziilt jegyzo-
kényv formajara, tartalméra, kotelez6 mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat 21. pontjaban foglaltakkal 6sszhangban, a testilleti lések jegyzékonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkormanyzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végz6 munkatarsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a févarosi kor-
manyhivatalnak.

XL fejezet
A Keépviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviselo-testillet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatisa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XILI. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, elnkhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az bsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatdrozza a nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elnoki megbizatas megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106, §-a régziti az dsszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elnoki megbizis megsziinése esetén alkalmazando atadas-
atvételi eljarast, illetve az egylitmikodési kitelezettséget.

Az elndk, illetve a képviselOk sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon taldlhaté telefon-
szamokon — eldre egyeztetett idopontban tigytélfogadast tartanak a Budapest Févaros X1. Kerii-
let Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében talalha-
t6 alagsori 1-es targyaloteremben.

Az eindk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyeb pontjaiban rdgzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetese az allamhéztartas részét képezi, melyre az dllamhaz-
tartasro! szolo 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrdl sz010 0rvény végrehajtasa-
rol sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megtelelben alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonarol az Njtv. 124. §-atol 142. §-dig terjed6en rendelkezik,
meghatdrozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutddlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszamolasi kotelezettséget.



XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

49. Az Njtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat két képvisel6t jelol ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantariasara és ellendrzésére. A két személyrd| az Snkormanyzat 24/2019. (X.22.) UBO hataroza-
taval dontott (lasd 2. szamid meliéklet).

Budapest, 2020. november 3.
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1. sz. meliéklet

A Képviselo-testiilet altal hasznalt pecséték lenyomata:

BUDAPEST FOVAROS XI:KERULET USBUDA
BOLGAR ONKORMANYZATA .~ .
BYRANEILA X1 CTQ.HYE i PAHOH YIEYIA
BRJITAPCKO CAMOYTIPARIESHE
1113 BUDAFEST, BOCSKAIUT 39/41



2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Vladimirova Milena
elnok

dr. Menyhart Krisztina
elndkhelyettes

Nenova Aszenova Eszter
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért

¢és ellenérzéséért felelos képviselok:

dr. Menyhart Krisztina

Nenova Aszenova Eszter
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrejdtt egyrészrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovébbiakban: Onkorményzat)
Székhely: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41. ‘
Képviseli: dr. Laszl6 Imre polgdrmester

Adészam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskényvi azonosito szam: 735748

masrészrél

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Bolgir Onkorminyzata (tovabb1akban Nemzetiségi
Onkorményzat)

Szekhely: 1113 Budapest, Bocskai Gt 39-41.

Képviseli: Vladimirova Milena elnék

Addszam: 15511427-1-43

Banksz&mlaszam: 11784009-15511427

KSH-szam: 15511427-8411-371-01

Torzskdnyvi azonosité szam: 511423

kozétt az alulirt helyen €s idében, az aldbbi tartalommal:

Szerz6d6 felek az egymas kozotti hatékony egylittmikodés céljabol- jelen — kozigazgatasi
szerzdésnek mindsiilé - megallapodasban rogzitik a nemzetiségek jogairél szélo 2011, évi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatdrozott dnkormanyzati mitkédési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével
€s a koltségvetési gazdalkodassal, az informécids és adatszolgdltatasi, a beszamoldsi kdtelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvéntartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggd
szabélyokat. :

A megallapodas szabalyainak kialakitisa az alibbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi énkormdnyzatairol sz616 2011, évi CLXXXIX, torveny

b) anemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. térvény

¢) Magyarorszag gazdaségi stabilitdsardl sz616 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi térvény)

d) az 4llamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szOold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.) ,

f) az allamhéaztartas szamv1teler01 sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérdl sz6lo torvény

h) a koliségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

i) az informacios onrendelkezési ]ogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011..évi CXIL

térvény
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A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodése, szemeélyi és targyi feltételeinek biztositasa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabbd gondoskodik a miikodéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az alabbiak szerint:

1) A nemzetiségi Onkormanyzati feladat elltdsshoz szikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovdbbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében
talalhat6 alagsori 1-es targyaldterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szdm alatti
¢pitleteben taldthaté 202-es szoba ingyenes hasznélatival, a helyiség infrastruktirajdhoz
kapcsolodo rezsikdltsegek és fenntartdsi koltségek viselésével.

2)

3)

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fénymasolo gép
és szamitogép hasznalatdval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyzé altal kijelolt munkatarsak biztositj ak:

.a)

b)

a Jegyzoi Igazgatosdg Szervezési Csoportjanak referense az Onkorményzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysertest
észlel.

A Nemzetiségi Onkorményzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkorméanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalas lefolytatdsihoz sziikséges tolmics részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténé jegyzékonyvvezetést, valamint a jegyzékdnyv magyar nyelvre
torténd forditasat. :

a Jegyzbi Igazgatdosag Szervezési Csoportjdnak nemzetiségi titkari feladatokat végzd
munkatarsai ellatjak: '
ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek elokészitésével kapesolatos
feladatokat, kiilondsen a meghivok, az el6terjesztések, a testiileti filések
jegyzbkényveinek €s valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése €s postdzasa
tekintetében,
bb) a testiilet és a tisztségviselék dontéseinek el6készitésével kapesolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvéantartdsi, sokszorositasi és postizasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodésével kapesolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képvisel6k és hozzatartozdik vagyonnyﬂatkozatanak biztonsagos

Orzését,

be) a térzskdnyvi adatok modositasat valtozas-bejelentési kérelem benyujtasaval, a
médositast tartalmazo okirat csatolasaval a térzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott
- megallapitott hatariddn beliil - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végz6
ugymtezcn ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat milkddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénziigyi, gazdasigi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgailtatam feladatokat,

a Jegyz6i Igazgatdésdg Kozponti Iktatéjdnak munkatirsa elldtja a térgyi eszkdz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyz6é gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositasarol. '



4) A 2) és 3) pontban meghatirozott feladatellatashoz kapcsolodo kéltségeket az Onkormanyzat
viseli.

II.
A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgéltatdsi és beszémolési feladatok ellatdsardl a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kézponti koltségvetésérdl szolé torvény iranyadé rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorményzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag

- kozremikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozéd feladatait, varhaté bevételeit és

kiad4sait, mely alapjén kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormaényzat
elndke errdl irdsban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag részére.

A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatdrozattervezet elbterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptavi tervet, valamint a jogszabalyban meghatérozott tajékozaté adatokat az elnék a
februar 15-éig, ha a koltségvetési térvény elfogaddsa nem tortént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kézponti koltségvetésrol sz6ld térvény hatalybalepeset kévetd negyvendtidik napig
nyujtja be a képvisel6-testiiletnek.

A Jegyzb a kiltségvetési hatarozattervezetet a 2, a) pont szerinti tervszamoknak megfelelden
késziti €l8. A tervszamoktdl csak a kiils6 gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kdvetden bekovetkezett lényeges véltozdsa esetén térhet el, az eltérést és annak indokét a
kéltségvetési hatarozat-tervezet indoklaséban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés eloterjesztésekor a KépviselG-testiilet részére tajékoztatasul a kévetkezd

mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indokolassal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkorméanyzat kéltségvetési mérlegét kiszgazdasagi tagolésban, eloiranyzat
felhaszndlasi tervét,

db) a tobbéves kihatassal jaré dontések szdmszeriisitését évenkénti bontasban és tsszesitve,

de) a kdzvetett tamogatasokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazé
kimutatast.

A Nemzetiségi Onkorményzat a kéltségvetését hatarozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
kdvetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

A koltscgvetési hatdrozat bevételei és kiaddsai egységes rovatrend szerinti részletezésérél a
Penziigyi és Koltségvetési Igazgatdsdg elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkorményzat eintke hagy jova.

Kozéptavi tervezés

a) A Nemzetiségi Onkorményzat legkésébb a koltségvetési hatérozat elfogadasiig
hatdrozatban allapitja meg a Stabilitdsi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi tdrvény szerinti addssdgot
keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovets harom
évre varhato dsszegét.



b) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszimoknak megfelelden a koltségvetési évet kovetd harom
ev tervezett eldirdnyzatainak keretszamait fébb csoportokban és a tervszamokidl torténéd
esetleges ¢ltérés indokait.

3. A koltségvetési elbirdnyzatok médositdsa, dtcsoportositisa

a)

b)

c)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat év kozben a koltségvetési hatarozataban 1évé eredeti
bevételi elbirdnyzatan feliil tSbbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert timogatas - megemelheti eldirdnyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettsl elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadasi eléiranyzatanak
csokkentésére. Kiadési el6irdnyzatok kozotti atesoportositas sziikségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségveiési Igazgatosag altal vezetett eldirdnyzat-nyilvantartas adatainak egyeztetése utin a
képvisels-testiilet dont a kdltségvetésrdl szol6 hatarozatanak madositasarol.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete hatirozatban az elndk szamdara lehetdvé
teheti bevételeinek ¢és kiaddsainak modositdsat és a kiaddsi elbirdnyzatok kozotti
atcsoportositdst, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsd negyedévet —,
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal médositja kdltségvetési hatirozatat.

A koltségvetési eldirAnyzat moédositdsarol szOlo hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosignak.

4, Zarszamadas elfogadisa

a)

b)

A koltségvetési év zarasit kovetSen a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyondrél és a
kéltségvetés végrehajtisarél a szdmviteli jogszabalyok szerint éves koltségvetési beszdmoldt
készit, melyhez a Pénziigyi ¢és Koltségvetési Igazgatosag irdsban adatot szolgiltat az éltala
vezetett nyilvantartasbol december 31-i forduldnappal.

A Jegyzb altal elkészitett zérszamadasi hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
kiltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képvisels-testiilet elé, melyrol
hatarozattal dont Ggy, hogy a Képviseld-testtilet elé terjesztést kivetd harminc napon beliil, de
legkésdbb a koitségvetési évet kvetd stddik honap utolsd napjaig hatdlyba lépjen.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott kdltségvetési évre vonatkozdan nem rendelkezik
elfogadott kéltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszdmolasi kitelezettségének,
Ugy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszdmolo elkészitésének hataridejét
kivetd hénaptél az 4llami tdmogatdsok folyositdsa felfliggesztésre kerill. A felfiiggesztés
megszlintetésere €s a tiamogatas folyositasara a mulasztas megsziintetését kovetd honaptdl kerdil sor.

Feleldsik:

a)

b)

az eldterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleléségéért:
a Jegyzo, :

az eloterjesztések jogszabalyban eldirt hataridében torténd, Képvisel6-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke
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A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcesolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el.

Iv.
Onall6 fizetési szamla nyitdsa és adészam igénylése

1. Onallo fizetési szdmla nyitdsa

a)

b)

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszamoldséra ¢s
lebonyolitasara 6ndllé pénzforgalmi szdmlat vezet. Fizetési szaml4jat az Onkorményzat éltal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511427 szamu szdmlan vezeti. A szamIa feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairds-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatira hatirozatban donthet a szamlavezetd
megvaltoztatdsardl, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnoke a valtozas tervezett iddpontja el6tt 40 nappal megelézden a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosag a valtozas
tervezett iddpontja ettt 30 nappal megel6zden a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

2. Adészam igénylés

1)

2)

3)

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag a torzskdnyvi nyilvantartisba vétel iranti kérelem
benyujtasédval egyidejlileg kérte az addszam megdllapitisat és czzel teljesitette az allami
addhatdsaghoz torténd bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves kézponti kdltségvetési mitkodési és feladatalapt
tdmogatds a targyévi koltségvetési torvenyben meghatarozottak szerint — tdmogato 4ltal
kdzvetleniil — keriil atutalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamldjara.

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbuda Onkormanyzata 2020. évi koltségvetésérdl szold
Onkorményzati rendeletében meghatirozott nemzetiségi Snkormanyzati altaldnos miikodési
tamogatds felhasznalhatd a nemzetiségi énkormanyzat miikédésével és a nemzetiségek jogairél
sz016 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok ellatasaval 6sszefiiggh kiadasok
finanszirozasara, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat kérelme alapjan az Onkorményzat
Képviseld-testiiletének kiilon dontése utdn a tdmogatas felhalmozasi kiadasra is fordithatd. A
kovetkezd ¢vi kiadasok fedezetére a targyévi Onkormanyzati difalanos muikdodeési tamogatast
megelozden, elsédlegesen az el6zd cvekben fel nem hasznalt tamogatast forditja.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzatoknak nyujtott mitkddési tdmogatést egy
Osszegben, kizardlag atutaldssal biztositja a targyeévi koltségvetés jovahagyasat kovetoen 30
napon beliil.



4)

5)

1)

2)

Az altalanos m{kddési timogatés elszdmolasanak szabélyal a kovetkezdk:

a. A Nemzetiségi Onkorményzat az V. 2) pontban meghatarozott dsszeg felhaszndlasat,
annak céljit a koltségvetési évet kovetben hatérozatban dllapitja meg, melyet januar 31-
éig benyujt a Polgdrmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

b. A tamogatds felhasznaldsa soran keletkezd, kifizetés alapjaul szolgalé bizonylatra,
kifizetés eldtt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot
zaradekolni kell a nemzetiségi 6nkormdanyzat elnékének -vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi tnkormanyzati képviselének.

¢. A bizonylatok a Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatésidgon érvényesitésre keriilnek,
melyek ~ sziikség esetén — a Nemzetiségi Onkorményzat 2020. évi jegyz6kdnyveiben
szerepld, felhasznaldsrol sz616 szakmai beszdmolokkal egyiitt rendelkezésre dllnak.

Az altaldnos Onkorméanyzati vélasztds évében a nemzetiségi Onkorményzatok részére
rendetkezésre 4116 kozponti és Onkormanyzati forrasbol biztositott milkédési timogatisok
felhaszndlasara, valamint az elBirdnyzatok terhére torténé kotelezettségek vallalasara csak
idGaranyos litemezésben keriilhet sor.

VI. _
A vagyontirgyak nyilvantartisinak rendjére vonatkozé6 szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisat a Jegyzo altal kijeldlt
munkatérsak — az 1. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkormanyzat térzsszdman elkilonitetten
vezetik. A feladatra kijelolt munkatirs a Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban és
téritésmentesen hasznalataban 1évé eszkozok leltdrdt a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkének
kozremiiktdésével késziti el, melyrél kimutatds készillt. A targyi eszkdzokrdl késziilt leltariv a
jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezi.

A nyilvéantartashoz sziikséges informdciokat és dokumentécidkat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosidg folyamatosan szolgaltatia a
nyilvantartast végzd felé.

VIL
Adatszolgiltatisi kotelezettségek

A Pénziigyi és Koliségvetési Igazgatosag adatszolgdltatast télJemt a jogszabalyban (Aht., Avr)
megallapitott hataridék betartdsival a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei
Igazgatdsaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1y

2)

3)

elemi kéltségvetésérol: a koltségvetési hatarozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hatandejet
kévetd 30 napon beliil.

idokizi kiltségvetdsi jelentésérdl: a koltségvetési év

a) elsd 3 hénapjard! dprilis 20-aig,

b) ezt kbvetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-dig,

¢) 12 hénapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-éig.

idokozi mérlegfelentésérdl. a koltségvetesi év

a) elsd negyedévére vonatkozodan aprilis 20-aig,

b} masodik negyedévére vonatkozdan julius 20-4ig,

¢} harmadik negyedévére vonatkozoéan oktéber 20-4ig,



d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kivetd februdr 5-
¢ig,
€) azéves jelentést az éves koltségvetési beszamold benytjtdsanak hatdridejével megegyezden.

4) adossagot keletkeztetd ligyletei allomanyardél:
a) targyév oktéber és november honapra vonatkozdan a tirgyhdnapot kovetd honap 20-aig
b) naptari éven tili futamidejli addssagot keletkezteté tigyletekr6l a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benyujtasi hatdridejével megegyezden,
5) éves kiltségvetési beszdmoldjdrdl: a koltségvetési évrél december 31-i fordulonappal
legkesobb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az illamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgéltatott adatok valédisagaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelés.

VIIIL
Személyi juttatisok szamfejtése, a Nemzeti Ado-és Vimhivatal felé teljesitendd bevalldsi és
befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott személyi juttatdsok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag munkatirsa a Magyar Allamkincstar altal mikddtetett
kozpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstir altal elkészitett
addbevallas alapjan' az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belsé ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. térvény az allamhdztartisrél (Aht.) 70.§-dban meghatdrozott bels§
ellen6rzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd ellenérzési egysége latia el. Az
ellendrzések sordn koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsd kontrollrendszerre eldirt kovetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Belso ellendrzeési kézikonyvének elGirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kovetkezd évre vonatkozé belsé ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a
targyévet megeldzo év december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

X.
Zaré rendelkezések

1) Szerzddé felek jelen megallapodast hatdrozott idére, a kovetkezd &ltalanos Snkorményzati
véalasztas napjaig terjedé idére kotik, évente januar 31-ig feliilvizsgaljék és sziikség szerint
moédositjak. A modositast a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete hatarozattal hagyja

jova.



2) Felek a jelen egyiittmiikodési megallapodas szerinti mikddési feltételeket a megéliapodas
megkdtését, modositasat kovetd 30 napon belil atvezetik a szervezeti és miukodési
szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabalyzatait megismerte és magara nézve kotelezdnek elismeri.

4) Jelen Egyiittmtiktdési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2020. januar 29.

Budapest Fovaros XI. Keriilet Budapest Foviros XI. Keriilet
Ujbuda Bolgar Onkorményzata _ ' Ujbuda Onkormanyzata

Ellenjegyezte:
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2. sz. melléklet

Nemzetiségi Onkorméanyzatokra kiferjesztett utasitasok:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2015. (1.30.) utasitasa
az eszkoz0k és forrasok értékelési szabalyzatardl

Budapest Févéros XI. Kertilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (VI.30) utasitasa Ujbuda
Onkormanyzata kltségvetési gazdalkodasi szabilyzatardl

. Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda Onkorményzata Polgarmestere — Jegyzdje 5/2017.

(IV.27.) utasitdsa az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatardl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal JegyzGje 8/2017. (VI.26.)
utasitasa a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, ﬁnansz1roza31 adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesuesenek rendjérdl

Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzbje
9/2017. (V.17.) utasitasa a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazdsok
lebonyolitasanak és elszdmolasanak szabalyozasairol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgirmestere — Jegyzéje
12/2017. (V1.26.) utasitisa a pénzkezeles szabdlyozasdrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 16/2017. (X.30.)
utasitdsa az onkoltségszamitasi szabalyzatrdl

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgirmesteri Hivatal Jegyzbje 17/2017. (X.30.)
utasitisa a felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢&s selejtezésének szabalyairol

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 20/2017. (XII.1‘9.)
utasitdsa az eszkdzdk és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzéje 9/2018.
(V.24.) utasitasa az 6nkormanyzati vagyonnyilvantartasok vezetésérol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 13/2019. (XII.31)
utasitasa a Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal Jegyzdje 3/2019. (II.1.) utasitisa a
Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési Kézikonyvérol

Budapest Fovaros XI. Kerilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 7/2019. (IX.25)
utasitasa a szamviteli politikarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje 9/2019. (X.4.) utasitasa
szamlarendrol

Budapest'Févéros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgénnesteré — Jegyzdje 12/2019,
(IX.24.) utasitasa a reprezentacids kiadasok felosztasarol, felhasznalasardl es elszamolasardl



