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Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Romdn 6nkorményzata
1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

_ Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Roman Onkormanyzatinak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(mddositdsokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatilyos 2020. oktéber 30-t6l)

Elfogadva: 50/2019.(12.11.) UjbudaRO hatérozattal
Modositva: 15/2020. (I1.19.) UjbudaRO hatérozattal
26/2020. (X.29.) UjbudaRO hatérozattal




A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Romdn Onkorményzata Képviseld-testiilete a nemze-
tiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovébbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott fethatalmazis alapjan az aldbbi Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMS7Z) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Romén Onkormanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd kozligyeket e szabélyzatban meghatérozott rendben és szabélyok szerint létja el.

] L fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése:
Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Romén Onkorminyzata
(Réviden: UjbudaRO)

A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése anyanyelvén:
Autoguvernarea roméneasci Ujbuda din sectorul XI al Budapestei

2. A Nemzetiségi 6nlgonnényzat hivatalosan hasznalt réviditett elnevezése:
Ujbuda Romin Onkorményzata

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Féviros XI. keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkorményzat cime: 1113 Budapest, Bocskai tit 39-41.
A Nemzetiségi Onkorményzat szamlézési cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41,
A Nemzetiségi Onkorményzat elérhetésége: +36 70 684 7404 vagy +36 70 684 7407

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat addszima: 15511458-1-43

5. A Nemzetiségi énkonnényzat miikddése soran 3 db pecsétet hasznil, lenyomatait e szabalyzat
1. szamu melléklete tartalmazza. A 2 db kor alakG pecsét a Nemzetiségi Onkorményzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhaté fel, a Nemzetiségi
Onkorményzat nevének magyar & anyanyelven torténd feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képviseldi munkahoz hasznalhato fel

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirdl, kitiintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeird], szabalyairél, vallasi tinnepeiré! kiilon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu - hirdeti ki a szervezeti és miikddési rendjét szabalyozo,
azt modosito, illetve valamennyi normativ hatarozatat, melyre a jogalkotasrol szolo 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar K6zI16ny kiadasarél, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kézjogi szervezetszabalyozo eszkdz kozzététele
soran térténd megjeldlésérol szold 5/2019. (II1.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Nijtv. 80. §-dban foglaltaknak megfelelden a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi
Onkorményzat kdzott Egyiittmiikodési megéallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
ében, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrol is rendelkezik. Az Egylittmikddési
megallapodas a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét kepezi.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

II. fejezet
Az dnkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

A Nemzetiségi Onkorményzat jogi személy.

Az Ujbuda Roméan Onkorményzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda
teriiletén €él6 magyarorszagi romanok anyanyelvi és kulturdlis életének megszervezése és
irdnyitasa, nemzetiségi kulturajuk dpolésa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe.

A Nemzetiségi Onkormanyzat létrejottérdl, jogallasardl, feladatairol és hataskoreirdl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-¢; a 76. §-a;a 77. § (1)(2) bek-¢i; a78. §-a és
84, §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képviselo-testiilet hatask6rébdl nem ruhdzhatok at: az Njtv. 103, § (6) bekezdésében, 113. §-
dban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjiban meghatirozott déntések.

III. fejezet
A Nemzetiségi Onkormsnyzat és a Képviselé-testiilet, illetve
a képviselok megbizatisinak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozé szabalyok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testilletének megalakulasérdl, képviseldinek szamardl,
az alakulo itlés Ssszehivasardl, vezetésérél, a tisztségviselok megvalasztasardl, a képviseldi meg-
bizatas megsziinésérdl az Njtv, 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-¢, a 87-98. §-a és a 105., ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elnokhelyettesnek, a bizottség tagjainak
¢s a képviseloknek évente, hatirozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviseld-
testiilet Osszegszeriien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatisok mértékének szamitasi modjardl, annak megallapitasarol. Az Sssze-
férhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testillete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes ilést és egy kdzmeghallgatast tart, figyelemme az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart ilésre vonatkozo szabalyokrdl az Njtv. 91. §-a rendelkezik.
A Képviselo-testiilet a nyilvanos iilésein biztositja az {ilésteremben valo részvétel, tovabba a
hozzasz6las lehetdségét.

A képviselo-testiileti iilés rendjét a levezet6 elndk biztositja. Amennyiben a képviselé a Képvi-
selo-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltosagot sérté kifejezest hasznal, vagy érzékel-
hetten magatartist befolyasold allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitoszer stb.) altal,
tovabba egyéb, tilést zavard mddon viselkedik, gy az elndk els6 alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavaras esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyz6kdnyvbe vesz.

IV. fejezet
A Képviseli-testiilet dsszehivisa

A képviselo-testiileti {ilés Ssszehivasinak médjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elnfke — a hatdrozatképesség biztositasa érde-
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keében — telefonon t8rténd elézetes egyeztetés alapjan, majd azt kévetden elektronikus titon elkiildott
irasbeli meghivéval, vagy siirgds ¢s halaszthatatlan testiileti déntést igényld esetben az elnék a
testiilet iilését szoban is Gsszehivhatja, mely utobbi tényt az iilésrdl késziilt jegyzOkdnyvben rogzi-
teni kell. Az elnSk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az {ilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelndk képvi-
selo hivja Ossze és vezeti.

A képviselo-testitleti {ilés meghivdja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt - elektroni-
kus 1uton keriil kézbesitésre.

A Képviselo-testiilet a meghivo kikiildése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven folyé elézetes egyezteté megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kivetd képviseld-testiileti Gilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfeleld dsszefoglalé tartalommal és a szikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A KépviselO-testiilet Tilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelez6vé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk — az
elbterjeszto javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendKkiviili iilése 6sszehivasanak szabalyai

Rendkiviili tilést kell 5sszehivni a Nemzetiségi Onkorményzat legaldbb 2 képviselSjének vagy a
Fovarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az tilést az el-
nok hivja Gssze és vezeti.

A képviseldk altali inditvanyt a Testlilet elndkénél kell irdsban el6terjeszteni. Az elnsk a
benytjtastol szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili dilést 6sszehivni.

Az iilesrol késziilt jegyzokonyvben kiilon kell régziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igénylé esetben — az elndk a testlilet ilését szoban hivja dssze. A széban tortént Sssze-
hivas tudomdsul vételérdl és elfogadasarol hatirozattal dontenek a jelen 1évé képviselsk.

A rendkiviili iilés dsszehivasidra vonatkozd meghivoban meg kell jelSlni a rendkiviili ilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhato, amelyre az
inditvany vonatkozott,

V1. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elndk hivja dssze és vezeti le. Iddpontjat a Képviselt-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kozmeghallgatison a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

A kézmeghallgatas helye és idopontja a helyben szokasos modon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgalo hirdet6tablajan, a kitlizott idopont elott 15 nappal keriil meghirdetés-
re.



28.

29,

30.

3L

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

A kdzmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdeki kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban valaszt ad a kérdezének.

A kézmeghallgatas lebonyolitaséra, majd az arrdl szold jegyzékonyv elkészitésére a ren-
des testiileti {ilésre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

VIL fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képviseld-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elnok terjeszti a Képvisel6-testiilet elé minden évben az 4l-
lamhaztartasr6l szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
tarid6t megeldzéen (azaz a kdzponti kéltségvetésrdl szolo térvény kihirdetését kovetd 45. na-
pig), s amelyet a képviseld-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazas modja

A Képviseld-testillet dontései normativ és nem normativ hatérozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
selo-testiilet dontését szo szerinti megfogalmazésban, valamint a végrehajtis hataridejét és a végre-
hajtasért felelds megnevezését.

A hatarozati javaslatot az eloterjesztd az el6terjesztése részeként irasban, szobeli elGterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képviselé-testiilet iilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szerepl6é napirendeket modosithatja. A hatarozatot gy kell megfogaimazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képviselé-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett sz6tdbbségii
dontést igényld iigyekben, barmelyik képvisel$ javaslatara akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,.igen”, ,,nem” és tartdzkodas”-sal lehet. A szavazas eredményét a
szavazati arany ismertetésével a levezett elndk allapitja meg.

A Keépviselo-testiilet az alabbi témakorokben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti és Miiktdési Szabalyzatirol

- az éves munkatervérdl
- az éves koltségvetésének megallapitisardl
- az éves zarszamadasarol.

A nomativ és nem normativ hatarozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Kozlony kiadasa-
10], valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kozjogi szervezetszabalyozd esz-
koz kozzététele soran torténd megjeldlésérsl 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19.
§-ai és a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartalmaznak
rendelkezeseket,

A hatarozatokat naptari évenként 1-t6] kezddd6en folyamatosan kell szamozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizarasra vonatkozoan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.
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X. fejezet
A képvisel6-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti ilésrol, valamint a kdzmeghallgatasrl késziilt jegyzé-
kényv formajara, tartalmara, kitelezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabélyzat 20. ontjaban foglaltakkal Gsszhangban, a testiileti iilések jegyzokonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkorményzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végzé munkatarsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a févarosi kor-
manyhivatalnak.
X1 fejezet
A Képvisel6-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviseld-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsdgokat hozhat 1étre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XTI. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kitelezettségei, az dsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elndki megbizatas megsziinésének szabilyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatdrozza a nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogallasat,
régziti jogait, kételezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorldsanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
meltatlansigra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106, §-a régziti az 6sszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elndki megbizas megsziinése esetén alkalmazandé atadas-
atveteli eljarast, illetve az egytittmitkodési kotelezettséget.

Az elnék, illetve a képviseldk szitkség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhaté telefon-
szdmokon — elbre egyeztetett idépontban ligyfélfogadast tartanak a Budapest Févaros XI. Kerii-
let Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szdm alatti épiiletében talélha-
to alagsori 1-es targyal6teremben.

Az elndk mindemellett ellatja a jelen szabdlyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése az allamhéztartas részét keépezi, melyre az allamhaz-
tartasrol sz6l6 2011. évi CXCV, tv. (Aht,) és az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasa-
rol s2616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonarél az Nitv. 124. §-4t6l 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatarozva a vagyon funkciojat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutddlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszamolasi kotelezettséget.



XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

48. AzNjtv. 103, §-a alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat két képviselét jelsl kia vagyonnyilatkozatok

nyilvantartisara és ellendrzésére. A két személyrél az dnkormanyzat 34/2019. (X.22.) UjbudaRO
szamu hatarozataval dontétt (lasd 2. szamu melléklet).

Budapest, 2020. oktober 29.




1. sz. melléklet

. : 2 mata
A Képvisel6-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyom
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2. sz. melléklet

A képvisel6k névjegyzéke:

Hering Maria
elndk

Hering Renata
elnokhelyettes

Hosu Constanta

tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvintartisaért
és ellenorzéséért felelos képviselok:

Hering Miria

Hering Renata
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Iktsz.: I-102/ 8 /2020,
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrejott egyrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormaényzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: dr. Laszl6 Imre polgarmester,

Adoszam: 15735746-2-43

Bankszamlaszdm: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskonyvi azonosito szam: 735748

masrészrol

Budapest Faviros XI. Keriilet Ujbuda Roman Onkorményzata (tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest X1, Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Hering Maria elnék,

Adészam: 15511458-1-43

Bankszamlaszdm: 11784009-15511458

KSH-szam: 15511458-8411-371-01

Torzskdnyvi azonositod szam: 511456

kozstt az alulirt helyen és idGben, az alabbi tartalommal:

Szerz6dd felek az egymas kozotti hatékony egylittmiikodés céljabol jelen — kozigazgatdsi
szerzodésnek mindsiilé - megallapodasban rogzitik a nemzetiségek jogairdl szélé 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatirozott dnkormanyzati miikddési feltételek biztositasdval
kapesolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jévahagyasdnak eljarasi rendjével
¢s a koltségvetési gazdalkoddssal, az informdcids és adatszolgaltatasi, a beszdmolasi kitelezettség
teljesitésevel, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezelessel Osszefiigpd
szabalyokat.

A megallapodas szabdalyainak kialakitdsa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairdl szélo 2011, évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogaird! sz6lo 2011, évi CLXXIX. térvény

c} Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz6l 2011, évi CXCIV. torvény (Stabilitasi trvény)

d) az Allamh4ztartéstdl sz616 2011. évi CXCV: térvény (Aht.) ‘

e) az Allamhaztartisrol sz616 térveny végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(Avr )

f) az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kozponti kdltségvetésérdl szolo térvény

h) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.

(XII. 31.) Korm, rendelet (Bkr.)
i) az informdacids Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIIL

torvény

>



A Nemzetiségi Onkorm4nyzat mitkodése, személyi és targyi feltételeinek biztosi'tésa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati mikddés személyl €s targyi feltételeit, tovibba gondoskodik a mitksdéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatisarol az alabbiak szerint:

1} A nemzetiségi Gnkormanyzati feladat elldtdsihoz szitkséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Kerilet Ujbudai Polgédrmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. sz4m alatti épiiletében
talathaté alagsori 1-es targyaldterem, tovabbd a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szdm alatti
¢puletében taldlhaté 202-es szoba ingyenes hasznélatdval, a helyiség infrastruktirdjihoz
kapesolodo rezsikdltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

2)

3)

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakdltség viselésével, fenymasolo gep
és szamitogép hasznalataval, valamint korlatlan internet hozzéféréssel bthOSlt_]a

A személyi feltételeket a Jegyz altal kijeldlt munkatérsak biztositjak:

a)

b)

a Jegyzbi Igazgatosag Szervezési Csoportjdnak referense az Onkormanyzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést
eszlel.

A Nemzetiségi Onkorményzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkorményzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalas lefolytatdsdhoz szilkséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténé jegyzokonyvvezetést, valamint a jegyz6kdnyv magyar nyelvre
torténd forditasat.

a Jegyz0i lgazgatosig Szervezési Csoportjnak nemzetiségi titkari feladatokat végzé
munkatarsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilondsen a meghivok, az elédterjesztések, a testilleti Tilések
jegyzbkonyveinek és valamennyi hlvatalos levelezés elokészitése és postizisa
tekintetében,
bb) a testilet és a tlsztsegwselok dontéseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi és postdzasi
feladatokat, ‘
bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésével kapesolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat, '
bd) a nemzetiségi képviseldk és hozzitartozdik vagyonnyilatkozatdnak biztonsigos
drzését,
be) a torzskdnyvi adatok modositdsat véltozas-bejelentési kérelem benyiijtasaval, a
modositast tartalmazé okirat csatolasaval a térzskonyvi adat keletkezéséto] szamitott
- megéllapitott hatdridén belill - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag pénzigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végz
ligyintézoi ellatjdk a Nemzetiségi Onkorményzat mikodésevel, gazdalkodsaval kapcsolatos
pénziigyi, gazdasagi, szdmviteli, nyilvantartasi, adatszolgéltatasi feladatokat,

a Jegyzéi Igézgatéség Kozponti Iktatdjanak munkatdrsa elldtia a tirgyi eszkoz
nyilvantartasival kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkorméanyzat igénye esetén a Jegyzd gondoskodik Jelnyelv ¢s specidlis
kommunikécids rendszer haszndlatdnak biztositisarol.



4) A 2) es 3) pontban meghatirozott feladatellatashoz kapesolédd koltségeket az Onkormanyzat
viseli.

Il.
A Nemzetiségi Onkorminyzat kiltségvetése

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatisarol a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésiga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatdrozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi k&zponti koltségvetésérél szolo torvény irdnyadé rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Kéltségvetési Igazgatdsag
kozrem{ikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozé feladatait, varhaté bevételeit és
kiadasait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke errd! irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Ipazgatdsag részére.

A Jegyzb altal elkészitett koltségvetési hatdrozattervezet elSterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptavl tervet, valamint a jogszabdlyban meghatarozott tijékozatd adatokat az elndk a
februar 15-éig, ha a koltségvetési térvény elfogaddsa nem tértént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrd]l szold torvény hatalybalépését kovetd negyvenstodik napig
nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

A Jegyz$ a koltségvetési hatdrozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen
késziti eld. A tervszamoktol csak a kiilsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetden bekdvetkezett lényeges véltozdsa esetén térhet el, az eltérést és annak indokit a
kbltségvetési hatarozat-tervezet indokldsiban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testillet részére tajékoztatasul a kovetkezd

merlegeket €s kimutatasokat kell — széveges indokolassal egytitt ~ bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat kélségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagoldsban, elirdnyzat
felhasznalasi tervét,

db) a t6bbéves kihatassal jaro dontések szdmszeriisitését évenkénti bontdsban és dsszesitve,

dc)a kdzvetett tdmogatdsokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazé
kimutatast.

A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését hatérozatban allapitja meg, melynek elfogaddsat
kovetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosagnak.

A koltségvetési hatarozat bevételei és kiaddsai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Penziigyi €s Koltségvetési Igazgatosig elemi koltsegvetést keszit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke hagy j jova.

Koézéptiva tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésdbb a koltségvetési hatérozat elfogadasaig
hatérozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi torvény szerinti addsségot
keletkeztetd tigyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom
évre varhatd Gsszegét,
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i
b) Az éves koltségvetés elGterjesztésekor a Képviseld-testillet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet kiveté harom

ev tervezett elSirdnyzatainak keretszdmait f6bb csoportokban és a tervszamoktdl térténd
- esetleges eltérés indokait,

3. Akbltségvetési eldiranyzatok modositdsa, dtcsoportositisa

2)

b)

©)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben a koltségvetési hatarozatdban 1évé eredeti
bevételi eldirdnyzatan feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert timogatds - megemelheti eldirdnyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezett6l elmaradnak, kteles bevételi, illetve kiadasi eléirdnyzatdnak
cskkentésére. Kiadast el6iranyzatok kozotti atesoportositas szitkségessége esetén a Pénziigyi és
Kéltségvetési Igazgatosag altal vezetett eldirdnyzat-nyilvéantartis adatainak egyeztetése utin a
képviseld-testiilet dont a koltségvetésrdl sz616 hatarozatanak modositasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete hatdrozatban az elndk szimara lehetdvé
teheti bevételeinek és kiaddsainak modositasdt és a kiaddsi eldirdnyzatok kozotti
atcsoportositast, melynek &tvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsd negyedévet —,
dontése szerinti iddpontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatdridejéig, december 31-i hatdllyal médositja kéltségvetési hatarozatat.

A koltségvetési elbiranyzat modositasardl sz6lo hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormaényzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

4. Zirszamadas elfogaddsa

a)

b)

A koltségvetési év zardsdt kovetéen a Nemzetiségi Onkorményzat a vagyondrdl és a
koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerint éves koltségvetési beszamolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag irasban adatot szolgaltat az altala
vezetett nyilvantartasbdl december 31-1 forduldnappal.

A Jegyz6 dltal elkészitett zarszdmadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a
koltségvetési évet kovetd targyév éprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testilet elé, melyrd]
hatarozattal dont Ugy, hogy a Képviselé-testiilet elé terjesztést kivetd harminc napon beliil, de
legkésdbb a kdltségvetési évet kovetd 6t6dik honap utolsé napjdig hatalyba 1épjen.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adott koltségvetési évre vonatkozdan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kdtelezettségének,
ugy a koltségvetés €s zdrszdmadis elfogaddsanak, illetve a beszamolo elkészitésének hataridejét
koveté hoénaptol az dallami timogatisok folyositasa felfiiggesztésre keriil. A felflipgesztés
megsziintetésére ¢€s a tomogatas folydsitasira a mulasztas megszintetését kivetd hénaptd! keriil sor.

Felelosok:

a)

b)

az elOterjesztendd hatérozattervezetek formai €s tartalmi szempontok szerinti megfelel§ségéért:

a Jegyzo, :
az eldterjesztések jogszabdlyban eldirt hatdridben torténd, Képviseld-testiilet elé terjesztéséért:

a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke



~ III.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasdnak végrehajtasdval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el.

IV,
Onallé fizetési szdmla nyitdsa és adészam igénylése

1. Onallé fizetési szamla nyitasa

a)

b)

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszdmolaséra és
lebonyolitasira &nallé pénzforgalmi szémlét vezet. Fizetési szamléjat az Onkormanyzat ltal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511458 szdm szdmlan vezeti. A szdmla feletti
rendelkezési jog a banknél nyilvantartott alairas-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatira hatdrozatban dénthet a szamlavezetd
megvaltoztatdsardl, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkorményzat elnike a véltozés tervezett idépontja elétt 40 nappal megelézden a Pénziigyi s
Koltségvetési [gazgatosigot irdsban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag a valtozas
tervezett idépontja el6tt 30 nappal megeldzden a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

2. Adészdm igénylés

1y

2)

3)

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsidg a torzskdnyvi nyilvéntartisba vétel iranti kérelem
benyujtisaval egyidejiileg kérte az addszam megallapitasat és ezzel teljesitette az allami
adohatdsaghoz térténé bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves kdzponti koltségvetési mikadési és feladatalapu
tdmogatds a térgyévi koltségvetési torvényben meghatérozottak szerint — tamogaté dltal
kdzvetlentil — kertil dtutaldsra a Nemzetiségi Onkorméanyzat bankszamléjéra.

Budapest Févaros XI. Keritlet Ujbuda Onkorményzata 2020. évi koltségvetésérol szdlo
Onkormanyzati rendeletében meghatdrozott nemzetiségi Onkormanyzati altalanos miikodési
tamogatds felhaszndlhaté a nemzetiségi Snkorméanyzat miikddésével és a nemzetiségek jogair6l
52016 2011. ¢évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok ellatisaval dsszefiiggé kiadasok
finanszirozasdra, valamint a Nemzetiségi Onkorméanyzat kérelme alapjin az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének kiilén dontése utan a tdmogatas felhalmozasi kiaddsra is fordithatd, A
kovetkezd évi kiaddsok fedezetére a targyévi dnkormanyzati 4ltalanos miikddési timogatast
megelézben, elsédlegesen az elézé években fel nem hasznalt timogatast forditja.

Az Onkorményzat a nemzetiségi onkorminyzatoknak nytjtott mikddési tamogatast egy
0sszegben, kizarolag atutalassal biztositja a tdrgyévi koltségvetés jovahagyasat kovetden 30
napon beliil.



4)

3)

1)

2)

il

Az altalanos milk6dési timogatis elszamolasanak szabélyai a kévetkezok:

a. A Nemzetiségi Onkorményzat az V. 2) pontban meghatérozott Osszeg felhasznalasat,
annak celjat a koltségvetési évet kovetden hatdrozatban llapitja meg, melyet januar 31-
éig benyijt a Polgarmester, valamint a Pénziigyi és Kdltségvetési [gazgatosag részére.

b. A timogatas felhasznaldsa soran keletkezd, kifizetés alapjaul szolgalé bizonylatra,
kifizetés el6tt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot
zaradékolni kell a nemzetiségi Gnkorményzat elndkének vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képviselének.

¢. A bizonylatok a Pénziigyi és Kéltségvetési Igazgatdsagon érvényesitésre keriilnek,
melyek — sziikség esetén — a Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi jegyzdkényveiben
szerepld, felhasznalasrol szo16 szakmai beszdmolokkal egyiitt rendelkezésre allnak.

Az dltalanos Onkormanyzati valasztis évében a nemzetiségi Onkormanyzatok részére
rendelkezésre allé kozponti és Onkormanyzati forrdsbol biztositott miksdési tdmogatisok
felhasznaldsara, valamint az el6irdnyzatok terhére torténd kotelezettségek vallalasara csak
idéaranyos iitemezésben keriilhet sor.

VI
A vagyontargyak nyilvantartisanak rendjére vonatkozé szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szémviteli _nyilvantartisat a Jegyzoé altal kijel6lt
munkatarsak — az 1. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkormanyzat térzsszaman elkiilénitetten

_ vezetik. A feladatra kijeldlt munkatirs a Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban és

téritésmentesen hasznélataban 1év6 eszkdzok leltarat a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének
kozremiikdésével késziti el, melyrdl kimutatas késziilt. A targyi eszk&zokrol késziilt leltariv a
jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezi. :

A nyilvantartashoz szitkséges informacidkat és dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsig folyamatosan szolgaltatja a
nyilvéntartast végzo felé.

VIIL. :
Adatszolgaltatasi kitelezettségek

A Pénziigyt és Koltsegvetési Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megéallapitott hatariddk betartdsaval a Magyar Allamkincstar Budapest1 és Pest Megye1
Igazgatésaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1)

2)

3)

elemi kiltségvetésérol: a koltségvetési hatarozat képviselé-testiilet elé terjesztésének hatdridejét
kovetd 30 napon beliil.

id6kozi koltségvetési jelentésérdl: a kdltségvetési év

a) elsé 3 honapjarol aprilis 20-aig,

b) ezt kdvetden havonta, a tArgyhot kovetd honap 20-4ig,

¢) 12 honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februdr 5-éig.

idokizi mériegjelentésérol. a koltségvetési év

a) elsd negyedévére vonatkozdan dprilis 20-4ig,

b) masodik negyedévére vonatkozdan julius 20-4ig,

¢) harmadik negyedévére vonatkozoan oktéber 20-aig,
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d) negyedik negyedévére vonatkozodan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kivetd februar 5-
eig,
¢) azéves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyijtasanak hatdridejével megegyezben.

4) addssagot keletkeztetd tigyletei allomanyardl:
a) targyév oktober és november hénapra vonatkozdan a targyhonapot kévets honap 20-dig
b) naptari éven tili futamideji addssédgot keletkeztetd Ugyletekr6l a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benyujtasi hataride)ével megegyezden,
5) éves koltségvetési beszdmoldjdrél: a koltségvetési évr6l december 31 -1 forduldnappal,
legkésébb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhdaztartisrdl szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgéltatds sordn szolgaltatott adatok valddisagaért, a szamviteli szabdlyokkal
és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdéségéért a Nemzetiségi Onkormdnyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelds.

VIIL
Személyi juttatasok szdmfejtése, a Nemzeti Ado-és Vamhivatal felé teljesitendd bevallisi és
befizetési kotelezettség S

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésében jovéhagyott személyi juttatisok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag munkatirsa a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett
kozpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkinostér altal elkeszitett
adobevallas alapjan az adofizetési kotelezettséget a Pénzigyi és - Koltsegvetes1 Igazgatosag
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belsd ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. térvény az allamhéztartdsrol (Aht) 70.§-dban meghatdrozott belsd
ellenérzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzési egysége latja el. Az
ellendrzések sordan koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérl és belsé ellendrzésérol szold
370/2011, (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eldirt kdvetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Belsd ellentrzési kézikdnyvének eldirdsait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kovetkez§ évre vonatkozo belsé ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
targyévet megel6zo év december 31-ig hatérozattal hagyja jova.

X.
Zaré rendelkezések

1) Szerzddd felek jelen megéllapodast hatirozott idére, a kovetkezd altalanos &nkormanyzati
vélasztis napjaig terjed6 idore kotik, évente januir 31-ig feliilvizsgaljdk és szilkség szerint
. modositjdk. A modositist a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatérozattal hagyja

jova.



2) Felek a jelen egyilttmilkodési megallapodds szerinti mitkédési feltételeket a megallapodas
megkoOtését, modositasat kovetd 30 napon belil 4tvezetik a szervezeti és miikodési
szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabalyzatait megismerte és magara nézve kotelezdnek elismeri.

4) Jelen Egyiittmiikodési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatéalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2020. januér 29.

Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Onkorz}‘wmj};?,
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Nemzetiségi Onkormanyzatokra Kiterjesztett utasitisok:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

2. sz. melléklet

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 1/2015. (1.30.) utasitisa
az cszkt')zijk ¢s forrdsok értekelési szabal yzatardl

Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (VI 30) utasitdsa Ujbuda
Onkormanyzata kéltségvetési gazdalkodasi szabalyzatardl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 5/2017.
(TV.27.) utasitdsa az Onkormanyzat ¢s a Polgdarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsigi
szabalyzatardl ' :

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal Jegyzéje 8/2017. (VI.26.)
utasitdsa a koéltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési €s
beszamolasi feladatok teljesitésének rend;jérél

Budapest Fdvaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzoje
9/2017. (V.17.) utasitasa a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazasok
iebonyolitdsanak és elszamolasanak szabalyozasardl

Budapest Févaros XI. Keriilet ﬂjbuda. Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzdje
12/2017. (V1.26.) utasitasa a pénzkezelés szabalyozasarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgirmesteri Hivatal Jegyzdjie 16/2017. (X.30.)
utasitasa az dnkdltségszamitasi szabélyzatrol

Budapest Fovaros XI. Kerilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 17/2017. (X.30.)
utasitasa a felesleges vagyontirgyak hasznositasénak és selejtezésének szabalyair6l

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal Jegyzéje 20/2017. (X11.19.)
utasitisa az eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Kerilet Ujbuda Onkorményzata Polgdrmestere’ — Jegyzéje 9/2018.
(V.24.) utasitasa az énkorményzati vagyonnyilvantartasok vezetésérdl

Budapest Fovaros XI. Kerillet Ujbudai Polgarmesten Hivatal Jegyzdje 13/2019. (XIL31.)
utasitasa a Polgarmcsten Hivatal Tratkezelési Szabalyzatarol

Budapest Févaros X1. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal J egyzq]e 3/2019. (11.1.) utasitdsa a
Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Kézikonyvérsl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 7/2019. (IX.25.)
utasitdsa a szamviteli politikarol
Budapest Fovaros XI, Kertlet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 9/2019. (X.4.) utasitasa

szamlarendrdl

Budapest Févaros XI. Kerilet Ujbuda Onkorményzata Polgarmestere — Jegyzéje 12/2019.
(IX.24.) utasitasa a reprezentacios kiadasok felosztésardl, felhaszndlasarol és elszamoldsarol



