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Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ukran (")nkormsinyzata
1113 Budapest, Bocskai Gt 39-41.

, Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Ukrin Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatilyos 2020. oktéber 30-t6l)

Elfogadva: 67/2019. (XI1.05.) UO hatérozattal
Modositva: 11/2020. (I1.14.) UO hatérozattal
28/2020. (X.29.) UQ hatarozattal




A Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Ukrén Onkormanyzata Képvisel-testiilete a nemze-
tiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazis alapjdn az alabbi Szervezeti és Miikddési Szabélyzatot (tovibbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ukrén Onkorméanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd kzligyeket e szabélyzatban meghatarozott rendben és szabélyok szerint latja el.

] L. fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése:
Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Ukrin Onkorményzata
(Roviden: UO)

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalosan hasznalt roviditett elnevezése:
Ujbuda Ukran Onkormanyzata

3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: Budapest Féviros XI. keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai tit 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai Gt 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elérhetésége: +36 70 684 7404 vagy +36 70 684 7407

4. A Nemzetiségi Onkorményzat ad6szama: 15827478-1-43

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodése sordn 3 db pecsétet haszndl, lenyomatait e szabalyzat
1. szamu melléklete tartalmazza. A 3 db kor alakti pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhat6 fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven torténé feltiintetésével.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, Jelképeirdl, kitlintetések alapitisarol, odaitélésének
teltételeirdl, szabalyairol, vallasi tinnepeirdl kiilon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miikdési rendjét szabalyozo,
azt modosito, illetve valamennyi normativ hatarozatat, melyre a jogalkotésrol szdi6 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a , illetve a Magyar K6z16ny kiadaséardl, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran térténd és a kézjogi szervezetszabédlyozo eszkoz kozzététele
soran torténd megjelolésérdl szold 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-aban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi
Onkormanyzat kozott Egyiittmikodési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
ében, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrdl is rendelkezik. Az Egyiittmiik&dési
megallapodas a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezi.

1L. fejezet
Az énkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.



10. Az Ujbuda Ukran Onkormanyzata célja, ¢s feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda terii-
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letén €16 magyarorszagi ukrénok anyanyelvi és kulturdlis életének megszervezése és ira-
nyitasa, nemzetiségi kultrajuk apolisa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kézéletébe.

A Nemzetiségi Onkormanyzat létrejottérdl, jogallasardl, feladatairdl és hataskoreirdl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-¢; a 76. §-a; a 77. § (1)(2) bek.-ei; a 78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képvisel-testiilet hataskorébol nem ruhazhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
dban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

II1. fejezet
A Nemzetiségi Onkorményzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testilletének megalakulasardl, képviseldinek szamarél,
az alakulo itlés Gsszehivasarol, vezetésérol, a tisztségviselok megvalasztasarol, a képviseldi meg-
bizatas megsziinésér6l az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-¢, a 87-98. §-a és a 105., ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
es a képviselbknek évente, hatirozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviseld-
testiilet sszegszerien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111, §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatasok mértékének szamitdsi modjardl, annak megallapitasardl. Az Sssze-
térhetetlenségi szabalyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete szilkség szerint, de évente legaldbb négy
rendes lilest és egy kozmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart lilésre vonatkozé szabalyokrdl az Njtv. 91. §-a rendelkezik.
A Képviseld-testiilet a nyilvanos iilésein biztositja az iilésteremben valé részvétel, tovabba a
hozzaszolas lehetdségét.

A képviselo-testiileti lilés rendjét a levezetd elnok biztositja. Amennyiben a képviselé a Képvi-
selo-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltosagot sértd kifejezést hasznal, vagy érzékel-
hetden magatartast befolydsolo allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitészer stb.) 4ltal,
tovabba egyéb, iilést zavaré modon viselkedik, Ggy az elndk elsé atkalommal figyelmezteti, is-
metelt rendzavarés esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyz6kényvbe vesz.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet dsszehivasa

A képvisclo-testiileti {ilés dsszehivasanak modjarl az Nijtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat elndke — a hatirozatképesség biztositisa érde-
kében — telefonon torténd eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kévetden elektronikus uton elkiildott
irasbeli meghivdval, vagy siirgds €s halaszthatatlan testiileti dontést igénylé esetben az elnok a
testiilet ilését szoban is Gsszehivhatja, mely utdbbi tényt az iilésrol késziilt jegyzikonyvben rogzi-
teni kell. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az ilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén a korelndk képvi-
seld hivja Gssze és vezeti.
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A kepviselo-testiileti iilés meghivdja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton keriil kézbesitésre.

A Képviselé-testiilet a meghivo kikildése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven foly6 elézetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kévetd képviseld-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelel6 6sszefoglalé tartalommal és a szikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A KeépviselS-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezové teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk ~ az
elbterjesztd javaslatdnak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése osszehivasinak szabélyai

Rendkiviili tilést kell 5sszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legaldbb 2 képvisel&jének vagy a
Fovarosi Kormanyhivatalnak az inditvanydra, az Njtv. 89. § c) pontja alapjan. Az iilést az ¢]-
ndk hivja Gssze és vezeti.

A képviselk altali inditvanyt a Testiilet elnkénél kell irdsban el6terjeszteni. Az elndk a
benytjtastol szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili tilést dsszehivni.

Az {ilésrd] késziilt jegyzOkonyvben kiilon kell rogziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet {ilését szoban hivja dssze. A szdban tdrtént Gssze-
hivas tudoméasul vételérél és elfogaddsardl hatirozattal dontenek a jelen 1€vd képviselok.

A rendkivili iilés 6sszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili ulés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VI. fejezet
A kiozmeghallgatas szabalyai

A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart. A kozmeghallgatast
az elndk hivja dssze ¢s vezeti le. Iddpontjat a Képviselo-testiilet rendes tilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatason a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatérozatképes szamban kell jelen lenniiik.

A kdzmeghallgatas helye és iddpontja a helyben szokésos méddon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgal6 hirdetdtablajan, a kitliztt idépont el6tt 15 keriil meghirdetésre.

A kozmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kézérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban vilaszt ad a kérdezének.

A koézmeghallgatas lebonyolitaséra, majd az arrdl szo6l6 jegyzokonyv elkészitésére a ren-
des testiileti ilésre vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni,
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VIL fejezet
A Képviseli-testiilet munkaterve

A Képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képvisel6-testiilet elé minden évben az &l-
lamhéaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
taridét megelézden (azaz a kdzponti koltségvetésrol sz0l6 térvény kihirdetését kivetd 45, na-
pig), s amelyet a képviseld-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VIII. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazis médja

A Képviselo-testiilet dontései normativ és nem normativ hatdrozatok, melyek tartalmazzik a Képvi-
selo-testillet dontését sz6 szerinti megfogalmazésban, vatamint a végrehajtas hatéridejét és a végre-
hajtasért felelds megnevezését,

A hatdrozati javaslatot az el6terjesztd az elSterjesztése részeként irasban, szdbeli elGterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képvisels-testiilet iilésén azokat visszavonhatia, a
meghivéban szerepl$ napirendeket mddosithatja. A hatarozatot ugy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képvisel6-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett sz6tobbségii
dontést igényld tigyekben, barmelyik képvisel6 javaslatara akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,,igen”, ,,nem” és ,tartézkodas”-sal lehet. A szavazds eredményét a
szavazati arany ismertetésével a levezetd elndk allapitja meg.

A Képviselo-testiilet az alabbi témak6r6kben normativ hatérozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikodési Szabalyzatardl

- az éves munkatervérdl

- az éves koltségvetésének megallapitasardl

- az éves zarszamadasarol.

A normativ és nem normativ hatirozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Koz1ony kiadasa-
r6l, valamint a jogszabdly kihirdetése soran t6rténd és a kozjogi szervezetszabalyozo6 esz-
koz kozzététele sordn torténd megjeldlésérdl 5/2019. (II1.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19.
§-ai €s a jogalkotasrdl szold 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-¢ és a 24. §-a tartalmaznak ren-
delkezéseket.

A hatarozatokat naptari évenként 1-t61 kezdddéen folyamatosan kell szamozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbél

A kizarasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.
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X. fejezet
A képvisel-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvénos, illetve zart testiileti iilésrol, valamint a kozmeghallgatasrél késziilt jegyz6-
konyv formajara, tartalméra, kételez6 mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zeseket.

Jelen szabalyzat 20. pontjaban foglaltakkal sszhangban, a testiileti tilések jegyzOkonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkorményzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végz8 munkatarsai 15 munkanapon beliil megkiildenck a févarosi kor-
manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnke, einokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az dsszeférhetetlenség és a méltatlansig,
valamint az elnéki megbizatis megsziinésének szabalyozisa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatirozza a nemzetiségi Onkormanyzati képvisels jogallsat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviselodi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elnoki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
meltatlansagra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106, §-a rgziti az Gsszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabdlyozzik az elntki megbizis megsziinése esetén alkalmazandé atadas-
atvételi eljarast, illetve az egytittmiikddési kitelezettséget.

Az elndk, illetve a képviselok sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhato telefon-
szamokon — el6re egyeztetett iddpontban ligyfélfogadast tartanak a Budapest Févaros XI. Kerti-
let Ujbudai Polgérmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szim alatti épiiletében talalha-
t6 alagsori 1-es targyaloteremben.

Az elnok mindemellett ellatja a jelen szabélyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkorm:inyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiiltségvetése az allamhaztartas részét képezi, melyre az allamhaz-
tartasrol 52010 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) &s az allamhaztartasrol sz6l6 torvény vegrehajtasa-
rol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonardl az Njtv. 124. §-4t6l 142. §-dig terjedden rendelkezik,
meghatarozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkoz6 elszamolasi kételezettséget.



XIV., fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

48. Az Njtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorméanyzat két képviselét jelol ki a vagyormyilatkozatok
nyilvantartsara és ellen6rzésére. A keét személyrdl az Snkomményzat 53/2019.(X.22.) UQ szamu ha-
tarozataval dontott (lasd 2. szami melléklet).

Budapest, 2020. oktdber 29.
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1. sz. melléklet

A Képviseld-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata:




2. sz. melléklet

A képvisel6k névjegyzéke:

Szuperak Barbara
elndk

Makszimova Katalin
elndkhelyettes

Makszimov Volodimir

tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellendrzéséért felelos képviselok:

Makszimova Katalin

Makszimov Volodimir
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Iktsz.: I-104/ 4 /2020.
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrej6tt egyrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormdnyzata (tovabblakban Onkormanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai Gt 39-41.

Képviseli: dr. Lészlé Imre polgiarmester,

Addszam: 15735746-2-43

Bankszdmlaszam: 11784009-15511001

KSH-szdm: 15735746-8411-321-01

Torzskoényvi azonosité szdm: 735748

mésrészrol

Budapest Févdros XI. Keriilet Ujbuda Ukran Onkorményzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Szuperdk Barbara elnok,

Adé6szam: 15827478-1-43

Bankszamlaszam: 11784009 - 15827478

Torzskényvi azonosité szam: 827476

kozétt az alulirt helyen és iddben, az aldbbi tartalommal:

Szerz6dd felek az egymas kozotti hatékony egyiittmilkodés céljabél jelen — kozigazgatdsi
szerz6désnek mindsiilé - megallapodasban régzitik a nemzetiségek jogairdl szélé 2011. évi
CLXXIX. toérvény 80. §-ban meghatirozott Onkorményzati miik6dési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsénak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasinak eljarasi rendjével
¢s a koltségvetési gazdilkodassal, az informdcids és adatszolgaltatasi, a beszdmolasi kételezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartdsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefliggd
szabalyokat. :

A megéallapodas szabélyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tértént:

a) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. tdorvény

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol szold 2011, évi CXCIV torvény (Stabilitasi torvény)

‘&) az allamhéztartasrél szolé 2011, évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhaztartasrd! szolo- térvény végrehajtisardl szolo 368/2011 (X1II. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kézponti kdltségvetésérol szolo torvény

h) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szélé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

i) az informdciés onrendelkezési jogrél ¢€s az informacioszabadsagrél szélé 2011. évi CXIL

torveény



i

-
h
s

I

A Nemzetiségi Onkorményzat miikidése, személyi és targyi feltételeinek biztositdsa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitkddéssel
kapcsolatos végrehajtisi feladatok ellatdsarol az alébbiak szerint:

1) A nemzetiségi Onkorményzati feladat ellatisdhoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiséget biztosit 2 Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. sz4m alatti épiiletében
taldlhato alagsori 1-es targyaloterem, tovabbd a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
epliletében taldlhaté 202-es szoba ingyenes hasznalatdval, a helyiség infrastruktirajghoz
kapcsolédo rezsikoltségek és fenntartdsi koltségek viselésével.

2)

3)

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakdltség viselésével, fénymasold gép
¢s szamitogép hasznalataval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyz6 altal kijeldlt munkatarsak biztositjak:

a)

b)

a Jegyzdi Igazgatosag Szervezési Csoportjanak referense az Onkormanyzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein ¢s jelzi, amennyiben torvénysértést
észlel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - elbzetes jelzés alapjan -, az Onkorméanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvil targyalas lefolytatdsadhoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyzokdnyvvezetést, valamint a jegyzOkényv magyar nyelvre
torténd forditasat.

a Jegyz0i Igazgatosdg Szervezési Csoportjanak nemzetiségi titkdri feladatokat végzd
munkatarsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek elékészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilonGsen a meghivok, az elbterjesztések, a testiileti 1ilések
jegyz8konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elBkészitése és postazésa

tekintetében,
bb) a testiilet és a tisztségvisel6k dontéseinek -elokészitésével kapcsolatos

feladatokat, a dﬁntéshozatalhoz kapesolado nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi

feladatokat, _
bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos nyilvantartasi,

iratkezelési feladatokat, .

bd) a nemzetiségi képviselok és hozzatartozdik vagyonnyilatkozatinak biztonsagos
Orzését, '

be) a térzskdnyvi adatok modositasat valtozas-hejelentési kérelem benyujtasaval, a
modositast tartalmazo okirat csatoldsaval a torzskdnyvi adat keletkezésétdl szamitott
- megéllapitott hataridén belil - bejelenti a Magyar Allamkincstédrnak. '

a Pénzligyi ¢s K@ltségvetééi Igazgatdsag peénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzé
ligyintézdi ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodésaval kapesolatos
pénziigyi, gazdasigi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

a Jegyzoi Igazgdtéség Kozponti Iktatéjanak munkatdrsa ellatja a targyi eszkéz
nyilvéntartasaval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkormdanyzat igénye esetén a Jegyzd gondoskodik jelnyelv és speciilis
kommunikécids rendszer hasznalatanak biztositasarol.



4) A 2) és 3) pontban meghatarozott feladatellatishoz kapesoléds koltségeket az Onkorményzat
viseli.

I
A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkod4si,
ellenbrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok ellatasarsl a Polgérmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosaga gondoskodik.

1. A kiltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kézponti koltségvetésérdl széld torvény iranyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag
kozremikodésével attekinti a koéltségvetési évre vonatkozd feladatait, vérhatd bevételeit és
kiadasait, mely alapjén kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke errdl frasban adatot szolgéltat a Pénziigyi ¢s Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyz0 altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet elbterjesztését, annak mellékleteit,
kdzeptavu tervet, valamint a jogszabalyban meghatirozott tajékozatd adatokat az elnok a
februar 15-¢éig, ha a koltségvetési térvény elfogadasa nem tSrtént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrél szold torvény hatélybalépését kovetd negyvenstddik napig
nyujtia be a képvisel§-testiiletnek.

A Jegyzb a koltségvetési hatdrozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen
késziti el6, A tervszdmoktol csak a killsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kivetben bekovetkezett lényeges véltozdsa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
koltségvetési hatirozat-tervezet indoklasdban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd

merlegeket és kimutatasokat kell — széveges indokoldssal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldiranyzat
felhaszndl4si tervét,

db) a tobbeéves kihatassal jaré dontések szamszer(isitését évenkénti bontdsban és Ssszesitve,

dc) a kdzvetett thmogatdsokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazo
kimutatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését hatarozatban allapitia meg, melynek elfogadasat
kéveté munkanapon kételes azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

A koliségvetési hatarozat bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Penziigyi ¢és Koltségvetési Igazgatdsig elemi koltségvetést. készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke hagy jova.

Kozéptivu tervezés

a) A Nemzetiségi Onkorményzat legkésSbb a koltségvetési hatdrozat elfogadaséig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi torvény felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi torvény szerinti ado6ssigot
keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a kiltségvetési évet kovetd harom

évre varhatd dsszegét.
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by Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képvisels-testiilet részére tdjékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a kéltségvetési évet kovetd hdrom
€v tervezett eldiranyzatainak keretszamait fobb csoportokban és a tervszamoktdl torténd
esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési eldiranyzatok médositisa, Atcsoportositisa

a)

b)

c)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év k6zben a kéltségvetési hatarozataban 1évé eredeti
bevételi elbirdnyzatan feliil tébbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palydzaton elnyert timogatas - megemelheti eldirdnyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettdl elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadasi eléiranyzatdnak
csOkkentésére. Kiadasi eléirdnyzatok kozotti dtcsoportositas sziikségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatésag altal vezetett eldirnyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utdn a
képviseld-testiilet dont a koltségvetésrdl sz616 hatarozatdnak médositasardl.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testillete hatarozatban az elndk szdmdra lehet§vé
teheti bevételeinek és kiadasainak médositasdt és a kiaddsi elbiranyzatok kozotti
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet —
donteése szerinti iddpontokban, de legkéstbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatéridejéig, december 31-1 hatallyal médositja koltségvetési hatdrozatat.

A koltségvetési elSirdnyzat moédositasarol szolé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnke 3 munkanapon belill megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosagnak. ‘

4, Zarszamadas elfogaddsa

a)

b)

‘A Kkoltségvetési év zdrasat kovetben a Nemzetiségi Onkorményzat a vagyonardl és a

koltségvetés végrehajtasardl a szdmviteli jogszabalyock szerint éves kéltségvetési beszamol6t
készit, melyhez a Pénziligyi és Koltségvetési Igazgatdsig irdsban adatot szolgaltat az éltala
vezetett nyilvantartasbé! december 31-i forduldnappal.

A Jegyzd éltal elkészitett zarszamadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév daprilis 30-ig terjeszti a képviselt-testiilet elé, melyrél
hatarozattal dont ugy, hogy a Képviseld-testiilet elé terjesztést kévetd harminc napon beliil, de
legkésobb a koltségvetési évet kdvetd 6todik hdnap utolsé napjaig hatalyba Iépjen.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat adott kltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszémolasi kotelezettségének,
ugy a koltseégvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszdmold elkészitésének hataridejét
koveté honaptol az allami tamogatisok folydsitisa felfiiggesztésre keriil. A felftiggesztés
megsziintetésére és a tdmogatas folydsitdsara a mulasztds megsziintetéset kévetd honaptol kertil sor.

Felelostk:

a)

b)

az elbterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleldségéért:

a Jegyzd,
az elOterjesztések jogszabilyban elirt hataridében torténd, Képviseld-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke



III.
A kdltségvetési gazdalkodds rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtaséval kapcsolatos pénzigyl, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el.

Iv.
Onallé fizetési szamla nyitasa és adészam igénylése

1. Onall6 fizetési szdmla nyitasa

a)

b)

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodésaval kapcsolatos pénzforgalom elszamoldsara és
lebonyolitasara &nalld pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szaml4jat az Onkormanyzat 4ltal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15827478 szami szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott aldiris-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatira hatarozatban donthet a szdmlavezetd
megvaltoztatasardl, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a valtozas tervezett iddpontja elStt 40 nappal megelézéen a Pénziigyi és
Koltsegvetési Igazgatdsagot irdsban értesiti. A Pénziligyi és Koltségvetési Igazpatdsag a valtozas
tervezett iddpontja elstt 30 nappal megelézéden a Kincstart az Aht.-ban foglalt modon értesiti.

2. Adészam igénylés

)

2)

3)

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsdg a torzskényvi nyilvantartisba vétel iranti kérelem
benyuijtasaval egyidejlileg kérte az addszam megdallapitisat és ezzel teljesitette az allami
adohatbsaghoz t6rténd bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves kozponti koltségvetési miikodési és feladatalapu
tamogatds a targyévi koltségvetési tdrvényben meghatarozottak szerint — tamogat6 altal
kozvetleniil —keriil atutalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajara.

Budapest Févaros XI. Keriillet Ujbuda Onkorményzata 2020. évi koltségvetésérSl szolo
Onkormanyzati rendeletében meghatarozott nemzetiségi énkormanyzati altaldnos mitksdési
tamogatas felhasznalhaté a nemzetiségi Snkormanyzat mikddésével €s a nemzetiségek jogairdl
sz616 2011, évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok ellatdsaval dsszefliggd kiaddsok
finanszirozasara, valamint a Nemzetiségi C_)nkormé.nyzat kérelme alapjan az Onkormanyzat
Képviseld-testitletének kiilon dontése utdn a tamogatés felhalmozasi kiadasra is fordithatd. A
kovetkezd évi kiadasok fedezetére a targyévi onkormanyzati ltalanos mitksdési tAmogatast
megel6zden, elsddlegesen az eldézé években fel nem hasznalt tamogatést forditja.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzatoknak nyujtott miikddési tdmogatast egy
bsszegben, kizdrolag atutaldssal biztositja a targyévi koltségvetés Jovahagyasat kévetden 30
napon beliil.



4)

5)

1)

2)

Az dltalanos mitkddési timogatas elszdmolasanak szabalyai a kévetkezék:

a. A Nemzetiségi Onkormanyzat az V. 2) pontban meghatérozott Osszeg felhasznalasat,
annak céljit a koltségvetési évet kdvetSen hatarozatban dllapitja meg, melyet januér 31-
¢ig beny(jt a Polgarmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

b. A timogatds felhaszndldsa sordn keletkezd, kifizetds alapjaul szolgald bizonylatra,
kifizetés eldtt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot
zéradékolni kell a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének vagy az dltala felhatalmazott
nemzetiségi 6nkorményzati képviselének.

c. A bizonylatok a Pénziigyi és Koltsegvetem Igazgatdsigon érvényesitésre keriinek,
melyek — szitkség esetén — a Nemzetiségi Onkorméanyzat 2020. évi jegyz6konyveiben
szerepld, felhasznalasrdl szol6 szakmai beszamoldkkal egyiitt rendelkezésre 4llnak.

Az éltalanos oOnkorményzati vélasztas évében a nemzetiségi ©nkormanyzatok részére
rendelkezésre allo kdzponti €s Snkormdanyzati forrdsbdl biztositott miikodési tamogatasok
felhasznalasara, valamint az eldirdnyzatok terhére torténd kotelezettségek vallaldsara csak
idbaranyos titemezésben keriilhet sor.

VL
A vagyontargyak nyilvantartisanak rendjére vonatkozo szabdlyok

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szdémviteli nyilvantartisat a Jegyzé 4ltal kijellt
munkatérsak ~ az I 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkormanyzat torzsszamén elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijelolt munkatars a Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban és
téritésmentesen hasznélatdban 1évé eszkdzok leltardt a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének
kdzremiikodésével késziti el, melyré! kimutatas késziilt. A targyi eszkzokrd! késziilt leltariv a
jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezi.

A nyilvantartdshoz sziikséges informéciokat és dokumenticidkat 2 Nemzetiségi Onkormaényzat
elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag folyamatosan szolgéltatja a
nyilvantartdst végzd felé.

VII. :
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Penziigyi ¢s Koltsegvetési [gazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megallapitott hatariddk betartdsdval a Magyar Allamkmcstar Budapesti €s Pest Megyei
Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkorményzat:

1)

2)

3)

elemi kiltségvetésérol: a koltségvetési hatdrozat képviseld-testitlet elé terjesztésének hataridejét
kovetd 30 napon beliil.

idokdzi kéliségvetési jelentésérol. a koltségvetési ev

a) els6 3 honapjarol aprilis 20-aig,

b) ezt kévetden havonta, a targyhot kdvetd honap 20-aig,

¢) 12 honapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-€ig.

idokozi mérlegjelentésérol. a koltségvetesi ev

a) elsé negyedévére vonatkozoan aprilis 20-aig,

b) masodik negyedévére vonatkozodan jalius 20-4ig,

¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktober 20-d1g,
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d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a tirgynegyedévet kévetd februdr 5-
éig, _
e) azéves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyljtasanak hataridejével megegyezden.

4) adédssigot keletkeztet$ tigyletei allomanyérol:
a) targyév oktdber és november honapra vonatkozdan a targyhonapot kévetd honap 20-4ig
b) naptdri éven tuli futamidejii addssagot keletkeztetd ugyletekrdl a TV. negyedévi és éves
meérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezden,
5) éves kiltségvetési beszdmoldjirdl. a koltségvetési évrdl december 31-i fordulénappal,
legkéstbb a kovetkez koltségvetési év februdr 28-ig.

Az dllamhéztartasrdl szolé torvény végrehajtisarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben-
meghatérozott adatszolgaltatds sordn szolgaltatott adatok valédisagaért, a szamviteli szabalyokkal
€s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnske a felelds.

VIII.
Személyi juttatisok szdmfejtése, a Nemzeti Adé-és Vamhivatal felé teljesitend6 bevallasi és
' befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésében jovahagyott személyi juttatdsok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag munkatirsa a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett
kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar altal elkészitett
adobevallds alapjan az addfizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosag
munkatérsa teljesiti a NAV felé,

IX.
Belsd ellenorzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. tdrvény az allamhéztartdsrél (Aht) 70.§-dban meghatarozott belsd
ellenbrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal bels6é ellen6rzési egysége litja el. Az
ellendrzések soran koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsd ellenérzésérdl szélo
370/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrolirendszerre eldirt kivetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellendrzési kézikonyvének elbirasait kell alkalmazni. -

2) A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kdvetkezé évre vonatkozé belsd ellendrzési
tervet a Bkr. 32, § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
targyévet megeldz6 év december 31-ig hatdrozattal hagyja jova.

X.
Zaro rendelkezések

1) Szerzédé felek jelen megéllapodast hatrozott iddre, a kovetkezé 4ltaldnos Snkormanyzati
valasztas napjéig terjedd idére kotik, évente janudr 31l-ig felilvizsgaljdk és sziikség szerint
modositjdk. A médositist a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatdrozattal hagyja
jova.



2) Felek a jelen egylittmiikddési megallapodéas szerinti miikodési feltételeket a megallapodés
megkOtését, modositdsat kovetd 30 napon beliil 4tvezetik a szervezeti és mikodési
szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabalyzatait megismerte és magara nézve kételezonek elismeri.

4) Jelen Egylittmiikddési Megallapoddsban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2020. januér 29.

‘Budapest Févaros XI. Keriilet Bud?pes}t Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Ukran Onkorményzata Ujbuda Onkormanyzata
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2. sz. melléklet

Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett utasitisok:

1

10.
11
12.
13.
14.

15.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je 1/2015. (1.30.) utasitasa
1z eszkdzok és forrdsok értékelési szabalyzatarol

Budapest Févaros XI, Keriilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (VL 30) utasitasa Ujbuda
Onkorményzata kéltségvetési gazdalkodasi szabalyzatardl

Budapest Foévaros XI. Keriillet Ujbuda Onkorményzata Polgérmestere — JegyzGje 5/2017.
(IV.27.) utasitasa az Onkorményzat és a Polgannesten Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbije 8/2017. (V1.26.)
utasitisa a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérdl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzdije
9/2017. (V.17.) utasitasa a belfoldi és kulfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazdsok
lebonyolitasanak és elszamolasanak szabalyozisarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata Hivatal Polgirmestere — Jegyzje
12/2017. (V1.26.) utasitasa a pénzkezelés szabélyozasardl .

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 16/2017. (X.30.)
utasitasa az onkoltségszamitasi szabalyzatrol

Budapest Févaros XI Keriillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegjfzéje 17/2017. (X.30.)
utasitdsa a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyairol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyzdje 20/2017. (XIL19.)
utasitasa az eszkdzok és forrasok leltarozasi €s leltarkeszitési szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgdrmestere — Jegyzc)Je 9/2018,
(V.24.) utasitdsa az dnkormanyzati vagyonnyilvantartsok vezetésérol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 13/2019. (XIL31.)
utasitdsa a Polgarmestert Hivatal Iratkezelési Szabalyzatardl

Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 3/2019. (IL.1.) utasitssa a
Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Kézikonyvérol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 7/2019, (IX.25)
utasitasa a szamviteli politikarol

Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je 9/2019. (X.4.) utasitdsa
szamlarendrdl

Budapest Févaros X1 Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgirmestere — Jegyzdje 12/2019.
(IX.24.) utasitisa a reprezentacids kiadasok felosztasarol, felhasznalasardl és elszamolasard!



