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Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szlovén Onkormianyzata
1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

_ Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Szlovén Onkormanyzatinak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatalyos 2020. oktéber 21-t61)

Elfogadva: 45/2019. (XIL17.) USZO hatérozattal
Médositva: 16/2020. (I1.21.) USZO hatérozattal
31/2020. (X.20.) USZO hatérozattal




A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Szlovén Onkorményzata Képviselo-testiilete a nem-
zetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan az alabbi Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Sziovén Onkorméanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket €rintd koziigyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint latja el.

] I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szlovén Onkorményzata
(Roviden: USZO)

2. A Nemzetiségi énlg_orményzat hivatalosan hasznalt roviditett elnevezése:
Ujbuda Szlovén Onkorminyzata

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Foviros XI. keriilet Ujbuda
Polgdrmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkorményzat cime: 1113 Budapest, Bocskai ait 3941.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat szamlazési cime: 1113 Budapest, Bocskai Gt 39-41.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat elérhetésége: +36 70 684 7404 vagy +36 70 684 7407

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat adoszama: 15827461-1-43

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddése soran 2 db pecsétet haszndl, lenyomatait e szabalyzat
1. szami melléklete tartalmazza. A 2 db kér alakd pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki {ligyintézéshez hasznéalhato fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven torténé feltiintetésével.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirdl, kitiintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi tinnepeird] kiillon hatdrozatot hoz az Njtv. 92, §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miikodési rendjét szabalyozo,
azt modositd, illetve valamennyi normativ hatirozatét, melyre a jogalkotasrol szolo 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.¢ és a 24. §-a , illetve a Magyar Kozlony kiadasarol, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténé €s a kbzjogi szervezetszabilyoz6 eszkdz kozzététele
sordn torténd megjeldlésérol szolé 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-dban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkorméanyzat és a Helyi
Onkorményzat kozott Egyiittmiikédési megallapodds jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
¢ben, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrdl is rendelkezik. Az Egyuttmukodes1
megallapodas a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezi.

IL. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

9. A Nemzetiségi Onkorményzat jogi személy.



10. Az Ujbuda Szlovén Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda
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teriiletén €16 magyarorszagi szlovének anyanyelvi és kulturalis eletének megszervezése és
iranyitasa, nemzetiségi kultirajuk dpolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kdzéletébe.

A Nemzetiségi Onkonnanyzat létrejottérol, jogallasardl, feladatairol és hatéskoreirdl az Nijtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) beke;a 73. § -a; 2 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; 2 77. § (1)2) bek.-i; a 78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képviselo-testiilet hataskrébdl nem ruhazhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjiban meghatarozott dontések.

I11. fejezet
A Nemzetiségi Onkorményzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozé szabilyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének megalakulasardl, képviselSinek szamardl,
az alakulé {ilés 8sszehivasarol, vezetésérdl, a tisztségviselok megvalasztasardl, a képvisel5i meg-
bizatas megsziinésérdl az Njtv, 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105., ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
és a képviseldknek évente, hatarozatban tiszteletdijat dllapithat meg, melyet a Képvisels-
testiilet 6sszegszerien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak €s természetbeni juttatisok mértékének szamitdsi modjardl, annak megallapitasarol. Az dssze-
férhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel-testillete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes tilést és egy kézmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt ¢s zart {ilésre vonatkozd szabélyokrdl az Njtv. 91. §-a rendelkezik.,
A Képviselo-testiilet a nyilvanos ilésein biztositja az iilésteremben valo részvétel, tovabba a
hozzaszblas lehetOségét.

A képviselo-testiileti ilés rendjét a levezetd elndk biztositja. Amennyiben a képvisel6 a Képvi-
selO-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltosagot sérto kifejezést hasznal, vagy érzékel-
hetéen magatartast befolyasolo allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitoszer stb.) altal,
tovabb4 egyéb, tilést zavaré modon viselkedik, ugy az elndk elsé alkalommal figyelmezteti, is-
meételt rendzavaras esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyzOkényvbe vesz,

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet dsszehivasa

A képviselO-testiileti iilés Gsszehivasanak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat elndke — a hatérozatképesség biztositasa érde-
keében — telefonon torténd eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kévetden elektronikus tton elkiildétt
irasbeli meghivoval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az elndk a
testiilet {ilését szoban is Gsszehivhatja, mely utobbi tényt az tilésrdl késziilt jegyzokdnyvben régzi-
teni kell. Az elndk akaddlyoztatdsa vagy a tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén a korelndk képvi-

sel6 hivja dssze és vezeti.
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A képviseld-testiileti {ilés meghivoja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton keriil kézbesitésre.

A Képviselo-testiilet a meghivé kikiildése és az iilés kozitti — telefonon egyeztetett — ido-
pontban, nemzetiségi nyelven folyé el6zetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovets képviseld-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfeleld Ssszefoglald tartalommal és a szilkséges
hatdrozatok meghozatalaval.

A Keépviselo-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezové teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk — az
eldterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése 0sszehivasdnak szabalyai

Rendkiviili iilést kell dsszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalébb 2 képvisel6jének vagy a
Fovarosi Korményhivatalnak az inditvanydra, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az iilést az el-
nok hivja dssze és vezeti.

A képvisel6k altali inditvanyt a Testiilet elndkénél kell irdsban eldterjeszteni. Az elndk a
benyujtastol szamitott 8 napon belil koteles a rendkiviili tilést dsszehivni.

Az tilésrd] késziilt jegyzékonyvben kiilon kell régziteni, ha — siirgss és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben ~ az elndk a testiilet iilését széban hivja Gssze. A szdban tortént Ossze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogaddsardl hatarozattal dontenek a jelen 16v6 képviselSk.

A rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkozé meghivéban meg kell jellni a rendkiviili {ilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili ilésen csak az a napirend targyalhato, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VI. fejezet
A kézmeghallgatas szabalyai

A KépviselO-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart. A kozmeghallgatast
az elndk hivja dssze ¢és vezeti le. Iddpontjat a Képviseld-testiilet rendes iilésén hatrozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatison a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lennitik.

A kézmeghallgatas helye €s idopontja a helyben szokasos modon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdet6tablajan, a kitiizott iddpont el6tt 15 nappal keriil meghirdetés-
re.

A kozmeghallgatis nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekli kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban valaszt ad a kérdez6nek.

A kézmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrél szolod jegyzOkonyv elkészitésére a ren-
des testiileti tilésre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.
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VILI. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képvisel8-testiilet elé minden évben az al-
lamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megéllapitott ha-
tarid6t megelézoen (azaz a kozponti kdliségvetésrdl sz6106 térvény kihirdetését kovetd 45, na-
pig), s amelyet a képviseld-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VIIL fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazis modja

A Keépviselo-testiilet déntései normativ és nem normativ hatirozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
selo-testiilet dontését szo szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehaitas hataridejét és a végre-
hajtasért felelés megnevezését.

A hatérozati javaslatot az elterjeszté az eloterjesztése részeként irasban, szobeli elterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képviseld-testiilet iilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szereplé napirendeket modosithatja. A hatarozatot Ggy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képviselo-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett szotsbbségl
dontést igénylo ligyekben, barmelyik képviseld javaslatara akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,igen”, ,,nem” és tartézkodas”-sal lehet. A szavazas eredményét a
szavazati arany ismertetésével a levezet6 elndk allapitja meg.

A Képviselé-testiilet az alabbi témakdrdkben normativ hatirozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

- az éves munkatervérdl

- az éves koltségvetésének megallapitasarol

- az éves zarszamadasarol.

A normativ €s nem normativ hatarozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Kézlony kiad4sa-
rol, valamint a jogszabdly kihirdetése soran torténé €s a kidzjogi szervezetszabilyozd esz-
koz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl szold 5/2019. (11L13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai és a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket,

A hatarozatokat naptari évenként 1-t6l kezdodéen folyamatosan kell szamozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizarasra vonatkozoan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képvisel6-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvénos, illetve zart testiileti tilésrél, valamint a kézmeghallgatasrol késziilt jegyzo-
kényv formajara, tartalmara, kotelezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.
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Jelen szabalyzat 20. pontjdban foglaltakkal 6sszhangban, a testiileti iilések jegyzokényve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkormanyzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végzé munkatarsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a févarosi kor-
ményhivatalnak.

| XL fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsigai

A Képviselé-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatisa érdekében bizottsagot,
bizottsigokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi 6nkormzinyzat elnéke, elnékhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az dsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnéki megbizatas megsziinésének szabilyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatirozza a nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogallasat,
r0gziti jogait, kotelezettségeit ¢s feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozé szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az dsszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elndki megbizas megsziinése esetén alkalmazando atadas-
atvételi eljarast, illetve az egylittmiktdési kotelezettséget.

Az elndk, illetve a képviseldk szilkség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon tatalhato telefon-
szamokon — elore egyeztetett iddpontban tigyfélfogadast tartanak a Budapest Févaros XI. Kerii-
let Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szdm alatti épiiletében talalha-
t0 alagsori 1-es targyaloteremben.

Az elndk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatisa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetése az allamhéztartas részét képezi, melyre az 4llamhéz-
tartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasa-
rdl 52616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfelel6en alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonarél az Njtv. 124, §-4t01 142. §-aig terjedéen rendelkezik,
meghatirozva a vagyon funkciojat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megszings esetére vonatkozé elszamolasi kiotelezettséget.



XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

48. AzNjtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat két képviselét jelol ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara €s ellen6rzésére. A két személyrol az Snkorményzat 31/2019. (X.22.) USZO szamu
hatarozataval dontdtt (14sd 2. szami melléklet).

Budapest, 2020. oktéber 20.

A g

Kondor Péter
enik




1. sz. melléklet

A Képvisel6-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata:




2. sz. melléklet

A képvisel6k névjegyzéke:

Kondor Péter
elnok

Kondor Erzsébet Rita
elndkhelyettes

dr. Siito Ferenc

tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellendrzéséért felelos képviselok:

Kondor Erzsébet Rita

dr. Siité Ferenc
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejdtt egyrészrol

Budapest Févdros XI. Keriilet Ujbuda Onkormdnyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: dr. Laszlé Imre polgdrmester,

Adészam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskényvi azonositoé szam: 735748

masrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda’ Szlovén Onkorményzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Kondor Péter elnok,

Adodszam: 15827461-1-43

Bankszamlaszdm: 11784009-15827461

Torzskonyvi azonositd szdm: 827465

kdzott az alulirt helyen és id6ben, az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek az egymas kozotti hatékony egylittmikodés céljabdl jelen — kozigazgatdsi
szerz6désnek mindsiild - megallapodasban rogzitik a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi
CLXXIX. térvény 80. §-ban meghatdrozott dnkorményzati miikddési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatasanak, a kiltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével
¢s a koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és adatszolgaltatasi, a beszamolasi kdtelezettség
-teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Ssszefiiggd
szabalyokat.

A megéliapodds szabalyainak kialakitasa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tortént;

a) Magyarorszag helyi énkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény .

b) anemzetiségek jogairdl.szold 2011. évi CLXXIX. torvény

¢} Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarél sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitdsi torvény)

d) az 4llamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhaztartisrdl sz6l6 térvény végrehajtisard] sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kbzponti koltségvetésérol szolé torvény

h) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenbrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.) 7

i} az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szélo 2011, évi CXIL
torvény ‘



I.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat mikodése, személyi és tirgyi feltételeinek biztositisa

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
nkorményzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikodéssel
kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatésarol az aldbbiak szerint:

1) A

nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatasdhoz szukseges targyi, technikai eszkozokkel

felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal {a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. sz4m alatti épiiletében
talalhaté alagsori 1-es targyaldterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szdm alatti
cpliletében talalhaté 202-es szoba ingyenes haszndlatdval, a helyiség infrastruktirdjahoz
kapcsolodoé rezsikbitségek és fenntartasi kﬁltségek viselésével.

2) A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok postakoltség v1selescve1 fénymasold gep
¢s szamitdgép hasznalatdval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

3) A személyi feltételeket a Jegyzd dltal kijelslt munkatarsak biztositjék:

a)

b)

a legyzbi Igazgatosdg Szervezési Csoportjdnak referense az Onkormanyzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést
észlel,

A Nemzetiségi Onkorményzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkormanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvli térgyalas lefolytatisihoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyzokonyvvezetést, valamint a jegyzékdnyv magyar nyelvre
torténd forditasat.

a JegyzOi Igazgatdsig Szervezési Csoportjanak nemzetiségi titkari feladatokat végzd

munkatdrsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkorméanyzat testiileti tiléseinek eldkészitésével kapcsolatos

feladatokat, kiillondsen a ‘meghivok, az elSterjesztések, a testileti iilések
jegyzékonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése és postizdsa
tekintetében,

bb) a testiilet és a tisztségviseldk dontéseinek elSkészitésével kapesolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolddod nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi
feladatokat, _

bc) a Nemzetiségi Onkormdnyzat milkodésével kapesolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,

bd) a nemzetiségi kepwselok ¢és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatanak blztonsagos

Orzését,

be) a torzskdnyvi adatok mddositasat valtozas-bejelentési kérelem benytjtasaval, a
moédositast tartalmazé okirat csatoldsaval a torzskonyv1 adat keletkezésétd] szamitott
- megéllapitott hataridon beliil - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

a Penziigyi es Koltseégvetési Igazgatosag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végz
ligyintéz0i ellatjak a Nemzetiségi Onkormdanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgéltatasi feladatokat,

a JegyzOi Igazgatésag Kozponti Iktatéjanak munkatirsa ellatja a targyi eszkoz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkorményzat igénye esctén a Jegyzé gondoskodik jelnyelv és speciilis
kommunikacios rendszer hasznilatanak biztos{tasardl.



4) A 2) és 3) pontban meghatdrozott feladatellatishoz kapcsolodo kéltségéket az Onkormaényzat
viseli. |

II.
A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatasi és beszdmolasi feladatok ellatasardl a Polgdrmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsaga gondoskodik.

1. A kéltségvetési hatirozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérsl szolé térvény iranyadé rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorményzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsig
kozremilikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd feladatait, varhaté bevételeit és
kiaddsait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorményzat
elndke errdl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag részére.

A Jegyzd altal elkészitett koltségvetdsi hatarozattervezet eléterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptavi tervet, valamint a jogszabalyban meghatarozott tajékozaté adatokat az elndk a
februar 15-éig, ha a koltségvetési torvény elfogadasa nem tértént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrl szolé torvény hatdlybalépését kovetd negyvenstddik napig
nyujtja be a képviseld-testiiletnek,

A Jegyzd a koltségvetési hatarozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen
késziti eld. A tervszdmoktdl csak a kiils§ gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasit
kovetden bekdvetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokét a
kéltségvetési hatdrozat-tervezet indoklasaban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés eléterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd

mérlegeket és kimutatdsokat kell — szdveges indokoléssal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban, eléiranyzat
felhasznaldsi tervét, '

db) a tobbéves kihatassal jaro dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és dsszesitve,

dc) a kozvetett tAmogatasokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazo
kimutatast.

A Nemzetiségi Onkorményzat a kdltségvetését hatirozatban allapitia meg, melynek elfogadésat
kdveté munkanapon kételes azt megkitldeni a Pénzligyi és Koltségvetési Igazgatdsagnak.

A koltségvetési hatarozat bevételei és kiaddsai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésdg elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormaényzat elndke hagy jova.

Kozéptavil tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésdbb a koltségvetési hatérozat elfogadasiig
hatdrozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmaz4sa alapj4n kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi torvény szerinti adossigot
keletkeztetd lgyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kévetd harom

évre varhatd Osszegét.



b) Az éves koltségvetés elSterjesztésekor a Képviselé-testillet részére tijékoztatasul be kell
mutatni a 2, a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen a koltségvetési évet kovetd hdrom
ev tervezett elSirdnyzatainak keretszamait fobb csoportokban és a tervszdmokté! torténd
esetleges eltérés indokait.

3. A kéltségvetési eldirdnyzatok médesitisa, dtcsoportositdsa

a)

b)

c)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kizben a koltségvetési hatarozatiban 1év6 eredeti
bevételi eldiranyzatin feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert timogatas - megemetheti eléiranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettSl elmaradnak, kételes bevételi, illetve kiadasi el8irdnyzatanak
cstkkentésére. Kiadasi elSiranyzatok kozstti dtesoportositas szilkségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett elGiranyzat-nyilvéntartds adatainak egyeztetése utin a
képviseld-testitlet dont a kdltségvetésrdl szdl6 hatarozatanak médositasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testillete hatdrozatban az elnék szémara lehet6vé
teheti bevételeinek és kiadasainak modositdsat és a kiadasi eldirdnyzatok kozotti
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet —,
dontése szerinti idépontokban, de legkéstbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal madositja kdltségvetési hatarozatat.

A koltségvetési eldirinyzat modositisarol sz6l6 hatirozatot a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosignak.

4. Zarszamadas elfogadisa

a)

b)

A Kkoltségvetési év zardsat kovetden a Nemzetiségi Onkorményzat a vagyonaré! és a
koltségvetés végrehajtisarol a szamviteli jogszabalyok szerint éves kéltségvetési beszamolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag irasban adatot szolgiltat az 4ltala
vezetett nyilvantartasbol december 31-i fordulénappal.

A Jegyzd altal elkészitett zdrszAmadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
koltségvetdsi évet kovetd targyév dprilis 30-ig terjeszti a képvisels-testilet elé, melyrél
hatérozattal dont 4gy, hogy a Képvisels-testiilet elé terjesztést kvetd harminc napon beliil, de
legkésdbb a koltségvetési évet kdvetd 6todik honap utolsé napjaig hatélyba lépjen.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozdéan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszdmadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének,
ugy a koltségvetés és zarszadmadas elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kévetd honaptél az Aallami tdmogatisok folyositdsa felfiiggesztésre keritl. A felfiiggesztés
megsziintetésére ¢s a timogatas folyositasara a mulasztds megsziintetését kovetd honaptél kerill sor.

Felelstk:

a)

b)

az eldterjesztendd hatdrozattervezetek formai €s tartalmi szempontok szerinti megfelel6ségéért:

a Jegyzd, :
az elbterjesztések jogszabdlyban eldirt hataridében torténd, Képviseld-testiilet elé terjesztéséért:

a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke



IIL.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélko'désénak végrehajtasaval kapcsolatos pénzigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Kdltségvetési Igazgatosag latja el.

Iv.
Onall6 fizetési szdmla nyitisa és adészdm igénylése

1. Onall fizetési szimla nyitdsa

a)

b)

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszdmoldsira és
lebonyolitaséra énallé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szaml4jat az Onkormanyzat 4ltal
vélasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15827461 sz4mu szamlén vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvéantartott alairas-bejelentés szerint trténik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az elnok javaslatira hatarozatban donthet a szdmlavezetd
megvéltoztatisarél, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a valtozas tervezett idépontja el6tt 40 nappal megelézden a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a valtozas
tervezett idépontja elétt 30 nappal megeldzden a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

2. Adoszam igénylés

1)

2)

3)

A Peénziigyl és Koltségvetési Igazgatésag a tOrzskdnyvi nyilvantartisba vétel irdnti kérelem
benyljtasaval egyidejlileg kérte az addszam megallapitasat és ezzel teljesitette az allami
adohatosdghoz torténd bejelentkezési kitelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzatot megilletd éves kézponti kéltségvetési mikadési és feladatalapt
timogatds a targyévi koltségvetési tOrvényben meghatirozottak szerint — tdmogatd dltal
kézvetleniil - keriil Atutaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajara.

Budapest Fovéros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata 2020. évi koltségvetésérdl szolo
Onkorményzati rendeletében meghatirozott nemzetiségi 6nkorményzati altaldnos mikdodési
tamogatés felhasznilhatd a nemzetiségi énkormanyzat mtikddésével és a nemzetiségek jogairdl
52616 2011. évi CLXXIX. torvényben meghatérozott feladatok ellatdsaval dsszefilggd kiaddsok
finanszirozéséara, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat kérelme alapjan az Onkormaényzat
Képvisel6-testiiletének killén dontése utdn a tdmogatéas felhalmozasi kiadasra is fordithato. A
kovetkezd évi kiaddsok fedezetére a targyévi énkormdnyzati Altaldnos miikodési tamogatast
megeldzden, elsddlegesen az elézd években fel nem haszndlt timogatast forditja.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormdnyzatoknak nyuUjtott milkédési tamogatist egy
Osszegben, kizérolag atutaldssal biztositja a targyévi koltségvetés jovahagyédsat kovetden 30
napon beliil.



4) Az altalanos mitkodési tamogatas elszdmolésanak szabdlyai a kovetkezok:

a. A Nemzetiségi Onkormanyzat az V. 2) pontban meghatarozott Gsszeg felhasznalasat,
annak céljat a koltségvetési évet kivetben hatarozatban allapitja meg, melyet janudr 31-
éig benyujt a Polgdrmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

b. A tamogatds felhasznlisa sordn keletkezd, kifizetés alapjaul szolgdlé bizonylatra,
kifizetés elott a kifizetés céljdt, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot
zaradekolni kell a nemzetiségi 6nkorményzat elntkének vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi Snkorményzati képviselének.

¢. A bizonylatok a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdgon érvényesitésre kerlilnek,
melyek — szitkség esetén — a Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi jegyzokdnyveiben
szerepld, felhasznalasrdl sz6lo szakmai beszamoldkkal egyiitt rendelkezésre alinak.

5) Az altalanos Onkorményzati valasztdés évében a nemzetiségi Onkorméanyzatok részére
rendelkezésre 4llo kdzponti és dnkormdanyzati forrasbdl biztositott mikddési tamogatasok
felhasznaldsdra, valamint az elbirdnyzatok terhére t6rténd kotelezettségek villaldsara csak
iddaranyos litemezésben keriilhet sor.

VL
A vagyontargyak nyilvantartasidnak rendjére vonatkozé szabdlyok

1) A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szdmviteli nyilvantartasat a Jegyzd altal kijelsit
munkatérsak ~ az 1. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkormanyzat trzsszaman elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijelslt munkatirs a Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban és
téritésmentesen haszndlatiban 1évé eszkozok leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
kozremiikodésével késziti el, melyrdl kimutatas késziilt. A targyi eszkozokrol késziilt leltariv a
jelen megéllapodas 1. sz. mellékletét képezi.

2) A nyilvéntartashoz sziikséges informéacidkat és dokumentécidkat a Nemzetiségi Onkorményzat
elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag folyamatosan szolgaltatja a
nyilvantartast végzd felé.

VIL
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megallapitott hataridSk betartisaval a Magyar Allamkincstir Budapesti és Pest Megye1
Tgazgatésaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1) elemi koltségvetésérdl: a koltségvetési hatdrozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kévetd 30 napon beliil. ,

2) idokozi koliségvetési jelentésérol. a koltsegvetési év
a) elsd 3 honapyardl dprilis 20-aig,
b) ezt kdvetden havonta, a thrgyhot kévetd honap 20-aig,
¢) 12 honapjarél a kéltségvetési évet kovetd év februar 5-éig.

3) idokizi mériegjelentésérol a kbltségvetési év
a) elsé negyedévére vonatkozdan éprilis 20-aig,
b} masodik negyedévére vonatkozoan julius 20-aig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozoéan oktdber 20-aig,



d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a tirgynegyedévet kovetd februar 5-
éig,
€) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtisanak hataridejével megegyezoen.

4) adossagot keletkeztetd {igyletei allomanyarél:
a) targyév oktober €s november hénapra vonatkozdan a térgyhdnapot kéveté hénap 20-dig
b) naptdri éven tuli futamideji addssigot keletkeztets iigyletekrél a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benytjtasi hataridejével megegyezben,
5) éves kiltségvetési besyimoldjarél. a koltségvetési évrdl december 31-i fordulénappal,
legkesdbb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgdltatis soran szolgéltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal
¢s a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a Nemzetlsegl Onkorményzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a felelds.

VIIIL.
Személyi juttatasok szamfejtése, a Nemzeti Adé-és Vamhivatal felé teljes1tend0 bevallasi és
befizetési kotelezettseg

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésében jévahagyott személyl juttatasok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésidg munkatirsa a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett
kozpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar altal elkészitett
adobevallds alapjdn az adéfizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig
munkatérsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belso ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartdsrdl (Aht) 70.§-dban meghatérozott belsd
ellendérzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzési egysége latja el. Az
ellendrzések sordn koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szoléd
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a bels6 kontrollrendszerre eldirt kévetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Belsd ellendrzési kézikdnyvének eldirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kovetkezd évre vonatkozo belsd ellenérzési
tervet a Bkr. 32, § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a
targyévet megel6z6 év december 31-ig hatdrozattal hagyja jova.

X.
Z4ro6 rendelkezések

1) Szerz6d6 felek jelen megéllapodast hatarozott idére, a kovetkezd altalanos 6nk0nnényiati
vélasztis napjaig tetjedd idére kétik, évente januar 31-ig felilvizsgiljak és sziikség szerint
moédositjak. A modositdst a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete hatarozattal hagyja
jova.



1

2) Felek a jelen egyﬁttmﬁkédési megallapodas szerinti mukodési feltételeket a megallapodas
megkdtését, modositasat kovetd 30 napon belill atvezetik a szervezeti és milksdési
szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabalyzatait megismerte és magéra nézve kotelezdnek elismeri.

4) Jelen Egy‘ut’[mukodém Megallapodasban nem szabdlyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2020. januar 29.

Budapest F(’Sv:im_§ XL Keriilet Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Szlovén Onkormanyzata Ujbuda Onkormanyzaj;a,m
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27 sz. melléklet

Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett utasitisok:

1.

Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2015. (1.30.) utasitdsa
az eszk0z0k és forrasok értékelési szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (VL30) utasitdsa Ujbuda
Onkorményzata kiltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarol :

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — lJegyzéje 5/2017,
(IV.27.) utasitasa az Onkormanyzat ¢s a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Kerilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyzdje 8/2017. (V1.26.)
utasitasa a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérdl

Budapest Fovéaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgdrmestere — Jegyzdje
9/2017. (V.17)) utasitasa a belftldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazisok
lebonyolitasanak és elszamoldsinak szabilyozasardl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgirmestere — Jegyzéje
12/2017. (V1.26.) utasitdsa a pénzkezelés szabdlyozasarol

Budapest Févéros XI. Kerillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal ‘JegyzGje 16/2017. (X.30.})
utasitasa az Snkdltségszdmitasi szabalyzatrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal Jegyzbje 17/2017. (X.30.)
utasitasa a felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabalyairol

Budapest Fovaros XI. Keriilet I'Jjbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 20/2017. (XI1.19.)

- utasitdsa az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatdrdl

10.

11.

12.

13.

14.

15,

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda- Onkormanyzata Polgérmestere — Jegyzbje 9/2018.
(V.24.) utasitasa az dnkorményzati vagyonnyilvantartasok vezetésérol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 13/2019. (XIL31.)
utasitdsa a Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatardl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 3/2019. (TL.1 ) utasitasa a
Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Kézikonyvérd!

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje 7/2019. (I1X:25.)
utasitdsa a szamviteli politikar6l

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 9/2019. (X.4.) utasitasa
szamlarendrol

Budapest Fovaros XI. Kerilet Ujbuda Onkormanyzata Polgirmestere — Jegyzdje 12/2019.
(IX.24.) utasitasa a reprezentaciés kiadasok felosztasarol, felhasznélasarol és elszamoldsardl



