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2021. EVI BELSO ELLENORZESI TERVE

A 2021. évre vonatkoz6 terv az dllamhaztartasért felelds miniszter ltal kiadott itmutaté és az
eldzetes kockdzatelemzés figyelembe vételével késziilt.

Az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. térvénynek (Aht.), valamint a koltségvetési
szervek belsd ellendrzésérdl sz6l 370/2011.(X11.31.) Korm. rendeletnek (Bkr.) megfelelden a
kozpénzek felhaszndlasdban résztvevo koltségvetési szervezetek kotelesek belsd ellendrzési
rendszert mikodtetni abbdl a célbol, hogy a szervezet vezetdje szamara bizonyossagot
nyujtsanak az 4ltala kiépitett és miikodtetett pénziigyi irdnyitdsi és kontroll rendszerek
megfeleldségét illetden.

A belsd kontrollrendszer a koltségvetési szerv dltal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossdg megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja, hogy a
tevékenységeket  szabélyszerlien, valamint a megbizhaté gazdalkodds elveivel
(gazdasagossag, hatékonysag €s eredményesség) Gsszhangban hajtsa végre.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsd ellenérzésérél (tovabbiakban
Bkr.) sz6l6 370/2011. (XI1.31) korméanyrendelet 31. § alapjan a szervezet belsé ellendrzési
vezetbjének — a stratégiai tervvel dsszhangban — 8ssze kell dllftania az éves belsd ellenérzési
tervet, amelyet a kockdzatelemzés, a vezet6i elvardsok, valamint a kapacitisok determinacidja
hataroz meg.

A Bels6 Ellendrzés altal elkészitett éves terv a jogszabalyi kévetelményeknek megfeleléen
kockazatelemzésen alapulnak, amely kiterjed a Hivatal szervezeti egységeire és gazdasagi
tarsasagaira, valamint killon tervezéssel a nemzetiségi 6nkormanyzatokra.

Az éves ellenOrzési terv tartalmazza:
a) az ellendrzési tervet megalapozd elemzések és a kockéazatelemzés eredményének
Osszefoglaléo bemutatasat;
b) a tervezett ellenérzések targyat;
¢) az ellendrzések céljat;
d) az ellendrizend6 iddszakot;
e) a rendelkezésre 4116 és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;
) az ellenérzések tipusat;
2) az ellenbrzések tervezett litemezését;
h) az ellenérzétt szerv. illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitast;
Jj) a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast;
k) a képzésekre tervezett kapacitast;
1} az egyéb tevékenységeket.



1. A 2021. évi belsé ellendrzési terv szoveges indokoldsa

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgirmesteri Hivatal a jogszabslyoknak
megfelelden Osszedllitotta a 2021. évi belsd ellendrzési tervét, amely a kockazatelemzés
alapjan feldllitott prioritasockon alapul.

Az ellenérzési tevékenység soran tovabbra is kiemelt figyelmet forditunk a szabélyos és
atlathatd mikodés ellendrzésére, melynek érdekében vizsgaljuk az ellendérzétt szervezeti
egységek/szervezetek a jogszabalyoknak, valamint a belsd szabéalyzatoknak megfelelé
miik6dést, valamint a kapcsolddo folyamatokban rejlé kockazatos teritleteket.

Az éves ellendrzési terv dsszedllitasa az aliabbi szempontok szerint tdrtént:

Az ellendrzési prioritasok meghatérozasa.

Kockazatelemzés 6sszesitése, melyet a 2. szamu melléklet tartalmaz.

Az ellen6rzési kapacitas megtervezése, bemutatdsa.

Az egyes ellentrzési tipusok elkiildniilt meghatdrozasa és megoszlasanak kimutatasa.
Az ellendrzések mellett a tanacsaddi szerepkor, a képzés és az egyéb tevékenységek
tervezése kapacitdsigény és a rendelkezésre 4116 kapacitds szempontjabol.

e Soron kiviili ellenérzések elvégzésére a rendelkezésre all6 éves ellendrzési eréforras 5
%- anak elkiilonitése.

A 2021, évi belsé ellendrzési terv készitésénél, a konkrét ellendrzési célok
meghatdrozdsinal a kévetkezo prioritasokra voltunk figyelemmel:

A kontrollkérnyezet kialakitasanak és miikodtetésének figyelemmel kisérése.
A vizsgalando folyamatokban rejlé kockazatok felderitése.
A szervezeti egységek, valamint a felso vezetés dltal kockazatosnak itélt teriiletek
ellenérzése '
o A belsé ellenorzés altal kockazatosnak itélt teriiletek
o Az ellendrzés lefedettségének novelése

Az ellendrzési tevékenység 2018-2021. idOszakra sz616 stratégiai tervével §sszhangban keriilt
kialakitasra.

e A 2021. évi terv Osszedllitaisakor a rendelkezésre 4&ll6 humaneréforrast vettiik
figyelembe vettiik, valtozast nem terveztiink.

e A soron kiviili ellendrzésekre a kapacitas 15%-aval szamolunk. Amennyiben a soron
kiviili kapacitds nem kerill felhasznaldsra, akkor a kozepes kockézatd témakorsk
vizsgalatara keriil sor, melyeket a tervben kiilon tablazatban megjelenitettiink.

e A 2021. évi feladatok tervezésénél is nagy hangsulyt fektetiink a belsé ellendrzés
tandcsadoi feladatainak végrehajtdsdra, kiilonos tekintettel a kockazatkezeléssel
kapcsolatos feladatok segitésére 10% keriilt elkiilonitésre.

e Az egyéb tevékenységekre (munkaértekezlet, iktatds, nyilvantartds, adminisztracio,
testiileti iiléseken részvétel) a tervezett ellenérzési id6 10%-4at vettiik, mivel ezek a
tevékenységek csak kis mértékben fiiggnek az elvégzett ellendrzések szdméatol. Az
egyeéb tevekenységeken beliil tovabbra is legnagyobb ardnyt az éves terv és az éves
ellentrzési jelentés Osszedllitdsa adja. A terv Osszedllitdsanak id6sziikséglete
tartalmazza a kockazatfelmérést is.



* A belsd ellen6rok szakmai képzésérSl a Bkr. szerint is kotelezd gondoskodni, igy e
célbol 6 napot, az ellenérzésre rendelkezésre all6 kapacitds 2%-at allitottunk be a
tervbe. Ez az id6 alkalmat ad a kotelezé képzés megvalositasira, valamint az évente
hdromszor a Saldo klubtagsaghoz kapcsold szakmai eléadisokon valé részvételen
kiviil, tovabbi képzéseken valé részvételre is.

2. A belsé ellendrzés altal elvégzendé ellendrzések tipusai:

A 2021. évi ellendrzési terv Ssszedllitasat a meglévo kapacitas alapjan terveztitk meg. A 2021.
évben a tervben 1 rendszer, 2 szabalyszerliségi és 1 pénziigyi ellendrzést, 3 pénziigyi-
szabalyszeriiségi, valamint 1 utéellendrzést terveztlink, melyre 195 nap all rendelkezésre. A
diagram a napok megoszlasat szemlélteti.

az ellendrzések megoszlasa
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3. A belsé ellendrzés személyi feltételei:

A Polgarmesteri Hivatalban a Bels6 ellen6rzés ondllo, fliggetlen szervezeti egységként
mukddik, a feladatokat 2020. évben 1 6 belsé ellendrzési vezetd koztisztviseld, valamint
megbizési szerzédéssel 1 {6 kiilsé szakember részmunkaid6ben l4tta el.

A koltségvetési szervnél és koztulajdonban 1év8 gazdasagi tarsasignal belsd ellendrzési
tevekenységet végzOk nyilvantartasirél és kotelezd szakmai tovabbképzésérél, valamint a
koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetSinek belsé kontrollrendszer témdju
tovabbképzésérdl sz6l6 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet szerinti kételezé tovabbképzéseknek
a belso ellenorok eleget tettek.,

Kétévente kell a valaszthaté szakmai teriiletek valamelyikén — az 4llamhaztartasért felelds
miniszter &ltal kijelolt kozremiikodd szervezetnél — az ,,ABPE I1.” kételezd szakmai
képzéseken részt venni, amely a munkaidé mérlegben meghatarozasra keriilt. 2021. évben a
belso ellendrzési vezetdnek kell e kotelezettségnek eleget tenni.



4. A belsé ellenérzés 2021. évi munkaidé mérlege

A munkaidémérleg 6sszedllitasakor az | f6 foglalkoztatott belso ellendrzési vezetd mellett az
1 16 megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott belsé ellenér részmunkaidejét kapacitis

kiegészitésként vettiik figyelembe.

A Nemzetiségi Onkormanyzatok belsé ellendrzését is a Polgarmesteri Hivatal bels
ellenorzése latja el. A rajuk vonatkozo terv elkésziilt, amely a Nemzetiségek testiiletei altal
keriilnek elfogadésra. Erre a feladatra a tervezett ellendrzésekre fordithaté 195 napbdél 40 nap

keriilt elkiilonitésre.
0 Ellendri napok szdma
M A0Ag0s Létszdm Bsszesen (Atlagos
egnevezés munkanapok p Lt K
S maliis (f6) munkanapok szdma x
Létszam)
1. | Brutté munkaidd 267 1 269
2. | Kiesé munkaidé 59 (3)HD+(5)
3. |Fizetett iinnepek 13 13
4. | Fizetett szabadsag 36 36
5. | Atlagos betegszabadsag 10 15
6. | Nett6 munkaid6 (rendelkezésre 4116 kapacitds): 208 (H-(2)
Polgérmesteri Hivatal (50% és Nemzetiségi 195
7. | Onkorményzatokndl (13%) végzett ellenérzések (Osszesen -
63%)
Soron kivilli ellendrzések (15%) 45
. | Tandcsadéi tevékenység (10%) 31
10. | Képzés (2%) 6
11. | Egyéb tevékenység kapacitasigénye (10%) 31
12. | Osszes tevékenység kapacitdsigénye: 308 (THB)H9)+(10)+(11)
13. | Az éves ellendrzési terv végrehajtasihoz szitkséges: (6) vs. (12)
- ; . Ha a rendelkezésre allé
; kapacitds t6bb, mint
14. | Tartalékido 0 e o
- végrehajtdsdhoz
sziikséges
] Ha a terv
; : T 5 végrehajtdsdahoz
15, | Kiilso szakéftok (specidlis szakértelem) igénybevétele 0 Specidlis szakertelen
i szilkséges
Ha a rendelkezésre dllo
kapacitds nem elegendd
: : a terv végrehajtdsdhoz,
16. | Kapacitas kiegészités (kitlsd szolgiltato sital) 100 1 akkor bdse ol dliats
igénybevételét kell
) tervezni




S. A 2021. évre tervezett ellenérzések téma, tipus és idépont szerinti megoszldsban

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbuda Polgdrmesteri Hivatalanak 2021. évi ellen6rzési tervét
az 1. szami melléklet tartalmazza. A téblazatban feltiintettiik az ellendrzések tipusat, targyat,
céljat, az ellendrizendd idoszakot, az ellendri kapacitist, az ellendrzés modszerét-,
litemezesét, valamint az ellendrzott szervezeti egységet.

6. Monitoring tevékenység

A belsd ellendrzés folyamatosan figyelmet fordit az ellendrzési jelentések utdn készitett
intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtisanak kovetésére. Az ellenbrzés lezarasa
megtdrténik az intézkedési terv Jegyz0 Altali jovahagydsdval, de az abban foglaltak
teljestilésének ellendrzését figyelemmel kell kisérni és az esetleges potlasokra fel kell
szdlitani az érintetteket. A monitoring tevékenység eredménye alapjan tesziink javaslatot az
esetleges utéellendrzések lefolytatasara.

7. Egyéb feladatok

* Az ellendrzésekre valé felkésziilés, szakmai anyagok, jogszabalyok attanulméanyozasa.
Az ellendrzések befejezése utdn a jelentések elkészitése és az ellenérzétthdz torténd
eljuttatasa. Az ellenérzésekben érintett vezetok tajékoztatisa.

e Az éves ellenbrzési terv, valamint az éves ellendérzési tevékenységrél szolé beszamold
elkészitése, és megkiildése a képviseld testiiletnek jévahagyasra.

A Bkr-ben eldirt belsé ellendrzési nyilvantartasok folyamatos vezetése.

A kiilso ellendrzésekr6l nyilvantartas vezetése.

Belsé ellendri ABPE II. kotelez6-, valamint egyéb szakmai tovabbképzéseken,
eléaddsokon valé részvétel a munkamennyiség és a hivatali koltségérzékenység

fliggvényében.
Budapest, 2020. november 27. 8 / :
{._i,éfp B i }A?—’—--._
Koviacs Katalin
bels ellendrzési vezetd
Mellékletek:

1.sz. melléklet - 2021. évi bels6 ellendrzési terv
2.sz. melléklet - 2021. évi kockazatelemzés
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Budapest, 2020.
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