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Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Cigany (")nkorményzata
1113 Budapest, Bocskai it 39-41.

_ Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Cigany Onkormanyzatinak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatdlyos 2020. december 11-t51)

Elfogadva: 54/2019. (X11.16.) UCO hatarozattal
Médositva: 8/2020. (1.21.) UCO hatérozattal
13/2020. (I1.20.) UCO hatarozattal
22/2020. (X11.10.) UCO Elnéki hatirozattal




A Budapest Foviros XI. Keriilet Gjbuda Cigany Onkormanyzata Képviselo-testiilete a nemze-
tisegek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazas alapjan az alabbi Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot (tovabbiakban;
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbuda Cigany Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket e szabdlyzatban meghatérozott rendben és szabalyok szerint latja el.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:

Budapest Févaros X1. Keriilet Ujbuda Cigany Onkorményzata
(Roviden: UCO)

2. ANemzetiségi Onkormanyzat hivatalosan hasznalt roviditett elnevezése:
Ujbuda Ciginy Onkorminyzata

3. A Nemzetiségi (?nkorményzat székhelye: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.
A Nemzetisegi Onkorményzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.
A Nemzetiségi Onkorményzat elérhetésége: +36 70 684 7407 vagy +36 70 684 7404

4. ANemzetiségi Onkormanyzat addszama: 15511393-1-43

5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat m{ikédése soran 2 db pecsétet haszndl, lenyomatait e szabalyzat
1. szamu melléklete tartalmazza. A 2 db kor alakii pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhato fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar nyelven torténd feltlintetésével.

6. A Nemzetiségi Onkorményzat nevérsl, jelképeirol, kitiintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi tinnepeirdl kiilon hatdrozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan., :

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbudahu — hirdeti ki a szervezeti és miikédési rendjét szabalyozo,
azt modositd, illetve valamennyi normativ hatérozatat, melyre a jogatkotasrdl sz6ld 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar Koz16ny kiadasarol, valamint a
jogszabaly kihirdetése sordn torténé és a kizjogi szervezetszabalyozo eszkoz kozzététele
soran torténd megjellésérol szo16 5/2019. (1I1.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-aban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkorméanyzat és a Helyi
Onkormanyzat kozstt Egylittmikodési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
€ben, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrdl is rendelkezik. Az Egyiittmiik$dési
megillapodis a jelen szabdlyzat 3. sz. mellékletét képezi.

II. fejezet
Az dnkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

9. A Nemzetiségi Onkorményzat jogi személy.
10. Az Ujbuda Cigany Onkorményzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda

teriiletén €16 magyarorszagi ciganyok anyanyelvi és kulturlis életének megszervezése és
irdnyitasa, nemzetiségi kultirajuk apolasa és fejlesztése, beépilve Ujbuda kdzéletébe.
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A Nemzetiségi Onkorméanyzat Iétrejottérdl, jogallasardl, feladatair6l és hataskoreirsl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek-¢; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; 2 77. § (H2) bek.-ei; a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Keépviselo-testillet hataskorébol nem ruhazhatdk at: az Njtv. 103, § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-dban és 125. § (2) a) pontjdban meghatarozott déntések.

_ II1. fejezet
A Nemzetiségi Onkorme’myzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatisinak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet mitkodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo6 szabalyok

A Nemzetiségi Onkonnényzat Keépviseld-testiiletének megalakulasardl, képviselSinek szamarol,
az alakulo iilés Gsszehivasarol, vezetésérol, a tisztségviselok megvélasztasarol, a képvisel6i meg-
bizatas megsziinésérél az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-¢, a 87-98. §-a és a 105., I, 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
¢s a képviseloknek évente, hatarozatban tiszteletdijat llapithat meg, melyet a Képviselo-
testillet Osszegszertien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatasok mértélének szamitdsi modjarsl, annak megallapitasarol. Az Sssze-
ferhetetlenségi szabalyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete szilkség szerint, de évente legaldbb négy
rendes iilést €s egy kozmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra,

A nyilt és zart Gilésre vonatkozé szabalyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.
A Keépvisel6-testiilet a nyilvanos lilésein biztositja az {ilésteremben valo részvétel, tovabba a
hozzaszblas lehetdsegét.

A képvisel6-testitleti tilés rendjét a levezetd elndk biztositia. Amennyiben a képviseld a Képvi-
selo-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltosagot sértd kifejezést haszndl, vagy érzékel-
hetSen magatartast befolyasolé allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitészer stb.) 4ltal,
tovabba egyeb, iilést zavard modon viselkedik, ugy az elndk elsé alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavards esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyzokényvbe vesz.

IV. fejezet
A Képviselé-testiilet osszehivasa

A képviselo-testilleti iilés Osszehivasinak modjarél az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat elndke — a hatérozatképesség biztositisa érde-
keében — telefonon tirténd elézetes egyeztetés alapjan, majd azt kivetden elektronikus tton efkiildott
irasbeli meghivéval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az elndk a
testiilet tilését szoban is Gsszehivhatja, mely utobbi tényt az iilésrol késziilt jegyzékinyvben rogzi-
teni kell. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az ilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetiensége esetén a korelnék képvi-
seld hivja dssze és vezeti.
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A képviselo-testilleti iilés meghivoja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton keriil kézbesitésre.

A Kepviselb-testiilet a meghivo kikiildése és az tilés kozotti — telefonon egyeztetett — ido-
pontban, nemzetiségi nyelven folyo eldzetes egyezteté megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képviseld-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfeleld osszefoglal tartalommal és a sziikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A KeépviselS-testillet tilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezGvé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk — az
el6terjeszté javaslatinak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sdhoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviseld-testiilet rendkiviili iilése dsszehivasanak szabalyai

Rendkiviili {ilést kell 5sszehivni a Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 2 képviselSjének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyéra, az Njtv. 89. § c) pontja alapjan. Az iilést az el-
nok hivja dssze és vezeti.

A képviseldk altali inditvanyt a Testlilet elndkénél kell irdsban el6terjeszteni. Az elnok a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil koteles a rendkiviili iilést dsszehivni,

Az iilésrdl késziilt jegyzokdnyvben kiilon kell rogziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet tilését szoban hivia Gssze. A széban tortént Hssze-
hivés tudomasul vételérdl és elfogadasardl hatarozattal déntenek a jelen lévo képviseldk.

A rendkivili iilés dsszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jeloini a rendkiviili iilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az
inditvany vonatkozott,

VI. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Keépviselo-testiilet évente legaldbb egyszer kdzmeghallgatast tart. A kdzmeghallgatast
az elndk hivja dssze és vezeti le. Id6pontjat a Képviseld-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban éllapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kézmeghallgatison a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lennitik.

A kézmeghallgatas helye és idépontja a helyben szokasos madon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdetdtablajan, a kitlizdtt idépont eldtt 15 nappal keriil meghirdetés-
Te.

A kbzmeghallgatis nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kdzérdeki kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem Ichetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irdsban valaszt ad a kérdez6nek.

A kézmeghallgatas lebonyolitisira, majd az arrdl szo6ld jegyzokdnyv elkészitésére a ren-
des testiileti ilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.
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VIL fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képviselé-testiilet elé minden évben az al-
lamhéztartisrol szolo 2011, évi CXCV. térvény (Aht) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
tariddt megeldzéen (azaz a kozponti koitségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovets 45. na-
pig), s amelyet a képvisels-testitlet mindsitett tébbségli szavazattal fogad el.

VIIL fejezet
A Képviselé-testiilet dontései és a szavazas médja

A Keépvisel§-testiilet dontései normativ és nem normativ hatérozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
selo-testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felelos megnevezését.

A hatarozati javaslatot az elotetjeszté az elbterjesztése részeként irasban, szobeli elbterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képviselo-testiilet tilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szerepl6 napirendeket modosithatja. A hatarozatot Ggy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmtien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Keépviselo-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett sz6tobbségi
dontést igénylé ligyekben, barmelyik képviseld javaslatira akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,,igen”, ,nem” és , tartozkodas -sal lehet. A szavazas eredményét a
szavazati arany ismertetésével a levezeto elndk allapitja meg.

A Keépvisel6-testiilet az aldbbi témakorokben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

- az éves munkatervérdl

- az éves koltségvetésének megallapitisardl

- az éves zarszamadasardl.

A normativ és nem normativ hatarozatok jelSlésére és kihirdetésére a Magyar Kozlony kiad4sa-
16l, valamint a jogszabdly kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabilyozo esz-
koz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl szolo 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai és a jogalkotasrol szol6 2010, évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-¢ &s a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezeseket.

A hatdrozatokat naptari évenként 1-t61 kezd6dden folyamatosan kell szAmozni.
IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbél

A kizérasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.
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X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zért testiileti tilésr6l, valamint a kdzmeghallgatasrol késziilt jegyzd-

konyv formajara, tartaimara, kotelezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabélyzat 20. pontjaban foglaltakkal dsszhangban, a testiileti {ilések jegyzokonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkormanyzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat vegzo munkatarsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a {6varosi kor-
manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képviseld-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A KépviselO-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatisa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat Iétre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, elndkhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az Gsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnéki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatdrozza a nemzetiségi énkormanyzati képviseld jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatis megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az 6sszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabélyozzik az elnoki megbizas megsziinése esetén alkalmazando atadas-
atveteli eljarast, illetve az egyiittmikodési kitelezettséget.

. Az elndk, illetve a keépviselok szitkség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhaté telefon-

szamokon — elbre egyeztetett idopontban tigyfélfogadast tartanak a Budapest Fovaros XI. Ke-
riilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti ¢piiletében
talalhaté alagsori 1-es targyaloteremben

Az elndk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akads-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltsegvetése az allamhdztartds részét képezi, melyre az dllamhéz-
tartasrol szolé 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhéztartasrél szol6 torvény végrehajtasa-

rol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabélyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonardl az Nijtv. 124. §-atél 142, §-dig terjedéen rendelkezik,
meghatdrozva a vagyon funkciojat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas €s ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszamolasi kitelezettséget.



XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

48. AzNjtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat két képviseldt jelol ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara és ellenrzésére. A két személyr6l az nkormanyzat 38/2019.(X.22.) UCO szamu
hatdrozataval dontétt (lasd 2. szamii melléklet).

Budapest, 2020. december 10.




1. sz. melléklet

A Képvisel6-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata:

TNaros y 7

A A
LY - -
& ()“AOI- 4(’.
A IR
b 0(‘ PR

NS

"




2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Karpati Istvan
elndk

Horvath Magdolna
elndkhelyettes

Karpatiné Pajtas Tiinde
tag

Kerekes Zsuzsanna
tag

Varadi Attila
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellenérzéséért felelos képviselok:

Karpatiné Pajtas Tiinde

Horvath Magdolna
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Iktsz.: I - 105/ 6 /2020.
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrej6tt egyrészrol

Budapest Foviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorméanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai it 39-41.

Képviseli: dr. Laszlé Imre polgirmester,

Adészam: 15735746-2-43

Bankszamlaszadm: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Térzskdnyvi azonositd szam: 735748

masrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Cigiany Onkorményzata (tovébbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai (it 39-41.

Keépviseli: Karpati Istvin elndk,

Addszam: 15511393-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511393

KSH-szam: 15511393-8411-371-01

Torzskényvi azonosité szam: 511391

kozott az alulirt helyen és iddben, az aldbbi tartalommal:

Szerzdd felek az egymas kozotti hatékony egyiittmiikédés céljabol jelen - kozigazgatasi
szerzbdésnek mindsiild - megallapoddsban rogzitik a nemzetiségek jogairél szolé 2011. évi
CLXXIX. térvény 80. §-ban meghatdrozott dnkorméanyzati mitkddési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagydsanak eljardsi rendjével
és a koltségvetési gazdalkodassal, az informdcidés és adatszolgaltatasi, a beszdmol4si kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartdsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezelessel Osszefiiggb
szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alébbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011, évi CLXXIX. téirveny

¢) Magyarorszig gazdasagi stabilitdsarél sz616 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitési térvény)

d) az dllamhaztartisrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasar6l sz6ld 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
~ (Avr)

f) az allamhaztartds szamvitelérol szolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérdl szo616 torvény

h)y a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szélo 370/2011.

(XIIL. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)
i) az inform&cids onrendelkezési jogrol és az mfonnacmszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL

torvény
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A Nemzetiségi Onkormdnyzat mitkidése, személyi és targyi feltételeinek biztositisa

Az Onkorminyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovébbd gondoskodik a mikoddéssel
kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol az aldbbiak szerint;

1) A nemzetiségi Gnkorményzati feladat ellatasihoz sziikséges targyl, technikai eszkozbkkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szém alatti épiiletében
talalhat6 alagsori 1-es targyaldterem, tovébba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
¢pliletében taldlhaté 203-as szoba ingyenes hasznalatival, a helyiség infrastruktiréjdhoz
kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

2)

3)

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakéltség viselésével, fénymasolé g2ép
© €s szamitogep hasznélatdval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyzé altal kijelstt munkatarsak biztositjak:

a)

b)

a Jegyz0i Igazgatdsig Szervezési Csoportjanak referense az Onkormdnyzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést
észlel, ' _

A Nemzetiségi Onkorményzat igénye esetén - elizetes jelzés alapjén -, az Onkormanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvli tirgyalds lefolytatasahoz sziikséges tolmdcs részvételét, a
nemzetiségi nyelven térténé jegyzokonyvvezetést, valamint a jegyzékonyv magyar nyelvre
torténé forditasat.

a Jegyzbi Igazgatosig Szervezési Csoportjanak nemzetiségi titkari feladatokat végzé
munkatarsai elldtjak: ‘ '
ba) a Nemzetiségi Onkorméanyzat testiileti iléseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat, killondsen a meghivok, az elterjesztések, a testilleti iilések
jegyzdkdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése és postézasa

tekintetében, :
bb) a ftestillet és a tisztségviselbk dontéseinek  eldkészitésével kapesolatos

feladatokat, a dontéshozatalhoz kapesolédo nyilvantartasi, sokszorositasi és postézasi
feladatokat, '

bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos  nyilvantartési,
iratkezelési feladatokat,

bd) a nemzetiségi képvisel6k és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatanak biztonsigos
Orzéset,

be) a térzskonyvi adatok modositasat valtozas-bejelentési kérelem benytjtasaval, a
modositast tartalmazo6 okirat csatoldsaval a torzskonyvi adat keletkezésétél szamitott
- megallapitott hataridén belii] - bejelenti a Magyar Allamkincstdrnak.

a Penziigyl s Koltségvetési Igazgatdsag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzé
ligyintéz6i ellatjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkksdésével, gazdalkod4saval kapesolatos
pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

a JegyzOi Igazgatésig Kozponti Iktatdjanak munkatérsa ellatjia a targyi eszkéz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyzd gondoskodik jelnyelv és specialis
kommunikécids rendszer hasznélatanak biztositasardl,



4) A 2) ¢és 3) pontban meghatirozott feladatellatishoz kapcsoldds koltségeket az Onkorményzat
visell.

1I.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiad4saival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és beszamolssi feladatok ellatasardl a Polgérmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosaga gondoskodik.

1. A kéltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérél sz0lo torvény iranyado rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag

kozremukodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd feladatait, varhatd bevételeit és

kiadasait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorményzat
elndke err6l irdsban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyz{ altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet eloterjesztését, annak mellékleteit,
kizeptavi tervet, valamint a jogszabalyban meghatirozott tajékozaté adatokat az elndk a
februdr 15-éig, ha a koltségvetési torvény elfogadasa nem tortént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrdl szold torvény hatdlybalépését kovetd negyventtodik napig
nyujtja be a képvisel-testiiletnek.

A Jegyz{ a kOltségvetési hatarozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megféleléen
késziti elé. A tervszamoktél csak a kiils6 gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadisat
kovetden bekdvetkezett lényeges valtozdsa esetén térhet el, az eltérést &s annak indokit a
koltségvetési hatarozat-tervezet indoklasaban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd

merlegeket ¢s kimutatasokat kell — sz6veges indokolassal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldirdnyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tébbéves kihatassal jaré dontések szamszerUsitését évenkénti bontasban €s dsszesitve,

de) a kdzvetett tdmogatasokat - az Avr. 28.§-aban foglalt részletezettségben - tartalmazod
kimutatést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését hatdrozatban allapitja meg, melynek elfogaddsat
koveté munkanapon kételes azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsagnak.

A koltsegvetési hatdrozat bevételei és kiaddsai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénziigyi ¢és Koltségvetési Igazgatosag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke hagy jova.

Kozéptava tervezés

a) A Nemzetiségi Onkorményzat legkésébb a koltségvetési hatérozat elfogaddsdig
hatérozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi torvény szerinti adéssagot
keletkeztetd ligyleteibd] eredd fizetési kdtelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom
évre varhatd Osszegét.
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b} Az €ves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviselé-testillet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelden a kéltségvetési évet kovetd harom
ev tervezett elSirdnyzatainak keretszémait fobb csoportokban és a tervszamoktd! torténd
esetleges eltérés indokait.

3. A kiltségvetési eldirdnyzatok médositdsa, dtcsoportositasa

a) Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kozben a kéltségvetési hatdrozataban 1év6 eredeti
bevételi eléirdnyzatdn feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert timogatas - megemelheti elSirdnyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettdl elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadasi eldirabyzatanak
csokkentésére. Kiadasi el6iranyzatok kozstti dtcsoportositas szilkségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett eldirdnyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utin a
képviselG-testiilet dont a kdltségvetésrdl sz616 hatarozatinak modositasarol.

b) A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-testillete hatdrozatban az elntk szamdra lehetdveé
teheti bevételeinek és kiaddsainak modositdsat és a kiadasi elGirdnyzatok kozotti
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet —
dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves kéltségvetési beszamolo elkeszn:esenek

' hatandejel g, december 31-1 hatallyal mddositja koltségvetési hatirozatat.

¢) A kdltségvetési elBirdnyzat médositasarol szol6 hatérozatot a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosignak.

4. Zarszamadas elfogadisa

a) A koltségvetési év zarasat kovetden a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyondrdl és a
koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerint éves kéltségvetési beszamol6t
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg irasban adatot szolgaltat az altala
vezetett nyilvantartasbél december 31-i fordulénappal. -

b) A Jegyzd altal elkészitett zarszdmad4si hatirozatot a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév dprilis 30-ig terjeszti a képviselo-testiilet elé, melyrl
hatarozattal dont gy, hogy a Képvisel-testiilet elé terjesztest kéveté harmine napon beliil, de
legkés6bb a kdltségvetési évet kivets tddik honap utolso napjaig hatdlyba lépjen.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adott kiltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott kdltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségenek,
Ugy a koltségvetés €s zarszdmadds elfogadisanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kovetd hoénaptél az éllami tdmogatdsok folydsitasa felfiiggesztésre keriil. A felfiiggesztés
megsziintetésére €s a timogatas folyositadsara a mulasztads megsziintetését kivetd honaptol keriil sor.

Felel6sék: _
a) az el6terjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfelel3ségéért:

a Jegyzd,
b) az eliterjesztések jogszabalyban elOirt hatarid6ben torténd, Képviseld-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségt Onkormanyzat elndke



II1.
A kiltségvetési gazdalkodds rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodédsanak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag l4tja el.

- 1v. :
Onallé fizetési szamla nyitdsa és adészdm igénylése

1. Ondll6 fizetési szamla nyitasa

a)

b)

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsaval kapcsolatos pénzforgalom elszamoldsara és
lebonyolitdsara Gnallé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamldjat az Onkormanyzat altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511393 szdmu szémlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairds-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkorményzat az elndk javaslatira hatérozatban donthet a szdmlavezetd
megvaltoztatasardl, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a valtozés tervezett idépontja elétt 40 nappal megel6zéen a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosagot irasban értesiti. A Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatosig a valtozas
tervezett id6pontja elott 30 nappal megeldzéen a Kinestart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

2. Adészam igénylés

1)

2)

3)

A Penziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag a torzskdnyvi nyilvantartisba vétel irdnti kérelem
benyujtasaval egyidejiileg kérte az addészam megallapitdsat és ezzel teljesitette az &llami
adohatosaghoz torténd bejelentkezési kitelezettséget.

V.
Peénzellatias

A Nemzetiségi Onkorményzatot megillets éves kozponti kéltségvetési mitkodési és feladatalapu
tamogatas a targyévi koéltségvetési torvényben meghatirozottak szerint — tdmogatd dltal
kdzvetleniil — keriil atutalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszdmlajara.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata 2020. évi koltségvetésérdl szolo
Onkorményzati rendeletében meghatarozott nemzetiségi onkormanyzati altaldnos mikddési
tamogatas felhaszndthatd a nemzetiségi 6nkormanyzat miik6désével és a nemzetiségek jogairol
sz616 2011, évi CLXXIX. térvényben meghatdrozott feladatok ellatdsdval dsszefiiggd kiaddsok
finanszirozdsara, valamint a Nemzetiségi énkorményzat kérelme alapjan az Onkormanyzat
Keépviselo-testiiletének kiilon dontése utan a tdmogatds felhalmozasi kiadasra is fordithaté. A
kévetkezd évi kiaddsok fedezetére a targyévi Onkormdanyzati altaldnos miikddést tdmogatast
megeldézden, elsddlegesen az el6z6 években fel nem haszndlt timogatast forditja.

Az Onkormanyzat a nemzetiségl Onkormanyzatoknak nyujtott milkddési tamogatist egy
Osszegben, kizardlag 4tutalassal biztositja a targyévi koéltségvetés jovahagydsat kovetben 30
napon beliil.



4)

3)

1)

2)

Az altalanos milkddési tamogatas elszamoldsanak szabdlyai a kovetkezdk:

a. A Nemzetiségi Onkormanyzat az V. 2) pontban meghatarozott Gsszeg felhasznaldsat,
annak céljat a kéltségvetési évet kdvetden hatdrozatban allapitja meg, melyet januér 31-
¢ig benydjt a Polgdrmester, valamint a Pénziigyi és Kéltségvetési IgazgatOsag részére.

b. A timogatds felhasznalasa soran keletkezd, kifizetdés alapjaul szolgdld bizonylatra,
kifizetés eldtt a kifizetés céljat, valamint annak forrdsat ra kell vezetni, a bizonylatot
zaradékolni kell a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének vagy az 4ltala felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képviseldnek.

¢. A bizonylatok a Pénziigyi és Koltségvetési lgazgatosigon érvényesitésre keriilnek,
melyek — szilkség esetén — a Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi jegyz8kdnyveiben
szerepld, felhasznalasrd] szold szakmai beszamolokkal egyiitt rendelkezésre 4llnak.

Az altalénos oOnkormdényzati valasztds évében a nemzetiségi Onkorméanyzatok részére
rendelkezésre &ll6 kézpontl és Snkormanyzati forrasbdl biztositott miikodési tiémogatasok
felhasznalasara, valamint az eloiranyzatok terhére torténd kotelezettségek vallaldsira csak
id6aranyos litemezésben kertilhet sor.

VI.
A vagyontirgyak nyilvintartisinak rendjére vonatkozo6 szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szémviteli nyilvantartisat a Jegyz§ 4ltal kijelsk
munkatarsak — az I. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkormanyzat torzsszamén elkiilénitetten
vezetik. A feladatra kijelSlt munkatdrs a Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdoniban és
téritésmentesen hasznalatiban 1év6 eszkozok leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
kozremiikodésével késziti el, melyr6l kimutatds késziilt. A targyi eszkozokrdl késziilt leltariv a
jelen megéllapodas 1. sz. mellékletét képezi.

A nyilvéntartashoz szitkséges informéciokat és dokumentacidkat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével egyeztetve a Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatosag folyamatosan szolgéltatja a
nyilvantartast végzo felé.

. VII.
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Pénziligyi és Koltségvetési Igazgatdsig adatszolgaltatdst teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)

- megéllapitott hataridék betartasival a Magyar Allamkincstir Budapesti és Pest Megyei

Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1)

2)

3)

elemi koltségvetésérol: a koltségvetési hatarozat képviselo-testiilet elé terjesztésének hatéridejét
kévetd 30 napon beliil.

idokozi kdltségvetési jelentésérol: a koltségvetési év

a) 'els6 3 honapjardl aprilis 20-aig,

b) ezt kdvetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig,

¢) 12 hénapjardl a kbltségvetési évet kdvetd év februar 5-éig.

iddkdzi mérlegjelentésérdl: a koltsegvetési év

a) elsd negyedévére vonatkozdan aprilis 20-aig,

b) mésodik negyedévére vonatkozdan jalius 20-aig,

c) harmadik negyedévére vonatkozdan oktdber 20-aig,



d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kovetd februar 5-
éig,
e) az €ves jelentést az éves koliségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden.

4) adéssagot keletkeztet ligyletei Allomanyérol:
a) targyév oktdber és november honapra vonatkozoéan a targyhonapot kivetd hénap 20-dig
b) naptari éven tuli futamidejli addsségot keletkezteté tgyletekrél a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezéen,
. 5) éves koltségvetési beszimoldjarol: a koltségvetési évrl december 31-i fordulénappal,
legkés6bb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

- Az gllamhéztartasrdl sz616 tdrvény végrehajtisarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valédisdgdért, a szamviteli szabéalyokkal
és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyvezéségéért a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a felelds.

VI -
Személyi juttatisok szamfejtése, a Nemzeti Ado-és Vimhivatal felé teljesitendd bevalldsi és
befizetési kitelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésében jovahagyott személyi juttatdsok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdosag munkatirsa a Magyar Allamkincstdr altal miikodtetett
kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar 4ltal elkészitett
adobevallas alapjan az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyl és Koltségvetési Igazgatdsig
munkatdrsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belsd ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. trvény az &llamhdztartésrél (Aht) 70.§-aban meghatérozott belsé
ellenérzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd ellenérzési egysége latia el. Az
ellendrzések soran koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz016
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eldirt kovetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Bels6 ellendrzési kézikonyvének elbirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kovetkez évre vonatkozd belsd ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselb-testiilete a
targyévet megelézd év december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

X‘
Z_éré rendelkezések

1) Szerzéd¢ felek jelen megallapodast hatarozott idbre, a k&vetkezd éltaldnos Onkormdényzati
vélasztds napjaig terjedd idbre kotik, évente janudar 31-ig felillvizsgaljik €s szitkség szerint
modositjdk. A modositdst a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatarozattal hagyja
jova.



2) Felek a jelen egyittmiikddési megallapodas szerinti miikodési feltételéket a megdéllapodas
megkotését, modositasat kovetd 30 napon beliil atvezetik a szervezeti és mitkodési
szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkormanyzat és a Polgérmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabalyzatait megismerte és magara nézve kételezének elismeri.

4) Jelen Egylittmiikodési Megéllapodasban nem szabélyozott kérdésekben a hatalyos jogszabélyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2020, januar 29.

Budapest Féviros XI. Keriilet Budgpest Favaros XI. Keriilet
Ujbuda Cigiany Onkorményzata - Ujbuda Onkormanyzata
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2. sz. meliéklet

Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett utasitdsok:

L

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2015. (1.30.) utasitasa
az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzatardl

Budapest Fovaros X1. Keriilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (V1.30) utasitasa Ujbuda
Onkorményzata koltségvetési gazdatkodasi szabalyzatarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata Polgarmestere — Jegyzbje 5/2017.
(IV.27.) utasitésa az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzatardl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal Jegyzbdje 8/2017. (VI1.26.)
utasitasa a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzést, ﬁnan521rozas1 adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérsl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere ~ Jegyzéje
9/2017. (V.17.) utasitdsa a belfoldi és kilfsldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazdsok
lebonyolitasinak és elszamolasénak szabalyozasardl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzbje
12/2017. (V1.26.) utasitisa a pénzkezelés szabalyozasarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyzdje 16/2017. (X.30.)
utasitasa az 6nkoltségszamitasi szabalyzatrol

Budapest Févaros XI. Keriillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 17/2017. (X.30)
utasitasa a felesleges vagyontrgyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyairol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 20/2017. (XIL.19.)
utasitdsa az eszkdzdk és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatardl

Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — JegyzGje 9/2018.
(V.24.) utasitdsa az Snkorményzati vagyonnyilvantartasok vezetésérdl

Budapest Foviros XI. Keriilet Ujbudai Polgannesten Hivatal Jegyzqe 13/2019. (XIL31.)
utasitdsa a Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarol ,

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 3/2019. (11.1.) utasitdsa a
Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellentrzési Kézikdnyveérsl _

Budapest Fovaros XI. Kertilet Ujbudai Polgirmesteri Hivatal Jegyzbje 7/2019. (IX.25)
utasftasa a szamviteh politikardl

Budapest Févaros XI. Kerilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 9/2019. (X.4.) utasitisa
szamlarendrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 12/2019.
(IX.24.) utasitdsa a reprezentacios kiadasok felosztdsarél, felhasznalasardl és elszamolasarol



