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BUDAPEST FOVAROS XI. KERULET UJBUDA HORVAT ONKORMANYZATA
HRVATSKA SAMOUPRAVA NOVOGA BUDIMA
1113 Budapest, Bocskai it 39-41,

. Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Horvat Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(mdédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatalyos 2020. november 3-t61)

Elfogadva: 96/2019. (X11.07.) UHO hatérozattal
Modesitva: 21/2020. (11.21.) UHO hatérozattal
72/2020. (X1.02.) UHO hatarozattal




A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Horvat Onkormanyzata Képvisels-testiilete a nemze-
tiségek jogarrol sz6lo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113, § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazas alapjan az aldbbi Szervezeti és Milkidési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros X. Keriilet Ujbuda Horvat Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érint6 koztigyeket e szabétyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint létja el.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:
Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Horvit Onkorményzata
{Roviden: UHO)

A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése anyanyelvén:
Hrvatska Samouprava Novoga Budima

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalosan hasznalt réviditett elnevezése:
Ujbuda Horvat Onkormanyzata

3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: Budapest Foviros XL keriilet Ujbuda
Polgirmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai at 3941.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elérhetGsége: +36 70 684 7407 vagy +36 70 684 7404

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat addszama: 15511427-143

5. A Nemzetiségi Onkorményzat mitkodése soran 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabalyzat
1. szamu melléklete tartalmazza. A 2 db kor alakti pecsét a Nemzetiségi Onkorményzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhato fel, a Nemzetiségi
Onkorményzat nevének magyar és anyanyelven torténé feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képviseléi munkahoz hasznélhat6 fel. Ezen a Nemzetiségi Onkor-
manyzat neve és székhelye, valamint adészama van feltiintetve.

6. A Nemzetiségi Onkorményzat nevérdl, jelképeird!, kitiintetések alapitdsarol, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairol, vallasi tinnepeirdl killén hatdrozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miikddési rendjét szabalyozo,
azt modosito, illetve valamennyi normativ hatdrozatit, melyre a jogalkotasrdl szold 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar Kézlony kiadasardl, valamint a
jogszabaly kihirdetése sordn torténd és a kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdz kdzzététele
soran térténd megjeldlésérd] szolo 5/2019. (II1.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-aban foglaltaknak megfelelden a Nemzetiségi Onkorményzat és a Helyi
Onkormanyzat kozott Egyiittmiikodési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
ében, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrél is rendelkezik. Az Egylittmiikodési
megdllapodas a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezi.
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II. fejezet
Az inkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

Az Ujbuda Horvat Onkorményzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda
teriiletén €16 magyarorszagi horvatok anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése és
iranyitdsa, nemzetiségi kulturdjuk apolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe.

Segiti és apolja Ujbuda Onkorményzata és a horvatorszagi Trogir varosa kozétt fennalld
testvérvarosi kapcsolatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat létrejoittért], jogallasarsl, feladatairs] és hataskéreirs] az Nijtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek-e; a 73. § -a;a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; a 77. § (1)(2) bek.ei; a78. §-a &
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezk.

A Keépvisel6-testiilet hataskorébsl nem ruhazhatok 4t: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjdban meghatérozott dontések.

IIL. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képvisel6-testiilet, illetve
a képvisel6k megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkoz6 szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselt-testiiletének megalakuldsarél, képviseldinek szamardl,
az alakulo iilés sszehivasarl, vezetésérdl, a tisztségviseltk megvalasztasarol, a képvisel6i meg-
bizatas megszlinésérél az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105, ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat testiilete az elnknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
¢€s a képviseloknek évente, hatdrozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képvisels-
testlilet dsszegszeriien Allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
Jak és természetbeni juttatisok mértékének szamitasi modjarsl, annak megallapitisarol. Az dssze-
férhetetlenségi szabélyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete szitkség szerint, de évente legalabb négy
rendes lilést €s egy kozmeghallgatast tart, figyelemmel az Nijtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart (ilésre vonatkozd szabalyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.
A Képviselé-testiilet a nyilvanos tilésein biztositja az iilésteremben valo részvétel, tovabba a
hozzaszolas lehetdségét.

A képviselo-testiileti iilés rendjét a levezet elndk biztositja. Amennyiben a képviselé a Képvi-
sel6-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltosagot sért6 kifejezést hasznal, vagy érzékel-
hetéen magatartast befolyasolo allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitészer stb.) altal,
tovabba egyeb, iilést zavaré médon viselkedik, ugy az elnék elsd alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavaras esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyzékonyvbe vesz,



19.

20.

21.

22,

23,

24,

25.

26.

27.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet sszehivisa

A képviselo-testiileti tilés 6sszehivasanak modjarol az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke — a hatérozatképesség biztositdsa érde-
keben — telefonon torténd elzetes egyeztetés atapjan, majd azt kvetSen elektronikus vton elkiildsit
irasbeli meghivéval, vagy stirgds és halaszthatatlan testiileti déntést igényld esetben az elnsk a
testiilet iilését szoban is Gsszehivhatja, mely utobbi tényt az tilésrol késziilt jegyzokonyvben régzi-
teni kell. Az elndk akadédlyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelnok képvi-
seld hivja dssze és vezeti.

A képviselo-testiileti {ilés meghivéja a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton keriil kézbesitésre.

A Képvisel6-testiilet a meghivé kikilldése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — ido-
pontban, nemzetiségi nyelven folyo elbzetes egyezteté megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt koveté képviseld-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevo személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelé sszefoglalé tartalommal és a sziikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Képviselo-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kételez6vé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elnék — az
elbterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sdhoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviseli-testiilet rendkiviili iilése 6sszehivasanak szabalyai

Rendkiviili tilést kell sszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 2 képviseléiének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § c) pontja alapjan. Az {ilést az el-
nok hivja Gssze és vezeti,

A képviselék altali inditvanyt a Testiilet elnokénél kell irasban eléterjeszteni. Az elndk a
benyjtastol szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili {ilést dsszehivni.

Az lésrol készilt jegyzokonyvben kiilon kell rogziteni, ha — siirgés és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet {ilését szoban hivja Gssze. A szoban tortént dssze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasard] hatarozattal dontenek a jelen 1évo képviseldk.

A rendkiviili tilés 6sszehivasira vonatkozé meghivéban meg kell jelslni a rendkiviili {lés
indokét és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhat6, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képviseld-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elndk hivja dssze €s vezeti le. Id6pontjat a Képviselo-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kozmeghallgatason a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lennitik.
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A kézmeghallgatas helye és idépontja a helyben szokasos médon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgdlo hirdettablajan, a kitlizott iddpont eldtt 15 nappal keriil meghirdetés-
re.

A kozmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal vélaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban vilaszt ad a kérdez6nek.

A kézmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrol sz6l6 jegyzokényv elkészitésére a ren-
des testiileti tilésre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

VIL fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képviseld-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a KépviselS-testiilet elé minden évben az al-
lamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 24. § (3) bek.~ében megallapitott ha-
taridot megelozoen (azaz a kozponti koliségvetésrdl sz610 torvény kihirdetését kovetd 45. na-
pig), s amelyet a képviseld-testillet mindsitett tébbségili szavazattal fogad el.

VIIL fejezet _
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazas modja

A Képviselo-testiilet dontései normativ és nem normativ hatarozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
selo-testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felels megnevezését.

A hatarozati javaslatot az elterjeszt6 az eldterjesztése részeként irasban, szobeli elSterjesziés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A KépviselS-testiilet ilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szerepld napirendeket moédosithatja. A hatarozatot ugy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmten igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képviselo-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett szotobbségii
dontést igényld ligyekben, barmelyik képviselé javaslatira akéar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,.igen”, ,.nem” és ,tartozkodas™-sal lehet. A szavazas eredményét a
szavazatl arany ismertetésével a levezetd elndk dllapitja meg.

A Képviseld-testiilet az alabbi témakérokben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti és Mikodési Szabdlyzatardl

- azéves munkatervérdl

- azéves koltségvetésének megallapitasarol

- az éves zarszamadasarol.

A normativ €és nem nomativ hatarozatok jelolésére €s kihirdetésére a Magyar Kozlony kiadasa-
10l, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozd esz-
kéz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl szolo 5/2019. (I11.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai és a jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatarozatokat naptari évenként 1-t61 kezdddden folyamatosan kell szamozni.
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IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizarasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti iilésrél, valamint a kdzmeghallgatisrol késziilt jegyzo-
kényv formajara, tartalmara, kitelezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat 21. pontjaban foglaltakkal dsszhangban, a testiileti {ilések jegyzokonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkormanyzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkan feladatokat végzé munkatéarsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a févarosi kor-
manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képvisel6-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat Iétre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendeltkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike, elnikhelyettese és tagjainak
jogai és kitelezettségei, az isszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnéki megbizatas megsziinésének szabalyozisa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatirozza a nemzetiségi Oonkormanyzati képviseld jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatas megszinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlanségra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az 6sszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabdlyozzak az elndki megbizas megsziinése esetén alkalmazandé atadas-
atvételi eljarést, illetve az egyiittmitkodési kitelezettséget.

Az elndk, illetve a képviselok sziikség szerint — a www.ujbudahu honlapon talalhaté telefon-
szamokon — elbre egyeztetett idopontban tigyfélfogadast tartanak a Budapest Fovaros XI. Ke-
rillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épliletében
talalhato alagsori 1-es targyal6teremben.

Az elndk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban régzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az einckhelyettes végzi el.

XI11. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetése az allamhaztartas részét képezi, melyre az allamhaz-
tartasrdl szolo 2011. évi CXCV. tv. (Aht) és az allamhdztartasrol sz010 torvény végrehajtasa-
rol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabdlyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.



48. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonarol az Nitv. 124. §-até] 142. §-aig terjedben rendelkezik,
meghatérozva a vagyon fimkciojat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkoz elszamolasi kotelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség
49. AzNjtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat két képvisel6t jelsl ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara és ellentrzésére. A két személyrdl az onkormanyzat 69/2019. (X.22.) UHO szamu
hatarozataval dontétt (lasd 2. szamu melléklet).

Budapest, 2020. november 2.




1. sz. melléklet.

AKépvisel6-testiilet altal haszndlt pecsétek lenyomata

Hrvatska samouprava Novoga Budima 4 "

Sugapesi Fovaros XI. Kerilat Ujpuda e
Horvit Onkomanyzala 3¥ T
1113 Budapest XI., Booskai [t 3841, 23 :_“,—'-‘-E: &
Agdsz.: 15511434-1-43 ‘u‘;,c_i‘-— g




2. sz. melléklet

A képvisel6k névjegyzéke:

dr. Sokesevits Dénes
elnék

Németh Istvanné
elndkhelyettes

Vidak Ildiké Jilia
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvintartasaért
és ellendrzéséért felelos képviselok:

dr. Sokesevits Dénes

Vidak Ildiko Jilia



‘I
[
o 4

Dot ele o

Tktsz.: I - 106/ 5 /2020.
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejStt egyrészrél

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata (tovabbiakban: Onkorméanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai at 39-41.

Kepviseli: dr. Lisz16 Imre polgarmester,

Addszam: 15735746-2-43

Bankszamlaszdm: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Térzskényvi azonositd szam: 735748

masrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Horvit Onkorményzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Keépviseli: dr. Sokesevits Dénes elnik,

Adoészadm: 15511434-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511434

KSH-szam: 15511434-8411-371-01

Torzskdnyvi azonosit6é szam: 511434

kozott az alulirt helyen és id6ben, az alabbi tartalommal:

Szerz0d0 felek az egymdés kozotti hatékony egyiittmiikddés céljabol jelen — kozigazgatasi
szerzidésnek mindsiild - megéllapoddsban rogzitik a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatdrozott Snkormdinyzati mikodési feltételek biztositasdval
kapesolatos feladatok ellatisanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével
és a koltségvetési gazdalkoddssal, az informécios s adatszolgaltatési, a beszamoldsi kdtelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvéntartdsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefliggd
szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi 6nkormaényzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairol sz616 2011, évi CLXXIX. térvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitasaro] sz6lo 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitdsi torvény)

d)y az 4llamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhéztartdsrél szOl6 torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)
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L.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése, személyi és tirgyi feltételeinek biztositdsa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati mikddés személyl és targyi feltételeit, tovdbba gondoskodik a miikidéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellat4sardl az aldbbiak szerint:

1) A nemzetiségi Onkormdnyzati feladat ellatisdhoz szikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szdm alatti épiiletében
talalhaté alagsori 1-es targyaldterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
épliletében taldlhatd 203-as szoba ingyenes hasznalatdval, a helyiség infrastruktirdjdhoz
kapcsol6dé rezsikoltségek €s fenntartasi koltségek viselésével.

2)

3)

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fénymasold gép
¢s szamitogép hasznalatdval, valamint korlatlan internet hozzéféréssel biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyzo altal kijelolt munkatérsak biztositjak:

a)

a Jegyzdi Igazgatosig Szervezési Csoportjanak referense az Onkorményzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkorméanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben trvénysértést
észlel.

A Nemzet1seg1 Onkormanyzat igénye eseten - elézetes jelzés alapjan -, az Onkormanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvl targyalds lefolytatisahoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyzOkonyvvezetést, valamint a jegyzdkdnyv magyar nyelvre
torténd forditasat.

a Jegyzbi Igazgatosag Szervezési Csoportjdnak nemzetiségi tltké.n feladatokat végzd

munkatarsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek el6készitésével kapcsolatos

feladatokat, kiilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testileti iilések
jegyzbkonyveinek ¢€s valamennyi hivatalos levelezes elokészitése €s postazisa
tekintetében,

bb) a testiilet és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolddoé nyilvantartasi, sokszorositasi és postizasi
feladatokat, '

bc) a Nemzetiségi Onkorményzat mitksdésével -kapesolatos nyilvantartési,
iratkezelési feladatokat,

bd) a nemzetiségi képviseldk és hozzétartozoik vagyonnyilatkozatidnak biztonsdgos
drzését,

be) a torzskdnyvi adatok modositasat valtozds-bejelentési kérelem benyijtasaval, a
modositast tartalmazé okirat csatolasaval a torzskdnyvi adat keletkezését6l szamitott
- megéllapitott hataridén beliil - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzd
ligyintéz6i ellatjdk a Nemzetiségi Onkorményzat miikbdésével, gazdalkodasaval kapesolatos
pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

a Jegyzbi lgazgatésag Kozponti Iktétéje’mak munkatérsa elldtjia a targyi eszkdz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkormaényzat igénye esetén a Jegyz6 gondoskodik jelnyelv és specmhs
kommunikacios rendszer hasznélatinak biztositasarol.



[

4) A 2) és 3) pontban meghatirozott feladatellatishoz kapcsolddo kéltségeket az Onkormanyzat
viseli.

1I.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdatkodasi,
ellendrzési, finanszirozési, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ellatédsardl a Polgédrmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésér6l széld torvény iranyadd rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorméanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig
kozremiikddésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd feladatait, varhaté bevételeit és
kiadsait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elnGke errdl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet eldterjesztését, annak mellékleteit,
kdzeptavi tervet, valamint a jogszabdlyban meghatirozott tajékozatd adatokat az elndk a
februar 15-éig, ha a koltségvetési térvény elfogaddsa nem tértént meg a naptéri év kezdetéig,
akkor kézponti kéltségvetésrol szold torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtodik napig
nyjtja be a képviselG-testiiletnek.

A Jegyzé a koltségvetési hatarozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen
késziti eld, A tervszamoktol csak a kiilsé gazdasdgi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kdvetéen bekdvetkezett 1ényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
kéltségvetési hatarozat-tervezet indoklasdban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tajékoztatdsul a kivetkezd

mérlegeket €s kimutatasokat kell — széveges indokolassal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, elbirdnyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszer(sitését évenkénti bontasban és Hsszesitve,

dc) a kdzvetett tdmogatdsokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazd
kimutatast.

A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését hatarozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
kévetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsagnak.

A koltségvetési hatdrozat bevételei és kiaddsai egységes rovatrend szerinti részletezésérél a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag elemi koltsegvetest készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke hagy jova.

Kozéptava tervezés ,

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi torvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi torvény “szerinti addssigot
keletkeztetd iigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kivetd harom
évre varhato Osszegét.



b) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képvisels-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kdvetd harom
¢v tervezett el6irdnyzatainak keretszdmait fo6bb csoportokban és a tervszamoktol térténéd
esetleges eltérés indokait.

3. A kdltségvetési eldirdanyzatok médositdsa, 4tcsoportositisa

a)

b)

<)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben a koltségvetési hatarozatiban 1évé eredeti
bevételi eléiranyzatan feltl tobbletbevételhez jut, a 100%-on felil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert tdmogat4s - megemelheti eldiranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettd] elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadési elbiranyzatinak
csokkentésére. Kiadasi el6irdnyzatok kdzotti atcsoportosités szilkségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett eldiranyzat-nyilvéantartds adatainak egyeztetése utin a
képviseld-testiilet dont a kéltségvetésrél sz616 hatsrozatinak médositasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete hatdrozatban az elndk szdméra lehetdvé
teheti bevételeinek és kiadasainak modositasit és "a kiaddsi eldiranyzatok kozotti
atcsoportositast, melynek &tvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet —,
dontése szerinti idOpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal modositja kdltségvetési hatarozatat.

A koltségvetési eldiranyzat modositisarél szdlo hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormaényzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

4. Zarszamadas elfogaddsa

a)

b)

A koltségvetési év zarasit kovetben a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonardl és a
koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerint éves kodltségvetési beszdmolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag irasban adatot szolgaltat az altala
vezetett nyilvantartasbol december 31-i fordulénappal.

A Jegyz6 dltal elkészitett zérszdmadisi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike a
kdltségvetési évet kovetd targyév 4prilis 30-ig terjeszti a képviseld-testiilet elé, melyrdl
hatdrozattal dont gy, hogy a Képvisel6-testiilet elé terjesztést kdvetd harmine napon beliil, de
legkésobb a kltségvetési évet kavetd dtodik hénap utolsé napjaig hatalyba 1épjen.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott kéltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamoldsi kotelezettségének,
gy a koltségvetés és zérszamadas elfogadisanak, illetve a beszamol6 elkészitésének hatéridejét
kovetd honaptol "az 4llami tamogatisok folyositasa felfiggesztésre keril. A felfiiggesztés
megsziintetéseére €s a timogatas folyésitasdra a mulasztas megsziintetését kévetd hdnaptdl keriil sor.

Felelasok:

a)

b)

az elbterjesztendd hatdrozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleléségéért:

a Jegyzd, .
az elOterjesztések jogszabalyban eldirt hatdriddben torténd, Képviseli-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke



I1I.
A koltségvetési gazdilkodas rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetést Igazgatosag 1atja el.

IV.
Onall6 fizetési szdmla nyitasa és adészam igénylése

1. On4ll6 fizetési sz4mla nyitdsa

a)

b)

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapesolatos pénzforgalom elszémolésara és
lebonyolitasara 6nallé pénzforgalmi szAmlat vezet. Fizetési szamlajat az Onkorményzat altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511434 szamu szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott aliiras-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az elndk javaslatra hatirozatban dénthet a szamlavezetd
megvéltoztatasarol, mely egy belf6ldi hitelintézet vagy a Kincstr lehet. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnoke a véltozds tervezett idépontja el6tt 40 nappal megelézéen a Pénziigyi és
Kéltségvetési Igazgatdsagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a valtozas
tervezett idépontja elétt 30 nappal megelézden a Kinestart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

2. Adészdm igénylés

1)

2)

3)

A Pénziigyi és Koltségvetés: Igazgatosdg a torzskényvi nyilvantartisba vétel iranti kérelem
benyujtasdval egyidejiileg kérte az addszam megallapitisat és ezzel teljesitette az allami
adohatosdghoz t6rténd bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves kdzponti kdltségvetési mitkadési és feladatalapt
timogatds a tArgyévi kdltségvetési tdrvényben meghatérozottak szerint — timogatd Aaltal
kozvetleniil — keriil dtutalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajéra.

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbuda Onkormanyzata 2020. évi koltségvetdsérsl szolé
Onkorméanyzati rendeletében meghatarozott nemzetiségi tnkorményzati altaldnos mukédési
tamogatas felhasznalhato a nemzetiségi Onkormanyzat miik6désével és a nemzetiségek jogairdl
52616 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatirozott feladatok ellatisdval 6sszefliggd kiadasok
finanszirozasara, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat kérelme alapjan az Onkormanyzat
Képvisel6-testilletének kiilén ddntése utdn a tdmogatas felhalmozasi kiaddsra is fordithato. A
kovetkezd évi kiadasok fedezetére a targyévi dnkormdnyzati iltalanos milkodési tamogatast
megelézden, elsédlegesen az el6zd években fel nem hasznalt tamogatést forditja.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzatoknak nytjtott mikodési timogatast egy
osszegben, kizarOlag atutalassal biztositja a targyévi koltségvetés jOvahagydsat kovetden 30
napon beliil.



4)

5)

D

2)

Az altaldnos miikédési tamogatas elszamolasanak szabilyai a kdvetkezék:

a. A Nemzetiségi Onkormanyzat az V. 2) pontban meghatarozott Osszeg felhasznaldsat,
annak céljat a koltségvetési évet kévetden hatirozatban allapitja meg, melyet januar 31-
¢ig benyijt a Polgdrmester, valamint a Pénzitgyi és Kdltségvetési Igazgatosag részére.

b. A tdmogatds felhaszndldsa sordn keletkezd, kifizetés alapjaul szolgalé bizonylatra,
kifizetés elbtt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot
zéradékolni kell a nemzetiségi dnkormanyzat elndkének vagy az éltala felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képviselének.

c. A bizonylatok a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsdgon érvényesitésre keriilnek,
melyek — sziikség esetén — a Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi jegyz6konyveiben
szereplo, felhasznalasrdl sz6ld szakmai beszamoldkkal egyiitt rendelkezésre allnak.

Az dltalanos onkormanyzati valasztis évében a nemzetiségi Onkormanyzatok részére

_rendelkezésre allo kozponti és 6nkormdanyzati forrasbdl biztositott muksdési tdmogatisok -

felhasznaldsara, valamint az elbirdnyzatok terhére torténd kotelezettségek véllalasdra csak
1d6ardnyos litemezésben keriilhet sor.

VI
A vagyontargyak nyilvantartisdnak rendjére vonatkozé szabdlyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szdmviteli nyilvintartdsit a Jegyzé altal kijelslt
munkatdrsak — az [. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkonnanyzat torzsszaman elkiilénitetten
vezetik. A feladatra kijeldlt munkatars a Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban . és
téritésmentesen hasznalataban 1év8 eszkézok leltardt a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének
kbzremiikdésével késziti el, melyrol kimutatas késziilt. A targyi eszkozokrdl készilt leltariv a
jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezi.

A nyilvéntartashoz sziikséges informacidkat és dokumentacickat a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig folyamatosan szolgiltatia a
nyilvantartast végzo fele.

VIL
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Pénziigyi és Koltsegvetem Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.)
megéllapitott hataridok betartdsaval a Magyar Allamkinestér Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

D

2)

3)

elemi koliségvetésérol: a koltségvetési hatdrozat képviselO-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd 30 napon beliil. -

iddkozi koliségverési jelentésérdl: a kOltségvetési év

a) elsé 3 hénapjardl 4prilis 20-aig,

b) ezt kdvetben havonta, a tArgyhot kdvetd honap 20-4ig,

¢) 12 honapjardl a kéltségvetési évet kivetd év februdr 5-éig,

idokozi mérlegjelentésérdl: a koltségvetési év

a) elsé negyedévére vonatkozdan aprilis 20-4ig,

b) madsodik negyedeévére vonatkozdan jalius 20-4ig,

¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktéber 20-aig,



d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kovets februdr 5-

éig,
e) azéves jelentést az éves koltségvetési beszamolo benyujtasanak hataridejével megegyezben.

4) adossagot keletkeztetd ligyletei allomanyardl:
a) targyév oktdber és november hénapra vonatkozéan a targyhdnapot kévetd honap 20-dig
b) naptari éven tuli futamidejli addéssdgot keletkeztet ligyletekrdl a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezéen,
5) éves koltségvetési beszdmoldjardl: a koltségvetési évrOl december 31 -i fordulénappal,
legkésébb a kovetkezd kéltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valddisdgaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelds.

VII.
Személyi juttatisok szimfejtése, a Nemzeti Ad6-és Vamhivatal felé teljesitendd bevalldsi és
befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésében jovéhagyott személyi juttatisok szémfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsidg munkatirsa a Magyar Allamkinestar altal mikodtetett
kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstér altal elkészitett
adobevallas alapjan az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési lgazgatdsdg
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belsi ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. tdrvény az allamhéztartisrél (Aht.) 70.§-dban meghatirozott belsd
ellenérzési feladatokat a Polgérmesteri Hivatal belsé ellendrzési egysége latja el. Az
ellendrzések soran koltségvetési szervek belséd kontrolirendszerérd] és belst ellendrzésérdl sz616
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eléirt kovetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Bels¢ ellen6rzési kézikonyvének eldirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkorményzatok részére elkészitett, kvetkezd évre vonatkozé belsd ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a
targyeévet megeldz6 év december 31-ig hatarozattal hagyja jova. :

X.
Zaro rendelkezések

1) Szerz6d6 felek jelen megdllapoddst hatdrozott idbre, a kdvetkez6 altalanos Onkormanyzati
valasztds napjaig terjed6 idére kotik, €évente januar 31-ig felulvizsgaljak eés sziikség szerint
modositjak. A mddositast a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatarozattal hagyja
jova.



2) Felek a jelen egylittmiikddési megallapodads szerinti miik6dési feltételeket a megallapodas
- megkdteését, modositdsat koveté 30 napon beliil atvezetik a szervezeti és miikodési
szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkorményzat az énkonnényzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodés
2. sz. melléklete szerinti szabalyzatait megismerte és magara nézve kételezdnek elismeri.

4) Jelen Egytittmiikddési Megallapodésban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2020. janudr 29,

Budapest Févaros XI. Keriilet Budapest Féviros XI. Keriilet
Ujbuda Horvit Onkormanyzata ' Ujbuda Onkormanyzata

Ellenjegyezte:
2070 FERR 10 i
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2. sz. melléklet

Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett utasitdsok:

L.

10.

11

12.

13.

14.

15.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je 1/2015. (1.30.) utasitésa
az eszkozok és forrdsok értékelési szabélyzatarol

Qudapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (VI.30) utasitdsa Ujbuda
Onkormanyzata koltségvetési gazdalkodasi szabélyzatardl

. Budapest Févaros XL Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgérmestere — Jegyzdie 5/2017.

(IV.27.) utasitdsa az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabélyzatardl

Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal Jegyzbje 8/2017. (VI1.26.)
utasitasa a kdltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s
beszadmolasi feladatok teljesitésének rendjérdl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgirmestere — Jegyzdje
9/2017. (V.17)) utasitisa a belf6ldi és kilfoldi kikildetések elrendelésének, hivatali utazasok
lebonyolitasanak és elszamoldsanak szabalyozasarol

Budapest Févaros X1 Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzdie
12/2017. (V1.26.) utasitdsa a pénzkezelés szabalyozasarol

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 16/2017. (X.30.)
utasitasa az Onkdltsegszamitasi szabalyzatrol

Budapest Fovdros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je 17/2017. (X.30.)
utasitisa a felesleges vagyontargyak hasznositasdnak ¢s selejtezésének szabalyairdl

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal Jegyzdje 20/2017. (XIL.19.)
utasitisa az eszkdzok és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatarol

Budﬁpest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 9/2018.
(V.24)) utasitisa az dnkormanyzati vagyonnyilvantartasok vezetésérdl

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 13/2019. (XIL31.)
utasitisa a Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatardl

Budapest Févaros XI. Kerlilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 3/2019. (11.1.) utasitasa a
Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellen6rzési K ézikonyvérol

Budapest Févaros XI. Keriilet Uj‘budai Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je 7/2019. (1X.25)
utasitasa a szamviteli politikarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 9/2019. (X.4.) utasitisa
szamlarendrdl -

Budapest F6évaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgarmestere — Jegyzéje 12/2019,
(IX.24.) utasitdsa a reprezentacios kiadasok felosztasarél, felhasznalasardl és elszamolasarol



