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SZABALYZATA
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Elfogadva: 86/2019. (XIL.09.) UOOK hatérozattal
Médositva: 16/2020. (11.20.) UOOK hatarozattal

35/2020. (X1.12.) UOOK. Elnéki hatarozattal




A Budapest Fivaros XI. Keriilet Ujbuda (")rmény (")nkormainyzata Képviselé-testiilete a nem
zetiségek jogairdl szold 2011. &vi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban
kapott felhatalmazis alapjan az aldbbi Szervezeti és Miikédési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkormanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd kaziigyeket e szabdlyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint latja el.

) L. fejezet
Altaldnos rendelkezések

I A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkormsnyzata
(Raviden: UOOK)

2 A Nemzet_i_ségi ('jnlfpnnényzat hivatalosan hasznalt roviditett elnevezése:
Ujbuda Ormény Onkormanyzata

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Féviros XI. keriilet Ujbuda
Polgdrmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetis¢gi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai vit 3941,
A Nemzetiségi Onkorményzat szamlizdsi cime: 1113 Budapest, Bocskai nt 39-41,
A Nemzetiségi Onkormanyzat elérhetésége: +36 70 684 7407 vagy +36 70 684 7404

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama: 15511379-1-43

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédése soran 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabalyzat
1. szami} melléklete tartalmazza. A 3 db kér alaka pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhaté fel, a Nemzetiségi
Onkorményzat nevének magyar nyelven tériéng feltintetésével.

6. A Nemzetiségi Onkomlényzat nevérdl, jelképeirdl, kitiintetések alapitasardl, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, valldsi innepeirdl kiilén hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros X1. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata inter-
netes honlapjén — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miikodési rendjét szabalyozo,
azt modosito, illetve valamennyi normativ hatrozatat, melyre a jogalkotasrol szolé 2010, évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar Kézlony kiadasaro!, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténé és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdz kozzététele
soran torténd megjeldlésérsl szolé 5/2019. (IL.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-dban foglaltaknak megfelelden a Nemzetiségi Onkormédnyzat és a Helyi
Onkorményzat kozott Egyuttmiikddési megallapodas joén létre, amely a 80. § (2) bek.-
€ben, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrol is rendelkezik. Az Egyiittmiikodési
megillapodas a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezi.

IL. fejezet
Az dnkormanyzat jogillisa, feladata, hatiskorei

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.
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Az Ujbuda Ormény Onkorméanyzata célja, és feladata a Budapesten, els6sorban Ujbuda
teriiletén él6 magyarorszagi 6rmények anyanyelvi és kulturdlis életének megszervezése és
iranyitasa, nemzetiségi kulturajuk apoldsa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kézéletébe.

A Nemzetiségi Onkorményzat étrejottérél, jogallasarsl, feladatairdl és hatiskoreirs] az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek-e; 2 73. § -a; a 74. § (2) bek—<; a 76. §-a; 2 77. § (1)+(2) bek.-ei; a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képvisel6-testillet hataskorébol nem ruhdzhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
dban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatdrozott dontések.

I1Y. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviselé-testiilet, illetve
a képviselok megbizatisianak keletkezése és megsziinése;
a Képviseld-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testilletének megalakulasarol, képviseldinck szamarol,
az alakulé iilés dsszehivasardl, vezetésérdl, a tisztségviselGk megvalasztasarol, a képviseléi meg-
bizatds megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105, 1ll. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az eindkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
és a képvisel6knek évente, hatdrozatban tiszteletdijat llapithat meg, melyet a Képvisels-
testiilet 5sszegszeriien 4llapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéscket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatisok mértékének szamitisi modjardl, annak megallapitasarol. Az Gssze-
férhetetlenségi szabalyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete szitkség szerint, de évente legalabb négy
rendes iilést és egy kozmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart Gilésre vonatkozd szabalyokrol az Nitv. 91. §-a rendelkezik.

A KépviselS-testiilet a nyilvanos filésein biztositja az {ilésteremben valé részvétel, tovabbg a
hozzaszolas lehetdségét.

A képviselé-testiileti iilés rendjét a levezetd elndk biztositja. Amennyiben a képvisel6 a Képvi-
selé-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltdsagot sértd kifejezést haszndl, vagy érzékel-
hetden magatartast befolyasolé allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kébitoszer stb.) altal,
tovabba egyéb, iilést zavard mddon viselkedik, Ggy az elndk elsé alkalommal figyelmeztet, is-
mételt rendzavaras esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyz6kdnyvbe vesz.

IV. fejezet
A Képviseli-testiilet osszehivasa

A képviselo-testiileti {ilés Ssszehivasanak modjarol az Nitv. 90. §-a tartalmaz rendelkezest, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatérozatképesség biztositasa érde-
kében — telefonon torténé elzetes egyeztetés alapjén, majd azt kivetden elektronikus aton elkiilddtt
irsbeli meghivéval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az elnk a
testiilet ilését szoban is dsszehivhatja, mely utdbbi tényt az iilésrol késziilt jegyzSkonyvben rogzi-
teni kell. Az elndk akaddlyoztatdsa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betbltetlensége esetén a korelndk képvi-
sel6 hivja 0ssze és vezeti.
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A képviselé-testiilet Gilés meghivéja a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton keriil kézbesitésre.

A Képviselb-testiilet a meghivé kikiildése és az tlés kozotti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven folyo elbzetes egyeztetdé megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képviselé-testilleti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevo személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja

meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfeleld Osszefoglald tartalommal és a sziikséges
hatdrozatok meghozatalaval.

A Képviselo-testiilet {ilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabdly kotelezévé teszi, vagy akiknek a meghivésat az elnok — az
eloterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése dsszehivasanak szabalyai

Rendkiviili {ilést kell 8sszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 2 képviseldjének vagy a
Fovarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § c) pontja alapjan. Az iilést az el-
nodk hivja Ossze és vezetl.

A képviseldk altali inditvanyt a Testiilet elndkénél kell irasban eldterjeszteni. Az elndk a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili iilést 8sszehivni.

Az iilésro] késziilt jegyz6konyvben kiilon kell rogziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet iilését szoban hivja Ossze. A szoban tortént Sssze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasardl hatrozattal dontenek a jelen 16vo képviselok.

A rendkiviili Glés Osszehivasara vonatkozd meghivoban meg kell jeldlni a rendkiviili {ilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhatd, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képvisel-testiilet évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart. A kdzmeghallgatast
az ¢Indk hivja dssze és vezeti le. IdOpontjat a KépviselS-testulet rendes ilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatison a Nemzetiségi Onkormény-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

A kdzmeghaligatas helye és iddpontja a helyben szokdsos mddon, a Polgarmesteri Hivatal

erre a célra szolgdld hirdetStablajan, a kitlizétt idGpont elbtt 15 nappal keriil meghirdetés-
re.

A k6zmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kdzérdekil kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irdsban valaszt ad a kérdez6nek.

A kézmeghallgatas lebonyolitdsara, majd az arrdl szol6 jegyzkonyv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.
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V1L fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Keépviselo-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a Képviseld-testiilet elé minden évben az al-
lamhdztartastol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
taridét megeldzoen (azaz a kdzponti koltségvetésrol szolo tdrvény kihirdetését kdvetd 45. na-
pig), s amelyet a képvisel6-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VIIL fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazas médja

A Képviselb-testiilet dontései normativ és nem normativ hatarozatok, melyek tartalmazzik a Képvi-
sel6-testiilet dontését szo szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejet €s a végre-
hajtasért felelos megnevezését.

A hatérozati javaslatot az eldterjesztd az elbterjesztése részeként irasban, szdbeli eldterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képvisel6-testiilet iilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szerepld napirendeket modosithatja.. A hatarozatot Ggy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmilen igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képvisel-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett szotobbségl
dontést igényld iigyekben, barmelyik képviseld javaslatara akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,igen”, ,,nem” és ,tartézkodas”-sal lehet. A szavazas eredmeényét a
szavazati arany ismertetésével a levezetd elndk allapitja meg.

A Keépviseld-testillet az aldbbi témakordkben normativ hatirozatot hoz:
- aSzervezeti ¢s Mikodési Szabalyzatarol

- az éves munkatervérol

- az eves koltsegvetésének megallapitasarol

- azéves zarszamadasarol. '

A normativ és nem normativ hatarozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Kdzlony kiadasa-
rol, valamint a jogszabaly kihirdetése sordn torténd és a kdzjogi szervezetszabdlyozd esz-
koz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl szolé 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai és a jogalkotasrdl sz0l6 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatarozatokat naptari évenként 1-t61 kezdédden folyamatosan kell szamozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbél

A kizarisra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.
X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokionyve

A nyilvanos, illetve zart testilleti iilésrél, valamint a kézmeghallgatasrol késziilt jegyzo-
konyv formajara, tartalmara, kételezd mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.



40,

41

42,

43.

45.

47.

Jelen szabalyzat 20. pontjaban foglaltakkal &sszhangban, a testiileti lilések jegyzékonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkorméanyzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi

titkari feladatokat végzé munkatdrsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a févarosi kor-
manyhivatalnak.

XL fejezet
A Képviselé-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képvisel6-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatisa érdekében bizottségot,
bizottsagokat hozhat Iétre, melyre az Nitv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, elnékhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az dsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabalyozisa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatarozza a nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkoz6 szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rdgziti az dsszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabdlyozzak az elndki megbizas megsziinése esetén alkalmazandé atadas-
atvételi eljarast, illetve az egylittmiikodési kotelezettséget.

Az elndk, illetve a képviseldk szilkség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhato telefon-
szamokon — eldre egyeztetett idopontban ligyfélfogadast tartanak a Budapest Fovaros XI. Ke-
riilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében
talalhato alagsori 1-es targyaldteremben.

Az elndk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatisa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése az dllamhéztartas részét kepezi, melyre az allamhaz-
tartasrol szol6 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az Allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasa-
rol szolo 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonardl az Njtv. 124. §-at6l 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatirozva a vagyon funkciojat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas s ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozd elszamoldsi kitelezettseget.



XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

48. AzNjtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat két képviseldt jeldl ki a vagyonnyilatkozatok

nyilvantartisra és ellendrzésére. A két személyrdl az dnkormanyzat 68/2019. (X.22.) UOOK szamu
hatarozataval déntott (lasd 2. szami melléklet).

Budapest, 2020. november 12.




1. sz. melléklet

A Képviselo-testiilet dltal hasznalt pecsétek lenyomata:




A képviselok névjegyzéke:

Marosvary Istvan Imre
elndk

dr. Czaran Istvan
elndkhelyettes

dr. Keszy- Harmath Péterné
tag

Kirkéosa Péter
tag

dr. Forgacs Barnabas Tivadar
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellenorzéséért felel6s képviselok:

dr. Keszy- Harmath Péterné

Kirkosa Péter

2. sz. melléklet



B el wellie e
Iktsz.: T — 107/ 5 /2020.
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovébbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: dr. Laszlé Imre polgarmester,

Adészam: 15735746-2-43

Bankszdmlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskonyvi azonosité szam: 735748

masrészrol

Budapest Fiviros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkorményzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest X1., Bocskai at 39-41,

Keépviseli: Marosvary Istvan Imre elnék,

Adodszam: 15511379-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511379

KSH-szam: 15511379-8411-371-01

Térzskényvi azonositd szam: 511379

kozétt az alulirt helyen és id6ben, az aldbbi tartalommal:

Szerz0dé felek az egymds kozdtti hatékony egyittmilkdés céljabdl jelen — kozigazgatasi
szerzOdésnek mindsiildé - megallapodasban rogzitik a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatirozott énkorméanyzati miikddési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a kéltségvetés elkészitésének, jovahagyadsanak eljarasi rendjével
és a koltségvetési gazdalkodéssal, az informacids és adatszolgaltatasi, a beszdmoldasi kételezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartisi tevékenységgel, illetve a vagyonkezelessel vsszefliggd
szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairdl sz616 201 1. évi CLXXIX, torvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. torveny (Stabilitasi térvény)

d) az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
{Avr.)

f) az allamhaztartds szdmvitelérdl sz6lo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kbzponti koltségvetésérdl szold torvény

h) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l é€s belsd ellendrzésérél szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

i) az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szold 2011, évi CXII
torvény

"



I

A Nemzetiségi Onkorminyzat mitkédése, személyi és targyi feltételeinek biztositdsa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati miik6dés személyi és tdrgyi feltételeit, toviabbad gondoskodik a miikddéssel
kapesolatos végrehajtasi feladatok elldtasardl az aldbbiak szerint:

1) A nemzetiségi Onkormdinyzati feladat ellatdsdhoz szilkséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szdm alatti épiiletében
talalhato alagsori 1-es targyaldterem, tovdbba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
épiiletében talalhaté 203-as szoba ingyenes hasznélatival, a helyiség infrastruktirajshoz
kapcsolodo rezsikdltségek €s fenntartasi koltségek viselésével.

2)

3)

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakéltség viselésével, fénymasolé gép
és szamitogép hasznéalataval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyz0 altal kijeldlt munkatéarsak biztositjak:

a)

b)

a Jegyzdi Igazgatdsag Szervezési Csoportjdnak referense az Onkorményzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testuletl iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést
észlel. ‘
A Nemzetiségi Onkorményzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjan -, az Onkorményzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalas lefolytatisahoz sziikséges tolmdcs részvételét, a
nemzetiségi nyelven térténé jegyzékonyvvezetést, valammt a jegyzékoényv magyar nyelvre
tortend forditasat. '

a Jegyzdi Igazgatdsag Szervezési Csoportjdnak nemzetiségi titkari feladatokat végz6
munkatarsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testilleti illéseinek elékészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilléntsen a meghivok, az eloterjesztések, a testilett iilések
jegyzbkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése €s postizasa
tekintetében,
bb) a testillet és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésével kapesolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi és postézasi
feladatokat,
be) a Nemzetiségi Onkorményzat mikddésével kapesolatos nyilvantartési,
iratkezelési feladatokat, :
bd) a nemzetiségi képviseldk és hozzatartozdik vagyonnyilatkozatdnak biztonsagos
drzését,
be) a toérzskdnyvi adatok modositasat valtozas-bejelentési kérelem benyujtisaval, a
modositast tartalmazo okirat csatolasdval a torzskdnyvi adat keletkezésétdl szamitott
- megallapitott hataridén beliil - bgjelenti a Magyar Allamkincstarnak.

a Pénzligyi és Koltségvetési Igazgatosag pénzilgyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzé
{igyintézdi ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat mikdésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénzigyi, gazdasigi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

a Jegvzdi Igazgatdosag Kozponti Iktatdéjdnak munkatarsa ellatja a targyi eszkoz
nyilvantartasaval kapesolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyz6 gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositdsarol.



4) A 2) ¢s 3) pontban meghatérozotf feladatellatashoz kapcsolodd kéltségeket az Onkorméanyzat
viseli. '

: I1.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenbrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamoldsi feladatok ellatasardl a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatdrozat elkészitése

2)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérdl szolo torvény irdnyadé rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag
kozrem(kddésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozéd feladatait, varhaté bevételeit és
kiadasait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke errdl irasban adatot szolgéltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag részére.

A Jegyzd dltal elkészitett koltségvetési hatdrozattervezet elSterjesztését, annak mellékleteit,
kdzéptiva tervet, valamint a jogszabalyban meghatdrozott tdjékozatd adatokat az elndk a
februdr 15-éig, ha a koltségvetési térvény elfogadésa nem tdrtént meg a naptari év kezdetéig,

- akkor kdzponti koltségvetésrSl sz016 torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig

nyujtja be a képvisel§-testiiletnek,

A Jegyz$ a koltségvetési hatarozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszdmoknak megfelel6en
késziti eld. A tervszamoktdl csak a kiilsd gazdasigi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetden bekdvetkezett 1ényeges véltozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
koltségvetési hatarozat-tervezet indokldsaban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd

mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indokolassal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kézgazdasagi tagoldsban, elbirdnyzat
felhasznaldsi tervét,

db) a tébbéves kihatdssal jaré dontések szdmszerlsitését évenkénti bontisban €s §sszesitve,

dc) a kdzvetett tdémogatasokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazod
kimutatést.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a koltségvetését hatarozatban allapitja meg, melynek elfogadésat
kvetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénztigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

A koltségvetesi ‘hatdrozat bevételel ¢€s kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénzligyr es Koltségvetési Igazgatdsag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke hagy jova.

Ko6zéptava tervezés :

a) A Nemzetiségi Onkormdnyzat legkésdbb a koltségvetési hatirozat elfogadisiig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi torvény szerinti addssagot
keletkezteto ligyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kivetd harom
évre varhatd Osszegét.



b) Az éves koltségvetés elSterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatsul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a kéhtségvetési évet kovetd harom
v tervezett elbiranyzatainak keretszdmait fébb csoportokban és a tervszamoktol térténé
esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési eléirdnyzatok mGdositdsa, dtcsoportositisa

a)

©)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben a koltségvetési hatdrozataban 1évé eredeti
bevételi eliranyzatan feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on felill ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert timogatas - megemelheti eldiranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettSl elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadasi elbiranyzatinak

cstkkentésére. Kiadasi elbirdnyzatok kozotti dtcsoportositas szitkségessége esetén a Pénziigyi és

Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett eldirdnyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utan a
keépviselO-testiilet dont a koltségvetésrdl szl hatirozatanak modositasarol.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-testillete hatarozatban az elnok szémara lehetévé
teheti bevételeinek €s kiaddsainak modositdsit és a kiaddsi elBirdnyzatok kozdtt
atcsoportositast, melynek Atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet —,
dontése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszdmold elkészitésének
hataridejéig, december 31 hatéllyal moédositja koltségvetési hatarozatat,

A koltségvetési elirdnyzat moédositisarél sz6lé hatirozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnbke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosignak.

4. Zarszdmad3s elfogaddsa

a)

b)

A koltségvetési év zardsat kovetden a Nemzetiségi Onkorményzat a vagyonarél és a
kbltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerint éves kdltségvetési beszamolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltsegvetem Igazgatosag irdsban adatot szolgéltat az altala
vezetett nyilvantartasbdl december 31-i fordulénappal.

A Jegyz6 éltal elkészitett zarszdmadasi hatirozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
koliségvetési évet kovetd targyév dprilis 30-ig terjeszti a képviselS-testillet elé, melyrél
hatarozattal dont gy, hogy a Képvisel6-testiilet elé terjesztést kvets harmine napon beliil, de

legkés6bb a kéltségvetési évet kovetd stédik honap utolsé napjdig hatélyba Iépjen.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszdmadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kételezettségének,
ugy a koltsegvetes es zarszamadas elfogadasénak, illetve a beszdmold elkészitésének hatéridejét
kovetd hoénaptol az allami tdmogatisok folydsitasa felfliggesztésre kerill. A felfiiggesztés
megsziintetésére s a timogatas folyositdsara a mulasztds megszintetéset kovetd hdnaptdl keriil sor.

Felelosik:

a)

b)

az elbterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfelelgségéért:

a Jegyzd, _
az eldterjesztések jogszabalyban eldirt hataridében torténd, Képviseld-testiilet elé terjesztéséért:

a Nemzetisegi Onkormanyzat eindke



HI.
A koltségvetési gazdalkodds rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Kéltségvetési [gazgatdsag latja el.

IV.
Onall6 fizetési szdmla nyitasa és adész4m igénylése

1. Onall6 fizetési szdmla nyitasa

a)

b)

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszdmolésira és
lebonyolitasara 6ndlld pénzforgalmi szamlit vezet. Fizetési szamlajat az Onkormanyzat 4ltal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511379 szdm szdmldn vezeti. A szdmla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairas-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az elndk javaslatira hatdrozatban donthet a szamlavezetd
megvaltoztatasarél, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kinecstar lehet. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat elngke a véltozés tervezett idépontja elétt 40 nappal megelézdéen a Pénziigyi és
Kéltségvetési [gazgatdsagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatésag a valtozés
tervezett idépontja el6tt 30 nappal megelézéen a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

2. Adészdm igénylés

1)

2)

3)

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag a torzskényvi nyilvantartisba vétel iranti kérelem
benyuljtasdval egyidejtileg kérte az addszdm megdallapitasat és ezzel teljesitette az allami
adohatosaghoz torténd bejelentkezési kotelezettséget. :

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves ké’)zpohti koltségvetési miikodési és feladatalapa
timogatds a targyévi koltségvetési tdérvényben meghatrozottak szerint — tamogatd 4ltal
kézvetleniil - keriil 4tutaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajara.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata 2020. évi koltségvetésérdl szol6
Onkorméanyzati rendeletében meghatirozott nemzetiségi Onkorminyzati altalanos miikédési
tamogatas felhasznalhatd a nemzetiségi Onkormanyzat milkédésével ¢€s a nemzetiségek jogairdl
sz616 2011, évi CLXXIX. tdrvényben meghatirozott feladatok ellatasaval dsszefliggd kiaddsok
finanszirozdsara, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat kérelme alapjan az Onkorményzat
Képviseld-testilletének kiilon déntése utdn a tdmogatas felhalmozasi kiaddsra is fordithatd. A
kovetkezd évi kiadasok fedezetére a targyévi dnkormanyzati altalanos muUkdédési timogatast
megeldzden, elsddlegesen az el6z6 években fel nem hasznalt timogatdst forditja.

Az Onkorményzat a nemzetiségi Snkorményzatoknak nyujtott miikddési tdmogatdst egy
Osszegben, kizadrdlag atutaldssal biztositja a targyévi koltségvetds jovahagyasat kovetden 30
napon beliil.
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4) Az altalanos miik6dési timogatas elszdmoldsanak szabilyai a kovetkezok:

a. A Nemzetiségi Onkormanyzat az V. 2) pontban meghatarozott dsszeg felhasznalasat,
annak céljat a koltségvetési évet kivetden hatdrozatban allapitja meg, melyet januéar 31-
¢ig benyujt a Polgdrmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

b. A timogatés felhasznaldsa sordn keletkezd, kifizetés alapjaul szolgdld bizonylatra,
kifizetés el6tt a kifizetés céljat, valamint annak forrésit ra kell vezetni, a bizonylatot
zdradékolni kell a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviselének.

c. A bizonylatok a Pénzligyi és Koltségvetési Igazgatdsagon érvényesitésre keriilnek,
melyek — szilkség esetén - a Nemzetiségi Onkorményzat 2020. évi jegyzékonyveiben
szerepl®, felhasznaldsrdl szolo szakmai beszamolokkal egylitt rendelkezésre allnak.

5) Az Altalanos Onkorményzati vélasztas évében a nemzetiségi Onkormanyzatok rtészére
rendelkezésre 4all6 kozponti és onkorményzati forrasbél biztositott muikddési tamogatidsok
felhasznalasdra, valamint az elSirdnyzatok terhére t8rténd kotelezettsegek véllaldsara csak
idéardnyos {itemezésben kerlilhet sor. :

VI
A vagyontargyak nyilvantartiasanak rendjére vonatkozé szabalyek

1} A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasit a Jegyzd Aaltal kijeldlt
munkatérsak — az 1. 3).d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkormanyzat torzsszdman elkiildnitetten
vezetik. A feladatra kijeldlt munkatirs a Nemzetiségi Onkorményzat tulajdoniban és
téritésmentesen hasznalataban 1év6 eszkozok leltarat a Nemzetiségi Onkorményzat elnSkének
kozremiikodésével késziti el, melyrdl kimutatas készililt. A targyi eszkdzbkrol késziilt leltariv a
jelen megéllapodas 1. sz. mellékletét képezi. ' :

2) A nyilvéntartashoz sziikséges informaciokat és dokumentacidokat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével egyeztetve a Pénzligyi és Koltségvetési Igazgatésdg folyamatosan szolgéltatja a
nyilvantartast végzo felé.

VIL.
Adatszolgaltatisi kotelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megéllapitott hataridok betartasdaval a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei
Igazgatdsaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat: ‘

1) elemi kiltségvetéséral: a koltsegvetem hatarozat képviselo- testu]et elé terjesztésének hataridejét
kovetd 30 napon beliil.

2) idSkdzi kbltségverési jelentésérol: a kiltségvetési ev’
a) elsd 3 honapjardl aprilis 20-4ig,
b) ezt kvetden havonta, a tArgyhot kovetd honap 20-aig,
¢) 12 honapjarol a kdltségvetési évet kovetd év februar 5-éig.

3) idbkézi mérlegjelentésérdl: a kdltségvetési év
a) elsé negyedévére vonatkozodan aprilis 20-4ig,
b) madsodik negyedévére vonatkozdan julius 20-aig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozoéan oktdber 20-dig,
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d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a tirgynegyedévet kdvetd februdr 5-
éig,
) azéves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyijtisanak hataridejével megegyezden.

4) adossagot keletkeztetd iigyletei Allomanyardl:
a) targyév oktober és november honapra vonatkozdan a tirgyhonapot kdveté honap 20-4ig
b) naptari éven tili futamideji adossdgot keletkeztetd lgyletekrél a IV. negyedévi és éves
meérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezen,
3) éves koltségvetési beszamoldjdrdl. a koltségvetési évrdl december 314 fordulénappal,
legkésébb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-1g.

Az dllamhaztartdsrol sz016 torvény végrehajtasarsl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatas sordn szolgaltatott adatok valddisagaért, a szamviteli szabalyolkkal
és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnske a felelés.

VIIL
Személyi juttatisok szimfejtése, a Nemzeti Add-és Vamhivatal felé teljesitendd bevalldsi és
befizetési kitelezettség '

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésében jovihagyott személyi juttatasok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsdg munkatirsa a Magyar Allamkinestar dltal mitkddtetett
kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar ltal elkészitett
adobevallas alapjan az addfizetési kotelezettséget a Pénzigyi és Koltségvetési Igazgatésag
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

‘ IX.
Belso ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartisrol (Aht) 70.§-4ban meghatérozott bels6
ellendrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal bels6é ellentrzési egysége latja el. Az
ellendrzések soran koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrolirendszerre el6irt kivetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Bels6 ellentrzési kézikényvének eldirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kovetkez0 évre vonatkozo belso ellendrzési
tervet a Bkr. 32, § (4) bekezdése értelmeben a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
targyévet megel$z6 év december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

X.
Z4aroé rendelkezések

1} Szerzdédd felek jelen megallapoddst hatirozott iddre, a kovetkezd altalanos onkormdanyzati
valasztas napjaig terjedd idore kotik, évente januar 31-ig felilvizsgaljak ¢és sziikség szerint
médositjdk. A moddositast a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testitlete hatdrozattal hagyja
jova. '
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2) Felek a jelen egylittmiikddési megallapodds szerinti mikodési feltételeket a megéllapodds
megkdtését, modositisat kovetd 30 napon belill Atvezetik a szervezeti és miikodési
szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorméanyzat ésa Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabalyzatait megismerte és magara nézve kotelezének elismeri.

4) lJelen Egyiittmiikodési Megallapodésban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljami.

Budapest, 2020. januar 29,

Budapest Févaros X1. Keriilet Budapest Févaros X1 Keriilet
Ujbuda Ormény Onkormanyzata Ujbuda Onkorményzata

Ellenjegyezte: 3
7070 FEBR 1 i]

2000 FEBR 13,

Pénziigyileg ellenjegyzem:

PKI igazgato
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2. sz, meliéklet

Nemzetiségi (")n_korményzatokra kiterjesztett utasitisok:

1.

10.

-1

12.

13.

14.

15.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal J egyzdje 1/2015, (1.30.) utasitasa
az eszk6zok €s forrdsok értékelési szabdlyzatarol .

‘Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (VI.30) utasitdsa Ujbuda

Onkorményzata kdltségvetési gazdalkoda51 szabélyzatarél

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgérmestere — Jegyzéje 5/2017.
(IV.27.) utasitisa az Onkormaényzat és a Polgirmesteri Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 8/2017. (VI.26.)
utasitasa a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatisi és
beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérdl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgérmestere — Jegyzbje
9/2017. (V.17.) utasitisa a belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazasok
lebonyolitasanak és elszdmolasanak szabalyozasardl

Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzbije
12/2017. (V1.26.) utasitasa a pénzkezelés szabalyozasaro6i

Budapest Févaros XI. Kerlilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal Jegyzdje 16/2017. (X.30.)
utasitsa az dnkoltségszamitasi szabalyzatrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 17/2017. (X.30.)
utasitisa a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyairol

Budapest Févaros XI. Keriillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 20/2017. (XIL19.)
utasitasa az eszkOzdk és forrasok leltarozisi €s leltarkészitési szabalyzatarol

Budapest F6évaros XI. Kertilet Ujbuda Onkorményzata Polgarmestere — Jegyzéje 9/2018.
(V.24.) utasitasa az nkorményzati vagyonnyilvantartisok vezetésérol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgadrmesteri Hivatal Jegyzoy: 13/201%. (XI.31.)
utasitasa a Polgarmesteri. Hivatal Iratkezelési Szabalyzatérol

Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 3/2019. (IL1.) utasitdsa a
Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellentrzési Kézikdnyvérdl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje 7/2019. (IX.25.)
utasitdsa a szamviteli politikarol .

Budapest Févéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgirmesteri Hivatal Jegyzéje 9/2019. (X.4.) utasitsa .
szamlarendrdl

Budapest Févaros XI. Kerilet Ujbuda Onkormanyzata Polgérmestere ~ Jegyzéje 12/2019.
(1X.24.) utasitdsa a reprezentacids kiaddsok felosztasarol, felhasznalasarol és elszdmolasarol

A



