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Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ruszin Onkormanyzata
Pycurcskoe CamocnpaBosans X1. paifon ViiGyna
1113 Budapest, Bocskai tit 39-41.

_ Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Ruszin Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

{moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatalyos 2020. november 12-t61)

Elfogadva: 55/2019. (XH.OQ.)'GRL}O hatérozattal
Méddositva: 13/2020. (11.21.) URuO hatdrozattal
32/2020. (X1.11.) URu(Y hatarozattal




A Budapest Féviros XL Keriilet Ujbuda Ruszin Onkormanyzata Képvisels-testiilete a nemze-
tiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazas alapjin az alabbi Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ruszin Onkormanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket e szabalyzatban meghatérozott rendben és szabalyok szerint latja el.

’ I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Ruszin Onkorményzata
(Raviden: URuO)

A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése anyanyelvén:
Pycuncrkoe Camocnpasogeans X1, paiion Yiidyaa

2 A Nemzetiségi @q}iorményzat hivatalosan hasznalt réviditett elnevezése:
Ujbuda Ruszin Onkorméinyzata

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Féviros XI. keriilet Gjbuda
Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkorméanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai 1it 39-41.
A Nemzetiségi Onkorményzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai at 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elérhetdsége: +36 70 684 7407 vagy +36 70 684 7404

4. A Nemzetiségi Onkorményzat addszdma: 15511489-1-43

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikidése soran 2 db pecsétet hasznl, lenyomatait e szabalyzat
1. szamui melléklete tartalmazza. A 2 db kor alaki pecsét a Nemzetiségi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéschez, valamint banki {igyintézéshez hasznalhatd fel, a Nemzetiségi

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirdl, kitlintetések alapitasardl, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi linnepeirdl kiilon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti €s miikédési rendjét szabalyozo,
azt modosits, illetve valamennyi normativ - hatarozatat, melyre a jogalkotasrol szolo 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar K6zlény kiadasarél, valamint a

‘jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz kozzététele
soran torténd megjeldlésérol szolo 5/2019. (IIL.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-aban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi
Onkormanyzat kozott Egylittmikodési megailapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
ében, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrdl is rendelkezik. Az Egyiittmiikodés:
megallapodas a jelen szabélyzat 3. sz. mellékletét képezi. :
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II. fejezet
Az 6nkormanyzat jogallasa, feladata, hataskirei

A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

Az Ujbuda Ruszin Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda
teriiletén €18 magyarorszagi ruszinok anyanyelvi és kulturdlis életének megszervezése és
iranyitdsa, nemzetiségi kultirajuk dpolasa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kizéletébe.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat létrejottérdl, jogallasarol, feladataird] és hatéskoreirdl az Nitv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; 2 74. § (2) bek—<; 2 76. §-a; 2 77. § (1)~(2) bek-ei; a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képvisel6-testiilet hataskorébsl nem ruhazhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
dban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

II1. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet mitkodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének megalakulasardl, képviseldinek szamardl,
az alakulo lilés 6sszehivasarol, vezetésérdl, a tisztségviselk megvalasztasardl, a képviseldi meg-
bizatds megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-¢, a 87-98. §-a és a 105., ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat testiilete az elnoknek, az elnékhelyettesnek, a bizottség tagjainak
és a képviseldknek évente, hatirozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviselo-
testillet 8sszegszerlien dllapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatisok mértékének szamitasi modjardl, annak megallapitasarol. Az Gssze-

férhetetlenségi szabalyokrol az Nijtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisels-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes Ulést és egy kozmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart tilésre vonatkozd szabalyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.

A Keépviseld-testiilet a nyilvanos iillésein biztositja az iilésteremben valo részvétel, tovabba a
hozzaszolas lehetdségét.

A képviseld-testiileti {ilés rendjét a levezetd elntk biztositja. Amennyiben a képviseld a Képvi-
selo-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltdsagot sérté kifejezést hasznal, vagy érzékel-
hetden magatartast befolyasold allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kébitdszer stb.) altal,
tovabba egyéb, iilést zavardo médon viselkedik, ugy az elndk elsé alkalommal figyelmezteti, is-
meételt rendzavaras esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyzékonyvbe vesz.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet dsszehivasa

A képviselo-testiileti tilés dsszehivasanak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatdrozatképesség biztositasa érde-
kében — telefonon torténd eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kévetden elektronikus tton elkiildott
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irasbeli meghivoval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti déntést igénylé esetben az elnok a
testiilet tilését széban is Gsszehivhatja, mely utobbi tényt az iilésrdl késziilt jegyzokonyvben rogzi-
teni kell. Az elndk akadalyoztatdsa vagy a tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén az iilé-

seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelnok képvi-
seld hivja dssze és vezeti.

A képviselé-testiileti {ilés meghivdja a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus viton keriil kézbesitésre.

A Kepviseld-testiilet a meghivé kikiildése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — idé-
pontban, nemzetiségi nyelven folyo elézetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képviselo-testiileti {ilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelé 6sszefoglald tartalommal és a szikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Képviselo-testiilet tilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kételezivé teszi, vagy akiknek a meghivasit az elnok — az
eldterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése 6sszehivasanak szabalyai

Rendkiviili tilést kell dsszehivni a Nemzetiségi Onkorményzat legaldbb 2 képviseléjének vagy a
Fovérosi Kormanyhivatalnak az inditvanydra, az Njtv. §9. § c) pontja alapjan. Az iilést az el-
ndk hivja dssze és vezeti.

A képviseldk altali inditvanyt a Testiilet elndkénél kell irasban elbterjeszteni. Az elndk a
benyujtastdl szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili tilést 5sszehivni.

Az {ilésré] készilt jegyzOkonyvben kiiln kell rogziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
hivas tudomasul vételérdl és elfopadésardl hatarozattal dontenek a jelen lévd képviselSk.

A rendkiviili iilés 6sszehivasara vonatkozé meghivéban meg kell jelolni a rendkiviili ilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhaté, amelyre az
inditvany vonatkozott. ' ' ‘

VL. fejezet
A kézmeghallgatas szabalyai

A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elnok hivja ossze és vezeti le. Idopontjat a Képviseld-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kézmeghallgatason a Nemzetiségi Onkormany-
zat testlilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

A kozmeghallgatas helye és idopontja a helyben szokasos modon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdet6tablajan, a kitizott idépont elétt 15 nappal kertil meghirdetés-
re.
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36.

37.

A kdzmeghallgatds nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kizérdeki kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irasban valaszt ad a kérdez6nek.

A kdzmeghallgatas lebonyolitdsara, majd az arrdl sz6lo jegyzdkonyv elkészitésére a ren-
des testiileti tilésre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

VIL. fejezet
A Képviselé-testiilet munkaterve

A Képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elnok terjeszti a Képviselo-testiilet elé minden évben az al-
lamhaztartésrdl szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 24, § (3) bek.-ében megallapitott ha-
taridot megel6zden (azaz a kdzponti kiltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. na-
pig), s amelyet a képviselG-testillet mindsitett tébbségli szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazas modja

A Képviseld-testiilet dintései normativ és nem normativ hatdrozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
selé-testiilet dontését szd szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felelés megnevezését.

A hatarozati javaslatot az eldterjeszté az eldterjesztése részeként irdsban, szdbeli elGterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A KépviselS-testiilet iilésén azokat visszavonhatja, a
meghivdban szereplé napirendeket modosithatja. A hatarozatot ugy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képviselo-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett szotobbségii

_dontést igényl6 ligyekben, barmelyik képviseld javaslatira akar név szerinti is lehet. Sza-

vazni kézfelemeléssel, ,igen”, ,,nem™ és ,tartézkodas”-sal lehet. A szavazas eredményét a
szavazati arany ismertetésével a levezetd elndk allapitja meg.

A Képviseli-testiilet az aldbbi témakérokben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikédési Szabalyzatardl

- azéves munkatervérol

- azéves koltségvetésének megallapitasarol

- az éves zarszamadasarol.

A nomativ €s nem normativ hatarozatok jeltlésére és kihirdetésére a Magyar Kozlony kiadasa-
rol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran térténd €s a kdzjogi szervezetszabalyozd esz-
kéz kozzététele sordn torténé megjelslésérdl szolé 5/2019. (II1.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai ¢s a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatarozatokat naptari évenként 1-t6] kezdédéen folyamatosan kell szamozni.



38.

39.

41.

42,
- rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasdnak kezdetét, il-

43.

44,

45.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbél

A kizarasra vonatkozoan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti iilésrél, valamint a kozmeghallgatasrol késziilt jegyzo-
konyv formajara, tartalmara, kotelezd mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat 20. pontjdban foglaltakkal dsszhangban, a testiileti tilések jegyzbkonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkormanyzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végz0 munkatarsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a févarosi kor-
manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képvisel6-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Keépviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat 1étre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet _
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az osszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az eln6ki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatarozza a nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogallasat,

letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatas megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rdgziti az Gsszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141, §-ai szabalyozzak az elntki megbizis megsziinése esetén alkalmazandd dtadas-
atvételi eljarast, illetve az egylittmiksdési kitelezettséget.

Az elnok, illetve a képviselSk sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhaté telefon-
szamokon — elore egyeztetett iddpontban ligyfélfogadast tartanak a Budapest Fovaros XI1. Ke-
rillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében
talalhaté alagsori 1-es targyaldteremben.

Az elnsk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elntkhelyettes végzi el.



_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

46. A Nemgzetiségi Onkormanyzat koltségvetése az allamhaztartas részét képezi, melyre az allamhaz-
tartasrol szol6 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrél sz0l6 térvény végrehajtasa-
rol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-

ni.

47. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonarél az Nijtv. 124, §-atol 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatarozva a vagyon funkciojat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozd elszamolasi kotelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

48. AzNjtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat két képviselt jelo] ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara és ellendrzésére. A két személyrdl az Snkormanyzat 43/2019. (X.22.) URuO szamu
hatarozataval dontott (lasd 2. szami melléklet).

Budapest, 2020. november 11.




1. sz. melléklet

A Képvisel§-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata




2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Hladinec Péter
elnék

Kolozsvari Erika
eindkhelyettes

Hladinec Karolina

tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellendrzéséért felelos képviselok:

Kolozsvari Erika

Hladinec Karolina



i D sl el ke

Iktsz.: I - 108/ 5 /2020,
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: dr, Laszlé Imre polgdrmester,

Adoszam: 15735746-2-43 _

Bankszamlaszim: 11784009-15511001

KSH-szédm: 15735746-8411-321-01

Torzskoényvi azonositd szam: 735748

mésrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Ruszin Onkorményzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorméanyzat)

Sz¢khely: Budapest X1., Bocskai it 39-41.

Képviseli: Hladinec Péter elndk,

Addszam: 15511489-1-43

Bankszdmlaszdm: 11784009-15511489

KSH-szam: 15511489-8411-371-01

Torzskényvi azonosit szam: 511489

koz0ott az alulirt helyen és iddben, az alébbi tartalommal:

Szerz6d6 felek az egymds kozotti hatékony egyiittmiikddés céljabol jelen — kbzigazgatasi

szerzOdesnek mindsiilé - megallapodisban rogzitik a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi

CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatdrozott dnkorményzati muikdodési feltételek biztositasaval

kapcsolatos feladatok ellatisénak, a koltségvetés elkészitésének, jévahagyasanak eljarasi rendjével
¢s a kéltsegvetési gazdalkodéssal, az informaciés és adatszolgaltatasi, a beszamoldsi kdtelezettség

teljesitésével, valamint a nyilvéntartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefiigg

szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tértént:

a) Magyarorszig helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény

) Magyarorszég gazdasagi stabilitasardl szol6 2011. évi CXCIV., torvény (Stabilitdsi torvény)

d) az allamhdztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (Aht.)

¢) az éllamhaztartasrol szolo torveny végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az dllamhaztartds szamvitelér6l szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérdl szolo torvény

h) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellenorzeserol szolo 370/2011,
(XIL. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

i) az informéciés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szolé 2011. évi CXIL

torvény
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A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkédése, személyi és targyi feltételeinek biztositisa

Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasard! az alabbiak szerint:

1) A nemzetiségi Onkormdanyzati feladat -ellatisdhoz szitkséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovdbbiakban: Polgirmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében
talalhato alagsori 1-es tdrgyaldterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
épiileteben taldlhaté 203-as szoba ingyenes hasznélatdval, a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolddo rezsikéltségek és fenntartési koltségek viselésével. '

2)

3)

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakdltség viselésével, fénymasold gép
és szamitogép hasznalataval, valamint korlatlan internet hozzéaféréssel biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyzé ltal kijelolt munkatdrsak biztositjak:

a)

b)

a Jegyzoi Igazgatdsdg Szervezési Csoportjanak referense az Onkormaényzat képviseletében
részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést
észlel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - elbzetes jelzés alapjén -, az Onkorméanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii trgyalds lefolytatisdhoz sziikséges tolmdcs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyzOkdnyvvezetést, valamint a jegyzékonyv magyar nyelvre
torténo forditasat.

a JegyzOi IgazgatGsdg Szervezési Csoportjdnak nemzetiségi titkdri feladatokat végzd
munkatérsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iiléseinek eldkészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiiléndsen a meghivok, az elGterjesztések, a testiileti iilések
jegyzbkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elékészitése és postazdsa
tekinteteben, :
bb) a testlilet és a tisztségviselok dontéseinek elokesz1tesevel kapcsolatos
feladatokat, a donteshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat miiksdésével kapesolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviselok és hozzatartozdik vagyonnyllatkozatanak biztonsagos

Orzését,

be) a torzskonyvi adatok mddositdsat valtozas-bejelentési kérelem bcnyujtasaval a
modositast tartalmaz6 okirat csatolasaval a térzskdnyvi adat keletkezésétdl szamitott
- megallapitott hatdridon beltil - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak.

a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzé
ligyintézi ellajak a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével, gazdalkoddséval kapesolatos
pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartési, adatszolgaltatasi feladatokat,

a Jegyzbi Igazgatdésdg Kozponti lktatéjanak munkatarsa ellatja a targyi eszkoz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyzd gondoskodik jelnyelv &s specialis
kommunikécids rendszer hasznalatdnak biztositasarol.



4) A 2) ¢és 3) pontban meghatdrozott feladatellatashoz kapcsolods koltségeket az Onkorményzat
viseli. -

1I.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi énkonnényzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzesi, finanszirozdsi, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok ellatasardl a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsaga gondoskodik.

1. A kéltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b

d)

Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérdl szold tdrvény irdnyadé rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag
kizremikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd feladatait, vérhatd bevételeit és
kiaddsait, mely alapjén kialakitja kéltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorminyzat
elndke errdl irdsban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatdrozattervezet eldterjesztését, annak mellékleteit,
kozeéptdvl tervet, valamint a jogszabdlyban meghatirozott t4jékozaté adatokat az elndk a
februdr 15-éig, ha a koltségvetési térvény elfogaddsa nem tértént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrdl szolo térvény hatilybalépését kdvetd negyvendtédik napig
nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

A Jegyzd a koltségvetési hatdrozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen
késziti el6. A tervszamoktdl csak a kiilsé gazdasigi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetben bekodvetkezett lényeges valtozdsa esetén térhet el, az eltérést és annak indokét a
koltségvetési hatarozat-tervezet indoklasaban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tijékoztatasul a kovetkezd

mérlegeket és kimutatdsokat kell — szoveges indokolassal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, elSiranyzat
felhasznalasi tervét,

db) a tobbéves kihatdssal jaré dontések szdmszerlisitését évenkénti bontdsban és Ssszesftve,

dc) a kozvetett tamogatésokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazd
kimutatést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kltségvetését hatdrozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
kéveté munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

A koltségvetési hatdrozat bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig elemi kéltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke hagy jova.

. Kozéptavu tervezés

a) A Nemzetiségi Onkorményzat legkésdbb a koltségvetési hatdrozat elfogadésiig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabdlyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi térvény szerinti addssagot
keletkeztetd lgyleteibd] eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd hdrom
évre varhato Osszegét.



b) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviselo-testilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a kéltségvetési évet kdvets harom
¢v tervezett eldirdnyzatainak keretszamait fobb csoportokban és a tervszamoktd] torténd
esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési el6iranyzatok midositisa, dtcsoportositisa

a)

b)

¢)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kizben a koltségvetési hatdrozatdban 1évé eredeti
beveteli elbirdnyzatan felill tobbletbevételhez jut, a 100%-on felill ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert timogatds - megemelheti eldirdnyzatat. Abban az
esetben, ha bevételel a tervezettsl elmaradnak, kételes bevételi, illetve kiadasi eldiranyzatdnak
csokkentésére. Kiadasi eldirdnyzatok kozotti dtesoportositas szitkségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatdsag altal vezetett eldiranyzat-nyilvantartas adatainak egyeztetése utdn a
képvisel-testiilet dont a koltségvetésrdl szolo hatdrozatdnak modositasarol.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testillete hatirozatban az elndk szamara lehetévé
teheti bevételeinek ¢és kiaddsainak modositisat és a kiadasi eldirnyzatok kozotti
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet —,
dontése szerinti idGpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének
hataridejéig, december 31 hatéllyal modositja koltségvetési hatarozatat.

A koltségvetési eldirdnyzat modositdsarél szolé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsagnak.

4. Zirszamadds elfogadisa

a)

b)

A koltségvetési év zdrdsat kovetben a Nemzetiségi Onkonnanyzat a vagyonarol és a
koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerint éves koltségvetési beszamolét
keszit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazpatosig irdsban adatot szolgaltat az éltala
vezetett nyilvantartisbdl december 31-i fordulénappal.

A Jegyz0 Altal elkészitett zdrszdmadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a
koltségvetési €vet kovetd targyév dprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testillet elé, melyrsl
hatdrozattal dont \igy, hogy a Képvisels-testiilet elé terjesztést kévetd harminc napon beliil, de
legkésdbb a kdltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjiig hatdlyba Iépjen.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott kdltségvetési évre vonatkozdan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszamaddssal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kételezettségének,
ugy a koltsegvetes €s zarszamadas elfogadisanak, illetve a beszdmolé elkészitésének hatéridejét
koveté hoénaptdl az allami tdmogatdsok folydsitasa felfiiggesztésre keriil. A felfiiggesztés
megsziintetésére ¢és a tdmogatas folyodsitdsira a mulasztds megsziintetését kivetd honaptél keriil sor.

Felelosok:

a)

b)

az elbterjesztendd hatérozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfelelbségéert:

a Jegyz0,
az eloterjesztések jogszabalyban eldirt hatariddben torténd, Képviselo-testiilet elé terjesztéséért:

a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke



I1I.
A Kkoltségvetési gazdilkodas rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsinak végrehajtdsaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el

Iv.
Onill6 fizetési szdmla nyitdsa és ad6szam igénylése

1. Onallé fizetési sz4mla nyitasa

a)

b)

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsaval kapcsolatos pénzforgalom elszamolasara és
lebonyolitasara &nalld pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szdml4jat az Onkorményzat altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511489 szamu szamlan vezeti. A szdmla feletti
rendelkezési jog a bankndl nyilvantartott alairas-bejelentés szerint térténik.

A Nemzetiségi Onkorményzat az elndk javaslatira hatarozatban donthet a szamlavezetd
megvéltoztatisarol, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a valtozas tervezett idSpontja el6tt 40 nappal megel6z6en a Pénziigyi €s
Koltségvetési Igazgatdsagot irdshan értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a valtozés
tervezett idopontja eldtt 30 nappal megelézden a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

2. Ad6szdm igénylés

1)

2)

3)

A Pénziigyl és Koltségvetési Igazgatosig a térzskonyvi nyilvantartisba vétel irdnti kérelem
benyujtasdval egyidejlileg kérte az addszam megallapitasat és ezzel teljesitette az 4llami
adohatosaghoz torténd bejelentkezési kitelezettséget.

V.
Pénzellatis

A Nemzetiségi Onkormdanyzatot megillet éves kozponti koltségvetési mitkodési és feladatalapa
thmogatas a targyévi koltségvetési torvényben meghatirozottak szerint — tdmogaté éltal
kdzvetleniil - keriil atutalasra a Nemzetiségi Onkorméanyzat bankszamléjara.

Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata 2020. évi koltségvetésérdl szolo
Onkormanyzati rendeletében meghatirozott nemzetiségi onkormanyzati altaldnos miikodési
tamogatas felhasznalhaté a nemzetiségi Snkorméanyzat mikoédésével és a nemzetiségek jogairdl
sz6l6 2011. évi CLXXIX. toérvényben meghatarozott feladatok ellatdsaval Gsszefliggd kiadasok
finanszirozésra, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat kérelme alapjén az Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének kiilon dontése utdn a tdmogatas felhalmozasi kiadéasra is fordithatd. A
kovetkezd €évi kiadasok fedezetére a targyévi Onkormanyzati altalanos miikodési tdmogatast
megelézoen, elsddlegesen az el6zd években fel nem hasznalt tamogatast forditja.

Az Onkorményzat a nemzetiségi Onkormdnyzatoknak nyujtott mitkddési tamogatést egy
Osszegben, kizardlag atutaldssal biztositja a targyévi koltségvetés jovahagyasat kovetden 30
napon beliil.



‘4)

3)

1)

2)

Az dltalanos mikodési tamogatas elszamoldséinak szabalyai a kvetkezék:

a. A Nemzetiségi Onkorményzat az V. 2} pontban meghatarozott dsszeg felhasznalasat,
annak céljat a koltségvetési évet kdvetSen hatarozatban allapitja meg, melyet januar 31-
¢ig benyujt a Polgdrmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag részére.

b. A timogatds felhaszndldsa soran keletkezd, kifizetés alapjaul szolgalé bizonylatra,
kifizetés elott a kifizetés céljat, valamint annak forrdsét ré kell vezetni, a bizonylatot
zaradékolni kell a nemzetiségi 6nkorméanyzat elndkének vagy az ltala felhatalmazott
nemzetisegi 6nkorméanyzati képviselének.

c. A bizonylatok a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosigon érvényesitésre keriilnek,
melyek — szilkség esetén — a Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi jegyzdkonyveiben
szerepld, felhasznalasrél sz616 szakmai beszamoldkkal egyiitt rendelkezésre allnak.

Az dltalanos Onkorményzati valasztds évében a nemzetiségi Gnkormanyzatok részére
rendelkezésre allé kdzponti és Snkorményzati forrasbdl biztositott milkédési tamogatésok
felhasznalasara, valamint az eléirdnyzatok terhére torténd kitelezettségek véllalasara csak
iddaranyos litemezésben keriilhet sor.

VL
A vagyontirgyak nyilvintartisinak rendjére vonatkozé szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasat a J egyzd altal kijelslt
munkatarsak ~ az I. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkorméanyzat térzsszaman elkiilénitetten
vezetik. A feladatra kijeldlt munkatirs a Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban és
téritésmentesen hasznalatiban lév6 eszkdzodk leltardat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnSkének
kozremUkadésével késziti el, melyrd] kimutatds késziilt. A targyi eszkozokrdl készillt leltariv a
jelen megallapodés 1. sz. mellékletét képezi.

A nyilvantartashoz szilkséges informéciokat és dokumentacidkat a Nemzefiségi Onkorményzat
elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag folyamatosan szolgéltatja a
nyilvantartast végzo felé.

VIL.
Adatszolgaltatast kotelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsig adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megallapitott hataridok betartdsaval a Magyar Allamkincstdr Budapesti és Pest Megyei
Igazgatdsaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1)

2)

3)

elemi koltségvetésérol: a koltségvetési hatarozat képviselé-testiilet elé ter esztésének hataridejét
kdvetd 30 napon beliil.

idokazi koltségvetési jelentésérol: a koltségvetési év

a) elsd 3 honapjardl aprilis 20-4ig,

b) ezt kdvetden havonta, a tirgyhot kévetd honap 20-aig,

¢) 12 hdnapjarél a kéltségvetési évet kvetd év februar 5-éig.

idokozi meérlegjelentésérol: a koltségvetési év

a) els6 negyedévére vonatkozdan aprilis 20-aig,

b) misodik negyedévére vonatkozdan julius 20-4ig,

¢} harmadik negyedévére vonatkozodan oktober 20-aig,



d) negyedik negyedévére vonatkozéan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kovetd februir 5-
éig,
¢) azéves jelentést az éves koltségvetési beszamold benytljtasdnak hataridejével megegyezden. -

4) addssagot keletkeztetd ligyletei allomanyarél:
a) targyév oktéber és november hénapra vonatkozéan a targyhénapot kévet$ honap 20-aig
b) naptari éven thli futamidejli adéssagot keletkeztetd iigyletekrdl a 1V, negyedévi és éves
mérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezden,
5) éves koltségvetési beszdmoldjirsl. a koltségvetési évrl december 31-i fordulénappal,
legkésBbb a kivetkezd koltségvetési év februdr 28-ig,

Az dllamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szdlé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatdrozott adatszolgaltatéds sordn szolgaltatott adatok valédisigaért, a szdmviteli szabélyokkal
¢s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a felelés.

: VIIL
Személyi juttatisok szimfejtése, a Nemzeti Adé-és Vimhivatal felé teljesitendé bevalldsi és
befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkorményzat kbltségvetésében jovéhagyott személyi juttatdsok szamfejtését a
Pénzligyi és Koltségvetési Igazgatésdg munkatarsa a Magyar Allamkincstar altal mikddtetett
kozpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar altal elkészitett
ad6bevallds alapjan az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsig
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belsd ellenorzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. térvény az allamhéztartasrol (Aht) 70.§-aban meghatarozott belsé
ellenfrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzési egysége litja el. Az
ellenérzések sordn koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 4ltal a bels§ kontrollrendszerre eléirt kévetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Bels ellen6rzési kézikonyvének eldirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkorményzatok részére elkészitett, kivetkezd évre vonatkozo belsé ellenérzési
tervet a Bkr..32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a
targyévet megel9zd év december 31-ig hatdrozattal hagyja jova.

X,
Zaro rendelkezések

1) Szerz6dd felek jelen megallapodast hatirozott id6re, a kovetkezéd altaldnos onkormanyzati
valasztds napjaig terjed$ idSre kotik, €évente januar 31-ig feliilvizsgdljak és sziikség szerint
modositjak. A modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete hatarozattal hagyja
jova.
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2) Felek a jelen egyittmiikddési megéllapodds szerinti miikodési feltételeket a megéllapodas
megkotését, modositisat kovetd 30 napon belill 4tvezetik a szervezeti és miikodési
szabalyzatukba. ‘

3} A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat és a Polgédrmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabdlyzatait megismerte és magara nézve kotelezének elismeri.

4) lelen Egytttmiik6dési Megallapodisban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni. )

Budapest, 2020. janudr 29.

Budapest Féviros XI. Keriilet Budapest Fovaros X, Keriilet
Ujbuda Ruszin Onkorményzata Ujbuda Onkormanyzata
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2. sz. melléklet

Nemzetiségi Onkorméanyzatokra kiterjesztett utasitisok:

.

10.
1.
1
13,
14,

15.

Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2015. (1.30.) utasitasa
az eszkdzdk és forrasok értékelési szabalyzatarol

Budapest Févdros XI. Keriilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (VI.30) utasitdsa Ujbuda
Onkormanyzata kéltségvetési gazdalkodasi szabélyzatér6l

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgirmestere — Jegyzbje 5/2017.

- (IV.27.) utasitdsa az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsigi

szabalyzatarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyzdje 8/2017. (VI1.26.)

“utasitasa a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és

beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérdl

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ijjbuda Onkormanyzata Hivatal Polgirmestere — Jegyzdje
9/2017. (V.17.) utasitdsa a belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazasok

lebonyolitisinak és elszémolésanak szabalyozdsarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgirmestere — Jegyzdje
12/2017. (VL.26.) utasitasa a pénzkezelés szabalyozasardl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 16/2017. (X.30.)
utasitdsa az 6nkoltségszamitasi szabélyzatrol

Budapest Eévaros XI. Kerillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 17/2017. (X.30.)
utasitdsa a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyairdl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 20/2017. (XII.19.)
utasitasa az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatarél

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgérmestere — Jegyzdie 9/2018.
(V.24)) utasitasa az 6nkormanyzati vagyonnyilvantartasok vezetésérol

Budapest Févaros XI. -Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 13/2019. (XIL31.)
utasitasa a Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarol

Budapest Févaros X1 Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal JegyZOJe 3/2019. (I1.1.) utasitasa a
Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Kézikonyveérdl

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz&je 7/2019. (IX.25.)
utasitasa a szamviteli politikardl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 9/2019. (X.4.) utasitésa
szamlarendrol _

Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzbje 12/2019.
(IX.24.) utasitasa a reprezentacids kiadésok felosztasardl, fethasznalasarol és elszamolasarol



