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A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkormanyzata Képviseld-testiilete a nemze-
tiségek jogairdl sz6l6 2011, évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazds alapjdn az aldbbi Szervezeti és Mikodési Szabélyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbuda Német Onkormanyzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket ¢ szabalyzatban meghatirozott rendben és szabalyok szerint latja el.

] L. fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezese

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkormanyzata
(Réviden: UNO)

A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése anyanyelvén:
Neuofener Deutsche Selbstverwaltung

2. ANemzetiségi Onkorményzat hivatalosan haszndlt roviditett elnevezése:
Ujbuda Német Onkorminyzata

3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: 1116 Budapest, Kiskire u. 3-5.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat telephelye,
levelezési és szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.
A Nemzetiségi Onkorményzat elérhetdsége: +36 70 684 7404 vagy +36 70 684 7407

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama: 15511427-143

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése sordn 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait ¢ szabalyzat
1. szami melléklete tartalmazza. A 2 db kor alaka pecsét a Nemzetisegi Onkormanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhato fel, a Nemzetisegi
Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven trténé feltimtetésével. Az 1 db fejléc pecset a
postai levelezéshez, illetve a kepv1se101 munkéhoz hasznathato fel.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirdl, kitlintetések alapitasardl, odaitéléseének
feltételeirdl, szabalyairdl, valldsi tinnepeirdl kiilon hatirozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és mitkddési rendjét szabalyozo,
azt modosito, illetve valamennyi normativ hatdrozatit, melyre a jogalkotasrél sz616 2010. évi
CXXX. tv. JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar Kozlony kiadasarol, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran tirténd és a kOZ_]Ogl szervezetszabilyozo6 eszkdz kozzététele
soran torténd megjelolésérdl szolo 5/2019. (IIL13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-aban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi
Onkorményzat kézott Egylittmiikodési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
ében, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrol is rendelkezik. Az Egyiittmikodési
megéllapodas a jelen szabdlyzat 3. sz. mellékletét képezi.
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IL. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

Az Ujbuda Német Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda te-
ritletén él6 magyarorszagi németek anyanyelvi és kulturélis ¢letének megszervezése és
iranyitdsa, nemzetiségi kultirajuk dpoldsa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe. Va-
lamint Ujbuda teriiletén 1évé német nemzetiségi oktatdsi-nevelési intézményekkel valo
szoros egyiittmilkodés, az intézmények miikodésével, feladatelldtdsival Osszefliggd
egylittdontési jogok gyakorlasa.

Segiti és apolja Ujbuda Onkorményzata és Németorszag Stuttgart Bad-Cannstatt varosa
kozott fennallé testvérvarosi kapcesolatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat 1étrejosttérol, jogallasarol, feladatairél és hataskoreirdl az Nitv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; 2 77. § (1)«2) bek.-ei; a 78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Keépviseld-testitlet hatiskorébol nem ruhdzhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-dban és 125, § (2) a) pontjdban meghatirozott déntések.

II1. fejezet
A Nemzetiségi Onkorményzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képvisel6-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozé szabalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisels-testiiletének megalakuldsardl, képvisel6inek szamarol,
az alakulo {ilés dsszehivasardl, vezetésérol, a tisztségviseldk megvalasztasardl, a képviseléi meg-
bizatis megsziinésérol az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-¢, a 87-98. §-a és a 105, ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elnokhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
¢s a képviseloknek évente, hatarozatban tiszteletdijat Allapithat meg, melyet a Képviseld-
testlilet tsszegszerlien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
Jak és természetbeni juttatasok mértékének szamitdsi modjarol, annak megallapitasardl. Az dssze-
férhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106, §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete szitkség szerint, de évente legalabb négy
rendes ilést és egy kozmeghaligatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart iilésre vonatkozo szabélyokrol az Nijtv. 91. §-a rendelkezik.
A Képviseld-testiilet a nyilvanos iilésein biztositja az iilésteremben vald részvétel, tovabba a
hozzaszolas lehetdségét.

A képviseld-testiileti tilés rendjét a levezetd elndk biztositja. Amennyiben a képvisel6 a Képvi-
selo-testlilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltdsagot sértd kifejezést haszndl, vagy érzékel-
hetéen magatartast befolyasol6 allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitoszer stb.) altal,
tovabba egyéb, illést zavard maédon viselkedik, ugy az elndk elsd alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavaras esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyzOkonyvbe vesz.
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IV. fejezet
A Képvisel6-testiilet 6sszehivasa

A képvisel6-testiileti {ilés Osszehivasinak modjarol az Nitv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke — a hatarozatképesség biztositisa érde-
kében — telefonon torténé elbzetes egyeztetés alapjan, majd azt kveten elektronikus titon elkiitdott
irasbeli meghivéval, vagy slirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az elndk a
testiilet iilését szoban is Gsszehivhatja, mely utdbbi tényt az tilésrd! késziilt jegyzSkdnyvben rdgzi-
teni kell. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelndk képvi-
seld hivja dssze €s vezeti. ‘

A képviseld-testiileti {ilés meghivdja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton kertil kézbesitésre.

A Képviselo-testiilet a meghivo kikiildése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett - ido-
pontban, nemzetiségi nyelven folyé elozetes egyezteté megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képviselé-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
ményzat képviseletében részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelel6 dsszefoglald tartalommal és a szikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A KépviselO-testiilet tilésere — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kételezévé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk — az
eloterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése 6sszehivasanak szabalyai

Rendkiviili iilést kell &sszehivni a Nemzetiségi Onkormanyzat legalabb 2 képviselSiének vagy a
Fovarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az iilést az el-
nok hivja Ossze és vezeti.

A képviselok altali inditvanyt a Testiilet elnckénél kell irasban elbterjeszteni. Az elndk a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili iilést dsszehivni.

Az {ilésrol késziilt jegyzokonyvben kiilon kell rogziteni, ha — slirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet 1ilését szoban hivija Gssze. A szdban tortént Gssze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasardl hatarozattal dontenek a jelen 1év( kepviselok.

A rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkozd meghivoban meg kell jeldlni a rendkiviili iilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili Gilésen csak az a napirend targyalhato, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet _
A kiézmeghallgatas szabalyai

A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elndk hivja Gssze és vezeti le. [d6pontjat a Képviseld-testiilet rendes lilésen hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kdzmeghallgatason a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szdmban kell jelen lenniiik.
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A kdzmeghallgatas helye és idépontja a helyben szokésos médon, a Polgarmesteri Hivatal -

erre a c€lra szolgalo hirdet6tablajan, a kitlizott idGpont elbtt 15 nappal keriil meghirdetés-
TE.

A kdzmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdeki kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal vélaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irdsban valaszt ad a kérdez6nek.

A kbdzmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrdl szdlé jegyzdkonyv elkészitésére a ren-
des testiileti ilésre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

VIL. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képviseld-testiilet éves munkaterv alapjan 1atja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elntk terjeszti a Képviseld-testiilet elé minden évben az al-
lamhéztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
taridot megel6zéen (azaz a kdzponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kdvetd 45, na-
pig), s amelyet a képviseld-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazas médja

A Keépviselo-testiilet dontései normativ és nem normativ hatirozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
selO-testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtis hataridejét és a végre-
hajtasért felelds megnevezését.

A hatarozati javaslatot az eloterjeszté az eloterjesztése részeként irasban, szobeli elbterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képviseld-testiilet {ilésén azokat visszavonhatja, a
meghivéban szerepld napirendeket médosithatja. A hatarozatot Ggy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képviseld-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett szotobbségii
dontést igényld tigyekben, barmelyik képviseld javaslatara akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,,igen”, ,nem” és , tartozkodas”-sal lehet. A szavazas eredményét a
szavazali arany ismertetésével a levezetd elnok allapitja meg.

A Keépviselo-testiilet az alabbi témakordkben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikdési Szabalyzatarol

- azéves munkatervérdl

- az éves koltségvetésének megallapitasarol

- az éves zarszamadAsardl.

A normativ és nem normativ hatarozatok jelolésére €s kihirdetésére a Magyar Kozlony kiadasa-
rél, valamint a jogszabaly kihirdetése sordn torténd és a kdzjogi szervezetszabdlyozo esz-
koz kbzzététele soran térténd megjeldlésérdl szoldo 5/2019. (I11.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18.-19. §-ai és ajogalkotasrdl szold 2010, évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatarozatokat naptéri évenként 1-t6l kezdddden folyamatosan kell szamozni.
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IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbél

A kizérasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokionyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti {ilésrdl, valamint a kézmeghallgatasrol késziilt jegyz6-
kényv formajara, tartalmara, kotelezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat 21. pontjaban foglaltakkal 6sszhangban, a testiileti iilések jegyzOkodnyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkormanyzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végzd munkatirsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a fovarosi kor-
manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviseld-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatisa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike, elnékhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az dsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elndki megbizatas megsziinésének szabdlyozdsa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatdrozza a nemzetiségi 6nkorméanyzati képvisel$ jogallasat,
rogziti jogait, kételezettségeit és feladatait, a képviselsi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az eln6ki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansigra vonatkozd szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az 6sszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elndki megbizis megsziinése esetén alkalmazandé stadss-
atvételi eljarast, illetve az egyiittmikddési kdtelezettscget.

Az elnok, illetve a képviselok szilkség szerint ~ a www.ujbudahu honlapon talalhaté telefon-
szamokon - el8re egyeztetett idGpontban ligyfélfogadast tartanak a 1116 Budapest, Kiskére u. 3-
5. sz. alatti UNO székhelyen.

Az elndk mindemellett elltja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatisa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.
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XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetése az dllamhaztarts részét képezi, melyre az allamhaz-
tartdsrol sz616 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasré] sz616 torvény végrehajtasa-

16l 2616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (Avr,) szabalyait kell megfelelden alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonardl az Nitv. 124. §-atél 142. §-dig terjedben rendelkezik,
meghatirozva a vagyon funkeidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutddlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozd elszamolasi kotelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Az Nijtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat két képviselét jeld] ki a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara és ellenérzésére. A két személyrél az dnkormanyzat 77/2019. (XI1.05.) UNO szimu
hatrozatival dontétt (lasd 2. szami melléklet).

Budapest, 2020. december 11.

:
$20 /bgftrer De“yo‘“}



1. sz. ‘melléklet

A Képvisel§-testiilet dltal hasznalt pecsétek lenyomata

{jbuda Német Onkormanyzata
Neuofener Deutsche Selbstverwaltung
1416 Budapest, Kiskre u. 35,
Addszam: 15511362-1-43
Bank: QTR 11784003-15541362




A képviselok névjegyzéke:

Dr. Seifert Tibor
elndk

Dreisziger Gyorgy
elndkhelyettes

dr. Préhléné Hehl Eva
tag

dr. Sallai Csilla
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaért
és ellendrzéséért felelos képviselok:

dr. Préhléné Hehl Eva

dr. Sallai Csilla

2. sz. melléklet
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Tktsz.: 1-101/ 4 /2020,
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrejtt egyrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovibbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

Képviseli: dr. Laszl6 Imre polgirmester,

Adoszam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskényvi azonositoé szam: 735748

masrészrol

Budapest Foviros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkormdnyzata (tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: Budapest X1., Kiskore u. 3-5.

Képviseli: dr. Seifert Tibor elndk,

Adoszédm: 15511362-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511362

KSH-szam: 15511362-8411-371-01

Torzskényvi azonosité szam: 511368

k&zott az alulirt helyen és idében, az aldbbi tartalommal:

Szerz0dd felek az egymdas kozotti hatékony egylittmikodés céljabol jelen — kozigazgatasi
szerzfdésnek mindsiild - megallapodasban rogzitik a nemzetiségek jogairdl szdéldé 2011. éwi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatarozott Snkorményzati mikodési feltételek biztositdsaval
kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koéltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével
és a koltségvetesi gazdalkodassal, az informacios €s adatszolgaltatdsi, a beszamolasi kitelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefliggd
szabélyokat.

A megéllapodds szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembeveételével tortént:

a) Magyarorszag helyi énkormanyzatairol sz6lo 2011, évi CLXXXIX. térveny

b) anemzetiségek jogairdl szél6 2011. évi CLXXIX. térvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. tdrvény (Stabilitasi torveny)

d) az &llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhdztartasrol szdlo torveny végrehajtasardl széld 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az dllamhéaztartas szamvitelérdl szélo 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kdzponti kdltségvetésérdl szolo térvény

h) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol €s belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(X1 31.) Korm. rendelet (Bkr.) . '

i) az informéciés Onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél szélo 2011. évi CXII
térveny



L.
A Nemzetiségi Onkorminyzat miikodése, személyi és targyi feltételeinek biztositisa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miiksdéssel
kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az aldbbiak szerint:

1)

2)

3)

A nemzetiségi Onkorményzati feladat ellatdsdhoz szikseéges tirgyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében
talalhato alagsori 1-es tirgyaloterem, tovébbd a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
épiiletében talalhatdo 202-es szoba ingyenes hasznalatival, a helyiség infrastruktirajéhoz
kapcsolodo rezsikdltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

Ezenkivill a nemzetiségi 6nkormanyzat rendelkezésére bocsatja iroda céljara — a 662/GB/2019.
(XII.18.) sz. hatdrozata alapjan - az onkormanyzat kizarolagos tulajdonat képezo, a Fovarosi
Kertiletek Foldhivatala altal 43595/8/A/12. hrsz. alatt nyilvantartott, termeszetben a Budapest,
XL keriilet, Kiskdre u. 3-5. szam alatt talalhato, 6sszesen 148 m2 alapteriletli nem lakas cé€ljara
szolgéld helyiséget.

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakdltség viselésével, fénymasold gep
és szamitogép haszndlataval, valamint korlatlan internet hozzaféressel biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyzo ltal kijellt munkatarsak biztositjak:

a) a Jegyzdi Igazgatosig Szervezési Csoportjanak referense az Onkormanyzat képviseletében

részt vesz a Nemzetiségi C")nkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést
észlel. :
A Nemzetiségi Onkorméanyzat igénye esetén - eldzetes ]elzes alapjan -, az Onkormanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii tirgyalas lefolytatisdhoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyzOkdnyvvezetést, valamint a jegyzékdnyv magyar nyelvre
torténd forditasat.

b) a Jegyz6i Igazgatdsig Szervezési Csoportjdnak nemzetiségi titkari feladatokat végzd
munkatarsai ellatjak: '

ba) a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti {iléseinek elékészitésével kapesolatos
feladatokat, kiilsndsen a meghivok, az elbterjesztések, a testiileti iilések
jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postdzdsa
tekintetében,
bb) a testiilet és a tisztségviseldk dontéseinek eldkészitésével kapesolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi és postazési
feladatokat,
be) a Nemzetiségi Onkorméinyzat mikoddésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviseldk és hozzatartozéik vagyonnyilatkozaténak biztonsagos
Orzését,
be) a torzskonyvi adatok mddositdsat valtozas-bejelentesi kérelem benyujtasaval a
modositast tartalmazd okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott
- megallapitott hataridén belil - bejelenti a Magyar Allamkincstémak.

c¢) aPénzigyi és Koltségvetési Jgazgatdsag pénziigyi, gazdasag1 szamvxteh feladatokat végz
ligyintézdi ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénzigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvéntartasi, adatszolgaltatdsi feladatokat,



d) a Jegyzdi Igazgatdésdg Kozponti Iktatdjdnak munkatirsa ellatja a térgyi' eszkdz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

¢) a Nemzetiségi Onkormdnyzat igénye esetén a Jegyz8 gondoskodik jelnyelv és specialis
kommunikacids rendszer hasznalatdnak biztositasarol.

4) A 2) és 3) pontban meghatirozott feladatellatashoz kapesolédsd kéltségeket az Onkormanyzat
viseli.

II.
A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdélkodési,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsaga gondoskodik.

1. A koéltségvetési hatarozat elkészitése

a) Magyarorszag tArgyévi kozponti koltségvetésérdl szOld torvény irdnyadé rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag
kézremlikodésével Attekinti a koltségvetési évre vonatkozé feladatait, vérhatd bevételeit é€s
kiad4sait, mely alapjén kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke errdl frasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

b) A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatdrozattervezet elbterjesztését, annak mellékleteit,
kozeptavit tervet, valamint a jogszabdlyban meghatdrozott tijékozatd adatokat az elndk a
februar 15-éig, ha a koltségvetési torvény elfogaddsa nem tortént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrdl szolo torvény hatdlybalépését kdvetd negyvenotddik napig
nyujtja be a képvisel-testiiletnek. :

c) A Jegyzd a koltségvetési hatarozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszimoknak megfeleléen
késziti el6. A tervszamoktdl csak a kiilsd gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetéen bekovetkezett lényeges vdltozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokét a
koltségvetési hatdrozat-tervezet indoklasaban ismertetni kell.

d) Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tdjékoztatisul a kévetkezd
mérlegeket és kimutatasokat kell — sz6veges indokoldssal egyiitt — bemutatni:
da) a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési mérlegét kozgazdasag1 tagolasban, elbiranyzat
felhaszndalasi tervét,
db) a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszeriisitését cvenkentl bontasban és Gsszesitve,
dc) a kbzvetett tamogatisokat - az Avr. 28.§-aban foglalt részletezettségben - tartalmazé
kimutatast.

e) A Nemzetiségi Onkormanyzat a kdltségvetését hatdrozatban 4llapitja meg, melynek elfogadésat
kévetd munkanapon kételes azt megkiildeni a Pénzligyi és Koltségvetési Igazgatésagnak.

f) A koltségvetési hatdrozat bevételei és kiaddsai egységes rovatrend szerinti részletezésérll a
Pénziigyl és Koltségvetési Igazgatdsig clemi koltségvetést keszit, melyet a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke hagy jova.



2,

i
e,

Kozéptavi tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban éllapitja meg a Stabilitdsi torvény felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi térvény szerinti addssigot
keletkeztetd tigyleteibdl eredé fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kivetd harom
évre varhatd Osszegét. :

b) Az éves kiltségvetés eloterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tdjékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kdvetd harom
€v tervezett eldiranyzatainak keretszamait fébb csoportokban és a tervszamoktol térténé
esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési eliranyzatok modositisa, dtcsoportositisa

2)

b)

¢)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kdzben a kéltségvetési hatarozatdban 16v6 eredeti
bevételi eldiranyzatin feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on felil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve pélyazaton elnyert tamogatis - megemelheti eléiranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezett6l elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadasi elbiranyzatinak
csokkentésére. Kiadasi eldirdnyzatok kozotti atesoportositas sziikségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetési Tgazgatdsdg &ltal vezetett elbirdnyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utin a
képviselG-testiilet dint a kbltségvetésr6l szold hatarozatanak modositasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete hatérozatban az elndk szamara lehetové
teheti bevételeinek és kiaddsainak modositasdt és a kiadési elOirAnyzatok kozotti
atcsoportositdst, melynek datvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsd negyedévet —
ddntése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatéridejéig, december 31-1 hatéllyal médositja kdltségvetési hatdrozatat.

A koltségvetési elOirAnyzat modositasirél szolo hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke 3 munkanapon belill megkiildi a Pénzigyi és KoltsegveteSI Igazgatdsdgnak.

4, Zarszamadais elfogadisa

a)

b)

A koltségvetési év zdrasat kovetben a Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonardl és a
koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerint éves koltségvetési beszamolot
készit, melyhez a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag irdsban adatot szolgaltat az Altala
vezetett nyilvantartasbol december 31-i forduldénappal.

A Jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatirozatot a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testiilet elé, melyr6l
hatarozattal dont ugy, hogy a KépviselO-testiilet elé terjesztést kovetd harminc napon beliil, de
legkésdbb a kéltségvetési évet kévetd 6t6dik hdnap utolsé napjdig hatalyba lépjen.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adott kdltségvetési évre vonatkozdan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zdrszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kételezettségének,
Ggy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasdnak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejet
kovetd hénaptol az allami tdmogatasok folydsitasa felfiiggesztésre kerlil. A felfliggesztés
megsziintetésére és a timogatés folydsitisara a mulasztas megsziintetését kvetd hdnaptél kertil sor.
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‘du

Felelosik:

a)

b)

az elbterjesztendd hatdrozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleléségéért:
aJegyzd,

az eldterjesztések jogszabalyban eldirt hataridében tortend, Képviselo-testillet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke

ITI.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdélkod4sanak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag latja el.

Iv.
Onallé fizetési szamla nyitisa és adészam igénylése

1. Onillé fizetési szamla nyitdsa

a)

b)

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsaval kapcsolatos pénzforgalom elszamoliséra és
lebonyolitasira 6nallé pénzforgalmi szdmlat vezet. Fizetési szamljat az Onkorményzat 4ltal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511362 szdmu szdmlan vezeti. A szdmla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairas-bejelentés szerint tdrténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az elnok javaslatira hatarozatban donthet a szamlavezetd
megvaltoztatasarél, mely egy belftldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a véltozds tervezett id6pontja eldtt 40 nappal megelézben a Pénziigvi és
Koltségvetesi Igazgatdsdgot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a valtozas
tervezett idépontja elétt 30 nappal megeldzden a Kincstart az Aht.-ban foglalt modon értesiti.

2. Adoszam 1genyles

1

2)

A Pénziigyi és Koltségvetési lgazgatosag a torzskonyvi nyllvantarcasba vetel iranti kérelem
benyujtisival egyidejlileg kérte az addszdm megéllapitasat és ezzel teljesitette az allami
adohatosaghoz torténd bejelentkezést kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilleté éves kozponti koltségvetési mitksdési és feladatalapu
timogatds a targyevi koltségvetesi térvényben meghatirozottak szerint — tdmogaté éltal
kézvetleniil — keriil 4tutaldsra a Nemzetiségi Onkorményzat bankszaml4jara.

Budapest Fovaros XI. Kertilet. Ujbuda Onkormanyzata 2020. évi koltségvetésérdl sz0l6
Onkormanyzati rendeletében meghatarozott nemzetiségi Snkorméanyzati altalinos miikodési
tamogatas fethasznalhaté a nemzetiségi dnkormanyzat mikddésével és a nemzetiségek jogairdl
52616 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatarozott feladatok ellatdsival 6sszefliggd kiaddsok
finanszirozésara, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat kérelme alapjan az Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének kiilon dontése utdn a tdmogatds felhalmozasi kiaddsra is fordithatd. A
kovetkezd évi kiadasok fedezetére a tdrgyévi Onkormanyzati 4ltalanos mikodési tamogatést
megeldzden, elsddlegesen az eléz6 években fel nem hasznélt timogatast forditja.



3)

Az @nkorményzat a nemzetiségi Onkormanyzatoknak nyujtott mitkodési tamogatast egy

- gsszegben, kizdrolag 4tutalassal biztositja a targyévi koltségvetés jovahagyasat kdvetden 30

- napon beliil.

4)

3)

1)

2)

Az altalanos miikddési timogatds elszamoldsénak szabalyai a kdvetkezdk:

a. A Nemzetiségi Onkormanyzat az V. 2) pontban meghatdrozott 6sszeg felhasznaldsat,
annak celjat a koltségvetési évet kivetden hatdrozatban allapitja meg, melyet januar 31-
¢ig benynjt a Polgarmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

b. A tamogatds felhaszndldsa sordn keletkezd, kifizetés alapjaul szolgald bizonylatra,
kifizetés elott a kifizetés céljat, valamint annak forrasét rd kell vezetni, a bizonylatot
zaradékolni kell a nemzetiségi Onkorményzat elnékének vagy az dltala felhatalmazott
nemzetiségi dnkorményzati képviselének.

¢. A bizonylatok a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsagon érvényesitésre keriilnek,
melyek — szilkség esetén — a Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi jegyzdkonyveiben
szerepld, felhasznaldsrol sz0lo szakmai beszamoldkkal egytitt rendelkezésre allnak.

Az Aaltaldnos Onkormanyzati valasztas evében a nemzetiségi Onkorményzatok részére
rendelkezésre 4llo6 kozponti és Onkormanyzati forrasbol biztositott milkddési tamogatdsok
fethasznalasdara, valamint az eléirdnyzatok terhére tOrténé kotelezettségek vallalasdra csak
idoaranyos litemezésben keriithet sor.

: VI.
A vagyontargyak nyilvdntartasanak rendjére vonatkozd szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartdsat a  Jegyzd dltal kijelsit
munkatarsak — az 1. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkorményzat térzsszaman elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijelolt munkatérs a Nemzetiségi Onkorményzat tulajdonsban és
téritésmentesen hasznélataban 1év6 eszkozok leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
kozremikodesével késziti el, melyrdl kimutatas késziilt. A targyi eszkdzokrdl késziilt leltariv a
jelen megéltlapodas 1. sz. mellékletét képezi. '

A nyilvantartashoz szitkséges informéacidkat ¢s dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkoi'ményzat
elndkeével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsidg folyamatosan szolgaltatja a
nyilvantartast végzo felé.

ViL
AdatszolgAdltatdsi kitelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megallapitott hataridék betartasaval a Magyar Allamkincstdr Budapesti €s Pest Megyei
Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1)

2)

elemi kiltségvetdsérdl: a koltségvetési hatdrozat képviselé-testiilet elé terjesztésének hatdride)ét
kdvetd 30 napon beliil.

idokozi kiltségvetési jelentésérdl. a koltségvetési ev

a) elsd 3 honapjardl aprilis 20-4ig,

b) ezt kivetden havonta, a tArgyhot kévetd honap 20-aig;

¢) 12 hénapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februar S-eig.



3) iddkozi mérlegjelentéséril. a koltségvetési év
a) elsd negyedévére vonatkozoan aprilis 20-aig,
b) masodik negyedévére vonatkozoan julius 20-aig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktober 20:4ig,
d) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kovetd februar 5-

éig,
e) azéves jelentést az éves kiltségvetési beszamolod benyuﬂasanak hataridejével megegyezden.

4) adossagot keletkeztetd tigyletei Allomanyardl:
a) targyév oktober és november honapra vonatkozdan a targyhonapot kévetd honap 20-dig
b) naptari éven tali futamidejli addssagot keletkeztetd lgyletekrdl a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benyujtasi hatéridejével megegyezben, '
5) éves koltségvetési beszamoldjarél: -a koltségvetési évrél december 31-i fordulénappal,
legkéstbb a kovetkezd koltségvetési év februdr 28-ig. :

Az allamhaztartasrol szdlo torvény végrehajtasardl szoléd 368/2011. (X1, 31.) Korm. rendeletben
meghatdrozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisigaért, a szamviteli szabalyokkal
¢s a statisztikai rendszerre! valo tartalmi egyez8ségéért a Nemzetlsegl Onkormanyzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a felel8s: : -

] VIII.
Személyi juttatasok szdmfejtése, a Nemzeti Ado-és Vimhivatal felé teljesitendé bevallasi és
befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésében jovéhagyott személyi juttatasok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag munkatirsa a Magyar Allamkincstir altal mikodtetett
kozpontositott illetményszdmfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar 4ltal elkészitett
‘adobevallas alapjan az addfizetési kotelezettséget a Pénzigyl és Koltségvetési Igazgatosag
munkatérsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belsé ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartisrél (Aht) 70.§-aban meghatérozott belsd
ellentrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzési egysége latja el. Az
ellendrzések soran kaltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eldirt kdvetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellendrzési kézikényvének elbirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkorméanyzatok részére elkészitett, kdvetkezd évre vonatkozo belsd ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete a
targyévet megel6z0 év december 31-ig hatarozattal hagyja jova.



X.
Zaro rendelkezések

1) Szerz8d6 felek jelen megéllapodast hatarozott idére, a kovetkezé altalanos onkormaényzati
valasztds napjaig terjedd idére kotik, évente januar 31-ig felillvizsgaljak és szikség szerint
modositjdk. A modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatdrozattal hagyja
jova.

2) Felek a jelen egytittmiikodési megallapodds szerinti mikodési feltételeket a megillapodas
megkotését, modositasat kovetd 30 napon beliil atvezetik a szervezeti és mikddési
szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabdlyzatait megismerte és magdara nézve kitelezének elismeri.

4) Jelen Egylittmiikddési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatdlyos jogszabélyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2020. januar 29.

Budapest Févaros XI. Keriilet Budapest Féviros XI. Keriilet
Ujbuda Német Onkormdnyzata = Ujbuda Onkormanyzata

Ellenjegyezte:
020 iR 1 0,

Pénziigyileg ellenjegyzem: WA 7 3

PKI lgazgato
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2. sz. melleklet

Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett utasitasok:

L.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 1/2015, (I1.30.) utasitasa
az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatardl

Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (VI.30) utasitdsa Ujbuda
Onkormaényzata koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarél

Budapest Févaros XI. Kerilet Ujbuda Onkorményzata Polgarmestere — JngZOje 5/2017.
(IV.27) utasitasa az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 8/2017. (V1.26.)
utasitasa a koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésének rendjérdl

Budapest Févaros XI Kerilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgirmestere ~ Jegyzéje
92017, (V.17.) utasitisa a belfoldi és kiilfldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazasok
lebonyolitasanak és elszamolasanak szabélyozasdrol

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzbje
12/2017. (V1.26.) utasitisa a pénzkezelés szabalyozasardl

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal JegyZOJe 16/2017. (X.30.)
utasitasa az Onkoltségszamitasi szabalyzatrol

Budapest Févédros XI. Kerillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 17/2017. (X.30.)
utasitasa a felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabalyairol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje 20/2017. (XI1.19.)
utasitasa az eszkdzok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbuda Onkorméanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 9/2018.
(V.24.) utasitdsa az dnkormanyzati vagyonnyilvantartdsok vezetésérél

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 13/2019 (XI1.31)
utasitisa a Polgannesten Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal T egyzcge 3/2019. (11.1.) utasitdsa a
Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellentrzési Kézikdnyvérl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal Jegyzbje 7/2019. (IX.25)
utasitdsa a szamviteli politikarodl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 9/2019. (X.4.) utasitisa
szamlarendrdl

Budapest Févaros XI. Kerilet Ujbuda Onkorméanyzata Polgérmestere — Jegyzdje 12/2019,
(IX.24.) utasitasa a reprezentacios kiadésok felosztasardl, felhasznalasardl €s elszamoldsardl



