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Vezetdi osszefoglalé
Az allamhaztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 69. § (1) bekezdése alapjan a belsd
kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja a gazdalkodés szabélyszer(i, gazdasagos, ésszerii
miikddtetésének tAmogatasa.
A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérd] és belsé ellenérzésérd] szold 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 48. §.-ban foglaltaknak megfeleléen a Budapest
Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Gazdasagi Muszaki Ell4t6 Szervezete
(tovabbiakban: GAMESZ) bels§ ellenérzése elkészitette a 2020. évre sz416 belsé ellendrzési
jelentését, melyet az igazgatd jovahagyott.
A Bels6 Ellentrzés tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kézvetlen irdnyitasaval
végezte, igy a szervezeti hierarchidban betdltott helyzete a Bkr. 10. §-ban foglaltakkal
Osszhangban volt. A belsé ellen6rok munkdjukat a Belsd Ellenérzési Kézikonyv etikai
kodexében foglaltak maradéktalan betartdsaval végezték, ennek sordn a targyi feltételek
biztositottak voltak.
A célok elérése érdekében a belsd ellendrzés a vonatkozé jogszabalyok, az allamhéztartasért
felelds miniszter altal kozzétett moddszertani Utmutatok és a nemzetkozi, valamint az
allamhéztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett belsé ellendrzési standardok/iranyelvek
figyelembevételével, és a Bels6 Ellenérzési Kézikonyv elbirdsai szerint szabalyszertiségi,
pénziigyi, rendszer-, valamint utéellenérzéseket végez.
Az éves jelentést a Bkr., illetve a Pénziigyminisztérium altal kiadott utmutaténak megfeleléen
készitettiik el.
A 2020. évre szo0ld ellendrzési munkaterv elkészitése a kockazatelemzés alapjan feldllitott
prioritdsoknak megfeleléen tortént. Az intézmény sajétossdgainak megfeleléen a belsd
ellenérzési vezeté elkészitette az éves belsd ellendrzési tervet, mely év kdzben két
alkalommal — a COVID-19 vildgjarvany miatt bekdvetkezett kapacitascsskkenés, majd az
Onkormdanyzat megbizasabol elkészitett jelentésben megfogalmazott javaslatok miatti miiszaki
ellenérzés keretében megvaldsuld ellen6rzés feladatainak béviilése kovetkeztében — a
megbizott igazgatd kezdeményezésére - modosult. Az igy megvaldsuld tervezés, az elrendelt
ellenérzések, a modositott munkaterv teljesitése megvaldsult.
Az ellenlrzés végrehajtasat illetden a Bkr. iranyad6 el6irdsainak és tartalmi kévetelményeinek
eleget téve, az ellendrzést végrehajtok az ellenérzések lefolytatdséhoz ellendrzési programot

készitettek, az ellenbrzést végzoket a koltségvetési szerv vezetdje megbizolevéllel latta el.



A Bkr. 35-37. § Otmutatdsai alapjan elvégzett bels6 ellenérzésekrdl a 39. §-ban eldirt
kovetelmények szerint ellen6rzési jelentés késziilt.

Az é€ves tervben meghatdrozott ellendrzések végrehajtisakor kiilondsen nagy hangsulyt
helyeztiink arra, hogy a belso ellendrzés tapasztalatai tdmogassdk a vezetdéség munkajat.
Kilonosen fontosnak tartjuk, hogy a vezettk rendelkezésére alljanak a megfeleld, pontos és
naprakész informaciok annak érdekében, hogy a GAMESZ pénziigyi irdnyitasi és ellen6rzési
rendszerei megfeleléen biztositsék a gazdalkodéssal kapcsolatos célok és tevékenységek
Osszhangjat, illetve, hogy az eszkozokkel és forrasokkal valo gazdalkodés sorén ne keriiljon

sor pazarlasra, visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra.

A bels6 ellen6rzést kiilsé munkatérsként 2 £6 belsd ellendr: egy f6 belsd ellenbrzési vezetd és
egy 16 belsé ellenor latja el, Gsszesen 2020. évben 4tlagosan havi 47 6rdban. A belsd
ellentrzés kiils6 szolgaltatoként a sajat eszkizeivel, megfeleld technikai és informatikai hattér
eszkozokkel 1atja el feladatait.

Az ellendrzott teriileteken a beszdmolé leltarral valé aldtamasztottsaga, a bels
kontrollrendszer, azon beliill a kontrolltevékenység utdellenérzése, a szabdlyozottsag
utdellendrzése, illetve a miszaki beruhdzasok, felujitdsok nyilvantartdsainak, pénziigyi
elszdmolésainak, valamint a kotbér érvényesités ellendrzése keriiltek a vizsgalatok
koézéppontjaba.

A rendelkezésre 4116 kapacitassal a Belsé Ellenérzés a 2020. évben 4 terv szerinti vizsgalatot
realizalt, amely az ellen6rzés tipusa alapjan a GAMESZ-nél 7 db, az Intézményeknél 1 db
ellen6rzést jelentett. A vizsgdlt szervezeti egységek az ellendrzési jelentésekben
megfogalmazott javaslatokat elfogadtak, végrehajtasukra — két kivétellel - intézkedési tervet
készitettek. A javaslatok alapjan készitett intézkedési tervek — tdrgyévben esedékes -
végrehajtasa 75 %-ban valésult meg. A targyévi intézkedések 43 %-dnak végrehajtasi
hataridejét a vizsgalt szervezeti egységek 2021. évre vallaltak.

A belsé ellenérok a Bkr. 16. § (7) bekezdésnek megfeleléen a szakmai tovabbképzési
kotelezettségiiknek eleget tettek. A belsé ellendrok képzettségi szintje a koltségvetési szervnél
¢s koztulajdonban allé6 gazdasdgi tdrsasagndl bels6é ellenérzési tevékenységet végzok
nyilvantartasarél és kotelezd szakmai tovabbképzésér6l, valamint a kéltségvetési szervek
vezetOinek €s gazdasagi vezetbinek belso kontrollrendszer témdji kotelezé tovabbképzésérél
sz616 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet 12., illetve 14. §-ban foglaltaknak megfelel, rendszeres

szakmai képzésiik targyévben biztositott volt.
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I. A belso ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan

I.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

L1.1. A tirgyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések

Osszesitése

A GAMESZ 2020. évi ellenorzési tervében Osszesen 5 szabalyszerliségi, 5 pénziigyi, 1
rendszer, valamint 2 utdellendrzés szerepelt. Ev kézben az éves ellendrzési tervet két
alkalommal sziikséges volt moédositani. A COVID-19-vildgjarvany miatt bekovetkezett
kapacitdscs6kkenés miatt az Ujbudai Szocidlis Szolgalat belsé kontrollrendszerének,
pénzkezelésének és a gazdalkodds szabalyossaganak atfogd (pénziigyi, szabélyszeriiségi és
rendszer) ellen6rzése, valamint egy Osszevont Ovoddndl a kételezettségvallalds, a
Megéllapodds betartdsdnak, a kontrollkdrnyezetnek és a kontrolltevékenységnek az
ellendrzése torlésre kertilt. A megbizott igazgatd kezdeményezésére Osszel a soron kiviili
kapacitds terhére az Onkorményzat megbizasdbol elkészitett jelentésben megfogalmazott
javaslatokra figyelemmel a miiszaki beruhdzasok, feltjitdsok nyilvantartésainak, pénziigyi
elszdmolasainak ellendrzése kiterjesztésre keriilt a kotbér érvényesités ellenérzésére is,
valamint a Kelenvolgy-Ormezei Ovoda  szabélyozottsigénak  utdellendrzésének
kapacitasigénye novelésre keriilt.

Osszességében a 2020. évben négy terv szerinti vizsgalat keriilt végrehajtasra, amely az
ellendrzés tipusa alapjan 8 db ellenérzést jelentett.

Az el6z0 évrdl athuzodo, informécios és kommunikécids rendszer, a koételezd nyilvanossag

biztositasa targyl ellendrzés a kapacitashiany miatt tdrgyévben nem keriilt ellen6rzésre.

Eves tervben foglalt, végrehajtott ellenorzések

A korabbi években lefolytatott ellendrzések tapasztalatai alapjan a vizsgélatok sordn kiilonds
figyelmet forditottunk a pénziigyi, szadmviteli nyilvantartdsok megfelelé vezetésére, a

szabalyzatok, jogszabalyok betartasara valamint a bels6 kontrollrendszer miikddésére.



2020. évben az alabbi terv szerinti vizsgalatok valosultak meg:

Tdrgy Cél Modszer
1. 2019. évre sz6lé | Annak a megéllapitasa, hogy a | Bizonylat-, szabdlyzat-,
koltségvetési  beszamold | 2019. évi koltségvetési | megallapodds-, €s
vizsgélata beszamoldt megalapozé | dokumentumelemzés €s
nyilvantartdsok a  beszamold | ellenérzés tételesen és
elfogadasat megeldzden a | szardprobaszerlien, szadmitdsok
jogszabalyi eldirasoknak | ellenbrzése, interju
megfelelnek-e, ill. az analitikus és
fékonyvi konyvelés &sszhangja
biztositott-e.
Annak megéllapitdsa, hogy a | Szabalyzatok, megallapodasok
GAMESZ ¢és az intézmények | €8 dokumentum-elemzés  és
belsé kontrollrendszerének el}en('irzés‘ ] tételesen, . a
kontroll tevékenysége kiilondsen konyyele& blz'onylatok ol
) . . hozzd  tartozd  szerzddések,
2. A belsé kontrollrendszer | @ MAK megéllapitdsaira, teljesités igazolasok
kontrolltevékenységének | megfelel-e a jogszabalyl | szirgprobaszerii.  ellendrzése,
utéellendrzése eléirdsoknak, valamint a | interju, adatbekérés
GAMESZ az 1/2019-es
jelentésben megfogalmazottakat a
gyakorlatba
beépitette/alkalmazza-e.
3. Budapest Févaros XI. Annak megéllapitdsa, hogy a | Adatbekérés, helyszini
Keriilet Ujbuda 2019. évi ellenérzés soran feltart | ellendrzés, bizonylat, szabalyzat,
Onkormanyzata hibék, hidnyossagok | Megallapodas €s
Kelenvslgy-Ormezei kiklisz&bdlésre kertiltek-e, | dokumentumelemzés €s
Ovoda valamint az intézkedési tervben | ellenérzés tételesen €s

szabélyozottsaganak foglaltak végrehajtdsa hogyan | szirdprobaszertiien, interju
utoellendrzése valosult meg.

4. A miiszaki beruhazéasok, | Annak megallapitdsa, hogy a | Bizonylat-, szabalyzat-,
felgjitasok 2020. évi beruhazéasok, | megallapodas-, és
nyilvantartasainak, felGjitdésok  nyilvantartdsai, a | dokumentumelemzés és
pénziigyi elszdmolasainak | miszak €s a pénziigy | ellenbrzés tételesen €s
ellendrzése, kiegészitve a | elszdmoldsainak kapcsolddasi | szardprobaszeriien, helyszini
kotbér érvényesités | pontjai megfelelnek-e a | ellenOrzés, interju.

ellendrzésével jogszabélyi eldirasoknak, tovabba

érvényesitette-e a tarsasdg a

kétbeér lehetOségét.




A 2019. évi beszamolo ellenérzésekor a kordbbi évekhez hasonldéan a GAMESZ-on kiviil 2 —
ebb6l a szempontbdl még nem ellenbrzott - intézményt valasztottunk ki.

A kivalasztott intézmények beszamoldinak mérlegeiben szereplé targyi eszkdzok
nyilvantartdsait és fokonyvi adatait leellendriztiilk, melynek soran megallapitottuk, hogy a
teljes leltar dokumentacié biztositott, ami az analitika és a f6konyv adatait aldtamasztja.

Az E-menza-val kapcsolatos, 2019. évben megéllapitott hiba tovabbra is fennéll, vagyis a
2019.12.31-én meglévé hatralékokra vonatkozé adatokat visszamendleg nem lehet
ugyanazokra az egyenlegekre lekérni. A belsé ellendrzés Gjra felhivta a figyelmet arra, hogy
pontositva mutassik be a problémat és kérjék meg a szoftverfejlesztéket, hogy az E-menza
hétralék részletes, tételes kimutatdsat is le lehessen kérni a 2019.12.31-i 4llapotra
vonatkozoan. A Gamesz gazdasigi vezetdje a belsé ellendrzés javaslatira megkezdte az
egyeztetéseket a szoftver fejlesztokkel.

A kotelezettségekhez tartozé leltdrak, analitikdk minden esetben alatdmasztottak a fékonyvi,
valamint mérleg tételt.

Megallapitast nyert, hogy az ellen6rzétt intézmények esetében, a rendelkezésiinkre bocsétott
leltirakban szerepld értékek az analitikékkal, a f6konyvi kivonattal és a mérlegtételekkel

torténd egyezbsége biztositott.

A GAMESZ kontrolltevékenységének ellen6rzésérél késziilt 1/2019. szamu belsé ellendrzési
jelentésben szereplé megéallapitdsok utdellendrzése sordn szerzett tapasztalataink az aldbbiak
voltak:

A GAMESZ a 2019. évben elkészitett Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzattal és Gazdalkodasi
Szabalyzattal teljes korlien szabélyozta az utalvanyozas folyamatat,

A bels6 ellenbrzés megallapitotta, hogy a kotelezettségvallaldsra vonatkozé szabalyzat kelld
részletességgel szabédlyozza az alairasi, teljesitésigazolasi, és utalvanyozasi jogosultak korét.
Az utalviny ellenjegyz6jének feladata mér kikeriilt a magasabb szintli jogszabalyokbdl, a
GAMESZ azonban a bels6 szabalyzatnak megfelel6en teljesiti ezt a feladatot.

A szallitoi szamldk kapcsolodé dokumentacidjanak vizsgalata soran megallapitottuk, hogy -
néhdny kivételtol eltekintve - a bizonylatok a megrendelésekkel, teljesitésigazolasokkal és
szerzOdésekkel, valamint a Gazdalkodédsi Szabdlyzat elGirdsaival Osszhangban kertiltek
kiallitasra.

A vizsgélt szdmlédkon a szdmlék kifizethet6ségét az utalvanyozé és az érvényesitd minden

esetben alairasaval engedélyezte.



Megallapitottuk, hogy a kontrolltevékenység eldirasainak betartdsa teriiletén jelentds fejlodés
tapasztalhatd, a 2019. évi belso ellendrzés elérte a céljat, a bizonylati rend és fegyelem

teriiletén tett javaslataink hasznosultak.

Budapest Févéaros XI. keriilet Ujbuda Onkorményzata Budapest Févéros XI. Keriilet
Kelenvslgy-Ormezei Ovoda a 6/2019. szami bels6 ellenérzési jelentés intézkedési terve
megvaldsuldsat, valamint a belsdé ellenérzés hasznosulasat vizsgalo belsé ellenérzése sordn
megallapitottuk, hogy az Intézmény szamviteli és pénziigyi rendszerét a GAMESZ a 2019.
évben elkészitett szabalyzatokkal és a 2019. évi Egyiittmiiksdési Megéllapodasban teljes
koriien szabalyozta.

A bels6 ellendrzés korabban javasolta, hogy a Megallapodést a Szabalyzatoknak megfelelden
aktualizaljak, mely az utdvizsgélat lefolytatasakor még folyamatban volt.

A 2019-es jelentésben javasolta a belsé ellenérzés, hogy a munkaruha szabdlyzat megismerési
zaradékat minden munkavallaloval irattassak ald. Az utéellendrzés keretében megéallapitottuk,
hogy a szabalyzat zaradékat poétoltak, azonban arr6l az oldalszdmok hidnyoztak, €s nem
minden oldalon szerepelt, hogy a munkatarsak mit irnak ala, ezért javasoltuk, hogy a jovében
az oldal szdma, vagy az aldirds targyédra valé utalas is keriiljon a szabalyzatok megismerési
zaradékara.

Megallapithatd, hogy az elézé ellendrzéshez képest javult a munkaligyi nyilvantartasok
vezetésének szabalyossaga, szinte minden intézkedés megvaldsult. Az idei ellenérzés soran
megéllapitottuk, hogy a véletlenszerlien kivélasztott munkavéllalék esetében a szabadsag
terveken a kit6ltés a legtobb esetben megfeleld, azonban eléfordult, hogy a szabadsagterv
tablazatot nem hitelesitette az intézményvezetd és a munkavallalé alairdsaval, vagy a
hitelesitett szabadsagterv hianyosan kertilt kitoltésre.

A szabadsag nyilvantartds, a szabadsdg igény és az engedélyek nyilvéntartasainal a belsd
ellenérzés javasolta, hogy figyeljen az Ovoda a helyes dokumentaldsra. Minden iraton
szerepeljen az illetékesek aldirdsa és a kiadott szabadsagok a jelenléti ivekkel §sszhangban
legyenek.

A belsé ellenérzés megéallapitotta, hogy a szabélyozottsigra vonatkozdan és az el6irasok
betartdsa teriiletén fejlodés tapasztalhatd, a 2019. évi belsd ellendrzés elérte a céljat, a
munkatigyi nyilvantartdsok teriiletén tett javaslataink nagyrészt hasznosultak. A belsé kontroll

azonban az Intézményben még tovabb javitando.



A miszaki beruhdzasok, feldjitasok nyilvantartdsainak, pénziigyi elszdmolasainak ellenérzése
soran a muszaki szabalyzat néhany hidnyossagara hivtuk fel a figyelmet.

A kivalasztott felujitasok vizsgélata sordn megéllapitottuk, hogy a Miiszaki dtadas-atvételen
résztvevOk az aldirdsuk beazonosithatosagara a vizsgalt projekteknél figyeltek. A vallalkozok
nem minden fejijitdsi munka befejezésekor jelentették készre a munkat a vallalkozasi
szerzddésnek megfeleléen. A késedelmek okéanak rogzitése az egyes beruhdzasoknal
megtortént, melyet a GAMESZ igazgatoja felé minden esetben jeleztek irdsos formaban. A
Miszaki 4tadéas-atvételi jegyzOkonyvben rOgzitett hidnypotlas teljesitése utdni miszaki
atadaskor nem minden esetben késziilt (ij jegyzokonyv. Kotbér érvényesitése a vizsgalt
feltjitasok esetében nem volt, mert hatdrid6ben elkésziilt a munka. A miiszaki szabdlyzat
szerint a muszaki ellendr a készre jelentésrél haladéktalanul irasban tijékoztatja a miiszaki
fejlesztési csoportvezet6t, mely a gyakorlatban egy esetben sem valdsult meg.

A kontrollkémyezet az Intézményben jonak mindsithetd.

Az elvégzett vizsgalatok alapjan javasoltuk a miiszaki szabdlyzat feliilvizsgalatat,
pontositasat. A belso ellendrzés javasolta, hogy amennyiben lejart az ajanlatok beérkezésének
hatérideje, killdjenek 1j arajanlatkér6t a véllalkozoknak. Javasoltuk tovabba, hogy minden
esetben - a szerz0désnek megfelelden - email levelezés Gtjan valosuljon meg a készre jelentés
és az atadas-atvétel idépontjanak kitlizése, a miiszaki dtadds-dtvétel megszervezeése csak a
szerzodés szerinti készre jelentést kdvetden térténjen meg. Minden esetben a hianypdtlas utdn
is kiilon miszaki atadéas-atvételi jegyzékonyvet adjanak ki, hogy nyomon kévethetd legyen az
atadas-atvétel.

Javasoltuk, hogy a teljesités igazoldsa csak a szerzOdés €s drajanlat szerinti munkak
hidnytalan elvégzését kovetden torténjen meg és a GAMESZ csak a kivitelez6i szerzédésnek

megfeleld, a miiszaki atadas-atvétel napja utan kiallitott szamlat fogadjon be.

Eves terven feliil, soron kiviil végrehajtott ellendrzések
A belsé ellendrzés targyévben soron kiviili kapacitdssal nem rendelkezett, tekintettel arra,
hogy a miszaki kibovitett ellenérzés kapcsan felmertilt tobbletkapacitasi igény a soron kiviili

kapacitas terhére kertilt betervezésre a mddositott éves tervben.

Eves tervbe foglalt, de elmaradt ellendrzések
A modositott éves tervben foglalt ellenérzések mindegyike targyévben lezarult, elmaradt

ellen6rzés nem volt.
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I.1.2. Az ellenérzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljards meginditasira okot adé cselekmény, mulasztis vagy hiinyossag

gyanuja kapcsan tett jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

A belsé ellendrzes bizonyossagot ado tevékenysége keretében nem tart fel olyan cselekményt
vagy mulasztast, amelynek alapjan javaslatot tett volna blintet6-, szabalysértési, kartéritési,

illetve fegyelmi eljaras meginditasara.

I.2. A bizonyossagot ado tevékenységet eldsegité és akadalyozé tényezdk
bemutatasa

I1.2.1. A belsé ellendrzési egység humaneréforrds-ellatottsiga

A GAMESZ a bels6 ellen6rzést 2 {6 kiils6 szolgaltatod igénybevételével az eredetileg tervezett
havi 64 6ra helyett, a jarvanytigyi helyzet miatt eldirt kapacitdscsdkkentés miatt éves szinten
atlagosan havi 47 oraban latta el.

Minden belsé ellendr rendelkezik az el6irt végzettséggel, regisztraciéval és szakmai
tapasztalattal.

Az 0sszes kapacitas figyelembevétele alapozta meg az éves belsd ellenérzési terv, illetve a

sziikséges mddositasok elkészitését.

I.2.2. A belsé ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és funkciondlis

fiiggetlenségének biztositasa

A belsd ellenbrzés a szervezeten belill kozvetleniil az igazgaténak alarendelten végzi
tevékenységét.

A munkatérsak nem kaptak felkérést operativ tevékenység végzésére.

A Bkr. 20.§-a szerinti osszeférhetetlenség nem meriilt fel sem a bels ellendr, sem a bels6
ellenérzési vezetd tekintetében.

A belsé ellenérok kollegidlis munkakapcsolatot alakitottak ki az ellendrzott teriileteken
foglalkoztatott kollégakkal.

A belsé ellen6rok maguk biztositjdk a munkavégzéshez sziikséges, megfeleld mindségl
eszkozoket (megfeleld szamitdégép, internet hozzaférés). A feladat ellatdsdhoz sziikséges

feltételek igy biztositottak.
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1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek
A bels6 ellenérok nem vettek részt olyan tevékenységek ellatdsaban, amelyek a GAMESZ
operativ miikddésével kapcsolatosak. Az ellendrzések soran Osszeférhetetlenségi eset nem

fordult el6.

1.2.4. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatiasa

A targyévben nem volt ilyen korlatozas.

1.2.5. A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezik
A targyévben a belsé ellenérzés rendelkezésre 4llé kapacitdsat csokkentette a COVID-19

vildgjarvany miatt kialakult veszélyhelyzet.

L1.2.6. Az ellenérzések nyilvantartisa
Az elvégzett belsé ellenorzésekrdl a hatdlyos Bkr. elirdsai szerint nyilvéantartds késziil, a
papiralapu ellendrzési dokumentumok zarhaté szekrényben keriilnek térolasra, mig az

elektronikus dokumentacio csak a belsé ellenérdk és az igazgaté altal elérhetdek.

I.2.7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A bels6 kontrollrendszer egyes elemeinek, ezen belil is a kontroll tevékenység és
kontrollkdrnyezet ellendrzése kiemelt jelentdséggel bir.

Az Intézményekkel kotott Megéllapodés aktualizaldsa €s betartdsa elengedhetetlen feltétele a
megfeleld szinvonalt egylittmikodésnek. Egy ebbdl a szempontbdl még nem ellendrzott
6voda ellendrzését a MAK ellenérzés megallapitasai, javaslatai, ill. egy esetleges ASzZ
ellendrzésre vald felkésziilés is indokolnak.

Nagy hangstlyt kell fektetni az ellendrzési lefedettség és az ellendrzés hozzaadott-értékének
novelésére, valamint a szervezeti egységek vezetdi, valamint a felsd vezetés altal
kockézatosnak 1itélt teriiletek ellenérzésére, figyelemmel az intézményeknél tortént

vezetdvaltasokra.

I1.3. A tanadcsadé tevékenység bemutatasa

A 2020. évben tandcsadési tevékenység végzésére 2 nap allt rendelkezésre. Ennek keretében

szabalyzatok véleményezésére kérte fel az Intézmény a belst ellendréket, mely teljestilt.
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II. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

II.1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossaganak,
hatékonysdganak ¢és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett

fontosabb javaslatok

A belsé ellenérzés megéllapitotta, hogy a szabalyozottsdgra vonatkozdan és az eldirasok
betartdsa teriiletén fejlodés tapasztalhatd, azonban kiilondsen a miiszaki szabalyzat esetében
felulvizsgélat, pontositas sziikséges.

A nyomon kovethetdség érdekében felhivtuk a figyelmet a helyes, adott esetben szerz6désnek
megfelelé dokumentalas sziikségességére.

Javasoltuk, hogy a teljesités igazoldsa csak a szerzO6dés €s arajanlat szerinti munkak
hidnytalan elvégzését kovetden térténjen meg €s a GAMESZ csak a kivitelezdi szerz6désnek

megfeleld, a mliszaki dtadds-atvétel napja utan kiéllitott szamlat fogadjon be.

II.2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése
A belsé ellenérzés a 2020. évben lefolytatott vizsgalatok alapjdn megallapitotta, hogy a
GAMESZ szervezeti struktirdja vildgos, a hataskori €s feleldsségi viszonyok egyértelmilen
elhataroltak. A GAMESZ bels6 kontrollrendszere a gazdasagi és jogszabalyi kornyezet és a
rendelkezésre alldé humaneroforras figyelembe vételével keriilt kialakitasra. A belsé

kontrollrendszer mitk6dése dsszességében megfelelonek mindsithetd.

1. KONTROLLKORNYEZET

A GAMESZ Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdban vildgos szervezeti struktira van
kialakitva a miikddéséhez, melyben egyértelmiiek a felelosségi, hataskori viszonyok,
feladatok, meghatérozottak az elvardsok a szervezet minden szintjén, atlathaté a
huménerdforras-kezelés.

Az SZMSZ alapjan kialakitdsra keriltek az tigyrendek, az ellenérzési nyomvonalak. Az
eljarasrendek, miikodésre vonatkozo szabélyzatok — a kiilsé normakkal és jogszabalyokkal
Osszhangban - dokumentalt formaban rendelkezésre allnak.

A GAMESZ sajat belso szabalyzatokkal rendelkezik. A belsé szabalyzatokban rendelkeznek a
GAMESZ miikodéséhez kapcsolédd, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem

szabalyozott kérdésekrdl kiil6ndsen az alabbiak tekintetében:
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o a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
gyakorldsanak modja, valamint az ezeket végz0 személyek kijelolésének rendje;

e a gépjarmiivek igénybevételének és hasznéalatdnak rendje;

e a vezetékes és radidtelefonok hasznalata,

e a reprezentacios kiadasok,

e a belféldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitdsdval, elszdmolédsaval
kapcsolatos belsd szabalyzat.

A Szamviteli Politika, a Szamlarend, az Eszkézok és Forrasok Ertékelési Szabdlyzat, a Pénz —
és Ertékkezelési szabalyzat, Leltarkészitési szabalyzat, Onkoltség-szamitasi szabalyzat 2019.
€vben aktualizdldsra kertiltek. A munkakori leirdsokat irdsban rogzitették.

Az integritas érvényesitése érdekében a Szervezet vezetése sziikség esetén megfelel6 médon

avatkozik be és biralja feliil a bels6 kontrollokat.

2. KOCKAZATKEZELES
A koltsépvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatok feltarasa az egyes
szervezeti egységek folyamatba épitett ellendrzései, valamint a belsd ellenérzés javaslatai
alapjan torténik. A kockazati tényezOk, kockdzati események nyomon kovetése az ellendrzési
nyomvonal, valamint a Szervezet kételez6 szabalyzatai feliilvizsgélata sordn valdsul meg.
A kockézati tényezbkkel kapcsolatos intézkedési tervek realizdlasa folyamatos, minden

ellendrzott szervezeti egységet érint.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK

A Szervezetnél megallapitottdk azokat az egységes elveket, amelyek mentén a
kulcskontrollok, illetve egyéb kontrollok kialakitasa és mikddtetése torténik.

A kontrolltevékenységek részeként megtortént a szervezeti integritdst sértdé események
kezelésének szabdlyozdsa. A szabdlyozds kiterjed a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal valo elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumainak elkészitésére, a pénziigyi kihatasa
dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysédgi és eredményességi szemponti
megalapozottsagara, a koltségvetési gazdalkodds sordn az elézetes és utblagos pénziigyi
ellendrzésére, a pénziigyi dontések szabdlyszerliségi szempontbdl toérténd jovahagydsara,

illetve ellenjegyzésére, a gazdasagi események elszamoldséra, kontrolljara is.
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Mellékletek:

1. szamt melléklet: Létszam és erdforras
szamu melléklet: Ellendrzések

szamu melléklet: Tevékenységek
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szdmu melléklet: Intézkedések megvaldsitdsa
Budapest, 2021. februér 10.
Az éves belso ellendrzési jelentést készitette:

;Jonasné Penner Agnes

belso ellendrzési vezetd
Az éves belso ellendrzési jelentést jovahagyta:

Thaisz Agngés -
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