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13/2020. (VI. 15.) utasitasa
a kozérdekii adatoknak és a kézérdekbél nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat

honlapjan torténo kozzétételérol, a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitési rendjének szabalyairol, valamint az egyéb kozzétételi modokrol

(egységes szerkezetben: 2023. oktdber 11-1 hatéllyal)

Készitette: Hatosagi Igazgatosag
dr. Késa Marianna



Az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdésében és a 35. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatkoriinkben
cljarva az alabbi utasitast adjuk ki, melyben a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda
Onkorményzata és Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal kozérdekii
adatai, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatai honlapon torténd kozzétételét, valamint a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének szabdlyait és az egyéb
kozzétételi modokat az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. Az utasitas hatalya

1.1 Az utasitas hatalya kiterjed Budapest Fvaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), valamint Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal kezelt kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatra.

2. Az utasitds rendelkezéseit minden munkavallalo koteles betartani. Az utasits
eldirasainak érvényesiilését a Jegyzd, a belsd ellendr, a szervezeti egységek vezetdi (a
tovabbiakban: vezetdk), valamint az adatvédelmi felelds utjan ellendrzi.

2. Ertelmez6 rendelkezések

3. Az utasitas alkalmazasédban:

a) adatokért felelos személy: valamennyi szervezeti egység vezetdje, aki koteles a Hivatal
Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatdban meghatarozott tevékenységével, feladatkorével
kapcsolatban gondoskodni az adatok jogszabalyi eldirasoknak megfelel eldallitasarol, azok
ellendrzésérdl, folyamatos szolgaltatasarol,

b) feltoltésért felelos személy (személyek): a honlap szerkesztésére kijelolt személy
(személyek),

c) honlap felelds: a szervezeti egységeknél a honlap feliilvizsgalataért felelds személy,

d) adatvédelmi tisztviselo: személyes adatok védelmét ellatd személy,

e) 2 anonimizalds: a kozzétételre keriild szerzOdésbol, a kozzétételt megelézéen
felismerhetetlenné kell tenni a maganszemély szerz6dd fél nevének kivételével a kdzérdekbdl
nyilvanos adatnak nem mindsiilé személyes adatokat, a mindsitett adatokat, valamint tobbek
kozott az Eurdpai Unid altaldnos adatvédelmi rendelete, a Polgari Torvénykonyvrdl szolo
2013. évi V. torvény ¢és az lizleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. torvény altal védett
adatokat,

f)® honlap feliilvizsgilatinak koordinalasaért felelds személy: a feliilvizsgalatrél sz6lo
beszamolok bekérésének és dsszegylijtésének koordindlaséra kijelolt személy.

4. Az utasitdsban meg nem hatdrozott fogalmakat az informacids onrendelkezési jogrol és
az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben (tovabbiakban: Infotv.)
meghatéarozottak szerint kell értelmezni.

! Megallapitotta: 7/2021. (I11. 22.) Polgarmesteri — Jegyz6i utasitas 1. Hatalyos: 2021. I11. 23-t6L.
2 Beiktatta: 7/2021. (IIL. 22.) Polgarmesteri — Jegyzdi utasitas 2. Hatalyos: 2021. II1. 23-t6l.
® Beiktatta: 15/2023. (VIL 21.) Polgarmesteri — Jegyzdi utasitas 1. Hatalyos: 2023. VIL. 21-t6l.



II. Kozzéteendo adatok

3. Kozérdekii adatok kozzététele

5.4 Az Onkormanyzatnak és a Hivatalnak a www.ujbuda.hu honlapon (a tovébbiakban:
honlap) az Infotv. 1. szdmu mellékletében, valamint a 18/2005. (XI1.27.) IHM rendeletében
szereplé adatokat, tovabba az Onkormanyzati hatarozattal megéllapitott egyedi kozzétételi
kotelezettség teljesitése alapjan kell kozzétenni a Mellékletben foglaltak szerint.

6.5 A vezetk felelnek az irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egységnél a kozérdekil és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak biztositasaért, és a kozzétételre keriild
szerzOdések anonimizalasaért.

7. A kozzéteendd adatok Osszedllitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért a
Mellékletben megjelolt szervezeti egység vezetdje tartozik felelosséggel, mely
adatszolgaltatasi feladatot sajat hatdskorben és az adatvédelmi felelds irdnymutatasa alapjan
latja el.

8. A kozzététellel érintett vezetd:

a) Osszegyljti a kozzétételi listakon szerepld, a Melléklet szerint a feladatkorébe tartozo
adatokat, és azokat a rendelkezésére allo hataridon beliill megkiildi a feltdltésért felelds
személynek, személyeknek (tovabbiakban: feltoltésért felelds személy) kozzététel céljabal,

b) felelés azért, hogy a feladatkorébe tartozd altala megkiildott adatok pontosak és
iddszeriiek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon koveti a valtozasokat, és
haladéktalanul tovéabbitja a frissitett, vagy helyesbitett adatokat a feltoltésért felelds
személynek,

c) kiemelt gondossaggal kezeli a személyes valamint az lizleti titkokat tartalmazé adatokat,
tovabba a valasztasra vonatkoz6 adatokat, a katasztrofavédelem ¢€s polgari védelem adatait,

d)® a Melléklet I11/5. sora szerinti adatok esetében gondoskodik a kozérdekbdl nyilvanos
adatnak nem mindsiilé személyes adatok, a mindsitett adatok, a védett ismeretek, valamint az
tizleti titok anonimizaldsarol.

9.7 A feltdltésért felelés személy az Onkormdanyzat honlapjan kozzéteszi a vezetd altal
megkiildott kozérdekbdl nyilvanos adatokat. A feltoltésért felelds személyt a feltdltésre keriild
adatok és szerzddések tartalméért, az abban esetlegesen el6forduld, nem anonimizalt adatok
vonatkozasaban feleldsség nem terheli.

4. A kozérdekbdol nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozoé altalanos eljarasi szabalyok

10.8 A Mellékletben szerepld adatokat a kdzzétételre kotelezett szervezeti egység gytijti
0ssze, amelyeket a vezetd jovahagydsa utan — az ott megjelolt kdzzétételi hataridok szerint —
elektronikus formaban megkiild a feltoltésért felelés személynek. A Melléklet III/5. soraban
meghatdrozottak szerint a nettdé 5 millid6 forintos szerzédéses Osszértéket meghaladd
szerzOdéseket a szerzddéseket elOkészitd szervezeti egységek vezetéi gyljtik Ossze,
gondoskodnak az anonimizaldsukrol és megkiildik az egyedi kozzétételi lista szerinti
feltoltéséert felelds személynek.

11. A kozzétételre kotelezett szervezeti egység koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a
feladatkorébe tartozd kozzétett adatokat, és haladéktalanul kezdeményezni az adatok
helyességének biztositdsa érdekében az adatfelvitelt, adattorlést, adatmodositast. Ennek

4 Megallapitotta: 7/2021. (TII. 22.) Polgarmesteri — Jegyz0i utasitas 3. Hatalyos: 2021. TII. 23-t6l.
® Megallapitotta: 7/2021. (III. 22.) Polgarmesteri — Jegyz0i utasitas 3. Hatalyos: 2021. TII. 23-t6l.
® Beiktatta: 7/2021. (IIL. 22.) Polgarmesteri — Jegyzdi utasitas 4. Hatalyos: 2021. II1. 23-t6l.
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keretében részletesen megvizsgélja a kordbban a kezdeményezése alapjan kozzétett adatok
helyességét, pontossagat, szakszertiségét és idoszeriiségét.

III. Ko6zérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé adatigénylés
teljesitésének rendje

5. Ugyfelek altali adatigénylés

12. A kozérdeki és a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése irant — a honlapon torténd
megjelenés mellett — barki szoban, irasban, vagy elektronikus uton igényt jelenthet be.

13. Az igénylé az igényét benyujthatja az altala irt igénylés formdjaban. A benyujtott
igényeket a Jegyz6 kezeli. A Jegyz0 az igénybejelentést az illetékes szervezeti egységre és az
adatvédelmi feleldsre szignalja. Amennyiben az igénylés a hivatal szervezeti egységeihez
érkezik, azt haladéktalanul tovabbitani kell a Jegyz6 részére.

14. A kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant eldterjesztett, szoban
elmondott igényt — a tartalom pontos rogzitésével — haladéktalanul irasba kell foglalni, annak
a szervezeti egységnek, ahol eldterjesztették.

15. A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

a) az igényelt adat — az Onkormanyzat honlapjan, kiadvanyaiban, vagy mdis moédon
jogszerien — mar nyilvanossagra kertilt,

b) az igény a Hivatal hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesitheto,

C) az igényl6 szoban kéri a valaszt, vagy az szamara kielégito,

d) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy ligy folyamatban van-e, ebben az esetben a szobeli
tajékoztatds nem terjedhet tal e tény kozlésén. A szdbeli igény elektronikus uton is
teljesithetd, az elkiildés bizonylatdnak megdrzésével.

16. A Hivatal a szoban, irasban és elektronikus uton beérkezett kérelmeket az adatokba valo
betekintés lehetdvé tételével is teljesitheti — hivatalos helyiségeiben, ligyfélszolgalati idoben —
az igényldvel eldzetesen egyeztetett iddpontban. A betekintés soran az igényld az adatokrol
feljegyzést készithet, és az adatokrdl masolatot kérhet. A személyesen érdeklodok szadmara
biztositani kell a betekintést, a honlapon elérhetd kozérdekli informacidkhoz.

17. A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli és kozérdekbdl
nyilvanos adatot egyértelmiien és konkrétan megfogalmazni, megjeldlni. Ha az adatigénylés
nem egyeértelmi, az illetékes szervezeti egység vezetdje felhivja az igényl6t, hogy pontositsa
az igényét. Ha a kérelmezd nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az illetékes
szervezeti egység vezetdje koteles segitséget nyujtani, amennyiben ez lehetséges. A
pontositas iddtartama nem szamit bele a valaszadasi hataridébe, és felfiiggeszti a valaszadasi
hataridot.

18. A kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
Hivatal az igény tudomasara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil
tesz eleget. Ha az adatigénylés nagy terjedelmii €s nagyszamu adatra vonatkozik, a 15 napos
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasardl az
igénylot az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Ha a kért adatot nem
a Hivatal kezeli, a kérelmet a torvény eltérd rendelkezése hianyaban haladéktalanul értesiteni
kell az igényl6t, tajékoztatva arrdl, hogy hova kell igényét benyujtania.

19. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel
kell eleget tenni, amennyiben ezt a Hivatal nehézség nélkiil teljesiteni tudja. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével.



20. Az illetékes szervezeti egység gondoskodik a masolatnak a kért mdédon (papir alapon,
e-mailen, vagy CD-n) val6 elkészitésérdl, tovabba arrdl, hogy a masolat a hivatalos postazasi
szabalyok szerint az igényld részére megkiildésre keriiljon. A masolatot — virusvédelmi
okokbol — kizéarolag a leltari jegyzéken szerepld CD lemezre lehet elkésziteni. Az illetékes
szervezeti egység vezetdje felelds azért, hogy a masolat az eredetivel megegyezd adatokat
tartalmazzon.

21. A Hivatal — a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint — a masolat
készitéséért, valamint az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen
koltségtéritést allapithat meg, melynek Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatni kell. Az igényl6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben,
hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. Ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrol az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, a masolat iranti
igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kvetd 15 napon beliil teljesiteni kell.

22. Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva all6 vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hatdridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitésért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosaghoz (tovabbiakban: Hatosag) vagy annak kézbesitésétol szamitott 30 napon beliil
keresetet nyujthat be a Pesti Kozponti Keriileti Birosaghoz. A Hatosag vizsgalata a fent
meghatarozott indokok valamelyikén alapulé bejelentés esetén az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, vagy a koltségtérités megfizetésére vonatkozo
hatarido lejartatol szamitott egy éven beliil kezdeményezhetd.

23. A kérelem elutasitasa esetén a teljesités megtagadasarol — az elutasitas indokaval és a
jogorvoslati lehetdségekrdl torténd tajékoztatassal egyliitt — 15 napon beliil értesiteni kell az
igényl6t. Az adatvédelmi felelds az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitas indokairdl
nyilvantartast vezet €s az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a
Hatosagot.

6. A helyi 6nkormanyzati és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képviselok altali
adatigénylés

24. Az Onkormanyzati és a nemzetiségi képviseld (tovabbiakban: képviseld) jogosult
mindazon kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére, melyek képviseldi
munkdjdhoz sziikségesek. A képviseld altali adatmegismerés bdvebb, szélesebb
informacidismereti jogositvanyt ad, mint a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése. A Képviselo-testiilet tagjaként a képviseld megismerheti a dontés
megalapozasat szolgald, valamint az izleti titok korébe tartozo adatokat is. A dontés
megalapozasat szolgalo, valamint az iizleti titok korébe tartozd adatokat, informacidkat a
képviseld csak a képviselO-testiileti tevékenységével Osszefiiggésben hasznalhatja fel, kotik
azok a kotelezettségek, amelyek a torvény korlatozasa alapjan az adatkezeld esetében
harmadik személyek tekintetében fenndllnak. A tdjékoztatasi kotelezettség nem jarhat azzal,
hogy a képviseld a munkdjdhoz sziikséges tajékoztatas soran megismert adatokat korlatozas
nélkiil nyilvanossagra hozza.

25. A képvisel6i adatigénylés soran a kozérdekli, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossagra hozatala és terjesztése tekintetében az Infotv. tovabba a konkrét adatfajtaval
Osszefiiggd egyéb dgazati jogszabalyok elbirdsai irdnyaddak.



IV. A képviselé-testiileti és bizottsagi iilések anyagainak kezelésére vonatkozo kiilon
szabalyok

26.° Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete és bizottsagai elSterjesztései és jegyzokonyvei a
képviseldk és a Hivatal dolgozoi részére a MikroDat rendszeren érhetOk el. Zart iilés esetén a
jogosultsagok beallitasaval kell biztositani, hogy az iilés anyagaihoz csak azok férhessenek
hozza, akik a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Motv.) 46. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a zart iilésen részt vehetnek.

A nemzetiségi Onkormanyzatok képviselO-testiileteinek eldterjesztései a nemzetiségi
képviseldk részére elektronikus levélben kertilnek megkiildésre.

27. Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete, bizottsagai és a nemzetiségi dnkormanyzatok
képviseld-testiiletei iiléseinek jegyzOkonyveit, valamint dontéseit egységesen, nyilvantartva
kell kezelni. A jegyzOkonyveket az eldterjesztésekkel egyiitt kell nyilvantartani és kezelni.

Az  Onkormanyzat  Képvisel6-testiilete ~és a  nemzetiségi  Onkormanyzatok
képviseld-testiiletei lilésel jegyzokonyveinek, valamint dontéseinek naprakész nyilvantartasat
a Szervezési Osztaly végzi.

A bizottsagok iiléseinek jegyzokonyveit €s hatdrozatait az a szervezeti egység tartja nyilvan,
amelynek a feladatkorébe tartozik az érintett bizottsag ligyviteli tevékenysége.

A zart llések jegyzOkonyveit kiilon, zart helyen kell kezelni, azonban a nyilvanos iilések
jegyzokonyveivel egyiitt kell nyilvantartani. A képviselO-testiileti €s a bizottsagi iilés zart
ilési jegyzOkonyveibe torténd betekintés, valamint a nyilvdnos ¢és zart {ilési
jegyzokonyvekbdl torténd adatszolgaltatas rendje jelen utasitds adatszolgaltatasra vonatkozo
szabalyai szerint torténik.

A képviselo-testiileti €s bizottsagi iilésekkel kapcsolatos iratanyag kezelésére vonatkozdan
egyebekben az iratkezelési szabalyzat rendelkezései az iranyadoak.

28. Az Motv. 46. § (2) bekezdése szerinti zart {ilés tartdsa esetén a zart {ilés keretében
targyalhatd vagy targyalando eldterjesztéseket a zart iilésen résztvevOk vagy az arra
meghivottak ismerhetik meg. A zart iilésre beterjesztett eldterjesztéseken a zart {ilésre utalo
megkiilonboztetd jelzést az eldterjesztésen fel kell tiintetni. A kozérdekii adat és kozérdekbol
nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart ilés tartasa esetén is biztositani kell. A zart
ilés dokumentumainak a tartalmar6l a megismerésre jogosultak harmadik személy részére
nem adhatnak felvilagositast, valamint azokat nem tovabbithatjak, és a megtekintésiiket nem
tehetik lehetévé. A zart ilésen hozott képvisel6-testiileti dontés — a 29. pontban foglaltak
figyelembevételével — nyilvanosak.

29. A zart iilésen targyalt

a) oOnkormanyzati hatosagi vagy egyéb egyedi ligyek esetében hozott hatarozatok
kozzététele soran:

aa) az érintett neve az érintett azonositasara alkalmasnak mindsiilé védendd adat, ezért
nyilvanossagra nem hozhato, kozz¢é nem tehetd,

ab) az eldterjesztés cime nem tartalmazhatja az érintett személy nevét;

b) 6nkormanyzati vagyonnal val6 rendelkezés esetében, vagy a Képvisel6-testiilet altal kiirt
palyazat feltételeinek meghatdrozasakor, a palyazat targyaldsakor hozott hatarozatok
kozzététele soran a hatarozatot csak a lejart hataridejii hatarozatokrdl készitett jelentésben
végrehajtottként vald megjeldlést kvetden lehet kdzzétenni;

C) kitiintetési ligyben hozott hatarozat kozzététele soran a hatarozatot csak a kitiintetés
atadasat kovetden lehet kdzzétenni, melynek megtorténtét az eldterjesztést készitd szervezeti
egység jelzi a Szervezési Osztalynak.

30. Amennyiben a zart ilés tartdsdnak a torvényi feltételei nem dallnak fenn, de az
eldterjesztés vagy a mellékletei személyes vagy az lzleti titok korébe tartozd védendd

® Modositotta: 3/2022. (II1. 2.) Polgarmesteri — Jegyz6i utasitas 1.



adatokat tartalmaznak, az elGterjesztést készitd szervezeti egység gondoskodik arrdl, hogy az
eldterjesztés vagy annak mellékletei csak a jogszabalyi eldirdsok szerinti legsziikségesebb
mértékben tartalmazzanak védendd adatokat. Ebben az esetben a védendd adat az
eldterjesztésben vagy annak mellékleteiben csak akkor szerepeltethetd, ha a szervezeti egység
megitélése szerint a jogszabalyi eldirasra tekintettel vagy egyéb okbdl elkeriilhetetlen, vagy
azzal az érintett, érintettek egyetértettek.

31.19 Amennyiben az el6terjesztés melléklete védendd adatot tartalmaz, — és ezen adatot
nem lehet anonimizalni, — azt a MikroDat rendszerbe nem lehet feltlteni, de az
eléterjesztésben rogziteni kell a melléklet megtekinthetdségének helyét és idejét.

A védend¢ adatot tartalmazo mellékletet a betekintésre jogosultak:

a) az el6terjesztésben meghatarozott idépontban vagy idétartam alatt és

b) a képviselO-testiileti vagy bizottsagi iilés alatt az {ilés helyszinén tekinthetik meg.

32. A nyilvanos tlésen targyalt, a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol késziilt
polgarmesteri tajékoztatd és jegyzdi beszamold a zért iilésen hozott dontések esetében
személyes ¢és védendd adatokat nem tartalmazhat.

A képviseldk tajékoztatdshoz vald joga sérelmének elkeriilése érdekében a képviseldk az
anyagot teljes terjedelmében a Szervezési Osztalynal tekinthetik meg.

33. A médidk — irott és elektronikus sajté — mas kiilsd személy vagy szerv részére
kézbesitendd, valamint a honlapra feltoltendd elbterjesztés, jegyzokonyv védendd, vagy
személyes adatot nem tartalmazhat, az ilyen adatokat minden esetben anonimizalni kell.

V. Az adatvédelmi felelos feladatai

34. Az adatvédelmi felelds az Infotv. 24. § (1) bekezdése alapjan a Jegyzd kozvetlen
feliigyelete alatt all6 személy, aki ellendrzi az Infotv. valamint a vonatkozé jogszabalyokbol
adodo feladatok teljesitését.

35. Az adatvédelmi felelds:

a) biztositja az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés céljara tekintettel
sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz
szlikséges ideig lehessen azonositani;

b) az adatkezelési miiveleteket Gigy tervezi meg és hajtatja végre, hogy az az Infotv. és az
adatkezelésre vonatkozd mdas szabdlyok alkalmazdsa sordn biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét;

c) koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek e
torvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
szlikségesek;

d) kozremikodik ¢és segitséget nyhjt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsdban; valamint egyiittmiikodik az
adatvédelmi tisztviseldvel,

e) ellendrzi e torvény és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint jelen
utasitas rendelkezéseinek a betartasat;

f) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az érintetteket;

g) naprakészen tartja jelen utasitast,

h) figyelemmel kiséri és ellendrzi, hogy a kotelez6en kozzéteendd kozérdekii adatok,
valamint az Infotv. 1. szamu mellékletében szerepld adatok (kozzétételi lista) feltoltése
folyamatosan és hataridoben tortént-e. Evente feliilvizsgalja a kozzétételi listat, és hiany
esetén értesiti a vezetdt a haladéktalan potlasra,

10 Modositotta: 3/2022. (I11. 2.) Polgarmesteri — Jegyzbi utasitas 2.



i)ll

j) amennyiben jelentds mulasztast, tudatos, vagy jogosulatlan hozzaférést, felhasznalast
tapasztal, azonnal intézkedik, és értesiti a Jegyzot,

k) 1?2 a kozérdekii adatigényléseket annak targyanak megjelolésével és az arra adott
valaszokat anonimizalt modon a vélaszadast kdvetd 60 napon beliil megkiildi az egyedi
kozzétételi kotelezettségekkel kapcsolatos feltoltésekért felelos munkatarsaknak.

VI. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének modjai

7. Honlap

36.1% A honlapon valé megjelentetés esetében az Infotv. 33. § (1) bekezdésben rogzitettek
szerint kell eljarni. A kozzétételre szant anyagoknak a honlapra torténd -eljuttatdsarol,
kozzétételérol a Jegyzoi Titkarsag, a Programkoordinacidos Csoport munkatarsa, tovabba a
Kozponti Iktaté egyedi kozzétételi kotelezettséggel kapcesolatos feltoltésért felelés munkatarsa
(tovabbiakban: feltoltésért felelés személy) gondoskodik. A Szervezési Osztaly és a
Kozbeszerzési Csoport munkatarsai kizarolag csak a sajat résziikre létrehozott szakmai
informaciokat tartalmazo feliiletre tolthetnek adatokat. A feltdltendé dokumentumokat Word
formatumban, a Melléklet II/13. és III/5. sorai szerinti adatokat Pdf formatumban kell
biztositani, és e-mailben kell a feltdltésért felelds személynek megkiildeni.

37. A kozzétételre szant dokumentumok a feltoltésért felelds személynek valo eljuttatasarol
az 6nallod szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak. A dokumentumnak a honlapon valo
kozzétételét kérd vezetd a dokumentumnak a feltoltésért felelds személyhez vald
eljuttatasakor jelzi, hogy a dokumentumnak mennyi ideig kell a honlapon maradnia.

38.14 A honlapon csak hiteles, a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld tartalmi és formaju
informaciok helyezheték el. Az adatok hitelességéért, megbizhatosagaért, a jogszabalyban
meghatarozott forméban torténd eldallitasaért, a sziikséges aktualizalasért az illetékes vezetd
felelds. A nettd 5 millio forintos szerzédéses Osszértéket meghaladd szerzédések
anonimizalasért a szervezeti egységek vezetdi, a kozérdekli adatigénylések anonimizalasért az
adatvédelmi felelds felel. A vezetd kijeloli azt a személyt (honlap felelds), aki az érintett
szervezeti egységre vonatkozoan a honlapon szerepld adatok, informdciok aktualizalasaért
felel. A honlap felelds az elvégzett munkdjardl féléves feliilvizsgalat keretében minden év
junius 15. és december 15. napjdig irasban tajékoztatdst ad a vezetdjének és a honlap
feliilvizsgalatanak koordinalaséaért felelds személynek.

39. A honlapon keriil megjelentetésre a ,Kozérdekli adatok igénylése” elnevezésii
tajékoztatd anyag, valamint a mellékletét képezd ,Igénybejelentés kozérdekii adat
megismerésére” letdltheté dokumentum.

8.15 Hirdet6tablak

40. Az Onkorméanyzat és szervei épiileteiben elhelyezett dnkorményzati hirdetétablakon a
dokumentumok kifliggesztése az érintett szervezeti egység vezetdjének a feleldssége.

A kifliggesztés idejének lejartdt kovetden az érintett vezetd jelzése alapjan az érintett
szervezeti egység munkatarsa gondoskodik arrdl, hogy a hirdetmény haladéktalanul
eltavolitasra keriiljon a hirdetétablarol.

11 Hatalyon kiviil helyezte: 7/2021. (III. 22.) Polgarmesteri — Jegyzoi utasitas 11. Hatalytalan: 2021. II1. 23-t6l.
12 Megallapitotta: 19/2022. (VIL 11.) Polgarmesteri — Jegyz6i utasitas 1. Hatalyos: 2022. VIL. 12-t6l.

13 Megallapitotta: 7/2021. (I11. 22.) Polgarmesteri — Jegyz6i utasitas 7. Hatalyos: 2021. I11. 23-t6l.

14 Megallapitotta: 15/2023. (VIL 21.) Polgarmesteri — Jegyz6i utasitas 2. Hatalyos: 2023. VIL. 21-t6l.

15 Megallapitotta: 24/2020. (X. 5.) Polgarmesteri — Jegyz6i utasitas 1. Hatalyos: 2020. X. 6-t6l.



A kozzétételre keriild hirdetményeket sorszdmmal ellatva egy arra rendszeresitett konyvben
kell vezetni. Az eredeti példanyt vissza kell kiildeni a kifiiggesztést kérd szervezetnek, a
masolati példany a Kézponti Iktatoba keriil archivalasra.

A feladattal megbizott koztisztviseld az eredeti példanyon hivatali bélyegzdvel igazolja a
kifiiggesztés ¢és levétel idejét.

41. Budapest XI. keriilet kozigazgatasi teriiletén talalhaté onkormanyzati hirdetétablakon
kozzétételre kerlilhetnek a Képviseld-testiilet, valamint a Polgarmesteri Hivatal munkajaval,
az Onkormanyzat intézményeinek és kizarélagos tulajdonaban 4116 gazdasagi tarsasagainak
programjaival kapcsolatos hirdetmények, tarshatosagok tajékoztatd anyagai.

42. Az dénkormanyzati hirdetdtablakon elhelyezhetdk a fentieken tiil az Onkormanyzattal
programjaik tdmogatasara megallapodast kotott szervezetek hirdetményei is.

43. Veszélyhelyzetben, egyéb kiilondsen indokolt esetekben a Jegyz0, vagy a Polgarmester
elrendelheti, hogy a hirdetétablakon kizardlag az 4ltala jovahagyott dokumentumok
keriiljenek kifliggesztésre.

44.1% A hirdetményeknek a hirdetétablakon torténd kozzétételét, szervezési feladatait a
Jegyz6i Igazgatosag Programkoordindcids Osztaly Programkoordinacids Csoportja, valamint
a Hatosagi Igazgatdsag Igazgatdsagi Osztaly Igazgatasi Csoportja végzi.

9. Hirdetmény kifiiggesztése és kozzététele

46. A hirdetményi uton torténd kozlés esetében a hirdetményeket az Altalanos
kozigazgatési rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény 88. §-aban foglaltaknak megfelelden
kell elkésziteni, kifiiggeszteni, valamint a honlapon kozzétenni.

VII. Zaro rendelkezések
47. Ez a normativ utasitas a kozzétételét kovetd napon 1€p hatalyba.
4817
4918
Budapest, 2020. junius 15.

dr. Laszl6 Imre s. k. Vargané dr. Kremzner Zsuzsannas. k.
polgarmester jegyzo

16 Megallapitotta: 19/2023. (X. 10.) Polgarmesteri — Jegyz6i utasitas 4. Hatalyos: 2023. X. 11-t6l.
17 Hatalyon kiviil helyezte: 19/2022. (VIL. 11.) Polgarmesteri — Jegyz6i utasitas 4. Hatalytalan: 2022. VII. 12-t6l.
18 Hatalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12—12/B. § alapjan. Hatalytalan: 2020. V1. 17-t6L.
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Melléklet a 13/2020. (V1. 15.) Polgarmesteri — Jegyzoi utasitashoz'®

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 26. §-aban meghatarozott altalanos kozzétételi lista szerint kozzéteendo adatok,

valamint az 6nként vallalt kozzéteend6 adatok és az érintett szervezeti egységek

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Felelos Megorzés
A Polgarmesteri Hivatal hivatalos neve, A valtozasokat | Jegyz6i Titkarsag Az ¢el6z6 allapot
székhelye, postai cime, telefon- és kovetden azonnal torlendd

telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Szervezési Osztaly

Az el6z6 allapot
torlendd

A Polgarmesteri Hivatal vezetdinek és az A valtozasokat | Humanpolitikai Az el6z6 allapot
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, |kdvetden azonnal | Csoport torlendo
beosztasa, elérhetsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcim)

A Polgarmesteri Hivatalon beliil illetékes A valtozasokat | Jegyzoi Titkarsag Az ¢el6z6 allapot

ligyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

kovetden azonnal

Hatosagi Igazgatdsag

torlend6

A Képviseld-testiilet 1étszama, Osszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat
kovetden azonnal

Szervezési Osztaly

Az ¢el6z6 allapot
torlendo

Az Onkormaényzat iranyitasa, feliigyelete

A valtozasokat

Szocialis és

Az el6z6 allapot 1

vagy ellendrzése alatt 4116, vagy kovetden azonnal | Egészségligyi évig archivumban
alarendeltségében miikodo szervek Osztaly, tartasaval
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott Koznevelési és
adatai Ifjusagi Osztaly,

GAMESZ,

Varosgazdalkodasi

Igazgatosag,

Ujbuda

Kozteriiletfeliigyelet

Az Onkorményzat irdnyitasa, feliigyelete A valtozasokat | Humanpolitikai Az el6z6 allapot 1
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy kovetéen azonnal | Csoport évig archivumban
alarendeltségében miikod6 szervek tartasaval
megnevezése. Az Onkorméanyzat tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
mikddé gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
szerv részesedésének mértéke
Az Onkorményzat altal alapitott A véltozasokat | Humadnpolitikai Az el6z6 allapot 1

kozalapitvanyok neve, székhelye, kovetéen azonnal | Csoport Jegyzdi évig archivumban
elérhetdsége (postai cime, telefon- és Igazgatosag tartasaval

telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai

Az Onkormanyzat 4ltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a

A valtozasokat
kovetden azonnal

Pénziigyi és
Koltségvetési

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

19 Megallapitotta: 19/2022. (VIL. 11.) Polgarmesteri — Jegyz6i utasitas 2., Melléklet. Hatalyos: 2022. VII. 12-t6l.
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koltségvetési szervet alapitd jogszabaly Igazgatosag, tartasaval
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a Szocialis és
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje, Egészségiigyi
honlapjanak elérhetsége, miikodési Osztaly, Koznevelési
engedélye és Ifjusagi Osztaly
Az Onkorményzat ltal alapitott lapok neve, | A valtozasokat | Jegyzdi Titkarsag Az el6z6 allapot 1
10. | a szerkesztdség és kiado neve és cime, kdvetden azonnal évig archivumban
valamint a f0szerkesztd neve tartasaval
A Polgarmesteri Hivatal felettes, illetve A valtozasokat | Jegyzoi Titkarsag Az el6z6 allapot 1
11. | feliigyeleti szervének, hatosagi dontései kdvetben azonnal évig archivumban
tekintetében a fellebbezés elbiralasara tartasaval
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
Polgarmesteri Hivatal felett torvényességi
ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Felelés Megorzés
1. | Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri A valtozasokat | Jogi Csoport Az ¢el6z6 allapot 1
Hivatal feladatat, hataskorét és kovetden azonnal | Szervezési Osztaly évig archivumban
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre Hatosagi Igazgatdsag | tartasaval
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi — Adatvédelmi felel6s
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
iigyrend, a kozérdeki adatoknak, a
kozérdekbdl nyilvanos adatoknak, az
Onkorményzat honlapjan torténd
kozzétételérdl, valamint a kézérdekii adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitési
rendjének szabalyairol, valamint az egyéb
kozzétételi modokrol szolo
polgarmesteri-jegyz06i utasitas hatalyos és
teljes szovege.
2. | A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt Negyedévente Jegyz6i Igazgatosag, | Az el6zd allapot 1
feladatai Varosgazdalkodasi évig archivumban
Igazgatosag tartasaval
Szocialis és
Egészségiigyi
Osztaly,
Koznevelési és
Ifjasagi Osztaly,
Kornyezetvédelmi
Osztaly
Lakas- és
Helyiséggazdalkodasi
Osztaly,
Telepiilésrendezési és
Teleptilésképi
Osztaly,
Epitészeti-miiszaki
Osztaly,
Humanpolitikai
Csoport
3 | Allamigazgatasi, Gnkorméanyzati, és egyéb A véltozasokat | Polgérmesteri Az el6z6 allapot

hatdsagi iigyekben iigy fajtanként és eljaras
tipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsdnak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az

kovetden azonnal

Hivatal minden 6nall6
szervezeti egysége

torlendo
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iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasainak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az igyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az iigyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és
az igyfelet terheld kotelezettségekrol

Az Onkormaényzat 4ltal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

Varosgazdalkodasi
Igazgatosag,
Jegyz6i Igazgatosag,
Pénziigyi és
Koltségvetési
Igazgatosag,
Koérnyezetvédelmi
Osztaly,
Lakas- és
Helyiséggazdalkodasi
Osztaly,
Szocialis és
Egészségiigyi
Osztaly,
Koznevelési és
Ifjusagi Osztaly

Az ¢el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az Onkorményzat és a Polgdrmesteri
Hivatal altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti
azonositd adatai; az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal altal —
alaptevékenysége keretében — gytijtott €s
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja,
a masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Polgarmesteri
Hivatal minden 6nallo
szervezeti egysége

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az Onkormaényzat nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany

Negyedévente

Jegyz6i Titkarsag

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke tartasaval

A Képviseld-testiilet és a bizottsagok A valtozasokat | Szervezési Osztaly Az el6z6 allapot 1
dontései elokészitésének rendje, az kdvetden azonnal | és a bizottsagi titkarok | évig
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) archivumban
madja, eljarasi szabalyai, a Képviselo-testiilet tartasaval

és a bizottsagok iilésének helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaléi kereshetd
Pdf formatumban, a Képviseld-testiilet és a
bizottsdgok szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

Az Infotv. alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a Képviseld-testiilet

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a

Szervezési Osztaly

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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nyilvanos iilésére benytjtott eldterjesztések a
benyujtas idopontjatol

benyujtas
idépontjat
kovetden azonnal

9. | Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Folyamatosan A Polgéarmesteri Legalabb 1 évig
Hivatal altal kozzétett hirdetmények, Hivatal minden 6nall6 | archivumban
kozlemények szervezeti egysége tartasaval

Az Onkorményzat és a Polgdrmesteri Folyamatosan A Polgéarmesteri Az el6z6 allapot 1
10. | Hivatal altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, Hivatal minden 6nall6 | évig archivumban
azok eredményei és indokolasuk szervezeti egysége tartasaval
A Polgarmesteri Hivatalnal végzett A vizsgalatrol Bels6 Ellendrzés Az el6z6 allapot 1
11. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |szold jelentés évig archivumban
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését tartasaval
kovetéen
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé | Negyedévente Hatosagi [gazgatosag | Az el6z6 allapot
12. | igények intézésének rendje, az illetékes — Adatvédelmi felel6s | torlendd
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre kertil, az informacios jogokkal
foglalkozo személy neve
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld | A valasz Hatosagi Igazgatosag | A kozérdekii
13. |igények (targya) és az arra adott valaszok megkiildését — Adatvédelmi felelds | adatigénylés
20 | oldalhli méasolatban kovetben 60 beérkezésétol
napon beliil szamitott 5 évig.
A Polgarmesteri Hivatal tevékenységére Negyedévente A Polgarmesteri Az el6z6 allapot 1
14. | vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai Hivatal minden 6nall6 | évig archivumban
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk szervezeti egysége tartdsaval
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente A Polgarmesteri Az eldz6 allapot 1
15. | statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Hivatal minden 6nall6 | évig archivumban
vonatkozo adatai szervezeti egysége tartasaval
Azon kozérdekii adatok hasznositasara Negyedévente A Polgarmesteri Az eldz6 allapot 1
16. | iranyulo szerzddések listaja, amelyekben a Hivatal minden 6nall6 | évig archivumban
Képvisel$-testiilet vagy az Onkormanyzat szervezeti egysége tartasaval
vagy a Polgarmesteri Hivatal az egyik
szerz6do fél
Az Onkorményzat és a Polgarmesteri A valtozasokat | Hatosagi Igazgatosag | Az eléz6 allapot 1
17. | Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii adatok kovetden azonnal | — Adatvédelmi felelés | évig archivumban
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo tartasaval
altalanos szerzddési feltételek
Az Onkorményzatra és a Polgarmesteri A valtozasokat | A Polgarmesteri Az el6z6 allapot
18. | Hivatalra vonatkozo kiilonos és egyedi kovetden azonnal | Hivatal minden 6nallo | torlendd
kozzétételi lista szervezeti egysége
Az Onkorményzat és a Polgdrmesteri A valtozasokat | Jegyzoi Igazgatosag | Az el6zo allapot 1
19. | Hivatal kezelésében levo, a kozadatok kdvetd 15 napon évig archivumban
ujrahasznositasarol szolo tdrvény szerint beliil tartdsa
ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allo
forméatumok megjelolésével, valamint a szerv
kezelésében levo, a kozadatok
ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint
ujrahasznosithaté kézadat tipusokrél vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével
A 18. sor szerinti kozadatok és kulturalis A valtozésokat | Jegyzoi Igazgatdsag | Az el6zo allapot
20. | kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo kdvetd 15 napon torlendd

altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

beliil

A 18. sor szerinti k6zadatok és kulturalis

A valtozasokat

Jegyzdi Igazgatdsag

Az el6z6 allapot

2 Modositotta: 15/2023. (VIL. 21.) Polgarmesteri — Jegyz6i utasitas 3.
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21. | kozadatok wjrahasznositas céljabol torténd kovetd 15 napon torlendd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak beliil
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezé tényezdkkel egyiittesen
A kozadatok ijrahasznositasarol szo61o A valtozasokat | Hatosagi Igazgatosag | Az el6z6 allapot
22. | torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas kdvetd 15 napon |— Adatvédelmi felelds | torlendd
beliil Jegyzdi Igazgatdsag
Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri A valtozasokat | Hatosagi Igazgatosag | Az elozé allapot
23. | Hivatal altal megkdtott, a kozadatok kdvetd 15 napon |— Adatvédelmi felelds | torlendd
ujrahasznositasarol szolo tdrvény szerint beliil Jegyz0i Igazgatdsag
kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodésok szerz6d6 feleinek
megjelolése, a kizarolagossag idotartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjeldlése
Az Onkorményzat és a Polgdrmesteri A valtozasokat | Hatosagi [gazgatosag | Az eldzd allapot
24. | Hivatal altal kotott, a kdzadatok kovetd 15 napon |— Adatvédelmi felelds | torlendd
Ujrahasznositasarol sz616 torvény szerint a beliil Jegyz6i Igazgatosag
kulturalis kdzadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szovege
A kozadatok ujrahasznositasarol szolo A valtozasokat | Hatosagi Igazgatosag | Az eldzé allapot
25. | torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi kovetd 15 napon |— Adatvédelmi felelds | torlendd
szervezetszabalyozo eszkdz, kdzszolgaltatasi | beliil Jegyz6i Igazgatosag
szerz0dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetségére
mutat6 hivatkozas), amely az ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja
elé a kozfeladatot ellatd szerv részére
ITI. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Felelos Megirzés
1. | Az Onkormanyzat éves koltségvetése, A valtozasokat | Pénziigyi és A kozzétételt kovetd
szamviteli térvény szerinti beszamoldja, vagy |kovetéen azonnal | Koltségvetési 10 évig
éves koltségvetés beszamoldja Igazgatosag
2. | A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatottak | Negyedévente Humanpolitikai A kiilon
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd Csoport jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok meghatarozott ideig,
¢és vezeto tisztségviselok illetménye, de legalabb 1 évig
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint archivumban
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak tartasaval
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve
3. | Az Onkorményzat altal nytjtott, az A dontés Pénziigyi és A kozzétételt kovetd
allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti meghozatalat Koltségvetési 5 évig
koltségvetési tamogatasok kovetd Igazgatosag
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas | hatvanadik napig
céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond
4. | Az éllamhaztartas pénzeszkozei A dontés Pénziigyi és A kozzétételt kdvetd
felhasznaldséaval, az dllamhaztartashoz tartoz6 | meghozatalat Koltségvetési 5 évig
vagyonnal torténd gazdalkodassal kovetd Igazgatosag Jegyzoi
Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt hatvanadik napig | Igazgatdsag
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meghalad6 értéki arubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést koto felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adata, és a
mindsitett adatok tovabba a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével.

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd — egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott — szerzodéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz0do féllel kotott azonos targyn
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

A 4. pontban meghatarozott szerzédések A Polgarmesteri A szerzdés
koziil a nettd 5 millid Osszértékii szerz0dések |szerzédéskotést | Hivatal minden megsziinését kovetd 5
szovege oldalhii masolatban kovetd szervezeti egysége évig
hatvanadik napig
A koncessziorol szol6 térvényben Negyedévente Az allaspalyazatok A kiilon
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati tekintetében a jogszabalyban
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol Humanpolitikai meghatarozott ideig,
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) Csoport de legalabb 1 évig
A Polgarmesteri archivumban
Hivatal minden 6nall6 | tartasaval
szervezeti egysége
Az Onkormaényzat 4ltal nem alapfeladatai Negyedévente A Polgarmesteri A kiilon
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet Hivatal minden 6nall6 | jogszabalyban
tdmogatéasara, foglalkoztatotti szakmai és szervezeti egysége meghatérozott ideig,
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei de legalabb 1 évig
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, archivumban
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet tartasaval
segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot
meghalado kifizetések
Az Eurdpai Unid tamogatasaval Negyedévente Jegyz0i Igazgatosag | Legalabb 1 évig
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra — EU referens archivumban
vonatkozo szerzédések tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Jegyz06i Igazgatdsag | Legalabb 1 évig
0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a archivumban
megkotott szerzodésekrol) tartdsaval




