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1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

] Budapest Fovaros XI. Keriilet
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SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatalyos 2023. december 4-t61)

Elfogadva: 58/2019. (X11.12.) SZBO hatérozattal
Modositva: 11/2020. (I.14.) SZBO hatarozattal
30/2020. (X.27.) SZBO hatérozattal
26/2021. (X.27.) SZBO hatarozattal
16/2022. (V1.28.) SZBO hatérozattal
31/2023. (X11.04.) SZBO hatérozattal




A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a nemzeti-
- ségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjéban kapatt .
felhatalmazas alapjan az aldbbi Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatot (tovabbiakban: SZMSZ)
alkotja. Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkorményzata jogai érvényesitésére a nemzetisé-
geket érintd koziigyeket e szabdlyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint [4tja el.

] I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése:
Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkormanyzata

(Roviden: SZBO)

A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése anyanyelvén:
CPIICKA CAMOYIIPABA HOBHU BYJIUM BYJUMIIEIITA XI. KBAPT

2. A Nemzetiségi kaorményzat hivatalosan hasznalt roviditett elnevezése:
Ujbuda Szerb Onkormanyzata

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Féviros XI. keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkorményzat cime: 1113 Budapest, Bocskai tit 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlézasi cime: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat elérhetdsége: +36 70 684 7407 vagy +36 70 684 7404

4. A Nemzetiségi Onkorményzat adoszama: 15511441-1-43

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddése soran 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabalyzat
1. szamu melléklete tartalmazza. A 2 db kor alakti pecsét a Nemzetiségi Onkorményzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhato fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar és anyanyelven térténd feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képvisel6i munkéhoz hasznathat6 fel.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérél, jelképeirdl, kitiintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi tinnepeir6l kiillon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és mlikédési rendjét szabalyozo,
azt médosito, illetve valamennyi normativ hatirozatat, melyre a jogalkotésrol szol6 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar K6z16ny kiadasarol, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran t6rténé és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkoz kozzététele
soran t6rtén6 megjelslésérol szold 5/2019. (I11.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-dban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkorményzat és a Helyi
Onkormanyzat kézott Egyiittmitkodési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
ében, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakr6l is rendelkezik. Az Egytittmiikdési
megallapodas a jelen szabdlyzat 3. sz. mellékletét képezi.
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| - ILfejezet
Az dnkormdnyzat jogillsa, feladata, hatdskérei

A Nemzetiségi Onkorményzat jogi személy.

Az Ujbuda Szerb Onkormanyzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda terii-
letén €16 magyarorszagi szerbek anyanyelvi és kulturlis életének megszervezese €s ira-
nyitasa, nemzetiségi kultirajuk apolasa és fejlesztese, beépiilve Ujbuda kdzéletébe.

A Nemzetiségi Onkorményzat 1étrejottérél, jogallasardl, feladatairdl és hatéskoreirél az Nitv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek~e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; a 77. § (1)(2) bek.-ei; a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képvisel6-testiilet hataskoréb6l nem ruhazhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
dban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

I11. fejezet
A Nemzetiségi Onkorményzat és a Képvisel6-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozé szabalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének megalakulasarol, képviseldinek szamarol,
az alakuld iilés Osszehivasarol, vezetésérol, a tisztségviselok megvalasztasardl, a képviseldi meg-
bizatds megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105., ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
és a képviseldknek évente, hatarozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviseld-
testiilet sszegszertien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatdsok mértékének szamitasi modjardl, annak megallapitdsérél. Az Gssze-
férhetetlenségi szabalyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete szilkség szerint, de évente legaldbb négy
rendes iilést és egy k6zmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart tilésre vonatkozo szabalyokrdl az Njtv. 91. §-a rendelkezik.
A Képviselo-testiilet a nyilvanos tilésein biztositja az iilésteremben val6 részvétel, tovabba a

hozzaszo6las lehetdségét.

A képviselo-testiileti tilés rendjét a levezetd elndk biztositja. Amennyiben a képvisel6 a Képvi-
sel6-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltosagot sértd kifejezést hasznal, vagy érzékel-
hetéen magatartast befolyasold allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitoszer stb.) altal,
tovabba egyéb, iilést zavaré modon viselkedik, Ugy az elndk elsé alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavaras esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyz6konyvbe vesz.
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IV. fejezet
A Képviselo-testiilet 6sszehivasa

A képvisel-testiileti 1ilés Osszehivasanak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatarozatképesség biztositasa érdek-
ében — telefonon torténé eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kévetden elektronikus tton elkiildott
irasbeli meghivéoval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az elndk a
testiilet tilését szdban is Gsszehivhatja, mely utobbi tényt az tilésrél késziilt jegyzOkonyvben rdgzi-
teni kell. Az elnok akadélyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén az ilé-
seket az elnGkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelndk képvi-

sel6 hivja ossze és vezeti.

A képvisel6-testiileti iilés meghivoja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus titon keriil kézbesitésre.

A Képviseld-testiilet a meghivo kikilldése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven foly6 el6zetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban, Az ezt kovetd képviselé-testiileti {ilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelé 6sszefoglald tartalommal és a sziikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Képvisel§-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezOvé teszi, vagy akiknek a meghivasat az eln6k — az
eldterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sdhoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése dsszehivasanak szabalyai

Rendkiviili {ilést kell 6sszehivni a Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 2 képviseléjének vagy a
Fovarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyara, az Njtv. 89. § c) pontja alapjan. Az iilést az el-
nok hivja Gssze és vezeti.

A képvisel6k altali inditvanyt a Testiilet elnskénél kell irasban eldterjeszteni. Az elnék a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili tilést 6sszehivni.

Az {ilésrol késziilt jegyzokonyvben kiilon kell rogziteni, ha — stirgds €s halaszthatatlan testlileti
dontést igényl esetben — az elnok a testiilet {ilését szoban hivja Ossze. A széban tortént Gssze-
hivas tudomésul vételérdl és elfogadasardl hatarozattal dontenck a jelen 1évo képviselok.

A rendkiviili tilés Gsszehivasara vonatkozo meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili iilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili tilésen csak az a napirend targyalhat6, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VI. fejezet
A kozmeghallgatas szabailyai

A Képviselo-testiilet évente legaldbb egyszer kdzmeghallgatést tart. A kézmeghallgatast
az elnok hivja Ossze és vezeti le. Iddpontjat a Képviselo-testiilet rendes lilésén hatarozat-
ban éllapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kézmeghallgatison a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lennitik.
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A kézmeghallgatas helye és idGpontja a helyben szokasos modon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdet6tablajan, a kitlizott iddpont eldtt 15 nappal keriil meghirdetés-
re.

A kézmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kézérdekil kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal vélaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elndk 15 napon beliil irdsban valaszt ad a kérdezének.

A kdzmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrdl szolo jegyz6konyv elkészitésére a ren-
des testiileti Gilésre vonatkozo szabélyokat kell alkalmazni.

VIL. fejezet
A Képvisel6-testiilet munkaterve

A Képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elnok terjeszti a Képviselo-testiilet elé minden évben az al-
lamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
tarid6t megelézben (azaz a kdzponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. na-
pig), s amelyet a képvisel-testiilet mindsitett tobbségli szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazas modja

A Képviselo-testiilet dontései normativ és nem normativ hatarozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
sel6-testiilet dontését szo szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felelos megnevezeését.

A hatarozati javaslatot az eloterjeszt6 az elSterjesztése részeként irasban, szdbeli eldterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képviselo-testiilet iilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szereplé napirendeket médosithatja. A hatarozatot Ggy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képvisel6-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett sz6tobbségii
dontést igényld iigyekben, barmelyik képviselo javaslatira akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,,igen”, ,nem” ¢s ,.tartozkodas™-sal lehet. A szavazas eredményét a
szavazati arany ismertetésével a levezet6 elnok allapitja meg.

A Képvisel-testiilet az alabbi témakordkben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti é&s Mikddési Szabélyzatarol

- azéves munkatervér6l

- az éves koltségvetésének megallapitasarol

r 1. r

- az éves zarszamadasarol.

A normativ és nem normativ hatirozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar Ko6zlony kiadasa-
rol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran t6rténd és a kdzjogi szervezetszabalyozo esz-
koz kozzététele soran torténd megjelolésérdl szold 5/2019. (II1.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai és a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. tv. JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatarozatokat naptari évenként 1-t6l kezddd6en folyamatosan kell szamozni.
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IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizérasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvénos, illetve zart testiileti {ilésrdl, valamint a kdzmeghallgatasrol késziilt jegyzo-
kényv formaéjara, tartalmara, kotelezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat 20. pontjaban foglaltakkal 6sszhangban, a testiileti iilések jegyzO6konyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkorményzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végz6 munkatarsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a févarosi kor-
manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviselt-testiilet feladatainak hatékonyabb €s eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, elnikhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az osszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabalyozisa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatarozza a nemzetis€égi Onkormanyzati képviseld jogallasat,
rogziti jogait, ktelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elnoki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozo6 szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az 6sszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elnoki megbizas megsziinése esetén alkalmazando atadas-
atvételi eljarast, illetve az egytittmiikdési kotelezettséget.

Az elndk, illetve a képviselok sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhaté telefon-
szamokon — elére egyeztetett idopontban ligyfélfogadast tartanak a Budapest Févéros XI. Ke-
rillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. sz4m alatti épiiletében
talalhat6 alagsori 1-es targyaloteremben.

Az elnk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.
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XTI fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetése az allamhaztartds részét képezi, melyre az allamhaz-
tartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrol sz616 torvény vegrehajtasa-
ol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

A Nemgzetiségi Onkormanyzat vagyonardl az Njtv. 124, §-4t61 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatirozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrdsokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozd elszamolési kotelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

AzNijtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat két képviselot jelol ki a vagyonnyilatkozatok
ellen6rzésére. A két személyr6l az onkormanyzat 30/2023. (XI1.04.) SZBO szdmu hatarozataval dén-
tott (1asd 2. szamui melléklet).

A vagyonnyilatkozatokat a Jegyz0 vagy az éltala megbizott személy veszi ét ,,Igazolas
vagyonnyilatkozat atvételérol” nevli dokumentum kiéllitasaval. Tovabba gondoskodik a
mandatum megsziinését kvetden az énkorményzati ciklusban leadott vagyonnyilatkoza-
tok visszaadasardl az ,Jgazolas vagyon-nyilatkozat visszaadasardl” nevii dokumentum
kiallitasaval.

Becseics Péter s. k.
elnck



1. sz. melléklet

A Képviseld-testiilet altal hasznailt pecsétek lenyomata:

@OY nPA 84

BUDAPEST
FOVAROS

XI. KERULET
UJBUDA

) SZERB
ONKORMANYZATA

CPMCKA CANBYTIPARA
HOBW BYuM X). kKBAPT ﬁyggmgggfg
. BUDAPEST FGVARQS ), KERD

ULEF
UJBUDA 5ZERB éNKoRMAWERg
1113 Budapest, Boeskg; Gt 3547




2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Becseics Péter
elnok

Lasztity Gyorgy
elndkhelyettes

Lat6 Angel
tag

Vagyonnyilatkozatok ellendrzéséért felelos képviseldk:

Lasztity Gyorgy

Laté Angel



3. sz. melléklet

Iktsz.: 1/72/17/2022
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrol

Budapest Foviaros XI. Keriilet I'thuda Onkorminyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

Képviseli: dr. Laszlé Imre polgarmester

Adbszam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskényvi azonositd szam: 735748

mésrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Szerb Onkorminyzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Becseics Péter elnok

Addszam: 15511441-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511441

KSH-szam: 15511441 8411 371 01

Torzskonyvi azonositd szam: 511445

kozott az alulirt helyen €s id6ben, az alabbi tartalommal:

Szerz6doé felek az egymaés kozotti hatékony egylittmikddés céljabol jelen — kozigazgatasi
szerzOdésnek mindsiild - megallapodasban rogzitik a nemzetiségek jogairdl szo6ld 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatarozott dnkormanyzati miikodési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével
és a koltségvetési gazdalkoddssal, az informacids és adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Gsszefliggd

szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:
a) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térveny

b) anemzetiségek jogairol szdlo 2011. évi CLXXIX. torvény

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi torvény)

d) az allamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)
¢) az allamhdztartasrdl szold térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

(Avr.)
f) az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
Magyarorszag targyévi kézponti koltségvetésérdl szolo torvény
a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szolo 370/2011.

(XIL 31.) Korm. rendelet (Bkr.)
az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL

g)
h)

i)
torveny



I.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikidése, személyi és targyi feltételeinek biztositdsa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositia az

Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit,

tovabba gondoskodik a miikddéssel

kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasar6l az alabbiak szerint:
1) A nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatasdahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel

2)

3)

ligyintéz6i ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, g
pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

d) a Jegyzdi

felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti ¢piiletében
talalhato alagsori 1-es targyaldterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
¢épliletében taldlhatd 203-as szoba ingyenes hasznalataval,
kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartdsi koltségek viselésével.

a helyiség infrastruktarajahoz

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fénymasolo gép
és szamitogép hasznélataval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyz0 4ltal kijel6lt munkatarsak biztositjak:

a) a Szervezési Osztily vezetdje az Onkormanyzat képviseletében részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi,
nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi Onkonnanyzat mukdodését érintden.

A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjén -, az Onkormanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalds lefolytatdsahoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténé jegyzokonyvvezetést, valamint a jegyzékdnyv magyar nyelvre

amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a

tortéeno forditasat.

b) a Szervezési Osztaly nemzetiségi titkari feladatokat végz6 munkatarsai ellatjak:

ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {iléseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilonosen a meghivok, az eléterjesztések, a testiileti {ilések
jegyzOkonyveinek benytjtasdéban valo kozremiikodés és valamennyi hivatalos

levelezés elokészitése és postazasa tekintetében,
bb) a testillet és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésével kapcsolatos

feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolddé nyilvéantartdsi, sokszorositasi és postazasi

feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével kapcsolatos

iratkezelési feladatokat,

bd) a nemzetiségi képvisel6k és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatdanak biztonsagos
drzését,

be) a torzskonyvi adatok modositasat valtozas-bejelentési kérelem benyujtasaval, a
modositast tartalmazd okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott
- megallapitott hataridén belil - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak,

bf) a kizérdekii adatoknak és a kézérdekbél nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat

honlapjan torténd kozzétételérol gondoskodik.

nyilvantartasi,

¢) a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzo

gazdalkodasaval kapcsolatos

Igazgatdésag Kozponti Iktatojanak munkatarsa ellatja a targyi eszkoz



nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyzé gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasarol.

4) A 2) és 3) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapesolédo koltségeket az Onkormanyzat

viseli.

II.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a Polgarmesteri

Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatiarozat elkészitése
a) Magyarorszdg targyévi kozponti koltségvetésérdl szolo tdrvény iranyadd rendelkezéseiben

b)

d)

foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag
koézremikodésével attekinti a kéltségvetési évre vonatkozo feladatait, varhaté bevételeit és
kiadasait, mely alapjan kialakitja kéltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
elnoke errdl irdsban adatot szolgaltat a Pénziigyi €s Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet eldterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptava tervet, valamint a jogszabalyban meghatarozott tajékozaté adatokat az elndk a
februar 15-¢ig, ha a koltségvetési torvény elfogaddsa nem tdrtént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvenotddik napig

nyudjtja be a képviselo-testiiletnek.

A Jegyz6 a koltségvetési hatarozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen
késziti elé. A tervszamoktol csak a kiilsé gazdasdgi feltételeknek a tervszamok elfogadasat

kovetden bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokdt a
koltségvetési hatarozat-tervezet indokldsaban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés eloterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tajékoztatasul a kévetkezo
mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indokolassal egylitt — bemutatni:
da) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kzgazdasagi tagolasban, eldiranyzat

felhasznalasi tervét,
db) a tobbéves kihatassal jaro dontések szamszerusitését évenkénti bontasban és dsszesitve,

dc) a kézvetett tamogatasokat - az Avr. 28.§-aban foglalt részletezettségben - tartalmazod
kimutatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését hatdrozatban allapitja meg, melynek elfogadésat
kévetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsagnak.

A koltségvetési hatarozat bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezése alapjan a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi

Onkormanyzat elnoke hagy jova.

Kozéptavu tervezés
a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban



meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi torvény szerinti addssdgot
keletkeztetd tigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kévetd harom

évre varhatd Osszegét.

b) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tdjekoztatdsul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési €vet kovetd harom
év tervezett eldiranyzatainak keretszamait fobb csoportokban és a tervszamoktol torténé

esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési eloiranyzatok modositasa, atcsoportositisa
a) Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kozben a koltségvetési hatarozataban levo eredeti

b)

<)

bevételi elodiranyzatan feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on felil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert tamogatas - megemelheti elGiranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettdl elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadasi eléiranyzatanak
csokkentésére. Kiadasi eldiranyzatok kozotti dtcsoportositas sziikségessége esetén a Pénziigyi €s
Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett eldiranyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utdn a
képviseld-testiilet dont a koltségvetésrdl szolo hatdrozatanak modositasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete hatarozatban az elndk szamara lehetévé
teheti bevételeinek ¢és kiadasainak modositasat és a kiaddsi eldiranyzatok kozotti
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsé negyedévet —,
dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének
hataridejéig, december 3 1-i hatallyal modositja koltségvetési hatarozatat.

A Kkoltségvetési eléiranyzat modositasardl szold hatarozatot a Nemzetiségi Onkorményzat
elnéke 3 munkanapon belill megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

4. Beszamolo, zarszamadas

a)

b)

d)

A koltségvetési év zarasat kovetden a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag a Nemzetiségi
Onkormanyzat & vagyonarol és a koltségvetése végrehajtasarol a szamviteli jogszabélyok szerint
- december 31-i fordulénappal - éves koltségvetési beszamolot készit.

Az éves koltségvetési beszamol6 alapjan, az elfogadott koltségvetéssel azonos szerkezetben,
Osszehasonlithaté mddon, zarszamadast kell késziteni.

A Jegyzé altal elokészitett zarszamadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviselO-testiilet elé, melyrél
hatdrozattal doént ugy, hogy a Képviselo-testiilet elé terjesztést kovetd harminc napon beliil, de
legkésobb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig hatalyba 1épjen.

A zarszamadasi hatarozat eléterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti mérlegeket és kimutatasokat.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének,
ugy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kovetd honaptél az éllami tamogatasok folyositasa felfliggesztésre keriil. A felfliggesztés
megsziintetésére és a timogatas folyositasara a mulasztas megsziintetését kovetd honaptol kertiil sor.



Felelosok:

a)

b)

A

az elGterjesztendd hatarozattervezetek formai €s tartalmi szempontok szerinti megfeleloségéért:

alegyzo,
az elOterjesztések jogszabalyban el6irt hataridében torténd, Képviseld-testiilet elé terjesztéséert:

a Nemzetiségi Onkorményzat elndke

I11.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasdnak végrehajtdsaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli

feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el.

1.
a)

b)

1)

2)

3)

4)

IV.
Onallé fizetési szamla nyitasa és adészam igénylése

Onallé fizetési szamla nyitasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapecsolatos pénzforgalom elszémoldsdra és
lebonyolitasara 6nalld pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamlajat az Onkorményzat altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511427 szamu szdmlan vezeti. A szamla feletti

rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairas-bejelentés szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatira hatirozatban dénthet a szdmlavezetd
megvaltoztatasarol, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke a véltozés tervezett idépontja elétt 40 nappal megelézden a Pénziigyi és
Koltségvetési [gazgatosagot {rasban értesiti. A Pénziligyi €s Koltsegvetem Igazgatosag a valtozas
tervezett idépontja elott 30 nappal megeldzden a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

. Adészam igénylés

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a torzskonyvi nyilvantartdsba vétel irdnti kérelem
benyujtasaval egyidejileg kérte az addszam megallapitasat és ezzel teljesitette az allami
adohatosaghoz torténo bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves kozponti koltségvetési mikodési és feladatalapi
tamogatds a targyévi koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint — tamogato altal

kozvetleniil — keriil atutalasra a Nemzetiségi Onkorményzat bankszamlajara.

2022. évt6l a Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormdanyzata a targyévi koltségvetési
rendeletében jovahagyott keretdsszegbdl — elszamolasi kotelezettség mellett - a Nemzetiségi

Onkormaényzatok részére feladatalapti timogatést nyujt.

Az Onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott keretdsszeg a Nemzetiségi Onkormanyzatok
k6zott azonos 6sszegben keriil felosztasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a feladatalapi timogatést - a targyévi Munkatervében elfogadott
feladatok teljesitésére - a nemzetiségek jogairél szolo 2011. évi CLXXIX. torvényben



3)

6)

7)

8)

9)

10) Az 4ltalanos Onkormanyzati

meghatarozott feladatok ellatdsaval osszefliggd kiadasok finanszirozasara hasznalhatja fel, igy
killondsen: a nemzetiségi kozdsség kulturdlis, oktatasi feladataira, kulturdlis és egyéb
rendezvényekre, nemzetiségi nyelvli kiadvanyokra, nemzetiségi civil szervezetekkel vald
egytittmikédeésre, nemzetiségi programokhoz kapesolodd kikildetésekre. A Nemzetiségi
Onkormdnyzat kérelme alapjan az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének kiilén dontése utdn a

tamogatas felhalmozasi kiadasra is fordithato.

Az Onkormanyzat &ltal nyujtott feladatalapi tamogatasbol képviseldi tiszteletdij nem

finanszirozhato.

Kiilonosen indokolt esetben a Nemzetiségi Onkormanyzat a V. 2. pont szerinti tamogatast a
kordbbi években végrehajtott feladatokhoz kapcsolédo visszafizetési kotelezettségek

teljesitésére is felhasznalhatja.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzatoknak nyujtott feladatalapi tamogatist egy
Osszegben, kizarolag atutalassal biztositja a targyévi koltségvetés jovahagyasat, ill. a
keretdsszeg felosztasat kovetéen 30 napon beliil.

A 2022. évben az atutalast az Egyiittmiikdési megallapodas alairasat kéveté 15 napon beliil

biztositja.

Az Onkorméanyzat altal 2021. évet megelézé években nyujtott miikédési tamogatas
maradvanyét (kifuté tételként) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddési kiadasokra — kivéve
tiszteletdij — fordithatja. A maradvany terhére tartos kotelezettség nem vallalhato.

A feladatalapu timogatds elszamoldsdnak szabalyai a kovetkezOk:
Az Onkormanyzat altal nyujtott 2021. évi tamogatds maradvanya, valamint a 2022. évi

tdmogatas Osszege 2022. december 31-ig hasznalhaté fel, mellyel a Nemzetiségi
Onkormanyzat 2023. januar 31-ig koteles elszamolni a b-c. pontokban foglaltak szerint.

b. 2023. évtdl a feladatalapt tdimogatas Osszege, folyd év december 31-ig hasznalhaté fel. A
felhasznalds céljat a Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetési évet kdvetden hatarozatban
allapitja meg (szakmai beszamolodt, elszamolasi 6sszesitdt készit), melyet folyd évet kovetd
januar 31-éig benyujt a Polgarmester, valamint a Pénziigyl és Koltségvetési Igazgatosag

részére,

A tamogatas felhasznalasa soran keletkez0, kifizetés alapjaul szolgald bizonylatra, kifizetés
elott a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot zaradékolni kell

a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi

Onkormdnyzati képviselének.

d. Az elszamolas alapjat képez6é zaradékolt, eredeti -szamldk, bizonylatok a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatdosagon az irattdrozas szabalyai szerint megdrzésre keriilnek, a
felhasznalasrol szolo szakmai beszamolokkal egyiitt rendelkezésre allnak.

Az adott évben fel nem hasznalt onkormanyzati feladatalapli tdmogatds Osszegét a
Nemzetiségi Onkormanyzat az elszamolas elfogaddsét kovetden visszafizeti.

valasztas évében a nemzetiségi Onkormanyzatok részére

rendelkezésre allo kozponti és 6nkormanyzati forrasbol biztositott tamogatasok felhasznalasara,
valamint az eldiranyzatok terhére torténé kotelezettségek vallalasara csak idéaranyos



litemezesben, mértékben keriilhet sor.

VL
A vagyontargyak nyilvantartasinak rendjére vonatkozé szabalyok

1) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasat a Jegyzé altal kijel6lt
munkatarsak — az . 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkormanyzat torzsszaman elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijelolt munkatars a Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban és
téritésmentesen hasznalataban 1évé eszkézok leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének
kozremiikodésével késziti el, melyrdl kimutatas készilt. A targyl eszkdzokrol készilt leltariv a

Jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezi.

2) A nyilvantartashoz sziikséges informéciokat és dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével egyeztetve a Pénziligyi és Koltségvetési Igazgatosag folyamatosan szolgéltatja a

nyilvantartast végzo felé.

VII.
Adatszolgaltataisi kotelezettségek

A Peénziigyi és Koltségvetési Igazgatésag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.)
megallapitott hataridok betartasaval a Magyar Allamkinestar Budapesti és Pest Megyei
[gazgatdsaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1) elemi kiltségverésérol: a koltségvetési hatarozat képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovet6 30 napon belil.

2) idokézi koltségvetési jelentésérol: a koltségvetési ev
a) elsO 3 honapjarol éaprilis 20-aig,
b) ezt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-4ig,
c) 12 honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig.

3) idokézi mérlegjelentésérol: a koltségvetési év
a) els6 negyedévére vonatkozdan aprilis 20-aig,
b) masodik negyedévére vonatkozoan julius 20-aig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozodan oktober 20-aig,
d) negyedik negyedévére vonatkozoan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kovetd februar 5-

eig,
e) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamolod benyujtasanak hataridejével megegyezden.

4) adossagot keletkezteto tigyletei dllomanyarol:
a) targyév oktober és november honapra vonatkozoan a targyhdnapot kévetd honap 20-aig
b) naptari éven tali futamidejli addssagot keletkeztetd iligyletekrél a IV. negyedévi és éves
meérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezden,
5) éves koltségvetési beszamoldjarol: a koltségvetési évrél december 31-i fordulénappal,

legkésébb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valddisagaért, a szamviteli szabalyokkal



és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyez6ségéért a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelds.

VIII.

Személyi juttatasok szamfejtése, a Nemzeti Ado-és Vamhivatal felé teljesitendd bevallasi és

befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésében jovahagyott személyi juttatisok szamfejtését a
Pénziigyi ¢s Koltségvetési Igazgatosag munkatarsa a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett
kozpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar altal elkészitett
adobevallas alapjan az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag

munkatarsa teljesiti a NAV felé.

1)

2)

1)

2)

IX.
Belsd ellenorzési feladatok

A 2011. évi CXCV. tdrvény az allamhaztartisrél (Aht.) 70.§-aban meghatdrozott belsd
ellen6rzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzési egysége latja el. Az
ellenérzések soran koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre eldirt kovetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellenorzési kézikonyvének eldirasait kell alkalmazni.

A Nemzetiségi Onkorményzatok részére elkészitett, kovetkezé évre vonatkozo belsé ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a

targyévet megel6zo év december 31-ig hatarozattal hagyja jova.

X.
Zaro rendelkezések

Szerz6dd felek jelen megéllapodast hatarozott iddre, a kovetkezd altalanos dnkormanyzati
valasztds napjaig terjedé idére kotik, sziikség szerint feliilvizsgdljdk és modositjdk. A
modositast a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete hatarozattal hagyja jova.

Felek a jelen egyiittmikodési megallapodas szerinti mukodési feltételeket a megallapodas
megkotését, modositasat kovetd 30 napon beliil atvezetik a szervezeti és miikddési

szabalyzatukba.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabalyzatait megismerte €s magara nézve kotelezonek elismeri. A
Polgarmesteri Hivatal, az év koézben modositott, valamint az Ujonnan megalkotott
szabalyzatokrol a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokét e-mail-ben tajékoztatja, mely
szabalyzatok a jelen megallapodas, jogszabaly szerint eldirt modositasakor a 2. sz. mellékletben

frissitésre kerlilnek.



4) Jelen Egyiittmiikodési Megallapodasban nem szabdlyozott kérdésekben a hatdlyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2022. junius 8.

Budapest Féviros XI. Keriilet Budapest Fovaros XI. Keriilet

Ujbuda Szerb Onkormanyzata .. Ujbuda Onkormanyzata
i 4 5
e 50 R ol ‘5\
:? Plr. [l ) G:‘\'\ ot ‘(!x
P, 2\
A5 ¥ \;LB N = ‘ "\
orte % "
o S
O (}N'f") :;& \j,u‘i 3_ ! ;\‘.‘
U By o G
I3 r’{‘ﬂ'f \-:T“; p:“"'\,‘ ¥ ‘
\‘\:.t_‘__’f-"r'lE“ e g ‘),
& ;

Ellenjegyezte:

Pénziigyileg ellenjegyzem: j(zf’f/it

7I:?KI igazgatéd
LU? UM R



1.5z. melléklet

0L 4cl 1sadepng gLgL

(N EmN?mEBxco QBZg 1oy |X solenod Jsadepng Augwizay))

WID[aAST

CI-6E 10 1E%S00g 1sadepng L1
ieieAlY passuuebioy
i2pngln 181040 "1y sospAQ4 1s6depng

yaal

L/L ‘leplo

€¥-Gl 80-90-220Z :eAjguodxa

'L snunl zzog 1sedepng

0 066 €1 066 €1 91/19/98-2Z.¥S easel) 1ezAueunoyug asezs epnaln] 000000L1 6215
0 L0 €02 120 €02 92-50-9L0Z| LAZOL/LLLLLEL uoadsu jog doydeq| jezAueluioNug qiszg epnaln| — 000000Z1L ZLLBLEL
0 820 4 8.0 L 92-G0-910Z| L/LLG/9V-2Z/¥G snbie} oy dojdeq 1eZAUBLLIOYUQ) qIaZS epnaln| 0000002t  zhii6lel
0 60 2 640 L 92-50-9102| S/ZZL/9V-2T.1%S sluoswes exse) doyde| jezAuewioyug quiazg epnaln|  000000ZL|  ZviiBLel
0 L€ 9F LLE OV L0-90-9L02| L/¥LS/9b-geirS| SeuizSIazalgyrD-1SBunSWESHNY 1ezhueunodiug a19zs epnaln] 000000Z1| 21 1GLEL
0 zeL € TELE LL-LL-6102| €2/01S/9%-22 /15 osenjoeuey| jezAugwioug qiezg epnaln| 0000002t  zviielel
0 08t 9 08t 9 LL-LL-6L02Z| ZL/LLS/9b-22/bS 37va eAuediyp| jezfuewioyug qiazg epnaln|  000000/L]  zvli6Lel
A2M9|  souayyosd EEIVE) STE wezs (1Auawzeyur) asazanaubaw elpoy wezs

oneN R onnugl  sejeany ueyja s9zaraubapy Al2ybesyjoy| Ajaybasyioy ‘e|zs
1MuoYo 4

EVARED]

Smu_a:w:._._o«_:@ qiazg epnqlpn oiniay | soJeag 3sadepng

eleisi| %0z0%zsa nyapa ABeu nuuszs Augwzayu)




Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett utasitisok:

L.

11.

12.

13;

14.

. Budapest Fovéaros XL

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 1/2015. (1.30.) utasitisa az
eszkozdk és forrasok értékelési szabalyzatarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Polgirmesterének 3/2015. (VIL.30) utasitasa Ujbuda

Onkormanyzata koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarol

Budapest Févéros X1. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgarmestere — Jegyz6je 9/2017. (V.17.)
utasitdsa a belfldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazasok lebonyolitasanak es

elszamoladsanak szabalyozasarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzdje 12/2017.
(VI.26.) utasitasa a pénzkezelés szabalyozasarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 16/2017. (X.30.) utasitasa az
onkoltségszamitasi szabalyzatrol

Budapest Févaros X1. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz&je 20/2017. (XI1.19.) utasitisa az
eszkdzok és forrasok leltarozési és leltarkészitési szabalyzatarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 9/2018. (V.24.)
utasitdsa az Snkormanyzati vagyonnyilvantartasok vezetésérdl

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 3/2019. (IL1.) utasitisa a
Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési Kézikonyvérdl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal JegyzGje 7/2019. (IX.25.) utasitisa a
szamviteli politikarol
Keriilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal Jegyzéje 9/2019. (X.4.) utasitisa

szamlarendrol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata Polgarmestere — JegyzGje 12/2019. (I1X.24.)
utasitasa a reprezentacios kiadasok felosztaséarol, felhasznalasarol és elszémolasarol

Budapest Foévaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 14/2020. (X11.22.) utasitdsa a
Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgdrmestere — Jegyzbje 3/2022. (IIL.2.)
utasitdsa a kozérdekii adatoknak és a kozérdekbdl nyllvanos adatoknak az Onkormanyzat honlapjan

torténd kozzétételérsl, a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjének

szabalyairdl, valamint az egyéb kozzétételi médokrc')l

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je 1/2022. (IIL.2.) utasitisa a

koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi

feladatok teljesitésének rendjérol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje 3/2022. (IIL.2.) utasitisa a
felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyairol
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