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A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Ruszin Onkorményzata Képvisels-testiilete a nemze-
tiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazas alapjan az aldbbi Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ruszin Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint 14tja el.

) L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése: }
Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Ruszin Onkormanyzata
(Roviden: URuO)

A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése anyanyelvén:
Pycnncskoe CamocnipaBoBans X1, paiion YiiGyaa

2. A Nemzetiségi (")rlkonnényzat hivatalosan hasznalt réviditett elnevezése:
Ujbuda Ruszin Onkormanyzata

3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkormanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlézasi cime: 1113 Budapest, Bocskai tit 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elérhetésége: +36 70 684 7407 vagy +36 70 684 7404

4. A Nemzetiségi Onkorményzat adészama: 15511489-143

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miitkodése soran 2 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabalyzat
1. szami melléklete tartalmazza. A 2 db kér alaka pecsét a Nemzetiségi Onkorményzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhato fel, a Nemzetiségi
Onkorményzat nevének magyar és anyanyelven torténd feltintetésével.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirsl, kitiintetések alapitasarél, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyair6l, vallasi linnepeirdl kiilon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miik6dési rendjét szabalyozo,
azt moddositd, illetve valamennyi normativ hatérozatat, melyre a jogalkotasrol szol6 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar K6zlony kiadasardl, valamint a
jogszabdly kihirdetése soran torténd és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz kozzététele
soran torténé megjelolésérdl szolo 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-dban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi
Onkormanyzat kozott Egyiittmiikodési megéllapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
ében, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrdl is rendelkezik. Az Egyiittmi{ik6dési
megallapodas a jelen szabélyzat 3. sz. mellékletét képezi.
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IL. fejezet
Az onkormanyzat jogallisa, feladata, hataskorei

A Nemzetiségi Onkormanyzat jogi személy.

Az Ujbuda Ruszin Onkorményzata célja, és feladata a Budapesten, elsdsorban Ujbuda
teriiletén él6 magyarorszagi ruszinok anyanyelvi és kulturdlis életének megszervezése €s
irdnyitdsa, nemzetiségi kultirdjuk dpolédsa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat létrejottérdl, jogallasardl, feladatairél és hatéskoreirdl az Nitv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; a 77. § (1){(2) bek.-¢i; a78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képviselo-testiilet hataskoréb6l nem ruhazhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
dban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjdban meghatarozott dontések.

I11. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatiasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet mitkodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének megalakulasarol, képviselSinek szamérol,
az alakulo iilés 5sszehivasardl, vezetésérdl, a tisztségviselok megvalasztasarol, a képviseldi meg-
bizatas megsziinésérol az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105., 11l. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat testiilete az elnéknek, az elnSkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
és a képviseldknek évente, hatarozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képvisel6-
testiilet sszegszertien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatdsok mértékének szamitasi modjardl, annak megéllapitasardl. Az 6ssze-
férhetetlenségi szabalyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testillete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes iilést és egy kozmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart {ilésre vonatkoz6 szabalyokrdl az Njtv. 91. §-a rendelkezik.
A Képvisels-testiilet a nyilvanos iilésein biztositja az iilésteremben val6 részvétel, tovabba a

hozzaszolas lehetdségét.

A képviseld-testiileti iilés rendjét a levezetd elndk biztositja. Amennyiben a képviselé a Képvi-
selé-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltosagot sértd kifejezést hasznal, vagy érzékel-
het6en magatartast befolyasold allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kébitdszer stb.) altal,
tovabba egyéb, tilést zavaré mddon viselkedik, tigy az elndk elsé alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavaras esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyzokonyvbe vesz.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet 6sszehivasa

A képvisel6-testiileti iilés Osszehivasinak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat elndke — a hatirozatképesség biztositasa érdek-
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ében — telefonon t6rténd elézetes egyeztetés alapjan, majd azt kovetden elektronikus ton elkiildétt
irasbeli meghivoval, vagy siirgés és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az elndk a
testiilet tilését szoban is 6sszehivhatja, mely utobbi tényt az tilésrol késziilt jegyzokonyvben rogzi-
teni kell. Az elnGk akadalyoztatisa vagy a tisztség ideiglenes betéltetlensége esetén az iilé-
seket az elnOkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelndk képvi-
seld hivja ssze és vezeti.

A képviselo-testiileti tilés meghivoja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus tton keriil kézbesitésre.

A Képvisel6-testiilet a meghivé kikiildése és az tlés kozotti — telefonon egyeztetett — ido-
pontban, nemzetiségi nyelven folyé elzetes egyezteté megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kivetd képvisel6-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
méanyzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelé Gsszefoglalé tartalommal €s a sziikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Képviselb-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kételezové teszi, vagy akiknek a meghivasat az elnok — az
el6terjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Keépviselo-testiilet rendKkiviili iilése 6sszehivasianak szabalyai

Rendkiviili iilést kell Gsszehivni a Nemzetiségi Onkorméanyzat legalédbb 2 képviseldjének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyéra, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az iilést az el-
nok hivja dssze és vezeti.

A képvisel6k altali inditvanyt a Testiilet eln6kénél kell irdsban eléterjeszteni. Az elndk a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil koteles a rendkiviili tilést Gsszehivni.

Az iilésrol késziilt jegyzokonyvben kiilén kell rogziteni, ha — siirg6s és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet iilését szoban hivja dssze. A szoban tortént Ossze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasardl hatarozattal dontenek a jelen 1évo képviselok.

A rendkiviili iilés 6sszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili iilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhato, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képviseld-testillet évente legaldbb egyszer kozmeghallgatast tart. A k6zmeghallgatast
az elndk hivja 6ssze és vezeti le. Idépontjat a Képviseld-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban éllapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kbzmeghallgatason a Nemzetiségi Onkormény-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

A kdzmeghallgatas helye és idépontja a helyben szokdsos médon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgalo6 hirdet6tablajan, a kitizott idépont elott 15 nappal keriil meghirdetés-
re.
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A kozmeghallgatés nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elnok 15 napon beliil irdsban vélaszt ad a kérdezonek.

A kozmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrél sz6l6 jegyzokonyv elkészitésére a ren-
des testiileti tilésre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

VIL. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan 1atja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elnok terjeszti a Képviselo-testiilet elé minden évben az 4l-
lamhéaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
tarid6t megel6zéen (azaz a kézponti kéltségvetésrol szol6 torvény kihirdetését kovetd 45. na-
pig), s amelyet a képviselo-testiilet mindsitett tobbségii szavazattal fogad el.

VIIL fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazas modja

A Képvisel6-testiilet dontései normativ és nem normativ hatdrozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
sel6-testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felelés megnevezését.

A hatarozati javaslatot az el6terjeszté az el6terjesztése részeként irasban, szébeli elbterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képviselo-testiilet lilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szereplé napirendeket mddosithatja. A hatdrozatot ugy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képvisel6-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett sz6t6bbségii
dontést igényld ligyekben, barmelyik képviseld javaslatira akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,,igen”, ,nem” és ,tartdzkodas”-sal lehet. A szavazas eredményét a
szavazati arany ismertetésével a levezeto elndk allapitja meg.

A Képvisel6-testiilet az alabbi témakdrdkben normativ hatarozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikodési Szabélyzatarol

- azéves munkatervérol

- az éves koltségvetésének megallapitasarol

- azéves zarszamadasarol.

A nommativ és nem normativ hatarozatok jel6lésére és kihirdetésére a Magyar Ko6zlony kiadésa-
rél, valamint a jogszabaly kihirdetése soran t6rténd és a kozjogi szervezetszabalyozé esz-
koz kozzététele soran torténd megjelolésérdl szolé 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai és a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatérozatokat naptari évenként 1-t61 kezd6d6en folyamatosan kell szamozni.
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IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizérasra vonatkozoan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X, fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzOkonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti iilésr6l, valamint a kézmeghallgatasrol késziilt jegyzo-
konyv forméjara, tartalméara, kotelezo6 mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat 20. pontjaban foglaltakkal 6sszhangban, a testiileti tilések jegyzOkonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkormanyzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végz6 munkatarsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a f6varosi kor-
méanyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatésa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat 1étre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, elnékhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az Gsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabalyozaisa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatarozza a nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseléi jogok gyakorlasdnak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatids megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansdgra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az dsszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elndki megbizis megsziinése esetén alkalmazando atadas-
atvételi eljarast, illetve az egylittmiikodési kotelezettséget.

Az elnék, illetve a képviselOk sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talathato telefon-
szamokon — elére egyeztetett idépontban ligyfélfogadast tartanak a Budapest Fovaros XI. Ke-
rillet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. sz4m alatti épiiletében
talalhato alagsori 1-es targyaloteremben.

Az eln6k mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akad4-
lyoztatisa esetén ezeket az elnGkhelyettes végzi el.
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XTI fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetése az Allamhaztarts részét képezi, melyre az allamhaz-
tartasrol szol6 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhaztartasrél sz616 torveény vegrehajtasa-
161 52616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfelelden alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonarél az Njtv. 124. §-at6l 142. §-4ig terjed6en rendelkezik,
meghatirozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutddlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszamolasi kotelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

AzNjtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat két képviselét jeldl ki a vagyonnyilatkozatok
ellendrzésére. A két személyrol az énkormanyzat 46/2023. (XI1.30.) URuO szamu hatarozataval dén-
tott (lasd 2. szam melléklet).

A vagyonnyilatkozatokat a Jegyz0 vagy az altala megbizott személy veszi at ,,Jgazolds
vagyonnyilatkozat atvételérél” nevli dokumentum kiéllitasaval. Tovabba gondoskodik a
mandatum megsziinését kivetden az onkorméanyzati ciklusban leadott vagyonnyilatkoza-
tok visszaadasardl az ,,Jgazolas vagyonnyilatkozat visszaadasar6l” nevii dokumentum ki-
allitasaval.

Hiadinec Péter s k.
elnck



1. sz. melléklet

A Képviseld-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata




2. sz. melléklet

A képvisel6k névjegyzéke:

Hladinec Péter
elnok

Kolozsvari Erika
clndkhelyettes

Hladinec Karolina
tag

Vagyonnyilatkozatok ellendérzéséért felelés képviselok:

Kolozsvari Erika

Hladinec Karolina



3. sz. melléklet

Iktsz.: 1/71/21/2022
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrejott egyrészrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovibbiakban: Onkorméanyzat)
Székhely: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

Képviseli: dr. Laszlo Imre polgarmester

Adoszam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskoényvi azonosito szam: 735748

masrészrol

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Ruszin Onkorminyzata (tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat)

Székhely: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Hladinec Péter elnok

Adoszam: 15511489-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511489

KSH-szam: 15511489 8411 371 01

Torzskonyvi azonosité szam: 511489

kozott az alulirt helyen és idében, az aldbbi tartalommal:

Szerz6dd felek az egymds kozotti hatékony egylittmikodés céljabol jelen — kézigazgatasi
szerzodésnek minodsiilé - megallapodasban rdgzitik a nemzetiségek jogairdl szo6ld 2011. évi
CLXXIX. térvény 80. §-ban meghatarozott onkormanyzati muikddési feltételek biztositasdval
kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével
¢és a koltségvetési gazdalkodéssal, az informacids és adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartdsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel &sszefiiggd

szabdalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélo 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairol szolé 2011, évi CLXXIX. térvény

c) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi térvény)

d) az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)
az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

(Avr.)
f) az dllamhaztartas szamvitelérol szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
Magyarorszag targyévi kézponti kéltségvetésérdl szolo torvény
a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.

(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)
az informéaciés onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII,

e)
2)
h)

1)
térveny



L.
A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodése, személyi és targyi feltételeinek biztositisa

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormédnyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati mikdédés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikédéssel
kapcsolatos végrehajtési feladatok ellatasardl az aldbbiak szerint:

1) A nemzetiségi Onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. sz&m alatti épiiletében
talalhato alagsori 1-es targyaloterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
épiiletében taldlhatd 203-as szoba ingyenes haszndlatdval, a helyiség infrastruktirdjihoz

kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

2) A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakéltség viselésével, fénymdsold gép
¢s szamitégép hasznalataval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

3) A személyi feltételeket a Jegyz0 altal kijel6lt munkatarsak biztositjék:

a) a Szervezési Osztaly vezetdje az Onkormanyzat képviseletében részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabbi a
nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nytijt annak {ilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi nkormanyzat mukodését érintden.

A Nemzetiségi Onkorményzat igénye esetén - eldzetes jelzés alapjan -, az Onkormanyzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalas lefolytatasahoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyzokonyvvezetést, valamint a jegyz6konyv magyar nyelvre

torténd forditasat.

b) a Szervezési Osztaly nemzetiségi titkari feladatokat végz6 munkatarsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iiléseinek elékészitésével kapesolatos
feladatokat, kiilonésen a meghivok, az elGterjesztések, a testiileti {ilések
jegyzOkonyveinek benyujtdsaban valé kozremiikodés és valamennyi hivatalos
levelezés eldkészitése €s postazasa tekintetében,
bb) a testiilet és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésével kapcsolatos

feladatokat, a doéntéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi és postdzasi

feladatokat,
bc) a Nemezetiségi

iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képvisel6k és hozzatartozdik vagyonnyilatkozatdnak biztonsagos

Onkormanyzat mikodésével kapesolatos nyilvéntartasi,

Orzését,
be) a torzskonyvi adatok modositasat valtozas-bejelentési kérelem benyujtasaval, a
modositast tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott
- megallapitott hataridén beliil - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak,
bf) a kozérdeki adatoknak és a k6zérdekbol nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat

honlapjan térténd kozzétételérdl gondoskodik.

c) a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végz
ligyintézOi ellatjak a Nemzetiségi Onkormaényzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,



d) a Jegyzdi Igazgatosag Kozponti Iktatdjanak munkatirsa ellatia a targyi eszkoz
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

e) a Nemzetiségi Onkormaényzat igénye esetén a Jegyzé gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasarol.

4) A 2) és 3) pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolodéd kéltségeket az Onkormanyzat

viseli.

IL
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarél a Polgarmesteri

Hivatal Pénziigyi ¢s Koltségvetési Igazgatdsaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatirozat elkészitése
a) Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérdl szolo torvény iranyadd rendelkezéseiben

b)

c)

d)

foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkorméanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag
kozremiikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozod feladatait, varhatd bevételeit és
kiadésait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke errdl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag részére.

A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatdrozattervezet eldterjesztését, annak mellékleteit,
kézéptava tervet, valamint a jogszabalyban meghatarozott tajékozatdo adatokat az elndk a
februar 15-éig, ha a koltségvetési torvény elfogadasa nem tortént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrdl szold torvény hatélybalépését kovetd negyvenostodik napig

nyujtja be a képviselo-testiletnek.

A Jegyzd a koltségvetési hatarozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen
késziti el6. A tervszamoktol csak a kiilsd gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetden bekovetkezett lényeges valtozdsa esetén térhet el, az eltérést és annak indokét a
koltségvetési hatarozat-tervezet indoklasaban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tdjékoztatasul a kovetkezd
mérlegeket €s kimutatasokat kell — széveges indokolassal egyiitt — bemutatni:
da) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kézgazdasagi tagolasban, eldiranyzat

felhasznalasi tervét,
db) a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszerlsitését évenkénti bontasban és Gsszesitve,

dc) a kozvetett tamogatdsokat - az Avr. 28.§-aban foglalt részletezettségben - tartalmazd
kimutatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését hatdrozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
kdvetdé munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsagnak.

A koltségvetési hatarozat bevételei és kiadasai egységes rovatrend szerinti részletezése alapjan a
Pénziigyr és Koltségvetési Igazgatosag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi

Onkormanyzat elnéke hagy jova.
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Koézéptavi tervezés
a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitsi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi toérvény szerinti addssdgot
keletkezteto tigyleteib6l eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom

évre varhato Osszegét.

b) Az éves koltségvetés eldterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a kdltségvetési évet kivetd harom
€v tervezett eldirdnyzatainak keretszamait foébb csoportokban és a tervszamoktdl térténd

esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési eloiranyzatok modositasa, atcsoportositisa
a) Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kdzben a koltségvetési hatarozatdban 1évé eredeti

b)

c)

bevételi elbirdnyzatan feliil tobbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert tdmogatds - megemelheti eldiranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettél elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadési elirdnyzatanak
csokkentésére. Kiadasi eldiranyzatok kozotti atesoportositas szitkségessége esetén a Pénziigyi €s
Koltségvetési Igazgatésag altal vezetett eldiranyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utdn a
képviseld-testiilet dont a koltségvetésrol szolo hatarozatanak modositasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete hatirozatban az elndk szamara lehetdvé
teheti bevételeinek ¢és kiadasainak modositasat és a kiaddsi eldiranyzatok kozotti

atcsoportositast, melynek 4atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsdé negyedévet —,
déntése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszdmold elkészitésének

hataridejéig, december 3 1-i hatallyal modositja koltségvetési hatarozatat.

A koltségvetési eldiranyzat modositasarol szolo hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormdnyzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Kéltségvetési Igazgatdsagnak.

4. Beszamolo, zarszamadas
a) A koltségveteési év zarasat kovetoen a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a Nemzetiségi

b)

d)

Onkormanyzat a vagyonarol és a koltségvetése végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerint
- december 31-i fordulénappal - éves koltségvetési beszamoldt készit.

Az éves koltségvetési beszamold alapjan, az elfogadott koltségvetéssel azonos szerkezetben,
osszehasonlithaté mdédon, zarszamadast kell késziteni.

A Jegyz$ altal el6készitett zarszdmadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormaényzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév dprilis 30-ig terjeszti a képviseld-testiilet elé, melyrél
hatérozattal dont ugy, hogy a Képviselé-testiilet elé terjesztést kdveté harminc napon beliil, de
legkés6bb a koltségvetési évet kovetd 6tddik honap utolso napjaig hatalyba 1épjen.

A zarszamadasi hatarozat eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell
mutatni az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti mérlegeket és kimutatdsokat.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adott kéltségvetési évre vonatkozdan nem rendelkezik
elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének,
gy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hatdridejét



kévetd honaptol az allami tamogatasok folydsitdsa felfiiggesztésre keriill. A felfliggesztés
megsziintetésére és a tamogatas folyodsitasara a mulasztas megsziintetését kvetd honaptol keriil sor.

Felelosok:
a) az elOterjesztendd hatdrozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleldségéért:

a Jegyzo,
b) az elbterjesztések jogszabalyban eldirt hataridében torténd, Képviselo-testiilet elé terjesztéséért:

a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke

II1.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak végrehajtasaval kapesolatos pénziigyi, szdmviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el.

Iv.
Onallé fizetési szamla nyitdsa és adészam igénylése

1. Onallé fizetési szamla nyitdsa
a) A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszémolasara és

lebonyolitésara 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szamlajat az Onkormanyzat altal
valasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511427 szamt szamlan vezeti. A szémla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairas-bejelentés szerint torténik.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatarozatban donthet a szamlavezetd
megvaltoztatasarol, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke a valtozés tervezett idépontja elétt 40 nappal megel6zden a Pénziigyi és
Koltsegvetesi Igazgatosagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a valtozds
tervezett idépontja el6tt 30 nappal megel6z6en a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

2. Adoészam igénylés
A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a torzskényvi nyilvantartisba vétel iranti kérelem
benyujtasaval egyidejileg kérte az addészam megallapitasat és ezzel teljesitette az allami

adohatdsaghoz torténd bejelentkezési kitelezettséget.

V.
Pénzellatas

1) A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilleté éves kozponti koltségvetési miksdési és feladatalapu
timogatas a targyévi koltségvetési térvényben meghatarozottak szerint — tamogatd altal
kézvetleniil — keriil dtutalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajara.

2) 2022. évtél a Budapest Févéaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata a targyévi koltségvetési
rendeletében jovéhagyott keretdsszegbdl — elszamolasi kotelezettség mellett - a Nemzetiségi

Onkorményzatok részére feladatalapti timogatast nyujt.

3) Az Onkormanyzat koéltségvetésében jovahagyott keretdsszeg a Nemzetiségi Onkorményzatok
koz6tt azonos Osszegben keriil felosztasra.



4)

5)

6)

7)

8)

9)

A Nemzetiségi Onkorményzat a feladatalapt timogatast - a targyévi Munkatervében elfogadott
feladatok teljesitésére - a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvényben
meghatarozott feladatok ellatasdval dsszefliggd kiaddsok finanszirozéasara hasznalhatja fel, igy
kiilondsen: a nemzetiségi kozosség kulturalis, oktatdsi feladataira, kulturdlis és egyéb

rendezvényekre, nemzetiségi nyelvli kiadvanyokra, nemzetiségi civil szervezetekkel valo
egylittmikddésre, nemzetiségi programokhoz kapcsolodé kikiildetésekre. A Nemzetiségi
Onkorményzat kérelme alapjan az Onkorményzat Képviseld-testiiletének kiilén dontése utin a

tamogatas felhalmozasi kiadasra is fordithato.

Az Onkormanyzat altal nyujtott feladatalapti tamogatasbol képvisel6i tiszteletdij nem
finanszirozhato.

Kiilondsen indokolt esetben a Nemzetiségi Onkormanyzat a V. 2. pont szerinti tamogatast a
korabbi években végrehajtott feladatokhoz kapcsolodo visszafizetési  kotelezettségek

teljesitésére is felhasznalhatja.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormdanyzatoknak nyujtott feladatalapii tamogatast egy
Osszegben, kizdrolag 4tutalassal biztositja a targyévi koltségvetés jovahagydsat, ill. a
keretosszeg felosztasat kovetden 30 napon beliil.

A 2022. évben az itutalast az Egyiittmiikddési megallapodas alairdsat kévetd 15 napon beliil

biztositja.

Az Onkorméanyzat 4ltal 2021. évet megel6z6 években nyijtott miikddési tamogatas
maradvanyat (kifuté tételként) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikoédési kiadasokra — kivéve
tiszteletdij — fordithatja. A maradvany terhére tartos kotelezettség nem vallalhato.

A feladatalapi timogatés elszamolasénak szabalyai a kévetkezok:
Az Onkormanyzat altal nyuajtott 2021. €vi tamogatas maradvanya, valamint a 2022. évi

tamogatas Osszege 2022. december 31-ig hasznalhaté fel, mellyel a Nemzetiségi
Onkormanyzat 2023. januar 31-ig koteles elszamolni a b-c. pontokban foglaltak szerint.

a.

b. 2023. évtdl a feladatalapti timogatas Gsszege, foly6 év december 31-ig hasznalhaté fel.
A felhaszndlas céljat a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési évet kovetden
hatarozatban éllapitja meg (szakmai beszamolot, elszamolasi Gsszesitot készit), melyet
foly6 évet kovetd janudr 31-éig benyujt a Polgarmester, valamint a Pénziigyi és

Koltségvetési Igazgatdsag részére.

A tamogatds felhasznaldsa soran keletkezd, kifizetés alapjaul szolgdld bizonylatra,
kifizetés elétt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot
zéradékolni kell a nemzetiségi dnkormanyzat elndkének vagy az éltala felhatalmazott

nemzetiségi dnkormanyzati képviselonek.

d. Az elszdamolas alapjat képezé zaradékolt, eredeti szamlak, bizonylatok a Pénziigyi és
Koltségvetést Igazgatosdgon az irattdrozas szabalyai szerint megérzésre Keriilnek, a
felhasznalasrol sz6l6 szakmai beszamoldkkal egyiitt rendelkezésre allnak.

Az adott évben fel nem hasznalt 6nkormanyzati feladatalapt tamogatds Osszegét a
Nemzetiségi Onkormanyzat az elszamolas elfogadasat kovetéen visszafizeti.



10) Az altalanos Onkormaényzati valasztas évében a nemzetiségi &nkormanyzatok részére

1)

2)

rendelkezésre all6 kozponti és dnkorményzati forrasbol biztositott timogatasok felhasznalaséra,
valamint az el6iranyzatok terhére torténd kotelezettségek vallaldsara csak idéaranyos

litemezésben, mértékben keriilhet sor.

VL.
A vagyontargyak nyilvantartisinak rendjére vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasat a Jegyzd altal kijelolt
munkatarsak — az 1. 3) d) alapjén —, az a Nemzetiségi Onkormanyzat térzsszaman elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijel6lt munkatirs a Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban és
téritésmentesen hasznalatiban 1évé eszkozok leltarat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
kozremiikodésével késziti el, melyr6l kimutatas késziilt. A targyi eszkdzokrél késziilt leltariv a

jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezi.

A nyilvantartashoz sziikséges informéaciokat és dokumentacidkat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag folyamatosan szolgéltatja a

nyilvantartast végzo felé.

VIL.
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabéalyban (Aht., Avr.)
megallapitott hataridék betartdsival a Magyar Allamkincstir Budapesti és Pest Megyei
Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

)

2)

3)

4)

5)

elemi koltségvetésérol: a koltségvetési hatdrozat képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd 30 napon beliil.

idokozi koltségvetési jelentésérol. a koltségvetési év

a) elso 3 honapjarol aprilis 20-aig,

b) ezt kdvetden havonta, a targyhoét kdvetd honap 20-dig,

c) 12 honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig.

idokozi mérlegjelentésérol. a koltségvetési év

a) elsd negyedévére vonatkozoan aprilis 20-aig,

b) masodik negyedévére vonatkozodan julius 20-aig,

¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktdber 20-aig,

d) negyedik negyedévére vonatkozoan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kovetd februar 5-

éig,
€) az éves jelentést az éves koltségvetesi beszamolo benyujtasanak hataridejével megegyezden.

adossagot keletkeztet6 tigyletei allomanyarol:
a) targyév oktober és november honapra vonatkozoan a targyhonapot kovet6 honap 20-aig

b) naptari éven tali futamidejii addssagot keletkezteté ligyvletekrél a IV. negyedévi és éves

mérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezden,
éves koltségvetési beszamolojarol: a koltségvetési évrél december 31-i fordulonappal,

legkésobb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.



Az &llamhéztartdsrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgéltatas sordn szolgaltatott adatok valédisagaért, a szamviteli szabalyokkal
Cs a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a

Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelds.

VIII.

Személyi juttatisok szimfejtése, a Nemzeti Adé-és Vamhivatal felé teljesitendd bevallasi és

befizetési kitelezettség

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésében jovahagyott személyi juttatdsok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg munkatirsa a Magyar Allamkinestar altal mikodtetett
kdzpontositott illetményszdmfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar altal elkészitett
adobevallds alapjan az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag

munkatarsa teljesiti a NAV felé.

D

2)

1)

2)

IX.
Belso ellenorzési feladatok

A 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrél (Aht.) 70.§-aban meghatarozott belsé
ellenérzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzési egysége latja el. Az
ellenérzések soran koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szo1d
370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet altal a belsd kontrollrendszerre eldirt kivetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Bels6 ellendrzési kézikonyvének eldirasait kell alkalmazni.

A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kivetkezd évre vonatkozo belsé ellendrzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel$-testiilete a

targyévet megel6z6 év december 31-ig hatdrozattal hagyja jova.

X.
Zaro rendelkezések

Szerz6dd felek jelen megéllapodast hatdrozott idore, a kovetkezd altalanos onkormanyzati
valasztas napjdig terjedé idoére kotik, sziikség szerint feliilvizsgdljak és modositjiak. A
modositdst a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete hatarozattal hagyja jova.

Felek a jelen egyiittmikodési megéllapodés szerinti mikodési feltételeket a megallapodas
megkotését, modositdsat kovetd 30 napon beliil atvezetik a szervezeti és mikodési

szabalyzatukba.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabalyzatait megismerte €és magéra nézve kotelezdnek elismeri. A
Polgarmesteri Hivatal, az év kozben modositott, valamint az Ujonnan megalkotott
szabalyzatokrol a Nemzetiségi Onkorményzat elndkét e-mail-ben -tajekoztatja, mely
szabalyzatok a jelen megallapodas, jogszabdly szerint eléirt médositasakor a 2. sz. mellékletben

frissitésre keriilnek.



4) Jelen Egyiittmikdsdési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2022. junius 7.

Budapest Fovaros XI. Keriilet Budapest F()’.yéros X1I. Keriilet
Ujbuda Ruszin Onkorminyzata Ujbuda Onkormanyzata

Ellenjegyezte:

Pénziigyileg ellenjegyzem:

Wi 4

PKI igazgaté

W77 50N 16
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2. sz. melléklet

Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett utasitdsok:

1.

10.

L.,

12,

13.

15.

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 1/2015. (1.30.) utasitisa az

eszkOz0k €s forrasok értékelési szabalyzatarol

Budapest Fovaros X1 Keriilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (VL.30) utasitdsa Ujbuda

Onkormanyzata koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzdje 9/2017. (V.17.)
utasitasa a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazésok lebonyolitisédnak és

elszamolasénak szabalyozasarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere — JegyzGje 12/2017.
(V1.26.) utasitasa a pénzkezelés szabalyozasardl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 16/2017. (X.30.) utasitisa az
Onkoltségszamitasi szabalyzatrol

Budapest Févéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 20/2017. (XI1.19.) utasitisa az
eszk6zok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabéalyzatardl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgarmestere — Jegvzcye 9/2018. (V.24.)
utasitasa az Snkormanyzati vagyonnyilvantartisok vezetésérol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal JegyzGje 3/2019. (II.1.) utasitisa a
Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Kézikonyvérol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 7/2019. (IX.25.) utasitisa a
szamviteli politikardl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyzéje 9/2019. (X.4.) utasitasa

szamlarendrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 12/2019. (IX.24))
utasitdsa a reprezentéacios kiadasok felosztdsarél, felhasznalasarol és elszamolasarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje 14/2020. (XI1.22.) utasitasa a
Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabélyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 3/2022. (IIL2.)
utasitasa a kozérdek( adatoknak és a kozérdekbol nyilvdnos adatoknak az Onkormanyzat honlapjén
torténd kozzétételérdl, a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjének

szabalyairdl, valamint az egyéb kdzzétételi mddokrol

Budapest Févéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 1/2022. (IIL2.) utasitisa a
koltségvetés tervezesi, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamoldsi

feladatok teljesitésének rendjérdl

Budapest Fovéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 3/2022. (II1.2.) utasitdsa a
felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyairél



