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Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkorményzata
1116 Budapest, Kiskdre u. 3-5.

Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Német Onkormanyzatanak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatilyos 2023. december 7-t61)

Elfogadva: 111/2019. (XI1.05.) UNO hatérozattal
Moédositva: 21/2020. (IL.13.) UNO hatarozattal
52/2020. (X11.11.) UNO Elnéki hatérozattal
32/2021. (X.11.) UNO hatérozattal
38/2022. (V1.28.) UNO hatarozattal
60/2023. (XI1.06.) UNO hatérozattal




A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkorményzata Képviselo-testiilete a nemze-
tiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban ka-
pott felhatalmazds alapjan az alabbi Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érint koziigyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint latja el.

) I. fejezet
Altalanos rendelkezések

I. A Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése:
Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkormanyzata
(Réviden: UNO)

A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése anyanyelvén:
Neuofener Deutsche Selbstverwaltung

2. A Nemzetiségi él}konnényzat hivatalosan hasznalt roviditett elnevezése:
Ujbuda Német Onkormanyzata

3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: 1116 Budapest, Kiskore u. 3-5.
A Nemzetiségi Onkorményzat telephelye,
levelezési és szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat elérhetésége: +36 70 684 7404 vagy +36 70 684 7407

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat addszama: 15511427-1-43

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése soran 3 db pecsétet hasznél, lenyomatait e szabalyzat
1. szamu melléklete tartalmazza. A 2 db kor alakti pecsét a Nemzetiségi Onkorméanyzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki ligyintézéshez hasznalhaté fel, a Nemzetiségi
Onkorményzat nevének magyar és anyanyelven torténé feltiintetésével. Az 1 db fejléc pecsét a
postai levelezéshez, illetve a képvisel6i munkahoz hasznalhaté fel.

6. A Nemzetiségi Onkorményzat nevérdl, jelképeirél, kitiintetések alapitisérél, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyairdl, vallasi tinnepeir6l kiilon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miik6dési rendjét szabalyozo,
azt modositd, illetve valamennyi normativ hatarozatat, melyre a jogalkotasrdl sz016 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a , illetve a Magyar Ko6zlony kiaddsarol, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran torténd €s a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkoz kozzététele
sordn torténd megjeldlésérol szold 5/2019. (I11.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-dban foglaltaknak megfelelden a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi
Onkormanyzat kézott Egyiittmiikodési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
ében, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrol is rendelkezik. Az Egyiittmikodési
megallapodas a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezi.
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II. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

A Nemzetiségi Onkorméanyzat jogi személy.

Az Ujbuda Német Onkorményzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda te-
riilletén €16 magyarorszagi németek anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése és
iranyitasa, nemzetiségi kulturajuk dpolésa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe. Va-
lamint Ujbuda teriiletén 1évé német nemzetiségi oktatasi-nevelési intézményekkel vald
szoros egyittmiikodés, az intézmények miikédésével, feladatellatdsaval osszefiiggd
egylittdontési jogok gyakorlésa.

Segiti és apolja Ujbuda Onkorményzata és Németorszag Stuttgart Bad-Cannstatt varosa
kozott fennallo testvérvarosi kapcesolatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat létrejottérdl, jogallasarol, feladatairdl és hataskoreirdl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; a 77. § (1)(2) bek.-¢i; a 78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képviselo-testiilet hataskorébol nem ruhdzhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114, §-dban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

I1. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Képviseli-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasanak keletkezése és megsziinése;
a Képviseld-testiilet miikodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozé szabalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének megalakulasarol, képviselinek szamardl,
az alakuld ilés 6sszehivasardl, vezetésérol, a tisztségviselok megvalasztasardl, a képviseldi meg-
bizatas megsziinésérdl az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-a és a 105., ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsag tagjainak
¢s a képvisel6knek évente, hatdrozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képviselo-
testiilet dsszegszertien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatdsok mértékének szamitasi modjardl, annak megallapitasarol. Az Gssze-
férhetetlenségi szabalyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete sziikség szerint, de évente legaldbb négy
rendes iilést és egy kzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart lilésre vonatkozo szabalyokrol az Njtv. 91. §-a rendelkezik.
A Képviselo-testiilet a nyilvanos iilésein biztositja az tilésteremben valo részvétel, tovabba a
hozz4sz6l14s lehetOségét.

A képvisel6-testiileti iilés rendjét a levezet$ elndk biztositja. Amennyiben a képviselé a Képvi-
sel6-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltdsagot sértd kifejezést hasznal, vagy érzékel-
hetéen magatartast befolyasold allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitdszer stb.) altal,
tovabba egyéb, {ilést zavaré modon viselkedik, Ggy az elndk els6 alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavarés esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyzokonyvbe vesz.
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IV. fejezet
A Képviselo-testiilet dsszehivasa

A képviselo-testiileti {ilés Osszehivasanak modjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatérozatképesség biztositasa érdek-
ében — telefonon torténd elézetes egyeztetés alapjan, majd azt kévetSen elektronikus titon elkiildott
irasbeli meghivéval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igényl6 esetben az elndk a
testiilet tilését szoban is Osszehivhatja, mely utébbi tényt az tilésrol késziilt jegyzokonyvben rogzi-
teni kell. Az elnok akadilyoztatdsa vagy a tisztség ideiglenes betéltetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelndk képvi-
sel6 hivja Ossze €s vezeti.

A képviselb-testiileti iilés meghivdja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton kertil kézbesitésre.

A Képviseld-testiilet a meghivo kikiildése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven foly$ elézetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt koveté képviseld-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfelelé osszefoglald tartalommal és a sziikséges
hatarozatok meghozatalaval.

A Képviseld-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelez6vé teszi, vagy akiknek a meghivasét az elndk — az
elSterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése dsszehivasinak szabalyai

Rendkiviili iilést kell dsszehivni a Nemzetiségi Onkorményzat legaldbb 2 képviseljének vagy a
Févérosi Korméanyhivatalnak az inditvanyéra, az Njtv. 89. § c) pontja alapjan. Az iilést az el-
nok hivja 6ssze és vezeti.

A képviseldk 4ltali inditvanyt a Testiilet elnokénél kell irdsban elSterjeszteni. Az elndk a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili tilést 6sszehivni.

Az iilésrd] késziilt jegyzékonyvben kiilon kell rogziteni, ha — stirgés és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet iilését szoban hivja dssze. A szoban tortént Gssze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasardl hatarozattal dontenek a jelen 16v6 képviselok.

A rendkiviili iilés dsszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili Glés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhat6, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart. A kozmeghallgatast
az elndk hivja dssze és vezeti le. Id6pontjat a Képviselo-testiilet rendes Uilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kozmeghallgatdson a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.
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A kézmeghallgatas helye és iddpontja a helyben szokasos mddon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdetétablajan, a kitlizott iddpont eldtt 15 nappal keriil meghirdetés-
re.

A kézmeghallgatds nyilvanos, ezért azon bérki részt vehet és kozérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal vélaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elnok 15 napon beliil irdsban valaszt ad a kérdezdnek.

A kozmeghallgatas lebonyolitasdra, majd az arr6l sz6ld jegyzokonyv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

VIL. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elnok terjeszti a Képvisel6-testiilet elé minden évben az 4l-
lamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megéllapitott ha-
tarid6t megel6zden (azaz a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kdvetd 45. na-
pig), s amelyet a képvisel6-testiilet mindsitett tobbségii szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazas modja

A Képviselt-testiilet dontései normativ és nem normativ hatérozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
sel6-testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felelés megnevezését.

A hatdrozati javaslatot az elterjeszté az eléterjesziése részeként irasban, szobeli eldterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A KépviselO-testiilet iilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szereplé napirendeket modosithatja. A hatarozatot gy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képviselo-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett sz6t6bbségii
dontést igényld tigyekben, barmelyik képviseld javaslatira akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,,igen”, ,,nem” és ,tartdzkodas™-sal lehet. A szavazas eredményé¢t a
szavazati arany ismertetésével a levezetd elnok allapitja meg.

A Képvisel6-testiilet az alabbi témakorokben normativ hatérozatot hoz:
- aSzervezeti és Miikidési Szabalyzatarol

- azéves munkatervérdl

- az éves koltségvetésének megallapitasarol

- az éves zarszamadasarol.

A normativ és nem normativ hatérozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar KozIony kiadasa-
rol, valamint a jogszabdly kihirdetése soran t6rténd és a kdzjogi szervezetszabalyozd esz-
koz kozzététele sordn torténd megjelslésérdl sz616 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18.-19. §-ai és a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatarozatokat naptéri évenként 1-t6] kezd6den folyamatosan kell szimozni.
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IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbol

A kizarsra vonatkozoan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve

A nyilvéanos, illetve zart testiileti iilésr6l, valamint a kozmeghallgatasrdl késziilt jegyzo-
konyv forma4jara, tartalméra, kételez6 mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.

Jelen szabalyzat 21. pontjdban foglaltakkal 6sszhangban, a testiileti lilések jegyzokonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkorményzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végz6 munkatirsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a f6varosi kor-
manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatdsa érdekében bizottsagot,
bizottsgokat hozhat 1étre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XII. fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, elndkhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az Osszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabilyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatdrozza a nemzetiségi 6nkorményzati képviselé jogallasat,
rogziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képvisel6i jogok gyakorldsanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansdgra vonatkozo szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az sszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Nijtv. 140-141. §-ai szabalyozzék az elndki megbizas megsziinése esetén alkalmazandé atadas-
atvételi eljarast, illetve az egylittmiikodési kotelezettséget.

Az clndk, illetve a képviselok sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon tallhaté telefon-
szémokon — el6re egyeztetett idopontban tigyfélfogadast tartanak a 1116 Budapest, Kiskére u. 3-
5. sz. alatti UNO székhelyen.

Az elndk mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akada-
lyoztatasa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.
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_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése az allamhaztartas reszét kepezi, melyre az allamhaz-
tartasrol szol6 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhdztartasrél szolo torvény végrehajtasa-
ol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabélyait kell megfeleloen alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonardl az Nijtv. 124. §-atol 142. §-ig terjedéen rendelkezik,
meghatérozva a vagyon funkcidjat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megszlinés esetére vonatkozé elszamolasi kotelezettséget.

XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

AzNijtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat két képvisel6t jelol ki a vagyonnyilatkozatok
ellenSrzésére. A két személyrdl az 6nkorményzat 59/2023 (XI1.06.) UNO szdmu hatérozataval don-
tott (1asd 2. szamu melléklet).

A vagyonnyilatkozatokat a Jegyz6 vagy az éltala megbizott személy veszi 4t ,.Igazolas vagyonnyilat-
kozat atvételérél” nevii dokumentum kiallitasaval. Tovabba gondoskodik a mandatum megsziinését
kodvetben az énkorményzati ciklusban leadott vagyonnyilatkozatok visszaadasarol az ,,Jgazolas va-
gyonnyilatkozat visszaadasarol” nevii dokumentum kiéllitasaval.

Dr. Seifert Tibor elnok s.k.



1. sz. ‘melléklet

A Képvisel6-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata

Ujbuda Német Onkormanyzata
Neuofener Deutsche Setbstverwaltung
1116 Budapest. Kiskre u. 3-5.
Adoszam: 15511362-1-43
Bank: OTP 11784009-15511362




2. sz. melléklet

A képviselok névjegyzéke:

Dr. Seifert Tibor
elnok

Dreisziger Gyorgy
elnokhelyettes

dr. Préhléné Hehl Eva
tag

dr. Sallai Csilla
tag

Vagyonnyilatkozatok nyilvantartisaért
felelos képviseldk:

dr. Préhléné Hehl Eva

dr. Sallai Csilla
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Iktsz.: 1-64/ 23 /2022,
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely 1étrejott egyrészrol ,

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: Budapest XI., Bocskai it 39-41.

Képviseli: dr. Laszl6 Imre polgarmester,

Adészam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Torzskonyvi azonositdé szam: 735748

masrészrol

Budapest Foviros XI. Keriilet Ujbuda Német Onkorményzata (tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat)

Székhely: Budapest XI., Kiskére u. 3-5.

Képviseli: dr. Seifert Tibor elnok,

Adészam: 15511362-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511362

KSH-szam: 15511362-8411-371-01

Torzskényvi azonosité szam: 511368

kozott az alulirt helyen €s id6ben, az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek az egymds kozotti hatékony egyiittmiikodés céljabél jelen — kozigazgatasi
szerzOdésnek mindsiilé - megallapodasban rogzitik a nemzetiségek jogairdl szdélé 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatarozott onkormanyzati miikodési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatasanak, a kéltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével
¢€s a koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefliggd

szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. toérvény -

c) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitdsi torvény)

d) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

e) az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(Avr.) :

f) az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

g) Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérdl szolo torvény

h) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl szolé 370/2011.

(XII 31.) Korm. rendelet (Bkr.)
i) az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL

torvény
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A Nemzetiségi Onkorminyzat miikodése, személyi és targyi feltételeinek biztositisa

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtési feladatok ellatasardl az alabbiak szerint: -

1) A nemzetiségi onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel

2)

3)

felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szdm alatti épiiletében
talalhat6 alagsori 1-es targyaldterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
épiiletében talalhaté 202-es szoba ingyenes hasznalatdval, a helyiség infrastruktirajihoz
kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartédsi koltségek viselésével.

Ezen kiviil a nemzetiségi énkorményzat rendelkezésére bocsatja iroda céljara — a 662/GB/2019.
(X11.18.) sz. hatdrozata alapjin - az Oonkormanyzat kizdrélagos tulajdonat képezd, a Foévarosi
Keriiletek Foldhivatala altal 43595/8/A/12. hrsz. alatt nyilvantartott, természetben a Budapest,
XI. keriilet, Kiskore u. 3-5. szam alatt talalhat6, 6sszesen 148 m2 alapteriiletii nem lakés céljara

szolgalob helyiséget.

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fénymasolo gép
és szamitogép hasznalataval, valamint korléatlan internet hozzaféréssel biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyzoé altal kijelolt munkatarsak biztositjak:

a) a Szervezési Osztaly vezetdje az Onkormanyzat képviseletében részt vesz a Nemzetiségi

Onkorméanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi onkorményzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi onkormanyzat miikdését érintden.
A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén - elézetes jelzés alapjén -, az Onkorményzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalds lefolytatasahoz sziikséges tolmdacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyz6konyvvezetést, valamint a jegyzokonyv magyar nyelvre
torténd forditasat.

b) a Szervezési Osztily nemzetiségi titkari feladatokat végz6 munkatérsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilobndsen a meghivok, az elbterjesztések, a testiileti {ilések
jegyz&konyveinek benyujtidsdban valé kozremikodés és valamennyi hivatalos
levelezés el6készitése és postazasa tekintetében,
bb) a testiilet és a tisztségviselok dontéseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat, a déntéshozatalhoz kapcsolddo nyilvéntartasi, sokszorositasi és postazasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapesolatos nyilvéantartasi,
iratkezelési feladatokat, '
bd) a nemzetiségi képviselok és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatanak biztonsagos
Orzését,
be) a torzskdnyvi adatok modositasat valtozas-bejelentési kérelem benytjtasaval, a
modositast tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott
- megéllapitott hataridén beliil - bejelenti a Magyar Allamkincstarmak,
bf) a kdzérdekili adatoknak és a kozérdekbol nyilvanos adatoknak az Onkorményzat
honlapjan torténé kozzétételérdl gondoskodik.
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c) a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzé
ligyintéz6i ellatjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat milkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartési, adatszolgaltatasi feladatokat,

d) a Jegyzéi Igazgatésdg Kozponti Iktatéjanak munkatérsa elldtia a targyi eszkoz
nyilvantartisaval kapcsolatos feladatokat,

e) a Nemzetiségi Onkorméanyzat igénye esetén a Jegyzé gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikécids rendszer hasznalatidnak biztositasarol.

4) A 2) és 3) pontban meghatirozott feladatellatashoz kapesolédéd koltségeket az Onkorméanyzat
viseli.

.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamoldsi feladatok ellatasardl a Polgarmesteri

Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosiga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése
a) Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérdl szold toérvény iranyadd rendelkezéseiben

b)

d)

foglaltak ismeretében a Nemzetiségi Onkormanyzat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésig
kozremiikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozd' feladatait, varhatd bevételeit és
kiad4sait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorményzat
elndke errdl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyz0 altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet eldterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptava tervet, valamint a jogszabalyban meghatarozott tdjékozaté adatokat az elnok a
februdr 15-éig, ha a koltségvetési torvény elfogaddsa nem tértént meg a naptéri év kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrél szolé toérvény hatdlybalépését kovetd negyvendtodik napig
nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

A Jegyzd a koltségvetési hatarozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen
késziti el6. A tervszamoktol csak a kiilsd gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetden bekovetkezett lényeges véltozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
koltségvetési hatdrozat-tervezet indokldsaban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képvisel6-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd

mérlegeket és kimutatasokat kell — szoveges indokolassal egyiitt — bemutatni:

da) a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban, eldiranyzat
felhasznalasi tervét, -

db) a tébbéves kihatéassal jaré dontések szamszeriisitését évenkénti bontisban és dsszesitve,

dc) a kozvetett timogatisokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazé

kimutatast.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a kltségvetését hatarozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
koveté munkanapon kételes azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.



f)

A koltségvetési hatérozat bevételei és kiadésai egységes rovatrend szerinti részletezése alapjan a
Penziigyi és Koltségvetési Igazgatésig elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi

Onkormanyzat elnke hagy jova.

Kozéptavi tervezés

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a koltségvetdsi hatérozat elfogadasaig
hatdrozatban éllapitja meg a Stabilitasi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatédrozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitdsi torvény szerinti addssagot
keletkeztetd tigyleteib6l eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom

évre varhat6 Gsszegét.

b) Az éves koltségvetés elGterjesztésekor a KépviselS-testiilet részére tdjékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a kéltségvetési évet kdvetd hdrom
€v tervezett eldirdnyzatainak keretszdmait fobb csoportokban és a tervszdmoktdl térténd

esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési eldiranyzatok médositisa, atcsoportositisa
a) Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kozben a koltségvetési hatarozataban 1évé eredeti

b)

<)

bevételi elbiranyzatan felill tobbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert timogatés - megemelheti eldiranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettél elmaradnak, kételes bevételi, illetve kiadasi elirdnyzatdnak
csOkkentésére. Kiadasi eldiranyzatok kdzotti dtcsoportositds sziikségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatdsag éltal vezetett eliranyzat-nyilvantartas adatainak egyeztetése utdn a
képviselo-testiilet dont a kéltségvetésrol sz616 hatdrozatanak modositasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete hatirozatban az elndk szaméra lehetévé
teheti bevételeinek ¢és kiaddsainak modositasat és a kiadasi eldiranyzatok kozotti
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsd negyedévet —,
dontése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatéridejéig, december 31-i hatallyal modositja koltségvetési hatarozatat.

A koltségvetési elbirdnyzat moédositasarél sz6l6 hatérozatot a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.

4. Beszamold, zarszamadas

a)

b)

d)

A koltségvetési év zardsat kovetden a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosidg a Nemzetiségi
Onkorményzat & vagyonardl és a kdltségvetése végrehajtasarél a szamviteli jogszabalyok szerint
- december 31-i fordulénappal - éves koltségvetési beszamolot készit.

Ai éves koltségvetési beszamold alapjan, az elfogadott koltségvetéssel azonos szerkezetben,
osszechasonlithaté mddon, zarszamadést kell késziteni.

A Jegyzt altal el6készitett zarszamadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a
koltségvetési évet kovetd tirgyév éprilis 30-ig terjeszti a képvisel6-testiilet elé, melyrdl
hatérozattal dont Gigy, hogy a Képvisel6-testiilet elé terjesztést kéveté harminc napon beliil, de
legkésébb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utols6 napjaig haté.lyba 1épjen.

A zarszidmadasi hatdrozat elbterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tijékoztatisul be kell
mutatni az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti mérlegeket és kimutatasokat.
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Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozoan nem rendelkezik
elfogadott kdltségvetéssel és zarszamad4ssal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének,
ugy a koltségvetés és zarszdmadas elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hatéridejét
kovetd hénaptél az 4llami tdmogatisok folyésitdsa felfiiggesztésre keriil. A felfliggesztés
megsziintetésére €s a timogatds folyositisara a mulasztds megsziintetését kévetd hénaptol keriil sor.

Felelésok:
a) az eldterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfelel6ségéért:

a Jegyz0,
b) az eloteljesztesek jogszabalyban el6irt hatarldoben torténd, Képvisel6-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke

II1.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtéééval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el.

: IV.
Onallé fizetési szamla nyitisa és adészam igénylése

1. Onallé fizetési szimla nyitasa

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszdmolaséra és
lebonyolitasira &néllé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szdmlajat az Onkormanyzat 4ltal
vélasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511362 szamt szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknaél nyilvéntartott alairds-bejelentés szerint torténik.

b) A Nemzetiségi Onkorményzat az elnok javaslatira hatdrozatban donthet a szimlavezetd
megvaltoztatasarol, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a valtozas tervezett idépontja el6tt 40 nappal megeléz6en a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosagot irdsban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosig a valtozas
tervezett idopontja el6tt 30 nappal megel6zéen a Kincstart az Aht.-ban foglalt modon értesiti.

2. Adészam 1genyles
A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kerelem

benytjtésdval egyidejiileg kérte az adbszam megallapitasat és ezzel teljesitette az allami
addhatosaghoz torténd bejelentkezési ktelezettséget.

V.
Pénzellatas

1) A Nemzetiségi Onkormanyzatot megillet$ éves kozponti koltségvetési mitkodési és feladatalapi
tdmogatds a targyévi koltségvetési torvényben meghatirozottak szerint — tdmogaté 4ltal
kozvetlenul keriil 4tutalésra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszémlgjara.

2) 2022.-¢évtdl a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata a targyévi koltségvetési
rendeletében jovahagyott keretdsszegbdl — elszamolasi kotelezettség mellett - a Nemzetiségi
Onkormanyzatok részére feladatalapu timogatast nyujt.
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4)

5)

6)
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Az Onkorményzat koltségvetésében jovdhagyott keretdsszeg a Nemzetiségi Onkorményzatok
ko6zott azonos Gsszegben keriil felosztasra.

A Nemzetiségi Onkorményzat a feladatalapt timogatast - a targyévi Munkatervében elfogadott
feladatok teljesitésére - a nemzetiségek jogairél szoldo 2011. évi CLXXIX. térvényben
meghatérozott feladatok ellatasival 6sszefliggé kiadasok finanszirozasara hasznalhatja fel, igy
killonésen: a nemzetiségi kozosség kulturdlis, oktatasi feladataira, kulturilis és egyéb
rendezvényekre, nemzetiségi nyelvli kiadvanyokra, nemzetiségi civil szervezetekkel vald
egylittmikddésre, nemzetiségi programokhoz kapcsolodo kikiildetésekre. A Nemzetiségi
Onkormanyzat kérelme alapjan az Onkormanyzat Képvisels-testiiletének kiilén dontése utén a
tdmogatas felhalmozasi kiadasra is fordithato.

Az Onkorményzat 4ltal nytjtott feladatalapii tamogatasb6l képviseldi tiszteletdij nem
finanszirozhato.

Kiilondsen indokolt esetben a Nemzetiségi Onkorményzat a V. 2. pont szerinti timogatast a
kordbbi években végrehajtott feladatokhoz kapcsolédd visszafizetési kotelezettségek

teljesitésére is felhasznélhatja.

Az Onkorményzat a nemzetiségi Onkormdanyzatoknak nywjtott feladatalapi tdmogatast egy
Osszegben, kizarblag Aatutaldssal biztositja a targyévi koltségvetés jovahagyasat, ill. a
keretdsszeg felosztasat kovetben 30 napon beliil.

A 2022. évben az itutalast az Egyiittmiikodési megallapodas alairasat kévetd 15 napon beliil

biztositja.

Az Onkorményzat altal 2021. évet megelézé években nyujtott miikddési tamogatas
maradvanyat (kifut6 tételként) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddési kiaddsokra — kivéve
tiszteletdij — fordithatja. A maradvany terhére tart6s kotelezettség nem vallalhato.

A feladatalapu timogatas elszamoldsanak szabalyai a kovetkez6k:

a. Az Onkorményzat 3ltal nyajtott 2021. évi tamogatids maradvinya, valamint a 2022. évi
tamogatds Osszege 2022. december 31-ig hasznalhaté fel, mellyel a Nemzetiségi
Onkorményzat 2023. januér 3 1-ig kételes elszamolni a b-c. pontokban foglaltak szerint.

b. 2023. évtél a feladatalapl tdmogatds §sszege, folyé év december 31-ig hasznalhato fel. A
felhasznalas céljat a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési évet kovetden hatérozatban
éllapitja meg (szakmai beszamol6t, elszamolasi Gsszesitdt készit), melyet folyé évet kovetd
Januar 31-¢ig benyijt a Polgérmester, valamint a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag

részére.

c. A tamogatas felhasznalasa soran keletkezo, kifizetés alapjaul szolgalé bizonylatra, kifizetés
elétt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot zaradékolni kell
a nemzetiségi Onkormanyzat eclndkének vagy az 4ltala felhatalmazott nemzetiségi

onkormanyzati képviselének.

d. Az elszdmolas alapjit képezé zaradékolt, eredeti szamldk, bizonylatok a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatésdgon az irattirozas szabalyai szerint megérzésre keriilnek, a
felhasznalasrol sz616 szakmai beszdmolokkal egyiitt rendelkezésre allnak.



€. Az adott évben fel nem hasznélt dnkorményzati feladatalapi tamogatas Osszeget a
Nemzetiségi Onkormanyzat az elszamolas elfogadasat kovetden visszafizeti.

10) Az altalanos Onkormanyzati valasztds évében a nemzetiségi Onkormanyzatok részére

1)

2)

rendelkezésre 4116 kdzponti és Gnkormanyzati forrasbol biztositott timogatasok felhasznalasara,
valamint az eldirdnyzatok terhére torténd kotelezettségek vallalasara csak iddardnyos

itemezésben, mértékben keriilhet sor.

VI
A vagyontargyak nyilvantartidsinak rendjére vonatkozé szabalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szdmviteli nyilvantartdsit a Jegyz6 altal kijeldlt
munkatirsak — az I. 3) d) alapjan —, az a Nemzetiségi Onkorményzat torzsszaman elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijelolt munkatirs a Nemzetiségi Onkorményzat tulajdonsban és
téritésmentesen hasznélatdban 16v6 eszkozok leltirat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének
kozremiikbdésével késziti el, melyrdl kimutatas késziilt. A targyi eszkozokrol késziilt leltariv a
jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezi.

A nyilvantartashoz sziikséges informaciokat és dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosidg folyamatosan szolgaltatja a
nyilvantartast végzo felé.

VII.
Adatszolgaltatasi kitelezettségek

A Pénziigyl és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.)
megallapitott hat4rid6k betartasdval a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei
Igazgatdsiga felé a Nemzetiségi Onkormanyzat:

1)

2)

3)

4)

elemi koltségvetésérol: a koltségvetési hatarozat képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét
k&vetd 30 napon beliil.

idokozi koltségvetési jelentésérol: a koltségvetési év

a) els6 3 honapjardl aprilis 20-aig,

b) ezt kdvetden havonta, a targyhdt kovetd honap 20-aig,

¢) 12 hénapjarol a koltségvetési évet kdvetd év februdr 5-éig.

idokozi mérlegjelentésérol: a koltségvetési év

a) elsO negyedévére vonatkozdan aprilis 20-4ig,

b) masodik negyedévére vonatkozoan julius 20-4ig,

¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktéber 20-4ig,

d) negyedik negyedévére vonatkozéan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kovetd februar 5-
c1g,

e) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyjtasanak hataridejével megegyezden.

adgssagot keletkeztetd tigyletei allomanyarol:
a) targyév oktéber és november honapra vonatkozdan a targyhénapot kovetd honap 20-aig
b) naptari éven tali futamidejli adossagot keletkeztetd tgyletekrdl a IV. negyedévi és éves

mérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezden,



5) éves koltségvetési beszdmoldjardl: a koltségvetési évrél december 31- fordulénappal,
legkésébb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-ig.

Az allamhéztartasrol sz0l6 torvény végrehajtésarol szo6lé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben
meghatéarozott adatszolgéltatds sordn szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal
¢s a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a

Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a felelds.

VIII.
Személyi juttatisok szimfejtése, a Nemzeti Adé-és Vimhivatal felé teljesitendé bevallsi és
befizetési kitelezettség

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetésében jovahagyott személyi juttatdsok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésdg munkatarsa a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett
kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstér 4ltal elkészitett
addbevallas alapjan az adofizetési kételezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belsé ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. térvény az &llamhaztartasrél (Aht.) 70.§-aban meghatérozott bels6
ellendrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzési egysége latja el. Az
ellenbrzések sordn koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 4ltal a belsd kontrollrendszerre eldirt kovetelményeket,
illetve a Polgarmesterl Hivatal Bels6 ellendrzési kézikonyvének elbirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkormanyzatok részére elkészitett, kovetkezd évre vonatkozé belsd ellenérzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
targyévet megel6z6 év december 31-ig hatdrozattal hagyja jova.

X.
Zaro6 rendelkezések

1) Szerz8d6 felek jelen megéllapodast hatdrozott idére, a kovetkezd 4ltalanos onkormanyzati
valasztas napjaig terjedé idore kotik, sziikség szerint feliilvizsgalidk és modositjak. A
modositist a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatérozattal hagyja jova.

2) Felek a jelen egyiittmiikddési megallapodas szerinti miikodési feltételeket a megéllapodas
megkotését, modositasat kovetd 30 napon beliil atvezetik a szervezeti és miikodési

szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkorméanyzat az Onkormanyzat ¢s a Polgarmesteri Hivatal jelen megéllapodés
2. sz. melléklete szerinti szabélyzatait megismerte és magara nézve kételezének elismeri. A
Polgarmesteri Hivatal, az év kozben modositott, valamint az {jonnan megalkotott
szabalyzatokr6l a Nemzetiségi Onkorményzat elndkét e-mail-ben tajékoztatja, mely
szabalyzatok a jelen megéllapodas, jogszabaly szerint eldirt modositasakor a 2. sz. mellékletben

frissitésre keriilnek.



4) Jelen Egyiittmiik6dési Megallapodésban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok

szerint kell eljarni.

Budapest, 2022. jinius 2.

Budapest Féviros XI. Keriilet

Budapest Féviros XI. Keriilet 2 Y
Ujbuda Német OnKormdanyzata Ujbuda Onkormdnyzata
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Nemzetiségi Onkormanyzatokra Kiterjesztett utasitasok:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2015. (1.30.) utasitdsa az
eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatardl

Budapest Févaros XL Keriilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (VI.30) utasitisa Ujbuda
Onkormanyzata koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatardl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzbje 9/2017. (V.17.)
utasitisa a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazasok lebonyolitdsinak és

elszamoldsanak szabalyozasarél

Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzdje 12/2017.
(V1.26.) utasitasa a pénzkezelés szabalyozasardl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 16/2017. (X.30.) utasitésa az
Onkoltségszamitasi szabalyzatrol

Budapest F6véros XI. Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz&je 20/2017. (XIL19.) utasitdsa az
eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgarmestere — Jegyzdje 9/2018. (V.24.)
utasitisa az dnkormanyzati vagyonnyilvantartasok vezetésérol

Budapest Févéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je 3/2019. (IL1.) utasitdsa a
Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellenérzési Kézikonyvérdl

Budapest Févéaros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyzje 7/2019. (IX.25.) utasitasa a
szamviteli politikarol

Budapest Foévaros XI. Keriilet Ujbudai Polgirmesteri Hivatal Jegyzéje 9/2019. (X.4.) utasitasa
szdmlarendrol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgarmestere — Jegyzdje 12/2019. (1X.24.)
utasitisa a reprezentacios kiadasok felosztasardl, felhasznalasarol és elszdmolasérol _

Budapest Févéaros XL Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal JegyzGje 14/2020. (XI1.22.) utasitésa a
Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabélyzatarol

Budapest Févéaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgérmestere — Jegyz6je 3/2022. (IIL.2.)
utasitisa a kozérdekli adatoknak és a kdzérdekbdl nyilvadnos adatoknak az Onkormanyzat honlapjan
torténd kozzétételérdl, a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitési rendjének
szabalyairdl, valamint az egyéb kozzétételi modokrol -

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je 1/2022. (IIL.2.) utasitdsa a
koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési

feladatok teljesitésének rendjérol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 3/2022. (IIL.2.) utasitasa a
felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyairol
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