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_ Budapest Févaros XI. Keriilet
Ujbuda Szlovén Onkormanyzatianak

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

(modositisokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatslyos 2023. december 13-t6l)

Elfogadva: 45/2019. (X11.17.) USZO hatérozattal
Modositva: 16/2020. (I1.21.) USZ® hatarozattal
31/2020. (X.20.) USZO hatérozattal
21/2021. (X.27.) USZO hatérozattal
29/2022. (V1.20.) USZO hatarozattal
28/2023. (XI1.12.) USZO hatérozattal




A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Szlovén Onkorményzata Képvisel6-testiilete a nem-
zetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjaban
kapott felhatalmazds alapjan az alabbi Szervezeti és Muikodési Szabalyzatot (tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja. Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Szlovén Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érinté koziigyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint latja el.

) I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkonnényzat megnevezése: )
Budapest Foviros XI. Keriilet Ujbuda Szlovén Onkorményzata
(Roviden: USZO)

2. A Nemzetiségi (")Iﬂc_:_onnényzat hivatalosan hasznalt roviditett elnevezése:
Ujbuda Szlovén Onkorméinyzata

3. A Nemzetiségi Onkorményzat székhelye: Budapest Fgvaros XI. keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkorményzat cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.
A Nemzetiségi Onkorményzat szamlazési cime: 1113 Budapest, Bocskai it 39-41.
A Nemzetiségi Onkorményzat elérhetdsége: +36 70 684 7404 vagy +36 70 684 7407

4. A Nemzetiségi Onkorményzat adészdma: 15827461-1-43

5. A Nemzetiségi Onkorményzat miikédése soran 2 db pecsétet haszndl, lenyomatait € szabalyzat
1. szamu melléklete tartalmazza. A 2 db kér alakt pecsét a Nemzetiségi Onkorményzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki figyintézéshez hasznalhato fel, a Nemzetiségi
Onkorményzat nevének magyar és anyanyelven torténd feltiintetésével.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevérdl, jelképeirdl, kitiintetések alapitasardl, odaitélésének
feltételeirdl, szabalyair6l, vallasi tinnepeir6l kiilén hatérozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miikdési rendjét szabalyozd,
azt modositd, illetve valamennyi normativ hatérozatat, melyre a jogalkotasrol szol6 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-c és a 24. §-a , illetve a Magyar Kozlony kiadaséardl, valamint a
jogszabély kihirdetése soran t6riénd és a kézjogi szervezetszabalyozo6 eszkoz kozzététele
soran térténd megjeldlésérol sz616 5/2019. (I11.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-dban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi
Onkorményzat kozott Egyiittm{ikodési megéllapodés jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
¢ben, valamint a 88/A. § k) pontjaban foglaltakrél is rendelkezik. Az Egytittm{ik5dési
megallapodas a jelen szabélyzat 3. sz. mellékletét képezi.

IL. fejezet
Az 6nkorményzat jogalldsa, feladata, hatiskorei

9. A Nemzetiségi Onkorméanyzat jogi személy.
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Az Ujbuda Szlovén Onkorményzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda
teriiletén €16 magyarorszagi szlovének anyanyelvi és kulturélis életének megszervezeése €és
iranyitésa, nemzetiségi kulturajuk dpolésa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kézéletébe.

A Nemzetiségi Onkormanyzat létrejottérl, jogallasérdl, feladatairo] és hatéskoreirdl az Njtv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek-¢; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-¢; a 76. §-a;a 77. § (1)«2) bek-¢i: a 78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A KeépviselS-testiilet hataskorébol nem ruhazhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-dban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

III. fejezet
A Nemzetiségi (")nkormainyzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatisinak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet mitkodése,
a testiilet iilései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozé szabalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének megalakuldsardl, képviseldinek szamarol,
az alakulo iilés 6sszehivasardl, vezetésérdl, a tisztségvisel6k megvalasztasardl, a képvisel6i meg-
bizatas megsziinésérél az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-e, a 87-98. §-aésa 105.,ill. 107-108.
§-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsig tagjainak
¢s a képvisel6knek évente, hatarozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képvisel6-
testiilet 6sszegszerlien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatasok mértékének szamitdsi modjardl, annak megallapitasarol. Az 6ssze-
férhetetlenségi szabalyokrol az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb négy
rendes Ulést és egy kdzmeghallgatést tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart iilésre vonatkozo szabdlyokrél az Njtv. 91. §-a rendelkezik.
A Képviselo-testiilet a nyilvanos iilésein biztositja az iilésteremben vald részvétel, tovabba a
hozzasz6las lehetdségét.

A képviselS-testiileti {ilés rendjét a levezetd elndk biztositja. Amennyiben a képvisel6 a Képvi-
sel6-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltosagot sért kifejezést haszndl, vagy érzékel-
het6en magatartdst befolyasolé allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitoszer stb.) éltal,
tovabba egy¢b, tilést zavaré modon viselkedik, gy az elndk elsé alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavarés esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyzékonyvbe vesz.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet Gsszehivasa

A képviselS-testiileti tilés dsszehivasanak moédjarél az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke — a hatérozatképesség biztositasa érdek-
€ben — telefonon torténd elSzetes egyeztetés alapjan, majd azt kovetden elektronikus titon elkiildott
irasbeli meghivoval, vagy siirgds és halaszthatatlan testiileti dontést 1gényld esetben az elndk a
testiilet tilését széban is Osszehivhatja, mely utobbi tényt az iilésr6] késziilt jegyzOkoényvben rogzi-
teni kell. Az elndk akadélyoztatisa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az {ilé-
seket az elnGkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a korelnok képvi-
sel6 hivja Gssze és vezeti.
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A képviselo-testiileti ilés meghivdja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus aton kertil kézbesitésre.

A Képvisel6-testiilet a meghivé kikiildése és az iilés kozotti — telefonon egyeztetett — id6-
pontban, nemzetiségi nyelven foly6 eldzetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kivetd képviseld-testiileti iilést — tekintette]l a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevé személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfeleld §sszefoglalé tartalommal és a sziikséges
hatarozatok meghozataldval.

A Képviseld-testiilet illésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabaly kotelezivé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elnok — az
eldterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyald-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Képviselo-testiilet rendkiviili iilése 6sszehivasanak szabalyai

Rendkiviili tilést kell 8sszehivni a Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 2 képviseldjének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyéra, az Njtv. 89. § c) pontja alapjan. Az iilést az el-
nok hivja Ossze és vezeti.

A képvisel6k altali inditvanyt a Testiilet elnokénél kell irasban eléterjeszteni. Az elndk a
benynjtastol szamitott 8 napon beliil koteles a rendkiviili tilést dsszehivni.

Az lilésrdl késziilt jegyzokonyvben kiilén kell rogziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet filését széban hivja dssze. A széban tortént Gssze-
hivas tudomasul vételérdl és elfogadasardl hatarozattal dontenek a jelen 1évé képviselok.

A rendkiviili iilés Osszehivisdra vonatkozé meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili iilés
indokdt ¢és tervezett napirendjét. Rendkiviili {ilésen csak az a napirend targyalhaté, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Keépvisel6-testiilet évente legalabb egyszer kézmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elndk hivja 6ssze és vezeti le. Id6pontjat a Képviseld-testiilet rendes {ilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kozmeghallgatdson a Nemzetiségi Onkormany-
zat testiilete tagjainak hatirozatképes szamban kell jelen lenniiik.

A kdzmeghallgatés helye és idopontja a helyben szokdsos médon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgald hirdet6tablajan, a kitiizott iddpont el6tt 15 nappal keriil meghirdetés-

rc.

A kdzmeghallgatas nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekii kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal vélaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elnék 15 napon beliil irasban valaszt ad a kérdez6nek.

A kozmeghallgatas lebonyolitasara, majd az arrdl sz6l6 jegyzokonyv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.
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VIL. fejezet
A Képviselo-testiilet munkaterve

A Képviseld-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a KépviselS-testiilet elé minden évben az 4l-
lamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. t6rvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
tarid6t megel6z6en (azaz a kdzponti koltségvetésrol szol6 torvény kihirdetését kivetd 45. na-
pig), s amelyet a képviseld-testiilet mindsitett t6bbségii szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képvisel6-testiilet dontései és a szavazas médja

A Képvisel6-testiilet dontései normativ és nem normativ hatérozatok, melyek tartalmazzik a Képvi-
sel6-testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehaitas hataridejét és a végre-
hajtasért felel6s megnevezését.

A hatérozati javaslatot az elSterjeszt6 az eldterjesztése részeként irdsban, szobeli elbterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képviselé-testiilet iilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szerepld napirendeket médosithatja. A hatérozatot ugy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Keépvisel6-testillet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg, mely mindsitett sz6tdbbségi
dontést igényl6 tigyekben, barmelyik képviseld javaslatara akér név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,,igen”, ,,nem” és , tartdzkodds”-sal lehet. A szavazis eredményét a
szavazati arany ismertetésével a levezetd elnék allapitja meg.

A Képviselo-testiilet az alabbi témakordkben normativ hatérozatot hoz:

- aSzervezeti és Miikodési Szabélyzatardl

- azéves munkatervérdl

- az éves koltségvetésének megallapitasardl

- az éves zarszamadasardl,

A normativ és nem normatfv hatérozatok jeldlésére és kihirdetésére a Magyar Kozlony kiad4sé-
10], valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténé és a kozjogi szervezetszabalyozo esz-
koz kozzététele sordn torténé megjelslésérdl sz616 5/2019. (I11.13.) IM. rend. 15. §-a, a
18-19. §-ai és a jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-¢ és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatérozatokat naptari évenként 1-t61 kezdédéen folyamatosan kell szamozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbél

A kizérasra vonatkozoan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzikonyve

A nyilvénos, illetve zart testiileti iilésr6l, valamint a kézmeghallgatdsrdl késziilt jegyzo-
konyv formdjéra, tartalméra, kételezd mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.
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Jelen szabélyzat 20. pontjaban foglaltakkal dsszhangban, a testiileti iilések jegyzOkonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkormanyzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végzé munkatarsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a févarosi kor-
manyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képvisel6-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képvisel6-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ell4tisa érdekében bizottsagot,
bizottsagokat hozhat 1étre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XILI. fejezet
A Nemzetiségi ﬁnkormzinyzat elndke, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az dsszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elndki megbizatas megsziinésének szabilyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatdrozza a nemzetiségi dnkorméanyzati képviseld jogallasat,
régziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasanak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az eln6ki megbizatds megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansigra vonatkozo6 szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az osszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzik az elndki megbizas megsziinése esetén alkalmazandé atadas-
atvételi eljarast, illetve az egyiittmiikddési kotelezettséget.

Az elndk, illetve a képviseltk sziikség szerint — a www.ujbudahu honlapon talalhaté telefon-
szamokon — el6re egyeztetett idSpontban iigyfélfogadast tartanak a Budapest Févaros XI. Kerii-
let Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szim alatti épiiletében tal4lha-
t6 alagsori 1-es targyalGteremben.

Az eln6k mindemellett ellatja a jelen szabélyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akadéa-
lyoztatdsa esetén ezeket az elndkhelyettes végzi el.

_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetése az allamhaztartas részét képezi, melyre az allamhéz-
tartasrol sz6016 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasa-
101 52616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonardl az Njtv. 124, §-at61 142. §-4ig terjedden rendelkezik,
meghatdrozva a vagyon funkciojat, részeit, a bevételi forrdsokat, a jogutodlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozo elszamolasi kitelezettséget.
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XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

AzNjtv. 103. §-a alapjén a Nemzetiségi Onkorményzat két képviselot Jelol ki a vagyonnyilatkozatok
ellen6rzésére. A két személyrdl az dnkormanyzat 27/2023. (XM1.12.) USZO szamu hatarozatival
dontott (lasd 2. szamui melléklet).

A vagyonnyilatkozatokat a Jegyzl vagy az éltala megbizott személy vesz at ,,Igazols vagyonnyilat-
kozat 4tvételérol” nevii dokumentum kiallitisaval. Tovabba gondoskodik a mandatum megsZiinését
kovetden az onkorményzati ciklusban leadott vagyonnyilatkozatok visszaadésardl az »gazolas va-
gyonnyilatkozat visszaadasarél” nevii dokumentum kiallitasaval.

Kondor Péter sk.
elnék



1. sz. melléklet

A Képvisel6-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata:




A képviselok névjegyzéke:

Kondor Péter
elndk

Kondor Erzsébet Rita
elndkhelyettes

dr. Siit6 Ferenc
tag

Vagyonnyilatkozatok

ellendrzéséért felelos képviselok:

Kondor Erzsébet Rita

dr. Siit6 Ferenc

2. sz. melléklet



i

g ~ 5 S2. ,wLE/at'MU%

Iktsz.: I-66/ 18 /2022.
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrél

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata (tovibbiakban: Onkorményzat)
Szekhely: Budapest X1., Bocskai Gt 39-41.

Keépviseli: dr. Laszlé Imre polgirmester,

Adészam: 15735746-2-43

Bankszdmlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Trzskdnyvi azonosité szam: 735748

masrészril

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Szlovén (")nkormz'myzata (tovabbiakban: Nemzetiségi
(3nkorményzat)

Székhely: Budapest XI., Bocskai tt 39-41.

Képviseli: Kondor Péter elnék,

Adészdm: 15827461-1-43

Bankszdmlaszam: 11784009-15827461

Torzskonyvi azonosité szam: 827465

kozott az alulirt helyen és id8ben, az al4bbi tartalommal:

Szerzddé felek az egymdas kozotti hatékony egyiittmiikdés céljabol jelen — kozigazgatasi
szerz0désnek minésiild - megallapodasban régzitik a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatdrozott 6nkorményzati miikodési feltételek biztositisaval
kapcsolatos feladatok ellatisinak, a koltségvetés elkészitésének, jovihagyasanak eljarasi rendjével
€s a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és adatszolgaltatasi, a beszdmolasi kételezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartdsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel sszefliggh
szabalyokat.

A megéllapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

b) anemzetiségek jogairdl sz41é 2011. &vi CLXXIX. térvény

c) Magyarorszag gazdasagi stabilitisarél szl 2011, ¢évi CXCIV. térvény (Stabilitasi térvény)

d) az allamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV., térvény (Aht.)

e) az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarél szo6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

f) az dllamhaztartds szamvitelérdl sz016 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet

8) Magyarorszag targyévi kézponti koltségvetésérdl sz61d torvény

h) a koltségvetési szervek belss kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

) az informécids Snrendelkezési jogrdl és az informéciészabadsigrél szolé 2011. évi CXIL
térvény
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A Nemzetiségi Onkorményzat miikbdése, személyi és targyi feltételeinek biztositisa

Az Onkonnényzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikédéssel
kapcsolatos végrehaitasi feladatok ellatdsarsl az alabbiak szerint:

1) A nemzetiségi énkormanyzati feladat ellétdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel

2)

3)

felszerelt helyiséget biztosit a Budapest F6varos XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szim alatti épiiletében
talalhaté alagsori 1-es targyaldterem, tovabbd a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szém alatti
épliletében talalhatdé 202-es szoba ingyenes hasznalatival, a helyiség infrastrukttirdjahoz
kapesolédé rezsikoltségek és fenntartési koéltségek viselésével.

A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fénymasol6 gép
¢s szamit6gép hasznélatival, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja.

A személyi feltételeket a Jegyz6 altal kijelolt munkatérsak biztositjak:

a) a Szervezési Osztily vezetéje az Onkormdnyzat képviseletében részt vesz a Nemzetiségi

fjnkonnényzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabbi a
nemzetiségi Snkorményzat kérésére szakmai segitséget nynjt annak iilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi nkormanyzat miikodését érintéen.
A Nemzetiségi Gnkorményzat igénye esetén - eldzetes jelzés alapjén -, az énkorményzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalas lefolytatasahoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténé jegyzbkonyvvezetést, valamint a jegyzdkonyv magyar nyelvre
térténd forditasat.

b) a Szervezési Osztaly nemzetiségi titkari feladatokat végz6 munkatérsai ellatjak:
ba) a Nemzetiségi Onkormdnyzat testiileti {iléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, kiilénésen a meghivék, az elSterjesztések, a testiileti iilések
jegyzOkonyveinek benytjtasdban valé kozremiksdds €s valamennyi hivatalos
levelezés el6készitése és postazdsa tekintetében,
bb) a testiilet és a tisztségvisel6k dontéseinek elékészitésével kapcsolatos
feladatokat, a déntéshozatalhoz kapcsol6dé nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi
feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével kapcsolatos  nyilvéntartasi,
iratkezelési feladatokat,
bd) a nemzetiségi képviselSk és hozzatartozéik vagyonnyilatkozatdnak biztonsagos
Orzését,
be) a torzskdnyvi adatok médositasat valtozas-bejelentési kérelem benyijtasaval, a
modositast tartalmazoé okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott
- megallapitott hataridén beliil - bejelenti a Magyar Allamkincstérnak,
bf) a kozérdekii adatoknak és a kézérdekbsl nyilvanos adatoknak az énkorményzat
honlapjan térténd kozzétételérs] gondoskodik.

c) a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgat6sag pénziigyi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzo
tigyintéz6i ellatjak a Nemzetiségi Onkormdanyzat miik$désével, gazdalkodasaval kapcsolatos
pénziigyi, gazdaségi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,
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d) a Jegyz6i Igazgatésig Kozponti Iktatjanak munkatarsa ellatia a tirgyi eszkdz
nyilvéntartasival kapcsolatos feladatokat,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyz6 gondoskodik jelnyelv és speciilis
kommunikaciés rendszer hasznélatinak biztositadsaro].

4) A 2) és 3) pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsol6do kéltségeket az (3nkorményzat
viseli.

II.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi ()nkbrményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdélkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok ellatisarsl a Polgérmesteri
Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésaga gondoskodik.

1. A kdltségvetési hatirozat elkészitése

a) Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérsl sz616 térvény irdnyad6 rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetiségi énkormény'zat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag
kézremiikddésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozo feladatait, varhatd bevételeit és
kiadésait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi (3nkorme’1nyzat
elndke errdl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

b) A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezet eloterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptavu tervet, valamint a jogszabélyban meghatarozott tajékozaté adatokat az elndk a
februdr 15-¢ig, ha a koltségvetési térvény elfogaddsa nem tortént meg a naptari év kezdetéig,
akkor kdzponti koltségvetésrdl sz616 torvény hatalybalépését kovetd negyvendtodik napig
nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

¢) A Jegyz0 a koltségvetési hatdrozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszdmoknak megfeleléen
késziti el6. A tervszdmoktél csak a kiilsé gazdaségi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetben bekovetkezett lényeges valtozisa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a
koltségvetési hatérozat-tervezet indoklasiban ismertetni kell.

d) Az éves koltségvetés eloterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatdsul a kovetkezd
merlegeket és kimutatasokat kell — sz6veges indokoléssal egyiitt — bemutatni:
da) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldirdnyzat
felhasznélasi tervét,
db) a tdbbéves kihatéssal Jar6 dontések szémszerlisitését évenkénti bontisban és Osszesitve,
dc) a kézvetett tdmogatisokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazé

kimutatast.

€) A Nemzetiségi (")nkorményzat a koltségvetését hatirozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
kovetd munkanapon kételes azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsagnak.

f) A koltségvetési hatarozat bevételei és kiadasai egyseges rovatrend szerinti részletezése alapjén a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke hagy jova.



2. Kozéptava tervezés )
a) A Nemzetiségi Onkorményzat legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig

hatérozatban éllapitja meg a Stabilitési torvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi torveény szerinti addssdgot
keletkeztetd iigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd hirom

évre varhat6 6sszegét.

b) Az éves koltségvetés eléterjesztésekor a KépviselS-testiilet részére tajékoztatisul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kovetd harom
€v tervezett elbirdnyzatainak keretszdmait f&bb csoportokban és a tervszdmoktdl torténd

esetleges eltérés indokait.

3. A kiltségvetési eldiranyzatok médositssa, atcsoportositasa

a) Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat év kézben a koltségvetési hatdrozataban 1évé eredeti
bevételi eldiranyzatan feliil tSbbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tébbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert tamogatds - megemelheti elSirdnyzatit. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettsl elmaradnak, koteles bevételi, illetve kiadasi eléiranyzatanak
csokkentésére. Kiadasi eldiranyzatok kézotti atcsoportosités sziikségessége esetén a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatésag 4ltal vezetett elbiranyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utan a
képviseld-testiilet dont a koltségvetésrdl sz616 hatarozatanak moédositasarol.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete hatdrozatban az elndk szdméra lehetsvé
teheti bevételeinek és kiaddsainak moédositisst és a kiadési eléiranyzatok ko6zotti
atcsoportositast, melynek atvezetéseként negyedevenként — kivéve az elsé negyedévet —,
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszdmold elkészitésének
hatéridejéig, december 31-i hatallyal moédositja koltségvetési hatarozatat.

c) A koltségvetési elSiranyzat modositasardl szélé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatsagnak.

4. Beszamolé, zarszamad4s

a) A koltségvetési év zirdsat kovetden a Pénziigyi €s Koltségvetési Igazgatosag a Nemzetiségi
Onkorményzat a vagyonarol €s a koltségvetése végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerint
- december 31-i fordul6nappal - éves koltségvetési beszamoldt készit.

b) Az éves koltségvetési beszamolod alapjan, az elfogadott kéltségvetéssel azonos szerkezetben,
Osszehasonlithaté médon, zarszamadast kell késziteni.

c) A Jegyzd altal elékészitett zarszamadasi hatérozatot a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviselé-testiilet elé, melyr6l
hatérozattal dént ugy, hogy a Képvisels-testiilet elé terjesztést kdvetd harminc napon beliil, de
legkésobb a koltségvetési évet kbvetd stodik hénap utolsé napjaig hatélyba lépjen.

d) A zérszamadési hatérozat eléterjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tajékoztatisul be kell
mutatni az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti mérlegeket és kimutatasokat.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott kéltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének,
ugy a koltségvetés és zarszamadis elfogadasanak, illetve a beszamol6 elkészitésének hataridejét
k6vet6 honaptol az &llami tamogatasok folydsitasa felfiiggesztésre keriil. A felfiiggesztés



megsziintetésére €s a tAmogatas folydsitdsara a mulasztas megsziintetését kovetd honaptél keriil sor.

Felelosik:

a) az elGterjesztendd hatdrozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleldségéért:
a Jegyzé, ’

b) az ellterjesztések jogszabalyban eléirt hataridében torténd, Képviseld-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi fjnkorményzat elndke

IIL.
A Kkoltségvetési gazdalkodds rendje

A Nemzetiségi (")nkorményzat gazdalkodasénak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag latja el.

Iv.
Onaillé fizetési szamla nyitdsa és ad6szam igénylése

1. Ondll6 fizetési szamla nyitisa

a) A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkod4saval kapcsolatos pénzforgalom elszémoldsira és
lebonyolitisira 6nallé pénzforgalmi szamlst vezet. Fizetési szaml4jat az (")nkormé.nyzat altal
vélasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15827461 szam szamlan vezeti. A szamla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvéantartott alairas-bejelentés szerint torténik.

b) A Nemzetiségi Onkorméanyzat az elnok Jjavaslatéra hatdrozatban donthet a szdmlavezetd
megvaltoztatdsarél, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstdr lehet. A Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a valtozas tervezett idépontja el6tt 40 nappal megelézden a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosagot irdsban értesiti. A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésig a valtozas
tervezett id6pontja el6tt 30 nappal megelézéen a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

2. Adészam igénylés
A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgat6sdg a torzskonyvi nyilvantartisba vétel iranti kérelem
benyujtasaval egyidejiileg kérte az adoszam megallapitasit és ezzel teljesitette az Allami
adéhatdéséghoz torténd bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

1) A Nemzetiségi Onkorményzatot megilleté éves kozponti koltségvetési mitkodési és feladatalapt
tamogatds a tirgyévi koltségvetési torvényben meghatérozottak szerint — tdmogatd - altal
koézvetleniil — keriil atutaldsra a Nemzetiségi Onkorményzat bankszéml4jéra.

2) 2022. évtd]l a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata a targyévi koltségvetési
rendeletében jovahagyott keretosszegb8l — elszamolasi kotelezettség mellett - a Nemzetiségi
Onkorményzatok részére feladatalapt témo gatast nyfijt.

3) Az Onkorményzat koltségvetésében jovahagyott keretdsszeg a Nemzetiségi (")nkorményzatok
ko6zott azonos 6sszegben keriil felosztasra.



4)

5)

6)

7)

8)

9

A Nemzetiségi Onkorményzat a feladatalapa tamogatast - a targyévi Munkatervében elfogadott
feladatok teljesitésére - a nemzetiségek jogairél sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvényben
meghatirozott feladatok ellatasaval Osszefliggd kiadasok finanszirozdsara hasznalhatja fel, igy
killondsen: a nemzetiségi kozOsség kulturdlis, oktatdsi feladataira, kulturdlis és egyéb
rendezvényekre, nemzetiségi nyelvii kiadvanyokra, nemzetiségi civil szervezetekkel vald
egylittmiikddésre, nemzetiségi programokhoz kapcsolédé kikiildetésekre. A Nemzetiségi

Onkorményzat kérelme alapjan az Onkorményzat Képvisel6-testiiletének kiilon dontése utan a
tamogatas felhalmozasi kiad4sra is fordithato.

Az Onkorméanyzat 4ltal nyujtott feladatalapn tdmogatasbél képviselsi tiszteletdij nem
finanszirozhatd.

Kiiléndsen indokolt esetben a Nemzetiségi Onkorményzat a V. 2. pont szerinti timogatdast a
korabbi években végrehajtott feladatokhoz kapcsolodé  visszafizetési kotelezettségek
teljesitésére is felhasznalhatja.

Az énkorményzat a nemzetiségi Onkormanyzatoknak nytjtott feladatalapti témogatast egy
Osszegben, kizardlag A4tutalassal biztositja a targyévi koltségvetés jovéhagyisat, ill. a
keretdsszeg felosztasat kévetden 30 napon beliil.

A 2022. évben az 4tutaldst az Egyiittmiik5dési megallapodas alairasat koveté 15 napon beliil

biztositja.

Az Onkorményzat altal 2021. évet megel6z6 években nyujtott miiksdési tAmogatas
maradvanyat (kifuté tételként) a Nemzetiségi Onkorményzat miikddési kiadasokra — kivéve
tiszteletdij — fordithatja. A maradvany terhére tartds kotelezettség nem vallalhaté.

A feladatalapti tamogatés elszamolasanak szabalyai a kovetkezok:

a. Az énkorményzat altal nyujtott 2021. évi tdmogatés maradvanya, valamint a 2022. évi
tamogatds Osszege 2022. december 31-ig hasznilhat6 fel, mellyel a Nemzetiségi
Onkormanyzat 2023. Janudr 31-ig kételes elszdmolni a b-c. pontokban foglaltak szerint.

b. 2023. évtdl a feladatalapti tamogatés Osszege, folyé év december 31-ig hasznéalhaté fel. A
felhasznalas céljat a Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetési évet kdvetden hatarozatban
allapitja meg (szakmai beszamol6t, elszamolasi 5sszesitét készit), melyet foly6 évet kivetd
janudr 31-éig benyujt a Polgarmester, valamint a Penziigyi és Koltségvetési Igazgatosag
részére.

c. A tdmogatés felhasznalasa soran keletkezo, kifizetés alapjéul szolgal6 bizonylatra, kifizetés
elétt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot zaradékolni kell
a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének vagy az ‘altala felhatalmazott nemzetiségi

onkormanyzati képvisel6nek.

d. Az elszamolas alapjat képezé zaradékolt, eredeti szamlak, bizonylatok a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosdgon az irattarozds szabalyai szerint megorzésre keriilnek, a
felhasznaldsrél sz616 szakmai beszamolokkal egyiitt rendelkezésre 4llnak.

€. Az adott évben fel nem hasznélt Snkorményzati feladatalapti tdmogatés Osszegét a
Nemzetiségi Onkorményzat az elszamolas elfogadésat kévetden visszafizeti.



10)Az Aaltalanos Onkorményzati valasztis évében a nemzetiségi O6nkormanyzatok részére
rendelkezésre 4116 kézponti és Onkormanyzati forrasbol biztositott tamogatasok felhasznalasara,
valamint az eldiranyzatok terhére torténd kotelezettségek vallalasara csak iddaranyos
iitemezésben, mértékben keriilhet sor.

VL
A vagyontirgyak nyilvantartisinak rendjére vonatkozé szabalyok

1) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartsat a Jegyz6 altal kijelolt
munkatirsak — az I. 3) d) alapjén —, az a Nemzetiségi Onkorményzat torzsszaman elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijelolt munkatars a Nemzetiségi (")nkorményzat tulajdondban és
téritésmentesen hasznalatiban 16v6 eszkézok leltirat a Nemzetiségi Onkorményzat elnskének
kozremiikddésével késziti el, melyrdl kimutatas késziilt. A targyi eszkozokr6l késziilt leltariv a
jelen megéllapodas 1. sz. mellékletét képezi.

2) A nyilvantartashoz sziikséges informécidkat és dokumenticidkat a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésig folyamatosan szolgiltatja a
nyilvantartést végzo felé.

VII.
Adatszolgéltatisi kitelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag adatszolga’}ltatést teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr)
megallapitott hataridék betartdsival a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei
Igazgat6saga felé a Nemzetiségi Onkorményzat:

1) elemi koltségvetésérol: a koltségvetési hatérozat képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd 30 napon beliil.

2) idokozi koltségvetési jelentésérdl: a koltségvetési év
a) elsé 3 hénapjardl éaprilis 20-aig,
b) ezt kdvetben havonta, a targyhét kévets hénap 20-4ig,
¢) 12 hénapjarol a koltségvetési évet kdvetd év februdr 5-éig.

3) idokézi mérlegjelentésérdl: a koltségvetési év
a) els6é negyedévére vonatkozéan 4prilis 20-aig,
b) maésodik negyedévére vonatkozodan julius 20-4ig,
¢) harmadik negyedévére vonatkozéan oktober 20-4i g,
d) negyedik negyedévére vonatkozéan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kivetd februar 5-
éig,
€) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamol6 benyujtisanak hatdridejével megegyezden.

4) adéssagot keletkeztetd tigyletei allomanyarol:
a) targyév oktbber és november hénapra vonatkozoéan a targyhénapot kévets honap 20-4ig
b) naptéri éven tuli futamidejti adossagot keletkeztetd tigyletekrdl a IV, negyedévi és éves
merlegjelentés benynjtasi hataridejével megegyezben,
5) éves koltségvetési beszimoldjérdl: a koltségvetési évrél december 31-i fordulénappal,
legkéstbb a kovetkezé koltségvetési év februar 28-ig.



1,
;

Az éllamhaztartasrél sz61é térvény vegrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben
meghatirozott adatszolgéltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal
€s a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezOségéért a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelds.

VIII.
Személyi juttatdsok szdmfejtése, a Nemzeti Adé-és Vimhivatal felé teljesitendé bevallisi és
befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi (")nkorményzat koltségvetésében jovahagyott személyi juttatisok szdmfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatésdg munkatérsa a Magyar Allamkincstar altal miikédtetett
kozpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar altal elkészitett
adobevallas alapjan az adéfizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag
munkatarsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Belsé ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. torvény az 4llamhaztartésrol (Aht.) 70.§-aban meghatarozott belsd
ellenérzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsé ellenérzési egysége latja el. Az
ellenérzések soran koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellen6rzésérél sz616
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 4ltal a bels6 kontrollrendszerre elbirt kovetelményeket,
illetve a Polgédrmesteri Hivatal Belsé ellendrzési kézikdnyvének eléirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkorményzatok részére elkészitett, kovetkezd évre vonatkozo belsd ellen6rzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a
targyévet megel6z6 év december 31-ig hatrozattal hagyja jova.

X,
Zaro6 rendelkezések

1) Szerz6dé felek jelen megallapodast hatérozott idére, a kovetkezd altalanos 6nkormanyzati
valasztds napjaig terjedé idére kotik, sziikség szerint felillvizsgaljak és modositjdk. A
modositast a Nemzetiségi Onkorményzat Keépvisel6-testiilete hatérozattal hagyja jova.

2) Felek a jelen egyiittmiiksdési megéllapodas szerinti miikodési feltételeket a megallapodas
megkotését, modositasat kovetd 30 napon belil 4atvezetik a szervezeti és miukodési

szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormz’myzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megéllapodas
2. sz. melléklete szerinti szabélyzatait megismerte és magira nézve kotelezének elismeri. A
Polgarmesteri Hivatal, az év kdzben modositott, valamint az wjonnan megalkotott
szabalyzatokré] a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét e-mail-ben tajékoztatja, mely
szabalyzatok a jelen megéllapodis, jogszabély szerint eldirt médositasakor a 2. sz. mellékletben
frissitésre keriilnek.



4) Jelen Egyiittmikddési Megallapoddsban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2022. jinius 2.

Budapest F(’ivz’lro§ XI. Keriilet
Ujbuda Szlovén Onkorminyzata

Budapest Fovaros XI. Keriilet
Ujbuda Onkormdnyzata
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Nemzetiségi ﬁnkormzinyzatokra kiterjesztett utasitasok:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2015. (1.30.) utasitisa az
eszk6z0k és forrasok értékelési szabélyzatardl

Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbuda Polgirmesterének 3/2015. (VL30) utasitisa Ujbuda
Onkorményzata kéltségvetési gazdalkodési szabalyzatarél

Budapest F 6véros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzdje 9/2017. (V.17.)
utasitasa a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazdsok lebonyolitdssnak és

elszamolédsanak szabalyozdsarél

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda- Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere — Jegyz8je 12/2017.
(VI1.26.) utasitdsa a pénzkezelés szabélyozasaro6l

Budapest F6varos XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 16/2017. (X.30.) utasitisa az
Onkoltségszamitasi szabalyzatrél

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje 20/2017. (XI1.19.) utasitisa az
eszk6zok és forrasok leltarozési és leltarkészitési szabalyzatar6l

Budapest Févaros XI. Keriillet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 9/2018. (V.24.)
utasitdsa az Snkorményzati vagyonnyilvantartdsok vezetésérsl

Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 3/2019. (IL1.) utasitisa a
Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Kézikonyvérol ‘

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéije 7/2019. (IX.25.) utasitdsa a
szamviteli politikarél

Budapest Févdros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyz6je 9/2019. (X.4.) utasitisa
szamlarendrl

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgarmestere — Jegyzbje 12/2019. (IX.24)
utasitasa a reprezentécios kiadasok felosztasarol, felhasznaldsarél és elszamolasarsl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 14/2020. (XI1.22.) utasitasa a
Polgérmesteri Hivatal Iratkezelési Szabélyzatarol

Budapest Foviros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgarmestere — Jegyzbje 3/2022. (IIL.2.)
utasitdsa a kdzérdekii adatoknak.és a kdzérdekbd! nyilvénos adatoknak az Onkormanyzat honlapjan
torténd kozzétételérdl, a kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitési rendjének
szabdlyairdl, valamint az egyéb kbzzétételi médokrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2022. (IIL.2.) utasitisa a
koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és beszadmolasi

feladatok teljesitésének rendjérdl

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 3/2022. (I1.2.) utasitasa a
felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyaird]
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