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A Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkormanyzata Képviseléiiéétfﬂéte anem-

zetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 113. § (a) pontjdban
kapott felhatalmazas alapjan az alabbl Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (tovabbiakban:

SZMSZ) alkotja. Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkorményzata jogai érvényesitésére a
nemzetiségeket érintd koziigyeket e szabalyzatban meghatarozott rendben és szabalyok szerint latja el.

) L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése: i
Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkorminyzata
(Réviden: UOOK)

2. A Nemzetiségi an.c_)nnényzat hivatalosan hasznalt réviditett elnevezése:
Ujbuda Ormény Onkormanyzata

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye: Budapest Févaros XI. keriilet Ujbuda
Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyisége
A Nemzetiségi Onkorméanyzat cime: 1113 Budapest, Bocskai tit 39-41.
A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlazasi cime: 1113 Budapest, Bocskai at 3941,
A Nemzetiségi Onkorméanyzat elérhetdsége: +36 70 684 7407 vagy +36 70 684 7404

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama: 15511379-143

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodése soran 3 db pecsétet hasznal, lenyomatait e szabélyzat
1. szamu melléklete tartalmazza. A 3 db kér alakti pecsét a Nemzetiségi Onkorményzat hiva-
talos levelezésének intézéséhez, valamint banki tigyintézéshez hasznalhaté fel, a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevének magyar nyelven torténé feltintetésével.

6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevérdl, jelképeirél, kitiintetések alapitasarol, odaitélésének
feltételeirdl, szabdlyairdl, vallési tinnepeirdl kiilon hatarozatot hoz az Njtv. 92. §-a rendel-
kezései alapjan.

7. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata inter-
netes honlapjan — www.ujbuda.hu — hirdeti ki a szervezeti és miikddési rendjét szabalyozd,
azt médosito, illetve valamennyi normativ hatérozatat, melyre a jogalkotasrél szolé 2010. évi
CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a, illetve a Magyar K6z16ny kiadasarol, valamint a
jogszabaly kihirdetése soran t6rténé és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkodz kozzététele
soran torténd megjel6lésérol szolo 5/2019. (111.13.) IM. rend. 15. §-a, a 18-19. §-ai tartal-
maznak rendelkezéseket.

8. Az Njtv. 80. §-dban foglaltaknak megfeleléen a Nemzetiségi Onkormdanyzat és a Helyi
Onkorményzat kézott Egyiittmiikodési megallapodas jon létre, amely a 80. § (2) bek.-
ében, valamint a 88/A. § k) pontjdban foglaltakrdl is rendelkezik. Az Egyiittmiikodési
megallapodas a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezi.

IL. fejezet
Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

9. A Nemzetiségi Onkorményzat jogi személy.

10. Az Ujbuda Ormény Onkorményzata célja, és feladata a Budapesten, elsésorban Ujbuda
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teriiletén €16 magyarorszagi 6rmények anyanyelvi és kulturalis életének megszervezése és
iranyitdsa, nemzetiségi kulturajuk apolésa és fejlesztése, beépiilve Ujbuda kozéletébe.

A Nemzetiségi Onkormanyzat létrejéittérdl, jogallasarol, feladatair6l és hatéskoreirél az Nitv. 2. § 2.
pontja; a 10. § (1) bek.-e; a 73. § -a; a 74. § (2) bek-e; a 76. §-a; a 77. § (1){2) bek-ei; a 78. §-a és
84. §-a, valamint 113-116. §-a rendelkezik.

A Képviselo-testiilet hataskorébol nem ruhazhatok at: az Njtv. 103. § (6) bekezdésében, 113. §-
aban, 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjadban meghatarozott dontések.

I11. fejezet
A Nemzetiségi Onkorméanyzat és a Képviselo-testiilet, illetve
a képviselok megbizatasinak keletkezése és megsziinése;
a Képviselo-testiilet miikodése,
a testiilet illései: a nyilt és a zart iilésre vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testilletének megalakuldsarol, képviseldinek szamarol,
az alakuld tilés Gsszehivasardl, vezetésérol, a tisztségviselok megvalasztasarol, a képviseldi meg-
bizatds megsziinésérol az Njtv. 73-75. §-a, a 80. § (4) bek.-¢, a 87-98. §-a és a 105., ill. 107-108.
§-arendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az elndknek, az elndkhelyettesnek, a bizottsig tagjainak
és a képviseloknek évente, hatarozatban tiszteletdijat allapithat meg, melyet a Képvisel6-
testiilet 6sszegszertien allapit meg. Az Njtv. 109. és 111. §-a tartalmaz rendelkezéseket a tiszteletdi-
jak és természetbeni juttatisok mértékének szamitdsi modjardl, annak megallapitasarol. Az dssze-
férhetetlenségi szabalyokrdl az Njtv. 106. §-a rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete sziikség szerint, de évente legaldbb négy
rendes tilést €s egy kdzmeghallgatast tart, figyelemmel az Njtv. 89. és 97. §-aban foglaltakra.

A nyilt és zart tilésre vonatkoz6 szabalyokrdl az Njtv. 91. §-a rendelkezik.
A Képviselo-testiilet a nyilvanos tilésein biztositja az iillésteremben val6 részvétel, tovabba a
hozzasz4las lehetdségét.

A képviselo-testiileti {ilés rendjét a levezetd elndk biztositja. Amennyiben a képvisels a Képvi-
selo-testiilet tekintélyét, személyt vagy emberi méltdsagot sértd kifejezést haszndl, vagy érzékel-
het6en magatartast befolyasol6 allapotban van valamely drog (pl. alkohol, kabitoszer stb.) altal,
tovabba egyéb, lilést zavaré mddon viselkedik, ugy az elndk elsé alkalommal figyelmezteti, is-
mételt rendzavaras esetén pedig rendre utasitja, melyet jegyz6konyvbe vesz.

IV. fejezet
A Képviselo-testiilet 6sszehivasa

A képviselo-testiileti iilés Ssszehivasanak médjardl az Njtv. 90. §-a tartalmaz rendelkezést, mely
kiegésziil azzal, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a hatarozatképesség biztositésa érdek-
ében — telefonon t6rténd eldzetes egyeztetés alapjan, majd azt kévetéen elektronikus tton elkiildott
irasbeli meghivoval, vagy silirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igényl6 esetben az elnsk a
testiilet {ilését szoban is dsszehivhatja, mely utdbbi tényt az tilésrél késziilt jegyzokonyvben rogzi-
teni kell. Az elndk akadélyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az iilé-
seket az elndkhelyettes, vagy e tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén a korelndk képvi-
seld hivja Ossze és vezeti.
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A képviselo-testiileti tilés meghivoja a napirendi pontok irdsos anyagaival egyiitt — elektroni-
kus uton kertil kézbesitésre.

A Képvisel6-testiilet a meghivo kikiildése és az tilés kozotti — telefonon egyeztetett — idd-
pontban, nemzetiségi nyelven folyd elézetes egyeztetd megbeszélést tart a napirendi pon-
tokkal kapcsolatban. Az ezt kovetd képviseld-testiileti iilést — tekintettel a Helyi Onkor-
manyzat képviseletében részt vevd személyekre — minden esetben magyar nyelven tartja
meg, az egyeztetésen elhangzottaknak megfeleld Gsszefoglal6 tartalommal és a sziikséges
hatérozatok meghozatalaval.

A Képviselo-testiilet tilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét a jogszabdly kotelezévé teszi, vagy akiknek a meghivésat az elndk — az
eléterjesztd javaslatanak figyelembevételével is — az egyes napirendi pontok megtargyala-
sahoz indokoltnak tartja.

V. fejezet
A Keépviselo-testiilet rendkiviili iilése dsszehivasanak szabalyai

Rendkiviili iilést kell 6sszehivni a Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 2 képvisel6jének vagy a
Févarosi Kormanyhivatalnak az inditvanyéra, az Njtv. 89. § ¢) pontja alapjan. Az {ilést az el-
ndk hivja dssze és vezeti.

A képviseldk altali inditvanyt a Testiilet elnskénél kell irasban eloterjeszteni. Az elnok a
benyujtastol szamitott 8 napon beliil koteles a rendkiviili iilést 6sszehivni.

Az iilésrol késziilt jegyzOkonyvben kiilon kell rogziteni, ha — siirgds és halaszthatatlan testiileti
dontést igényld esetben — az elndk a testiilet {ilését szdban hivja dssze. A szoban tortént Gssze-
hivés tudoméasul vételérdl és elfogadasardl hatarozattal dontenek a jelen lévo képviselok.

A rendkiviili tilés Osszehivasara vonatkozo meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili iilés
indokat és tervezett napirendjét. Rendkiviili iilésen csak az a napirend térgyalhatd, amelyre az
inditvany vonatkozott.

VL. fejezet
A kozmeghallgatas szabalyai

A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer k6zmeghallgatast tart. A kézmeghallgatast
az elnok hivja dssze és vezeti le. Iddpontjat a Képviseld-testiilet rendes iilésén hatarozat-
ban allapitja meg. (Njtv. 97. és 95. §-a). A kézmeghallgatison a Nemzetiségi Onkormany-
zat testlilete tagjainak hatarozatképes szamban kell jelen lenniiik.

A kozmeghallgatas helye €s idopontja a helyben szokasos médon, a Polgarmesteri Hivatal
erre a célra szolgalo hirdet6tablajan, a kitiizott iddpont eldtt 15 nappal keriil meghirdetés-
re.

A kdzmeghallgatés nyilvanos, ezért azon barki részt vehet és kozérdekil kérdést, javaslatot
tehet. Az elhangzott kérdésekre azonnal valaszolni kell, vagy amennyiben ez nem lehetsé-
ges, az elnodk 15 napon beliil irdsban vélaszt ad a kérdezonek.

A kézmeghallgatis lebonyolitasara, majd az arrdl sz6l6 jegyzOkonyv elkészitésére a ren-
des testiileti iilésre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.
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VIL. fejezet
A Képviselé-testiilet munkaterve

A Képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan latja el feladatait.

A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a KépviselS-testiilet elé minden évben az al-
lamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 24. § (3) bek.-ében megallapitott ha-
tarid6t megel6zben (azaz a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kovetd 45. na-
pig), s amelyet a képviselé-testiilet minSsitett tobbségii szavazattal fogad el.

VIIL. fejezet
A Képviselo-testiilet dontései és a szavazas médja

A Képvisel6-testiilet dontései normativ és nem normativ hatrozatok, melyek tartalmazzak a Képvi-
sel6-testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végre-
hajtasért felel6s megnevezését.

A hatérozati javaslatot az eléterjeszté az eloterjesztése részeként irasban, szébeli eldterjesztés
esetén szoban is megfogalmazhatja. A Képviseld-testiilet tilésén azokat visszavonhatja, a
meghivoban szereplé napirendeket moédosithatja. A hatdrozatot igy kell megfogalmazni,
hogy arra egyértelmiien igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

A Képvisel6-testiilet a dontéseit nyilt szavazdssal hozza meg, mely mindsitett sz6t6bbségii
dontést igényld tigyekben, barmelyik képviseld javaslatira akar név szerinti is lehet. Sza-
vazni kézfelemeléssel, ,.igen”, ,,nem” és ,tartozkodds”-sal lehet. A szavazas eredményét a
szavazati arany ismertetésével a levezetd elndk allapitja meg.

A Képviselo-testiilet az alabbi témakérokben normativ hatdrozatot hoz:

- aSzervezeti és Miikddési Szabalyzatardl

- az éves munkatervérdl

- az éves koltségvetésének megallapitasarol

- az éves zarszdmadasarol.

A normativ €s nem nommativ hatérozatok jelolésére és kihirdetésére a Magyar K6zlony kiadasa-
16, valamint a jogszabély kihirdetése soran torténé és a kdzjogi szervezetszabalyozé esz-
koz kozzététele sordn torténd megjeldlésérél szolé 5/2019. (I11.13.) IM. rend. 15. §-a, a

18-19. §-ai és a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a tartal-
maznak rendelkezéseket.

A hatarozatokat naptari évenként 1-t6l kezd6déen folyamatosan kell szamozni.

IX. fejezet
Kizaras a dontéshozatalbél

A kizarasra vonatkozdan az Njtv. 94. §-a tartalmaz rendelkezéseket.

X. fejezet
A képviselo-testiileti iilés jegyzkonyve

A nyilvanos, illetve zart testiileti {ilésr6l, valamint a kézmeghallgatasrol késziilt jegyzo-
konyv formajara, tartalmara, kotelezé mellékleteire az Njtv. 95-97. §-a tartalmaz rendelke-
zéseket.
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Jelen szabélyzat 20. pontjdban foglaltakkal dsszhangban, a testiileti iilések jegyzokonyve
magyar nyelven késziil, melyet a Helyi Onkorményzat Szervezési Osztalyanak nemzetiségi
titkari feladatokat végz6 munkatérsai 15 munkanapon beliil megkiildenek a f8varosi kor-
maéanyhivatalnak.

XI. fejezet
A Képvisel6-testiilet bizottsaga, bizottsagai

A Képviselo-testiilet feladatainak hatékonyabb és eredményesebb ellatasa érdekében bizottsagot,
bizottsdgokat hozhat létre, melyre az Njtv. 104. §-a tartalmaz rendelkezést.

XIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, elnokhelyettese és tagjainak
jogai és kotelezettségei, az osszeférhetetlenség és a méltatlansag,
valamint az elnoki megbizatas megsziinésének szabalyozasa

Az Njtv. 99-102. §-a meghatdrozza a nemzetiségi onkormanyzati képviselé jogallasat,
régziti jogait, kotelezettségeit és feladatait, a képviseldi jogok gyakorlasinak kezdetét, il-
letve az Njtv. 108. §.-a az elndki megbizatids megsziinésének eseteit rendezi, valamint a
méltatlansagra vonatkozd szabalyokat tartalmazza. Az Njtv. 106. §-a rogziti az dsszeférhe-
tetlenségi szabalyokat.

Az Njtv. 140-141. §-ai szabalyozzak az elnoki megbizas megsziinése esetén alkalmazandd atadas-
atvételi eljarast, illetve az egytittmiikodési kotelezettséget.

Az elndk, illetve a képvisel6k sziikség szerint — a www.ujbuda.hu honlapon talalhat6 telefon-
szamokon — eldre egyeztetett iddpontban tigyfélfogadast tartanak a Budapest Févaros XI. Ke-
ritlet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében
talalhaté alagsori 1-es targyalGteremben.

Az eln6k mindemellett ellatja a jelen szabalyzat egyéb pontjaiban rogzitett feladatait, illetve akad4-
lyoztatasa esetén ezeket az elnokhelyettes végzi el.

_ XIIL fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetése, vagyona

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése az allamhaztartas részét képezi, melyre az dllamhéz-
tartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tv. (Aht.) és az allamhdztartasrol sz016 térvény végrehajtisa-
16l 52616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) szabalyait kell megfeleléen alkalmaz-
ni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyondrél az Nijtv. 124. §-4t6l 142. §-aig terjedden rendelkezik,
meghatérozva a vagyon funkci6jat, részeit, a bevételi forrasokat, a jogutddlas és ideiglenes va-
gyonkezelés eseteit, a megsziinés esetére vonatkozoé elszamolasi kételezettséget.
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XIV. fejezet
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség

Az Nijtv. 103. §-a alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat két képvisel6t Jelol ki a vagyonnyilatkozatok
ellendrzésére. A két személyrél az Snkormanyzat 46/2023. (XI1.04.) UOOK szimii hatirozatéval
dontott (lasd 2. szami melléklet).

A vagyonnyilatkozatokat a Jegyz6 vagy az altala megbizott személy veszi 4t ,Jgazols
vagyonnyilatkozat 4tvételérSl” nevli dokumentum kiallitasaval. Tovabba gondoskodik a
mandatum megsziinését kovetden az Snkormanyzati ciklusban leadott vagyonnyilatkoza-
tok visszaadésarél az ,,Jgazolas vagyonnyilatkozat visszaadasarél” nevii dokumentum ki-
allitasaval.

Marosvary Istvan Imre s. k.
elnok



1. sz. melléklet

A Képviselé-testiilet altal hasznalt pecsétek lenyomata:




A képviselok névjegyzéke:

Marosvary Istvan Imre
elndk

dr. Czaran Istvan
elndkhelyettes

dr. Keszy-Harmath Péterné
tag

Kirkosa Péter
tag

dr. Forgacs Barnabas Tivadar
tag

2. sz. melléklet

Vagyonnyilatkozatok ellen6rzéséért felelos képviselok:

dr. Keszy-Harmath Péterné

Kirkosa Péter



3. sz. melléklet

Iktsz.: 1/70/26/2022
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrol

Budapest Foviros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorményzat)
Székhely: 1113 Budapest, Bocskai 1t 39-41.

Képviseli: dr. Laszlo Imre polgarmester

Adoészam: 15735746-2-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511001

KSH-szam: 15735746-8411-321-01

Toérzskényvi azonositd szam: 735748

masrészrol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Ormény Onkormdnyzata (tovdbbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat)

Székhely: 1113 Budapest, Bocskai ut 39-41.

Képviseli: Marosvary Istvan Imre elnok

Adodszam: 15511379-1-43

Bankszamlaszam: 11784009-15511379

KSH-szam: 15511379 8411 371 01

Torzskonyvi azonosité szam: 511379

k6zott az alulirt helyen és id6ben, az alabbi tartalommal:

Szerz6dé felek az egymas kozotti hatékony egytttmikodés céljabdl jelen — kozigazgatasi
szerzbdésnek mindsiilé - megallapodasban rogzitik a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatrozott Snkormanyzati mikodési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének, jovdhagydsanak eljarasi rendjével
és a koltségvetési gazdalkoddssal, az informécids és adatszolgdltatdsi, a beszamolasi kételezettseg
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefliggd

szabalyokat.

A megallapodas szabélyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortent:
a) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térveny

b) anemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térveny

¢) Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szol6 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi térveny)

d) az allamhéztartisrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)
¢) az allamhéztartasrél szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet

(Avr.)
f) az allamhdaztartas szamvitelérol szo1o 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
Magyarorszag targyévi kozponti kdltségvetésérdl szolo térveény
a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsé ellenbrzésérél szélo 370/2011.

(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)



i) az informdcidés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011.

torvény

evi CXII
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A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése, személyi és tiargyi feltételeinek biztositisa

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az

dnkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit,

tovabba gondoskodik a miikodéssel

kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl az alabbiak szerint:

1) A nemzetiségi onkormanyzati feladat ellatdsdhoz szukseges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiséget biztosit a Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) 1113 Budapest, Zsombolyai u. 5. szam alatti épiiletében
talalhatd alagsori 1-es targyaldterem, tovabba a 1113 Budapest, Zsombolyai u. 4. szam alatti
épiiletében taldlhaté 203-as szoba ingyenes hasznalataval, a helyiség infrastrukturajahoz

kapcsolodo rezsikdltségek és fenntartasi koltségek viselésével.

2) A targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakoltség viselésével, fénymasol6 gép
és szamitdgép hasznélataval, valamint korlatlan internet hozzéféréssel biztositja.

3) A személyi feltételeket a Jegyzoé altal kijelolt munkatarsak biztositjak:

a) a Szervezési Osztaly vezetdje az Onkorményzat képviseletében részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovdbba a
nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak tilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi onkormanyzat mikddését érintoen.

A Nemzetiségi Onkorményzat igénye esetén - eldzetes jelzés alapjan -, az Onkormaényzat
biztositja a nemzetiségi nyelvii targyalds lefolytatasdhoz sziikséges tolmacs részvételét, a
nemzetiségi nyelven torténd jegyzOkonyvvezetést, valamint a jegyzO6kényv magyar nyelvre

torténd forditasat.

b) a Szervezési Osztaly nemzetiségi titkari feladatokat végzo munkatarsai ellatjak:

ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, killondsen a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti Ulések
jegyzokonyveinek benyujtasaban valo kozremiikodés és valamennyi hivatalos
levelezés elokészitése és postazasa tekintetében,

bb) a testillet és a tisztségviselok dontéseinek elSkészitésével kapesolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi €s postazasi

feladatokat,
bc) a Nemzetiségi Onkormanyzat milkddésével kapcsolatos nyilvantartasi,

iratkezelési feladatokat,

bd) a nemzetiségi képviselok és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatianak biztonsagos
Orzését,

be) a torzskonyvi adatok modositasat valtozas-bejelentési kérelem benyujtasaval, a
modositast tartalmazé okirat csatoldsaval a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott
- megallapitott hataridon beliil - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak,

bf) a kozérdekii adatoknak és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak az Onkorményzat

honlapjan torténo kozzétételérdl gondoskodik.

[y



¢) a Peénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag pénziig vi, gazdasagi, szamviteli feladatokat végzo
ligyintézoi ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkoddsdval kapesolatos

pénziigyi, gazdasagi, szamviteli, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat,

d) a Jegyzéi Igazgatdsag Kozponti Iktatojanak munkatarsa elldtja a térgyi eszk6z
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyz0 gondoskodik jelnyelv €s specialis
kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositasarol.

4) A 2) és 3) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapesolodo koltsegeket az Onkorményzat

viseli.

II.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatdsardl a Polgdrmesteri

Hivatal Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosaga gondoskodik.

1. A koltségvetési hatarozat elkészitése

a)

b)

d)

Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérdl szolo térvény iranyado rendelkezéseiben
foglaltak ismeretében a Nemzetisegi Onkormanyzat a Pénziigyi és Kéltségvetési Igazgatosdg
kozremiikodésével attekinti a koltségvetési évre vonatkozo feladatait, varhatd bevételeit és
kiadasait, mely alapjan kialakitja koltségvetésének tervezetét. A Nemzetiségi Onkorményzat

elndke errdl irasban adatot szolgaltat a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag részére.

A Jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatdrozattervezet elSterjesztését, annak mellékleteit,
kozéptava tervet, valamint a jogszabalyban meghatarozott tajékozatd adatokat az elndk a
februar 15-éig, ha a koltségvetési torvény elfogadasa nem tortént meg a naptdri ev kezdetéig,
akkor kozponti koltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvenotddik napig

nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

A Jegyz6 a koltségvetési hatdrozattervezetet a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen
késziti el6. A tervszamoktdl csak a kiilsé gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat
kovetden bekovetkezett lényeges véltozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a

koltségvetési hatarozat-tervezet indoklasdban ismertetni kell.

Az éves koltségvetés elbterjesztésekor a Képviseld-testillet részére tajékoztatasul a kovetkezo
mérlegeket és kimutatasokat kell — széveges indokolassal egyiitt — bemutatni:
da) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eléiranyzat

felhasznalasi tervét,
db) a tébbéves kihatassal jaro dontések szamszertsitését évenkénti bontasban €s sszesitve,

dc) a kozvetett tdmogatasokat - az Avr. 28.§-dban foglalt részletezettségben - tartalmazé

kimutatast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését hatdrozatban allapitja meg, melynek elfogadasat
kovetd munkanapon koteles azt megkiildeni a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosagnak.



f)

A koltségvetési hatarozat bevételei és kiaddsai egységes rovatrend szerinti részletezése alapjan a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatdsag elemi koltségvetést készit, melyet a Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke hagy jova.

Kozéptavi tervezés
a) A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadaséig
hatdrozatban 4llapitja meg a Stabilitdsi torvény felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi torvény szerinti addssagot
keletkezteto tigyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom

¢vre varhato dsszegét.

b) Az éves koltségvetés el6terjesztésekor a Képviselo-testiilet részére tdjékoztatasul be kell
mutatni a 2. a) pont szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kdveté harom
év tervezett eldirdnyzatainak keretszamait fobb csoportokban €s a tervszamoktol torténd

esetleges eltérés indokait.

3. A koltségvetési elirdnyzatok médositdsa, dtcsoportositisa
a) Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kdzben a koltségvetési hatdrozataban 1évo eredeti

b)

c)

bevételi eldiranyzatan feliil tébbletbevételhez jut, a 100%-on feliil ténylegesen befolyt
tobbletbevételével — kivéve palyazaton elnyert timogatds - megemelheti eldiranyzatat. Abban az
esetben, ha bevételei a tervezettd] elmaradnak, kételes bevételi, illetve kiaddsi el6iranyzatanak
csokkentésére. Kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositas sziikségessége esetén a Pénziigyi €s
Koltségvetési Igazgatosag altal vezetett eldiranyzat-nyilvantartds adatainak egyeztetése utan a
képviseld-testiilet dont a koltségvetésrdl sz016 hatarozatdnak modositasarol.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete hatarozatban az eln6k szamdra lehetove
teheti bevételeinek &s kiadasainak modositiasat és a kiadasi eloéirdnyzatok kozotti
atcsoportositdst, melynek atvezetéseként negyedévenként — kivéve az elsd negyedévet -,
déntése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal modositja koltségvetési hatdrozatat.

A koltségvetési eldiranyzat modositasarél szoloé hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke 3 munkanapon beliil megkiildi a Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosagnak.

4., Beszamolo, zarszamadas
a) A koltségvetési év zardsat kovetden a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg a Nemzetiségi

b)

d)

Onkormanyzat a vagyonardl és a koltségvetése végrehajtasarél a szamviteli jogszabalyok szerint
- december 31-i fordulénappal - éves koltségvetési beszamolot készit.

Az éves koltségvetési beszamolo alapjan, az elfogadott koltségvetéssel azonos szerkezetben,
dsszehasonlithatd modon, zarszamadast kell késziteni.

A Jegyz6 altal elékészitett zarszamadasi hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
koltségvetési évet kovetd targyév aprilis 30-ig terjeszti a képviselo-testillet elé, melyrol
hatarozattal dont Ggy, hogy a Képviseld-testiilet elé terjesztést kdvetd harminc napon beliil, de
legkésébb a koltségvetési évet kivetd 6todik honap utolsd napjdig hatalyba lépjen.

A zarszamadasi hatarozat eldterjesztésekor a Képviselo-testillet részére tdjékoztatasul be kell
mutatni az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti mérlegeket és kimutatasokat.



Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat adott kdltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik
elfogadott kdltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi kételezettségenek,
gy a koltségvetés és zarszamadés elfogadasanak, illetve a beszamolo elkészitésének hatdridejét
kovetd hénaptol az allami tamogatésok folyositasa felfiiggesztésre keriil. A felfiiggeszteés
megsziintetésére és a timogatas folydsitasara a mulasztds megszintetését kdvetd honaptol kertl sor.

Felelosok:
a) az eléterjesztendd hatarozattervezetek formai és tartalmi szempontok szerinti megfeleldségéért:
alJegyzo,

b) az eléterjesztések jogszabdlyban eldirt hataridben torténd, Képvisel6-testiilet elé terjesztéséért:
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke

II1.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat a Pénziigyi és Koltségvetési [gazgatosag latja el.

IV.
Onaillé fizetési szamla nyitisa és adészam igénylése

1. Onallé fizetési szamla nyitasa
a) A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodésaval kapcsolatos pénzforgalom elszamolasara és

lebonyolitdsara 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. Fizetési szdmlajat az Onkorméanyzat altal
vilasztott OTP Nyrt.-nél vezetett 11784009-15511427 szamu szamlén vezeti. A szdmla feletti
rendelkezési jog a banknal nyilvantartott alairds-bejelentés szerint torténik.

b) A Nemzetiségi Onkorményzat az elndk javaslatira hatdrozatban donthet a szamlavezeto
megvaltoztatasarél, mely egy belfoldi hitelintézet vagy a Kincstar lehet. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke a valtozas tervezett idépontja elott 40 nappal megel6z6en a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatdsagot irasban értesiti. A Pénziigyi és Koltsegvetem [gazgatosag a valtozas
tervezett idopontja el6tt 30 nappal megelézéen a Kincstart az Aht.-ban foglalt médon értesiti.

2. Adoszam igénylés
A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyujtasaval egyidejileg kérte az adészam megallapitasat és ezzel teljesitette az allami

adohatosaghoz torténd bejelentkezési kotelezettséget.

V.
Pénzellatas

1) A Nemzetiségi Onkorményzatot megilleté éves kozponti koltségvetési miikddési és feladatalapu
timogatas a tirgyévi koltségvetési térvényben meghatdrozottak szerint — tamogat6 altal
kozvetleniil — keriil atutaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajara.

2) 2022. évtol a Budapest Fovaros XI. Kertilet Ujbuda Onkormanyzata a targyévi koltségvetési
rendeletében jévahagyott keretdsszegbol — elszamoldsi kotelezettség mellett - a Nemzetisegi

Onkormanyzatok részére feladatalapi tamogatéast nytjt.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Az Onkormanyzat kdltségvetésében jovahagyott keretdsszeg a Nemzetiségi Onkormanyzatok
kozott azonos Gsszegben kertil felosztasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a feladatalapt timogatdst - a targyévi Munkatervében elfogadott
feladatok teljesitésére - a nemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. torveényben
meghatarozott feladatok elldtdsdval dsszefliggd kiadasok finanszirozasara hasznalhatja fel, igy
kiilonosen: a nemzetiségi kozosség kulturalis, oktatasi feladataira, kulturdlis és egyeb
rendezvényekre, nemzetiségi nyelvii kiadvdnyokra, nemzetiségi civil szervezetekkel vald
egylittmiikddésre, nemzetiségi programokhoz kapcsolodo  kikiildetésekre. A Nemzetiségi
Onkormanyzat kérelme alapjan az Onkorményzat Képviselo-testiiletének kiilén dontése utan a

tamogatas felhalmozasi kiadasra is fordithato.

Az Onkorményzat altal nyujtott feladatalapt tamogatasbol képviseldi tiszteletdij nem

finanszirozhato.

Kiilonosen indokolt esetben a Nemzetiségi Onkorményzat a V. 2. pont szerinti timogatést a
korabbi években végrehajtott feladatokhoz kapcsolodé visszafizetési kotelezettségek

teljesitésére is felhasznalhatja.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi dnkormdnyzatoknak nyujtott feladatalapu tamogatast egy
5sszegben, kizardlag Atutaldssal biztositja a targyévi koltségvetés jovéhagyasat, ill. a
keretdsszeg felosztasat kovetden 30 napon belill.

A 2022. évben az atutalast az Egyiittmikodési megallapodas alairdsat kovetd 15 napon beliil

biztositja.

Az Onkormanyzat daltal 2021. évet megel6zd ¢években nytjtott mikodési tamogatas
maradvanyat (kifuté tételként) a Nemzetiségi Onkormdanyzat mukddési kiaddsokra — kiveéve
tiszteletdij — fordithatja. A maradvany terhére tartos kotelezettség nem vallalhato.

A feladatalapt tamogatas elszamoléasanak szabalyai a kovetkezok:
Az Onkormanyzat altal nyujtott 2021. évi tdmogatds maradvénya, valamint a 2022. évi

tamogatas Osszege 2022. december 31- -ig hasznalhato fel, mellyel a Nemzetiségi
Onkormanyzat 2023. januér 31-ig koteles elszamolni a b-c. pontokban foglaltak szerint.

b. 2023. évtdl a feladatalapti timogatds dsszege, folyé év december 31-ig haszndlhaté fel. A
felhasznalas céljat a Nemzetiségi Onkormdnyzat a koltségvetési évet kovetéen hatarozatban
allapitja meg (szakmai beszamolét, elszamolasi dsszesitét készit), melyet folyd évet kovetd
januar 31-éig benyujt a Polgarmester, valamint a Pénziigyi €s Kdoltségvetési Igazgatosag

részére.

A tamogatas felhasznalasa soran keletkezd, kifizetés alapjaul szolgéld bizonylatra, kifizetés
elétt a kifizetés céljat, valamint annak forrasat ra kell vezetni, a bizonylatot zdradékolni kell
a nemzetiségi Onkormdnyzat elndkének vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi

onkormanyzati képviseldnek.

d. Az elszamolas alapjat képezd zaradékolt, eredeti szamldk, bizonylatok a Pénziigyi ¢€s
Koltségvetési Igazgatosdgon az irattdrozds szabalyai szerint megérzésre Kkeriilnek, a
felhasznalasrél szolé szakmai beszamolokkal egyiitt rendelkezésre dllnak.



10)Az a4ltalanos Onkormaényzati vélasztds évében a nemzetiségi

1y

2)

Az adott évben fel nem hasznalt 6nkorményzati feladatalapi tdmogatas Osszeget a

€.
Nemzetiségi Onkorményzat az elszamolas elfogadasat kévetden visszatizeti.

Oonkormanyzatok részére

rendelkezésre allo kozponti és dnkormanyzati forrasbol biztositott timogatésok felhasznalasara,
valamint az eldiranyzatok terhére torténé kotelezettségek vallalasira csak 1dOaranyos

iitemezésben, mértékben kertilhet sor.

VL.
A vagyontargyak nyilvéntartisdnak rendjére vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisat a Jegyzd altal kijelolt
munkatarsak — az 1. 3) d) alapjan —, az a Nemzetisegi Onkormanyzat torzsszaman elkiilonitetten
vezetik. A feladatra kijeldlt munkatars a Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban é€s
téritésmentesen hasznalatiban 1évé eszkozok leltirat a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkének
kozremiiksdésével késziti el, melyrdl kimutatas késziilt. A targyi eszkdzokrol késziilt leltariv a

jelen megallapodas 1. sz. mellékletét képezi.

A nyilvéntartashoz sziikséges informaciokat és dokumentaciokat a Nemzetiségi Onkormanyzat

elndkével egyeztetve a Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag folyamatosan szolgiltatja a

nyilvantartast végzoé felé.

VIL.
Adatszolgaltatasi kotelezettségek

A Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosag adatszolgaltatast teljesit a jogszabalyban (Aht., Avr.)
megallapitott hataridék betartdsival a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei

Igazgatosaga felé a Nemzetiségi Onkormaényzat:

1y

2)

3)

4)

elemi kéltségvetésérdl: a koltségvetési hatarozat kepVISeIo -testiilet elé terjesztésének hataridejét
kéveto 30 napon beldil.

idokozi koltségvetési jelentésérol: a koltségvetesi v

a) els6 3 honapjarol aprilis 20-aig,

b) ezt kévetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-dig,

¢) 12 hénapjarol a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-¢ig.

idokozi mérlegjelentéséral: a koltségveteési ev

a) elsd negyedévére vonatkozoan dprilis 20-aig,

b) masodik negyedévére vonatkozdan julius 20-aig,

¢) harmadik negyedévére vonatkozdan oktober 20-aig,

d) negyedik negyedévére vonatkozoan gyorsjelentésként, a targynegyedévet kéveto februar 5-

éig,
e) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamolo benytjtdsanak hataridejével megegyezen.

adoéssagot keletkeztetd iigyletei allomanydrol:
a) targyév oktdber és november honapra vonatkozoan a targyhonapot kévetd honap 20-aig

b) naptari éven tuli futamidejlii adossagot keletkezteté tgyletekrSl a IV. negyedévi és éves
mérlegjelentés benyujtasi hataridejével megegyezden,



5) éves koltségvetési beszdamoldjiardl: a koltségvetési évr6l december 31-1 fordulénappal,
legkés6bb a kovetkezo koltségvetési év februar 28-ig.

Az illamhéztartasrél szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a

Nemzetiségi Onkormanyzat elnike a felelés.

VIII.
Személyi juttatisok szamfejtése, a Nemzeti Ad6-és Vambhivatal felé teljesitendo bevallisi és
befizetési kotelezettség

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott személyi juttatdsok szamfejtését a
Pénziigyi és Koltségvetési Igazgatosdg munkatarsa a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett
kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerben latja el. A Magyar Allamkincstar altal elkészitett
adobevallds alapjan az adofizetési kotelezettséget a Pénziigyi és Koltségvetesi Igazgatosag

munkatdrsa teljesiti a NAV felé.

IX.
Bels6 ellendrzési feladatok

1) A 2011. évi CXCV. térvény az éllamhdaztartasrol (Aht.) 70.§-aban meghatdrozott belsé
ellendrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzési egysége latja el. Az
ellendrzések soran koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet dltal a belsé kontrollrendszerre eléirt kdvetelményeket,
illetve a Polgarmesteri Hivatal Belsd ellendrzési kézikonyvének eléirasait kell alkalmazni.

2) A Nemzetiségi Onkorményzatok részére elkészitett, kovetkezd évre vonatkozo belso ellenorzési
tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a

targyévet megel6z6 év december 31-ig hatdrozattal hagyja jova.

X.
Z.aré rendelkezések

1) Szerzédé felek jelen megallapodast hatérozott idére, a kovetkezd altalanos Onkormanyzati
valasztds napjaig terjedd idére kotik, sziikség szerint feliilvizsgaljak és modositjiak. A
médositast a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete hatarozattal hagyja jova.

2) Felek a jelen egyiittm(ikodési megallapodas szerinti miikodési feltételeket a megallapodas

megkotését, modositasat kovetd 30 napon beliil dtvezetik a szervezeti &s miikddési

szabalyzatukba.

3) A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal jelen megallapodas
2. sz. melléklete szerinti szabalyzatait megismerte és magédra nézve kotelezének elismeri. A
Polgarmesteri Hivatal, az ¢év kozben mddositott, valamint az ujonnan megalkotott
szabélyzatokrél a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét e-mail-ben tdjékoztatja, mely
szabalyzatok a jelen megéllapodas, jogszabdly szerint el6irt modositasakor a 2. sz. mellékletben

frissitésre keriilnek.



4) lelen Egyiittmiikdési Megéallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

Budapest, 2022. junius 7.
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Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett utasitasok:

1.

10.

1.1,

12,

L3

14.

15.

Budapest Fovaros XI. Kertilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 1/2015. (1.30.) utasitisa az
eszkdzok és forrasok értékeleési szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Polgarmesterének 3/2015. (VI1.30) utasitasa Ujbuda
Onkormanyzata koltségvetési gazdalkodasi szabalyzatarol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzdje 9/2017. (V.17.)
utasitasa a belfoldi és kiilfldi kikiildetések elrendelésének, hivatali utazasok lebonyolitasanak és

elszamolasanak szabalyozésarol

Budapest Fovéaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Hivatal Polgarmestere — Jegyzdje 12/2017.
(V1.26.) utasitasa a pénzkezelés szabalyozasarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 16/2017. (X.30.) utasitdsa az
onkoltségszamitasi szabalyzatrol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje 20/2017. (XII.19.) utasitasa az
eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzbje 9/2018. (V.24.)
utasitdsa az Snkormanyzati vagyonnyilvantartasok vezetésérol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje 3/2019. (IL1.) utasitésa a
Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Kézikonyvérdl

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 7/2019. (IX.25.) utasitasa a
szamviteli politikarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je 9/2019. (X.4.) utasitasa
szamlarendrol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata Polgarmestere — Jegyzdje 12/2019. (IX.24.)
utasitasa a reprezentacios kiaddsok felosztasarol, felhaszndlésardl és elszamolasarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgérmesteri Hivatal Jegyzdje 14/2020. (XII.22.) utasitasa a
Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata Polgarmestere — Jegyzoje 3/2022. (IIL.2.)
utasitisa a kézérdekii adatoknak és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat honlapjan
torténd kozzétételérol, a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjének
szabalyairol, valamint az egyéb kozzétételi mddokrol

Budapest Fovaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje 1/2022. (II1.2.) utasitasa a
koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi

feladatok teljesitésének rendjérol

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje 3/2022. (II1.2.) utasitasa a

felesleges vagyontargyak hasznositasénak és selejtezésének szabalyairol
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