BUDAPEST FOVAROS XI. KERULET UJBUDA LENGYEL ONKORMANYZATA
SAMORZAD POLSKI W XI. DZIELNICY NOWA BUDA W BUDAPESZCIE
1116 Budapest, Kiskére utca 3-5.

Levelezési cim: 1113 Budapest, Bocskai at 39-41.

+.82. JEGYZOKONYV

Késziilt a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Lengyel Onkorményzata 2024. nov-
ember 26-an (kedd) 11.00 érai kezdettel a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai
Polgarmesteri Hivatalanak (1113 Budapest XI., Zsombolyai it 4.) II. em. 202. sz. tir-
gyal6jaban megtartott rendes tilésén.

Jelen vannak:
Pilny Wiktor elnok
Bedynski Piotr elndkhelyettes
Igazoltan tavol van:
Wiulich Alfred tag

A Polgarmesteri Hivatal részérdgl:
dr. Tiba Zsolt jegyz8 megbizasabol

Mar Csilla Beatrix osztalyvezetd
Szilagyi Tiinde titkar
Pilny Wiktor elnok:

Ko6szonti a megjelenteket és megallapitja, hogy az iilés hatirozatképes.

Ezt kovetSen javasolja Bedynski Piotr elnokhelyettest ]egyzokonyv-hltele51tonek
megvalasztani, melyre az alabbi hatirozati javaslatot teszi fel szavazésra:

Az Ujbuda Lengyel Onkormdnyzata Képuvisel6-testiilete Be-
dynski Piotr elnékhelyettes személyét elfogad]a az U]buda
Lengyel Onkormdnyzata 2024. november 26-i iilése Jegy-
z6konyv-hitelesitdjének.

Megéllapitja, hogy a jelenlév§ 2 képvisels 2 igen szavazattal, ellenszavazat és tart6z-
kodas nélkiil elfogadta a javaslatot.

42/2024. (X1.26.) ULO hatarozata
Az Ujbuda Lengyel Onkorményzata Képvisel6-testiilete Be-
dynski Piotr elnckhelyettes személyét elfogadja az UJbuda
Lengyel Onkorméanyzata 2024. november 26-i iilése jegyzé-

27’

konyv-hitelesitjének.

Ezutan az Elnok szavazisra teszi fel a mai iilés napirendi pontjainak megtérgyalasat,
miszerint:



Az Ujbuda Lengyel Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete a

2024. november 26-i iilésének napirendi pontjait az alab-

biak szerint fogadja el:

1. 2023. évi Belsd ellendrzési jelentés elfogadasa

2. 2025-29. évekre vonatkozo Stratégiai belsé ellendrzési
terv jévdhagyasa

3. 2025. évi Belso ellendrzési terv jévdhagydsa

4. Kozmeghallgatas

Megallapitja, hogy a jelenlévg 2 képviselS 2 igen szavazattal, ellenszavazat és tartoz-
kodés nélkiil elfogadta a javaslatot.

43/2024. (X1.26.) ULO hatarozata

Az Ujbuda Lengyel Onkorményzata Képvisel6-testiilete a

2024. november 26-i {ilésének napirendi pontjait az alab-

biak szerint fogadja el:

1. 2023. évi BelsS ellendrzési jelentés elfogadasa

2. 2025-29. évekre vonatkoz6 Stratégiai belsd ellenérzési
terv jovahagyasa

3. 2025. évi Belsg ellendrzési terv jévahagyasa

4. Kozmeghallgatas

i.Napirendipont
2023. évi Belsé ellendrzési jelentés elfogadasa

Pilny Wiktor elnék:
Szavazésra teszi fel az elSterjesztésben szerepld hatérozati javaslatot, miszerint:

Az Ujbuda Lengyel (jnkormdnyzata Képuisel6-testiilete
iigy hatdroz, hogy a Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai
Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzése dltal készitett —
Ujbuda Lengyel Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete 2023.
évi szabdlyszerii miikédésének vizsgalatarél, valamint a
vagyonnyilatkozat tétel ellenbrzésérél szélé - jelentésben
Jfoglaltakat elfogadja.

Hatarids: 2024. november 26.

Felel6s: ULO elnoke

Megallapitja, hogy a jelenlévg 2 képvisel§ 2 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdz-
kodas nélkiil elfogadta a javaslatot.

44/2024. (X1.26.) ULO hatarozata

Az Ujbuda Lengyel Onkorményzata Képvisel-testiilete gy
hatéroz, hogy a Budapest F6véros XI. Keriilet Ujbudal Pol-
garmesteri Hivatal Bels§ Ellendrzése altal készitett — UJbu-
da Lengyel Onkormanyzata KépviselS-testiilete 2023. évi
szabalyszeri miikodésének vizsgalatardl, valamint a va-
gyonnyilatkozat tétel ellenérzésérdl szol6 - jelentésben fog-
laltakat elfogadja.

Hatérid6: 2024. november 26.
FelelGs: ULO elnoke



2.Napirendipont
2025-29. évekre vonatkozé Stratégiai belsd ellendrzési terv jévahagyasa

Pilny Wiktor elnok:
Szavazasra teszi fel az elGterjesztésben szerepld hatérozati javaslatot, miszerint:

Az Ujbuda Lengyel Onkormdnyzata Képuisel6-testiilete
ugy hatdaroz, hogy a 2025.-2029. évekre vonatkozo Straté-
giai belsé ellenérzési tervet jévdhagyja.

Hatc’zridc’i; 2024. november 26.
Felelbs: ULO elnoke

Megéllapitja, hogy a jelenlévé 2 képvisel$ 2 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdz-
kodéas nélkiil elfogadta a javaslatot.

45/2024. (X1.26.) ULO hatarozata
Az Ujbuda Lengyel Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete agy
hatdroz, hogy a 2025.-2029. évekre vonatkozé Stratégiai
belsé ellendrzési tervet jovahagyja.

Hatérid()”: 2024. november 26.
FelelGs: ULO elnoke

3.Napirendipont
2025. évi Belsé ellendrzési terv jévahagyasa

Pilny Wiktor elnok:
Szavazasra teszi fel az elGterjesztésben szerepl hatdrozati javaslatot, miszerint:

Az Ujbuda Lengyel Onkormdnyzata Képviselé-testiilete
ugy hatdroz, hogy az djbudai nemzetiségi énkormdnyza-
tokra vonatkozé 2025. évi Belsé ellenbrzési munkatervet
Jjévdhagyja.

Hataridé: 2024. november 26.
Felels: ULO elnoke

Megéllapitja, hogy a jelenlévd 2 képviselS 2 igen szavazattal, ellenszavazat és tart6z-
kodas nélkiil elfogadta a javaslatot.

46/2024. (X1.26.) ULO hatarozata
Az Ujbuda Lengyel Onkormanyzata Képviselé-testiilete agy
hataroz, hogy az fijbudai nemzetiségi onkorméanyzatokra
vonatkoz6 2025. évi Bels§ ellendrzési munkatervet jova-
hagyja.

Hataridg: 2024. november 26.
FelelSs: ULO elnoke



4.Napirendipont
Kozmeghallgatas

A Kozmeghallgatisra a lakossag részérél érdekl6dés nem volt, ezért a képviselSk a
jovére vonatkozo tervekkel kapcsolatos beszélgetést folytattak, majd az Elnok megks-
szonte a részvételt és az tilést 12.15 drakor bezarta.

Budapest, 2024. december 4.

_ Bedynski Piotr
gyzOokonyv-hitelesité




BUDAPEST FOVAROS XI. KERULET UJBUDA LENGYEL ONKORMANYZATA
SAMORZAD POLSKI W XI. DZIELNICY NOWA BUDA W BUDAPESZCIE
1116 Budapest X1., Kiskire utca 3-5.

Levelezési cim: 1113 Budapest XI., Bocskai it 39-41. Tel: 3724-675
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BUDAPEST FOVAROS XI. KERULET UJBUDA LENGYEL ONKORMANYZATA
SAMORZAD POLSKI W XI. DZIELNICY NOWA BUDA W BUDAPESZCIE
1116 Budapest XI., Kiskore utca 3-5.

Levelezési cim: 1113 Budapest XI., Bocskai ut 39-41.

MEGHIVO

A Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Lengyel ﬁnkorményza;a 2024. november
26-an (kedd) 11.00 érakor a Budapest F§véiros XI. Keriilet Ujbudai Polgdrmesteri
Hivatala (1113 Zsombolyai u. 4.) II. em. 202-es iroddban megtartandé rendes
iilésére.

Napirendi pontok:

1. 2023. évi Bels6 ellenfrzési jelentés elfogaddsa (mellékelt
elGterjesztés szerint)
Eléterjesztd: Pilny Wiktor elnék

2. 2025-29. évekre vonatkozé Stratégiai belsé ellendrzési terv
jovahagyasa (mellékelt el6terjesztés szerint)
El6terjeszté: Pilny Wiktor elnok

3. 2025. évi Bels6 ellendrzési terv jovahagyasa (mellékelt eléterjesztés
szerint)
ElGterjesztd: Pilny Wiktor elnok

4. Kozmeghallgatés

Budapest, 2024. november 19.

Pilny Wiktor s.k.
elnok



ELOTERJESZTES

Tisztelt Kepwselotarsalm'
Az ULO 2024. november 26-4n megtartandé rendes iilésére az alabbiakat terjesztem
eld:

1. napirendi ponthoz

A Budapest Fgvaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal Bels§ Ellenérzése — a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél
sz6lé6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, tovibb4 az Onkormanyzat mii-
kodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hatasko-
rébe tartozé iigyek dontésre valé elSkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasanak rendjérél szolé 11/2022. (VII.4.) Pol-
garmesteri — Jegyzdi utasitas alapjan - 2024. november hénappal bezirélag az
idén is elvégezte a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikédésnek ellendrzését, mely a
Képvisel-testiilet 2023. évi szabalyszerti miikodésének vizsgalatira, valamint a va-
gyonnyilatkozat tételek ellenGrzésére iranyult.

Az ellendrzés célja annak megéllapitisa volt, hogy a Képvisel6-testiilet miikédése
megfelelt-e a jogszabalyi el6irasoknak, valamint a képvisel6k eleget tettek-e a va-
gyonnyilatkozattételi kotelezettségiiknek.

A fenti dokumentumokat mellékelem és javasolom a belsé ellenérzési jelentés elfoga-
dasat.

Hatérozati javaslat:

Az Ujbuda Lengyel Onkorményzata KépviselG-testiilete ugy
hatéroz, hogy a Budapest F6viros XI. Keriilet UJbudal Pol-
garmesteri Hivatal Bels§ Ellendrzése altal készitett — UJbu-
da Lengyel Onkorményzata Képvisels-testillete 2023. évi
szabalyszeri miikodésének vizsgilatar6l, valamint a va-
gyonnyilatkozat tétel ellenGrzésérdl szo6l6 - jelentésben fog-
laltakat elfogadja.

Hataridg: iilés napja
Felelds: ULO elndke

2. napirendi ponthoz:
Onkormanyzatunk bels§ ellenérzési feladatainak a 2025.-2029. évekre vonatkozd

stratégiai bels6 ellendrzési terve a koéltséguetési szervek belsé kontrollrend-
szerérol és belsd ellenérzésérdl sz6lé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet,
valamint a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Kézikonyve elGirasai
alapjan késziilt, mely tartalmazza:

— abels6 ellendrzés hosszGtavi célkitilizéseit, stratégiai céljait,
— a bels6 kontrollrendszer altaldnos értékelését,
— kockazatelemzést,



— a belsé ellendrzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet,
— a sziikséges er6forrasokat, mint a 1étszdm, a képzettség és a targyi feltételek,
valamint
— az ellendrzési prioritasokat.
A stratégiai tervet mellékelem és javasolom annak jévahagyését.

Hatarozati javaslat:

ceses /2024 (sosee.) ULO hatarozata
Az Ujbuda Lengyel Onkormanyzata Képvisel§-testiilete tigy
hataroz, hogy a 2025.-2029. évekre vonatkozd Stratégiai
belsé ellendrzési tervet jovahagyja.

Hataridé: iilés napja
Felelds: ULO elnoke

3. napirendi ponthoz:

A nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXIX torvény 80. §-a alapjan
Ujbuda Onkorményzataval megkotott Egyiittmiikodési megallapodas IX. fejezetében
foglaltak szerint a nemzetiségi 6nkorményzatok miikodésének ellendrzési feladatait a
Polgarmesteri Hivatal Bels Ellendrzése latja el.

Ennek megfelelen a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XI1.21.) Korm. rendelet 29-32. §-ban
foglalt bels6 ellenérzés tervezésére vonatkozd szabalyok alapjan a Hivatal Bels$ El-
lenérzése elkészitette és megkiildte résziinkre a nemzetiségekre vonatkozo, 2025. évi
ellen6rzési munkatervét, a Képvisel§-testiilet altali jovahagyas céljabol.

A tervezet szerint 2025. I1. negyedévében az 6nkormanyzat operativ gazdalkodasahoz
kapcsol6dé pénziigyi folyamatok ellendrzésére kertiil sor, melynek célja annak vizsga-
lata, hogy a jévahagyott koltségvetés alapjan végzett gazdalkodasi feladatok végrehaj-
tasa a jogszabalyoknak és a bels§ szabalyzatoknak megfelelden torténik-e.

Javasolom a mellékelt bels§ ellendrzési munkaterv jévahagyasat.

Hatérozati javaslat:

..... [2024. (.......) ULO hatirozata
Az Ujbuda Lengyel Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete tigy
hatéroz, hogy az Gjbudai nemzetiségi onkorméanyzatokra
vonatkozé 2025. évi Bels§ ellendrzési munkatervet jova-
hagyja.

Hatarid4: iilés napja
Felelés: ULO elnéke

Budapest, 2024. november 19.

Pilny Wiktor s.k.
elnok
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~& ¥ Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbudai Polgdrmesteri Hivatal
7 BELSO ELLENORZES
1113 Budapest, Bocskai it 39-41.

Tkt.sz.: XX1/12/21/2023.

BELSO ELLENORZESI JELENTES

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Lengyel Onkorményzata
Képviselé-testiilete szabilyszerit miikidésének vizsgilata, valamint a vagyonnyilatkozat-
tétel ellendrzése

Budapest, 2024. november




I. Altaldnos informéciék

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG: Budapest Févéros XI. Keriilet
Ujbudai Polgarmesteri Hivatal — Bels6 Ellenbrzés

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK:
— Budapest Févéros XI. Keriilet Ujbuda Lengyel Onkorményzata (tovébbiakban: Ujbuda
Lengyel Onkorményzata, Nemzetiségi Onkorményzat)
—  Budapest Févaros XI. Kertilet Ujbudai Polgirmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgrmesteri
Hivatal) - Szervezési Osztilya

AZ ELLENORZOTT SZERVEK, SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOL:
Barsi Kéroly (Ujbuda Lengyel Onkorményzata elnoke)
Mir Csilla Beatrix (Szervezési Osztily osztilyvezet6je)

AZ ELLENORZES TARGYA: A Nemzetiségi Onkorményzat mikodésének a vizsgalata, a
vagyonnyilatkozattételi kdtelezettség teljesitésének utdellendrzése.

AZ ELLENORZES CELJA: Annak megallapitisa, hogy képviselb-testilet miiksdése
megfelelt-e a jogszabalyi elGirdsoknak, valamint a képviselok eleget tetiek-e 2
vagyonnyilatkozattételi kitelezettségiiknek.

AZ ELLENORZES TiPUSA: Szabalyszeriiségi.

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS: A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél
és belso ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet.

ELLENORIZENDO IDOSZAK: 2023. év

AZ ELLENORZES MODSZERE: - sziroprébaszerii vizsgalat
- egylittm{k6dési megéllapodas és SZMSZ ellenorzése
- szabdlyzatok ellendrzése
- képvisel6-testiileti jegyzokonyvek ellendrzése

AZ ELLENORZES RESZLETES FELADATALI:
1.) Annak megéllapitdsa, hogy a képviself-testiileti miikddés, a ddntéshozatal,

kozmeghallgatis, a jogszabalyoknak megfeleléen zajlik-¢;

2) A jegyz6kényvek formai, tartalmi megfelelésége, valamint azok tovabbitdsa
szabalyszeriten torténik-e.

3.) A 2023. évben a vagyonnyilatkozat-tétel vizsgalatéhoz tett javaslatok megvaldsultak-¢.

AZ ELLENORZES TERVEZETT IDOTARTAMA: 2024, szeptember 26. — 2024. oktéber

15
A HELYSZINI ELLENORZES IDOTARTAMA: 2024. szeptember 30. — 2024. oktéber 15.

ELLENOR ES MEGBIZOLEVELE SZAMA:
Mikléssy Zsolt vizsgélatvezetd XX1/12/1/2024.

A ELLENORZESI JELENTES TERVEZET ELKESZITESENEK HATARIDEJE:
2024. november 2.




Az ellenérzésre a 2024. évi belsb ellendrzési terv alapjan keriilt sor, amelyet Budapest Févéros
X1. Keriilet Ujbuda Lengyel Onkormanyzata Képviselo-testiilete a 28/2023. (X1.23.) ULO

hatdrozatdval hagyott jova.

A vizsgalt idGszakra irdnyadé jogszabalyok, szabilyzatok:

— anemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.),

~ a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz6l6
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

- 11/2022. (V1L 4.) Polgarmesten — Jegyz6i utasitds az Onkorméanyzat miikddésével,
valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozé tigyek déntésre
val6 elBkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatisdnak rendjérdl (a
tovdbbiakban: 11/2022 Polgarmesteri — Jegyzdi utasitas)

IL. Vezetbi dsszefoglalé

Az ellendrzés célija a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésének és a képviselbk
vagyonnyilatkozattételi kotelezettségének az ellendrzése volt. Ennek keretében vizsgéltam az
UJbuda Onkorményzatdval kotott egyiittmiikodési megéllapodast, a Nemzetiségi
Onkormanyzat SZMSZ-ét, a képviselS-testiileti illésekrol és a kozmeghallgatésrél készilt
jegyzbkonyveket. Tovdbba  ellenériztem a  képviselék  vagyonnyilatkozatteteli
kotelezettségének a teljesitését, az dtadds megtdrténtét igazolé dokumentumot.

Magyarorszég Alaptorvénye alapjén az orszdgban é16 nemzetiségek helyi, teriileti és orszagos
onkormanyzatokat hozhatnak létre. A telepiilési (fovarosi kerilleti) nemzetiségi
dnkormanyzatok testiilete az Njtv. 76. § (3) bekezdése szerint a képviselo-testiilet.

Az Njtv. 80. § (1) bekezdése értelmében ,.a telepiilési inkormdnyzat, illetve az a hivatal,
amelyik a helyi nemzetiségi Snkormdnmyzat székhelye szerinti  helyi onkormanyzat
onkormdnyzati hivatali feladatdt ellatja biztositia a helyi nemzetiségi énkormanyzat részére az
onkormdnyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovdbbd
gondoskodik a mitkidéssel kapcsolatos gazddlkoddsi és adminisztrativ végrehajtdsi feladatok
ellatasarol.”

Az Nijtv. 80. § (2) bekezdése értclmében a helyi onkorményzat és a helyi nemzetiségi
onkorményzat a fenti feladatok elldtaséra kozigazgatisi megallapodast két.

Ennek megfelelden Ujbuda Lengyel Onkorményzata (a tovébbiakban: NOK) és Budapest
Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata (tovébbiakban: Onkorményzata) Egyiittmiikodési
Megallapodast kotott.

A Megallapodds vizsgilata alapjin megdllapftottam, hogy az néhiny ponton pontositast,
kiegészitést igényel, amelyet a soron kivetkezd Megdllapodds mddositds sordn sziikséges
atvezetni.

A Szervezeti és Miikddési Szabslyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) legutolsé médositasa 2022.

jinius 1-én kelt, médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt 2023. december 12-t6] hatilyos
valtozata, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke irt ald.

A dokumentum tartalmazza az Njtv. 88/A. § szerinti kitelezé tartalmi elemek jelentds
részét, de néhdny ponton kiegészitésre szorul, melyet az SZMSZ soron kivetkezd
mddositisakor, vagy uj SZMSZ megalkotasakor at kell vezetni.

A Nemzetiségi Onkorményzat 2024. évi ellendrzési munkaterve 28/2023. (X1.23.) ULO
hatarozatdval tartalmazta a 2024. évi belsé ellendrzési munkatervet, amelynek alapjén a Belsd

Ellendrzés jelen ellendrzést elvégezte.



A képviselok az Njtv. 103. § (1) bekezdésének megfeleléen minden év januér 31-ig eleget tettek
vagyonnyilatkozattételi kotelezettségiiknek. A vagyonnyilatkozatokat a jegyzd nevében a
Szervezési Osztaly nemzetiségi titkdrai drzik. Az 4tvétel szabalyosan dokumentalt, azonban
torekedni kell arra, hogy a vagyonnyilatkozat ellenérzéséért felelés képviselok kizitt ne
szerepeljen a nyilatkozatot adé képviseld, figyelemmel az Njtv. 103. § (3) bekezdésére.

IIL. Javaslatok
A Szervezési Osztaly vezetdje részére

1. Az Egyittmiikodési Megéllapodds kiegészitése sziikséges az Njtv. rendelkezéseinek
megfelelden.

2. A Szervezeti és Mtikddési Szabdlyzat kiegészitése sziikséges az Njtv. szerinti hidnyzo
tartalmi elemek beépitésével.

3. A 11/2022. polgarmesteri -jegyzdi utasitds és az egyiittmiikddési megéllapodés
Osszhangjénak a megteremtése szilkséges a jegyz0 torvényességi feliigyeleti
tevékenysége vonatkozisaban,



IV. Megallapitisok

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének a vizsgilata

Az ellen6rzés célija a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésének és a képviseldk
vagyonnyilatkozattételi kotelezettségének az ellendrzése volt. Ennck keretében vizsgéltam az
Ujbuda Onkorményzatéval kotdtt egyttimlkddési megéllapoddst, a Nemzetiségi
Onkorméanyzat SZMSZ-ét, a képviseld-testiileti iilésekrél és a kdzmeghallgatisrol késziilt
jegyzbkinyveket. Tovdbb4d  ellenbriztem a  képviselék  vagyonnyilatkozattételi
kotelezettségének a teljesitését, az dtadds megtorténtét igazolé dokumentumot.

Magyarorszag Alaptérvénye alapjan az orszagban €16 nemzetiségek helyi, teriileti és orszigos
onkormgnyzatokat hozhatnak létre. A teleptilési (fovarosi keriileti) nemzetiségi
Onkormanyzatok testiiletének elnevezése az Njtv. 76. § (3) bekezdése szerint a képviseld-
testiilet.

Az Njtv. 80. § (1) bekezdése értelmében ,.a telepiilési onkormdnyzat, illetve az a hivatal,
amelyik a helyi nemzetiségi oOnkormdnyzat székhelye szerinti helyi énkormdnyzat
onkormdnyzati hivatali feladatat elldtia, biztositja a helyi nemzetiségi onkormdnyzat részére az
onkormdnyzati mikodés személyi és tdrgyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovdabbd
gondoskodik a miikddéssel kapesolatos gazddlkoddsi és adminisztrativ végrehajtdsi feladatok
elldtasdarol.”

Az Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a helyi Onkormanyzat és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat a fenti feladatok elltaséra kézigazgatasi megéllapodast kot.

Ennek megfeleloen Ujbuda Lengyel Onkormanyzata (a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat) és Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata (tovabbiakban:
Onkorményzata) Egyiittmiikodési Megallapodast kotiit.

Az Njtv. 88/A. §-4nak megfeleléen a Nemzetiségi ‘Onkormanyzat a miitksdésének részletes
szabalyait szervezeti és milkddési szabilyzatba (a tovabbiakban: SZMSZ) foglalta.

a. Az Egyiittmiikodési Megallapodas vizsgilata

Az ellenérzéssel érintett idészakban a 11/2022. Polgarmesteri-Jegyzdi egyiittes utasitas 11.2.
pontja szerint a Szervezési Osztaly 14tja el a nemzetiségi 6nkormanyzatok vonatkozésiban — a
pénziigyi-szamviteli feladatok kivételével —a miikddéstikkel kapesolatos egyéb sziikséges
teendOket, a képviselO-testiileti tllések el6készitésével, valamint a nemzetiségi képviseld-
testiilet és a tisztségviselok dontéshozataldhoz kapcsoléddé technikai és adminisztrativ
feladatokat, tovabba kdzremikédik a nemzetiségi 6nkormanyzatok iilései dokumentumainak a
Kormanyhivatalba val6 felterjesztésében.

A 11/2022. Polgarmesteri-Jegyzdi egyiittes utasitdas 4.1.2 pontja szerint a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatosig feladata a jegyzo6t6l atruhézott hatdskdrében a helyi nemzetiségi
onkorményzatok tervezési, gazdalkodasi, pénziigyi-szamviteli, beszamolési feladatainak teljes
korG ellatasa.

Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a helyi Onkorményzat és a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat megéllapodasaban régziteni kell, hogy a jegyz6 vagy annak —a jegyz6vel azonos
képesitési elbirasoknak megfeleld — megbizottja a helyi onkorméanyzat megbizasibdl és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti lilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi Gnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt
annak {ilésén és azon kiviil is a nemzetiségi 6nkormanyzat miikédését érintden.



Az EgyittmGkaddési Megéllapodas 1.3.a) pontja értelmében ezt a hataskért a 2023. évben a
Szervezési Osztaly vezetbje gyakorolta.

Azonban szabdlyozisi szinten, a 11/2022. Polgirmesteri-Jegyz6i egyiittes utasitisban ez a
feladat nem jelenik meg, ezért ezen utasitis kiegészitése sziikséges a tirvényességi
feliigyeleti jogkort gyakorlé személy megjelolésével.

Az Egyiittmitktdési Megallapodds ITI, fejezetének a kiegészitése sziikséges a Nemzetiségi
Onkorminyzat gazdilkoddsinak eljirasi és dokumenticiés elldtdsaval kapcsolatos
feladatok részletezésével, az ezeket a feladatokat végzé személyek kijeldlésének a
rendjével az Njtv. 80. § (3) bekezdés d) pontja szerint. A Megéllapadds csak a Pénziigyi és
Koltségvetési Igazgatésigot (PKI) emliti a feladatok cimzettjeként, azomban ez a
megfogalmazis nem teljesen helytdllé, mert a kotelezettségvallalas és a teljesités igazolds

nem a PKI feladata.

b. Szervezeti és Miikbdési Szabilyzat vizsgilata

A nemzetiségi 6nkormanyzat mitkodésének részletes szabélyait az Njtv. 88/A. §-a hatérozza
meg, amely egyben tartalmazza a szervezeti és miitkddési szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ)
kotelezd tartalmi elemeit is.

Az SZMSZ legutolsd, a mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt véltozata Ujbuda
Onkorméanyzaténak a nemzetiségi snkorményzatok feliiletén szkennelt valtozatban tdlthetd le.
A vizsgélt SZMSZ szerint az SZMSZ kihirdetésének a médja az Onkorményzat honlapjin
torténd megjelentetes.

Az SZMSZ tartalmazza az Njtv. 88/A. § szerinti kotelezd tartalmi elemek jelentds részét,
azonban az aldbbi targykorSk hidnyoznak, ezért az szabélyzat a soron kovetkezé médositasa
sordn annak a kiegészitését javaslom:

e a vagyonnyilatkozattételi kotelezettség teljesitésének modjaval, hatiridejével, a
kitelezettség elmulasztisa esetén alkalmazand$ joghdtrinyokkal (Njtv. 103. § (2)
bekezdés)

e a helyi 6nkormanyzattal vagy annak szerveivel valé kapcsolattartds mdédjarél

(Njtv. 88/A. § k) pont).
2. A képvisel6-testiileti iilések jegyzékinyveinek a vizsgilata

Az Njtv. 95.§-a értelmében a testiilet iiléseird! jegyzOkonyvet kell késziteni az tilésen hasznalt
nyelven, vagy - testiileti dontés alapjan — magyar nyelven.
Az SZMSZ VIII. fejezete (33-38. pontok) egyértelmiien megfogalmazzik a testiilet déntéseinek
az elOkészitési médjét, annak menetét, tipusait és a normativ hatarozatok témakéreit.
Ennek megfeleléen normativ hatdrozatokat hoznak:

e SZMSZ-r6l

e ¢éves munkatervrél

o éves koltségvetés megalkotasardl

e ¢ves zarszamadasrol.
A testiileti jegyz6kdnyv magyar nyelven késziil, melyet az Onkorményzat nemzetiségi titkéri
feladatokat végz8 munkatérsai 15 napon belill kiildenek meg a févérosi kormanyhivatalnak,
tovabba azok feitsltésre keriilnek az Onkorményzat honlapjdra.
A testilet dontéseit tartalmazé jegyzOkonyvek az Njtv. 95. § szerinti tartalommal késziiltek.
A 2023. januar 30-i testiileti iilés jegyz6konyvéhez mellékelt elGterjesztések koziil a
feladatalapu timogatds pénziigyi elszimolas és szakmai beszidmolé az el6terjesztd altal
nem Kkeriilt aldirdsra.



A képvisclb-testiilet a 2023, év soran Gsszesen ot testileti iilést tartott, amelyck koziil egy
alkalommal kozmeghallgatist tartottak, amelyen az elndk beszdmolt a 2023. évi
tevékenységrol. A jegyzokonyv lakossagi kérdést, felszélaldst nem tartalmazott.

A képviselb-testiileti iilésekrol késziilt jegyzOkonyvek tartalmaztik az SZMSZ VIII. fejezete
szerinti normativ hatarozatokat.

3. A képviselok vagyonnmyilatkozat-tételi Kkotelezettsége teljesitésének az
cllendrzése

Az Njtv. 103. § (1) bekezdése szerint a nemzetiségi képviselok minden év janudr 31-ig
kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni. A vagyonnyilatkozat formdja kotott, az Njtv. 2. mellekiete
szerinti forméban sziikséges azt elkésziteni.

A képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kdz8s haztartisban €16
hézastarsanak vagy élettdrsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat is.

A képviselé vagyonnyilatkozata nyilvénos, azonban a hozzitartoz6k vagyonnyilatkozata nem
nyilvénos.

A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetére a jogalkotd komoly joghatrannyal fenyegeti
a képviseldt, mert annak benytijtasaig a képviselé nem gyakorolhatja képvisel6i jogait, és nem
részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni juttatdsban, koltségtéritésben. Amennyiben a
képviseld kilencven napon belill nem tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének,
nemzetiségi Snkormanyzati képviseldi megbizatasa megsziinik.

A vagyonnyilatkozatot a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok esetén a jegyzd tartja nyilvan.

A vagyonnyilatkozat ellendrzését a szervezeti és miikodési szabalyzatban erre kijelolt bizottsdg
vagy legalabb két képviseld onalléan végzi. A kijelslt képviselé vagyonnyilatkozatat a mdsik
kijeldlt képviselé ellendrzi.

Az ellen6rzés sordn megéllapitottam, hogy a képviselék a sajat és a fentick szerint a
hozzétartozdk vagyonnyilatkozatit a térvényes hatariddig elkészitették és dokumentdltan
(dtadas-atvételi iven) atadtak a jegyzd megbizdsabol a Szervezési Osztdly nemzetiségi titkdrai
részére.

A nemzetiségi titkarok az ellen6rzés soran bemutattdk az altaluk Srzésre dtvett nyilatkozatokat.
Az 4tadis 4tvételi fveken t5bb esetben a képviseld a sajdt vagyonnyilatkozatara vonatkozdan is
ellendrzést végzBként szerepelt, amely nem felel meg az Njtv. 103. § (3) bekezdésében
foglaltaknak. Ezért torekedni kell arra, hogy a képviseld a sajit vagyonnyilatkozatinak az
ellendrzését ne végezze.

Budapest, 2024. november 6.

i
L / ‘>
Miklossy Zsolt
belsd ellendrzési vezetd
vizsgélatvezet6
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UJBUDA LENGYEL ONKORMANYZATA

STRATEGIAI BELSO ELLENORZESI TERV
2025, — 2029. EVEKRE

A nemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (1) és (3) bekezdései
szerint a telepiilési 6nkorméanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkorményzat 6nkorméanyzati hivatali feladatat
ell4tja, biztositja a helyi nemzetiségi §nkormanyzat részére az Snkormanyzati miikdés
személyi és tirgyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabbd gondoskodik a
miikddéssel kapcsolatos gazdilkodasi €s adminisztrativ végrehajtasi feladatok
eliatasardl. A helyi Onkorményzat és a nemzetiségi Onkormanyzat koz6tt 1étrejoit
megallapodisban régziteni kell a helyi nemzetiségi Onkormanyzat miksdési
feltételeinek és gazdalkoddsanak eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival, a belsd
ellenorzéssel, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével, és az
adatszolgaltatdsi feladatok teljesitésével kapcsolatos elbirdsokat, feltételeket. A
megéllapodas szerint a nemzetiségi dnkormanyzat belsd ellendrzését a Hivatal Bels6
Ellendrzési Irodéja latja el.

Ujbuda Lengyel Onkorményzata (tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) belsd
ellendrzési  feladatainak  stratégiai  terve a  koltségvetési szervek  belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban; Bkr.), valamint a Polgarmesteri Hivatal Bels6é Ellen6rzési Kézikényve

elbirasai alapjan késziilt.

------

L A belsé ellendrzés hossziutava célkitiizései, stratégiai céljai

A belsd ellendrzés stratégiai céljai — figyelembe véve a Nemzetiségi Onkorményzat

stratégiai céljait — a nemzetkdzi standardok, valamint a vonatkozé jogszabalyok

alapjan:

> a belsé ellenbrzés elkotelezett hive a mindségkdzponti mikddésnek, a
felhalmozott tapasztalat magas fokd szakértelemmel és hivatistudattal kell, hogy
pérosuljon;

> a belsd ellendr elfogulatlanul végzi az ellendrzéscket, feladatdt a szakmai és az
etikai szabalyok maradéktalan betartisaval latja el;

> abelsd ellendr hitelesen tarja fel és értékeli a tényeket;

> a belsé ellendr ellendrzési tevékenységére jellemzé a hibdk, hidnyossdgok
megel6zésére, és az ellendrzotteket segitd egyiittmiikédésre vald térekvés;



» a belsd ellendr segiti az integritisalapli, 4tlithatd és elszamoltathatd
kozpénzfelhasznalds megteremtését;

» a takarékossig elvénck kovetkezetes érvényesitése a gazdélkodasban és a
folyamatok munkaszervezésében;

» a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatosan elemzések, értékelések készitése a
miikédés eredményességének, gazdasigossiginak és hatékonysaginak ndvelése
érdekében;

> a belsé kontrollrendszer kialakitdsdnak, miiksdtetésének ellendrzése,
hatékonysaganak értékelése és a célok megvaldsitasdnak nyomon kdvetése;

> ameglévd vagyon megdvasanak, gyarapitasdnak, az elszamolasok, beszdmoldsok
megbizhatésdganak vizsgalata;

» az ellendrzési jelentésekben tett megallapitisok, javaslatok végrehaijtisdnak
nyomon kovetése (monitoring) a kozzétett modszertani Gtmutatd
figyelembevételével;

> a tanicsaddi tevékenység sordn a belsd ellendrzés a dontéshozok részére
megalapozott, racionélis informécidkat szolgaltat, mely elBsegiti a dontéshozatalt.

II. A belsd kontrollrendszer dltalinos értékelése

Az éllamhéztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 69. § szerint
»(1) A belsG kontrolirendszer a kockdzatok kezelése és tdrgyilagos bizonyossdg
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgdlja,
hogy megvalésuljanak a kbvetkezd célok:
a) a mikodés és gazddlkodds sordn a tevékenységeket szabdlyszeriien,
gazdasdgosan, hatékonyan, eredményesen hajisdk végre,
b) az elszdmoldsi kitelezettségeket teljesitsék, és
¢) megvédjék az erdforrdsokat a veszteségekill, kiroktol és nem rendeltetésszerii
hasznalattol.
(2) A belsé kontrollrendszer Iétrehozdsaért, mikidietéséért és fejlesztéséért a
koltségvetési szerv vezeldje felelds az dilamhdztaridsért felels miniszter dital

kozzétett mbdszertani vimutatdk figyelembevételével. ”

A jogszabaly Sltal megkdvetelt belsd kontrollrendszer kialakitdsa és mikddtetése a
jegyz0 feladata. A koltségvetési szerv vezetlje koteles a szervezet minden szintjén
érvényesiilé megfeleld kontrollkGmyezetet, kockédzatkezelési rendszert, kontroll
tevékenységeket, informécios és kommunikacids rendszert, valamint monitoring
rendszert kialakitani. A belsé kontrollrendszer megfeleld kialakitisdval és
miikddtetésével cstkkenthetd a kockazat, elkeriilhetéek a hibak.

A belsb ellendrzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletl
megkdzelitéssel, modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzdtt szervezet
kockazatkezelési, ellendrzési és irdnyitési eljardsainak hatékonysdgat. A belssd
ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilléndsen
a koltségvetési bevételek ¢és kiadasok tervezésének, felhasznaldsdnak és
elszamolasanak, valamint az eszkdzdkkel és forrdsokkal valé gazdédlkodasdnak a
vizsgalatira. A jogszabalyoknak &s belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a
gazdasdgossagot, hatékonysdgot és eredményességet vizsgilva a belsé ellendrzés
megallapitasokat és ajanldsokat fogalmaz meg.



A Belsé Ellenérzés jelentéseiben minden alkalommal értékeli a kontrollrendszert. A
belsé ellendrzési vezetd az éves Osszefoglalé ellenérzési jelentésben — a belsd
ellenérzési tevékenység tapasztalatai alapjan — értékeli a belsé kontrollrendszer ot
elemét.

A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékeléséhez felhasznathaté a belsé kontroll
elemeinek szerkezete, amely az aldbbiakat foglalja magaba:

1. KONTROLLKORNYEZET értékeléséhez a kovetkezd tényezbk vizsgalata nyjthat
segitséget:

1.1. Célok és szervezeti felépités

1.2. Jogszabalyok, belsd szabalyzatok

1.3. Feladat-, és felelosségi korsk

1.4. A folyamatok meghatirozasa és dokumentaldsa

1.5. Human-eréforras

1.6. Etikai értékek és integritis

2. KOCKAZATKEZELES értékeléséhez a kovetkezd tényezdk vizsgdlata nydjthat
segfitséget:

2.1. A kockazatok meghatarozasa és felmérése

2.2. A kockdzatok elemzése

2.3. A kockézatok kezelése

2.4. A kockézatkezelés teljes folyamatinak feliilvizsgalata

2.5. Csalés, korrupci6

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK ért€keléséhez a kovetkezd tényezOk vizsgilata
nyujthat segitséget:

3.1. Kontroll stratégidk ¢s modszerek

3.2. Feladatkorok szétvélasztasa

3.3. A feladatvégzés folytonossiga

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO értékeléséhez a kivetkez6 tényezdk vizsgilata
nytjthat segitséget:

4.1. Informéci6 és kommunikacié

4.2, Tktatési rendszer

4.3. Hidnyossagok, szabalytalansagok, korrupcié jelentése

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING) értékeléséhez a kévetkezd tényez6k
vizsgélata nyfijthat segitséget:

5.1. A szervezeti célok megvalositdsanak monitoringja

5.2. A belsd kontrollok értékelése



M. Kockazatelemzés

A Bkr, 29. § (1) bekezdés szerint az ellendrzési munka megtervezéséhez a belsé
ellen6rzési vezetd kockdzatelemzés alapjdn — az llamhaztartasért felel6s miniszter altal
kézzétett modszertani Gtmutatd figyelembevételével — stratégiai ellen6rzési tervet és
éves ellendrzési tervet készit, amelyeket a koltségvetési szerv vezetdje hagy jova. A
Stratégiai Belsd Ellen6rzési Terv a Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellen6rzési
Kézikdnyvében el6irt kockazatelemzésen alapult.

A Stratégiai Tervet megalapozé kockézatelemzést a dokumentum 2. szdmi melléklete

tartalmazza,

IV. A belsé ellendrzésre vonatkozé fejlesztési és képzési terv

A Belsd Ellendrzési Iroda a kévetkezb fejlesztési célokat irdnyozta elé:

% A jelentéseknek igazodniuk kell a felhasznaléi igényekhez, pontosan, 1ényegre
toréen, kozérthetden tartalmazniuk kell az ellendrzések eredményeit, és
egyértelmf iizeneteket sziikséges kozvetiteniiik.

% Az ellenérzés megel3z szerepének erdsitésére sziikséges térekedni.

% A Belsd Ellenérzési Iroda az erbforrasok optimélis felhasznéldsa érdekében
tamogatia a projektszerl munkavégzést, elBsegiti az ellendrok kreativ
egylttmitkodését a minGségi eredmény elérése érdekében.

% Az 4j tipusG vizsgélati eljardsok, ellen6rzési technikdk megismerése,

elsajatitisa, bevezetése, alkalmazésuk Utjén magas szakmai kdvetelményszint

megteremtése,

A belsd ellendrzés tovébb erdsiti a munkéjéval szembeni bizalmat a magas

szint(i ellen6rzési bizonyossdg biztositasaval, az ellenfrzési megallapitisok,

kovetkeztetések, felhivdsok, javaslatok, ajanldsok magas szakmai minéségével.

Az ellendrzések mindségének és hatékonysiganak javitdsit a kockazatelemzés

és -ért¢kelés eredményeire fokozottan tdmaszkodé ellendrzési témavalasztdssal

tdimogatja a kivéalasztds eredményességét.

% A bels6 ellenérzés kiemelt hangsulyt fektet munkijanak hasznosuldséra,
amelyhez tudatos, tervezett és hatékony kommunikaciora van sziikség. A
kommunikécids stratégia timogatja a belsé ellendrzés kiildetését, és hozzsjarul
az ellendrzottek célkitlizéseinek eléréséhez.

% A kapcsolattartds alapja, hogy szinvonalas ellendrzési tevékenység
credményeként a kozérthetd, tartalmas jelentéscivel segitse a Nemzeti
Onkorményzat munk4jat, tegye atlathatobbs a kozpénzek felhasznalasat.
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Képzési terv:

A belsd ellendrzési vezetd gondoskodik a legfontosabb szakmai érték, a szaktudas
megbrzésérdl, fejlesztésérdl. Fontosabb jogszabalyvaltozasok esetén biztositani kell az
ellendrok szamdra a képzéseken valé részvételt. Alapveté elvards, hogy az
ellendrzésekkel kapcsolatos naprakész szaktudassal rendelkezzenek a belsd ellenérok.
Ilyen elengedhetetlen szakmai képzés az éves szamviteli és addjogi szabalyok
véltozasanak nyomon kdvetése, az alapvetd kdzbeszerzési szakismeretek.

Az éves ellendrzési terv keretében a belsd ellenbrzési vezetd egyénre szabott képzési
tervet dolgoz ki, amely jogszabalyi, moédszertani és kotelezd tovdbbképzéseket
tartalmaz.

Egyénenként nyomon koéveti és nyilvantartja a képzéseken valé részvételt és annak
basznosuldsat. Célul tiizi ki, hogy egységes tudasbazisként tartsa nyilvan a képzési

programokat.
V. A sziikséges eréforrasok: létszdm, képzettség, tirgyi feltételek

A Belst Ellenérzés szervezeti felépitése. 1étszama:

belsd ellenérzési vezeto-belst ellendr 116

| Létszém minddsszesen: | 115 |

A Belsd Ellendrzés €lén — a Polgarmester egyetértésével, a Jegyz6 éltal kinevezeft —
vezetd all. A Belsé Ellendrzés vezetdje egyszemélyben az ellenérzéseket végrehajtd
ellenér és vizsgalatvezetd is.

Az jratkezeléssel kapcsolatos feladatokat, valamint egyéb adminisztrativ, nyilvantart6i
feladatokat szintén a belsd ellenérzési vezetd latja el.

Képzettsép:

A jelenleg foglalkoztatott belsd ellendr végzettség megfelel a koltségvetési szervnél és
koztulajdonban 4ll6 gazdasigi tirsasdgndl belsd ellendrzési tevékenységet végzok
nyilvéntartasar6l és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési
szervek vezetdinek ¢és gazdasdgi vezetSinek belsé kontrollrendszer témaju
tovabbképzésérol szolo 22/2019. (XII. 23.) PM rendeletben meghatarozott 4ltaldnos és
szakmai kdvetelményeknek, valamint a belsé ellenérok regiszirdcidjara vonatkozd
részletszabélyoknak. A belsd ellenérzési vezetd fels6fokv végzettséggel és t6bb éves

ellendrzési gyakorlattal rendelkezik.
A belsé ellenémek meg kell felelnie az Aht. &s a Bkr. altal a tevékenység végzésére
vonatkozd el6irdsoknak és a tevékenység elvégzése soran biztositani kell az aldbbiakat:
o belso ellendrzési tevékenységet csak jogszabilyban meghatarozott végzettségii és
az allamhdztartdsért felelds miniszter engedélyével rendelkezé személy végezhet,
o a belsé ellenérdk éves ellendrzési tervének és a 2 évente kdtelezd ABPE

tovabbképzési kotelezettségének teljesitését.



A bels6 ellendr teljesitménye évente értékelésre kerill. A Jegyz6, mint teljesitményt
értékelé munkahelyi vezeté a kdvetelmények egyértelmli megfogalmazisival, a
teljesités szimonkérésével a kivals teljesitményt, a minéséget 4llitja a kozéppontba.

Tarevi feliételek:

A Belsé Ellendrzés a Polgarmesteri Hivatal épiiletében, egyszemélyes iroddban végzi
a tevékenységét. A munka ellatdsdhoz szitkséges alapvet§ targyi feltételek (iroda,
iréasztal, szék, szekrény, szamitogép stb.) biztositottak.

A Bels6 Ellen6rzés sajét belsé hasznalati elektronikus konyvtdr-rendszerében
SharePoint feliileten) biztositott az ellenérzési anyagokhoz valé hozz4férés évenként,
¢s ellendrzésenként elkiilénitve.

V1.  Ellenérzési prioritisok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat ellendrzésekor vizsgélandé teriiletek meghatdrozaséanal
a vonatkoz6 jogszabdlyi és modszertani elbirasokon feliil figyelembe kell venni a
szervezetek struktirdjdban, vagy tevékenységében bedlld valtozdsokat is.

A Bkr. 21. § (3) bekezdése alapjan a bizonyossagot adé belsd ellendrzési tevékenységet
szabdlyszer(iségi-, pénziigyi-, rendszer-, teljesitmény-, és informatikai ellendrzési
tipusok szerint kell ellatni.

A fteljesitmény-cllenérzések feltételeinek javitdsa érdekében — tanacsadasi
tevékenységének keretében — belsd ellendrzés szorgalmazza, hogy a kézpénzek
felhasznél4sdhoz a dontéshozok eredményességi kritériumokat hatdrozzanak meg, a
c€lokhoz pedig a teljesités-mérésre alkalmas indikétorokat rendeljenek.

A rendszerellenbrzés magdban foglalja a szabdlyszerliségi, a pénziigyi és az
informatikai ellenérzéseket is. A rendszerellenbrzés az iranyitdsi, végrehajtisi,
pénziigyi lebonyolitasi, beszamoldsi €s ellenérzési rendszerek mikddésének atfogo
vizsgalatat jelenti, melynek keretében a szabélyszerliség, a szabdlyozottsag, a
gazdasagossag, a hatékonysag és az eredményesség keriil ellendrzésre.

A Belsd Ellen6rzés az ellendrzések mindségének és hatékonysiginak javitisat a
kockazatelemzés és -értékelés eredményeire fokozottan tdmaszkodd ellendrzési
témavélasztassal timogatja.

Az ellenérzésck témavilasztasuk, megkdzelitésiik és elért eredményeik 4ltal hozzaadott
értéket teremtenek, a kozpénzek felhasznélasdban kimutathaté megtakaritisokat, a
gazdalkodas javitasat eredményezik.

A kovetkezé szempontok érvényesiilésére kell torekedni az éves munkaterv
kidolgozésa sordn:

e Erésiteni kell az ellenérzések tudatos egymésra épiilését, az ellenérzési célok
és iranyok Osszehangolasit annak érdekében, hogy a Nemzetiségi
Onkorményzat vezetése és a Jegyzé munkédjsban felhasznilhassa az
cllenbrzési tapasztalatokon alapulé elemzd Osszegzéseket, atfogd
helyzetértékeléscket.

Torekedni kell az ellendrzési lefedettség nbvelésére.
Egy téma t6bb nemzetiségi 6nkorményzat esetében torténd attekintése és a jo
gyakorlatok terjesztése az integritdsirnyitasi rendszer fejlesztése érdekében;



o Torekedni kell a rendszerellendrzések és teljesitmény-ellendrzések, valamint
a tandcsadoi tevékenység ardnydnak névelésére.
® A javaslatok hasznosul4sa érdekében az utdellenbrzések nvelése

Az éves ellenOrzési terv a jopszabalyi eléirdsoknak megfelelen az aldbbiakat
tartalmazza:

a) Az cllen6rzési terv elkészitése soran felhasznilt kimutatdsok, elemzések,
egyéb dokumentumok.

b) Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményének 6sszefoglalé bemutatdsa.

c) A bizonyossigot adé tevékenységhez rendelkezésre 4ll6 és a sziikséges
ellenéri kapacitis tervezése (a terv adatokat a mellékletekben kell
bemutatni).

d) A tervezett ellenérzések felsorolésa, az 1. szamu melléklet szerinti
tablazatos forma felhasznalaséval torténik.

e) A tanicsadoi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez
és az egyéb tevékenységekhez szilkséges kapacitds tervadatok a
mellékletekben keriiltek bemutatasra.

Budapest, 2024. november 11. /)‘/l/
my Zsolt

bels6 ellenbrzési vezetd

Jovéhagyta:
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'. Budapest Féviros XI. Keriilet Ujbudai Polgirmesteri Hivatal
BELSO ELLENORZES
1113 Budapest, Bocskai it 39-41.

Tktatoszam: XX1/13/39/2024

e

UJBUDAI LENGYEL ONKORMANYZAT

2025, évi belsd ellendrzési munkatewe



1. Az ellenérzés tervezésére vonatkozd alapveté jogszah4lyi rendelkezések

A nemzetiségek jogair6l sz616 2011, évi CLXXIX. térvény 80. § (1) és (3) bekezdései szerint
a telepiilési dnkormdnyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
szekhelye szerinti helyi onkorményzat Snkormanyzati hivatali feladatat ellitja, biztositja a helyi
nemzetiségi dnkorményzat részére az dnkorményzati mitkédés személyi és tirgyi feltételeit,
szakmai segitséget nyujt, tovibba gondoskodik a milkddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és
adminisztrativ végrehajtési feladatok ellatdsarél. A helyi onkormanyzat és a nemzetiségi
onkormdanyzat kozott létrejott megillapodisban rdgziteni kell a helyi nemzetiségi
Onkormdnyzat mlkodési feltételeinek és gazdilkoddsdnak eljardsi és dokumenticibs
részletszabdlyaival, a belsd ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjével, s az adatszolgéltatasi feladatok teljesftésével kapcsolatos el6irasokat, feltételeket.
Az egyiittmlik6dési megéllapodis szerint a Nemzetiségi Onkorményzat bels ellenérzését a
Hivatal Belsd Ellen6rzési Irodsja latja el.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és bels ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Bkr.) 29-32. §-ban foglaltak hatdrozzik meg a belsd
ellendrzés tervezésére vonatkozé szabdlyokat.

2. A munkaterv kidolgozdsinal figyelembe vett szempontok

A belsé ellendrzés tervezése meghatirozott szakmai szempontok és eljirisok szerint
torténik, amelynck alapvetd ecleme a kockazatelemzés (a 2025. évre vonatkozd
kockazatelemzés Osszesitése az 1. szdmii melléklet), mésik eleme pedig a rendelkezésre allo
kapacitds pontos megtervezése a kiildnféle (tandcsadéi, ellendrzési) tevékenységekre

részletezve.

Az éves ellendrzési terv készitése soran a Bkr. el6irdsai mellett sziikséges figyelembe venni a
bels6 ellendrzési kézikonyv eldirasait, a Belsd Ellendrzés Szakmai Gyakorlatdnak Nemzetkozi
Normiit (ITA Normak) és a magyarorszagi allamhéztartési belsé ellenérzési standardok 5000-
es Tervezési standardjait, valamint a Pénziigyminisztérium médszertani Gtmutatéjdnak

szempontjait.

A Bkr. 31. § (4) bekezdése szerint az éves ellendrzési terv az aldbbiakat tartalmazza:
.@) az ellendrzési tervet megalapozd elemzések és a kockdzatelemzés eredményének
osszefoglalo bemutatdsat;

b) a tervezett ellendrzések tdrgydt;

¢) az ellendrzések céljdt;

d) az ellendrizendd idészakot;

e) a rendelkezésre dll és a sziikséges ellendrzési kapacitds meghatérozdsdt;

1} az ellendrzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett iitemezését;

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitdst;

J) a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitdst;



k) a képzésekre tervezett kapacitdst;
1) az egyéb tevékenységeket.”

A Pénziigyminisztérium — 2024. évi — ttmutatéja szerint a fenticken kiviil a kévetkezd

szempontok érvényesiilésére kell térekedni a munkaterv kidolgozdsa soran:

Erbsiteni kell az ellendrzések tudatos egymésra éplilését, az ellendrzési célok €s
iranyok &sszehangoldsit anndk-érdekében, hogy a koltségvetési szerv fels6 vezetése
munkéjiban felhasznilhassa az ecllenGrzési tapasztalatokon alapulé elemzd
bsszegzéseket, atfogd helyzetértékeléseket.

A helyi Onkorminyzat é a nemzetiségi Onkorményzat ellendrzési
egyiittmiikddésének fokozasival meg kell teremteni az ellenGrzdtiek ellendrzésbél
adodo lehetd legkisebb leterheltségét.

Sziikséges az ellenbrzési prioritdsok meghatérozésa, tematikus felsorolésa az irdnyité
szerv és az irdnyitott szervek szintjén egyarant (pl. megvéltozott terilletek, reformok
és 4talakulasok eredményei, 1étszimvaltozas stb. figyelembevételével).

Térekedni kell az ellendrzési lefedettség ndvelésére.

Toérekedni kell a teljesitmény-ellendrzések, valamint a tanicsadoi tevékenység
ardnyénak novelésére.

Soron kiviili ellenbrzések elvégzésére a rendelkezésre all6 éves ellendrzési erbforras
10-30 %-anak elkiilonitése ajanlott.

A Bkr. 31. § (3) bekezdése alapjan az elvégzett kockdzatelemzés soran magas kockdzatunak
mindsitett terliletekre az éves ellendrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani,
és a lehetd legrovidebb idon belill ellendrizni kell.

3. A 2025. évi munkaidé mérleg dsszedllitisa és a munkatervre vonatkozé

szakmai eldirasok

A Belsd Ellendrzési Iroda 2025. évi munkaidé mérlege (3. sz. mellékiet) dsszedllitdsa a
kovetkezdk szerint tortént:

A munkaidd mérlegben szereplé adatok 1 fre keriiltek tervezésre (egy fo belsé
ellendrzési vezetd, aki egyben a belsd ellendr).

A netté munkaidd 206 nap (brutté munkaidd — kiesé munkanapok).

A bels6 munkira fordithatd id6 122 napban keriilt meghatirozisra. A belsd
ellendrzési vezetd feladata az éves munkaterv kidolgozisa, az éves 8sszesitd jelentés
elkészitése, az ellendrzési kézikdnyv modositdsa, javaslatot kell tennie az intézkedési
terv elfogad4séra vonatkozéan. A belsd ellenbrnek a vizsgélatokat megelfzben fel
kell késziillnie az ellenérizend® témaksrokbél, illetve az ellendrzittekre vonatkozéan
informacidkat kell gydjtenie. Az ellen6rzés lezdrasat kdvetben a vizsgilatvezetonek
vélaszolnia kell az esetleges észrevételekre, valamint értékelnie kell az ellendrzott
szerv beszamolojat.

A tervezett vizsgalatokra 59, soron kiviili ellenSrzésekre 25 nap fordithato.

A tanacsadéi tevékenységre fordithatd idét a belsd ellendrzési vezeté 40 napban
hat4rozta meg.

A képzésre 5 nap fordithaté 2025. évben.



Az éves munkaterv konkrét ellendrzési feladatainak megtervezése a kivetkezd 1épések szerint

tortént;

1.

Kockazatfelméréssel elemzésre, értékelésre és kijelolésre keriiltek a kiilonbdzé
ellendrzési teriiletek. (A kockazatfelmérés értékelésérdl kiilén dokumentum késziilt,
amelyet csatoltam az éves tervhez. (1. szimi melléklet))

A tervezésnél fel kellett mémi azt is, hogy a Bels6 Ellen6rzés rendelkezik-e¢ az
ellen6rzések lefolytatdsihoz sziikséges kompetenciskkal.

A bels ellendrzési vezetdnek biztositania kell a belsé ellenérik tovabbképzését.
Munkaidd mérleggel (3. sz. melléklet) meghatérozésra keriilt a felhasznalhaté ellendri
kapacitas ¢s kiszamitésra keriilt a kiilonbz6 tevékenységekhez rendelt (bizonyossdgot
ad6 és tandcsadoi) ellendri munkanapok szdma.

Az ellendrzésck tervezésénél figyelme kellett venni

az el8z6 évben elmaradt vizsgdlatokat,

a megtdrtént vizsgalatok eredményeit,

a vezetOk témajavaslatait,

az ismert ellendri szakértelmet és tapasztalatot.

RO ow

A tervezési folyamat eredményeként kialakult, 2 nemzetiségi 6nkorméanyzatokra vonatkozo
2025. ¢évi munkaterv szerinti ellendrzéseket a csatolt tablézatok tartalmazzék a jogszabélyban
eléirt adatokkal és tovabbi kiegészitd informéciokkal. (A Polgérmesteri Hivatal Belss
Ellenérzésének a 2025. évi ellendrzési munkatervét teljes koriien —a Bkr. 31. § (4) bekezdése
szerinti tartalmi kellékkel egyiitt — Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal
2025. évi ellenbrzési munkaterve tartalmazza.)

Budapest, 2024. november 11.

Készitette:

0ssy Zsolt
belsé ellendrzési vezetd

Mellékletek:
1. Belsé Ellenfrzés 2025. évi, az djbudai nemzetiségi onkormdnyzatokra vonatkozé

Ellendrzési Munkatervének tabldzata

2. A kockazatelemzés dsszesitése
3. Munkaidd mérieg

A munkatervet jévihagyom:
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Ellendri napok szima dsszesen (Aflacos

Atlagos 1 ey
B munkanapok szima > Létszam)

munkanapok I.¢isz4
Megnevezés szama /1o m ()
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