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Ujbudai Szocialis Szolgalat
a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992, évi XXXII, torveny 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Ujbudai Szocialis Szolgalat
Székhely

Titkarsagvezet6
munkakor betéltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Budapest, 1119 Budapest, Kevehaza utca 6.

A munkakérbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

A vezeté munkajanak kozvetlen tdmogatasa: kapcsolattartas a csoportvezetékkel, a
fenntart6 és a gazdalkodast iranyit6 szervezet munkatarsaival, megbeszélések
el6készitése, irattarozas, iktatas, dokumentaciorendszerezése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmeny megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarél szolo"
1992. évi XXXIII. térveny rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Fels6foku képesités, Irodavezets,
= Onkormanyzati vagy mas koltségvetési intézményben szerzett - Legalabb 1-3
év szakmai tapasztalat,
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Professzionalis szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
Professzionalis szintl Internetes alkalmazasok,
B kategorias jogositvany,
Erkolcsi bizonyitvany

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Fels6foku képesités, Kommunikacio,

Angol nyelvbdl alapfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga, tarsalgasi szintl
nyelvtudas,

Irodavezetéi, titkarsagvezetéi - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
Felhasznaloi szintli Rendszergazdai ismeretek,

ECDL Start

Altalanos szocialis munkas végzettség

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakér a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betSlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. december 29.

A palyazatok benyujtasanak madja:

Elektronikus tton Torok lldiko részére a munkaugy@uszosz.ujbuda.hu E-mail

cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Allasinterju, palyazati kiiras szerint elényok szlrése

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. januar 6.
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